 Администрация муниципального образования «Октябрьское»

                         Устьянского района Архангельской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12 августа 2015 № 336
рп. Октябрьский

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

 в новой редакции
           Руководствуясь ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в новой редакции.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить заместителя главы муниципального образования Шанина Э.В.
3. Настоящее постановление вступает в законную силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Октябрьское» в сети «Интернет».
4. Постановление № 45 от 05.03.2013 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (в новой редакции)  отменить.
Глава муниципального образования                                         Н.Г. Харлашина                        
Утверждено: постановлением администрации


 МО «Октябрьское» 


 от  12 августа 2015  № 336
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. . Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги администрацией муниципального образования «Октябрьское» (далее – муниципальная услуга)..

1.1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов и регистрация заявления от застройщика;

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги;                                               
3) подготовка градостроительного плана земельного участка;

4) выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.
1.1.3. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

- физические лица,

- юридические лица, 

являющиеся застройщиками, либо их уполномоченные представители.
1.2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, вправе выступать:

1) если заявитель - физическое лицо:

- представитель гражданина при представлении доверенности, подписанной гражданином и оформленной надлежащим образом;

- законный представитель гражданина при представлении документов, подтверждающих права законного представителя;

2) если заявитель - организация (юридическое лицо):

-   руководитель организации;

- представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на то лицом и заверенной печатью организации.

1.3. Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Место нахождения администрации муниципального образования «Октябрьское» (далее также – администрация городского поселения): Архангельская область, Устьянский район, п. Октябрьский, ул. Комсомольская, д.13.
График (режим) работы администрации города:
понедельник – с 8.00 до 17.00 ч.

вторник, среда, четверг - с 8.30 до 17.00 ч.
перерыв – с 13.00 до 14.00 ч.

пятница - с 8.30 до 14.00 ч. Без перерыва
1.3.2. Самостоятельная передача гражданами письменных обращений в администрацию городского поселения осуществляется по адресу:
Архангельская область, Устьянский район, п. Октябрьский, ул. Комсомольская, д.13, кабинет № 11 (ведущий специалист по вопросам архитектуры и градостроительства).
1.3.3. Письменное обращение заявителя с доставкой по почте направляется по почтовому адресу администрации городского поселения: Архангельская область, Устьянский район, п. Октябрьский, ул. Комсомольская, д.13, 
1.3.4 Обращения заявителя в форме электронного документа направляются по адресу электронной почты: oktiabradmin@rambler.ru
1.3.5 Факсимильное письменное обращение направляется по номеру: (81855) 5-11-94.
1.3.5. Сведения о месте нахождения и телефонных номерах администрации городского поселения, почтовых адресах и адресах электронной почты для направления обращений граждан размещены на официальном сайте администрации города: www. oktiabradmin.ru
1.3.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации городского поселения в сети Интернет (www. oktiabradmin.ru) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), в средствах массовой информации, а также предоставляется непосредственно муниципальными служащими администрации городского поселения.
1.3.7. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
1.3.8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается муниципальными служащими администрации города непосредственно на личном приеме, а также по телефону.
1.3.9. При общении с гражданами (по телефону или лично) муниципальные служащие администрации должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
1.3.10. По телефону приемной администрации городского поселения предоставляется следующая информация:
1) контактные телефоны муниципальных служащих администрации;
2) график приема заявителей руководителем (заместителем руководителя), специалистами администрации городского поселения;
3) почтовый, электронный адреса, факс для направления письменных обращений;
4) о регистрации обращения заявителя, в том числе о лицах, которым поручено рассмотрение обращения;
5) порядок обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.11. Информация заявителю о ходе рассмотрения зарегистрированного обращения о предоставлении муниципальной услуги, о продлении срока рассмотрения обращения с указанием оснований для этого, предоставляется при личном обращении заявителя к муниципальному служащему, обеспечивающему исполнение муниципальной услуги, или по телефону:  (81855)5-14-53

1.3.12. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;

контактные данные администрации городского поселения;

график работы администрации городского поселения с заявителями;

образцы заполнения застройщиками бланков заявлений;

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администрации городского поселения, а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

1.3.13   На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

информация, указанная в пункте 1.3.12 настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Полное наименование муниципальной услуги: подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков, предназначенных для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов)  (далее – муниципальная услуга).

Краткое наименование муниципальной услуги: выдача градостроительного плана земельного участка.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования «Октябрьское». Исполнение муниципальной услуги обеспечивается ведущим специалистом по вопросам архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Октябрьское».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Градостроительный Кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года             № 190-ФЗ (ред. 30.11.2011 г.);

Приказ министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 г. N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;

Градостроительный Кодекс Архангельской области от 01 марта 2006 года               № 153-9-ОЗ (ред. от 24.10.2011 г.);

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

Для подготовки градостроительного плана земельного участка заявитель обращается с заявлением на подготовку градостроительного плана земельного участка. 

Перечень документов, прилагаемых к заявлению на получение градостроительного плана земельного участка для Заявителей – физических и юридических  лиц Регламентом не предусмотрен.
Заявитель вправе предоставить документы на земельный участок по собственному желанию.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги 3 дня.
2.2. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2.1 – 1.2.2 настоящего административного регламента;

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

30 дней со дня поступления в установленном порядке заявления об оказании муниципальной услуги

2.4. Основания для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка является представление Заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.1. настоящего Регламента наличие в составе материалов Заявителя искаженных сведений или недостоверной информации.
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при

предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1) выдача градостроительного плана земельного участка;

2) решение об отказе в подготовке градостроительного плана земельного участка.

2.7. Требования к местам предоставления

муниципальной услуги

Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа, графика работы с заявителями.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах.

Место ожидания предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано информационным стендом, стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационный стенд по предоставлению муниципальной услуги должен содержать следующее:

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- часы приема, а также фамилию, имя, отчество должностных лиц исполнителей муниципальной услуги, номер кабинета для приема заявителей.
2.8. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

2.8.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа.

III. Административные процедуры

3.1. Прием документов и регистрация запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, в срок, указанный в пункте 2.3 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 2.4 настоящего административного регламента).

3.1.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.2.1 настоящего административного регламента) муниципальный служащий органа, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 2.2.1 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, оформление которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа и направляется заявителю почтовым отправлением.

В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 2.2.1 настоящего административного регламента, заявителю возвращаются направленные им документы.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 2.2.1 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации городского поселения , ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его муниципальному служащему администрации городского поселения , ответственному за работу с документами.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в предоставлении услуги

Со дня получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка специалисты администрации городского поселения:

1) проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о подготовке градостроительного плана земельного участка в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) выезжают на место для обследования объекта; 

3) проводят проверку документов на соответствие нормативным требованиям и требованиям настоящего регламента.

3.3. Подготовка градостроительного плана земельного участка
В случае соответствия документов нормативным требованиям и требованиям настоящего регламента специалисты администрации городского поселения проводят подготовку и оформление градостроительного плана земельного участка, постановления по утверждению градостроительного плана. В ином случае оформляется мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.4. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги
В течение 30 дней со дня поступления заявления заявителю направляется градостроительный план земельного участка либо мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана.
IV. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль над соблюдением обеспечивающими предоставление муниципальной услуги специалистами последовательности действий и сроков, определенных административными процедурами, осуществляется их непосредственными руководителями за исполнением настоящего регламента в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением сотрудниками административных действий при предоставлении Услуги;

- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) сотрудников, выполняющих административные действия при предоставлении Услуги.

4.2. Обязанности сотрудников по исполнению настоящего регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в их должностных инструкциях.

4.3. Решения, принятые в ходе предоставления Услуги, могут быть оспорены заявителем в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего регламента, Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц

(муниципальных служащих)

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой  в случае нарушения стандарта предоставления Услуги, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, включая: 

- необоснованный отказ в рассмотрении заявления;
- необоснованный отказ в приеме документов у заявителя;
- необоснованный отказ в предоставлении Услуги или выдаче ее результата;

- наличие ошибок, опечаток и иных неточностей в результате предоставления Услуги;

- нарушение прав или законных интересов заявителя, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

                  1) наименование органа, или фамилии, имени и отчества должностного лица     (последнее – при наличии), или должности должностного лица, которому адресована жалоба;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес (или адрес электронной почты) гражданина, подающего жалобу, либо наименование и место нахождения (а также при наличии адрес электронной почты) юридического лица, подающего жалобу;

3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым решением или действием (бездействием), и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личную подпись гражданина, подающего жалобу, либо личную подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу (в отношении жалоб в письменной форме);

5) дату подачи жалобы.
5.3. Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Заявитель вправе запросить информацию и документы, необходимые для обоснования  и рассмотрения жалобы.
5.4. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4) при необходимости назначает проверку.
5.5. Жалоба , поступившая в орган , предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение 7 дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, подавшего жалобу, о ее переадресации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений: 

 5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

   5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение 1
БЛОК-СХЕМА

 ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МО «ОКТЯБРЬСКОЕ» МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРИОТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
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Приложение №2
Форма заявления для физических лиц
                                                    Главе МО «Октябрьское»____________________

                                                    От________________________________________

                                                    ________________________________________

                                                 Проживающего по адресу:___________________
                                                    ________________________________________

                                                    ________________________________________

                                                    Паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

                                                             _________________________________________

_________________________________________

Число, месяц, год рождения__________________

Телефон__________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

     Прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером ______________________________________________________________________________
По адресу:_____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
площадью____________кв.м.  

	__________________/_____________________/

          (подпись)               ( фамилия, инициалы).

	«____» ________________ 200___ г.


Приложение №3
Форма заявления для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
                                                                        Главе МО «Октябрьское» __________________.

                                                    От______________________________________

                                          ИНН___________________ОГРН____________
                                                              Почтовый адрес:___________________________
                                                    ________________________________________

                                                    ________________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

     Прошу выдать градостроительный план земельного участка с кадастровым номером ______________________________________________________________________________
По адресу:_____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________
площадью____________кв.м.
	__________________/_____________________/

          (подпись)                ( фамилия, инициалы)

.
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