
       
                                                                                           УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации 

МО «Мошинское» 

от 30 сентября 2014года № 66
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешения на строительство»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство» (далее по тексту – Услуга) и стандарт предоставления Услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий органов администрации Мошинского сельского поселения при предоставлении Услуги на территории муниципального образования «Мошинское».

Услуга предоставляется администрацией МО «Мошинское».
1.1.2. Услуга включает в себя 3 подуслуги:

1.1.2.1. Выдача разрешения на строительство или принятие решения об отказе в выдаче такого разрешения.

Данная подуслуга предоставляется на основании заявления о выдаче разрешения на строительство в случае намерения заявителя осуществить на принадлежащем ему в пределах территории Няндомского городского поселения земельном участке строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

1.1.2.2. Принятие решения о продлении срока действия разрешения на строительство или решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство. 

Данная подуслуга предоставляется на основании заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, поданного не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения.
1.1.2.3. Принятие решения о внесении изменений в разрешение на строительство или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

Данная подуслуга предоставляется на основании заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в следующих случаях:

- образования земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом РФ выдано разрешение на строительство;

- образования земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом РФ выдано разрешение на строительство;

- переоформления лицензии на пользование участками недр местного значения.
1.1.3. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления;

2) рассмотрение представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги; 

4) выдача результата предоставления Услуги.

1.1.4. Блок-схема предоставления Услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему регламенту.

1.2. Описание заявителей при предоставлении Услуги
1.2.1. Заявителями при предоставлении Услуги являются физические лица и юридиче​ские лица, являющиеся застройщиками.
1.2.2. От имени заявителя, указанного в пункте 1.2.1 настоящего регламента, вправе выступать:

1) законные представители;

2) представители, действующие на основании доверенности.
1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления Услуги
1.3.1. Информация о правилах предоставления Услуги может быть получена:

- по телефону: 8(81838)51140, 

- по электронной почте: moshinskoe.ru;

- по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации: ул. Набережная, 3, д. Макаровская, Няндомский район, Архангельская область, 164224

- при личном обращении заявителя в администрацию МО «Мошинское» (164224, Архангельская область, Няндомский район, д.Макаровская, ул.Набережная, д.3): понедельник - четверг с 8.00 до 17.00 часов, обед с 12 часов 30 минут до 14 часов 00 минут; выходные дни - суббота, воскресенье;

- на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): gu.dvinaland.ru.

1.3.2. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (при обращении заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:

- контактные данные главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью ,(почтовый адрес, адрес официального Интернет-сайта администрации МО «Мошинское», номер телефона для справок, адрес электронной почты);

- график приема заявителей: 
Понедельник-вторник с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.30 до 14.00, вы​ходные дни – суббота, воскресенье;
- сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претензии) заявителей на решения и действия (бездействие) администрации.

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления Услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа администрации, предоставляющего Услугу, в который позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок сотрудника администрации. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются главой администрации МО «Мошинское» в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.3. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг размещаются:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью, указанные в пункте 1.3.1 настоящего регламента;

3) график работы главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении Услуги;

6) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью;

7) информация, указанная в пункте 13 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлением Правительства Архангельской области 
от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

1.3.4. В помещении администрации (на информационных стендах) размещается следующая информация:

1) текст настоящего регламента;

2) контактные данные администрации, указанные в пункте 1.3.1 настоящего регламента;

3) график работы с заявителями;

4) образцы заполнения заявителями бланков документов;

5) порядок получения консультаций (справок) о предоставлении Услуги;

6) сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью.

2. Стандарт предоставления Услуги

2.1. Общие положения
2.1.1. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на строительство». 

2.1.2. Услуга предоставляется администрацией МО «Мошинское» в лице главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью МО «Мошинское».

2.1.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
1) Конституция РФ от 12 декабря 1993 года.

2) Градостроительный Кодекс РФ от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ.
3) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5) Постановление Правительства РФ от 24 ноября 2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

6) Приказ Минрегиона РФ от 19 октября 2006 года №120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство».

7) Закон Архангельской области от 01 марта 2006 года №153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области».
8) постановление   Правительства   Архангельской   области  от  28 декабря      2010 года № 408-пп «О создании государственных информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме». 
2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
2.2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги:
2.2.1.1. Документ, удостоверяющий личность (оригинал или нотариально заверенная копия), документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал или нотариально заверенная копия).
2.2.1.2. 
	№ п/п
	Наименование документа
	Форма

представляемого документа
	Органы и организации, которые выдают документы

	1) Для предоставления первой подуслуги в случае строительства, реконструкции любых объектов капитального строительства, кроме объектов индивидуального жилищного строительства:

	1
	Заявление о выдаче разрешения на строительство согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту с приложением письменного согласия гражданина на обработку его персональных данных, заверенного муниципальным органом;
	Оригинал
	Заявитель

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (если они отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)
	Заверенная копия или оригинал
	Заявитель или Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу Няндомский межрайонный отдел

	3
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
	Заверенная копия
	Заявитель

	4
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:

1) пояснительная записка;

2) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

4) схемы, отображающие архитектурные решения;

5) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) проект организации строительства объекта капитального строительства;

7) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	Оригиналы или заверенные копии
	заявитель

	5
	Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса
	Оригинал или заверенная копия
	заявитель

	6
	Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации)
	Заверенная копия
	заявитель

	7
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта
	Оригинал или заверенная копия
	Правообладатели объекта капитального строительства

	8
	Дополнительно заявитель вправе приложить положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	
	Заявитель

	2) Для предоставления первой подуслуги в случае строительства, реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Оригинал или заверенная копия
	Заявитель или Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу Няндомский межрайонный отдел 

	2
	Градостроительный план земельного участка
	Оригинал или заверенная копия
	Администрация МО «Мошинское»

	3
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Оригинал или заверенная копия
	Любые физические или юридические лица (так как данный вид работ по подготовке проектной документации не оказывает влияния на безопасность объектов капитального строительства)

	3) Для предоставления второй подуслуги в случае продления сроков действия разрешения на строительство объекта капитального строительства

	1
	Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство согласно Приложению № 2 к настоящему административному регламенту с приложением письменного согласия гражданина на обработку его персональных данных, заверенного муниципальным органом;
	Оригинал
	Заявитель

	2
	Разрешение на строительство
	Оригинал
	Заявитель

	3
	Заполненный акт проверки объекта капитального строительства
	Оригинал или заверенная копия
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора

	4
	Согласованный и утвержденный график производства работ по завершению строительства объекта капитального строительства в заявленный срок
	Оригинал или заверенная копия
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора

	4) Для предоставления третьей подуслуги в случае внесения изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства

	1
	Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство согласно Приложению № 3 к настоящему административному регламенту с приложением письменного согласия гражданина на обработку его персональных данных, заверенного муниципальным органом;
	Оригинал
	Заявитель

	2
	Правоустанавливающие документы на земельный участок в случае приобретения права на земельный участок (если они или сведения, содержания в них, имеются в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)
	Оригинал или заверенная копия
	Заявитель или Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области и Ненецкому автономному округу Няндомский межрайонный отдел

	3
	Решение об образовании земельного участка в случае образования земельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления
	Оригинал или заверенная копия
	Заявитель

	4
	Градостроительный план земельного участка в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков
	Оригинал или заверенная копия
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора

	5
	Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переоформления лицензии на пользование недрами
	Оригинал или заверенная копия
	Лицо, осуществляющее строительство (лицо, осуществляющее строительство, и застройщик или заказчик в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора


В документах допускается использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи 

либо иного аналога собственноручной подписи.

2.2.2. Заявитель может представить документы, указанные в пункте 2.2.1 настоящего регламента, следующими способами:
1) по почте;

2) посредством личного обращения;
3) в электронной форме.
Почтовый  адрес  для  направления  документов  и  обращений: 1642224, Архангельская область, Няндомский район, д.Макаровская, ул.Набережная, д.3
При личном обращении заявитель после первичной проверки главным специалистом  по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью заявления и документов, перечисленных в пункте 2.2.1 настоящего регламента.

главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью не вправе требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.2.3. Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в приемную администрации МО «Мошинское» или заявителем вносится запись – отказ от исполнения заявления непосредственно на уже по​данном и прошедшем регистрацию заявлении, которая удостоверяется подписью, расшиф​ровкой подписи с указанием даты.
2.3. Отказ в приеме документов
Заявитель получает отказ в приеме документов по следующим основаниям:

1) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует требованиям, установленным настоящим регламентом;

3) заявитель представил документы с неоговоренными исправлениями, серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно толковать содержание, с подчистками либо приписками, зачеркнутыми словами, записями, выполненными карандашом;
Перечень оснований для отказа в приеме документов является исчерпываю​щим.
2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:

2.4.1.1. При выдаче разрешения на строительство или принятии решения об отказе в выдаче такого разрешения:

1) регистрация заявления (1 день);

2) рассмотрение представленных документов (5 дней после регистрации заявления);

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги (не более 2 дней после окончания рассмотрения представленных документов); 

4) выдача результата предоставления Услуги (2 дня с момента принятия решения о предоставлении Услуги). 

Срок предоставления подуслуги – в течение 10 дней с момента регистрации запроса заявителя

2.4.1.2. При принятии решения о продлении срока действия разрешения на строительство или решения об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

1) регистрация заявления (1 рабочий день);

2) рассмотрение представленных документов (5 рабочих дней после регистрации заявления);

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги 
(2 рабочих дня после окончания рассмотрения представленных документов); 

4) выдача результата предоставления Услуги (2 рабочих дня с момента принятия решения о предоставлении Услуги). 

Срок предоставления подуслуги – в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента регистрации запроса заявителя.

2.4.1.3. При принятии решения о внесении изменений в разрешение на строительство или решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

1) регистрация заявления (1 день);

2) рассмотрение представленных документов (5 дней после регистрации заявления);

3) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги (не более 2 рабочих дня после окончания рассмотрения представленных документов); 

4) выдача результата предоставления Услуги (2 дня с момента принятия решения о предоставлении Услуги). 

Срок предоставления подуслуги – в течение 10 дней с момента регистрации запроса заявителя.

2.5. Основания для отказа в предоставлении Услуги
2.5.1. Основанием для отказа в предоставлении первой подуслуги (получение разрешения на строительство объекта капитального строительства) является:
	1) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

2) начаты работы по строительству без получения разрешения на строительство в соответствии с  порядком, определенным настоящим регламентом.

3) Лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2.1, 1.2.2 настоящего регламента;


2.5.2. Основанием для отказа в предоставлении второй подуслуги (продление сроков действия разрешения на строительство объекта капитального строительства) является:

	1) заявление застройщика подано менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 
2) строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство.


2.5.3. Основанием для отказа в предоставлении третьей подуслуги (внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства) является:

	1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.


2.6. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении Услуги

За предоставление Услуги плата не взимается.
2.7. Результаты предоставления Услуги

Результатом предоставления Услуги являются:

1) выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства по форме, установленной Постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

2) продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства;

3) внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства;

4) выдача решения об отказе в предоставлении Услуги.
2.8. Требования к местам предоставления Услуги

Требования к помещениям, предназначенным для предоставления Услуги:

1) обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения органа администрации, предоставляющего Услугу, фамилий, имен и отчеств сотрудников органа администрации, организующих предоставление Услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей, графика работы с заявителями;

2) оснащаются стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, иной необходимой оргтехникой;

3) для ожидания приема заявителям отводятся места для оформления документов, оборудованные стульями, столами (стойками).

2.9. Показатели доступности и качества Услуги

2.9.1. Показателями доступности Услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления Услуги в соответствии с пунктом 1.3 настоящего регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением Услуги через представителя;

3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом администрации, предоставляющим Услугу, в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления Услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя.

2.9.2. Показателями качества Услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении Услуги;

2) отсутствие случаев удовлетворения в досудебном, судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) сотрудников органа Администрации, предоставляющего Услугу, и решения органа администрации, предоставляющего Услугу.

3. Административные процедуры
Решение о предоставлении Услуги принимает глава администрации МО «Мошинское».

Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:
- регистрация заявления;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги; 

- выдача результата предоставления Услуги.

3.1. Регистрация заявления 
3.1.1. Первичный прием документов для получения Услуги от заявителя осуществляет главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское».
Специалист осуществляет проверку заявления и прилагаемых к нему документов на:

- правильность оформления заявления в соответствии с приложением № 1 к  настоящему регламенту (форма заявления);

- соответствие заявителя требованиям, указанным в п.п.1.2.1, 1.2.2 настоящего регламента;
- комплектность представленных документов в соответствии с п.2.2.1 настоящего регламента (в случае, если заявитель представил только те документы, которые указаны в пункте 2.2.1 настоящего регламента, главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью запрашивает недостающую информацию в соответствии со ст. 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»); 

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным настоящим пунктом требованиям главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское», ответственный за первичную проверку документов, после проверки документов на лицевой стороне заявления в левом нижнем углу ставит отметку (свою подпись, расшифровку подписи и дату) о соответствии документов предъявляемым настоящим пунктом требованиям.

Если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но заявитель настаивает на его принятии, главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» делает запись на оборотной стороне заявления о наличии оснований для отказа в рассмотрении заявления, указав конкретные причины.

Далее заявитель обращается в общий отдел администрации МО «Мошинское».

3.1.2. Помощник главы администрации по общим вопросам МО «Мошинское», ответственный за прием и регистрацию документов, при наличии отметки главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» производит прием заявления с приложенными документами, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. По требованию Заявителя ему выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.1.3. Заявитель может направить заявление и прилагаемые к нему документы почтовым отправлением с описью вложения, по электронной почте. В таком случае заявление и приложенные к нему документы, поступают в общий отдел администрации МО «Мошинское»

3.2. Рассмотрение представленных документов
3.2.1. После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение главе администрации МО «Мошинское».

Глава администрации в течение 1 (одного) дня рассматривает заявление и поручает главному специалисту по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» провести необходимые мероприятия в установленные законом сроки для подготовки разрешения на строительство  или отказа в выдаче такого разрешения.

3.2.2. Главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» в течение 5 (пяти) дней со дня получения поручения от главы администрации повторно проводит проверку комплектности представленных документов, наличия оснований для отказа в рассмотрении заявления.

При повторной проверке (при выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства) документы рассматриваются, в том числе, на предмет соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи Заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.2.3. Если имеются основания для отказа в приеме документов, указанные в п.2.3 настоящего регламента, главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» в течение 10 (десяти) дней после регистрации заявления направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения. Решение об отказе в рассмотрении заявления принимает глава администрации МО «Мошинское» в форме письма. 
3.3. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Услуги
3.3.1. После проверки представленных документов в случае их соответствия всем требованиям, установленным настоящим регламентом, главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» в течение десяти рабочих дней готовит проект разрешения на строительство объекта капитального строительства в 3-х экземплярах. Разрешение на строительство подписывается в 3-х экземплярах главой администрации МО «Мошинское» в течение одного рабочего дня со дня поступления от главного специалиста по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское».

3.3.2. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.5 настоящего регламента, главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» готовит в течение 5 (пяти) дней проект решения об отказе в предоставлении Услуги.

Решение об отказе в предоставлении Услуги принимает глава администрации МО «Мошинское» в форме письма 

Решение об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

3.4. Выдача результата предоставления Услуги заявителю
Главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» в течение одного рабочего дня после подписания разрешения на строительство объекта капитального строительства уведомляет Заявителя о готовности документа устно по телефону либо готовит сопроводительное письмо, которое подписывается главой администрации МО «Мошинское». Данное письмо вместе с одним экземпляром разрешения на строительство объекта капитального строительства направляется в этот же день секретарем администрации МО «Мошинское» по почте с уведомлением о вручении.

Главным специалистом по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» один экземпляр разрешения на строительство объекта капитального строительства выдается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, или его законному представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и оформленной в установленном порядке доверенности. 

Разрешение на строительство объекта капитального строительства может быть направлено заявителю (его представителю) по электронной почте
 в течение трёх рабочих дней после подписания. 
Письмо администрации МО «Мошинское» об отказе в предоставлении Услуги выдаётся заявителю (его представителю) лично либо направляется по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявлении, по электронной почте
 в течение трёх рабочих дней после подписания.

При отправке по почте результата предоставления Услуги главный специалист по вопросам ЖКХ, дорожному хозяйству, строительству, благоустройству и управлению муниципальной собственностью администрации МО «Мошинское» подшивает в дело экземпляр почтового уведомления с отметкой о вручении.
4. Контроль за предоставлением Услуги

4.1. Контроль за исполнением настоящего регламента осуществляется начальником отдела муниципальной собственности, строительства и архитектуры администрации МО «Мошинское» в следующих формах:

- текущее наблюдение за выполнением сотрудниками административных действий при предоставлении Услуги;

- рассмотрение жалоб на действия (бездействие) сотрудников, выполняющих административные действия при предоставлении Услуги.

4.2. Обязанности сотрудников по исполнению настоящего регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в их должностных инструкциях.

4.3. Решения, принятые в ходе предоставления Услуги, могут быть оспорены заявителем в порядке, предусмотренном разделом 5 настоящего регламента, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Заявитель имеет право обратиться с жалобой в случае нарушения стандарта предоставления Услуги, нарушения установленного порядка предоставления Услуги, включая: 
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги;

- нарушение срока предоставления Услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления Услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении Услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении Услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалобы подаются:

- на решения и действия (бездействие) муниципального служащего, осуществляющему приём, регистрацию и отправку документов администрации МО «Мошинское» – заместителю главы, руководителю Управления организационно-контрольной работы и местного самоуправления администрации МО «Мошинское»;

- на решения и действия (бездействие) муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, - руководителю органа администрации МО «Мошинское», предоставляющему муниципальную услугу;

- на решения и действия (бездействие) руководителя органа администрации МО «Мошинское», предоставляющему муниципальную услугу –  главе администрации МО «Мошинское».

5.3 Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего Услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4 Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, представляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, представляющего муниципальную услугу, Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приёме заявителя. 

5.5 В случае подачи жалоб через представителя заявителя к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя. 

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены: 

1) доверенность, подписанная заявителем - физическим лицом и оформленная в соответствии с гражданским законодательством; 

2) доверенность, подписанная руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом и заверенная печатью организации; 

3) заверенная заявителем - юридическим лицом копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя - юридического лица без доверенности.

При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, предусмотренной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года N 634 «О видах электронной подписи, использование которой допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
5.6 Уполномоченным должностным лицом администрации МО «Мошинское» рассматривать жалобы является руководитель органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

 При подаче жалобы на решения или действия (бездействие) руководителя органа местной администрации, предоставляющего муниципальную услугу, она направляется для рассмотрения главе администрации МО «Мошинское». 

Запрещается направлять жалобу должностному лицу, муниципальному служащему органа местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.7 Поступившая жалоба заявителя является основанием для ее рассмотрения.

Заявитель вправе запросить информацию и документы, необходимые для обоснования  и рассмотрения жалобы.

5.8  При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу; 

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4) при необходимости назначает проверку.
5.9  Сроки рассмотрения жалоб, в том числе: 

срок регистрации жалобы - не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления; 

срок переадресации жалобы, поданной в орган местной администрации, предоставляющий муниципальную услугу, в компетенцию которого не входит рассмотрение жалобы, - в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы; 

срок принятия решения об отказе в рассмотрении жалобы по существу - в течение семи рабочих дней со дня регистрации жалобы; 

срок рассмотрения жалобы по существу (в том числе срок принятия решения по жалобе и срок направления ответа заявителю) - в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы (если иные сроки рассмотрения жалобы по существу не установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации). 

5.10 В случае поступления жалобы, не соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», такая жалоба рассматривается в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.11 По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, рассматривающую жалобу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим Услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.12 Основаниями отказа в рассмотрении жалобы по существу являются: 

1) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в соответствии с пунктом 3 настоящего Положения; 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда в отношении того же решения, действия (бездействия) администрации МО «Мошинское», её должностного лица, муниципального служащего, обжалуемого заявителем; 

3) подача жалобы в отношении решения, действия (бездействия) администрации МО «Мошинское», её должностного лица, муниципального служащего, если заявителю дважды давались ответы должностными лицами, уполномоченными рассматривать жалобы. 
В этих случаях заявителю направляется соответствующее уведомление с указанием оснований отказа в рассмотрении жалобы по существу. 

5.13 Основаниями оставления жалобы без ответа являются: 

1) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы; 

2) подача жалобы в отношении решения, действия (бездействия) администрации МО «Мошинское», её должностного лица, муниципального служащего, если заявителю направлялось уведомление об отказе в рассмотрении его жалобы по существу по основанию, предусмотренному подпунктом 3 пункта 10 настоящего Положения; 

3) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью или имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи. 

В этих ответ заявителю не направляется. 
5.14 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование органа, а также должность, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) должностного лица, рассмотревшего жалобу по существу; 

2) сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) органа, его должностного лица, муниципального служащего; 

3) фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое решение по жалобе, а в случае удовлетворения жалобы - срок устранения выявленных нарушений прав заявителя, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

6) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.15 Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, уполномоченным рассматривать жалобы по существу. 

В случае если ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в электронной форме, он должен быть подписан квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного рассматривать жалобы по существу. 

5.16 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»
                                                                        Главе администрации МО «Мошинское»                                                                              

                                                                  Старостину Н.А.
                                                                  от гражданина (ки)________________________

                                                                   ________________________________________

                                                                                    (Ф.И.О.)

                                                                   19_____ года рождения, паспорт(удостоверение                                                                                   

                                                                   личности) серия _________ № ______________,

                                                                   выданный “ _____ “ ______________20______г. 

                                                                   _________________________________________

                                                                   проживающего(ей) по адресу:_______________ 

                                                                   _________________________________________   


         ________________________________________

            
         _________________________________________


         _________________________________________

                                                                   телефон__________________________________

З а я в л е н и е


Прошу разрешить строительства индивидуального жилого дома __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на земельном участке принадлежащем мне на правах _____________________

___________________________________________________________________

по адресу: Архангельская область, _____________________________________

___________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

1. Правоустанавливающий документ на земельный участок.

2. Кадастровый паспорт.

3. Схема расположения на земельном участке.

4. Фасад здания.

5. Копия паспорта (1 и 2 стр.)
6.

7.
«_____»____________20__год       _______________________________
	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства»



Блок-схема процедуры по предоставлению Услуги

 SHAPE 






Отказ в приеме документов





Специалист проводит проверку представленных документов и осмотр места предполагаемого строительства 








Документы соответствуют всем требованиям Регламента, строительные работы не начаты





Выдача результата предоставления Услуги





Документы не соответствуют всем требованиям Регламента,  строительные работы начаты без разрешения





Подготовка разрешения на строительство объекта капитального строительства





Регистрация запроса заявителя,  передача его в отдел муниципальной собственности, строительства и архитектуры – в день поступления запроса, принятие решения о приеме или отказе в приеме документов








Представлены документы, предусмотренные п. 2.7, в документах отсутствуют основания для отказа в приеме, установленные  п. 2.5








Подготовка уведомления Администрации МО «Мошинское» об отказе в предоставлении Услуги








Наличие в представленных документах оснований для отказа в приеме, установленных  п. 2.3
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