МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПРИВОДИНСКОЕ» 

АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «14» февраля 2013 года                                                                                                    № 31
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


           В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Архангельской области от 20 сентября 2005 года № 79-5-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления  учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и о предоставлении таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма», п о с т а н о в л я ю:
           1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
2. Настоящее постановление разместить на сайте муниципального образования (ответственный Делягина М.П) и информационных стендах. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.

Глава муниципального образования                                                 А.А. Дудников

Оверчук В.В.

7-37-31

Дело – 1 экз.

Оверчук В.В. – 1 экз.

Буторина Н.В. – 1 экз.

Клепиковская О.Л. – 1 экз.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации муниципального образования  «Приводинское»

от «14» февраля 2013 года № 31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения.

1.2. Регламент определяет сроки и последовательность административных процедур  (административных действий) специалистов администрации муниципального образования «Приводинское», порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, а также взаимодействие администрации с физическими лицами при исполнении муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее – муниципальная услуга), предоставляемую населению муниципального образования «Приводинское», включаемую в перечень муниципальных услуг муниципального образования «Приводинское».

2.2. Муниципальную услугу на территории муниципального образования «Приводинское» предоставляет администрация муниципального образования «Приводинское».

Сведения об администрации муниципального образования «Приводинское» приведены в приложении № 1 к настоящему регламенту.

Муниципальная услуга предоставляется гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории муниципального образования «Приводинское», а также их законным представителям, действующим на основании доверенности, выданной в установленном законом порядке (далее - заявители).

2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является: 

- выдача заявителям постановления о принятии на учет гражданина  в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма;
 - выдача заявителю(лям) уведомления об отказе в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – 30 рабочих дня с момента регистрации соответствующего заявления и предоставления документов.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс  Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 № 131-ФЗ (с изменениями) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ (с изменениями) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Архангельской области от 20 сентября 2005 года № 79-5-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления  учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и о предоставлении таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма»;
- Решение Совета депутатов от 14 августа 2007 года № 96 "Об утверждении учётной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договорам социального найма в МО «Приводинское»";

Средняя расчётная рыночная цена 1 кв. м. площади жилого помещения на соответствующий год для исчисления расчётного показателя рыночной стоимости приобретения жилых помещений по норме предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в муниципальном образовании «Приводинское».

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма:
1) заявление по установленной форме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту, подписанное всеми дееспособными членами семьи (их представителями при предоставлении доверенности, оформленной надлежащим способом) в присутствии муниципального служащего, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо заверенное нотариально;
2) копии документов, удостоверяющих личность гражданина и членов его семьи (паспорта, свидетельства о рождении детей, не достигших 14 лет, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена), а также документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя (оригинал и копия документа, заверяемая лицом, принимающим документы);
3) копии документов, подтверждающих состав семьи (свидетельство о браке, о рождении ребенка, судебное решение о признании членом семьи, другие документы, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
4) документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:    
а)  копия поквартирной карточки жилого помещения;
б) выписка из домовой книги - для собственников жилых домов; 
в) копия финансового лицевого счета на жилое помещение (содержание и ремонт, коммунальные услуги) по месту регистрации граждан – для нанимателей жилых помещений;
г) подлинники и копии подтверждающих право пользования жилым помещением (договор социального ордер, решение о предоставлении жилого помещения), - для нанимателей жилых помещений;
д) копия документа, подтверждающего право собственности на жилое помещение (свидетельство, договор) – для собственников жилых помещений (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);       
е) выписку из технического паспорта жилого помещения - для собственников жилых помещений;
5) справка органов, уполномоченных в области государственной регистрации, о наличии или об отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на каждого члена семьи заявителя (в случае, если  права не зарегистрированы в ЕГРП);

         6)  для малоимущих граждан – решение, подтверждающее признание гражданина и членов его семьи малоимущими в целях принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;
7) для граждан, проживающих в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, – документ, подтверждающий несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений;
8) для граждан, являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающих в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в перечне, предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющих иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности  – справку о наличии тяжелой формы хронического заболевания в соответствии с перечнем;
9) для принятия на учет в целях участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей»:
а) документы, подтверждающие наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (заключение кредитной организации (банка) о возможном предоставлении ипотечного кредита;                                                                     
        б) справку о рыночной стоимости жилого помещения, принадлежащего на праве собственности;                                                                                                             
       в) гарантийное обязательство о возможном оказании финансовой помощи; 
       г) выписку кредитной организации (банка) о денежных средствах, находящихся на лицевом счете);                                                              
       д) согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных";
       10) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений в соответствии с ч. 3 ст. 49 ЖК РФ;
       11) Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган справку Пенсионного фонда о направлении средств материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий (для молодых семей, имеющих двоих и более детей, для принятия на учет в целях участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей»).
      Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе предоставить иные документы, имеющие отношение к запросу.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие либо несоответствие представленных документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, установленным требованиям.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

смерть получателя муниципальной услуги;

отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

отсутствие либо несоответствие представленных документов, предусмотренных п.2.6 настоящего регламента  установленным требованиям;

предоставление заявителем недостоверных сведений, поддельных документов;

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется по почте в письменной форме в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения  об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием основания его принятия. 

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.

2.10. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.  

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 30 минут.  
2.11. Срок регистрации запроса заявителя – день поступления заявления. 

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

У кабинетов в которых ведут личный прием специалисты, находятся вывески с указанием приемных дней и времени приема заявителей.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на  стендах в местах ожидания личного приема.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания. В местах ожидания личного приема размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность;

своевременность;

отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистами администрации муниципального образования «Приводинское» с использованием телефонной связи, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на стендах в местах ожидания личного приема граждан. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (законного представителя) в администрацию муниципального образования «Приводинское» с приложением комплекта документов в соответствии с перечнем, приведенным в пункте 2.6 настоящего регламента. 

3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

регистрация заявления о предоставлении услуги;
рассмотрение представленных документов;

принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в её предоставлении; 

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги либо уведомления об отказе в её предоставлении. 

3.3. Информирование и консультирование физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование и консультирование физических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистами администрации муниципального образования «Приводинское» на личном приеме заявителей, по телефону, в форме ответов на письменные обращения, направленные в том числе по факсу, а также путем размещения информации на стендах, в средствах массовой информации. 

Основанием для информирования и консультирования физических лиц является их обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за информирование и консультирование физических лиц:

предъявляют форму заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, и список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

поясняют порядок получения необходимых документов, а также требования, предъявляемые к указанным документам.

Консультирование одного физического лица осуществляется в срок не более одного часа.

Результатом административного действия по информированию и консультированию по вопросам предоставления муниципальной услуги является получение заявителем исчерпывающей информации. 

Результат информирования и консультирования физических лиц по вопросу предоставления муниципальной услуги фиксируется специалистом в журнале регистрации обращений.
3.4. Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

Документы для оказания муниципальной услуги заявители представляют специалисту администрации муниципального образования «Приводинское» по месту жительства гражданина. Основанием для приема документов является представление специалисту документа, удостоверяющего личность, и заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, указанной в приложении № 4.
Заявления о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма должны подаваться лично заявителями. 

В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов и получении извещения его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочий нотариально заверенной доверенности. 

Интересы недееспособных граждан при признании  может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов детской опеки). 

Специалист  на основании представленных документов проверяет:

наличие всех необходимых у заявителя документов;

правильность заполнения заявления и других представленных документов;

актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия;

соответствие документов следующим требованиям:

текст документа должен быть написан ручкой с черными или синими чернилами разборчиво;

фамилия, имя, отчество заявителя должны указываться полностью и соответствовать паспортным данным;

в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

При установлении факта отсутствия необходимых документов должностное лицо, осуществляющее прием документов, уведомляет заявителя о наличии оснований для приостановления рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, а также объясняет заявителю содержание выявленных недостатков.  

При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления специалист  оказывает заявителю помощь в написании заявления. 

Время приема заявления и необходимых документов у гражданина, оценка документов, их полноты, достаточности не должны превышать 30 минут.
При наличии полного пакета необходимых документов специалист заверяет копии документов, возвращает оригиналы заявителю, после чего вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов в соответствии с правилами регистрации. 

Заявителю выдается расписка (приложение № 7 к настоящему регламенту) в получении документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента.

При представлении заявителем неполного пакета необходимых документов в их приеме отказывается.

3.5. Рассмотрение документов, представленных заявителем необходимых для постановки гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Основанием для рассмотрения документов, необходимых для постановки граждан на учет, является их регистрация. 

В отношении каждого гражданина-заявителя при постановке на учет специалист администрации муниципального образования «Приводинское» формирует учётное (регистрационное) дело - на бумажном носителе информации.

Специалист администрации муниципального образования «Приводинское» проверяет комплектность документов, соответствие и действительность представленных сведений. В случае необходимости специалист инициирует проверку отдельных сведений, представленных заявителем.

При получении всех необходимых сведений, специалист принимает решение о постановке на учет гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина. 

При принятии положительного решения специалист готовит постановление о  постановке гражданина – заявителя и членов его семьи, на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма (одиноко проживающего гражданина) (далее – постановление). 

В случае установления фактов несоответствия (противоречия)  представлен​ных документов установленным требованиям, специалист готовит заявителю уведомление об отказе в постановке на учет.  

Максимальный срок рассмотрения документов составляет 30  рабочих дней.

3.6. Выдача документов о постановке граждан на учет.

Постановление о постановке гражданина на учет регистрируется в журнале регистрации постановлений, уведомление об отказе в постановке гражданина на учет регистрируется в журнале учета исходящей корреспонденции. Постановлению или уведомлению об отказе присваивается порядковый номер согласно  соответствующему журналу регистрации.

В течение 3 рабочих дней после принятия и оформления решения о постановке на учет (отказе в постановке на учет) граждан  специалист извещает гражданина-заявителя о выдаче ему документа о постановке на учет (отказе в постановке на учет) в устной форме (по телефону) или почтовым отправлением в адрес, указанном в заявлении.

При личном получении документа о постановке на учет (отказе в постановке на учет) граждан, выдача осуществляется под подпись в журнале выдачи документов о постановке на учет (отказе в постановке на учет).

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации муниципального образования «Приводинское», заместителями главы администрации по территориям.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги.

Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы администрации) и внеплановый характер (осуществляется на основании поручения главы администрации муниципального образования «Приводинское» на основании поступивших заявлений о нарушении порядка предоставления муниципальной услуги).

4.3. Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги

Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемого ими решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ.

Действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) в суд общей юрисдикции.

Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Граждане имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменную жалобу в администрацию муниципального образования «Приводинское». Жалоба рассматривается в течение 30  календарных дней со дня её регистрации.

В случае, если по жалобе требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней. О продлении срока рассмотрения жалобы гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления.

Жалоба не рассматривается при отсутствии в обращении: 

фамилии автора обращения;

сведений об обжалуемом действии (бездействии), решении (в чем выразилось, кем принято);

подписи автора обращения;

почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется не позднее 10  календарных дней с момента её получения.

К жалобе  могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства.

По результатам рассмотрения жалобы вышестоящее должностное лицо или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении жалобы и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется Гражданским процессуальным кодексом РФ. 

Приложение № 1

к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
СВЕДЕНИЯ

об администрации муниципального образования «Приводинское»

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Обслуживаемая территория
	Контактный телефон
	Факс

	1.
	Администрация
МО «Приводинское»
	поселок  Приводино, 
улица Советская, 
дом 19
	Пос. Приводино, дер. Алексино, дер. Аносово, дер. Вахонино, дер. Ваганы, дер. Выставка, дер. Егово, дер. Красная Заря, дер. Кушево, дер.Кузнецово, дер. Минина Полянка, дер. Большое Михалево, дер. Малое Михалево, дер. Наледино, дер. Починок Сидоров, дер. Прела, дер. Прошутино, дер. Улыбино, дер. Хохлово, дер. Чуркино, дер. Шилово, дер. Шопорово, дер. Первомайская, дер. Подосокорье, дер. Яндовище, дер. Сакушево
	7-37-31
	7-36-47

	
	
	деревня  Куимиха, улица Советская, дом 7
	дер. Большая Маминская, дер. Прислон Большой, дер. Березник,  дер. Бугино, дер. Варнавино, дер. Водокачка – Местечко, дер. Вондокурье, дер. Данилово, дер. Дмитриево, дер. Ерофеево, дер. Забелинская, пос. Забелье, дер. Заберезье, дер. Копосово, дер. Кузнечиха, дер. Куимиха, дер. Курцево, дер. Малая Маминская, дер. Медведка, дер. Межник, дер. Нарадцево, дер. Новинки, дер. Новое Село, дер. Ногинская, дер. Олюшино, дер. Павловское, дер. Первомайская, дер. Петровская, дер. Плешкино, дер.Прислон, дер. Посегово, дер. Пускино, дер. Рассека, дер. Рысья,  дер. Словенское, дер. Студениха, дер. Слуда Муравинская, дер. Стрекалово, дер. Труфаново, дер. Ядриха 
	7-01-32
	7-01-32

	
	
	поселок Удимский, улица Первомайская, дом 22
	пос. Удимский, пос. Ерга, пос. Реваж, пос. Копосово 
	7-46-90
	7-46-90


Приложение № 2

к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
ГРАФИК 

приема граждан специалистами администрации муниципального образования «Приводинское» по вопросам предоставления муниципальной услуги 

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Обслуживаемая территория
	Контактный телефон
	Дни и время приема граждан по рабочим дням

	1.
	Администрация 
МО «Приводинское»
	поселок  Приводино, улица Советская, 
дом 19
	Пос. Приводино, дер. Алексино, дер. Аносово, дер. Вахонино, дер. Ваганы, дер. Выставка, дер. Егово, дер. Красная Заря, дер. Кушево, дер.Кузнецово, дер. Минина Полянка, дер. Большое Михалево, дер. Малое Михалево, дер. Наледино, дер. Починок Сидоров, дер. Прела, дер. Прошутино, дер. Улыбино, дер. Хохлово, дер. Чуркино, дер. Шилово, дер. Шопорово, дер. Первомайская, дер. Подосокорье, дер. Яндовище, дер. Сакушево
	7-37-31
	Вторник, среда, пятница 

с 9:00 до 16:00 часов 

обед с 12:00 до 13:00 часов

	
	
	деревня  Куимиха, улица Советская, дом 7
	дер. Большая Маминская, дер. Прислон Большой, дер. Березник,  дер. Бугино, дер. Варнавино, дер. Водокачка – Местечко, дер. Вондокурье, дер. Данилово, дер. Дмитриево, дер. Ерофеево, дер. Забелинская, пос. Забелье, дер. Заберезье, дер. Копосово, дер. Кузнечиха, дер. Куимиха, дер. Курцево, дер. Малая Маминская, дер. Медведка, дер. Межник, дер. Нарадцево, дер. Новинки, дер. Новое Село, дер. Ногинская, дер. Олюшино, дер. Павловское, дер. Первомайская, дер. Петровская, дер. Плешкино, дер.Прислон, дер. Посегово, дер. Пускино, дер. Рассека, дер. Рысья,  дер. Словенское, дер. Студениха, дер. Слуда Муравинская, дер. Стрекалово, дер. Труфаново, дер. Ядриха 

 
	7-01-32
	Вторник, среда, пятница 

с 9:00 до 16:00 часов 

обед с 12:00 до 13:00 часов

	
	
	поселок Удимский, улица Первомайская, дом 22
	пос. Удимский, пос. Ерга, пос. Реваж, пос. Копосово 
	7-46-90
	Вторник, среда, пятница 

с 9:00 до 16:00 часов 

обед с 12:00 до 13:00 часов
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к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
БЛОК-СХЕМА

процедуры предоставления муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма"

	
	Обращение заявителя  в администрацию муниципального образования «Приводинское»
	

	


	
	Информирование и консультирование заявителя по вопросам предоставления  муниципальной услуги


	

	


	
	Прием документов, необходимых для принятия на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	

	


	
	Рассмотрение документов, представленных заявителем
	

	


	Представленные заявителем документы соответствуют установленным требованиям 
	
	Представленные заявителем документы не соответствуют установленным требованиям

	


	Принятие постановления администрации о принятии на учет заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	
	

	

	
	

	
	
	

	
	
	Уведомление заявителя об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма

	Уведомление заявителя о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	
	


Приложение № 4

к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  
«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
	
	
	Главе муниципального образования «Приводинское» 

______________________________________________                                   от____________________________________________

______________________________________________

зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: _______________________________________

______________________________________________                                  контактный телефон: _____________________


	
	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом

помещении, предоставляемом по договору социального найма

    Я _______________________________________________________________________________

                                             (являюсь собственником, являюсь нанимателем, проживаю на условиях  поднайма - нужное указать)

жилого помещения по адресу:___________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________(указать тип площади и ее размеры)

Состав семьи:

Супруга (супруг) __________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., дата рождения)

Дети: _____________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., дата рождения)

___________________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., дата рождения)

___________________________________________________________________________

                                                     (ф.и.о., дата рождения)

___________________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., дата рождения)

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

___________________________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о., дата рождения)

___________________________________________________________________________________

                                                     (ф.и.о., дата рождения)

Я являюсь малоимущим, что подтверждается _____________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

   


 (номер и дата выдачи документа, подтверждающего статус малоимущего)

Гражданско-правовых  сделок  с жилыми помещениями в последние 5 лет я и члены моей семьи не производили/производили (ненужное зачеркнуть).

Я (члены семьи) ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

имею  (имеем)  право  на  внеочередное  предоставление  жилого помещения по основаниям:

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

 Прошу принять меня с семьей из ______________________ человек:

Супруга (супруг) ______________________________________________________________

                                                                          (ф.и.о.)
Дети: _______________________________________________________________________

                                                                          (ф.и.о.)

___________________________________________________________________________________

                                                                          (ф.и.о.)

___________________________________________________________________________________

                                                                          (ф.и.о.)

___________________________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о.)

иные члены семьи:

___________________________________________________________________________________

                                                                         (ф.и.о.)

___________________________________________________________________________________

                                                                        (ф.и.о.)

на  учет  в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

К  заявлению прилагаю документы, подтверждающие право состоять на учете в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального    найма   (граждане,   проживающие   на   условиях   поднайма, дополнительно прилагают копии договора поднайма жилого помещения):

1. ______________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________________

"__" _____________ 20__ г.

______________________________               ______________________________

     (подпись заявителя)                                                                                 (расшифровка подписи)

______________________________               ______________________________

     (подпись заявителя)                                                                                    (расшифровка подписи)

______________________________               ______________________________

Приложение №  5
к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ПРИВОДИНСКОЕ»

ГЛАВА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От «__»______ 20__ года                                                                                №__

О постановке Фамилия И.О.
с семьей на учет в качестве нуждающихся в 

жилом помещении, предоставляемом

по договору социального найма

Рассмотрев заявление и представленные документы гражданина фамилия имя отчество, дата рождения, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Архангельская область, Котласский район, населенный пункт, улица, дом, квартира, о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, на основании статей Жилищного кодекса РФ, п о с т а н о в л я ю:
Поставить семью гражданина фамилия имя отчество, дата рождения, зарегистрированного по месту жительства по адресу: Архангельская область, Котласский район, населенный пункт, улица, дом, квартира, (состав семьи: фамилия имя отчество, дата рождения, – статус по отношению к заявителю; фамилия имя отчество, дата рождения, – статус по отношению к заявителю; фамилия имя отчество, дата рождения, – статус по отношению к заявителю) на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Глава муниципального образования                                            И.О. Фамилия
Исполнитель
№ телефона
Приложение №  6
к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
Угловой штамп

Уведомление об отказе в постановке семьи 

(одиноко проживающего гражданина) на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

от _______________ № ____________

Дана _______________________________________________________________,

                                               (фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

зарегистрированному(ой) по месту жительства по адресу: ________________
__________________________________________________________________,

в том, что он (она) и члены его (её) семьи в составе:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Дата 

рождения
	Статус 

в семье

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	


не поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, т.к. __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_____________________
_________________ 
____________________

(должность)                                         (подпись)                                                   (расшифровка подписи)

М.П.
«____» __________ 20__ года
Приложение №  7
к административному  регламенту предоставления  муниципальной услуги  

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 

предоставляемых по договорам социального найма»
РАСПИСКА

в получении документов, необходимых для принятия граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

От гр. Фамилия имя отчество, полная дата рождения.

       Зарегистрированного (ой) по месту жительства по адресу: 

Архангельская область, Котласский район, населенный пункт, улица, дом, квартира,          
       Паспорт: серия номер, когда и кем выдан 
получено заявление о постановке Фамилия, имя, отчество  на в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма с приложением к нему следующих документов:

1. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

2. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

3. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

4. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

5. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

6. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л.

7. Наименование и реквизиты документа - в __ экз. на _ л. и т.д.
Документы принял:

 Главный специалист администрации

 муниципального образования «Приводинское»  ___________/Фамилия И.О./     

                                                                                       (подпись)

«__» __________ 20____ года





































