       Администрация сельского поселения Раменское

                               Сямженского муниципального района

                                               Вологодской области

                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.06.2012г.                     №34
Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги  по выдаче разрешения на ввод в
эксплуатацию объектов капитального

строительства


В целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги  по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства в сельском поселении Раменское ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.


2.Настоящее постановление подлежит размещению на сайте администрации сельского поселения Раменское www.ramenpos.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


3.Информацию о размещении настоящего постановления на официальном сайте администрации сельского поселения Раменское www.ramenpos.ru в информационно- телекоммуникационной сети Интернет опубликовать в газете «Восход».

Глава поселения                                           И.И.Калабашина

                                                                                         Утвержден

                                                                                        постановлением администрации

                                                                                         сельского поселения Раменское от

                                                                                         19.06.2012г.     №34
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее - Административный регламент) разработан в целях совершенствования организации работы и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (далее - муниципальная услуга).

Административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами администрации сельского поселения Раменское (далее - Администрация), а также порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, обратившимися в Администрацию в ходе предоставления муниципальной услуги.

        1.2. Муниципальную услугу исполняет (предоставляет) непосредственно Администрация.

При исполнении муниципальной услуги Администрация взаимодействует:

С Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Вологодской области.

        1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Постановлением администрации сельского поселения Раменское от 3 апреля 2012 года N 21"О Порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего».

        1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

        1.5. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица.

                         II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
         2.1.1. Информация об Администрации:

местонахождение Администрации: д. Раменье ул.Молодежная д.19;

почтовый адрес Администрации: ул. Молодежная, д.19, д.Раменье, 162242;

официальный сайт Администрации в сети Интернет: www.ramenpos.ru
Адрес электронной почты Администрации: ramenpos@yandex.ru
портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области:

http://www.gosuslugi.gov35.ru;

телефон для справок Администрации: (8- 81752) 31-1-33;

факс: (8-81752) 31-1-31;

время работы Администрации: с 08.00 до 17.00 час. (в предпраздничные дни - с 08.00 до 16.00 час.), обед - с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.2. Перечень предоставляемой информации по вопросам предоставления муниципальной услуги:

полное наименование Администрации;

место нахождения Администрации, её почтовый адрес;

номера телефонов, адрес электронной почты Администрации;

график (режим) работы Администрации;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

информация о ходе предоставления муниципальной услуги;

перечень оснований, при наличии которых отказывается в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений Администрации, действий (бездействия) должностных лиц администрации и муниципальных служащих;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент;

перечень должностных лиц и специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

форма заявления, используемого при предоставлении муниципальной услуги.

        2.1.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может представляться:

по электронной почте;

по телефону;

по почте;

лично.

        2.1.4. Основными требованиями к информированию о правилах предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

достоверность предоставляемой информации;

полнота информирования;

оперативность предоставления информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации.

       2.1.5. Информирование осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.
       2.1.6. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами администрации, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
         Специалист администрации, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.
        Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист, ответственный за информирование, осуществляет не более 10 минут.
При ответе на обращение специалист администрации, ответственный за информирование, сообщает свои фамилию, имя, отчество, должность.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить повторное консультирование по телефону через определенный промежуток времени, а также получить разъяснения путем ответного звонка специалиста, ответственного за информирование.
2.1.7. Подготовка и направление письменного ответа на обращение осуществляются в соответствии с Административным регламентом администрации сельского поселения по рассмотрению обращений граждан.
2.1.8. Публичное устное информирование осуществляется через средства массовой информации.

         2.1.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения в средствах массовой информации, в сети Интернет:

информационных материалов о предоставлении муниципальной услуги;

нормативных правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящего Административного регламента;

формы заявления, используемого при предоставлении муниципальной услуги;

         2.1.10. В помещениях, занимаемых Администрацией, размещаются информационные стенды для ознакомления заявителей с информацией о правилах предоставления муниципальной услуги.

На информационных стендах размещается следующая информация:

порядок работы Администрации, включая порядок приема граждан;

порядок получения информации от Администрации;

номера кабинетов Администрации, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей о порядке исполнения предоставления муниципальной услуги;

номера телефонов, почтовый и электронный адрес Администрации;

нормативные правовые акты, которые регламентируют деятельность и порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

        2.2.1 Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется в течение 30 календарных дней.

        2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

        2.3.1. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, электронной почтой в Администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства (приложение 1 к настоящему Административному регламенту). 

В заявлении указываются:

сведения о заявителе, в том числе: фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или наименование юридического лица, адрес места нахождения;

сведения о документах, уполномочивающих представителя физического лица или юридического лица подавать от их имени заявление;

подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица, иного уполномоченного лица.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

        2.3.2. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства заявитель представляет следующие документы:

        2.3.2.1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

        2.3.2.2.градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

        2.3.2.3. разрешение на строительство;

        2.3.2.4.акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

        2.3.2.5.документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

         2.3.2.6. документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

          2.3.2.7.документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

          2.3.2.8. схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

         2.3.2.9. заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

         2.3.2.10 документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

Положения части 2.3.3. настоящего административного регламента не распространяются на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком (заказчиком) или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 N 261-ФЗ, и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией.

         2.3.3. Указанные в подпунктах 2.3.2.6 и 2.3.2.9 настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

        2.3.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2.3.2.1, 2.3.2.2, 2.3.2.3 и 2.3.2.9 пункта 2.3.2 настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

       2.3.5. Документы, указанные в подпунктах 2.3.2.1, 2.3.2.4, 2.3.2.5, 2.3.2.6, 2.3.2.7 и 2.3.2.8 пункта 2.3.2 настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

       2.3.6. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

       2.3.7. Для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию разрешается требовать только указанные в пунктах 2.3.2 и 2.3.6 настоящего Административного регламента документы.

       2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в заявлении не указаны почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление.

       2.5 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

      2.5.1 отсутствие документов, указанных в пункте 2.3.2 настоящего Административного регламента;

      2.5.2 несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

      2.5.3 несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

      2.5.4 несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

      2.5.5. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления или уполномоченную организацию, осуществляющую государственное управление использованием атомной энергии и государственное управление при осуществлении деятельности, связанной с разработкой, изготовлением, утилизацией ядерного оружия и ядерных энергетических установок военного назначения, выдавшие разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

      2.5.6. разрешение на ввод в эксплуатацию данных объектов выдавалось ранее. 

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с подпунктами 2.3.4 и 2.3.5 пункта 2.3 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.
        2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
        2.7 Требования к местам предоставления муниципальной услуги

        2.7.1. Место приема заявителей должно быть оснащено стульями, столами, должен быть доступ к гардеробу.

       2.7.2. На территории, прилегающей к зданию Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 1 места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

       2.7.3. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании Администрации и режиме её работы. Вход в здание оборудуется пандусом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
        3.1 Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

       3.1.1. Прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления.
Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя в Администрацию в любой форме, оговоренной в подпункте 2.3.1 настоящего Административного регламента.

Результат административной процедуры: регистрация заявления.

       3.1.2. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для административной процедуры является получение заявления специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение пяти календарных дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение десяти рабочих дней со дня регистрации заявления, готовит проект уведомления, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации в течение 20 календарных дней со дня регистрации заявления готовит проект разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 

Результат административной процедуры: утверждение Главой сельского поселения разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
        3.1.3. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение пяти календарных дней вручает заявителю лично или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением заявителю разрешение на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
Результат административной процедуры: выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.
Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение №2 к Административному регламенту).

Блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №3 к Административному регламенту).
                     IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения.
Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

        4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), отдельные аспекты (тематические проверки), конкретная жалоба заявителя.

Плановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации сельского поселения. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.

Для проведения плановых и внеплановых проверок формируется комиссия, состав и порядок работы которой утверждаются распоряжением администрации сельского поселения.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается членами комиссии.

         4.3. Должностные лица, специалисты администрации ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ее надлежащее предоставление.

Персональная ответственность должностных лиц и специалистов администрации поселения за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же  должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

        5.2. Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется бесплатно.

        5.3.Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего является:

       5.3.1.нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

       5.3.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

       5.3.3.требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

       5.3.4.отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

        5.3.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

        5.3.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

        5.3.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5.Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

         5.7. Жалоба должна содержать:

         5.7.1.наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

          5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

         5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

         5.9.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

         5.9.2. отказывает  в удовлетворении  жалобы.

5.10. Не позднее  дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 9 настоящего Порядка, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 4 настоящего Порядка, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

        5.12. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право: 

        5.12.1.представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

        5.12.2.знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну;

        5.12.3.получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

        5.12.4.обращаться с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в досудебном (внесудебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

        5.12.5.обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

5.13. В соответствии с принятым по результатам рассмотрения жалобы решением руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностное лицо, органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальный служащий, решения, действия (бездействие) которых обжалованы обязан обеспечить исполнение решения (совершить определенные действия, принять решения или иным образом устранить допущенные нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя) в течение 5 рабочих дней.

       5.14. Текущий контроль за исполнением решений осуществляет заместитель главы администрации сельского поселения Раменское в целях которого:

проводит проверки исполнения решений;

проверяет качество и сроки исполнения решений;

представляет Главе поселения информацию о фактах ненадлежащей организации исполнения решений, выявленных по итогам проводимых проверок;

ежегодно готовит аналитические материалы для представления Главе поселения о результатах исполнения решений. 

         5.15. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим Порядком, может быть обжаловано в установленном законом порядке.
         5.16. Обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в соответствии с настоящим Порядком не является препятствием для обжалования в судебном порядке.

                                                                      Приложение 1

к Административному регламенту

                                                                              Форма
                                                                   Главе  сельского

                                                                   поселения Раменское______________

                                                                   ________________________________

                                                                   от_______________________________

                                                                                                                           наименование организации-застройщика

                                                                                                                      _________________________________________________________                                                                                                                   

                                                                                                                       Адрес юридический и фактический, тел., 

                                                                                                                     _________________________________________________________                                                                                                                                                                       

                                                                                                                      Ф.И.О. руководителя, номер и дата гос.регистр.

                                                                                                                     __________________________________________________________

                                                                                                                      ИНН, ОГРН, код ОКПО

                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

       о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

________________________________________________________________

                       (наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

____________________________________________________________________________________________________________________

Законченного_______________________________________________________

                                        (строительством, реконструкцией, после капитального ремонта)

Расположенного по адресу:___________________________________________

На земельном участке площадью________га, предназначенном____________

__________________________________________________________________

                                           (вид разрешенного использования)

Кадастровый номер земельного участка________________________________

Свидетельство о регистрации права пользования земельным участком______

__________________________________________________________________

(дата, №, или другой правоустанавливающий документ на земельный участок- указать какой, №, дата)

Финансирование строительства осуществлено за счет средств_____________

__________________________________________________________________

(указать- федеральный, областной или местный бюджет, собственные средства-наименование организации

____________________________________________________________________________________________________________________

                                адрес, телефон Ф.И.О. руководителя)

строительство осуществлено в сроки___________________________________

Проектная документация разработана__________________________________

__________________________________________________________________

                     (наименование проектной организации, адрес, Ф.И.О. руководителя)

и утверждена_______________________________________________________

                        (наименование организации заказчика- застройщика, № и дата документа) 

В строительстве принимали участие:

	№

п/п
	    Наименование организации
	Виды выполненных ими работ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Благоустройство выполнено в  соответствии с проектом__________________

__________________________________________________________________

                      (типовой проект –серия, индивидуальный…)

Эксплуатация сетей и сооружений  инженерно-технического обеспечения объекта осуществляется на основании договоров с эксплуатационными службами. Исполнительная техническая документация по объекту хранится:

-1 экз. у застройщика__________________________________________________________________________

-1 экз. у эксплуатации_________________________________________________________________________

Претензий к заказчику, подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки у инвестора- застройщика нет.

_______________________________________    ___________________________  _______________________

(должность, название  организации                              (подпись)                                     (Ф.И.О.)

 заказчика- застройщика)

М.П.                                                                              «_____»_______________________200____год

Приложение 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Поступление заявления о выдаче разрешения

на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

от физического или юридического лица


	Принятие заявление
	Уведомление об отказе в принятии заявления разрешения на строительство 
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	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию Уведомление об отказе в выдаче 

объектов капитального строительства разрешения на строительство 
	Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию Уведомление об отказе в выдаче 

объектов капитального строительства разрешения на строительство 


                                                                                                                            Приложение №2
                                                                                                          к Административному регламенту

Утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                           Кому __________________________________

                                    (наименование застройщика

                           _______________________________________

                            (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                           _______________________________________

                            полное наименование организации - для

                           _______________________________________

                                      юридических лиц),

                           _______________________________________

                                 его почтовый индекс и адрес)

                            РАЗРЕШЕНИЕ

                  на ввод объекта в эксплуатацию

N ___________________________________

1. _______________________________________________________________

          (наименование уполномоченного федерального органа

__________________________________________________________________

 исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

__________________________________________________________________

    Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь   статьей 55 Градостроительного кодекса  Российской

                                                     построенного,

Федерации,    разрешает    ввод    в    эксплуатацию -------------

реконструированного,     отремонтированного

-------------------------------------------  объекта  капитального

           (ненужное зачеркнуть)

строительства ____________________________________________________

                (наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________,

            в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу _________________________________________

                            (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

     строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_________________________________________________________________.

     административного района и т.д. или строительный адрес)

    2. Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

       I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем -         куб. м

 всего

  в том числе надземной       куб. м

  части

 Общая площадь                кв. м

 Площадь встроенно-           кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий            штук

                        II. Нежилые объекты

     Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

        детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

              Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

   (иные показатели)

 ______________________

   (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

              III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых          кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей           штук

 Количество секций          секций

 Количество квартир -      штук/кв. м

 всего

   в том числе:

  1-комнатные              штук/кв. м

  2-комнатные              штук/кв. м

  3-комнатные              штук/кв. м

  4-комнатные              штук/кв. м

  более чем 4-комнатные    штук/кв. м

 Общая площадь жилых         кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд  и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

                   IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства   тыс. рублей

 объекта - всего

  в том числе              тыс. рублей

  строительно-монтажных

  работ

──────────────────────────────────────────────────────────────────

_______________________________ ____________ _____________________

  (должность уполномоченного      (подпись)  (расшифровка подписи)

      сотрудника органа,

    осуществляющего выдачу

  разрешения на ввод объекта

       в эксплуатацию)

"  "             20   г.

М.П.

