           Администрация сельского поселения Раменское
                                    Сямженского муниципального района
                                                    Вологодской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.03.2013г.   N16
О внесении изменений и дополнений

в некоторые постановления Администрации 
сельского поселения Раменское 
С целью приведения нормативных правовых актов сельского поселения Раменское в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Внести в постановление Администрации сельского поселения Раменское  от 19.06.2012 №33 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства» следующие изменения и дополнения:
       1.1. В названии постановления, в тексте постановления и  административного регламента название муниципальной услуги изменить с «По выдаче разрешения на строительство объектов капитального строительства» на «Выдача разрешений на строительство объектов капитального строительства».
        1.2. Пункт 1.3 Административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

       « - Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»;
            - Постановление Администрации сельского поселения Раменское от 06.02.2012г. №9 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления сельского поселения Раменское.»;    

       1.3. Подпункт 2.2.1  пункта 2.2 Административного регламента изложить в новой редакции:

       «2.2.1.  Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объектов капитального строительства» или отказ в выдаче  такого разрешения  осуществляется в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения  на строительство.»;
      1.4.Подпункт 2.5.2 пункта 2.5 Административного регламента исключить;
      1.5. Пункт 3.1 раздела III  Административного регламента  изложить в новой редакции: 
«3.1 Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления;

-рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка разрешения на строительство объектов капитального строительства либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

        -выдача заявителю разрешения на строительство объектов капитального строительства, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

 3.1.1. Прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя в Администрацию  в любой форме, оговоренной в подпункте 2.3.1 настоящего Административного регламента.

В случае представления комплекта документов в электронной форме подлинники документов должны быть представлены до получения результата оказания муниципальной услуги.

В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области электронной форме.

Документы, представляемые в электронном виде, должны быть:

пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

Результат административной процедуры: регистрация заявления.
        3.1.2. Рассмотрение заявления и предоставленных документов, подготовка разрешения на строительство объекта капитального строительства либо подготовка и направление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для административной процедуры является получение заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства специалистом  администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух календарных  дней со дня регистрации заявления:

 рассматривает его на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5.1  настоящего административного регламента;
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в случае необходимости - с участием заявителя;

направляет межведомственный запрос в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся соответствующие документы (сведения, содержащиеся в них), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Вологодской области, муниципальными правовыми актами;

проверяет правильность оформления документов;

осуществляет проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;
осуществляет проверку представленных документов, проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, в случае выдачи такого разрешения.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение семи календарных  дней со дня регистрации заявления, готовит проект уведомления, содержащий мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное Главой поселения уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации в течение трех  календарных дней вручает заявителю лично, либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение семи календарных дней со дня регистрации заявления готовит проект разрешения на строительство объекта  капитального строительства.

        Результат административной процедуры: утверждение Главой поселения разрешения на строительство объекта капитального строительства, либо  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и  вручение или направление его заявителю.
 3.1.3. Выдача заявителю разрешения на строительство объекта капитального строительства.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение трех  календарных дней со дня утверждения Главой поселения разрешения на строительство  вручает заявителю лично, либо направляет его заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением.
       Результат административной процедуры:  Выдача заявителю разрешения на строительство объекта капитального строительства.
      Форма разрешения на строительство объекта капитального строительства утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

      Блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту).».
       2. Внести в постановление Администрации сельского поселения Раменское  от 19.06.2012г. №34 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» следующие изменения и дополнения:
         2.1. Название муниципальной услуги в названии постановления, по тексту постановления и административного регламента изменить с «По выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитальный ремонт объектов капитального строительства».
        2.2.Пункт 1.3 Административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

       «- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»;

       - Постановление Администрации сельского поселения Раменское от 06.02.2012г. №9 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления сельского поселения Раменское.»;    

       2.3. Подпункт 2.2.1  пункта 2.2 Административного регламента изложить в новой редакции:

       «2.2.1. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию или отказ в выдаче такого разрешения осуществляется:  в течение десяти дней со дня поступления заявления  о выдаче разрешения  на ввод объекта в эксплуатацию.»;

        2.4. В подпунктах 2.3.1 и 2.3.2  пункта 2.3 Административного регламента слова  «строительство» заменить словами «ввод в эксплуатацию»;

        2.5. В подпункте 2.5.6 пункта 2.5 Административного регламента слова «Разрешение на ввод в эксплуатацию данных объектов выдавалось ранее» - исключить;
        2.6. Раздел III  Административного регламента изложить в новой редакции: «III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

 3.1. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка представленных документов и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

        - выдача заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Прием, первичная проверка предоставленных документов и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является обращение заявителя в Администрацию  в любой форме, оговоренной в подпункте 2.3.1 настоящего Административного регламента. 

 В случае представления комплекта документов в электронной форме подлинники документов должны быть представлены до получения результата оказания муниципальной услуги.

В случае подачи электронного заявления оно должно быть заполнено согласно представленной на Портале государственных и муниципальных услуг Вологодской области электронной форме.

Документы, представляемые в электронном виде, должны быть:

пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) - 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.
Результат административной процедуры: регистрация заявления.
3.1.2. Рассмотрение заявления и проверка наличия и правильности оформления документов, осмотр объекта капитального строительства, подготовка разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию либо подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для административной процедуры является получение заявления и представленных документов специалистом  администрации, ответственным за предоставление  муниципальной услуги.

Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение двух календарных  дней со дня регистрации заявления обеспечивает проверку наличия и правильности оформления документов на предмет установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5.1  настоящего административного регламента и направляет межведомственный запрос в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся соответствующие документы (сведения, содержащиеся в них), необходимые для предоставления муниципальных услуг.

При рассмотрении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в случае, если не предусмотрено осуществление государственного строительного надзора при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства, осмотр объекта капитального строительства специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги производит в течение семи рабочих дней со дня регистрации заявления. Проведение осмотра зданий, сооружений на предмет их технического состояния и надлежащего технического обслуживания в соответствии с требованиями технических регламентов, предъявляемыми к конструктивным и другим характеристикам надежности и безопасности объектов, требованиями проектной документации, выдача рекомендаций о мерах по устранению выявленных нарушений в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение семи календарных  дней со дня регистрации заявления, готовит проект уведомления, содержащий  мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Подписанное  Главой поселения уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех календарных дней вручает заявителю лично, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации, ответственный за её предоставление, в течение семи  календарных дней со дня регистрации заявления готовит проект разрешения на ввод в эксплуатацию.  

 Результат административной процедуры: Утверждение Главой поселения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо вручение (направление) уведомления об отказе  в  предоставлении муниципальной услуги  с указанием причин.

3.1.3.Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

        Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение трех календарных дней вручает заявителю лично, либо  направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

       Результат административной процедуры: Выдача заявителю разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию. 
      Форма разрешения на ввод объектов в эксплуатацию утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005г. №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту).

        Блок-схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту).».
        3. Внести в постановление Администрации сельского поселения Раменское  от 25.06.2012г. №36 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка» следующие изменения и дополнения:

        3.1. В названии постановления, в тексте постановления и  административного регламента название муниципальной услуги  изменить с  «По подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка» на «Выдача градостроительных планов земельных участков».
       3.2. Пункт 1.3 Административного регламента дополнить абзацами следующего содержания:

       « - Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг»;

            - Постановление Администрации сельского поселения Раменское от 06.02.2012г. №9 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления сельского поселения Раменское.»;    

       3.3. Пункт 3.3 раздела III  Административного регламента изложить в новой редакции:

      «3.3. Глава поселения (при его отсутствии заместитель главы администрации поселения) передает заявление и документы специалисту администрации, ответственному за исполнение данной муниципальной услуги.

 Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-направляет межведомственный запрос в государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся соответствующие документы (сведения, содержащиеся в них), необходимые для предоставления муниципальных услуг;
- по результатам рассмотрения заявления и приложенных документов готовит  градостроительный план земельного участка, уведомление о приостановлении рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и соответствующих запросов в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана; уведомление о возврате документов, представленных для выдачи градостроительного плана земельного участка, при неполучении в установленный срок ответов на запросы.».
       4. Внести в постановление Администрации сельского поселения Раменское  от 23.07.2012г. №38 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» следующие изменения и дополнения:

        4.1.В названии постановления, в тексте постановления и  административного регламента название муниципальной услуги изменить с «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» на «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
       4.2. Пункт 3 Административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

        «- Постановление Администрации сельского поселения    Раменское от 06.02.2012г. №9 «О Порядках разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления сельского поселения Раменское.»;  
        4.3. Пункт 38 Административного регламента изложить в новой редакции:

        « 38. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается  по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов органом, осуществляющим  принятие на учет, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов , обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, в данный орган.»;
4.4. Пункт 39 Административного регламента изложить в новой редакции:

« 39. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги:
 1) не представлены предусмотренные пунктом 35 настоящего административного регламента  документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

1.1) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации срок.»;
4.5. Пункт 40 Административного регламента изложить в новой редакции:

«40. Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.»; 

4.6. Пункт 41 Административного регламента изложить в новой редакции:

«41. Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.»;

4.7. Административный регламент дополнить Приложением 2:

«
Приложение N 2

к административному регламенту

«Принятие граждан на учет в качестве
 нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договорам социального найма»
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     5.  Настоящее постановление подлежит размещению на сайте Администрации сельского поселения Раменское www.ramenpos.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
     6. Информацию о размещении настоящего постановления на сайте Администрации сельского поселения Раменское www.ramenpos.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет опубликовать в газете «Восход».

Глава поселения                                    И.И.Калабашина
Обращение заявителя





Регистрация поступившего в Администрацию заявления о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма с приложенными  документами





Проверка представленных документом специалистом администрации и направление заявления и представленных документов в Комиссию





Проверка представленных сведений и рассмотрение заявления Комиссией, подготовка протокола заседания Комиссии





Принятие решения Комиссией  о возможности принятия на учет гражданина  в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма





Принятии решения об отказе в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении по договору социального найма





Подготовка проекта постановления Администрации и утверждения его Главой поселения





           Уведомление заявителя о принятом решении





Регистрация заявителя в Книге учета граждан
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