
  [image: image1.png]


               
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ СВОБОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА 

От  27 июля 2015 года                                                                           № 190
хутор Свободный
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление 
муниципального лесного контроля»  
В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Федеральным законом  от 26 декабря 2008 года         № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля  (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом  от 9 февраля 2009 года       № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и  Уставом Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района администрация Свободного сельского       поселения     Приморско-Ахтарского      района  постановляет:

  1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального  лесного контроля» на территории  Свободного сельского   поселения Приморско-Ахтарского района  согласно приложению к настоящему постановлению. 
          2.  Настоящее постановление  обнародовать и  разместить на  официальном  Интернет - сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района.

         3. Контроль за  выполнением настоящего постановления возложить на эксперта по земельным и имущественным отношениям администрации Свободного сельского поселения Приморско – Ахтарского района Е.Н.Гущину
         4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

Исполняющий обязанности главы 

Свободного  сельского поселения

Приморско-Ахтарского  района                            В.Н.Сирота
Проект подготовлен и внесен

Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям                                Е.Н.Гущина
Проект согласован

Специалист 1-й категории                                     Е.В.Карпенко

                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ   

   к постановлению администрации

                                                                           Свободного сельского поселения 

   Приморско Ахтарского района

    От  27 июля 2015 года   № 190
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции «Осуществление 
муниципального лесного контроля»  
1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля» на территории Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района  (далее - Административный регламент, Муниципальная функция) определяет исполнителей, сроки и последовательность действий по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального лесного контроля» на территории Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района. 

Объектом муниципального лесного контроля являются лесные участки, находящиеся в муниципальной собственности Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района. При осуществлении муниципального лесного контроля используются сведения автоматизированных информационных систем и информационно-правовых систем администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, иные сведения,  фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
Лесным кодексом Российской Федерации от 4 декабря 2006 года                    № 200-ФЗ;
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Приказом Минэкономразвития России от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;

Законом Краснодарского края от 23.07.2003 № 608-КЗ «Об административных правонарушениях».

1.3. Муниципальную функцию «Осуществление муниципального лесного контроля» на территории Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района представляет уполномоченный  администрацией Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района (далее - Администрация) специалист администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района (далее – уполномоченный специалист).

          1.3.1. Администрация Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района  располагается по адресу: 353881, Россия, Краснодарский край,  Приморско-Ахтарский район, ул. Ленина, 18, контактный  телефон – 8(86143) 5-75-34;    факс   –   8(86143) 5-75-17;     электронный адрес   - admin-svsp@mail.ru ; официальный сайт - http://www.svobodnoe-sp.ru
             1.3.2. Режим работы: 
	Дни недели
	Часы приема

	Понедельник    
	8 00 – 17 15

	Вторник       
	8 00 – 17 15

	Среда         
	8 00 – 17 15

	Четверг       
	Не приемный день

	Пятница       
	8 00 – 1600

	Перерыв на обед
	13 00 – 14 00

	Суббота  
	выходной

	Воскресенье
	выходной


1.4. Конечным результатом исполнения административного регламента является акт проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля 

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального лесного контроля на территории Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

          2.1.1. Сведения о месте нахождения Администрации, телефоны, адрес электронной почты размещаются на официальном сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:                         svobodnoe-sp.ru  (далее - официальный сайт).

2.1.2. Режим работы предусматривает прием и информирование граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, в том числе участвующих в проверке соблюдения лесного законодательства, либо в отношении которых ведется административное производство (далее - заявители). 
2.1.3. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются:

- лично в администрацию Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

- электронной почтой.

2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм представляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

2.1.5. Ответ на обращение заявителя представляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя.

2.1.6. Ответ направляется в письменном виде либо электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

2.1.7. Письменные обращения граждан рассматриваются не более 30-ти календарных дней с момента регистрации заявления в Администрации.                            Администрацией могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан. В исключительных случаях, связанных с необходимостью принятия неотложных мер, главой Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района может быть принято решение о незамедлительном рассмотрении поступившего обращения.

2.1.8. Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Администрацией. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения гражданина, составляет не более не более 30-ти календарных дней.
2.1.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.1.10. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации - радио, телевидения. 

2.1.11. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт.

3. Цели и задачи муниципального лесного контроля
3.1.  Целями муниципального лесного контроля являются:

1) обеспечение соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами установленных в соответствии с лесным законодательством, земельным законодательством, законодательством об охране окружающей среды, санитарно-эпидемиологическим законодательством требований к использованию муниципальных лесов Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района (далее – обязательные требования);

2) систематическое наблюдение за исполнением обязательных требований, анализ и прогнозирование состояния исполнения обязательных требований юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами в процессе своей деятельности;

3) принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений.

3.2. Указанные цели достигаются решением следующих задач:

1)  выявление и предупреждение фактов несоблюдения лесного законодательства;

2)  выявление фактов самовольного занятия лесных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на лесной участок;

3) контроль за соблюдением условий договоров аренды, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования лесными участками;

4) выявление случаев использования лесов не по назначению;

5) контроль за своевременным и полным внесением арендной платы за лесные участки юридическими и гражданами, в т.ч. индивидуальными предпринимателями;

6)  выявление факторов загрязнения, захламления, незаконной вырубки лесов Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

7)  выявление и предотвращение фактов вредного воздействия на муниципальные леса при осуществлении хозяйственной и иной деятельности;

8)  участие в проведении расследований аварийных и чрезвычайных ситуаций, в разработке мер по ликвидации последствий аварийного загрязнения лесов Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

9) контроль за выполнением иных требований законодательства по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

10)  принятие мер по устранению выявленных нарушений.

4. Формы осуществления муниципального лесного контроля 

          4.1. Организация и проведение плановой проверки.
          4.1.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом (их филиалом, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

        
4.1.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

        
4.1.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля в соответствии с их полномочиями ежегодных планов.

        
4.1.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

        
1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

       
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющий конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

       
4.1.5. Утвержденный главой Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интернет» либо иным доступным способом. 

       
4.1.6. Основанием для включения плановой проверки в утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

       
1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных    предпринимателей,   деятельность    которых      подлежит 
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

       
4.1.7. Плановая проверка юридических лиц (их филиалов представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

       
 4.1.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления  приказа руководителя, органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

       
4.1.9. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

           4.1.10. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.

         4.2.   Организация и проведение внеплановой проверки

         4.2.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом (их филиалом представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами  выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

 
4.2.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
       
1) Истечение срока исполнения юридическим лицом (их филиалом представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

       
2) Поступление в органы  муниципального контроля обращений и заявлений, юридического лица (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

       
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

       
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

           4.2.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган  муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

        
4.2.4.  Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

       
4.2.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям,  указанным в подпунктах «а» и «б» пункта 2 части 5 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» органами  муниципального контроля  после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

       
4.2.6. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

      
4.2.7. Порядок согласования органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также утверждение органа прокуратуры для согласования проведения внеплановой выездной проверки устанавливается приказом Генерального прокурора Российской Федерации.
      
4.2.8. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя    органа    муниципального контроля о проведении
внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
      
4.2.9. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.
      
4.2.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд. 
      
4.2.11.  Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер  органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов,  в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления соответствующих документов.

           4.2.12. В случае, если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

      
4.2.13. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

      
4.2.14. О проведении внеплановой выездной проверки,  юридическое лицо (их филиала, представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуальный предприниматель уведомляются органом  муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

      
4.2.15.  В случае, если в результате деятельности юридического лица (их филиала, представительств, обособленных структурных подразделений),   индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц (их филиала, представительств, обособленных структурных подразделений),   индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

      
4.2.16. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации органы  муниципального контроля обязаны  уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.

      
4.2.17. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа  муниципального контроля при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки;


4.2.18. В случае, если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем    предписания    об    устранении   выявленного нарушения
обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального контроля предписания.
          4.3. Организация и проведение документарной проверки;

4.3.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов  муниципального контроля.

      
4.3.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется по месту нахождения органа   муниципального  контроля.

      
4.3.3.  В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа  муниципального лесного контроля, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке,  Федерального закона, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя  муниципального контроля.

      
4.3.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа  муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом (их филиалом представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган  муниципального лесного контроля направляют в адрес юридического лица (их филиала, представительств, обособленных структурных подразделений),  адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  органа  муниципального контроля о проведении проверки о проведении документарной проверки.

      
4.3.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы.

      
4.3.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

      
4.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган  муниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

      
4.3.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

   
4.3.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 8 статьи 11 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» сведений, вправе представить дополнительно в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
     
4.3.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений),  индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган  муниципального лесного контроля установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа   муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

     
4.3.11. При проведении документарной проверки орган муниципального контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

          4.4. Организация и проведение выездной проверки


4.4.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

      
4.4.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица (их филиала представительств, обособленных структурных подразделений), месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

      
4.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

      
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

      
4.4.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

      
4.4.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
5. Срок проведения проверки
       
5.1. Срок проведения каждой из проверок, не может превышать двадцать рабочих дней.

       
5.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

       
5.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа   муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, не более чем на пятьдесят часов микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

     
5.4. Срок проведения каждой проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней;


5.5. Плановые (рейдовые)  осмотры»:


1. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования особо охраняемых природных территорий, лесных участков, охотничьих угодий, земельных участков, акваторий водоемов, районов внутренних морских вод, территориального моря, континентального шельфа и исключительной экономической зоны Российской Федерации, транспортных средств (судов и иных плавучих средств, находящихся на внутренних водных путях и в акваториях портов, во внутренних морских водах, в территориальном море, исключительной экономической зоне Российской Федерации, автомобильного и сельского  наземного электрического транспорта, самоходных машин и других видов техники, подвижного состава железнодорожного транспорта, воздушных судов) в процессе их эксплуатации проводятся уполномоченными должностными лицами органов муниципального контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующих сферах государственного контроля (надзора), а также органами местного самоуправления.


2. В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров, обследований нарушений обязательных требований должностные лица органов  муниципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя (заместителя руководителя) информацию о выявленных нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10  Федерального закона от 26 декабря 2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении  государственного контроля (надзора)  и муниципального контроля.
6. Порядок организации  при проведении проверок 

по  муниципальному лесному контролю

6.1. Муниципальный лесной контроль осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с ежегодными планами, либо внеплановых проверок.

Проведению плановой или внеплановой проверки должна предшествовать работа по сбору графических и семантических материалов на лесной участок, а также информация о его пользователях. Проведение проверки осуществляется путем непосредственного обследования лесного участка с дальнейшим сравнением фактических данных о лесном участке и его использовании с имеющимися документами по данному лесному участку.

6.2. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении Администрации о проведении проверки. В случаях, установленных законодательством, срок проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

6.3. Срок проведения каждой из проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней, а в отношении физических лиц - тридцать рабочих дней.

6.4. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

6.5. План работы по муниципальному лесному контролю на территории Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, должен быть согласован с органами прокуратуры Приморско-Ахтарского района.

6.6. Привлечение сотрудников органов прокуратуры Приморско-Ахтарского района по муниципальному лесному контролю производится по согласованию органов прокуратуры Приморско-Ахтарского района.

6.7. Проверки проводятся на основании распоряжения Администрации (приложение № 1 к Административному регламенту).

В распоряжении Администрации обязательно указываются:

- наименование органа, уполномоченного на осуществление муниципального лесного контроля;

- фамилия, имя, отчество, фамилия, имя, отчество  специалиста администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых, при необходимости, к проведению проверки экспертов;


- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных    предпринимателей,   деятельность    которых      подлежит 
плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств,   обособленных   структурных подразделений)   или    места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;
- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- перечень мероприятий по контролю, необходимый для достижения целей и задач проведения проверки;  

- настоящий административный регламент проведения мероприятий по муниципальному лесному контролю;

- перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- дата начала и окончания проведения проверки.

- заверенная печатью копия распоряжения Администрации о проведении проверки вручается под роспись специалистом Администрации, осуществляющим проверку, лицу, в отношении которого проводится проверка (его уполномоченному представителю), одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

6.8. Муниципальный лесной контроль осуществляется при участии пользователя лесного участка либо его уполномоченного представителя.

6.9. Перед началом проверки лицу, в отношении которого проводится проверка, или его уполномоченному представителю разъясняются его права и обязанности, определенные законодательством Российской Федерации, о чем делается запись в акте проверки.
7. Ограничения при проведении проверки

        7.1. При проведении проверки должностные лица органа  муниципального                   контроля не вправе:

       
1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа  муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;

       
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом «б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
8. Порядок оформления результатов проверки

8.1. По результатам проверки составляется акт проверки соблюдения  лесного законодательства (приложение № 2 к Административному регламенту)

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных условий или требований, установленных лесным законодательством, в трехдневный срок с момента подписания акта проверки направлять в органы, уполномоченные рассматривать дела об административных правонарушениях, материалы по результатам проведенных проверок для принятия мер административного принуждения к нарушителям.

В случае отсутствия лица, в отношении которого проводилась проверка, или уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, в акте делается соответствующая запись и направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

К акту, при необходимости, прилагаются: фототаблица, объяснение  специалиста Администрации ответственного за исполнение муниципальной функции, юридического лица, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, на которых возлагается ответственность за выявленное нарушение, а также копии документов о правах на лесной участок, копии муниципальных правовых актов, договоров аренды лесных участков, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатом проверки.
8.2. При осуществлении муниципального лесного контроля применяются формы документов, которые с учетом обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, утверждаются постановлением Администрации и являются приложением к данному Административному регламенту.

8.3. При осуществлении муниципального лесного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей применяются формы документов, которые установлены уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
9. Меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального  лесного контроля в отношении фактов нарушений, 
выявленных при проведении

            9.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального лесного контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

            1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

     
  2)  принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

10. Полномочия должностных лиц, осуществляющих муниципальный лесной контроль 

10.1. Специалист Администрации при осуществлении муниципального лесного контроля имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации о назначении проверки посещать лесные участки, проводить их обследование и другие мероприятия по контролю;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;

4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

5)  участвовать в подготовке нормативных правовых актов Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, регулирующих вопросы лесопользования;

6) осуществлять иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством.

10.2. При осуществлении муниципального лесного контроля специалист Администрации обязан: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных настоящим Положением;

2)  соблюдать действующее законодательство, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Администрации о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района и в случае, предусмотренном   частью 5 статьи  10   Федерального   закона   от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ, копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;

14) принимать меры по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений лесного законодательства;

15) проводить профилактическую работу по устранению причин и обстоятельств, способствующих совершению правонарушений.

10.3. При осуществлении муниципального лесного контроля специалист администрации  Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района несет ответственность за:

1) неисполнение требований законодательства при исполнении служебных обязанностей;

2) несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального контроля;

3) непринятие мер по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений законодательства;

4) объективность и достоверность материалов проводимых проверок.

11. Права и обязанности лиц, проверяемых при осуществлении

муниципального лесного контроля 
11.1. Организации, индивидуальные предприниматели и граждане при проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от специалиста Администрации, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральным законом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями специалиста Администрации;

4) обжаловать действия (бездействие) специалиста Администрации, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

11.2. Организации, индивидуальные предприниматели и граждане при проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю обязаны:

1) обеспечивать свое присутствие при проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю;

2) обеспечивать беспрепятственный доступ на лесные участки для проведения мероприятий по муниципальному лесному контролю;

3) представлять документы о правах на лесные участки, об установлении сервитутов и особых режимов использования земель, проектно-технологические и другие материалы, регулирующие вопросы использования и охраны лесов;

4) оказывать содействие в проведении мероприятий по муниципальному лесному контролю и обеспечении необходимых условий специалисту Администрации   при выполнении указанных мероприятий.

12. Отчетность при осуществлении муниципального 

лесного контроля 

12.1.  Все проверки соблюдения лесного законодательства фиксируются в Книге учета проверок (Форма книги - Приложение № 5).

12.2. Ежегодно до 20 января главе Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района предоставляется обобщенный отчет по муниципальному лесному контролю за предыдущий год с пояснительной запиской и предложениями по совершенствованию мероприятий при осуществлении муниципального контроля.

12.3. Указанный отчет ежегодно, до 1 февраля, направляется в уполномоченный орган Краснодарского края.  

13. Ответственность администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района и специалиста администрации при проведении муниципального лесного контроля 

13.1. Администрация и специалисты Администрация, в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверок несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13.2. Администрация осуществляет контроль за исполнением специалистом служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении специалиста администрации.

13.3. Администрация обязана сообщить в письменной форме гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены, о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации специалистов Администрации, в течение десяти дней со дня принятия таких мер. 
14. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции
14.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся для получения муниципальной услуги в случае неудовлетворенности ее качеством либо результатом, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействие) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

14.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.  

Предметом досудебного обжалования является обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе при обращении заявителя с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

14.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается; 

 В рассмотрении обращения может быть отказано в случае:

- отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается,  и оно не подлежит направлению на рассмотрение в уполномоченный орган, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

- наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

- если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

- если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о возможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган;

14.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, в орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

14.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Любому обратившемуся лицу должностные лица Администрации обязаны предоставить следующую информацию о порядке досудебного (внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги:

- о перечне документов необходимых для рассмотрения жалобы;

- о требованиях к оформлению документов, прилагаемых к жалобе;

-о порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и урегулированных спорах и разногласиях, (в том числе порядок получения копий документов по результатам рассмотрения);

- о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебному обжалованию, графике его работы, процедурах приема посетителей (предварительная запись по телефону, прием в день обращения, живая очередь и т.п.); 

- о сроке оказания рассмотрения жалобы;

- о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;

- о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных решениях (удовлетворении или отклонении ходатайств, принятии жалобы к рассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, о его исполнении и контроле. 

Способами получения сведений по досудебному (внесудебному) обжалованию действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги являются:

- личное обращение;

- письменное обращение;

- обращение по телефону;

- обращение по электронной почте (при ее наличии).

  14.6. Органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
	№

№ п/п
	Орган власти
	Должностное лицо
	График работы для личного приема
	График работы 
	Телефон, 

e-mail
	Адрес

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1


	Администрация Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района 


	Глава Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района


	вторник с 1400 до 1600 (по предварительной записи) 


	Понедельник – пятница – 
с 8.00 до 17.15,
четверг неприемный день; пятница – 
с 8.00 до 16.00  перерыв – 
с 12.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье


	Телефон – 8(86143) 

5-75-34; 

Факс – 8(86143) 

5-75-17
Электронный адрес

svsp@mail.ru
Официальный сайт:

svobodnoe-sp.ru

	Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район 
х. Свободный,
ул. Ленина 18



	2
	Администрация Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района 


	Специалист 1-й категории - 

заместитель главы  Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района


	Каждый понедельник месяца 

 с 14 -00 до 16-00 
	Понедельник – пятница – 
с 8.00 до 17.15,
четверг неприемный день; пятница – 
с 8.00 до 16.00  перерыв – 
с 12.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье


	Телефон – 8(86143) 

5-75-34; 

Факс – 8(86143) 

5-75-17

Электронный адрес

svsp@mail.ru
Официальный сайт:

svobodnoe-sp.ru
	Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район 
х. Свободный,
ул. Ленина 18




При поступлении жалобы на имя главы Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, жалоба рассматривается коллегиальным органом по досудебному (внесудебному) обжалованию - Комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, работников муниципальных учреждений и предприятий Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, и урегулирования конфликта интересов. 

14.7. Сроки рассмотрения жалобы.

           Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению  жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

           14.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке.

Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям 

Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                        Е.Н.Гущина
Приложение № 1
                                                           к Административному регламенту
                                                           исполнения муниципальной функции
                                                           по осуществлению муниципального
                                                           лесного контроля на территории
                                                           Свободного сельского поселения                                                

                                                           поселения 
                                                           Приморско-Ахтарского района 
(печатается на черно-белом бланке уполномоченного органа) 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Органа  муниципального контроля о проведении

________________________________________________ проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

юридического лица, индивидуального предпринимателя

от "__" ______________ г. №_____

1. Провести проверку в отношении: ___________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                             (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

                                     (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  _______________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                             (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных

                                        структурных подразделений) или место жительства индивидуального

                                    предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ____

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

                                      лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению  проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций следующих лиц:  ______________________________

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности   привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование   экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства

     об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________


При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:
    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц, индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного   контроля   (надзора),    органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

 задачами настоящей проверки являются: ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора), органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  _________________________________________    

    К проведению проверки приступить

    с "__" ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее      "__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

___________________________________________________________________ (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)   правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                                                                          предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

10. Перечень административных регламентов по осуществлению, осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                       (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом,

индивидуальным   предпринимателем  необходимо     для  достижения целей   и задач проведения проверки:  _______________________________________

__________________________________________________________________

    (должность, фамилия, инициалы руководителя,  заместителя руководителя органа государственного

     контроля (надзора), органа муниципального    контроля, издавшего распоряжение или приказ

                                                                                          о проведении проверки)

                                            _______________________________

                                                       (подпись, заверенная печатью)

__________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность    должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения      (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии)

Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям 

Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                        Е.Н.Гущина
                                                                         Приложение № 2
                                                               к Административному регламенту
                                                               исполнения муниципальной функции
                                                               по осуществлению муниципального
                                                               лесного контроля на территории
                                                               Свободного сельского поселения 
                                                               Приморско-Ахтарского района 
__________________________                       "__" _____________ 20__ г.         (место составления акта)                                        (дата составления акта)

                                               __________________________

                                                        (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

Администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района по муниципальному лесному контролю  юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ __________

По адресу/адресам: __________________________________________________________________

                                                 (место проведения проверки)

На основании: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                 (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена _____________________________________________ проверка в отношении:   (плановая/внеплановая,   документарная/выездная)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                    (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

                                               (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность _____

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ____

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,        обособленных структурных подразделений юридического лица или       при осуществлении деятельности индивидуального редпринимателя     по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: __________________________________________________________________

                                           (рабочих дней/часов)

Акт составлен:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                              (наименование органа муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

                              (заполняется при проведении выездной проверки)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                  (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

                      (заполняется в случае  необходимости согласования проверки с органами  прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием       реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа   по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: _____________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность         руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или      уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

      представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного       представителя саморегулируемой организации (в случае проведения       проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                                                          при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки: выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): __________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

                                        (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов):  _____________________________________________________

__________________________________________________________________

выявлены   факты   невыполнения    предписаний    органов   государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):______________________________________________

нарушений не выявлено _______________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
________________________            ___________________________________

 (подпись проверяющего)                                  (подпись уполномоченного представителя

                                                                                           юридического лица, индивидуального

                                                                                            предпринимателя, его уполномоченного                                   

                                                                                                                       представителя)

Журнал       учета     проверок        юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

___________________                     __________________________________

 (подпись проверяющего)                                  (подпись уполномоченного представителя

                                                                                            юридического лица, индивидуального

                                                                                            предпринимателя, его уполномоченного 

                                                                                                                  представителя)

Прилагаемые к акту документы: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _________________________________

__________________________________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): __________________________________________________________

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического  лица, индивидуального предпринимателя, его полномоченного    

 представителя)

"__" ______________ 20__ г.                                                _______________

                                                                                                          (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ________________________

                                                                                                                                       (подпись уполномоченного

                                                                                                                                          должностного лица (лиц),

                                                                                                                                          проводившего проверку)

Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям 

Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                        Е.Н.Гущина
                                                                                          Приложение № 3
                                                               к Административному регламенту
                                                               исполнения муниципальной функции
                                                               по осуществлению муниципального
                                                               лесного контроля на территории
                                                               Свободного сельского поселения 
                                                               Приморско-Ахтарского района 
Администрация Свободного сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушений  лесного законодательства

от _____________________





                         № _______

Время ____ час. ____ мин.



    ________________________________________________________________________________
(место составления)

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

на основании акта проверки от _________________ № _______ с целью устранения выявленных нарушений лесного законодательства

ПРЕДПИСЫВАЮ:

________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, юридический адрес,

________________________________________________________________________________
Ф.И.О представителя юридического лица,

________________________________________________________________________________
Ф.И.О индивидуального предпринимателя, физического лица) осуществить  следующие  мероприятия  по  устранению выявленных нарушений требований лесного законодательства:

	№ 
п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки   
исполнения
	Примечание

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	


О   результатах   исполнения   настоящего   предписания   сообщить   до _____________
в  администрацию Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района  письменно или по телефону ________________________ .
Предписание выдал __________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О., подпись)

Предписание получил ___________________________________________________________________

(Ф.И.О., подпись, дата)

Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям 

Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                        Е.Н.Гущина
                                      Приложение № 4
                                                               к Административному регламенту
                                                               исполнения муниципальной функции
                                                               по осуществлению муниципального
                                                               лесного контроля на территории
                                                               Свободного сельского  поселения 
                                                               Приморско-Ахтарского района 
Корешок к уведомлению № ______

Кому: __________________________________________________________________________
                          (Наименование лица)

________________________________________________________________________________
                    (адрес лесного участка)

Дата вызова: "__" ______________ 20__ г.                   Время _______ час.

Уведомление получил: _____________________________________________

                                                             (Ф.И.О., должность, подпись)

"__" ___________ 20__ г.

УВЕДОМЛЕНИЕ

            от "__" ___________ 20__ г.                                                              № ___________

Кому: __________________________________________________________________________
       (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

________________________________________________________________________________
        индивидуального предпринимателя, физического лица)

    
Руководствуясь  Лесным   кодексом   Российской   Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных  правонарушениях прошу   Вас (или Вашего полномочного    представителя с доверенностью) прибыть в __________________________________________
"__" _____________ 20__ г. к ______ часам по адресу: _________________________________
________________________________________________________________________________
для проведения   мероприятий   по  осуществлению государственного лесного надзора.

    При   себе   необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации  юридического   лица,   свидетельство   ИНН,   справку с реквизитами   и   юридическим адресом;  документ, подтверждающий полномочия;  имеющиеся документы  на право пользования лесным участком, расположенным по адресу: _____________________________
________________________________________________________________________________
    В   случае наличия достаточных данных о надлежащем уведомлении  лица, в   отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении,   о   времени   и   месте рассмотрения поступивших  материалов  протокол может быть составлен и в его отсутствие.

________________________________                                            _____________

 (должность, Ф.И.О. специалиста)                                                      (подпись)  
Эксперт по земельным и 

имущественным отношениям 

Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                        Е.Н.Гущина
                                                                                                                                                               Приложение № 5
                                                                                                                           к Административному регламенту                                                                                                                                                                               

               исполнения муниципальной функции                                                                                                                                  

                                              по осуществлению муниципального                                                                                                                                   
     лесного контроля на территории                                                                                                                                   Свободного сельского поселения                                                                                                                                    Приморско-Ахтарского района 
Администрация Свободного сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района 

Книга учета проверок соблюдения лесного законодательства за 20___ г.
	№

проверки     
	Дата проведения проверки
	Основание проверки (распоряжение о
проведении    
проверки)  
	Наименование 
юридического лица, должно-
стного лица, 
гражданина   
	Объект проверки
	Акт проверки  
(дата и №)
	Должность, ФИО лица, проводившего проверку
	Предписание об устранении  нарушений (дата и №)
	Отметка об исполнении предписания
	Направление материалов  в уполномоченный орган

(дата и №)
	Протокол об   
админи-стратив-ном правонару-
шении 

(дата и №)        
	Постановление о привлечении к административной ответственности

(дата и №)


	Постановление 
о прекращении 
дела об админ  
правонарушении
	Дата передачи 
административного дела 

судье (мировому 
судье)        
	Решение судьи
(мирового судьи

(дата)         
	Отметка об устранении нарушений 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
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Свободного сельского поселения 

Приморско – Ахтарского района                                                                                Е.Н.Гущина
Приложение № 6
Блок-схема
исполнения муниципальной функции

	Составление ежегодного плана

проведения проверок
	
	Обращения, заявления о фактах

возникновения угрозы причинения

вреда


                                                                                                                            

	Распоряжение об утверждении плана проведения проверок
	
	Поручение



	Согласование плана проверок с органами прокуратуры        



	Размещение плана проверок на сайте



	Подготовка решения о проведении проверки


	о проведении плановой проверки
	
	о проведении внеплановой проверки



	проверка  исполнения предписания
	
	проверка по  обращению, заявлению  граждан


	Распоряжение о проведении проверки



	Уведомление о проведении проверки
	
	        
	Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной  проверки с органами прокуратуры 



	Разрешение органов прокуратуры о   проведении внеплановой   выездной проверки
	
	Решение об  отказе в   проведении   

внеплановой  выездной проверки



	Проведение проверки
	
	Проверка не  проводится



	Проведение  документарной     проверки
	
	Проведение  выездной проверки



	Оформление результатов проверки



	Акт проверки
	
	Предписание  в   случае, если выявлены нарушения



	Уведомление субъекта проверки о  проведенной проверке



	Вручение под  роспись акта проверки,  предписания
	
	Направление акта проверки,    предписания почтой



	Направление копии акта проверки в органы прокуратуры, если ранее было

получено решение о проведении внеплановой выездной проверки
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