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ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

АДМИНИСТРАЦИИ СВОБОДНОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПРИМОРСКО-АХТАРСКОГО РАЙОНА

от 01 октября 2018 года                                                                           № 194
хутор Свободный 
О внесении изменений в постановление администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 01 октября 2015 года  № 255 «Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, администрация Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района п о с т а н о в л я е т:
        1.Внести следующие изменения в постановление администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района от 01 октября 2015 года  № 255 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»»:

       Приложение к постановлению от 01 октября 2015 года  № 255 изложить в новой редакции  согласно приложению к данному постановлению.

2. Специалисту 1 категории  администрации (М.В.Хлапова), обнародовать и разместить данное постановление с приложениями  на официальном Интернет- сайте администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

3.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава  Свободного сельского поселения 

Приморско-Ахтарского района                                                         В.Н.Сирота                                                                                            

                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                                      постановлением администрации

                                                                        Свободного  сельского поселения                                           
                                                                       Приморско-Ахтарского района
                                                                         от  01 октября 2018 года № 193

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                              УТВЕРЖДЕНО
                                                                      постановлением администрации 

                                                                        Свободного  сельского поселения                                           
                                                                        Приморско-Ахтарского района
                                                                         от 01 октября 2015 г. № 255
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент определяет последовательность и сроки действий должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги, устанавливает единые требования к процедуре рассмотрения и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района (далее - регламент или муниципальная услуга соответственно) для доступности результатов предоставления данной услуги, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

1.3. Информация о местонахождении, электронных адресах, телефонах организации по предоставлению муниципальной услуги:

                                                                                             Таблица 1

	№ п/п
	Наименование

организации
	Юридический адрес
	График работы
	Телефоны
	Адреса электронной почты и сайта

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Орган, непосредственно предоставляющий услугу

	1
	Администрация Свободного сельского поселения, Приморско-Ахтарского района (Отдел имущественных и земельных отношений, далее – Отдел)


	Краснодарский край, Приморско-Ахтарский район х. Свободный,

 ул. Ленина 18


	Понедельник - пятница – с 8.00 до 17.15,четверг неприемный день; пятница – с 8.00 до 16.00  перерыв – с 12.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье


	Телефон - 8(86143) 

5-75-34; 

Факс - 8(86143) 

5-75-17
	Электронный адрес: :admin-svsp@mail.ru
Официальный сайт:

svobodnoe-sp.ru

	Органы, участвующие в предоставлении услуги

	1


	Муниципальное казенное учреждение «Приморско-Ахтарский районный многофункциональный центр  по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
	Краснодарский край, г. Приморско-Ахтарск, ул. Фестивальная, д. 57.


	понедельник - пятница с 8-00 до 20-00, без перерыва на обед, 

в субботу с 8-00 до 

13-00 без перерыва на обед.             

Выходной день: воскресенье.


	Телефон 8(86143)

3-18-37

Факс 8(86143) 3-18-38
	Электронный адрес: mfc.prahtarsk@mail.ru​
Официальный сайт:

mfc-prahtarsk.ru


1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в отделе по земельным и имущественным отношениям администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района (далее – отдел по земельным и имущественным отношениям);

- через официальный сайт администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района;

- через МФЦ.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить, обратившись в отдел по земельным и имущественным отношениям.

Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в отдел по земельным и имущественным отношениям;

- по телефону в отдел по земельным и имущественным отношениям;

- по адресу электронной почты.
Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование граждан осуществляется индивидуально.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.
Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом отдела по земельным и имущественным отношениям при обращении граждан за информацией:

          - при личном обращении;

          - по телефону.

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 10 минут.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы отдела по земельным и имущественным отношениям.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, в т.ч. адрес интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты отдела по земельным и имущественным отношениям;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист отдела по земельным и имущественным отношениям, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

По окончанию информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо осуществить.

Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных муниципальных услуг с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» осуществляется посредством сети Интернет, набрав адрес официального сайта федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, заявители могут получить полную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг.
Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, официальных сайтах многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края (далее – МФЦ) размещаются на Едином портале многофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://www.e-mfc.ru.

1.5. Порядок, форма и место размещения указанной в п.п. 1.3. - 1.4  информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района и структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги в кабинете № 3 администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района и содержат следующую информацию:
- адрес администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде, в том числе образец порубочного билета.

Полная версия регламента предоставляемой муниципальной услуги размещается (после официального обнародования) на официальном сайте администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района admin.gsp.ru – «Администрация поселения» - «Административные регламенты».

      1.6. Акты обследования зеленых насаждений, которые подлежат санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, являются общедоступными и публикуются на официальных сайтах органов местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
      1.7. Информирование жителей о проведении работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке, вырубке (уничтожению) зеленых насаждений осуществляется путем установки информационного щита,  соответствующего требованиям, утверждаемым органами местного самоуправления поселений, городских округов Краснодарского края.

      1.8. Проведение работ по санитарной рубке, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений без установки информационного щита, не допускается.

      1.9. При несанкционированном повреждении деревьев и кустарников ( в том числе при обрезке) плата рассчитывается в двукратном размере при повреждении до 30 процентов (включительно) зеленого насаждения, в пятикратном размере- при повреждении более 30 процентов объема кроны.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача порубочного билета на территории муниципального образования» (далее муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – отдел по земельным и имущественным отношениям.
Орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги - МФЦ. 

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с федеральными органами исполнительной власти, органами внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском крае.

При предоставлении муниципальной услуги отдел по земельным и имущественным отношениям не вправе  требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения муниципальной услуг, включенных в перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного билета (приложение № 6) или отказ в выдаче порубочного билета.

Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение 5 дней со дня окончания произведенных работ.
Основанием для санитарной рубки не являющихся сухостойными деревьев и кустарников является акт их обследования местной администрацией поселения, городского округа с привлечением специалиста, обладающего необходимыми профессиональными знаниями.

Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в орган местного самоуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги с учетом выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 30 дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Законом Краснодарского края от 23 апреля 2013 года № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае»;

- решением Совета Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района от 07 августа 2015 года № 61 «Об утверждении Правил благоустройства и содержания территории Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района»;

- настоящим регламентом.
2.6. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги:
	№

п/п
	Наименование документа
	Тип документа

(оригинал, копия)
	Примечание

	Документы, предоставляемые заявителем:

	1.
	Заявление  с указанием основания необходимости вырубки зеленных насаждений. 
	Оригинал
	Для использования в работе

	2.
	Информация о сроке выполнения работ
	копия
	Для использования в работе

	3.
	Банковские реквизиты заявителя
	копия
	Для использования в работе

	4.
	Документ, удостоверяющий личность  заявителя (заявителей), либо его (их) представителя
	копия
	Для использования в работе

	5.
	Документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном земельном участке 
	копия
	Для использования в работе


         2.6.1. Администрация поселения в течение  15 рабочих дней со дня подачи заявления запрашивает (в случае необходимости) дополнительные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия и производит расчет размера платы.
2.7. Пункт 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливает запрет требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

2.8. Основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги является:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги обратившегося лица, не представившего документ, удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).

2.9. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1 Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги служит:

- неполный состав сведений в заявлении и представленных документов;

- наличие недостоверных данных в представленных документах;

- особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;

в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы Ландшафта;
- отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых насаждений,
-расположение зеленых насаждений на земельных участках, отнесенных к территориальным зонам сельскохозяйственного использования, зонам специального назначения, зонам военных объектов, а также земельных участках, предоставленных гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, и участках, предоставленных  садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям граждан, земельных участках, расположенных на особо охраняемых природных территориях и землях лесного фонда.
2.9.2 Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
В соответствии с пунктами 2.8. и 2.9. настоящего регламента специалист отдела по земельным и имущественным отношениям готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.10. Услуги необходимые и обязательные при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, в случае признания зеленых насаждений аварийными.

Муниципальная услуга предоставляется платно, в случае если зеленые насаждения находятся не в аварийно-опасном состоянии. В данном случае специалист отдела по земельным и имущественным отношениям в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления, производит расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, согласно Закона Краснодарского края от 23 апреля 2013 № 2695-КЗ «Об охране зеленых насаждений в Краснодарском крае».
Если вырубка (уничтожение)или повреждение зеленых насаждений связаны с санитарной рубкой, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезкой, субъект хозяйственной и иной деятельности освобождается от обязанности платы.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не более 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 1 рабочий день. Регистрация запросов заявителей производится в журнале регистрации поступивших заявлений и направляется главе Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:
- прием граждан осуществляется в здании администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района (кабинет №3);

- места ожидания в очереди на получение или предоставление документов оборудуются стульями;

- места для заполнения документов стульями и столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

Показатели доступности и качества услуг:

          - количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении услуги - 2 раза, продолжительность взаимодействия - 10 минут.

Существует возможность получения услуги в МФЦ.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения отдела, либо МФЦ.
Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги, заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заключенных уполномоченным многофункциональным центром с федеральными органами исполнительной власти, органами внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Краснодарского края, органами местного самоуправления. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ прием и выдача документов осуществляется сотрудниками МФЦ. Для исполнения документ передается орган местного самоуправления и (или) организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о предоставляемой муниципальной услуге (о сроках предоставления муниципальной услуги; о перечнях документов, необходимых для получения муниципальной услуги; о размерах государственных пошлин и иных платежей, связанных с получением муниципальной услуги, порядке их уплаты; о порядке обжалования действий (бездействий), а также решений должностных лиц органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги), заявитель может получить в секторе информирования, который включает в себя:

а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения заявителями муниципальных услуг;

б) информационный киоск - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для обеспечения возможности доступа заявителей к информации об муниципальных услугах и ходе их предоставления в центре;

в) консультационные окна для осуществления информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

С целью автоматизированного управления потоком заявителей и обеспечения им комфортных условий ожидания МФЦ оборудован электронной системой управления очередью.
МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за предоставлением государственной (муниципальной) услуги осуществляют создание электронных образов заявления и документов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с целью направления в орган местного самоуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета на территории сельского поселения, а так же рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги;

2) подготовка и выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему регламенту (приложение № 1, 2).

3.3. Паспорт административных процедур (административных действий, входящих в состав административной процедуры) приводится в приложении к административному регламенту (приложение № 3, 4).

3.4. Предоставление муниципальной услуги.

3.4.1 Описание административной процедуры «Прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета на территории муниципального образования, а так же рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги»:

а) юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры - предоставление заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги соответствующих требованиям п. 2.6. регламента;

б) должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры - специалист отдела по земельным и имущественным отношениям  администрации сельского  поселения или специалист МФЦ;

в) содержание каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

- прием и проверка поступивших документов;

- регистрация заявления в журнале регистрации поступивших документов;
- в случае отказа в приеме документов, подготовка и выдача заявителю уведомление об отказе в приеме документов для дальнейшего предоставления муниципальной услуги;

- формирование результата административной процедуры по приему документов и передача заявления в порядке делопроизводства в организационно-кадровый отдел (в случае приема документов в МФЦ), для регистрации документов и направлении на рассмотрение главе Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу МФЦ:

1) принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя);

2) осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных пунктами 1 - 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона (далее - документы личного хранения) и представленных заявителем (представителем заявителя), в случае, если заявитель (представитель заявителя) самостоятельно не представил копии документов личного хранения, а в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима копия документа личного хранения (за исключением случая, когда в соответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципальной услуги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии документа личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) электронные образы заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявителя), копий документов личного хранения, принятых от заявителя (представителя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установленном порядке;

4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий направляет электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального центра, в органы местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственные им организации, предоставляющие соответствующую муниципальную услугу.

Специалист, после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отправляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист и члены комиссии осуществляют выезд на земельный участок, в границах которого будет производиться вырубка зеленых насаждений.

По результатам, составляется акт обследования зеленых насаждений  (приложение № 5).

Срок исполнения - 1 рабочий день.

Специалист в течение 3-х рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

          1)  неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;
          2)  наличие недостоверных данных в представленных документах;
          3)  особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
          - объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Краснодарского края, произрастающие в естественных условиях;
          - памятники историко-культурного наследия;
          - деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
          г) критерий принятия решения: полнота и соответствие утвержденным формам поступившего комплекта документов п. 2.6 административного регламента.

д) результат административной процедуры:

- прием и регистрация заявления в журнале регистрации поступающих документов;

- отказ в предоставления муниципальной услуги.

е) фиксация результата выполнения административной процедуры:
- зарегистрированное заявление в журнале входящей корреспонденции;
- составленный и подписанный акт обследования зеленых насаждений.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде отчета о мониторинге исполнения административного регламента предоставления муниципальной услуги, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Плановые проверки проводятся 1 раз в год следующими должностными лицами и структурными подразделениями:

а) специалистом  отдела по земельным и имущественным отношениям;
б) специалистом администрации  Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, курирующим деятельность подразделения, непосредственно представляющего муниципальную услугу.
4.3 Ответственность должностных лиц структурных подразделений администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений административного регламента, несут административную, дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а так же Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок на предмет полноты и правильности соблюдения административных процедур оказания муниципальной услуги;

- устранение выявленных нарушений прав граждан;

- рассмотрение и подготовка ответов на запросы/обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью отдела при предоставлении муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве поджать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления Краснодарского края, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, многофункциональным центром, должностными лицами, муниципальными служащими, работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование
5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, многофункционального цента, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, работников в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района;

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может 

быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, подаются главе Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района.

5.3.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет,  официального сайта уполномоченного органа, Портала, а также может быть принята на личном приеме заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа или муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

5.4.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нали-чии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Свободного сельского поселения Приморско-Ахтарского района, должностного лица, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы, в случае, если возможность приостановления 

предусмотрена законодательством Российской Федерации

5.6.1.Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7.2. Основанием для отказа в удовлетворении жалобы является признание правомерными действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о 

результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

 Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы 

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осуществляется путем размещения данной информации на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте уполномоченного органа, на едином портале государственных и муниципальных услуг.

	Ведущий специалист администрации

 Свободного сельского  поселения 

Приморско-Ахтарского района                                   Г.П.Гром                 
	


                      ПРИЛОЖЕНИЕ 

к административному регламенту                предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»

                                                                      Главе Свободного сельского поселения 

                                                                      Приморско – Ахтарского района 

                                                                      _________________________________
                                                                   (Ф.И.О.)

ТИПОВАЯ ФОРМА
заявления о необходимости выдачи порубочного билета на  территории муниципального образования 
заявление.

Заявитель ______________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)

_______________________________________________________________________________________,

в лице ______________________________________________________________,
(ФИО (полностью) лица, представляющего интересы)

контактный телефон___________________________________________________

____________________________________________________________________        

Обоснование необходимости вырубки (уничтожения) зелёных насаждений

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
Адрес фактического расположения объекта _______________________________ 

____________________________________________________________________
(местонахождение земельного участка, в пределах которого предполагается вырубка зелёных насаждений)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сроки выполнения работ – с ___________________по______________________

Банковские реквизиты: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Правоустанавливающие документы на земельный участок, прилагаемые  к заявлению             

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	
	
	


________________                                                                                          __________________

 (дата)
М.П.
(подпись)

Ведущий специалист администрации

Свободного сельского  поселения 

Приморско-Ахтарского района                                   Г.П.Гром                 
               Приложение № 1
   к административному регламенту
    по предоставлению
                                                                  муниципальной услуги «Предоставление  

                                                порубочного билета и (или)           

                                                                         разрешения на пересадку деревьев
                                                         и кустарников»

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 
(через администрацию поселения)
	Подача заявителем документов необходимых для оказания  муниципальной услуги в администрацию Свободного сельского  поселения



	Прием и регистрация документов



	Передача документов специалисту администрации "Выдача порубочного билета"



	Рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о

возможности предоставления муниципальной услуги



	Выезд и обследование


	
	Принятие решения об отказе в

предоставлении муниципальной         услуги





	Составление акта обследования


	
	Подготовка уведомление об  отказе в предоставлении  муниципальной услуги



	Обрезка, вырубка зеленых насаждений
	
	Определение компенсационной стоимости
	
	Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в представлении муниципальной услуги



	Оформление и регистрация порубочного билета на
	
	Расчет компенсационной стоимости
	
	Передача заявителю расчет компенсационной стоимости



	Отказ заявителя в получении муниципальной услуги


	
	Оплата заявителем      компенсационной стоимости



	Выдача заявителю порубочный билет на территории   муниципального образования


	
	Оформление и регистрация      порубочного билета на территории муниципального образования



	Выдача заявителю  порубочный билет      на территории муниципального образования


Ведущий специалист администрации

Свободного сельского  поселения 

Приморско-Ахтарского района                                   Г.П.Гром                 

                   Приложение № 2
   к административному регламенту
   по предоставлению
                                                                муниципальной услуги «Предоставление  

                                                порубочного билета и (или)           

                                                                         разрешения на пересадку деревьев
                                                         и кустарников»
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

 (через МФЦ)
	Подача заявителем документов необходимых для оказания  муниципальной услуги в МФЦ



	Рассмотрение предоставленных документов сотрудником ответственным за прием документов



	Принятие решения об отказе в приеме документов
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов 



	Прием и регистрация документов сотрудником МФЦ и передача документов сотрудникам администрации
	
	Выдача заявителю уведомления об отказе в приеме документов



	Регистрация предоставленных документов специалистом администрации Свободного сельского  поселения и передачи документов в отдел по земельным и имущественных отношений администрации Свободного сельского  поселения



	Рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги



	Выезд и обследование территорий
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 



	Составление акта обследования
	
	Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Обрезка, вырубка зеленых насаждений
	
	Определение компенсационной стоимости
	
	Выдача (направление) заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Оформление и регистрация порубочного билета на территории муниципального образования
	
	Расчет компенсационной стоимости 
	
	Передача заявителю расчет компенсационной стоимости



	Отказ заявителю в получении муниципальной услуги
	
	Оплата заявителем компенсационной стоимости



	Оформление и регистрация порубочного билета на территории муниципального образования



	Направление результата сотруднику МФЦ



	Выдача заявителю результата сотрудником МФЦ


	Ведущий специалист администрации

Свободного сельского  поселения 

Приморско-Ахтарского района                                                        Г.П.Гром                                        


	
	
	


               Приложение № 3
  к административному регламенту
    по предоставлению
                                                               муниципальной услуги «Предоставление  

                                                порубочного билета и (или)           

                                                                         разрешения на пересадку деревьев
                                                         и кустарников»
ПАСПОРТ 

административных процедур и административных
действий муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 

	№
п/п
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1. Прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета на территории Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, а так же рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Прием и регистрация заявления и полного пакета документов специалистом администрации Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района (далее - специалист), либо отказ в приеме заявления.
	

	1.2.
	Специалист после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отправляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	1 рабочий день

	1.3.
	При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист и члены комиссии осуществляют выезд на земельный участок, в границах которого будет производиться вырубка зеленых насаждений.

По результатам, составляется акт обследования зеленых насаждений, который подписывается членами комиссии. 
	

	1.4.
	Специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- неполный состав сведений в заявлении и наличие недостоверных данных в представленных документах;

- особый статус, занесены в красные книги Российской Федерации и Краснодарского края, памятники историко-культурного наследия, историческую и эстетическую ценность.
	3 рабочих дня

	2. Подготовка и выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги

	2.1.
	Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производится без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течении пяти дней со дня окончания произведенных работ.
	5 рабочих дней

	2.2.
	Для устранения не аварийных зеленых насаждений рассчитывается компенсационная стоимость. Специалист подготавливает расчет компенсационной стоимости для передачи и оплаты заявителем.
	9 рабочих дней

	2.3.
	Выдача порубочного билета заявителю (в случае предоставленной копии платежных поручений об оплате заявителя) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	3 рабочих дня

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	30 рабочих дней


	Ведущий специалист администрации

Свободного   поселения 

Приморско-Ахтарского района
	                Г.П.Гром


              Приложение № 4
  к административному регламенту
   по предоставлению
                                                                 муниципальной услуги «Предоставление  
                                                             порубочного билета и (или) разрешения               
                                                         на пересадку деревьев и кустарников» 

	При предоставлении услуги через МФЦ

	

	ПАСПОРТ
административных процедур и административных
действий муниципальной услуги: «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» 



	

	№
	Административная процедура
	Срок выполнения

	1. Прием и регистрация заявления о выдаче порубочного билета на территории Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района, а так же рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Специалист МФЦ регистрирует заявление и полный пакет документов (далее - заявление) и передает заявление в администрацию Свободного сельского  поселения Приморско-Ахтарского района. После регистрации заявление и полный пакет документов (далее - заявление) направляется специалисту.
	1 рабочий день

	1.2.
	Специалист после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отправляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	

	1.3.
	При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги специалист и члены комиссии осуществляют выезд на земельный участок, в границах которого будет производиться вырубка зеленых насаждений.

По результатам, составляется акт обследования зеленых насаждений.
	

	1.4.
	Специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

- неполный состав сведений в заявлении и наличие недостоверных данных в представленных документах;

- особый статус, занесены в красные книги Российской Федерации и Краснодарского края, памятники историко-культурного наследия, историческую и эстетическую ценность.
	3 рабочих дня

	2. Подготовка и выдача заявителю результата оказания муниципальной услуги 

	2.1.
	Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производится без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.
	5 рабочих дней

	2.2.
	Для устранения не аварийных зеленых насаждений рассчитывается компенсационная стоимость. Специалист подготавливает расчет компенсационной стоимости для передачи и оплаты заявителем.
	9 рабочих дней

	2.3.
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ.
	3 рабочих дня

	2.4.
	Выдача специалистом МФЦ порубочного билета заявителю (в случае предоставленной копии платежных поручений об оплате заявителя) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	

	Общий срок предоставления муниципальной услуги
	30 рабочихдней


	Ведущий специалист администрации

Свободного   поселения 

Приморско-Ахтарского района
	                Г.П.Гром


             Приложение № 5
  к административному регламенту
   по предоставлению
                                                                 муниципальной услуги «Предоставление      
                                                             порубочного билета и (или) разрешения
                                                          на пересадку деревьев и кустарников» 

	
	

	

	Акт
обследования зеленых насаждений

	

	Обследования территории по адресу:
	

	

	Комиссией в составе:
	

	

	Председатель комиссии:
	

	Члены комиссии:
	

	

	

	Выводы комиссии:
	

	

	

	

	

	N

п/п
	Место расположения насаждения
	Вид насаждения, подлежащего валке
	Количество (шт.) (диаметр см.)

	
	
	
	

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	

	Председатель комиссии:
	
	(
	
	)

	
	
	
	
	

	Члены комиссии:
	
	(
	
	)


	Ведущий специалист администрации

Свободного   поселения 

Приморско-Ахтарского района
	                Г.П.Гром


             Приложение № 6
  к административному регламенту
   по предоставлению
                                                                 муниципальной услуги «Предоставление      порубочного билета и (или) разрешения
на пересадку деревьев и кустарников» 

	
	Порубочный билет
	
	

	
	
	№
	
	от
	«
	
	»
	
	
	20
	
	года

	

	Кому
	

	(наименование застройщика, собственника, арендатора, пользователя, почтовый индекс, адрес)

	

	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации - для юридических лиц)

	Настоящим разрешается производить работы

	

	(наименование работ: вырубка (снос), санитарная рубка, рубка ухода, вырубка (снос) в связи реконструкцией)

	на земельном участке, расположенном:
	

	Основание выдачи порубочного билета: акт обследования зеленых насаждений от «     »                           20            года

	Оплата компенсационной стоимости 
	_____________________________

	

	расчет компенсационной стоимости от «      »                                 20       года.

	Разрешается:
	
	
	

	вырубить
	
	шт. деревьев

	сохранить
	
	шт. деревьев

	Место вывоза срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков

	

	

	

	Место вывоза срубленных зеленых насаждений и порубочных остатков

	

	

	Договор с организацией - производителем работ(собственными силами):

	

	(наименование организации, реквизиты договора)

	

	Дату начала работ по вырубке зеленых насаждений сообщить в отдел по земельным и имущественным отношениям администрации Свободного сельского  поселения не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до назначенного срока.

	
	

	Глава администрации Свободного 
Сельского  поселения 

Приморско-Ахтарского района
	         Ф.И.О.

	Порубочный билет получил
	

	

	(должность, организация, ф.и.о., подпись, телефон)

	

	

	Отметка о вывозе срубленной древесины и порубочных остатков, пересадки зеленых

	насаждений
	

	

	

	Информацию о выполнении работ сообщить в отдел по земельным и имущественным отношениям администрации Свободного сельского  поселения в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения работ.

	Порубочный билет закрыт
	

	

	(дата, подпись должностного лица администрации)

	Исполнитель:
	


	Ведущий специалист администрации

Свободного   поселения 

Приморско-Ахтарского района
	                Г.П.Гром


