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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от  10 марта 2014 года                                                                                                       №     32
пос. Боровой

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение в занимаемое помещение по договору социального найма  иных лиц, на передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма на территории муниципального образования  «Боровское сельское поселение»  

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 14.03.2013 года №20 «Об утверждении Перечня муниципальных  государственных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения и подведомственными муниципальными учреждениями, в новой редакции», постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 25.04.2012 года № 41 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение».

Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    
 1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение в занимаемое помещение по договору социального найма  иных лиц, на передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма на территории муниципального образования  «Боровское сельское поселение».

     
2.Признать утратившим силу Постановление администрации Боровского сельского поселения № 67 от 22.07.2013г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение в занимаемое помещение по договору социального найма  иных лиц, на передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма на территории муниципального образования  «Боровское сельское поселение».


3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                        Л.В. Мостайкина 

Утвержден 
постановлением  Администрации 
Боровского сельского поселения  
№ 32  от 10.03.2014 г.
                Административный регламент                                                                                   предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение в занимаемое помещение по договору социального найма иных лиц, на передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма на территории муниципального образования «Боровское сельское поселение» 

I. Общие положения. 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение в занимаемое помещение по договору социального найма  иных лиц, на передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма на территории муниципального образования  «Боровское сельское поселение»  (далее - муниципальная услуга).

2. Описание заявителей:

- заявителями являются физические лица, проживающие на территории Боровского сельского поселения
 - представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

       3. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Место нахождения администрации: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул. Школьная, 7.

Телефон для справок – 8 (81454) 56-185; факс 8 (81454) 56-785

 График работы администрации:

	Понедельник –четверг
	с 8.30 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00

	Пятница
	8.30 до 14.30, без  перерыва

	Суббота, Воскресенье
	выходной день


В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. Прием заявлений и документов для предоставления муниципальной услуги, а так же устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются по графику работы  администрации в кабинете № 1.  

4.    Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в  администрации  

- в устной форме при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты.

  - на официальном сайте Администрации Боровского сельского поселения 

Адрес  электронной почты:  adminbsp@mail.ru  (далее – электронная почта.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике (режиме) работы администрации, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается в сети интернет на официальном сайте муниципального образования Боровского сельского поселения  (http://borovskoesp.ru)  (далее-Интернет-сайт) 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга - «Выдача ордеров на проведение земляных работ»  на территории Боровского сельского поселения».
2.Наименование муниципального  органа, предоставляющего  муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.                                                            

        
3.Результат предоставления муниципальной услуги: Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Боровское сельское поселение» (далее – разрешение).
4.Сроки предоставления муниципальной услуги:Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты подачи заявления. Срок исполнения административной процедуры по выдаче разрешения  на право организации  розничного рынка, уведомления о  выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка – в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.                                                                                                                            
5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:                                                
-Конституция Российской Федерации;                                                                                                               
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.                                                                                                         
-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";                                                                                                        
-Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";                                                                                                         
-Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";                                                                                
-Распоряжение Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 г. N 114р-П "Об утверждении форм разрешения, уведомления на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка»                          
-Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2007 г. N 101-А
«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Республики Карелия»;                                                                                                                   
-Устав МО «Боровское сельское поселение». 

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

1). Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление в адрес главы Администрации Боровского сельского поселения, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

-Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

-Заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-Заверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;


2).Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калевальскому району.                                                                                                                                
7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;


-Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

-отсутствие прав на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения ;


-места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, не соответствуют плану организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения;


-заявление подано с нарушением установленных требований и (или) прилагаемые к заявлению документы содержат недостоверные сведения.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе.


10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут;


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

-принятие и регистрация письменного заявления осуществляется в день его поступления. 


12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, оформление разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственность либо передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма  или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью либо передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма;
- подписание разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью либо передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма  или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью,  либо передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма,  должностным лицом;
- выдача разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 2). 
2. В целях настоящего раздела ниже используются следующие сокращения:
- Специалист – специалист администрации;
- Должностное лицо – Глава Администрации Боровского сельского поселения, заместитель главы администрации Боровского сельского поселения.
3. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию с заявлением в соответствии с  частью 7 статьи 2 Административного регламента.
Ответственными за выполнение административной процедуры являются Специалист и Должностное лицо.
Заявление предоставляется заявителем в администрацию в одном экземпляре лично либо через представителя.
Копии документов предоставляются одновременно с оригиналами.
Специалист:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет паспорт, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) проводит первичную проверку представленных документов;
3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, выполняет на копиях надпись об их соответствии подлинным экземплярам (ставит штамп "копия верна"), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
В случаях ненадлежащего оформления заявления, несоответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении, отсутствия у лица полномочий на подачу заявления Специалист возвращает документы и разъясняет причину возврата. По желанию заявителя причина возврата указывается Специалистом на заявлении письменно.
В случае надлежащего оформления заявления, соответствия прилагаемых документов документам, указанным в заявлении,  соответствия копий документов их оригиналам, наличия у представителя заявителя полномочий на подачу заявления Специалист принимает заявление и копии документов, прилагаемые к заявлению. В этот же рабочий день Специалист передает заявление на регистрацию.
Заявление регистрируется и передается Должностному лицу.
Должностное лицо в течение 1 рабочего дня налагает резолюцию о рассмотрении заявления и подготовке результата предоставления муниципальной услуги и отдает заявление обратно специалисту.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
4. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов
Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом заявления.
Специалист в течение 1 рабочего дня проводит проверку наличия документов.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Специалист в течение 1 рабочего дня осуществляет оформление в двух экземплярах разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью,  либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, которое в тот же день передается Должностному лицу на подписание.
При наличии оснований для отказа в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью,, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, Специалист подготавливается в двух экземплярах письменное мотивированное уведомление об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, которое в тот же день направляется для подписания Должностному лицу.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 8 рабочих дней.
5. Подписание разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма  Должностным лицом.
Основанием для начала административной процедуры является получение Должностным лицом оформленного в двух экземплярах разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма

Ответственным за выполнение административной процедуры является Должностное лицо.
Должностное лицо в течение 1 рабочего дня рассматривает и подписывает поступившее в двух экземплярах разрешение на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью , либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменное мотивированное уведомление об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, после этого направляет его Специалисту.
В случае наличия замечаний по содержанию с подготовленными документами Должностное лицо направляет документы Специалисту на доработку. Доработанные документы  в течение рабочего дня передаются Специалистом Должностному лицу для подписания.
     Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
6. Выдача разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найм.
Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом подписанного Должностным лицом разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма.
Ответственным за выполнение административной процедуры является Специалист.
Специалист в срок не более 1 рабочего дня с момента получения подписанного Должностным лицом разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, уведомляет заявителя по контактному телефону, указанному им в заявлении, о необходимости явиться для подписания и получения разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, согласовывает день и время явки заявителя в пределах срока административной процедуры.
Специалист выдает  для подписания явившемуся в назначенный день и время заявителю (представителю заявителя) два экземпляра разрешения на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменного мотивированного уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, и предлагает ему поставить свою подпись, после чего выдает один экземпляр документа заявителю (представителю заявителя) под подпись на втором экземпляре.
Заявление, приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с часть 7 статьи 2 административного  регламента, разрешение на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью, либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, или письменное мотивированное уведомления об отказе в разрешении на вселение граждан в жилое помещение, являющееся муниципальной собственностью,  либо  передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма, копия доверенности, брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел администрации.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Боровского сельского поселения непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.
Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется уполномоченным Главой Администрации Боровского сельского поселения лицом и  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.
Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.
Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы Администрации Боровского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.
3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.
За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом статьей 5 Административного регламента.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется главе Боровского сельского поселения
Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации
5. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве.                                                                            

Приложение № 1                                                                                                                                                      к Административному регламенту                                                                                                              Главе Администрации Боровского  сельского поселения                                                                                                              ___________________                                       от _____________________________                                                            _______________________________                                                                                                                                    проживающего(ей) по адресу:   _______________________________                                                                                                        телефон ________________________ 
Заявление 

Я, _______________________________________________________________________,     дата рождения ____._____.______ паспорт ________________________________________ выдан_______________________________________________________________________, прошу дать разрешение на вселение в жилое помещение, расположенное по адресу

( передачу в наем жилого помещения, предоставленного по договору социального найма),_______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________,

общей площадью _______________кв.м, жилой площадью ___________________ кв.м.

____________________________________________________________________________ 

На данной площади зарегистрированы:

1.___________________________________________________________________________,

2.___________________________________________________________________________,

3.___________________________________________________________________________.

 К заявлению прилагаю документы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 Подписи совершеннолетних членов семьи:

__________________ / __________________________ /

__________________ / __________________________ /

__________________ / __________________________ /

 «_____» ___________ 20____г.           _______________ /__________________/

                                                                           (подпись)                      (Ф.И.О)

Приложение № 2                                                                                                                                                      к Административному регламенту

 

Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

[image: image2.jpg]OGpamermte sanemTens (TpenCT aeuTens BAETENS) B
AmMIEICT A0 CeTHCKOTO Moce TeHH CeMGPATOB C AABTERIENM &
‘CooT BeTCTEIN! C MyHKTOM 2.7 A IMEICTATHEROTO pernaMeTa

Tlprens, nepemas nposepxa it 'Bo3EDaT 3ATETEHHE 1 MPITTOKEHELIX K HeMy
[PETHCTPAINA 3AXETCRILE I MPHTOKEHELX IOKYMEHTOB, PasACHesHe MpHIEE
K Heay ZOKYMERTOR & COOTBETCTEM! C ‘so3epara & cooTsercram C mysKToM 3.3
nyaKToM 33 ADMIHUCTpATHBHOTO AmarsmCrpatEsOrD pernaverta
pernaverta

'PacaoTpesie 1 MPOBEPKa ATBTEHI H IPITIOKEHHEX K HeMy
HOKYMEEHT 08, O OPNITEETe PASpeIERTI Ha BCeITeRHE TPAKTAN & KILToe
‘TMOMemERte, FETOeeCE MyHHIHIATS HOff COBCTEEHHOCTSH0 Ot
IHCEMEFHOrO MOTHERPOBAEFHOTO YE€TIOMITEEIIR 06 OTKAe & paspeImentnt
Ha BCereHHe IPAXIAH B KITI0E MOMeIeFte, ARTANMeCE
MYHMITHIATS HOfi COGCT BEHHOCTEIO & COOTSETCTENH C IYHKTOM 3 4
AmumCTpanEROTo pernavesta

Tlommicasste paspeme nts §a BCeTeENe TPAXTAH B KILT0E TOMEMEHHe.
‘FBTOIeECE MyHHIHNATS HOff COBCIBERHOCTSH0 M IHICHMEHOTO
'MOTHEHPOBAHHOTO YBETIOMTEHIE 06 OTKA3 B pAIpEIIERINT HA BCETEHIE
TPAKIAH B KOS TOMeIeFte, FTAOMEECE MyRHIITATSHOR

‘COBCT BEHOCTEHO YTIOTHOMOYEEHBIM TOTXHOCTHEM THIIOM &
‘COOTBETCTEMI C MYKTOM 3.5 A IMIHICTPATHEHOTO permaMesTa

Bsimava (sanpasesiie) paspe esnis Ha BCEeHte IAXNAN & KILT0
‘TMOMemERte, FETOMeeCE MyHHIHIATS HOFf COBCTEEHHOCTSH0 Ot
ICEMEEHOrO MOTHERPOBAEHOTO YB€TIOMIEEIIR 06 OTKAse B paspementt
Ha BCereHHe IPAXTAH B KITIOE IOMEIERte, FETANOMeeCE
MYHHIIMITATS HOfi COGCT BEHHOCTEHO & COOTBETCTEMH C IYHKTOM 3.6
AmumCTpamEROro pernavesta




 

