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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от    27 февраля 2015  года                                                                                                     № 15
пос.Боровой

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), 
находящихся на территории муниципального образования»
 В соответствии с   Федеральным  законом  от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Распоряжением Администрации Боровского сельского поселения от  27 февраля 2015 года № 6 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения, в новой редакции», на основании Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение»

Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного населения (памятников истории и культуры)» находящихся на территории муниципального образования»

2. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                       Л.В. Мостайкина 

      Утвержден 

Постановлением администрации

Боровского сельского поселения 

от 27.02.2015г. № 15
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории муниципального образования»
I. Общие положения

         1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), 

находящихся на территории муниципального образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения эффективности и качества вышеуказанной услуги. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

          2. Описание лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги

Получателем муниципальной услуги является любое юридическое и физическое лицо, а также объединения граждан (далее – Заявитель).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: Муниципальная услуга - «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории муниципального образования».

2.Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.                                                                    
3.Результат предоставления муниципальной услуги: Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории муниципального образования» (далее – разрешение).
4.Сроки предоставления муниципальной услуги: Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты подачи заявления.
            5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:                                                
-Конституция Российской Федерации;                                                                                                               
-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.                                                                                                         
-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";                                                                                                        
-Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";                                                                                                         
-Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";                                                                                
-Распоряжение Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 г. N 114р-П "Об утверждении форм разрешения, уведомления на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка»                          
-Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2007 г. N 101-А
«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Республики Карелия»;                                                                                                                   
-Устав МО «Боровское сельское поселение». 

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- документ, удостоверяющий личность;
- заявление (приложение № 2) с указанием запрашиваемой информации.
          7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;


-Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.


8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, не вправе отказать заинтересованному лицу в приеме заявления.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе.


10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут;


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
-принятие и регистрация письменного заявления осуществляются в день его поступления. 


12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.

III. Административные процедуры

          1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

     - регистрация заявления;

     - анализ заявления;

     - направление запроса;

     - подготовка информации заявителю и направление запрашиваемой информации заявителю.

   Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 
         2. Административная процедура по регистрации заявления.  Все поступившие в администрацию заявления и приложения к ним, в том числе поступившие по факсу или на официальный сайт, в этот же день принимаются и регистрируются работником администрации, ответственным за прием письменных обращений.   Регистрация заявления является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги. Заявление, прошедшее регистрацию, в этот же день передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

          3. Административная процедура по анализу заявления. Административная процедура начинается с получения специалистом заявления с резолюцией.    Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет анализ поступившего заявления. В результате анализа определяется:

     - правомочность получения заявителем запрашиваемой информации;

     - соответствие заявления требованиям Административного регламента;

     - наличие запрашиваемой информации в администрации.

Административная процедура заканчивается при положительном анализе заявления подготовкой запрашиваемой информации или отказом в предоставлении информации с указанием причины отказа.

         4. Административная процедура по направлению запроса. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является положительный результат проведенного анализа заявления.     По итогам анализа заявления и при отсутствии запрашиваемой информации в администрации в течение трех рабочих дней готовится запрос в Министерство культуры Республики Карелия о предоставлении отсутствующей информации.  Запрос в установленном порядке регистрируется, ему присваивается исходящий номер и направляется в письменной форме или факсимильной связью.  Административная процедура заканчивается направлением запроса.

          5. Административная процедура по подготовке и направлению запрашиваемой информации заявителю. Основанием для исполнения административной процедуры является заявление с положительным результатом анализа. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, на основании полученных из Министерства культуры Республики Карелия материалов (информации) либо имеющейся информации в администрации готовит информацию. 

     Администрация предоставляет следующую информацию об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории Боровского сельского поселения и включенных список культурного наследия (памятников истории и культуры):

 - сведения о наименовании объекта;

 - сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основанных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

 - сведения о местонахождении объекта;

 - сведения о категории историко-культурного значения объекта;

 - сведения о виде объекта;

 - описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в реестр и подлежащих обязательному сохранению (далее – предмет охраны);

 - описание границ территории объекта;

- сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в реестр;

- номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в реестр;
 - сведения о наличии зон охраны объекта.

В течение трех рабочих дней после подготовки информация на бланке администрации, с указанием исходящего номера направляется по почтовому адресу заявителю. По просьбе заявителя отправка информации может быть продублирована с использованием средств факсимильной связи.

     Процедура заканчивается для заявителя получением запрашиваемой информации в письменной форме.

           6. Административная процедура по подготовке уведомления об отказе в предоставлении информации. Основанием для исполнения административной процедуры является несоответствие поданного заявления требованиям Административного регламента.     Специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, в течение одного рабочего дня готовит уведомление об отказе в предоставлении информации с указанием причины отказа на бланке администрации, исходящий номер, после чего направляется по почтовому адресу заявителю.     Административная процедура заканчивается направлением уведомления об отказе в предоставлении информации заявителю.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации Боровского сельского поселения непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется уполномоченным Главой Администрации Боровского сельского поселения лицом и  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений.

Плановые проверки качества предоставления муниципальной услуги, исполнения Административного регламента осуществляются в соответствии с графиком проверок, но не реже чем раз в два года.

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы Администрации Боровского сельского поселения или при наличии жалоб на исполнение Административного регламента.

3. По результатам проверок лица, допустившие нарушение Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.

За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Граждане вправе обжаловать решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом статьей 5 Административного регламента.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется главе  Администрации Боровского сельского поселения

Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации

5. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве.                                                                            

Приложение № 1

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления
Анализ заявления

Направление запроса

Подготовка информации заявителю и направление запрашиваемой информации заявителю 

 Приложение № 2
к Административному регламенту

        Главе Администрации Боровского сельского поселения  от ________________________________

(полное наименование организации, юридический адрес)______________________________

 (фамилия,имя,отчество,должность руководителя)

___________________________________

 (фактический обратный адрес

___________________________________

для почтовых отправлений)

___________________________________

(контактный телефон) 
Заявление

Прошу Вас выдать справку о принадлежности к объектам культурного наследия, выявленным объектам культурного наследия объекта недвижимого имущества, расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________
Приложение:

 Руководитель организации _____________/ _________________/

                                                                                (подпись) (Ф.И.О.)
М. П._____________

(дата)
