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РЕСПУБЛИКА  КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  БОРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 17 февраля  2014 года                                                                                                        № 20
пос.Боровой

Об утверждении административного регламента муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

на территории Боровского сельского поселения

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 14.03.2013 года №20 «Об утверждении Перечня муниципальных  государственных услуг, предоставляемых Администрацией Боровского сельского поселения и подведомственными муниципальными учреждениями, в новой редакции», постановлением Администрации Боровского сельского поселения от 25.04.2012 года № 41 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Устава муниципального образования «Боровское сельское поселение».  

Администрация Боровского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1.Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории Боровского сельского поселения.    


2.Признать утратившим силу Постановление администрации Боровского сельского поселения №66 от 09.08.2012г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» на территории Боровского сельского поселения».

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике МО «Боровское сельское поселение, разместить на официальном сайте муниципального образования «Боровское сельское поселение» (http://borovskoesp.ru).
 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Администрации Боровского сельского поселения Яковенко Т.И.

Глава  Администрации 

Боровского сельского поселения  

                                                        Мостайкина Л.В.

Утвержден

постановлением администрации

Боровского сельского поселения

От17.02.2014 года № 20

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

на территории Боровского сельского поселения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
     
1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка" на территории Боровского сельского поселения (далее – административный регламент) разработан в целях регулирования отношений, возникающих между администрацией и  юридическими лицами, при принятии решений о выдаче разрешений или об отказе в  выдаче разрешений на право организации розничного рынка, повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


2.Понятия, используемые в настоящем административном регламенте:


-Заявитель – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, организация, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги. 


-Административная процедура – предусмотренное настоящим регламентом действие должностного лица в рамках предоставления муниципальной услуги;


-Муниципальное учреждение – учреждение, учредителем которого является Администрация Боровского сельского поселения;


-Документ – материальный объект с зафиксированной в нем информацией в виде текста, звукозаписи или изображения, предназначенной для передачи информации, исполнения установленных предписаний;


3.Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее по тексту – заявитель).


4.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


1).Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

-Непосредственно в администрации Боровского сельского поселения;


-Посредством телефонной связи, электронного информирования;


-Посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.


2).Телефон/факс  (8.814-54) 56-185/56-785.


3).Адрес официального сайта  муниципального образования «Боровское сельское поселение» в сети Интернет: (http://borovskoesp.ru).


4).Адрес электронной почты: adminbsp@mail.ru. 


5).Местонахождение администрации Боровского сельского поселения:


186900, Республика Карелия, Калевальcкий район, п. Боровой, ул.Школьная, 7.


6).Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать:

-сведения о порядке получения муниципальной услуги;


-адрес места приема заявления для предоставления муниципальной услуги и график работы;


-образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;


-сроки предоставления муниципальной услуги;


-сведения о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;


-основания для отказа в принятии документов и предоставлении муниципальной услуги;


-сведения о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Заявитель (представитель заявителя), представивший в орган, предоставляющий муниципальную услугу, документы, в обязательном порядке информируется специалистами:

-о назначении муниципальной услуги;


-об условиях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.


На официальном сайте Администрации размещается следующая информация:


-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


-текст Регламента;


-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

-месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов Администрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


1.Наименование муниципальной услуги: 


Муниципальная услуга - «Выдача разрешения на право организации розничного рынка" на территории Боровского сельского поселения»


2.Наименование муниципального  органа, предоставляющего  муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Боровского сельского поселения – адрес местонахождения: 186900, Республика Карелия, Калевальский район, п. Боровой, ул.Школьная, 7, тел. 8(81454) 56-185/56-785.


3.Результат предоставления муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования «Боровское сельское поселение» (далее – разрешение).


4.Сроки предоставления муниципальной услуги:

Срок предоставления муниципальной услуги - 30 дней с даты подачи заявления.


Срок исполнения административной процедуры по выдаче разрешения  на право организации  розничного рынка, уведомления о  выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка – в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.

5.Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;


-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации.


-Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


-Федеральный закон от 30.12.2006 N 271-ФЗ "О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации";


-Постановление Правительства РФ от 10.03.2007 N 148 "Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка";


-Распоряжение Правительства Республики Карелия от 31 марта 2007 г. N 114р-П "Об утверждении форм разрешения, уведомления на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка» 

-Приказ Министерства экономического развития Республики Карелия от 16 мая 2007 г. N 101-А
«Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков на территории Республики Карелия»;

     
-Устав МО «Боровское сельское поселение». 

6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

1). Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
-заявление в адрес главы Администрации Боровского сельского поселения, подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление, по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

-Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

-Заверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-Заверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;


2).Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

-выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 
-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок, запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калевальскому району.


7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

-Предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;


-Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

-отсутствие прав на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения ;


-места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, не соответствуют плану организации розничных рынков на территории Боровского сельского поселения;

-заявление подано с нарушением установленных требований и (или) прилагаемые к заявлению документы содержат недостоверные сведения.

9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.


-Муниципальная услуга  предоставляется на бесплатной основе.


10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:


-максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса – 15 минут; 


-максимальный срок ожидания при получении результата  предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

-принятие и регистрация письменного заявления осуществляется в день его поступления. 

12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 



12.1.Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих.


Места предоставления муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, получения информации и заполнения необходимых документов, приема заявителей, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


12.2.Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.


Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.


12.3.Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителям.


12.4.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.


12.5.Прием заявителей осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:


-номера кабинета;


-фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.


Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих  муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.


13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:
-информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения муниципальной услуги в электронном виде;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

-удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе  с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.


14.Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронном виде услуга предоставляется путем размещения информации о порядке и условиях ее предоставления на портале государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (service.karelia.ru) и на официальном сайте Боровского сельского поселения (http://borovskoesp.ru) вкладка муниципальные услуги.
III. Административные процедуры


1. Исполнение функции органа местного самоуправления включает в себя следующие административные процедуры:


-прием и регистрация заявления и комплекта документов на выдачу разрешения на право организации розничного рынка;

-рассмотрение представленного  заявления и комплекта документов; 


-принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения  на право организации розничного рынка;


-выдача заявителю уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка.


1.Последовательность выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения:

1). Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением, оформленным в соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

Заявление и прилагаемый комплект документов могут быть поданы заявителем лично, направлены посредством почтового отправления, электронной почты. При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

 Специалист, ответственный за исполнение муниципальной услуги:

-устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;


-проверяет правильность заполнения заявления;


-проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-вручает  заявителю (направляется по почте, электронной почте) уведомление в получении документов по установленной форме (приложение № 5) к настоящему административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

-при наличии оснований, указанных в части 3 статьи 2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, вручает заявителю (направляется по почте, электронной почте) уведомление о возврате заявления и комплекта документов заявителю (приложение № 6) с указанием причин возврата.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача (направление по почте, электронной почте) уведомления в получении документов, представленных для рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления о возврате заявления и комплект документов заявителю.
2).Рассмотрение представленных документов:

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия направляет запросы в Управление Федеральной налоговой службы по Калевальскому району на получение выписки  из Единого государственного реестра  юридических лиц, Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калевальскому району на получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости.


Запрос в Управление Федеральной налоговой службы должен содержать: полное наименование юридического лица, основной государственный регистрационный номер, ИНН юридического лица, КПП юридического  лица,  адрес местонахождения юридического лица.

Запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии кадастровый номер объекта недвижимости, ОКАТО, район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение.
По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

Данная административная процедура предполагает анализ информации, содержащейся в представленных документах, на предмет соблюдения условий указанных в части 2 статьи 2 настоящего административного регламента.

3).Принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка:

При отсутствии оснований, указанных в  настоящем административном регламенте, принимается решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
При наличии оснований, указанных в части 4 статьи 2 настоящего административного регламента, принимается решение об отказе в выдаче разрешения на право  организации розничного  рынка.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:


-готовит проект постановления о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (в случае отказа– с указанием причин, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 1статьи 7 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»);


-готовит разрешение на право организации розничного рынка (далее - разрешение) по форме, приведенной в приложении №3 к настоящему регламенту, уведомление о выдаче (отказе в выдаче)  разрешения на право организации розничного рынка (далее – уведомление) по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту;


-регистрирует разрешение о выдаче разрешения (отказе в выдаче) в журнале регистрации выдачи (отказа в выдаче) разрешений на право организации розничного рынка с указанием номера постановления и даты его принятия;


-передает разрешение и уведомление на подпись Главе Администрации Боровского сельского поселения.
Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка, подготовка Постановления администрации, разрешения и уведомления.
            4).Вручение (направление) заявителю Постановления администрации, разрешения, уведомления:
Постановление, разрешение и уведомление в течение 3(трёх) рабочих дней со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в администрации.
Результатом административной процедуры является вручение заявителю лично по месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении, Постановления администрации, разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка.

5).Разрешение выдается на срок, не превышающий 5(пяти) лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

 Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица, которое рассматривается в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня его поступления в администрацию.

Разрешение может быть переоформлено в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

6).Информацию о выданных разрешениях и содержащиеся в таких разрешениях сведения администрации предоставляет в Министерство экономического развития Республики Карелия, где на основании полученной информации, формируется и ведется реестр рынков, в котором содержатся следующие сведения:

1) номер разрешения;

2) сведения, указанные в разрешении;

3) основание и срок приостановления и возобновления действия разрешения;

4) основание и дата аннулирования разрешения;

5) основание и дата продления срока действия разрешения;

6) основание и дата прекращения действия разрешения;

7) иные,  определенные органом государственной власти субъекта Российской Федерации сведения.

7.Сведения, содержащиеся в реестре рынков, размещаются в сети "Интернет" на официальном сайте осуществляющего формирование и ведение реестра рынков органа государственной власти субъекта Российской Федерации.
IV. Формы  контроля  за  предоставлением муниципальной услуги.


1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими (ответственными должностными лицами) положений настоящего Административного регламента осуществляется путем проведения проверок в порядке и сроки, устанавливаемые правовым актом муниципального образования «Боровское сельское поселение».


2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных, в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права заявителей, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих, замещающих должности в Администрации, решения Администрации, иных лиц ответственных за исполнение муниципальной услуги.


Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также периодичность их проведения осуществляются на основании правовых актов Боровского сельского поселения.


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие, депутаты, представители общественности.


Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Справка подписывается членами комиссии.


3.Муниципальные служащие несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.


4.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте Боровского сельского поселения, а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5.1 Заявитель (юридическое, физическое лицо, индивидуальный предприниматель), имеет право обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.


5.2 Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации, специалистов Администрации в досудебном (внесудебном) либо в судебном порядке.     

5.2.1.Заявитель может обратиться с жалобой в Администрацию, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.3.. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.4  Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.2.6.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1)Удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющего муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом, а также в иных формах. 

2)отказ в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.3. Заявители имеют право в соответствии с законодательством Российской Федерации на обжалование решений, в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд, в установленном законом порядке.
Приложение N 1

к административному регламенту
Форма заявления

Главе Администрации Боровского сельского поселения 

_______________________________________

(Ф.И.О. Главы )

(полное и сокращенное (если имеется) наименование,

_______________________________________

и организационно- правовая форма  юридического лица  )

_______________________________________

(по доверенности в интересах)

_______________________________________

( адрес место  нахождения  юридического лица)

Государственный регистрационный  
номер записи о создании юридического лица
__________________________________________________

ИНН юридического лица 

_________________________________________________

Свидетельство о постановке  

юридического лица  в налоговом  органе

_________________________________________________
Заявление

        Прошу  Вас  выдать разрешение  на право организации ____________ рынка ____количество торговых мест                   

        (указать тип рынка)                           

по адресу: г.__________________________________________ 
Приложение: на _______ листах.
_______________________      ___________   "___" ___________ 20___ г.

      (Ф.И.О.  уполномоченного лица)                 (подпись)

       М.П.  
Приложение N 2

к административному регламенту

Блок – схема











Приложение N 3

к административному регламенту

Форма разрешения

Утверждено
Распоряжением
Правительства Республики Карелия
от 31 марта 2007 года N 114р-П
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

Регистрационный номер __________________ от"___"________________ года

Орган местного самоуправления

_____________________________________________________________________
разрешает

_____________________________________________________________________

   (полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование) организационно-правовая форма юридического лица,место его нахождения)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

организовать розничный рынок

_____________________________________________________________________

     (место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Тип рынка

_____________________________________________________________________

                  (в соответствии с товарной номенклатурой)

ИНН /_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/

Данные  документа о  постановке юридического лица на учет в  налоговом органе

_____________________________________________________________________

ОГРН /_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/_/

Данные документа, подтверждающие факт внесения сведений в ЕГРЮЛ

_____________________________________________________________________

Срок действия разрешения до "____"____________________ года

М.П. ____________________              ______________________________________

          (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

Разрешение продлено до "____"____________________ года

М.П. ____________________              ______________________________________

          (подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Приложение №4
Формы уведомлений
Утверждено Распоряжением

Правительства Республики Карелия

от 31 марта 2007 года N 114р-П

УВЕДОМЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка

от __________________________ N
Орган местного самоуправления

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

информирует

_____________________________________________________________________

       (наименование, организационно-правовая форма, место нахождения

               юридического лица - управляющей рынком компании)

о  принятии  решения о  разрешении  на  право  организации  розничного  рынка

_____________________________________________________________________

     (место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой организован розничный рынок)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(основание: правовой акт органа местного самоуправления

_____________________________________________________________________

от _______________________ N ________________)

М.П. ____________________              ______________________________________

          (подпись)                         (фамилия, имя, отчество)

Утверждено Распоряжением

Правительства Республики Карелия

от 31 марта 2007 года N 114р-П

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения

на право организации розничного рынка

от __________________________ N
Орган местного самоуправления

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

информирует

_____________________________________________________________________

        (наименование, организационно-правовая форма, место нахождения юридического лица)

о  принятии  решения об  отказе в  выдаче  разрешения  на  право  организации розничного рынка в связи

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ (причины отказа со ссылками на нормативные правовые акты)

(основание: правовой акт органа местного самоуправления

____________________________________________________________________)

М.П. ____________________              ______________________________________

          (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)

Приложение N 5

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

в получении документов, представленных для

принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации  розничного рынка.
от __________________________ N
 
Настоящим удостоверяется, что заявитель

 ________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование 

___________________________________________________________________________________

юридического лица)

представил в администрацию Боровского сельского поселения
"___" ____________ 20      г.                                                                
 Документы в количестве ____________________________экземпляров по

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Получены прилагаемые к заявлению документы:

_________________________________________________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
          (Должность специалиста,                                    (подпись)                  (расшифровка  подписи)

    ответственного за прием документов)

Приложение N 6

к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о возврате заявления и комплекта документов заявителю

от ___________ N

Настоящим удостоверяется, что администрация Боровского сельского поселения направила в адрес

 ________________________________________________________________

(полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование 

___________________________________________________________________________________
юридического лица)

"___" ____________ ______                                                                                           

(число)  (месяц прописью)   (год)

Заявление и прилагаемы к нему документы:

___________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Причины возврата: __________________________________________________________________
М.П. ____________________              ______________________________________

          (подпись)                          (фамилия, имя, отчество)
Прием и регистрация документов на право  организации розничного рынка








Проверка предоставленных документов на соответствие требованиям  действующему законодательству о розничных рынках 








не соответствуют





соответствуют








подготовка  уведомления   о  возврате  заявления и комплекта документов заявителю





Подготовка постановления и уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Подготовка постановления и уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка





Вручение  (направление) постановления, разрешения и уведомления   заявителю 











