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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАХДЕНПОХСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 20  » января 2017 г.                                                                                        № 11
г. Лахденпохья

Об утверждении административного регламента

 Предоставления муниципальной услуги

 «Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и

свидетельств об осуществлении перевозок

 по муниципальным маршрутам регулярных перевозок»

Во исполнение Федерального закона от 13 июля 2015 г. №220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Лахденпохского городского поселения, администрация Лахденпохского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации Лахденпохского                                                              Матвеев А.К.                                        городского поселения

Приложение

к постановлению администрации

Лахденпохского городского поселения
от 20.01.2017 года №11
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Лахденпохского городского поселения (далее – администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определения порядка, сроков и последовательности действий при исполнении муниципальной услуги (далее – административные процедуры).

1.2. Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договора простого товарищества,  сведения о которых включены в реестр муниципальных маршрутов регулярных перевозок в городе Лахденпохья Республики Карелия, подавшим  заявление  о выдаче (переоформлении или прекращении действия) свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок (далее - заявители).

1.3. Информация о местах нахождения, графиках работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Место нахождения и режим работы Администрации Лахденпохского городского поселения (далее – Администрация):

186730, г. Лахденпохья, ул. Ленина, д.31

Часы работы: 

понедельник – четверг с 9 час. 00 мин.   до 17 час. 30 мин.,

пятница с 9 час.00 мин. до 16 час.00 мин.

перерыв на обед с 13 час. 00 мин.   до   14 час. 00 мин.

выходные - суббота, воскресенье, выходные праздничные дни.

Телефон: (81450) 2-22-72

E-mail: amo_lahdenpohja@onego.ru
официальный сайт Администрации: http://lahdenpohya-adm.ru

1.4. Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются в Администрации по:

- письменным обращениям;

- телефону;

- электронной почте по адресу:  amo_lahdenpohja@onego.ru
- при личном обращении заявителя в Администрацию.

При консультировании по письменным обращениям, и по электронной почте ответ на обращение направляется почтой, в том числе электронной, в адрес заявителя в срок, установленный  Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5. Консультации предоставляются  заявителям по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о времени приема и выдачи документов;

- о сроке рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.6. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.8. Информация о предоставлении муниципальной услуги, порядок получения информации, телефоны Администрации размещаются на официальном сайте Лахденпохского городского поселения http://lahdenpohya-adm.ru.

1.9. В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов по телефону или посредством личного обращения в Администрацию. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявитель указывает (называет) дату подачи заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленный им пакет документов. 

1.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.11. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуги (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной  услуги.
«Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лахденпохского городского поселения в лице уполномоченного администрацией лица.
2.3 . Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

-переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок на территории города Лахденпохья Республика Карелия;

-прекращение действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

-выдача карт маршрута регулярных перевозок;

-переоформление карт маршрута регулярных перевозок;

-прекращение действия карт маршрута регулярных перевозок.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок выдаются победителю  открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории города Лахденпохья Республика Карелия (далее – открытый конкурс) в течение десяти дней со дня проведения открытого конкурса на основании заявления  (приложения № 1, № 2 к настоящему Административному регламенту).

2.4.2.  Свидетельство об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок без проведения открытого конкурса выдаются в течение десяти дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.3. Карты маршрута регулярных перевозок выдаются при заключении муниципального контракта в сроки, установленные Федеральным законом № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", с  учетом положений Федерального закона № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2.4.4. Переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок осуществляется в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство, в случаях продления срока его действия, изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которому было выдано данное свидетельство.

2.4.5. Переоформление карты маршрута регулярных перевозок осуществляется в течение пяти дней со дня обращения с соответствующим заявлением юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдана карта, в случае продления срока ее действия, изменения в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, которому была выдана карта.

2.4.6. Прекращение действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок осуществляется в течение девяноста дней со дня обращения юридического лица, индивидуального предпринимателя или уполномоченного участника договора простого товарищества, которым выдано данное свидетельство с заявлением о прекращении действия свидетельства. Действие карт маршрута регулярных перевозок прекращается со дня прекращения действия свидетельства об осуществлении перевозок по данному муниципальному маршруту, а в случае, если регулярные перевозки осуществляются в соответствии с муниципальным контрактом, со дня прекращения действия данного контракта.

2.4.7. Срок предоставления администрации Лахденпохского городского поселения муниципальной услуги по выдаче (переоформлении, прекращении) свидетельств и карт маршрута или об отказе в выдаче (переоформлении, прекращении) свидетельства и карты маршрута, исчисляется со дня поступления в администрацию Лахденпохского городского поселения надлежащим образом оформленного заявления о выдаче (переоформлении,  прекращении) свидетельств и карт маршрута.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

(с последующими изменениями);

3) Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных пассажирских перевозок пассажиров и багажа автомобильным и городским электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями);

5) Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» (с последующими изменениями);

6)  Федеральным законом от 24.11.1195  № 181–ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (с последующими изменениями);

7) Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

8) Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

9) Уставом Лахденпохского городского поселения;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, порядок их предоставления.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги по выдаче свидетельства об осуществлении  перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок является направленное в администрацию Лахденпохского городского поселения заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) по форме согласно приложениям № 2, № 3 к Административному регламенту, которое подписывается руководителем юридического лица или иным, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, лицом, либо индивидуальным предпринимателем.

В случае подачи заявления представителем договора простого товарищества к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя простого товарищества.

Заявление заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2.6.1.2. Для переоформления свидетельства, в случае изменения маршрута регулярных перевозок, реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования, адреса места нахождения, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя заявитель представляет либо направляет в администрацию Лахденпохского городского поселения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявления о переоформлении свидетельства с приложением документов, подтверждающих указанные изменения, согласно приложениям № 3, № 4 к Административному регламенту.

2.6.1.3. В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, в заявлении о переоформлении свидетельства, указываются новые сведения о заявителе, предусмотренные пунктом 2.7.1. настоящего Административного регламента, и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц. Заявление о переоформлении свидетельства и прилагаемые к нему документы представляются в администрацию Лахденпохского городского поселения.

2.6.1.4. В случае изменения наименования юридического лица или адреса места его нахождения, а также в случае изменения места жительства, фамилии, имени и (в случае, если имеется) отчества, а также в случае изменения места жительства индивидуального предпринимателя, реквизитов документа, удостоверяющего его личность, в заявлении о переоформлении свидетельства указываются новые сведения о заявителе и данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в Единый государственный реестр юридических лиц (для заявителя – юридического лица), в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для заявителя – индивидуального предпринимателя).

2.6.1.5. Для прекращения действия свидетельства заявитель направляет или представляет в администрацию Лахденпохского городского поселения   заявление о прекращении ранее выданного свидетельства по форме согласно приложениям № 5, № 6, № 7 к  Административному регламенту, которое подписывается руководителем юридического лица или иным, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, лицом, либо индивидуальным предпринимателем.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче карт маршрута регулярных перевозок заявителям необходимо направить в администрацию Лахденпохского городского поселения  заявление на получение карты маршрута регулярных перевозок по утверждённой форме, согласно приложениям № 8, № 9 к Административному регламенту, которое подписывается руководителем юридического лица или иным, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, лицом, либо индивидуальным предпринимателем.

В случае подачи заявления представителем договора простого товарищества к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя простого товарищества.

Заявление заверяется подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

2.6.2.1. Для переоформления карты маршрута регулярных перевозок, выданной юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или одному из участников договора простого товарищества, в случае продления срока ее действия, изменения в установленном порядке класса или характеристик транспортного средства, реорганизации юридического лица, заявитель представляет либо направляет в администрацию Лахденпохского городского поселения  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявления о переоформлении карты маршрута с приложением документов, подтверждающих указанные изменения согласно приложениям № 10, № 11 к Административному регламенту.

2.6.2.3. В случае реорганизации юридического лица в форме преобразования  в заявлении о переоформлении карты маршрута регулярных перевозок указываются новые сведения о заявителе. Заявление о переоформлении карты маршрута регулярных перевозок и прилагаемые к нему документы представляются в администрацию Лахденпохского городского поселения.

2.7. В рамках межведомственного информационного взаимодействия представляются следующие документы (сведения, содержащиеся в них):

-о внесении записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

-о внесении записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

-подтверждающие факт внесения изменений в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц);

-подтверждающие факт внесения изменений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

-о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

-о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.

2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, по собственной инициативе.

2.9. Заявитель при подаче заявления лично должен предъявить паспорт гражданина Российской Федерации, а в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, иной документ, удостоверяющий его личность.

Уполномоченный представитель заявителя, помимо паспорта гражданина Российской Федерации, должен предъявить документ, удостоверяющий полномочия представителя.

2.10. При подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронные копии документов размещаются в предназначенных для этих целей полях электронной формы заявления. Электронная копия документа должна быть заверена электронной подписью заявителя и представлять собой один файл в формате, доступном для просмотра без установки специального программного обеспечения, DOC, DOCX, XLS, XLSX или PDF, содержащий отсканированный графический образ соответствующего бумажного документа, снабженного всеми необходимыми подписями и печатями.

Электронная копия документа должна иметь разрешение, обеспечивающее корректное прочтение всех элементов подлинного документа, в том числе буквы, цифры, знаки, изображения, элементы печати, подписи и т.д.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, направляемых для получения муниципальной услуги, а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе.

Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги: документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание, установленных законодательством случаях должны быть нотариально удостоверены, тексты документов должны быть написаны разборчиво.
Не допускается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Лахденпохского городского поселения находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.11. Основанием для отказа в приеме заявления и документов является: 

а) наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

б) исполнение документов карандашом;

в) наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

г) подача заявления не по форме;

д) отсутствие документа, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя, а также документа, подтверждающий полномочия представителя.

При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

   б) представлен неполный перечень документов, предусмотренный в пункте 2.6. настоящего Регламента;


в) отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления представителем по доверенности.

На основании личного письменного заявления заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.15. Продолжительность приема документов и их регистрации специалистом у одного заявителя не должно превышать 15 минут.

 В случае представления заявителем нескольких заявлений общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Администрации, либо согласно графику приема граждан в многофункциональном центре;

2) вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы кабинета;

3) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам;

4) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей;

5) места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения;

6) места для ожидания должны обеспечивать комфортные условия для заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стул), местом общественного пользования (туалет);

7) места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями;

8) рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

9) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.16.1. Обеспечить инвалидам условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации.


Обеспечить возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, в котором предоставляется услуга, а также входа в объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
Обеспечить сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.

Обеспечить надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту, в котором предоставляются услуги и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности

Обеспечить дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика на объект, в котором предоставляется услуга.
Обеспечить оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
2.17. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
открытый доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в местах ее размещения;

получение заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги в сроки, установленные Административным регламентом;

исполнение специалистом административных процедур в сроки, установленные Административным регламентом;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.18. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуги (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по выдаче свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок 












3.2 Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.3. Прием заявления и документов, их регистрация.

3.3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в администрацию Лахденпохского городского поселения с заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, либо направление заявления и необходимых документов в администрацию Лахденпохского городского поселения с использованием почтовой связи, или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.
Выполнение данной административной процедуры осуществляется специалистом администрации Лахденпохского городского поселения, ответственным за прием и регистрацию заявления (далее – специалист).
3.3.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.3.3.1. При личном обращении заявителя специалист администрации Лахденпохского городского поселения, ответственный за прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к представляемым документам;
3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствие с требованием законодательства.

В случае обнаружения ошибок в представленных заявителем документах при личном обращении или иного несоответствия требованиям законодательства, специалист объясняет заявителю содержание ошибок и просит устранить ошибки или привести их в соответствие с требованиями законодательства.

По завершении приема документов при личном обращении специалист формирует расписку в приеме документов. В расписке указывается дата обращения, наименование муниципальной услуги, перечень документов, представленных заявителем, сроки предоставления услуги, сведения о специалисте, принявшего документы и иные сведения, существенные для предоставления муниципальной услуги. Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются специалистом и заявителем, один экземпляр передается заявителю, второй остается в администрации Лахденпохского городского поселения. При обращении заявителя почтой расписка в приеме документов не формируется.
При личном обращении документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются одновременно в копиях и в подлинниках (если верность копий не удостоверяется нотариально) для сверки. Копии документов после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных  и муниципальных услуг (функций) электронное заявление передается в Единую информационную систему Республики Карелия предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, межведомственного электронного взаимодействия (далее - ЕИС).
Специалист, ответственный за работу в ЕИС, при обработке поступившего в ЕИС электронного заявления:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов, указанных в заявлении на предмет соответствия требованиям к представляемым документам;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

ЕИС автоматически формирует подтверждение о регистрации заявления (уведомление о статусе заявления) и направляет уведомление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.3.3.3. После регистрации заявления специалист, ответственный за регистрацию заявления, передает заявление с документами Главе Лахденпохского городского поселения. Глава Лахденпохского городского поселения в день регистрации заявления назначает специалиста, ответственного за рассмотрение заявления и приложенных к нему документов (далее – уполномоченный специалист), в соответствии с его должностной инструкцией, и передает указанные документы назначенному специалисту.
3.3.3.4. При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию Лахденпохского городского поселения на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями). 

3.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) при предоставлении заявителем заявления лично (направлении документов почтой) – прием, регистрация заявления и прилагаемых документов. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – 15 минут с момента подачи в администрацию Лахденпохского городского поселения заявления с комплектом документов;
2) при представлении заявителем заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и документов заявителя и уведомление о регистрации через «Личный кабинет» либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения.

Уведомление заявителя о регистрации заявления через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в ЕИС сведений о регистрации заявления.

3.4. Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала исполнения процедуры является назначение уполномоченного специалиста.
3.4.2. Уполномоченный специалист в течение 3-х рабочих дней с даты поступления к нему заявления и прилагаемых к нему документов проверяет их соответствие установленным законодательством требованиям, при установлении необходимости направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.4.3. В случае если заявитель не представил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в ЕИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.
3.4.4. После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленных свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам.
После чего проект свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проект переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется на подпись Главе Лахденпохского городского поселения.
3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт муниципального маршрута либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. 
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (о переоформлении, об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление Главе Лахденпохского городского поселения подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами проекта свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, проекта переоформленного свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.
3.5.1.1. Свидетельства оформляются на специальных бланках установленной формы, утверждённой приказом Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства регулярных перевозок и порядка его заполнения», соответствующих техническим требованиям и условиям изготовления защищенной полиграфической продукции. 

После оформления документов производится соответствующая отметка в журнале учёта бланков строгой отчётности.

В случае допущения брака при оформлении свидетельства, испорченный бланк свидетельства списывается путём внесения соответствующей записи в журнал учёта бланков и уничтожается в установленном порядке.

3.5.1.2. Карты маршрутов регулярных перевозок оформляются на специальных бланках установленной формы, утверждённой приказом Минтранса России от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения», соответствующих техническим требованиям и условиям изготовления защищенной полиграфической продукции. 

После оформления документов производится соответствующая отметка в журнале учёта бланков строгой отчётности.

В случае допущения брака при оформлении карты маршрутов, испорченный бланк карты маршрутов списывается путём внесения соответствующей записи в журнал учёта бланков и уничтожается в установленном порядке.

3.5.2. Глава Лахденпохского городского поселения рассматривает представленные документы, подписывает свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок, переоформленные свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать 1-го дня.
3.5.3. Информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных Административном регламенте решений выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении.
3.5.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения.
При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются уполномоченным специалистом.
3.5.3.3. Заявителю передаются документы, подготовленные администрацией Лахденпохского городского поселения по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).
Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).
3.5.3.4. В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок уполномоченный специалист администрации Лахденпохского городского поселения в течение 5 дней с момента обращения заявителя устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение 1 дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) выдача свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

2) переоформление свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок на территории Лахденпохского городского поселения;

3) прекращение свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок;

4) выдача карт маршрута регулярных перевозок;

5) переоформление карт  маршрута регулярных перевозок;

6) прекращение карт маршрута регулярных перевозок;

   7) решение об отказе в выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному  маршруту регулярных перевозок;

8) решение об отказе в выдаче карт  маршрута регулярных перевозок.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать трех дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением требований настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями специалистов Администрации.

4.2. Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов и при выявлении фактов нарушения действующего законодательства.

Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.                            

4.3. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

          5.1. Заявитель в соответствии с настоящим Регламентом вправе обжаловать в Администрации в досудебном порядке:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией жалобы (претензии).

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения Администрации, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

         Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

         5.3. В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.


Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:


- отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;


- установления факта многократного обращения данного заявителя с жалобой по этому предмету и получение им исчерпывающих письменных ответов при условии, что в новом обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;


- в обращении (претензии) содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью должностного лица, а также членов их семей;


- если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.


Заявителю должно быть сообщено о невозможности  рассмотрения его обращения (претензии) в пятнадцатидневный срок со дня его получения.


Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации в день обращения.

Приложение № 1
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения
В Администрацию Лахденпохского городского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от юридического лица
_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута__________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):__________________________________________________

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения
В администрацию Лахденпохского городского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному  маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):____________________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)

                                                                                                                              М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением Администрации Лахденпохского городского поселения
В администрацию Лахденпохского городского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок

 по муниципальному маршруту регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________
(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

_____________________________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:___________

Основание переоформления свидетельства (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования

Новые сведения о перевозчике (правопреемнике) _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ____________________________ 

_____________________________________________________________________________

2) реорганизация юридических лиц в форме слияния

Данные документов, подтверждающих наличие действующего свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок на территории города Рубцовска Алтайского края у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц _____________________________________________________________________________ 

                                                                         (рег.№, дата выдачи, срок действия свидетельства)

3) изменение наименования юридического лица

Новые сведения о лицензиате ______________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________ 

5) изменение маршрута 

Данные документа, подтверждающего факт изменения маршрута____________________________________________________________________ 

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                  (подпись заявителя)

                                                         М.П.
Приложение № 4
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения
В администрацию Лахденпохского городского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:___________

Основание переоформления свидетельства (выбрать нужное):

1) изменение места нахождения (места жительства) индивидуального предпринимателя (участника договора простого товарищества)

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _____________________________________________________________________________

2) изменение маршрута 

Данные документа, подтверждающего факт изменения маршрута _____________________________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                

(подпись заявителя)

                                                                                                                                    М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 
В администрацию Лахденпохского городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальному маршруту регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута__________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):__________________________________________________

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок от индивидуального предпринимателя
Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Контактный номер телефона: ______________________________________________ 

Адрес электронной почты: ________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):____________________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)

                                                                                                                              М.П.

Приложение № 7
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского 

городского  поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальному маршруту регулярных перевозок

от уполномоченного участника договора простого товарищества

_____________________________________________________________________________

(Полное наименование участников договора простого товарищества)

Участники договора простого товарищества: ___________________________________
_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Контактный номер телефона: __________________________________________________  

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута__________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута: _________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо простого товарищества:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):__________________________________________________

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.            

Приложение № 8
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского

 городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче карты муниципального маршрута  регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________

(Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)

Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

Телефон: ________________ Адрес электронной почты: _____________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________
(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):________________________________________________
Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)

                                                                                                                                        М.П.

Дата подачи заявления: «_____»____________  201___  года    __________________

                                                                                                       (подпись заявителя)



                                                                                                                                       М.П.

Приложение № 9
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации  Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче карты муниципального маршрута  регулярных перевозок

от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон: ________________  адрес электронной почты: _______________________

	 ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

____________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   (подпись заявителя)

                                                                                                                                        М.П.

Приложение № 10
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт  маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении карты муниципального маршрута регулярных перевозок

от юридического лица

_____________________________________________________________________________ (Наименование юридического лица и организационно-правовая форма)
Руководитель юридического лица: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество; телефон; паспортные данные)

Адрес места нахождения:__________________________________________________

(из Устава)

_____________________________________________________________________________________________

Телефон: _______________________   адрес электронной почты: _________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) реорганизация юридического лица в форме преобразования

Новые сведения о перевозчике (правопреемнике) _______________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Данные документа, подтверждающего факт внесения соответствующих изменений в единый государственный реестр юридических лиц ____________________________ 

_____________________________________________________________________________
2) реорганизация юридических лиц в форме слияния

Данные документов, подтверждающих наличие действующих карт маршрута регулярных перевозок на территории города Рубцовска Алтайского края у каждого участвующего в слиянии юридического лица на дату регистрации правопреемника реорганизованных юридических лиц _____________________________________ 

                                                                         (рег.№, дата выдачи, срок действия, карты маршрута)

3) изменение наименования юридического лица

Новые сведения о лицензиате ______________________________________________

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц _____________________________________ 

4) изменение места нахождения юридического лица 

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр юридических лиц ______________________________________ 

5) изменение класса или характеристик транспортного средства 

Данные документа, подтверждающего факт изменение класса или характеристик транспортного средства ___________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________


(паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                  (подпись заявителя)

                                                                                                                                        М.П.

Приложение № 11
к Административному регламенту «Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карт  маршрута регулярных перевозок», утвержденному постановлением администрации Лахденпохского городского поселения 

В администрацию Лахденпохского городского поселения 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении карты муниципального маршрута регулярных перевозок

от индивидуального предпринимателя, от уполномоченного участника договора простого товарищества

Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя:

_____________________________________________________________________________
Данные документа, удостоверяющего личность_________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес места жительства:__________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Телефон: ________________  адрес электронной почты: _______________________

Регистрационный номер маршрута:_________________________________________

Порядковый номер маршрута:______________________________________________

Наименование маршрута:_________________________________________________

Максимальное количество транспортных средств, обслуживающих указанный маршрут:_______________________________________________________________

Основание переоформления карты маршрута (выбрать нужное):

1) изменение места нахождения (места жительства) индивидуального предпринимателя (участника договора простого товарищества)

_____________________________________________________________________________ 

(адрес нового места нахождения)

Данные документа, подтверждающего факт внесения изменений в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей _____________________________________________________________________________

2) изменение класса или характеристик транспортного средства 

Данные документа, подтверждающего факт изменение класса или характеристик транспортного средства ___________________________________________________

Представитель или доверенное лицо заявителя:

_____________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________



          (паспортные данные: серия и номер, когда и кем выдан)

Доверенность (реквизиты):_________________________________________________

Дата подачи заявления: « _____ »______   201___  года   ______________________                                                                                                                                                   

(подпись заявителя)                                                                                                                                        М.П.

Выдача (переоформление)


свидетельств, карт маршрута





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и оформление свидетельств, карт маршрутов








Подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Отказ





Выдача (переоформление)








Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, информирование и выдача результата предоставления муниципальной услуги.





Рассмотрение и проверка заявления и документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги 





Прием и регистрация заявления








