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Российская  Федерация

Республика Карелия

Медвежьегорский муниципальный район
АДМИНИСТРАЦИЯ

ПИНДУШСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11 июля 2016 года № 81  





пгт.Пиндуши
Об утверждении Административного регламента администрации Пиндушского городского поселения предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»
В соответствии Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,     решением Совета Пиндушского городского поселения от 08 июля 2016 года № 148 «Об утверждении заключения на проект административного регламента администрации Пиндушского городского поселения предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ», администрация Пиндушского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования (обнародования).

Глава Пиндушского 

городского поселения



                               В.Ф. Ефимов
Рассылка: Дело-3, Минюст, прокуратура, библиотека.
Утвержден

постановлением администрации

Пиндушского городского поселения

от 11 июля 2016 года № 81
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент Администрации Пиндушского городского поселения (далее — Администрация поселения) предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях оптимизации и повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, определения порядка, сроков и последовательности действий при исполнении муниципальной услуги (далее – административные процедуры).
2. Получателями муниципальной услуги является гражданин, юридическое лицо либо их уполномоченный представитель, за исключением собственников земельных участков (далее — заявитель).
3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в Администрации поселения, в  средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Пиндушского городского поселения (далее - поселение), на информационных стендах Администрации поселения. 

4. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), приводятся в Административном регламенте и размещаются на официальном сайте Администрации поселения:
Место нахождения и почтовый адрес:  186323, Республика Карелия, Медвежьегорский район, п.г.т. Пиндуши, ул.Ленина, д.8.
Телефон / факс:  8 (81434) 5-44-47.
Адрес электронной почты: adm_pindushi@mail.ru
Адрес официального сайта Администрации: www.pindushkoe.ru 
5. График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:
	понедельник
	8.30 — 17.00
	Обеденный перерыв

13.00 — 14.00

	вторник
	8.30 — 17.00
	

	среда
	8.30 — 17.00
	

	четверг
	8.30 — 17.00
	

	пятница
	8.30 — 15.30
	

	суббота
	выходной

	воскресение
	выходной


6. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалисты Администрации поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалисты Администрации поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги и ответственные за рассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой поселения либо уполномоченным им лицом, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
7. Наименование муниципальной услуги - Выдача ордеров на проведение земляных работ (далее – муниципальная услуга).
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация поселения. Обеспечение предоставления услуги осуществляется специалистом Администрации поселения, на которого возложено исполнение соответствующих обязанностей (далее – специалист).
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения - ордера на производство земляных работ на территории Пиндушского городского поселения (далее - Разрешение-ордер) или отказ в выдаче Разрешения-ордера.
10. Выдача Разрешения-ордера или отказ в выдаче Разрешения-ордера по результатам рассмотрения заявления и прилагающихся к нему документов производится в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.
11. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Устав Пиндушского городского поселения;
Правилами благоустройства территории Пиндушского городского поселения, утвержденными Решением Совета Пиндушского городского поселения от 11.06.2013 № 166.
12. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) Заявление заявителя (приложение 2 к настоящему Административному регламенту);
2) документ, подтверждающий личность заявителя (для гражданина), документ, подтверждающий полномочия заявителя (для юридического лица);

3) согласованная и утвержденная в установленном порядке проектно-сметная документация со строительным генеральным планом в масштабе 1:500 в случае производства земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;

4) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

5) лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при производстве земляных работ, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации);

6) временная схема движения транспорта, согласованная с ОГИБДД ОМВД России по Медвежьегорскому району, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов;

7) градостроительный план земельного участка (проект планировки территории), в случае производства земляных работ в целях выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;

8) действующее на момент подачи заявления разрешение на строительство, в случае производства земляных работ в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией.

Документы, указанные в подпунктах 1) - 5) настоящего пункта, предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 6) - 8) настоящего пункта, запрашиваются специалистами Администрации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, но могут быть предоставлены заявителем самостоятельно.
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка проектно-сметной документации со строительным генеральным планом в масштабе 1:500;
· согласование Разрешения-ордера на производство земляных работ по строительству (реконструкции, капремонту, прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, повреждений).
Не допускается требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, муниципальными нормативными правовыми актами Пиндушского городского поселения находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) иных подведомственных органу местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
13. Основанием для отказа в приеме заявления и документов является: 

а) наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

б) исполнение документов карандашом;

в) наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

г) отсутствие документа, удостоверяющий личность заявителя или его уполномоченного представителя, а также документа, подтверждающий полномочия представителя.

При установлении факта ненадлежащего оформления заявления специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.
14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента;

2) выявление в представленных документах недостоверной информации;
3) отказ в согласовании Разрешения-ордера уполномоченными органами, указанными в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
17. Продолжительность приема документов и их регистрации специалистом у одного заявителя не должно превышать 15 минут.

В случае представления заявителем нескольких заявлений общее время приема документов увеличивается на 5 минут на каждое заявление.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Администрации, либо согласно графику приема граждан в многофункциональном центре;
2) вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании и графике работы кабинета;

3) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно - эпидемиологическим правилам и нормативам;

4) помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей и места для заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей;

5) места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения;

6) места для ожидания должны обеспечивать комфортные условия для заявителей, быть оборудованы мебелью (стол, стул), местом общественного пользования (туалет);

7) места для ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями;

8) рабочее место каждого специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством;

9) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.
С 01.01.2016 года в объектах, в которых размещены помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должна быть обеспечена доступность для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

На стоянке автотранспортных средств,  выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства.
 
19. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги является возможность заявителя:

а) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

б) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

в) предоставлять дополнительные документы и информацию по рассматриваемым заявлению и документам, в том числе в электронной форме, или обращаться с просьбой об их истребовании;

г) знакомиться с документами, касающимися рассматриваемых заявления и документов, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

д) получать письменный ответ по существу поставленных в заявлении вопросов;

е) обжаловать решения и (или) действия (бездействие) Администрации и (или) ее должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

ж) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления и документов;
з) осуществлять иные действия, не противоречащие настоящему Регламенту.
20. Получение муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуги (далее – многофункциональный центр) осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией поселения, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

21. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги:
а) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

б) рассмотрение заявления и документов;
б) выдача Разрешения-ордера или направление мотивированного отказа в выдаче Разрешения-ордера заявителю.
Блок - схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 1 к настоящему Регламенту.
 
22. Прием и регистрация заявления и документов:
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом Администрации, в установленные для приема дни и часы, указанные в  пункте 5 настоящего Административного регламента.

Документы представляются заявителем в двух экземплярах, один из которых - оригинал, представляемый для проверки подлинности документа и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.

Заявления и приложенные к нему документы регистрируются в день получения заявления и документов.

Зарегистрированные заявление и документы передаются на рассмотрение Главе Пиндушского городского поселения. Глава Пиндушского городского поселения ставит  резолюцию и направляет заявление и документы на исполнение специалистам Администрации, ответственным за рассмотрение заявления и документов.
23. Рассмотрение заявления и документов.
При получении зарегистрированного заявления и документов специалист  рассматривает их и проверяет документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 14 настоящего Административного регламента, специалистом готовится письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 14 настоящего Административного регламента, отсутствуют, специалист администрации определяет перечень уполномоченных органов, в компетенцию которых входит принятие решения о возможности производства земляных работ, в том числе собственников подземных инженерных сетей, которые будут затронуты при производстве земляных работ. Специалист администрации отмечает уполномоченные органы, согласование которых требуется получить заявителю, в бланке Разрешения-ордера.

Специалист администрации приглашает заявителя и выдает заявителю бланк Разрешения-ордера (приложение 3 к настоящему Административному регламенту) для получения согласования с уполномоченными органами, определенными специалистом.

После получения необходимых согласований уполномоченных органов бланк Разрешения-ордера передается заявителем специалисту администрации. Специалист администрации проверяет наличие согласования уполномоченных органов и при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации передает Главе Пиндушского городского поселения на подпись Разрешение-ордер, регистрирует и выдает Разрешение-ордер заявителю. Разрешение-ордер оформляется специалистом в одном экземпляре, который выдается заявителю, копия Разрешения — ордера  подшивается в дело, которое хранится в Администрации поселения.

Срок действия Разрешения-ордера устанавливается в соответствии с графиком производства земляных работ, предусматривающим конкретные виды работ и сроки их выполнения, представленным заявителем, но не более срока действия разрешения на строительство (при необходимости производства земляных работ в процессе строительства (реконструкции) объекта капитального строительства).
24.   Выдача Разрешения-ордера или направление мотивированного отказа в выдаче Разрешения-ордера заявителю.
Специалист администрации заносит сведения о выданном Разрешении-ордере (письменном отказе) в специальный журнал. Заявитель ставит свою подпись о получении Разрешения-ордера в специальном журнале.
Выдача заявителю Разрешения-ордера (или письменного отказа) выполняется специалистом администрации заявителю на личном приеме в установленное время согласно пункту 5 настоящего Административного регламента.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 
25. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации поселения требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения действующего законодательства, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей.

Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными  инструкциями должностными лицами Администрации поселения.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы Администрации поселения. Целью проведения плановых и внеплановых проверок является выявление нарушений порядка предоставления муниципальной услуги, обоснованности и законности принятия по ним решений.
26. Внеплановые проверки проводятся по обращениям заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов и при выявлении фактов нарушения действующего законодательства.
Плановые проверки проводятся не реже одного раза в три года.

27. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами действующего законодательства.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ, ЛИБО ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
28. Заявитель в соответствии с Административным регламентом вправе обжаловать в Администрации поселения в досудебном порядке:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
29. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией поселения жалобы (претензии).
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

30. По результатам рассмотрения жалобы Администрация поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации поселения, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Необоснованное затягивание установленных настоящим Регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения Администрации поселения, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).
31. В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов.

Обращение (претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

отсутствия обязательных реквизитов письменного обращения и указаний на предмет обжалования;

установления факта многократного обращения данного заявителя с жалобой по этому предмету и получение им исчерпывающих письменных ответов при условии, что в новом обращении (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

в обращении (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью должностного лица, а также членов их семей;

если текст письменного обращения не поддается прочтению, при этом, если прочтению поддается почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении.

Заявителю должно быть сообщено о невозможности  рассмотрения его обращения (претензии) в пятнадцатидневный срок со дня его получения.
Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации в день обращения.
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к Административному регламенту администрации 

Пиндушского городского поселения предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
БЛОК - СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги
	Прием и регистрация заявления и документов


↓
	Рассмотрение заявления и документов






↓




	выдача Разрешения-ордера или направление мотивированного отказа в выдаче Разрешения-ордера заявителю


Приложение 2
к Административному регламенту администрации 

Пиндушского городского поселения предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
	В Администрацию Пиндушского городского поселения

_______________________________________________

 _______________________________________________

От _____________________________________________

    (ФИО гражданина, наименование юридического лица)
_________________________________________________

 ________________________________________________
 (сведения о месте жительства или месте нахождения,
 ________________________________________________

                            телефон, факс)
_______________________________

_______________________________


                                 Заявление

    Прошу   выдать  Разрешение-ордер  на  производство  земляных  работ  на

территории  Пиндушского городского поселения  на   земельном   участке,

расположенном по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________.

    Разрешение на производство земляных работ требуется в связи с _________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

    К заявлению прилагаются:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

Руководитель юридического лица/

Гражданин                         __________________________
                                          (подпись)
Приложение 3
к Административному регламенту администрации 

Пиндушского городского поселения предоставления муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
Российская Федерация

Республика Карелия

Медвежьегорский муниципальный район
Администрация Пиндушского городского поселения
186323 пгт.Пиндуши, ул.Ленина, 8. телефон/факс  (8-814-34) 5-44-47 e-mail: adm_pindushi@mail.ru
РАЗРЕШЕНИЕ-ОРДЕР №_______

на производство земляных работ по строительству (реконструкции, капремонту, прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, повреждений)
пгт.Пиндуши                                        





«____»__________ 2016г.
	Наименования объекта, участка работ, адрес
	

	
	

	
	

	Наименование организации, производящей земляные работы, ее адрес, телефон
	

	
	

	
	

	
	

	Род вскрываемого покрова (асфальт, грунт и проч.) в кв. метрах
	Проезжая
	

	
	часть
	

	
	Тротуар
	

	
	Обочина
	

	Организация, восстанавливающая дорожные покрытия, тротуары, земляной покров
	

	
	

	
	

	(Сроки восстановления по гарантийному письму)
	

	
	

	
	

	Фамилия, имя, отчество, должность, домашний адрес ответственного руководителя, производившего работы
	

	
	

	
	

	(Разрешение-ордер выдается главному инженеру, начальнику участка подрядной организации)
	

	
	

	
	

	
	

	Сроки работ
	Начало "__"___________ 20__ г.

Окончание "__"__________ 20__ г.


Обязательные условия

А. Порядок оформления заявки
1. Новое разрешение-ордер выдается только при возврате предыдущего, срок работ по которому истек.

2. В особых случаях разрешение-ордер может быть продлено после письменного объяснения руководителя организации, по заявке которой выдано разрешение-ордер.
Б. До начала работ вызвать на место представителей заинтересованных организаций.

В. Порядок производства работ
1. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, излишний и непригодный для засыпки грунт вывозить по ходу работ в место, указанное Администрацией Пиндушского городского поселения.

2. Во избежание обвалов траншей и котлованов стенки их должны быть раскреплены на всю глубину.

3. При производстве работ должно быть обеспечено движение транспорта и пешеходов на въездах и переходах к жилым домам, через траншеи должны быть устроены переходные мостики, место работ должно быть оборудовано знаком "опасность" (днем) и с наступлением темноты освещено красной сигнализацией.

4. Засыпка траншей и котлованов должна производиться качественным грунтом:

- в летнее время слоями по 0,20 метра с тщательным уплотнением и поливкой водой

- в зимнее время талым грунтом слоями на 0,5 метра над трубопроводом, остальная часть траншеи может засыпаться мерзлым грунтом фракцией не более 5 см.
Ответственность за состояние разрытия до полной просадки грунта и восстановления дорожного покрытия несет производитель работ.
5. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение 72 часов по окончании засыпки места разрытия. Никаких изменений или отступлений от утвержденного проекта без дополнительного согласования с Администрацией Пиндушского городского поселения не допускается.

6. Настоящее разрешение-ордер и чертеж иметь всегда на месте работ для предъявления представителям Администрации Пиндушского городского поселения и ОГИБДД.

10. Производитель работ обязан

- соблюдать все вышеуказанные условия и выполнить работу в срок, указанный в разрешении;

- выполнять правила производства земляных, дорожных и прочих работ в Пиндушском городском поселении.
Г. До получения Разрешения-ордера настоящий бланк согласовать в:
	1.  организации, оказывающей услуги телефонной связи
	

	
	

	2.  организации, оказывающей услуги электроснабжения
	

	
	

	3. организации, оказывающей услуги газоснабжения
	

	
	

	4. организации, оказывающей коммунальные услуги, теплоснабжающая организация
	

	
	

	5.  ОГИБДД ОМВД России по Медвежьегорскому району
	

	
	

	6. организации, оказывающей услуги водоснабжения и водоотведения
	

	
	

	7. управляющей организации
	

	
	


Особые условия Администрации Пиндушского городского поселения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
*(Настоящее разрешение действительно при наличии подписи и печати Главы поселения, которые проставляются после получения необходимых согласований уполномоченных органов)
Глава Пиндушского 

городского поселения                                             _____________/______________

М.П.
