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Утвержден

Распоряжением Главы  

Администрации муниципального
 образования «Шангальское»

от 31 декабря  2015 года №44 

ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной росписи 

 бюджета муниципального образования «Шангальское», бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета  (главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета).

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Бюджетным кодексом  Российской Федерации в целях организации исполнения  бюджета «Шангальское» по расходам и источникам финансирования  дефицита  бюджета и определяет правила составления и ведения сводной бюджетной росписи  (далее  – сводная роспись), бюджетных росписей главных распорядителей средств  бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита  бюджета) на текущий финансовый год.

I. Доведение показателей решения сессии совета  депутатов
«О бюджете муниципального образования «Шангальское»
на текущий финансовый год.
1. Специалист по бюджету муниципального образования  «Шангальское» (далее - специалист по бюджету)  на основании решения сессии Совета  депутатов «О бюджете муниципального образования «Шангальское» на текущий финансовый год, включающего утвержденные показатели в разрезе классификации расходов бюджета (глава, раздел, подраздел, целевая статья, группа и подгруппа видов расходов) в течение пяти рабочих дней составляет  информацию о распределении доведенных бюджетных ассигнований по кодам элементов видов расходов, статьи и подстатьи операций сектора государственного управления и с поквартальной разбивкой текущего финансового года (для включения в кассовый план  бюджета прогнозируемых выплат) по форме приложения № 3-а к настоящему Порядку. Затем производится распределение доведенных ассигнований по кодам элементов видов расходов и кодам операций сектора государственного управления.

2.  Специалист по бюджету формирует на бумажном носителе уведомления о бюджетных ассигнованиях из  бюджета муниципального образования на текущий финансовый год  (далее – уведомления о бюджетных ассигнованиях) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку и проверяет соответствия занесенных показателей решению  о бюджете и передает их на утверждение главе муниципального образования «Шангальское» (далее глава муниципального образования) 

 3. Специалист по бюджету  в течение трех рабочих дней после вступления в силу решения о бюджете производит занесение утвержденных показателей по классификации источников финансирования дефицита муниципального  бюджета в разрезе главных администраторов источников финансирования дефицита муниципального бюджета (далее – главных администраторов источников финансирования дефицита), формирует уведомления об источниках финансирования дефицита  бюджета муниципального образования на текущий финансовый год  (далее – уведомления по источникам финансирования дефицита) по форме приложения № 2 к настоящему Порядку. Визирование, подписание и направление уведомлений по источникам до главных администраторов осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным в пункте 2.

4. Уведомления о бюджетных ассигнованиях и по источникам финансирования дефицита заверяются печатью муниципального образования «Шангальское».

II. Состав сводной росписи, порядок ее составления

 и утверждения

5.   В состав сводной росписи включаются:

–  роспись расходов  бюджета муниципального образования на текущий финансовый год  в разрезе ведомственной структуры расходов муниципального  бюджета (далее – ведомственная структура) с разбивкой по разделу, подразделу, целевой статье, группе подгруппе видов расходов и КОСГУ по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

6. Сводная роспись составляется специалистом по бюджету и утверждается главой муниципального образования  до  начала текущего финансового года, за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191  Бюджетного кодекса Российской Федерации. 


Показатели утвержденной сводной росписи должны соответствовать показателям, утвержденным решением сессии совета депутатов о бюджете.

III. Лимиты  бюджетных обязательств, порядок их формирования и утверждения

7. Лимиты бюджетных обязательств формируются и утверждаются в разрезе ведомственной структуры по разделу, подразделу, целевой статье группе подгруппе видов расходов и КОСГУ. Свод лимитов бюджетных обязательств утверждается главой муниципального образования  одновременно с утверждением сводной росписи за исключением бюджетных ассигнований, по которым не устанавливаются лимиты бюджетных ассигнований (далее – нелимитируемые ассигнования).

IV. Доведение  лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований и  предельных объемов финансирования

8. Специалист по бюджету   в течение десяти рабочих дней после решения сессии Совета депутатов формирует уведомления о бюджетных ассигнованиях и утверждения свода лимитов бюджетных обязательств,  сформированных в соответствии с п. 9 настоящего Порядка,  доводит показатели до главных распорядителей в электронном виде через органы Федерального казначейства расходными расписаниями в разрезе классификации расходов (глава, раздел, подраздел, целевая статья, группа, подгруппа и элемент вида расходов, статья и подстатья  операции сектора государственного управления) по форме приложения № 5 к настоящему Порядку с использованием системы электронного документооборота. 

Расходные расписания на бумажном носителе оформляются  специалистом по бюджету и хранятся в администрации муниципального образования «Шангальское» . 

Доведение показателей по бюджетным ассигнованиям, лимитам бюджетных обязательств до главных распорядителей осуществляется специалистом по бюджету  на текущий финансовый год.
9.Формирование, подписание и доведение расходных расписаний через Управление Федерального казначейства по Архангельской области и Ненецкому автономному округу осуществляются в соответствии с требованиями приказа Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства от 10 октября 2008года № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»(далее- порядок 8н) в разрезе кодов бюджетной классификации.
При заполнении расходных расписаний детализация по кодам бюджетной классификации должна быть идентична как в первоначальном доведении объемов бюджетных данных, так и при доведении их изменений и дополнений.

V. Ведение сводной росписи и изменение лимитов бюджетных обязательств и не лимитируемых ассигнований 

10. Ведение сводной росписи, изменение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств осуществляет отдел формирования бюджета и бюджетной политики посредством внесения изменений  в показатели сводной росписи  и лимиты бюджетных обязательств (далее – изменение сводной росписи и ЛБО) в следующем порядке:

10.1. При принятии решения сессии Совета  депутатов «О внесении изменений и дополнений в решение «О бюджете муниципального образования «Шангальское» на текущий финансовый год специалист по бюджету  в течение двух рабочих дней на основании решения о бюджете с утвержденными изменениями и дополнениями составляет  информацию о распределении бюджетных ассигнований по форме приложения № 3-а (при этом в  графе   - 7 указываются суммы соответствующих изменений со знаками  «+» или «-»).

10.2. На основании данных о распределении бюджетных ассигнований специалист по бюджету (приложение №3-а)  готовит справки-уведомления об изменении бюджетных ассигнований сводной бюджетной росписи на текущий финансовый год  (далее – справка-уведомление)  по форме приложений № 6  к настоящему Порядку, которые подписываются  главой муниципального образования  (или заместителем) и заверяются печатью. 

 10.3. Специалист по бюджету в течение двух рабочих дней  после формирования справок-уведомлений доводит расходными расписаниями изменения показателей  лимитов бюджетных обязательств до главного распорядителя через органы Федерального казначейства.

10.4. Подписание руководителем (уполномоченным лицом) справок–уведомлений является утверждением внесенных изменений в сводную бюджетную роспись.

 Подписание главой муниципального образования   (заместителем) расходного расписания является утверждением изменений в лимиты бюджетных обязательств по главному распорядителю.

11.  Без внесения изменения в решение о бюджете могут быть изменены показатели сводной росписи в соответствии со статьями 217 и 232 Бюджетного кодекса Российской федерации, а также:

11.1. На основании распоряжений Главы муниципального образования о выделении средств из резервного фонда администрации. 

11.2. На основании представленных заявок главных распорядителей в ходе исполнения муниципального бюджета внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется:

по основаниям, установленным статьями 217 и 232Бюджетного кодекса Российской Федерации, Решением о бюджете;

при внесении изменений между кодами элементов видов расходов и операций сектора государственного управления.

Внесение изменений в сводную роспись осуществляется в следующем порядке:
11.2.1. Специалист по бюджету  письменно уведомляет главу муниципального образования  о предлагаемых изменениях сводной  росписи  с указанием оснований для внесения изменений и приложением заявки на внесение изменений в сводную  роспись муниципального бюджета на текущий финансовый год по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку, а также письменного обязательства о недопущении образования кредиторской задолженности по уменьшаемым расходам. В случае, когда при предлагаемых изменениях происходит увеличение или уменьшение кассовых выплат в разрезе кварталов,  главный распорядитель в заявке (приложение № 7) заполняет графы 7 - 11 (со знаками «+», « – »).

11.2.2. Специалист по бюджету проверяет, чтобы объемы лимитов бюджетных обязательств  с учетом вносимых изменений не были меньше объемов произведенного финансирования, готовит докладную записку по предлагаемым изменениям по форме приложения № 8 к настоящему Порядку. 

 После получения на докладной записке разрешающей визы главы муниципального образования (заместителя) специалист по бюджету  вносит изменения в сводную роспись, лимиты бюджетных обязательств, кассовый план (при необходимости) и формирует справки – уведомления по форме приложений № 6 к настоящему Порядку.

12. Внесение изменений в сводную роспись осуществляет специалист по бюджету  до 29 декабря текущего финансового года. 

После указанного срока изменения в сводную роспись могут вноситься в случаях:

-  внесения изменений в решение о бюджете;

- выделения средств из резервных фондов.

- фактического поступления средств от других бюджетов бюджетной системы и иных безвозмездных поступлений в муниципальный  бюджет;

-  предъявления к оплате исполнительных  листов;

· Постановлений (распоряжений) Главы муниципального образования, регулирующих особенности направления средств муниципального бюджета;  

13. Изменения в сводную  роспись в части  источников финансирования дефицита муниципального бюджета осуществляются  специалистом по бюджету  путем подготовки справки-уведомления об изменении источников финансирования дефицита бюджета на текущий финансовый год и плановый период по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку в случаях:

внесения изменений в решение  о бюджете;

осуществления выплат, сокращающих долговые обязательства;

перераспределения бюджетных ассигнований между видами источников финансирования дефицита бюджета при образовании экономии в ходе исполнения бюджета в пределах общего объема бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита  бюджета, предусмотренных на соответствующий финансовый год;

проведения реструктуризации муниципального долга в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

       14. При подготовке уведомлений о бюджетных ассигнованиях, справок-уведомлений об изменении бюджетных ассигнований сводной росписи  бюджета муниципального образования и других предусмотренных настоящим Порядком форм согласно приложениям к настоящему Порядку допускается в наименовании  целевых статей  расходов  приводить сокращенные слова и аббревиатуры,   если у программного продукта, применяемого для ведения сводной  росписи и росписи главного распорядителя (распорядителя),   отсутствует техническая  возможность по отражению полного наименования целевых статей расходов. При этом сокращения слов не должны приводить к искажению  или к трудности для понимания наименования статьи.
V1.Состав бюджетной росписи, порядок ее составления

и утверждения
15. В состав бюджетной росписи включаются:
Роспись расходов главного распорядителя средств муниципального бюджета на текущий финансовый год по форме согласно приложению №1 к настоящему Порядку.
V1I. Доведение показателей  бюджетной росписи, лимитов бюджетных 

обязательств    до распорядителей (получателей) средств  бюджета муниципального образования. 

16. Главные распорядители  доводят показатели бюджетной росписи до соответствующих подведомственных распорядителей (получателей) до начала финансового года за исключением случаев, предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  на основании доведенных показателей сводной росписи уведомления  о бюджетных ассигнованиях из  бюджета муниципального образования на текущий финансовый год:

– классификации расходов бюджета (раздел, подраздел, целевая статья, группа, подгруппа, элемент вида расходов, код статьи и подстатьи операций сектора государственного управления) по форме приложения №3 к настоящему Порядку;

Уведомления о бюджетных ассигнованиях подписываются руководителем (заместителем) главного распорядителя .

Уведомления о бюджетных ассигнованиях оформляются главными распорядителями  в 2-х экземплярах, из которых:

- один экземпляр  у главного распорядителя, подготовившего указанные уведомления, второй  экземпляр передается распорядителю и (или) получателю бюджетных средств.
17. Доведение лимитов бюджетных обязательств главными распорядителями до находящихся в их ведении распорядителей и (или) получателей средств бюджета муниципального образования  осуществляется через органы Федерального казначейства в электронном виде в установленном порядке по форме приложения № 5 к настоящему Порядку.

VIII. Бюджетная смета

18. Бюджетная смета бюджетного учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенным главным распорядителем, в ведении которого находится бюджетное учреждение, в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

Бюджетная смета бюджетного учреждения, являющегося главным распорядителем, утверждается руководителем главного распорядителя.

19. Утвержденные показатели бюджетных смет должны соответствовать доведенным до учреждения лимитам бюджетных обязательств по обеспечению выполнения функций бюджетного учреждения. 

IX. Доведение предельных объемов финансирования.

20. Организация исполнения бюджета муниципального образования «Шангальское» осуществляется с доведением Финансовым управлением до главных распорядителей  предельных объемов финансирования. 

20.1. Предельные объемы финансирования являются утвержденными при подписании главой муниципального образования (заместителем) расходного расписания с проставлением  показателей в  разделе III «Предельные объемы финансирования»  расходного расписания. 

20.2. Для формирования предельных объемов финансирования и уточнения показателей кассового плана  бюджета муниципального образования главный бухгалтер представляет специалисту по бюджету по мере необходимости  заявку на финансирование (далее – Заявка) по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.

Заявка в обязательном порядке подписывается главой муниципального образования (заместителем) и главным бухгалтером главного распорядителя.

20.3. Доведение предельных объемов финансирования до главных распорядителей (распорядителей) осуществляется специалистом по бюджету  расходными расписаниями в разрезе разделов, подразделов, целевой статьи, группы, подгруппы, элемента вида расходов и кодов статьи и подстатьи операций сектора государственного управления с учетом потребности на текущую дату, наличия остатка на лицевых счетах главного распорядителя и наличия свободного остатка средств на счете   бюджета муниципального образования. 

20.4. Главным распорядителям  рекомендуется осуществлять доведение  объемов финансирования до подведомственных распорядителей (получателей) по мере освоения средств подведомственными распорядителями (получателями)  и по фактической потребности в проведении кассовых выплат.
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