АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ПИНЕЖСКОЕ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 20 сентября 2013 года                                                                                                      № 89

п. Пинега

О создании аттестационной комиссии по проведению аттестации муниципальных служащих  администрации муниципального образования «Пинежское»

На основании областного закона «О правовом регулировании муниципальной службы в Архангельской области» №222-12-ОЗ от 27.09.2006 г. (в ред. от 20.05.2009 г. №25-3-ОЗ),  решения Совета депутатов муниципального образования «Пинежское»  № 19 от 29.06.2009 года «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих муниципального образования «Пинежское»:

1. Создать аттестационную комиссию по проведению аттестации муниципальных служащих муниципального образования «Пинежское», согласно приложению № 1.

2.Утвердить график проведения аттестации муниципальных служащих муниципального образования «Пинежское», согласно приложения № 2.
3. Утвердить форму «Отзыв  на муниципального служащего, подлежащего аттестации», согласно приложения № 3.
4. Утвердить форму «Аттестационный лист», согласно приложения № 4.

5. Утвердить форму «Протокол заседания аттестационной комиссии», согласно приложения № 5.

6 . Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации муниципального 

образования  «Пинежское»                                                                                     М.А.Олькина

               Приложение № 1 
 распоряжения администрации МО   «Пинежское»
Состав комиссии проведения аттестации
 муниципальных служащих муниципального образования «Пинежское»
Председатель комиссии:

Олькина М.А. – глава администрации муниципального образования «Пинежское» .

          Заместитель председателя комиссии:

 Парфентьева В.Г. – главный специалист администрации муниципального образования «Пинежское».

 Секретарь комиссии:

Шаврина Е.В. – специалист администрации муниципального образования «Пинежское».

           Члены комиссии: 

Шехурина В.К. – ведущий специалист администрации муниципального образования «Пинежское».
Богатырева А.Г. – председатель Совета депутатов муниципального образования «Пинежское».
                Приложение № 2
 распоряжения администрации МО   «Пинежское»
График проведения аттестации муниципальных служащих
 муниципального образования «Пинежское»

	ФИО подлежащего

аттестации
	Замещаемая 

должность
	Дата, время и место проведения аттестации
	Представление документов в аттестационную комиссию

	
	
	
	Ответственный    за предоставление
	Сроки предоставления

	Парфентьева В.Г.
	Главный специалист 
	01.11.2013г. в 10-00, в здании администрации


	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.

	Шехурина В.К.
	Ведущий специалист 
	01.11.2013г. в 11-00, в здании администрации


	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.

	Шаврина Е.В.
	Специалист 1 категории
	01.11.2013г. в 11-00, в здании администрации


	Шехурина В.К.
	01.10.2013г.

	Шаврина Т.С.
	Специалист 2 категории 
	01.11.2013г. в 12-00, в здании администрации
	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.

	Федухина В.В.
	Специалист 2 категории
	01.11.2013г. в 14-00, в здании администрации


	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.

	Кабалина Т.В.
	Специалист 2 категории
	01.11.2013г. в 15-00, в здании администрации


	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.

	Мохнаткина М.Ю.
	Специалист 2 категории
	01.11.2013г. в 16-00, в здании администрации


	Шаврина Е.В.
	01.10.2013г.


               Приложение № 3

 распоряжения администрации МО   «Пинежское»
Отзыв

на муниципального служащего, подлежащего аттестации 
	Фамилия, имя, отчество
	

	Число, месяц и год рождения
	

	Замещаемая должность и дата назначения
	

	Классный чин, дата присвоения
	

	Сведения о профессиональном образовании
	

	Стаж муниципальной службы на момент представления отзыва
	

	Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке
	(рекомендуется указывать сведения  за последние 5 лет)

	Сведения о поощрениях и основаниях их применения 
	

	Сведения о неснятых дисциплинарных взысканиях за год
	

	Перечень основных вопросов (документов), в решении (разработке) которых принимал участие
	

	Уровень знаний, навыков и умений (профессиональный уровень)
	 

	Рекомендации  и замечания
	

	Предложения в отношении решения аттестационной комиссии
	


 Непосредственный руководитель                                                ________________







                         

               (подпись)

                     «_____» _______________ 20___ г.

С отзывом ознакомлен 




       _________________









              
               (подпись) 

                   «____» ________________ 20___г.

             Приложение № 4
 распоряжения администрации МО   «Пинежское»
АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

1. Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________ 

2. Год рождения_______________________________________________________________ 

3. Сведения об образовании и повышении квалификации_____________________________ 

_____________________________________________________________________________
(что окончил и когда, специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание) 

4. Занимаемая должность на момент аттестации и дата назначения (избрания, утверждения) на эту должность__________________________________________________ 

5. Общий трудовой стаж, в том числе стаж работы по специальности_________________________________________________________________ 

6. Вопросы к аттестуемому и ответы на них________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Замечания и предложения, высказанные членами аттестационной комиссии__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

8. Замечания и предложения, высказанные аттестуемым работником __________________

_____________________________________________________________________________
9. Оценка деятельности работника по результатам голосования: - соответствие должности (да, нет) 

Количество голосов за __________, против__________ 

10. Рекомендации аттестационной комиссии _______________________________________

_____________________________________________________________________________

(с указанием мотивов, по которым они даются)
_____________________________________________________________________________
11. Примечания _______________________________________________________________
Председатель аттестационной комиссии 

Секретарь аттестационной комиссии 

Члены аттестационной комиссии 

Дата аттестации 

С аттестационным листом ознакомился ___________________________________________ 

                  (подпись аттестованного и дата) 

              Приложение № 5
 распоряжения администрации МО   «Пинежское»
ПРОТОКОЛ

ЗАСЕДАНИЯ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ

_________________________


«____»____________20____в________ч.
    (место проведения)




 (дата и время проведения)

ПРИСУТСТВОВАЛИ:

Председатель   

Заместитель председателя

Секретарь

	Члены комиссии:
	


1.
2.

3.

На заседании аттестационной комиссии присутствуют  _______членов комиссии (отсутствует_______________).

ПОВЕСТКА ДНЯ:

Проведение аттестации для решения вопроса о соответствии муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в администрации муниципального образования «Пинежское»,  замещаемым должностям муниципальной службы:

1.

2.

3.

4.

СЛУШАЛИ:

РЕШИЛИ: 

Председатель комиссии 



                                                    
Заместитель председателя

комиссии                                                                                                                       

Секретарь комиссии







Члены комиссии:                                                                                                       

