Муниципальное образование «Пинежское»

Совет депутатов первого созыва

Четвертая очередная сессия

РЕШЕНИЕ
         07 декабря  2016  г.







  
 № 34
п. Пинега
Об административной комиссии на территории 

муниципального образования «Пинежское»

   В  соответствии  с  Законом Архангельской области от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях», Законом Архангельской области от 20.09.2005 № 84-5-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области отдельными государственными полномочиями», Уставом муниципального образования «Пинежское», 

Совет депутатов решает:
    1. Образовать административную комиссию на территории муниципального образования «Пинежское».
 2. Утвердить состав административной комиссии на территории муниципального образования «Пинежское», согласно приложению  №1.

3. Утвердить форму протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) согласно приложению № 2.

 4. Утвердить форму протокола об административном правонарушении в отношении физического лица согласно приложению № 3.

5. Утвердить Порядок регистрации протоколов об административных    правонарушениях согласно приложению № 4.
6. Утвердить Положение об административной комиссии на территории  муниципального образования «Пинежское»  согласно приложению № 5.
7. Установить, что полномочиями составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, наделены лица, входящие в состав административной комиссии на территории муниципального образования «Пинежское» и замещающие в администрации муниципального образования «Пинежское» должности муниципальной службы.

8. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене муниципального образования «Пинежское» и на официальном сайте в сети Интернет.

 9. Настоящее решение вступает в силу с 01 января 2017 года.   

Заместитель председателя 
Совета депутатов


        



    
    А.Г.Богатырева

                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к решению Совета депутатов 

                                                                                                                 МО «Пинежское»

                                                                                                              от 07.12.2016 №34 

   СОСТАВ 

административной комиссии на территории
муниципального образования «Пинежское»

Председатель комиссии – Колосова Юлия Валерьевна – помощник главы администрации МО «Пинежское»;

Заместитель председателя комиссии – Олькина Мария Артемьевна – глава администрации муниципального образования «Пинежское»;

Секретарь комиссии – Удовенко Олеся Ивановна – секретарь администрации муниципального образования «Пинежское»;

Члены комиссии:

Сотрудник Пинежского отделения полиции ОМВД по Пинежскому району (по согласованию);

Пояров Александр Иванович – депутат Совета депутатов муниципального образования «Пинежское».

_________________________________________________________________________
                                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к решению Совета депутатов 

                                                                                                               МО «Пинежское»

                                                                                                                    от 07.12.2016 № 34
 

ПРОТОКОЛ № ____

об административном правонарушении в отношении

юридического лица (индивидуального предпринимателя)

 
    "___" __________ 20___ г.

    Время "___" час. "____" мин.                                                                                                             указать нас.пункт_____________
 

    Мной, ______________________________________________________________________________________________________________
              (должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол)
руководствуясь  ст.  28.2  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, составлен настоящий протокол в отношении:

    1. Наименование организации ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    2. ИНН ___________________ ОГРН _________________ (для юридических лиц)

    3.  Серия,  N  свидетельства  о  государственной регистрации в качестве индивидуального  предпринимателя,  кем  и  когда выдано (для индивидуальных

предпринимателей)___________________________________________________________________________

    4. Юридический адрес и адрес места нахождения _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,телефон________________________________________________________________________________________________________________________
    5. Ф.И.О. законного представителя юридического лица

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    6.    Документ,   удостоверяющий   личность   законного   представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) ______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________ (наименование, серия, номер, когда и кем выдан)

    7.   Документ,   подтверждающий   полномочия   законного  представителя юридического лица, N, дата ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
      8. Состав административного правонарушения:_______________________________________________________________________________________________
                                   (дата, время, место совершения и событие административного правонарушения) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
то  есть  совершил_ административное правонарушение, предусмотренное частью____  статьи____  Закона Архангельской области от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»,
    Гр. _________________________________________________________________________________________________________
        (Ф.И.О. законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

положения  ст.  51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не  обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников,   ст.   ст.  25.1,  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях, о праве знакомиться со всеми материалами дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и   отводы,   пользоваться   юридической   помощью   защитника,  обжаловать постановление  по  делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные КоАП РФ, разъяснены и понятны.
 

   ______________                                                       (подпись)

 

    9.   Объяснения   лица,   в   отношении  которого  возбуждено  дело  об  административном правонарушении (законного представителя юридического лица,

индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    10. Замечания к протоколу (поступили/не поступили) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    11. К протоколу прилагаются:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
               (перечень прилагаемых к протоколу документов)
    12. С протоколом ознакомлен:
______________________/_____________________________/

      (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

______________________/_____________________________/

      (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

(Подпись  лица,  в  отношении  которого возбуждено дело об административном правонарушении  (законного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя), защитника)

    13. Протокол подписать отказался

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(делается  отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа от  подписи  лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

    14. Свидетели (при необходимости):

    1). __________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)

    2). ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)

              В  соответствии  со  ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6 КоАП  РФ  свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель обязан  являться  по  вызову  должностного  лица,  в  производстве которого находится   дело   об  административном  правонарушении,  давать  правдивые показания:  сообщить  все  известное  ему по делу, ответить на поставленные вопросы.  Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга и  близких  родственников,  давать  показания на родном языке, пользоваться бесплатной  помощью  переводчика,  давать  замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.

 

    1). ______________________/_____________________________/

               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

 

    2). ______________________/_____________________________/

               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

 

    Подпись должностного лица, составившего протокол:

    ______________________/_____________________________/

         (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

    "___" ______________ 20___ г.

 

    Копию протокола об административном правонарушении получил:

    _________________/_______________________________________/

         (подпись)                 (Ф.И.О.)

 

    "___" ______________ 20___ г.

 

                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №3

к решению Совета депутатов 

                                                                                                             МО «Пинежское»

                                                                                                                от 07.12.2016 № 34
 

ПРОТОКОЛ № ____

об административном правонарушении в отношении физического лица

 

     "___" __________ 20___ г.

    Время "___" час. "____" мин.                                                                                                             указать нас.пункт_____________

 

    Мной, ______________________________________________________________________________________________________________
              (должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол)

руководствуясь  ст.  28.2  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, составлен настоящий протокол в отношении:

    1. Ф.И.О. ______________________________________________________________________________________________________________
    2. Место работы ______________________________________________________________________________________________________________
    3. Место жительства, телефон ______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
    4. Дата рождения ______________________________________________________________________________________________________________
    5. Место рождения ______________________________________________________________________________________________________________
    6. Документ, удостоверяющий личность ______________________________________________________________________________________________________________
    (наименование, серия, номер, когда и кем выдан)

    7. Состав административного правонарушения:_______________________________________________________________________________________________ 
(дата, время, место совершения и событие административного правонарушения)_______________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
то  есть  совершил_ административное правонарушение, предусмотренное частью____  статьи____  Закона Архангельской области от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»,
    Гр. _________________________________________________________________________________________________________

        (Ф.И.О. законного представителя физического лица)

положения  ст.  51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не  обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников,   ст.   ст.  25.1,  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях, о праве знакомиться со всеми материалами дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и   отводы,   пользоваться   юридической   помощью   защитника,  обжаловать постановление  по  делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные КоАП РФ, разъяснены и понятны.

 

   _____________________________________(подпись)

 

    9.   Объяснения   лица,   в   отношении  которого  возбуждено  дело  об  административном правонарушении (законного представителя физического лица)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    10. Замечания к протоколу (поступили/не поступили) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
    11. К протоколу прилагаются:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
               (перечень прилагаемых к протоколу документов)
    12. С протоколом ознакомлен:
______________________/_____________________________/

      (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

______________________/_____________________________/

      (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

(Подпись  лица,  в  отношении  которого возбуждено дело об административном правонарушении  (законного представителя физического лица)

    13. Протокол подписать отказался

______________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________
(делается  отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа от  подписи  лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

    14. Свидетели (при необходимости):

    1). __________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)

    2). ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)

              В  соответствии  со  ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6 КоАП  РФ  свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель обязан  являться  по  вызову  должностного  лица,  в  производстве которого находится   дело   об  административном  правонарушении,  давать  правдивые показания:  сообщить  все  известное  ему по делу, ответить на поставленные вопросы.  Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга и  близких  родственников,  давать  показания на родном языке, пользоваться бесплатной  помощью  переводчика,  давать  замечания по поводу правильности занесения его показаний в протокол.

 

    1). ______________________/_____________________________/

               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

 

    2). ______________________/_____________________________/

               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

 

    Подпись должностного лица, составившего протокол:

    ______________________/_____________________________/

         (подпись)                  (Ф.И.О.)

 

    "___" ______________ 20___ г.

 

    Копию протокола об административном правонарушении получил:

    _________________/_______________________________________/

         (подпись)                 (Ф.И.О.)

 

    "___" ______________ 20___ г.

 

 
                                                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ №4

к решению Совета депутатов 

                                                                                                                   МО «Пинежское»

                                                                                                               от 07.12.2016 № 34
ПОРЯДОК
РЕГИСТРАЦИИ ПРОТОКОЛОВ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ
 
         1. Протоколы об административных правонарушениях (далее - протоколы) подлежат  регистрации в специальном журнале учета по следующей форме:
	Порядковый  №
	Дата составления протокола
	Регистрационный № протокола
	Квалификация по Закону Архангельской области 03.06.2003

 № 172-22-ОЗ

 
	Ф.И.О. (наименование) нарушителя
	Подпись должностного лица, составившего протокол
	Примечания

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

         2. Со дня заведения журнала учета в соответствующей графе должна быть сделана       запись о дате его заведения и первом порядковом номере. Листы журнала учета должны быть пронумерованы по порядку.

         3. В журнале учета не допускаются подчистки, исправления или удаление сделанных ранее записей при помощи корректирующих средств.

         В случае необходимости, сделанные ошибочно записи зачеркиваются одной чертой так, чтобы ранее написанный текст четко читался. Новая запись делается в той же графе журнала учета. В графе "Примечание" должностное лицо, ответственное за ведение Журнала учета, делает соответствующую запись об исправлении.

        4. Протоколы регистрируются в журнале учета по дате их составления путем занесения содержащихся в них данных в соответствующие графы и проставления на протоколе регистрационного номера в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

 

 

                                                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ №5

к решению Совета депутатов 

                                                                                                             МО «Пинежское»

                                                                                                                  от 07.12.2016 № 34
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ КОМИССИИ НА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВВАНИЯ  «ПИНЕЖСКОЕ»

1. Общие положения

1.1. Административная комиссия муниципального образования «Пинежское» (далее - Административная комиссия) является коллегиальным органом по рассмотрению дел об административных правонарушениях, ответственность за совершение которых предусмотрена Законом Архангельской области от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях" (далее -  областной закон «Об административных правонарушениях»).

        1.2. Административная комиссия формируется в соответствии со ст. 18 Закона Архангельской области от 20.09.2005 N 84-5-ОЗ "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области отдельными государственными полномочиями".

        1.3. Организационно-методическое руководство Административной комиссией осуществляется администрацией (исполнительно-распорядительным органом) муниципального образования «Пинежское» (далее - Администрация)

        1.4. Административная комиссия действует на постоянной основе в составе пять членов.

Членом административной комиссии назначается гражданин Российской Федерации, достигший совершеннолетия, давший письменное согласие войти в состав административной комиссии.

Члены административной комиссии входят в ее состав в личном качестве.

1.5. Лицо не может быть назначено членом административной комиссии или пребывать в ее составе, если:

1) оно признано вступившим в силу решением суда недееспособным или ограниченно дееспособным;

2) в отношении него вступил в законную силу обвинительный приговор суда или оно имеет неснятую или непогашенную судимость;

3) оно призвано на военную службу, или направлено на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу, или проходит такую службу.

1.6. Полномочия члена административной комиссии прекращаются в случае:

1) подачи в орган, сформировавший административную комиссию, письменного заявления о сложении полномочий;

2) наступления обстоятельств, препятствующих пребыванию в составе административной комиссии;

3) прекращения гражданства Российской Федерации или приобретения гражданства иностранного государства;

4) неисполнения обязанностей члена административной комиссии, выразившегося в систематическом (более трех раз подряд) уклонении без уважительных причин от участия в заседаниях административной комиссии;

5) принятия соответствующего решения органом, сформировавшим административную комиссию;

6) смерти;

7) признания безвестно отсутствующим или объявления умершим;

8) ликвидации административной комиссии.

1.7. Состав административной комиссии утверждается Советом депутатов  муниципального образования «Пинежское» по представлению главы муниципального образования «Пинежское».

2. Внутренняя организация деятельности

административной комиссии

2.1. Заседания административной комиссии по рассмотрению дел об административных правонарушениях проводятся в соответствии с графиком, утвержденным председателем административной комиссии.

Для решения процедурных вопросов, не связанных с рассмотрением по существу дел об административных правонарушениях, заседания административной комиссии проводятся по усмотрению председателя административной комиссии или лица, исполняющего обязанности председателя административной комиссии.

Заседание административной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины от общего числа членов административной комиссии.

2.2. Деятельность административной комиссии организует ее председатель, который:

1)    возглавляет административную комиссию и руководит ее деятельностью;

2) распределяет между членами административной комиссии обязанности по предварительной подготовке дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседаниях административной комиссии, дает поручения заместителю председателя административной комиссии и секретарю административной комиссии;

3) планирует деятельность административной комиссии, созывает ее заседания и утверждает повестку дня каждого ее заседания;

4) председательствует на заседаниях административной комиссии, подписывает протоколы о рассмотрении дел об административных правонарушениях, постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии.

2.3. В случае прекращения полномочий председателя административной комиссии, а также в случае его временного отсутствия полномочия председателя административной комиссии исполняет заместитель председателя административной комиссии.

2.4. Правовое, организационное и информационное обеспечение деятельности административной комиссии осуществляет ее секретарь, который:

1) исполняет обязанности председателя административной комиссии в период временного отсутствия председателя и заместителя председателя административной комиссии или в случае прекращения их полномочий;

2) исполняет поручения председателя административной комиссии;

3) организует подготовку материалов дел об административных правонарушениях к рассмотрению на заседании административной комиссии;

4) извещает членов административной комиссии и участников производства по делам об административных правонарушениях о времени и месте проведения заседания административной комиссии, знакомит их с материалами дел об административных правонарушениях;

5) ведет, оформляет и подписывает протоколы о рассмотрении дел об административных правонарушениях;

6) оформляет постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии;

7) организует объявление постановлений по делам об административных правонарушениях, вручение их копий и их рассылку;

8) принимает жалобы на постановления и определения административной комиссии и направляет их со всеми материалами дела в соответствующий суд общей юрисдикции или арбитражный суд;

9) организует обращение постановлений по делам об административных правонарушениях к исполнению, принимает документы и осуществляет подготовку материалов по вопросам, связанным с исполнением постановлений о назначении административных наказаний;

10) осуществляет контроль за исполнением постановлений, определений, представлений, вынесенных административной комиссией;

11) ведет делопроизводство административной комиссии.

2.5. В случае прекращения полномочий секретаря административной комиссии, а также в случае его временного отсутствия полномочия секретаря административной комиссии исполняет один из членов административной комиссии.

3. Права членов административной комиссии

3.1. Члены административной комиссии:

1) вправе предварительно, до начала заседания административной комиссии, знакомиться с материалами дел об административных правонарушениях;

2) участвуют в заседаниях административной комиссии с правом решающего голоса по всем вопросам повестки дня;

3) не вправе воздерживаться при голосовании или уклоняться от голосования в ходе рассмотрения дела об административном правонарушении;

4) вправе на заседании административной комиссии задавать вопросы участникам производства по делу об административном правонарушении;

5) вправе участвовать в исследовании доказательств по делу об административном правонарушении;

6) вправе вносить предложения по всем возникающим в ходе рассмотрения дел об административных правонарушениях вопросам;

7) не вправе разглашать ставшие им известными в связи с рассмотрением дел об административных правонарушениях сведения, составляющие охраняемую законом тайну, или иные сведения, разглашение которых способно привести к нарушению прав и законных интересов граждан.
4. Права административной комиссии

          4.1. Административная комиссия вправе: 

          1) истребовать сведения, необходимые для разрешения дел; 

          2) вызывать лиц, которым могут быть известны обстоятельства дела, подлежащие установлению;  

          3) принимать меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях; 

          4) направлять материалы об административном правонарушении по подведомственности, если будет установлено, что рассмотрение данного дела не входит в их компетенцию; 

          5) осуществлять иные действия в соответствии с законодательством. 

        4.2. К лицу, совершившему административное правонарушение, Административная комиссия может применить одно из следующих административных наказаний:  

          1) предупреждение; 

          2) административный штраф. 

           При определении вида и размера наказаний за совершенные административные правонарушения Административная комиссия руководствуется областным законом «Об административных правонарушениях».

5. Рассмотрение дел об административных правонарушениях

на заседаниях административной комиссии

5.1. Рассмотрение административной комиссией дел об административных правонарушениях, а также вынесение постановлений, определений и представлений по рассмотренным делам осуществляется только на заседаниях административной комиссии.

5.2. Рассмотрение дел об административных правонарушениях осуществляется административной комиссией в соответствии с областным законом "Об административных правонарушениях" в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.3. Заседания административной комиссии, на которых рассматриваются дела об административных правонарушениях, проводятся в соответствии с утвержденной повесткой дня.

Повестка дня заседания административной комиссии, на котором предстоит рассмотрение дел об административных правонарушениях, формируется секретарем административной комиссии и утверждается председателем административной комиссии не позднее 2 дней до проведения соответствующего заседания. Дела об административных правонарушениях, поступившие в административную комиссию после утверждения повестки дня, рассматриваются на следующем заседании административной комиссии, за исключением случаев, когда перенос рассмотрения на следующее заседание повлечет нарушение срока рассмотрения дела об административном правонарушении, установленного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

5.4. Дела об административных правонарушениях рассматриваются административной комиссией коллегиально. Члены административной комиссии участвуют в рассмотрении дел об административных правонарушениях лично, пользуясь равными правами.

5.4.1. До рассмотрения дела об административном правонарушении секретарь административной комиссии проводит подготовку данного дела для рассмотрения его на заседании административной комиссии, в том числе выясняет:

1) относится ли рассмотрение дела к компетенции административной комиссии;

2) имеются ли обстоятельства, исключающие возможность рассмотрения дела административной комиссией;

3) правильно ли составлены протокол об административном правонарушении и другие протоколы, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также правильно ли оформлены иные материалы дела;

4) имеются ли обстоятельства, исключающие производство по делу;

5) достаточно ли имеющихся по делу материалов для его рассмотрения по существу;

6) имеются ли ходатайства и отводы.

5.4.2. На заседании административной комиссии до начала рассмотрения дела об административном правонарушении по существу лицо, председательствующее на заседании административной комиссии:

1) объявляет присутствующим на заседании участникам производства, кто рассматривает дело, какое дело подлежит рассмотрению, кто и на основании какого закона привлекается к административной ответственности;

2) устанавливает факт явки физического лица или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство, а также иных лиц, участвующих в рассмотрении дела;

3) проверяет полномочия законных представителей физического или юридического лица, защитника и представителя;

4) выясняет, извещены ли в установленном порядке участники производства по делу, выясняет причины неявки участников производства по делу;

5) разъясняет лицам, участвующим в рассмотрении дела, их права и обязанности;

6) объявляет членам административной комиссии заявленные отводы и ходатайства.

5.5. Постановления, определения, представления и иные документы административной комиссии считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от числа членов административной комиссии, участвующих в заседании. При равенстве голосов решающим голосом обладает председатель административной комиссии.

В случае несогласия с принятыми административной комиссией постановлениями, определениями и представлениями по рассматриваемым делам члены административной комиссии вправе выражать особое мнение, которое может быть оформлено в виде отдельного документа, который подписывается соответствующим членом административной комиссии и приобщается к материалам дела об административном правонарушении.

5.6. Постановление по делу об административном правонарушении объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела. Копия постановления по делу об административном правонарушении вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю физического лица, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения.

6. Извещения и вызовы лиц, участвующих в производстве

по делу об административном правонарушении

6.1. В целях соблюдения установленных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях сроков рассмотрения дел об административных правонарушениях секретарь административной комиссии принимает меры для быстрого извещения участвующих в деле лиц о времени и месте рассмотрения дел об административных правонарушениях.

6.2. В зависимости от конкретных обстоятельств извещение участвующих в деле лиц может быть произведено с использованием любых доступных средств связи, позволяющих контролировать получение информации лицом, которому оно направлено (заказным письмом с уведомлением о вручении, повесткой, телеграммой, телефонограммой, факсимильной связью и т.п.).

6.3. Извещение участвующих в деле лиц производится по адресу места жительства, работы или иному адресу, указанному в материалах дела об административном правонарушении. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу, считается извещенным о времени и месте рассмотрения и в случае, когда с указанного им места жительства (регистрации) поступило сообщение о том, что оно фактически не проживает по этому адресу.

7. Заключительные положения

7.1. Делопроизводство в административной комиссии ведется секретарем административной комиссии по правилам, установленным в администрации муниципального образования, с особенностями, предусмотренными Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, областным законом "Об административных правонарушениях" и настоящим Положением.

7.2. Материалы дел об административных правонарушениях, направленные в административную комиссию, регистрируются секретарем административной комиссии. Секретарь административной комиссии, получив соответствующее дело об административном правонарушении, присваивает ему индивидуальный порядковый номер.

7.3. Административная комиссия имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации, которой заверяются протоколы, постановления, определения и представления административной комиссии, а также собственные бланки и штампы. Печать, бланки и штампы находятся на хранении у секретаря административной комиссии.

        7.4. При исполнении постановлений административной комиссии о назначении административного штрафа в случае отсутствия документа, свидетельствующего об уплате административного штрафа, и информации об уплате административного штрафа в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, по истечении срока, указанного в части 1 статьи 32.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, секретарь административной комиссии изготавливают второй экземпляр соответствующего постановления и направляют его в течение 10 суток судебному приставу-исполнителю для исполнения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве". Одновременно с этим секретарь административной комиссии составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в отношении лица, не уплатившего административный штраф.

