КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ЛЕНИНГРАДСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОУМАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛЕНИНГРАДСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  18 марта  2016 года                                   № 64                                 п. Октябрьский

О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг  Новоуманского сельского поселения Ленинградского района 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления   государственных и муниципальных услуг», постановляю:
1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района (приложение № 1).
2. Утвердить форму ведения реестра муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района (приложение № 2).
3. Утвердить реестр муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района (приложение № 3).
4. Постановления администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района от 26 июля 2013 года № 79 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района», от 3 марта 2014 года № 19 «О внесении изменений в постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района от 26 июля 2013 года № 79 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг  Новоуманского сельского поселения Ленинградского района», от 2 февраля 2015 года № 10 «О внесении изменений в постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района от 26 июля 2013 года № 79 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг  Новоуманского сельского поселения Ленинградского района» (с изменениями от 3 марта 2014 года)», от 3 марта 2015 года 39 «О внесении изменений в постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района от 26 июля 2013 года № 79 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг  Новоуманского сельского поселения Ленинградского района» (с изменениями от 3 марта 2014 года, от 2 февраля 2015 года)», считать утратившими силу.
5. Назначить начальника отдела по общим вопросам (Черныш) администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района уполномоченным лицом по ведению реестра муниципальных услуг.
6.    Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Новоуманского сельского 
поселения Ленинградского района                                                           

В.А. Белик

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Новоуманского сельского

поселения Ленинградского района

от 18.03.2016 г. № 64
	


ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района

1. Основные положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует деятельность администрации по формированию и ведению реестра муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения Ленинградского района (далее именуется – Реестр).

1.2. Формирование и ведение Реестра осуществляются в целях систематизации информации о муниципальных услугах, предоставляемых специалистами  администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района (далее – структурные подразделения), муниципальными учреждениями и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях по единой системе сбора, обработки, учета, регистрации, хранения, обновления информационных ресурсов, предоставления сведений потребителям. При несоответствии записей на бумажном носителе и информации в электронном виде приоритет имеет запись на бумажном носителе.

1.4. Реестр содержит подробные сведения:

- о муниципальных услугах, предоставляемых специалистами Новоуманского сельского поселения  Ленинградского района;

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень;

- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) (далее – учреждения и организации), и включенных в перечень;

- об органах местного самоуправления, должностных лицах, учреждениях и организациях, осуществляющих непосредственное предоставление муниципальных услуг;

- о нормативных правовых актах, в соответствии с которыми предоставляются муниципальные услуги. 

2. Формирование Реестра

2.1. В ходе формирования Реестра уполномоченное лицо осуществляет следующие функции:

- организация и методическое обеспечение подготовки должностными лицами администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района, учреждениями и организациями, оказывающими муниципальные услуги, предложений для размещения в Реестре сведений, указанных в пункте 1.4 настоящего Порядка;

- рассмотрение поступивших предложений о включении сведений о муниципальной услуге в Реестр на предмет исключения дублирования услуг и услуг, не относящихся к полномочиям органов местного самоуправления;

- размещение в Реестре сведений о предоставляемых муниципальных услугах;

- уточнение содержания Реестра муниципальных услуг с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг не реже одного раза в год;

- подготовка предложений по внесению изменений в Реестр;

- выдача заинтересованным лицам имеющейся в Реестре информации о предоставляемых муниципальных услугах;

- осуществление иных полномочий по вопросам формирования и ведения Реестра.

2.2. Должностные лица, учреждения и организации, предоставляющие муниципальные услуги:

- определяют лиц, ответственных за формирование и представление сведений о муниципальных услугах для размещения в Реестре;

- формируют и представляют для размещения в Реестре сведения (изменения в сведения) о муниципальных услугах.

2.3. В случае, если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько специалистов администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района либо несколько учреждений и (или) организаций, оказывающих муниципальные услуги, формирование и представление для размещения в Реестре сведений о муниципальной услуге осуществляет должностное лицо, организация или учреждение, которое предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат муниципальной услуги.

3. Ведение Реестра

3.1. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение сведений о муниципальных услугах в Реестр муниципальных услуг;

- внесение изменений и дополнений в Реестр муниципальных услуг;

- исключение сведений о муниципальных услугах из Реестра муниципальных услуг;

- опубликование Реестра в средствах массовой информации (обнародование) и размещение его в информационно-коммуникационных сетях общего пользования.

3.2. Реестр ведется по форме в соответствии с приложением N 2 к постановлению.

3.3. Реестр, внесение в него изменений, исключение сведений о муниципальных услугах из Реестра утверждаются постановлением главы Новоуманского сельского поселения Ленинградского района.

3.4. Реестр подлежит опубликованию (обнародованию), размещению на официальном сайте администрации Ленинградского района.

3.5. Основаниями для включения, исключения и (или) изменения сведений об услугах, имеющихся в Реестре, являются нормативные правовые акты, которыми соответственно устанавливаются, изменяются или прекращаются полномочия органов местного самоуправления по предоставлению муниципальной услуги.

3.6. Для внесения изменений в Реестр (дополнение, исключение, изменение сведений о муниципальных услугах) должностные лица, ответственные за оказание услуги заявителю, представляют уполномоченному лицу в письменной форме предложение с обоснованием необходимости внесения соответствующих изменений в Реестр, отражением сведений об услуге, предусмотренных приложением N 2 к настоящему постановлению, и предоставлением копии нормативного правового акта, послужившего основанием для внесения предложения.

Сведения, подлежащие включению в Реестр, должны быть полными и достоверными.

Срок представления предложений в уполномоченный орган составляет 7 календарных дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, определяющих (изменяющих) орган, на который возложено предоставление соответствующей услуги (исполнение функций), и (или) порядок предоставления услуги (исполнения функции).

3.7. Уполномоченное лицо в течение 15 календарных дней со дня поступления предложений, оформленных в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Порядка, осуществляет подготовку проекта постановления главы Новоуманского сельского поселения Ленинградского района о внесении изменений в Реестр или мотивированного обоснования об отказе во внесении изменений в Реестр.

3.8. Основанием для отказа во внесении изменений в Реестр являются:

- несоответствие представленных сведений нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- отсутствие полномочий органов местного самоуправления на предоставление услуги;

- наличие в Реестре полных и достоверных сведений о предлагаемой услуге.

3.9. Сведения из Реестра муниципальных услуг являются общедоступными и представляются уполномоченным лицом бесплатно в форме выписки из Реестра муниципальных услуг.

4. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг

4.1. Реестр муниципальных услуг не реже одного раза в год  пересматривается уполномоченным должностным лицом  на предмет уточнения содержания  с целью обеспечения максимального удовлетворения потребностей потребителей муниципальных услуг.

4.2. Ведение мониторинга предоставляемых муниципальных услуг осуществляется администрацией Новоуманского сельского поселения, структурными подразделениями администрации, муниципальными учреждениями, ответственными за организацию предоставления соответствующих муниципальных услуг.

 

Глава Новоуманского сельского 
поселения Ленинградского района                                                           

В.А. Белик

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Новоуманского сельского

поселения Ленинградского района

от 18.03.2016 г. № 64
	


 РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование муниципальной

услуги
	Предмет (содержание) муниципальной услуги
	Специалисты администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района, ответственные за организацию услуги
	Потребитель муниципальной услуги
	Дата и основание внесения изменений  в сведения об услуге
	Нормативно-правовой акт, иной правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за сельским поселением

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Глава Новоуманского сельского 
поселения Ленинградского района                                                           

В.А. Белик

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Новоуманского сельского

поселения Ленинградского района

от 18.03.2016 г. № 64
	


 РЕЕСТР 

муниципальных услуг Новоуманского сельского поселения

Ленинградского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной

услуги
	Предмет (содержание) муниципальной услуги
	Специалисты администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района, ответственные за организацию услуги
	Потребитель муниципальной услуги
	Дата и основание внесения изменений в сведения об услуге
	Нормативно-правовой акт, иной правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за сельским поселением

	1.
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 17 от 11.02.2016 года



	2.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Органы государственной власти и органы местного самоуправления.

Государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные).

Казенные предприятия.

Центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий.
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 18 от 11.02.2016 года

	3.
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Предоставление в аренду без проведения торгов земельного участка, который находится в государственной или муниципальной собственности, на котором расположен объект незавершенного строительства
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 19 от 11.02.2016 года

	4.
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования
	Выдача порубочного билета на территории муниципального образования
	Начальник отдела по общим вопросам администрации
	Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Новоуманского сельского поселения Ленинградского района, для которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений, а также проведение работ по санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений, для получения порубочного билета
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 26 от 25.02.2016 года

	5.
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства
	Специалист 1 категории (юрист) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 27 от 25.02.2016 года

	6.
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование  земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 28 от 25.02.2016 года

	7.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 29 от 25.02.2016 года

	8.
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Присвоение, изменение и аннулирование адресов
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 30 от 25.02.2016 года

	9.
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельного участка и установления сервитута
	Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся  в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельного участка и установления сервитута
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Граждане Российской Федерации и юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 31 от 25.02.2016 года

	10.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Начальник финансового отдела администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 32 от 25.02.2016 года

	11.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, договору безвозмездного пользования земельным участком
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Граждане Российской Федерации, юридические лица, с которыми заключены договоры аренды или безвозмездного пользования земельными участками, либо их представители в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги


	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 33 от 25.02.2016 года

	12.
	Заключение нового договора аренды земельного

 участка без проведения торгов
	Заключение нового договора аренды земельного

 участка без проведения торгов
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 34 от 25.02.2016 года

	13.
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в аренду
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 35 от 25.02.2016 года

	14.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 36 от 25.02.2016 года

	15.
	Заключение соглашения о перераспределении земель  и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Заключение соглашения о перераспределении земель  и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 37 от 25.02.2016 года

	16.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан

в собственность бесплатно
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан

в собственность бесплатно
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 38 от 25.02.2016 года

	17.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 39 от 25.02.2016 года

	18.
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах
	Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на торгах
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 40 от 25.02.2016 года

	19.
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 41 от 25.02.2016 года

	20.
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	Предоставление выписки из похозяйственной книги
	Специалист 1 категории (делопроизводитель) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 42 от 25.02.2016 года

	21.
	Предоставление копий правовых актов администрации 

муниципального образования
	Предоставление копий правовых актов администрации 

муниципального образования
	Начальник отдела по общим вопросам администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 43 от 25.02.2016 года

	22.
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства  или для ведения личного подсобного хозяйства
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства  или для ведения личного подсобного хозяйства
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Гражданин (один из родителей), имеющий трех и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации, (далее - заявитель) с учетом соблюдения определенных законодательством условий
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 44 от 25.02.2016 года

	23.
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 45 от 25.02.2016 года

	24.
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	Прекращение правоотношений с правообладателями земельных участков
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования, аренды земельных участков, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 46 от 25.02.2016 года

	25.
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические и юридические лица собственники недвижимого имущества (земельного участка, другой недвижимости), так же физические и юридические лица которым земельный участок предоставлен на праве пожизненного наследуемого владения или праве постоянного (бессрочного) пользования, и иным лицам в случаях, предусмотренных федеральными законами
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 47 от 25.02.2016 года

	26.
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

на территории общего пользования
	Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ 

на территории общего пользования
	Специалист 1 категории (по земельным вопросам) администрации
	Физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 48 от 25.02.2016 года

	27.
	Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	Уведомительная регистрация трудового договора с работодателем физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем
	Начальник отдела по общим вопросам администрации
	Граждане, проживающие на территории соответствующего муниципального образования, выступающие в качестве работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, либо уполномоченные ими лица.

Работники в случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения и исключающих возможность регистрации факта прекращения трудового договора в соответствии с частью третьей статьи 307 Трудового кодекса РФ
	
	Постановление администрации Новоуманского сельского поселения Ленинградского района № 49 от 25.02.2016 года


Глава Новоуманского сельского 
поселения Ленинградского района                                                           

В.А. Белик

