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Информация 

об адресах и телефонах органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги

	№
п/п
	Полномочия и наименование органа
	Место нахождения
	Контактный

телефон

	1.
	Консультации, прием заявления и документов:
- отдел по общим вопросам  администрации Новоуманского  сельского поселения Ленинградского района
	353761, Краснодарский край, Ленинградский район,

поселок Октябрьский, переулок Пионерский, 9
	4-53-74

	2.
	Консультации, прием заявления и документов:
- Многофункциональный центр Ленинградского района
	353740, Краснодарский край, Ленинградский район, ст. Ленинградская ул. Красная, 136 корп. А
	3-78-98

	3.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение:
- Ленинградский отдел Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю 
	353740, Краснодарский край, Ленинградский район, ст. Ленинградская,

ул. Красная , 136 а
	7-29-19

	4.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения):
- ГУП КК «Крайтехинвентаризация –краевое БТИ» по Ленинградскому району
	353740, Краснодарский край, Ленинградский район, ст. Ленинградская,

ул. Набережная, 64

	7-23-30



	5.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение:
- ГУП КК «Крайтехинвентаризация –краевое БТИ» по Ленинградскому району

	353740, Краснодарский край, Ленинградский район, ст. Ленинградская,

ул. Набережная, 64
	7-23-30

	6.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Проектная организация и организации, имеющие право на подготовку проектной документации в соответствии с действующим законодательством РФ
	

	7.
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры 
	350063,Краснодарский край, город Краснодар, ул. Красноармейская, 16
	8(861) 268-32-23
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Перечень документов, необходимых и обязательных для оказания 

физическим лицам Муниципальной услуги, предоставляемых

 заявителем 

При подаче заявления о предоставлении Муниципальной слуги на имя главы Новоуманского сельского поселения Ленинградского района заявителями представляются:

1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения в многоквартирном доме;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выданный органом технической инвентаризации, с данными не более чем шестимесячной давности на день подачи заявления с указанием степени износа основных конструктивных элементов помещения и многоквартирного жилого дома в целом либо оценки их технического состояния;

5) письменное согласие собственника на переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения (в случае если заявителем является уполномоченный собственником арендатор (наниматель) нежилого помещения; 

6) копия решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме либо выписка из протокола решения общего собрания о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения в случае если такое переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения затрагивает размер общего имущества, за исключением земельного участка, в многоквартирном доме и изменяет доли в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном доме;

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Документы, указанные в пунктах 2, 6, заявитель вправе представить по собственной инициативе. А в случае, если они не представлены заявителем, Уполномоченный орган самостоятельно получает указанные документы или содержащиеся в них сведения в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
Копии документов (за исключением засвидетельствованных в нотариальном порядке копий), предоставляются вместе с оригиналами, которые после сверки возвращаются заявителю.
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	__________________________________

(главе сельского поселения)
от

(фамилия, имя, отчество полностью)

по дов. ___________________________
________________________________________

(адрес проживания)

________________________________________

(телефон)




	                                                                 Заявление



	(указывается наниматель, собственник(и) либо арендатор жилого помещения в многоквартирном доме)

	

	Примечания:

	1. Для физических лиц указываются: ФИО, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются ФИО представителя, реквизиты доверенности, которая прикладывается к заявлению.

2. Для юридического лица: полное наименование юридического лица и его место нахождения; для представителя, действующего от имени юридического лица: указываются ФИО представителя, реквизиты доверенности, которая прикладывается к заявлению.

	

	Место нахождения нежилого помещения в многоквартирном доме:

	

	(указывается полный адрес)

	

	Собственник(и) нежилого помещения:

	

	

	

	(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку)

	нежилого помещения, занимаемого на основании
	

	
	(права собственности, договора найма)

	

	согласно прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	час.

	
	

	Обязуюсь:

	- осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом;

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ уполномоченных администрацией Новоуманского сельского поселения должностных лиц;

- осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима производства работ.

- Согласие с переустройством и (или) перепланировкой получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения

	
	"
	
	г. N
	
	.

	

	Документ, удостоверяющий личность
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	3
	4
	5

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

	Подписи лиц, подавших заявление*:

	
	
	

	одпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	

	* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником.

	

	Документы представлены
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	Входящий номер регистрации заявления
	

	Выдана расписка в получении документов
	

	

	__________________________________________

	(ФИО должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Глава Новоуманского сельского 

поселения Ленинградского района                                                           В.А. Белик

	
	Приложение № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме»




Перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, которые подлежат представлению органами, предоставляющими  муниципальные услуги, а также 

подведомственными учреждениями, в рамках межведомственного

 информационного взаимодействия 

1) Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (адрес: ст. Ленинградская, ул. Красная, 136 а), правоустанавливающие документы на переводимое помещение.

2) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории и культуры, если переустройство и (или) перепланировки требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, по собственной инициативе.
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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Уведомление (расписка)
о приеме документов 

	Администрация Новоуманского сельского поселения Ленинградского района
	Заполняется специалистом органа местного самоуправления

	
	_________________________________________________
количество прилагаемых документов:  _, листов в них_ 

подпись ____________________________/___________/

дата «     » ___________20    года

	1
	Сведения о заявителе или представителе заявителя

	1.1
	
	Заявитель
	
	Представитель заявителя

	
	О физическом лице

	
	Фамилия Имя Отчество ____________________________________________________


	
	Вид документа , удостоверяющего личность __________________________________

	
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность _________________________

	
	Кем выдан документ, удостоверяющий личность ______________________________

	
	Дата выдачи документа ____________________________________________________

	1.2
	О юридическом лице, органе государственной власти, органе местного самоуправления

	
	________________________________________________________________________

	2
	Перечень представленных документов

	
	
	правоустанавливающий документ на жилое помещение на _____ листах

	
	
	проект     (проектная     документация)     переустройства     и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах

	
	
	технический   паспорт   переустраиваемого   и   (или)   перепланировки жилого помещения на _____ листах

	
	
	заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры    о    допустимости    проведения    переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случае, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры)  на _____ листах

	
	
	документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости)

	
	
	иные документы (доверенности, выписки из уставов и др.)

	3
	Адрес и телефоны заявителя или его представителя

	
	
	Заявитель: телефон ______________________; раб.номер ____________________

почтовый адрес: ______________________________________________________

	
	
	Представитель заявителя почтовый адрес: ________________________________

	4
	____________________________________
    (подпись)                          (инициалы, фамилия)
	дата «_____» _______________________
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ФОРМА ДОКУМЕНТА 

подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением ___________________________________________
                                                            (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении провести   переустройство и (или) перепланировку   жилых
(ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _______________________________________________ 

	
	
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:   

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и 

____________________________________________________________________,

(или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято решение:

1. Дать согласие на _____________________________________________
                             (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом (проектной документацией).
2. Установить<*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _____________200_ г. по "__" _____________ 200_ г.

режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______часов в _______________________дни.

____________________________________________________________________

            <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных    работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или) перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации  или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)       

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на ____________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

___________________________________________________________________.

  ___________________________________________________________________              

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

   М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей))
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На бланке письма

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в жилом доме

В связи с обращением ___________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку  жилого и нежилого помещения по адресу:________________________________________

____________________________________________________________________

______________________, занимаемого (принадлежащего) (ненужное зачеркнуть)

на основании________________________________________________________

____________________________________________________________________,

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое 
жилое помещение

по результатам рассмотрения представленных документов:
Отказать в согласовании _________________________________________
                                                                                                     (переустройства и (или) перепланировки)

жилого    помещения  в  соответствии  с   представленным проектом (проектной документацией) по следующим основаниям:

____________________________________________________________________

(указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты ч. 1 ст. 27 ЖК РФ, иные нормативные правовые акты, регламентирующие порядок согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений)

Рекомендации по дальнейшим действиям заявителя:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование должности)                                       (подпись)                                    (расшифровка подписи)

Получил: "__" _____ 20___ г. ___________________ _____/________________/

                                             (подпись заявителя или уполномоченного    (расшифровка подписи)

	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)

Глава Новоуманского сельского 

поселения Ленинградского района                                                           В.А. Белик

Уведомление об отказе в 


предоставлении 


Муниципальной услуги





Предоставление Муниципальной услуги





Отказ в предоставлении Муниципальной услуги





Нет





Да





Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги имеются





Принятие решения о возможности 


предоставления Муниципальной услуги





Рассмотрение заявления





Прием документов



































