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АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КУЩЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ2з.06.2015
от Js 105

поселок Первомайский

об утвер}цдении адмицистративного регламента
TIo предоставлению муниципальной услуги

<<Заключение дополнительцого сопIашения к договору
арецды земельного участка, договору безвозмездного

срочцого пользования земельцым участком>>

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципzUIьных услуг>, вцелях регламентации административных процедур и административных
действий при предоставлении администрацией Първомайского селъского
поселения Кущёвского района муниципальной усJIуги 11о закJIючению
дополнительного соглашения к договору аренды земелъного участка, договорубезвозмездного срочного пользования земелъным участком, п о.с т а н о в л я ю:1. УтвердитЪ АдминиСтративный регламент администр ации
первомайского сельского поселения Кущевского района по предоставлению
муниципальной услуги <<заключение дополнительного соглашения кдоговору
аренды земельного участка, договору безвозмезцного срочного пользованиrI
земелъным участком> (прилагается)

2. Общему отделу администр ации (Щмитриченко) обнародоватъ
настоящее постановление В специаJIьно установленных местах дляобнародованияи р€lзместить на официаJIъном сайте http://pervomajskoe-Sp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложитъ на
заместителя главы Первомайского
С.Г.Емелъянова.

сельского rтоселения Кущёвского района

поселения

М.Н.Поступаев

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Первомайского селъского
Кущевского района
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ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЁН

постановлением администр ации
Первомайского селъского поселения

Кущевского района
от 2З.06.2015года J\Ъ 105

по предоставлению муциципальцой услуги
<<Заключение дополнительного сопIашения к договору
аренды земельного участка, договору безвозмездного

срочцого пользовация земельным участком)>

1. Общие положеция
1.1. АдминистраТивный регламент по предоставлению муниципальной

услугИ <<Заключение дополниТелъногО согJIашения к договору аренды
земельного участка, договору безвозмездного срочного пользоваЕия земельным
участком)> (далее АдминиСтративный регламент) разработан в цеJUIх
повышениrI качества исполнения и доступности результатов предоставлениrI
муниципальной услуги, создания комфортных условий для полуrателей
мунициПалъноЙ услуги, а таК же определяет сроки и последователъность
действий (административных процедур) администрации Первомайского
сельского поселения Кущевского района (далее - Поселение), его структурных
подразделений и их должностных лиц.

1.2. Получателями муниципальной услуги могут являться:
физические лица;
юридические лица.
от имени заявителей заявления о предоставлении услуги могут подаватъ

tIредставители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности
или договоре.

1 . 3 . Порядок информирования о предоставлении муниципа-гtъной услуги
1.з.1. Информация о rторядке предоставления услуги выдается:
непосредственно в муниципuLльном r{реждении муниципutлъного

образования Кущевский район МногофункционаJIьный центр по
предоставлению государственных и муниципtlJIьных услуг (далее - МФЩ) и
Поселении;

с использованием средств телефонной связи, электронного
информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных
сетях общего полъзования (в том числе В сети Интернет), публикации в
средствах массовой информации, издания информационных матери€Lлов
(брошюр, буклетов и т.д.).

l.з.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах
для справок), Интернет-адреса{, адресах электронной почты МФЩ и Поселения
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приводятся в приложении к Административному регламенту (приложеНие j\Ъ 5)

и р€}змещаются:
на Интернет-сайте МФЦ и Поселения;
на информационном стенде в МФЩ и Поселении"
1.З.З. Сведения о местонахождении, контактных телефонах и Интернет-

адресах органов, в которых заявители могут получить документы, необхоДиМые

для предоставления услуги, размещаются в табличном виде и в виде карты-

схемы:
Поселения - http:llpervomajskoe-sp.ru и МФЦ

J

J

на информационных стендах в МФI-{ и Поселения.
t.З.4. Сведения о графике (режиме) работы МФЦ и Поселения,

сообщаются по телефонам для справок (консультаций) (приложение Nэ 5), а
также размещаются:

на Интернет-сайте МФЦ и Поселения;
на информационном стенде МФI-{ и Поселения.
1.3.5. Информация о процедуре предоставления услуги сообщается по

номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещаетсЯ В

информационно-телекоммуникационных сетях общего rтользования (в том
числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на

информационных стендах, и в раздаточных информационных матери€Lлах.

1.3.6. На информационных стендах в помещении МФЦ,
преднrlзначенном для приема документов для предоставления услуги, и

интернет-сайте мФц и Поселения, р€вмещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,

содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
текст административного регламента с приложениями (полная версия на

Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);
блок-схемы (приложение к административному регламенту) и краткое

описание порядка предоставления услуги;
rrеречни документов, необходимых для предоставления услуги, и

требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

услуги, и требования к ним;
месторасположение, график (режим) работы, номера телефоноВ, аДРеСа

интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
получить документы, необходимые для услуги;

схема размещения специZIJIистов и режим приема ими |раждан;
таблица сроков предоставления услуги в целом и максимагIьных сроков

выполнения отдеJIьных административных процедур, в том числе времени

нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

основания отказа в предоставлении услуги;
rrорядок информирования о ходе предоставления услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования реrrJений, действий или бездействия должностных

лиц, предоставляющих услугу.
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l.з.7- Пр" ответах на телефонные звонки и устные обращения
специ€шисты МФI_{ и Поселения подробно и в вежливой (корректной) форме
информируют обратившихQЯ по интересУющиМ их вопросам. ответ на
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании мФц
или Поселения, в который позвонил |ражданин, фамилии, имени, отчестве и
должности специ алис,гц принявшего телефонный звонок.

при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятелъно
ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся
гражданину долi<ен быть сообщен телефонный HoMepl По которому можно
получить необходимую информацию.

1.3.8. Заявители, представившие в МФЩ документы в обязательном
порядке информируются специ€Lлистами :

о приостановлении предоставления услуги;
об отказе в предоставлении услуги;
о сроке завершения оформления документов и возможности их

получения.
2. Требования к стандарту предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги
заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного

участка, договору безвозмездного срочного пользования земельным участком.
2.2.наименование органов, непосредственно предоставляющих

муницип€шьную услугу
Муницип€tпьную услугу цредоставляет Поселение через

уtrолномоченный орган в лице МФЦ.
органы участвующие в предоставлении мунициrrальной услуги в рамках

межведомственного взаимодействия (участие в предоставлении муниципалъной
услуги обеспечивается органами либо непосредственно, либо через наделения
МФЦ полномочиями):

1) Федеральное Бюджетное Учреждёние <<Земельная кадастровая
п€UIата) по Краснодарскому краю - получение кадастрового паспорта
земельного участка;

2) Кущевскцй отдел Управления Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю - получение
ВЫПИСОК ИЗ ЕГРП.

2.3. Результат предоставления муниципалъной услуги
результатом предоставления муниципальной услуги являются:
дополнительное соглашение к договору аренды земельного r{астка или

договору безвозмездного пользования земелъным участком;
уведомление об откz}зе в предоставлении муниципальной услуги.
процедура предоставления услуги завершается путем получения заяви-

телем:

дополнительного соглашения к договору аренды земельного участкаили
договору безвозмездного пользования земелъным участком;

уведомления об отк€lзе в. предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
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СроК предоставлениЯ мунициПалъноЙ услуги - З0 дней,

2.5. Правовые основани я дляпредоставJIения муници11альной услуги,

ПредостаВЛениеМУнициIIальнойУслУГиосУщесТВляеТсяВсооТВеТсТВии
со следующими нормативными актами:

iрu*дuпrский кодекс Ро ссийской Федерации.

Земельный кодекс Российской Федерации;

ФедералъныйЗакоНоТ25октября2001Jф137-ФЗ(оВВеДенииВ
действие Зейельного кодекса Российской Федерации>,

2.6.ИсчерпътвающийГIереЧенЬДокУМенТоВ'необходимыхВ
соответствии с законодателъными или иными нормативными IIравовыми

актами для предоставления муниципалъной услуги
2.6.| д;й;нты и 

"фор*uция, 
которые заявитель должен представитъ

самостоятельно:
заявление о предоставлении муниципалъной услуги;

документ, Удостоверяющий личностъ заявителя для физических лиц;

идентификационнъйноМерналоГоПЛаТелъщика,ДЛЯЮриДическихЛиц'
ЗаискJIЮЧениеМслУЧаеВ,еслиЗаяВиТелеМяВляеТсяиносТранноеЮриДическое
лицо; rтб^тd rrлт.\/\лет-I'Г

ВсЛУЧаеобращенияПреДсТаВиТеляЗаяВиТеля'ДокУМен.1.,
подтверждаюrций поJIномочия представитепя;

ВслУчаеобращенияпреДсТаВиТеЛяЗаяВиТеля'ДокУМенТ
удостоверяющий личность представителя;

заверенныи перевод на русский язык документов о государственнои

регисТрацииЮриДическоГолица'ВсооТВеТсТВИисЗаконоДаТелъсТВоМ
иносТранноГоГосУДарсТВаВсЛУчае'есJIиЗаяВиТеJIеМяВляеТсяиносТранное
юридическое лицо;

ДокУМенТыяВЛяЮЩиесяосноВаниеМДляЗаклЮЧенияДоIIолниТеЛЬноГо
соглашения,

заявление о предоставлении услуги составляется по установленнои

форме (приложение :чs r и J\ъ 2) к ДдминистративЕому регламенту и

ч"u,,рuuп""'.""МФЦ.ЗаявлениеМожеТбытьЗаПоЛнено"'|]I1аl.Уu-инныМ
способом'распечаТаноПосреДсТВоМЭлекТронныхПечаТаЮЩихУсТроисТВ.

заявление может бытъ оформлено как заявителем, так и работниками

мФц.
2.6.2.,ЩокУменТыиинформация'коТорыеЗаяВиТелъВпраВеПреДсТаВиТЬ

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках

межведомственного информационного взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое

иМУЩесТВоисДепоксниМоПраВахнаприобретаемыйЗеМелЬныйУчастокили
УВеДоМлениеобоТсУТсТВиивЕ,iРПзапрашиВаеМыхсвеДений;

кадастровый паспорт земельного участка;

свидетельство о государственной регистрации физического лица в

каЧесТВеинДиВиДУЕtлъноГопреДПриниМаТеЛяилиВыПискаиЗГосУДарсТВенноГо

реестра индивидуаJIьных предпринимателей;
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свидетельство о государственной регистрации юридического лица, в
случае, если обращается юридическое лицо или выписка из государственного

реестра юридических лиц, о юридическом лице.
Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы

предоставленные в рамках межведомственного взаимодействия.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов может быть oTкztзaнo по следующим основаниям:
обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к

полномочиям МФЩiПоселения.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отк€lза в предоставлении

муниципальной услуги.
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в

следующих случаях:
при отсутствии одного из документов указанных в пункте 2.6.I.

Административного регламента;
при поступлении от заявителя письменного заявления об отказе в

предоставлении муниципальной услуги или о возврате документов без

рассмотрения;
наличие в документах, представленных заявителем в соответствии с

пунктом 2.6.I. недостоверных сведений;
ненадлежащее исполнение арендатором условий договора аренды

земеJIьного участка.
Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на

следующих основаниях:
при поступлении от заявителя письменного заявления о

приостановлении предоставления муниципальной услуги;
при отсутствии одного из документов ук€}занных в пункте 2.6.2.

Административного регламента;
наличие в документах, представленных в соответствии с пунктом 2.6.2.

v недостоверных сведений или несоответствие их требованиям законодательства.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способ ее взимания.
МуниципаJIьная услуга предоставляется бесплатно.
2.|0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги * 15 минут.

2.|l. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении
муниципалъной услуги

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальноЙ услуги
осуществляется в течение З0 минут с момента подачи заявления.

Максималъное время ожидания в очереди при подаче документов на
предоставление услуги не должно превышать 10 минут.

Максимальное время ожидания при подаче документов на
предоставление услуги по предварительной записи не должно превышать 5

минут с момента времени,на который была осуществлена запись.
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ВремяожиДаЕияВоЧереДинаПриеМкДоJIжносТноМУлиЦУилиДля
получения консулътации не должно превышать 15 минут,

2.|2.ТребованиякПоМеЩенияМ'ВкоТорыхПреДосТаВляеТся
мунициПаЛЬная усЛУГа - мФц и Поселения

2.1 2. 1.Требования к размещению здании

ЗДания(строения),гкоторыхрасПолаГаюТсяМФЦиПоселение'Должны
находитъся на расстоянии пешеходной доступности (не более 10 минут

пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта,

2.|2.2. Требования к парковочным местам

на террцтории, прилегающей к месторасположению органа

предоста"пa""",^оборудуются места для парковки автотранспортных средств,

на стоянке должно быть не менее 5 машино-мест,

!,остУпЗаяВиТеЛейкпаркоВоЧныММесТаМяВляеТсябесплатным.
2.|2.З. Требования к оформлению входа в здание

ЗДания(строения),ВкоТорыхрасПоложенМФЦ,ДоЛжныбыть
оборудованы отдеJIьным входом in" свободного доступа заявителей в

помещение.
Ifентральный вход в здание мФЦ должен быть оборудован

информационнойтабпичкой(вывеской),соДержаЩейследУюЩУЮинформацию
об Ьргане, осуществляющем предоставление услуги:

наименование;
место нахождения;

режим работы;
адрес официального Интернет - саита;

телефонные номера и адрес эпектронной почты справочной службы,

2.|2.4. Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителеи

с информационными материалами, оборудуются:

информаuионными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов,

2.12.5.Требования к местам для ожидания

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимыIьныМ условияМ работы специаJIистов,

места ожидания в очереди на предоставление или получение

документов доп*"ui быть оборудованы стульями, креселъными секциями,

скамьями (банкетками),
2.t2.6. Требования к местам приема заявителеи

в органе предоставления организуются помещения для приема

заявитеJIей. Помещение для непосредственного взаимодействия специаJIистов с

заявителями должно быть организовано в виде отделъных кабинетов для

информации)каждого ведущего прием специалиста,

Консулът"роЪu"", (предоставление сrrравочнои

заявителей осуществляется " 
оrд.п""ом окне (кабинете),

окна (кабинеты) приема заявителей должны бытъ

информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера окна (кабинета);

оборудованы
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закрыватъся на обед, технический
Каждое рабочее место

персонаJIьным комtIьютером с

перерыв одновременно.
специалистов должно быть
возможностью доступа к

v услуги осуществляется
с исполъзованием средств

электронной почты.

фамилиИ, имени, отчества и должности специаJIиста, осуществляющего
предоотавление услуги;

времени перерыва на обед, технического перерыва.

Окна (кабинеты) приема (выдачи) документов/информации не могут

оборудовано
необходимым

информационным базам данных, печатающим и сканирующим устроиствам.
2.|2.7. Требования к местам предварительной записи заявителей

количество Ькон (кабинетов), в которых осуществляется прием и

выдача документов (информаuии) по предварительной записи, не должно
превышатъ количество окон (кабинетов), в которых прием и выдача документов
(информации) осуществляется в порядке очереди, без предварительной записи.

2.|з. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

услуги

специ€Lлистами при личном контакте с заявителямиJ

Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством

2.|з.1. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной

Информирование о ходе предоставления

информация о приостановлении lrредоставления услуги или об отказе в

ее предоставлении направляется заявителю заказным писъмом и дублируется
по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наJIичии

соответствующих данных в заявлении).
информация о сроке завершения оформления документов и

возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и

при возобновлении предоставления услуги после ее приостаНовления, а В

случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону иlили

электронной почте.
в любое время с момента приема документов заявитель имеет IIраво на

получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги при

' 
помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, ипи посредством

личного посещения МФI-{.

,.щля получения сведений о прохождении процедур по предоставлению

услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер

полученной при подаче документов расписки. Заявителю предоставляются

сведения о том, на каком этапе (в процессе выrrолнения какой

административной процедуры) находится представленный им пакет

документов.
2.1,З.2. Порядок

муниципальной услуги

получения консультации о предоставлении

консультации (справки) ,rо вопросам предоставления услуги
предоставляются специалистами Поселения, предосТаВляЮЩИМИ УСЛУГУ, И

специаJIистами мФц, специ€Lльно выделенными для предоставления

консультаций.
консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления услуги,
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комплектности (достаточности) представленных документов;
источник получения документов, необходимых для предоставления

услуги (орган, организа ция и их местонахождение) ;

время приема и выдачи документов;
сроки предоставления услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством

Интернет -сайта, телефона или электронной почты.
2.|З.З. Обязательства органов предоставления в отношении графика

(режима) работы с заявителями
Поселение проводит консулътации в соответствии со следующим

графиком:

.Щень недели Время приема
Вторник с 8.00 до 16.00
Четверг с 8.00 до 16.00
Время предоставления перерыва для отдыха и питания специ€Lпистов

Поселения устанавливается следующим: с 12.00 до 1З.00.
МФЦ осуществляет прием заявителей :

,

в станице Кущевской в соответствии со следующим графиком:
с понедельника по пятницу с 8.00 до 20.00

с 8.00 до 13.00суббота
2.|4. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставлениlI муницип€Lльных услуг в многофункционаJIьных центрах
предоставлениrI муниципсIJIьных услуг

В соответствии с принципом "одного окна":предоставление
муниципальной услуги через МФЦ осуществляется после однократного
обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с
органами, предоставляющими государственные услуги ) или органами,

предоставляющими муницип€UIьные услуги, осуществляется
многофункционzLльным центром без участиязаявителя в соответствии с

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодеиствии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурл требований к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность и сроки выполнения административных
действий.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

прием и рассмотрение заявления;
подготовка дополнительного соглашения к договору аренды земельного

участка или договору безвозмездного пользования земельным участком;
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выдача дополнительного соглашения к договору аренды земельного

участка или договору безвозмездного пользования земельным участком
заявителю.

З.2. Паспорт административных процедур (административных действий,
входящих в состав административной процедуры): состав, последователъность

и сроки выполнения (продолжительностъ и (или) максимаJIьный срок их выпол-

нения) административных процедур по услуге приводи,гся в приложении к

административному регламенту (приложение jф З ).

З.З. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в

приложении к Ддминистративному регламенту (приложении J\b 4).

3.4. Описание административных процедур.
З.4.|. Прием и рассмотрение заявления
а) основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является

получение специ€rлистом Поселения, ответственным за предоставление

муниципальной услуги документов из МФЦ;
б) специалист Поселения, ответственный за предоставление

муниципальной услуги:
проверяет н€lJIичие всех необходимых докуМенТОВ, ИСХОДЯ ИЗ

соответствующего перечня документов, указанного в пункте 2.6.t. и 2.6.2.

Административного регламента;
проверяет соответствие представленных документов установленным

требованиям.
После проверки предоставленных документов специапист Поселения,

ответственный за предоставление муниципальной услуги принимает одно из

решений:
О IIодготовке допоJIниТельного соглашения к договору аренды

земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным

участком В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении

муниципаJIьной услуги, в соответствии с rrунктом 2.8. Административного

регламента;
о подготовке отказа в предоставлении услуги, в случае наJIичия

оснований для отказа в предоставлении муниципаJIъной услуги, в соответствии

с пунктом 2.8. Административного регламента.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специ€Lлист

поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течении

семи дней готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципалъной

услуги с указанием причин отк€Iза и направляет его заявителю через мФц.
в) срок рассмотрения заявления и принятия решения не более 7 дней;

г) критерии принятия решения:
соответствие представленных документов установленным требованиям;

д) результат административной гtроцедуры:

принятие решения о подготовке дополнительного соглашения к договору

аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования

земельным участком;
отказ в предоставлении Муниципальной услуги;
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е) способ фиксации результата выполнения административной проце-

дуры:
регистрация заявления ;

роспись заявителя в получении отказа в предоставлении услуги.
з.4.2. Подготовка дополнительного соглашения к договору аренды

земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным

участком
а) основанием для начаJIа процедуры подготовки дополнительного

соглашения к договору аренды земелъного участка или договору

безвозмездного полъзования земельным участком является соответствие

предоставленных документов установленным требованиям;

б) специалист Поселения, ответственный за предоставление

муниципальной услуги готовит дополнителъное соглашение к договору аренды

земельного участка или договору безвозмездного пользования земелъным

у{астком и обеспечивает его согласование.
в) срок подготовки дошолнитеJIьного соглашения - 14 дней;
г) критер ии принятия решения :

соответствие I1редставленных документов установленным требованиям;

д) результат административной процедуры:

дополниТельное согJIашение к договорУ аренды земельного участка или

договору безвозмездного пользования земельным участком;

ь способ фиксации результата выполнения административной про-

цедуры:
регистрация соглашения в журнале учета,
з.4.з. Выдача дополнительного соглашения к договору аренды

земелъного участка или договору безвозмездного пользования земельным

r{астком заявителю
а) основаниеМ для начала процедуры, является наJIичие подписанного и

зарегистрированного дополнительного соглашения к договору аренды

земельного участка или договору безвозмездного пользования земелъным

участком;
б) специ€lJIист умИ передает дополнитеJIъное соглашение к договору

аренды земельного участка или договору безвозмездного пользования

земельным участком в МФЦ для вручения заявителю,

Сотрулник МФI_\, уполномоченный на прием заявлений:

уведомляет заявителя по телефону о необходимости прибытъ в

мФЦ для полУчения соглашения и согласовывает время совершения данного

действия;
в) срок выдачи дополнительного согJIашения к договору аренды

земельного участка или договору безвозмездного пользования земельным

участком -2дня1,
г) критерии принятиlI решения :

наJIичие согласоВанногО И подписанного в установленном порядке

допоJIниТельного соглашения к договорУ аренды земельного участка или

договору безвозмездного попьзочания земельным участком;
д) резулътат административной процедуры:
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выдача дополнительного соглашения к договору аренды земельного

участка или договору безвозмездного поJIьзования земельным участком;
е) способ фиксации результата выполнения административноЙ

процедуры:

роспись заявителя о получении соглашения.

4. Формы коцтроля за исполнением административного регламента
4.|. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента И

иных нормативны* правовых актов, устанавливающих требования К

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текуrций контролъ за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

определенных административными процедурами по предоставлению
Муниципалъной услуги, и принятием решениЙ осуществляется заместителем
гJIавы Поселения, начальником отдела земельных отношений путем проведения
проверок соблюдения и исполцения положений АдминистративНоГо

регJIамента, иных нормативных правовых актов.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внепланоВыХ

проверок полноты и качества предоставления мунициПалъноЙ УСЛУГИ,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качесТВОМ

предоставления муниципальной услуги
Контролъ полноты и качества предоставления муниципальноЙ УслУГИ

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений ПРаВ

граждан.
Плановые проверки проводятся 1 раз в год заместителем ГлаВы

Поселения.
Внеплановые проверки проводятся в связи с конкретным обращением

заявителя следующими должностными лицами и структурными
подразделениями:

а) начальником финансового отдела Поселения;
б) заместителем гJIавы Поселения;
в) начальником МФЦ.
4.З. Ответственность должностных лиц структурных подразделениЙ

поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальноЙ услуги

.Щолжностные лица, по вине которых доrrущены нарушениlI положениЙ

Ддминистративного регламента, несут административную, дисципJIинаРнУЮ И

иную ответственность в соответствии с действующим законодательствоМ,

Федеральным законом от 2 марта2007 года Jф 25-ФЗ "О муниципальной службе

в Российской Федерации", а так же Федеральным законом от 27 цюля 2010 года

Jф 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг".
4.4. Положения, характеризуюtцие требования к порядку и формам

контроля за предоставлением муниципалъной услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций
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Контроль за полнотой и качеством оказания муниципалъноЙ услуги

вкJIючает в себя:
ПроВеДениеПроВерокнаПреДМеТПолноТыиIIраВиЛЬносТисобJIЮДения

административных ГIроцедур оказания мунициIIалъной услуги;

устранение выявленных нарушений прав граждан;

рассмотрение и подготовка ответов на запросы/обращения граждан

содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц,

Заявитель имеет право на любые предусмотренные действующим

законодат.п"arй, формы .контроля 
за деятелъностью отдела при

предоставлении мундципальноЙ услУги,
5.ДЬсУдебное(внесуДебное)обжалованиеЗаяВиТеЛем

решений и действий (бездействия) органа,

ПреДосТаВЛяюЩегоМУнициПаЛьнуюУсЛУЦ'ДоЛЖносТного
лица оргаца, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего

5.1. Информация для заявителя о его ,'равеЪu до,удебное (внесудебное)

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в

ходе предоставления муниципальной услуги
Зu"""r.п", обрЬившийся дJIя получения муниципальной услуги в

случае неудовлетворенности €е качеством либо резулътатом, имеет право на

досудебное (внесудебное) обжалование действиЙ (бездействие) и решений,

принятых 1о.уrц."rвляемых) в ходе предоставIIения муниципальной услуги,

5 . 2. Предмет до судебного (внесудебного) обжалования

ПредметоМДосУДебногообжалова""""uп"етсяобжаIIоВаниеДействий
(бездействий) и решеЕий, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги, " ,or-"".n. np" обращении заявителя с жалобой в

следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципалъной услуги;' 
2)нарушениесрокапредоставлениямуниципалtъноЙуслуги;
з) требование у заявителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовым" un ur" Краснодарского края, муниципальными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ u ,rр"Ьr. документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовым" uпrurй Краснодарского края, муниципалъными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципаJIъной услуги,

если основания отказа не предусмотрены федералъными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации,норМаТиВныМиПраВоВыМиакТаМИКраснодарскоГокрая'
муниципалъными гIравовыми актами ;

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной успуги

плаТы'неПреДУсМотреннойнорМаТиВныМиПраВоВыМиакТаМиРоссийской
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Федерации, нормативными правовыми
муниципальными правовыми актами;

актами Краснодарского края,

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений.
5.3. основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования
основаниеМ -длЯ начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования явIIяется поступление жалобы в письменной форме на бумажном
в орган, непосредственноносителе либо в электронной форме,

предоставляющий муниципалъную услугу.
Пtалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€Llrъную услугу, либо

муниципального служащего, решения И действия (бездействие) которых

обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (rrр" наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть наrrравлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решенияхи действиях (бездействии) органа,

предоставляющего мунициI1альную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согJIасен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы
(.rри наличии), подтверждаюrцие доводы заявителя, либо их копии.

жалобы на решения, Принятые руководителем органа,

предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган

(.rр" его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную

услугу.
]калоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети "интернет", официального саftта

органа, IIредоставляющего муниципальнуЮ успугу, единого портаJIа

государственных и муниципальных услуг либо регионального 11ортала

государственных и муниципальных услуц а также может быть принята при

личном приеме заявителя.
5.4. Права заинтересованных лиц на получение информации и

документов, необходимых для обо снова ния и рассмотрения жалобы

Любому обратившемуся лицу должностные лица Поселения и МФЩ,

обязанЫ предоставитЬ следующуЮ информациЮ О порядке досудебного
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1внесудебного) обжалования, действий (бездействия) и решений, принятых(о суrцествляемых) в ходе предо ставления муниципалъной услуги :
о ,'еречне документов необходимых для рассмотрения жалобы;
о требованиях к оформлению док)А4ентов, прилагаемых к жалобе;о _порядке ознакомления с информацией о рассмотренных и

урегулиРованныХ спораХ и р€}зногЛаQиях) (В том числе порядок получения копийдок}ментов по результатам рассмотрения);
о местонахождении органов, в которые можно подать жалобу, по досудебномуобжалованию, графике его pudorur, процедурах приема посетителей(предварителъная запись .rо ,aп.фо"у, .rр"a, u дa"" обращен ия, живаяочередьи т.п.);

о сроке оказания рассмотрения жалобы;
о дате, месте и времени рассмотрения жалобы;
о ходе (стадии) рассмотрения жалобы, принятых промежуточных

решениях (удовлетворении или отклонении ходатuй.r", принятии жалобы крассмотрению, истребовании документов), о принятом по жалобе решении, оего исполнении и контроле.
способами получения сведений по досудебному (внесудебному)

обжалованию действий (бездействия) и решений, rр"rrr"r* jо.уществляемых)
в ходе предоставления муниципалъной услуги являются:

личное обращение;
письменное обращение;
обращение по телефону;
обращение по электронной почте (при ее наличии).
5.5. Органы власти И должностные лица, которыМ может бытьнаправлена жалоб а заявите.пя в до судебном (вне судебном) .rорrдп.
главе Первомайского сельского поселения;
заместителю главы Первомайского сельского поселения, началънику

финансового отдела;
оператору МУ (МФЦ).
пр" поступлении жалобы на имя главы Поселения, жалоба

рассматривается коллегиалъным органом по досудебному (внесудебному)обжалованию - Комиссия по собл.дЁ.r". требований к служебному поведениюмуницип€IJIьных служащих По селе ния и урегулирования конфликта интересов.5.6. Сроки рассмотрения жалобы
жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную

услугу, ''одлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным
ПОЛНОМОЧИЯМИ ПО РаССМОТРеНИЮ ЖаЛОб, В ТеЧение 15 рабочих дней со дня еерегистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципалъную услугу, в прием_е документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее
регистрации.

5, 7, Результат до судебного (внесудебного) обжалования применительно ккаждой процедуре либо инстанции обжалования
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ПО реЗулътатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим
МУниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате
ПреДоставления муниципальной услуги доч.ментах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных
формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по резулътатам

рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя
в электронноЙ форме направляется мотивированныЙ ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляет имеющие Qя материалы в органы прокуратуры.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления
услуги, деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц органа, предоставляющего
муницип€шьную услугу в судебном порядке.

Глава Первомайского сельского поселен
Кущевского района М.Н.Поступаев



ПРИЛоЖЕ,НИЕ Ns 1

к административному регламенту
предоставления муниципыIъной услуги
<<З аключение дополнительного
соглашения к договору аренды

земельного участка, договору
безвозмездного срочного полъзования

земельным участком)

Главе Первомайского селъского

поселения Кущевского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

я
(ФИО полностью)

:J
(свидетельство о ,*удuр"r"енной р.r"Бffiffiйлица в качестве ИП)

(кем)

проживающий (ая) по адресу:

выдан
(когда)

тел.

адрес электронной почт ы действующий(ая) По

доверенности, удостовереннои (дuru, ФИО нотариуса)

от имени
(ФИО полностью)

проживаюцIего по адресу

@*rо"r"о место проживания)

паспорт серия номер выдан

тел.

(когда)

(кем)

заключитъ доIIоJIнителъное согJIашение к договору аренды
ПРоШУ:
земельноIq го возмезднQIq

(ненужяое зачеркнуть)

я земелъньIц4Jчасткод4

в связи с



(дата)

Глава Первомайского
Кущевского района

сельского поселения

(подпись)

М.Н.Поступаев

/

,"г/р /-,
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прилохtЕниЕ ]\ъ 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Заключение дополнительного

, соглашения к договору аренды
земелъного участка, договору
безвозмездного срочного полъзования
земельным участком>

Главе Первомайского сельского
поселения Кущевского района

ЗАЯВЛЕНИЕ

(полное наименование юридического лица, ИНН, КПП)

(юридический адрес)

(фактический адрес)

(Nb и дата свидетельства о государственной регистрации юридического лица)

в лице
(ФИО доверенного лица)

| действующего(щей) по доверенности зарегистрированной
v (когда)

(ФИО нотариуса)

выдан
(когда)

тел.
(кем)

адрес электронной почты

ПРОШУ: заключить доrrолнительное соглашение к договору аренды
земельного участка. договору безвозмездного пользования земельным участком

(ненужное зачеркнуть)

(у-*"r" 
"



(дата)

Глава Первомайского
Куrцевского района

сельского поселения

(полпись)

М.Н.Поступаев
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прило)ItЕниЕ J\ъ 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
((Заключение дополнительного
соглашения к договору аренды
земельного участка, договору
безвозмездного срочного пользования
земельным участком)

Паспорт административных процедур и административных
действий (состав, последовательность и сроки выполнения

процедур для выполнения муниципальной услуги <<Заключение

дополнительного соглашения к договору аренды земельного

участка, договору безвозмездного срочного пользования
земельным участком>) при предоставлении услуги через МФЦ

лъ мминистративные процедуры Срок
выполне-

ния
1 2 a

J

1. Приём и рассмотрение заявления

1.1.
Приём, заявления и пакета документов сотрудником
мФц и передача их в Поселение

7
кzrлендар-
ных дней

1.2.
Проверка специzLлистом
документов и принятие
поселения

Поселения принятых
решения специаJIистом

1.3.
Подготовка и направление заявителю уведомления об
отк€Iзе в предоставлении услуги

2. Подготовка дополнительного соглашеция к договору аренды

земельного участка, договору безвозмездного срочного пользования
земельным участком

2.1
Подготовка специ€Llrистом Поселения дополнительного
соглашения к договору аренды земельного участка,
договору безвозмездного срочного пользования
земельным участком

I4
к€tлендар-
ных дней2.2 Подписание дополнительного соглашения к договору

аренды земельного участка, договору безвозмездного
срочного пользования земельным участком
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/

М.Н.Поступаев

3. Выдача дополнительного соглашения к договору аренды земельного
участка, договору безвозмездного срочного пользования земельным

участком

3.1.
Передача дополнителъного соглашения к договору
аренды земельного участка, договору безвозмездного
срочного пользования земельным участком в МФЦ

1 рабочий
день

3.2.

Уведомление и передача
дополнительного соглашения
земельного участка, договору безвозмездного
срочного пользования земельным участком
заявителю

специ€tлистом МФЦ
к договору аренды

рабочий
день

Общий срок предоставления муниципальной услуги
Не более 30
календар-
ных дней
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ПРИлоЖЕнИЕ j\9 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Заключение дополнителБного
соглашения к договору аренды
земелъного участка, договору
безвозмездного срочного полъзования
земельным участком)

Блок-схЕмА
последователъности действ ий при предоставлении

L

Глава Первомайского селъского .шоселения
Кущевского района

муниципалъной услуги

ОбрапIение заjIвителя в МФЩ с заlIвлением о предоставленииnnrr*ч"п*"й
услуги. Прием документов

передача документов в Поселение, рассмотрение заlIвления

Принятие решения по принятым док}ментам

Подготовка дополнительного соглашения к
договорУ аренды земельного }лIастка, договору

безвозмездного срочного пользо вания
земепьным участком

Подгоmвка уведомления об
отказе в предоставлении
муниципальной услуги

передача дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка,договору безвозмездного срочного пользоваЕия земельньIм участком в МФI] для

М.Н.Поступаев
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приложЕниЕ Jф 5
к административному регJIаменту
предоставления муниципальной услуги
((з аключение дополнителъного
соглашения к договору аренды
земелъного участка, договору
безвозмездного срочного пользования
земельным участком>

струкryрные подразделеция, участвующие в предоставлении услуги

J\b

пlл
наименование

Почтовый
адрес

Номера
телефонов
(Факсов)

Адрес
электронной

почты

1.

Муниципальное
учреждение муници-
паlтьного образования
Кущевский район,
Многофункциональ-
ный центр по
предоставлению
государственных и
муниципаJIьных услуг

з520з0,
Краснодарский

край,
ст. Кущевская,

пер.
Школьный, 55

8 (86168)
4-0з-92

mfс-
kush@mail.ru

2.

Администрация
Первомайского
селъского поселения
Кущевского района

з5202a,
Краснодарский

край,
Кущевский

район,
пос.Первомайс

кий,

ул.Советская,
2з

8 (861б8)
4-84-77

admpervpos@
mail.ru

a
J.

Кущевский отдел
Управления
Федеральной службы
государственной

регистрации, кадастра
и картогр афии
по Краснодарскому
краю

з520з0,
Краснодарский

край, ст.

Кущевская, пер.
Куцева, 54

8 (86168) 5-
74-06



Федералъное
Бюджетное
Учреждение
<<Земелъная

кадастровая палатa))
по Краснодарскому

з520з0,
Краснодарский

край,
ст. Кущевская,

пер.
IIТl9л5ц5lй, 55

8 (8616s)
4-06-69

Глава ПервомайсЙого селъского поселения
Кущевского района

М.Н.Поступаев

,


