
[image: ]АДМИНИСТРАЦИЯ МАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  ______________			                                               		№ _____


Об утверждении административного 
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги  «Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности, и земельных участков, 
находящихся в частной собственности»
	
В соответствии со статьями 39.28, 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, с Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 23.06.2014 N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»,  в целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Майского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Майского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
1. Постановление подлежит опубликованию в информационном бюллетени администрации Майского сельского поселения «Майский вестник» и на официальном сайте администрации Майского сельского поселения http//:www.adm-maisk.ru./
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.



Глава сельского поселения-
глава администрации
Майского сельского поселения					      	С.Г. Кунафина




Исп. Колоколова Н.С.,
92-30-30 

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации
Майского сельского поселения
от _  №__

[bookmark: Par28]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИИ МАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИУИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСКОВ, НАХОДЯХЩИХСЯ В ЧАСНОЙ СОБСТВЕННОСТИ »

1. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Административный регламент Администрации Майского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения, доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию Майского сельского поселения. 
1.2. Положения Административного регламента распространяются на заявления граждан, поступивших в письменной форме (в том числе, поступившие во время личного приема граждан должностными лицами Администрации), в форме электронного документа и не распространяются на взаимоотношения граждан и Администрации в процессе реализации полномочий Администрации по предоставлению других муниципальных услуг.
1.3. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга) - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей  в пределах полномочий  органа,  предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального  образования.
Заявитель - физическое  лицо либо его уполномоченные представители, обратившиеся в орган, представляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
Административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.
1.4. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются собственники земельных участков: 
	- физические лица  - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, устанавливаемых международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации (далее – граждане),
- юридические лица, 
- индивидуальные предприниматели.
От имени заявителей могут выступать официальные представители, либо иные лица уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.5. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.5.1. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в Администрацию:
- лично; 
- в письменном виде (почтой, телеграммой или посредством факсимильной связи);
- в форме электронного документа;
- по телефону.
Информирование заявителей осуществляется в виде:
- индивидуального информирования;
- публичного информирования.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
1.5.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации:
- лично;
- по телефону.
При ответах на устные обращения (по телефону или лично) специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. При невозможности ответить на поставленный вопрос, заявителю рекомендуется обратиться к другому специалисту или ему сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предлагается обратиться письменно, в форме электронного документа или назначить другое удобное для гражданина время консультации.
1.5.3. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги  при обращении заявителей в  Администрацию осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.
1.5.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте или на стендах Администрации.
Подробная информация об Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, содержится в п. 2.2.1. настоящего Административного регламента.
1.6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- чёткость изложения информации;
- полнота предоставления информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальную услугу предоставляет исполнительной орган местного самоуправления Администрация Майского сельского поселения Краснокамского муниципального района Пермского края (далее – Администрация). 
2.2.1. Место нахождение Администрации: 617077, Пермский край, Краснокамский муниципальный район, п. Майский, ул. Центральная, д.2, кааб.11; 
Телефон/факс приемной Администрации 8(34-273) 92-6-72;
Телефон специалистов, предоставляющих муниципальную услугу
8(34-273) 92-3-30; 92-3-50. 
Адрес электронной почты:  adm-maisk@yandex.ru; ozio-maisk@yandex.ru (отдел по землепользованию и имущественным отношениям) 
Адрес Интернет-сайта: http//:www.adm-maisk.ru./
Прием граждан по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в кабинете №11. 
График работы Администрации: 
понедельник – пятница с 8.00 до 16.00, 
дни приема специалистами, предоставляющими муниципальную услугу: вторник, четверг с 8.00 до 16.00,
обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, 
выходные – суббота, воскресенье, праздничные дни. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги: конечными результатами предоставления муниципальной услуги является:
- соглашение о перераспределении земельных участков;
- решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков. 
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем направления ответа или отказа по существу обращения и получения гражданином результата рассмотрения обращения в письменной форме или в форме электронного документа. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Сроки исполнения документов исчисляются в календарных днях.
Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителя Администрацией - в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения заявителя - не более чем на 30 дней.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001г. №136-ФЗ (опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 г. N 211-212);
- Федеральным законом от 23.06.2014 N 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» (опубликован в  «Российской газете», N 142, 27.06.2014)
- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 г. N 51-Ф3 (опубликован в «Российской газете» от 8 декабря 1994 г. N 238-239), от 26 января 1996 г. N 14-ФЗ (опубликован в «Российской газете» от 6, 7, 8 февраля 1996 г. N 23, 24, 25);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (опубликован в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. N 95);
- Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. N 168);
- Федеральным законом от 06 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (опубликован в «Российской газете» от 8 апреля 2011 г. N 75);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Собрание законодательства Российской Федерации № 7, ст. 776 2009 г);
- Законом Пермского края от 07.10.2011 N 837-ПК «О порядках определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Пермского края или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов, а также размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в собственности Пермского края, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»;
- Уставом Майского сельского поселения, утвержденным решением Совета депутатов Майского сельского поселения от 23 ноября 2005 г. № 14 (зарегистрировано в ГУ Минюста РФ по Приволжскому федеральному округу 28.12.2005 N RU595163032005001).
- Правилами землепользования и застройки, приняты решением  Совета депутатов Майского сельского поселения от 29.08.2012 №02.
- настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
К заявлению (приложение №1 к Административному регламенту) о перераспределении земельных участков прилагаются:
[bookmark: Par1105]- копии документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт);
- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);
- копии учредительных документов, для юридического лица (Устав, свидетельство ИНН, свидетельство ОГРН);
- копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
- схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Заявление составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается Заявителем. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Ксерокопии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом принимающим документы и приобщаются к заявлению.  
2.7. В заявлении о предоставлении перераспределении земельных участков указывается:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;
- реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.8. Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, допускается в следующих случаях:
1) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории;
2) перераспределение таких земель и (или) земельных участков в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории для исключения вклинивания, вкрапливания, изломанности границ, чересполосицы при условии, что площадь земельных участков, находящихся в частной собственности, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
3) перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, при условии, что площадь земельных участков, находящихся в собственности граждан, увеличивается в результате этого перераспределения не более чем до установленных предельных максимальных размеров земельных участков;
4) земельные участки образуются для размещения объектов капитального строительства, предусмотренных статьей 49 ЗК РФ, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд.
2.9. Специалисты отдела  не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления Майского сельского поселения, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований в Пермском крае либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края и правовыми актами муниципальных образований в Пермском крае, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- заявление подано с нарушением требований Административного регламента;
- отсутствие одного из документов указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента или их несоответствие по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;
- заявление подано неуполномоченным лицом;
- полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком отсутствуют у Администрации.
- наличие в представленных документах недостоверной и (или) искаженной информации.
2.11. Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от лиц:
- не представивших документ, удостоверяющий личность.
2.12. Для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты:
- документы, текст которых не поддаётся прочтению;
- доверенности, не заверенные нотариально;
- документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова.
2.13. Не подлежат рассмотрению заявления:
- не содержащие, информацию о заявителе, указанную в пункте 2.7. настоящего Административного регламента;
- в случае если текст письменного обращения не поддаётся прочтению.
2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов составляет 15 минут. 
2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее при личном обращении заявителя либо посредством почтовой связи (в том числе в электронной форме), регистрируется в день поступления в Администрации в журнале регистрации заявлений. 
2.17. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
Вход в здание оборудуется информационной вывеской с указанием наименования органа местного  самоуправления;
Вход в здание должно обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами;
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационным материалом, оборудуются:
- информационным стендом;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
Информационные стенды должны располагаться непосредственно рядом с кабинетом (рабочим местом) специалиста Администрации, предоставляющим муниципальную услугу.
На информационных стендах размещается следующая информация:
- сведения о нормативных актах по вопросам исполнения муниципальной услуги;
- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении земельного участка в аренду, в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента;
- бланки заявлений;
- часы приема специалистов в соответствии с пунктом 2.2.1 Административного регламента.
Места ожидания должны создавать комфортные условия для заявителей.
Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцом заявления.
Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы стульями, столами, канцелярскими принадлежностями, информационными табличками.
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, а также средствами телефонной связи.
2.18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 
2.18.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- уровень информирования населения о порядке предоставления муниципальной услуги посредством размещения информации на информационном стенде Администрации, официальном сайте и в Реестре государственных и муниципальных услуг Пермского края;
- соответствие требованиям комфортности предоставления муниципальной услуги.
2.18.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- степень удовлетворенности заявителей качеством муниципальной услуги;
- количество жалоб на действия и решения специалистов Администрации в процессе предоставления муниципальной услуги;
- количество выявленных нарушений полноты и качества предоставления муниципальной услуги по результатам плановых и внеплановых проверок.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Основанием для начала предоставления услуги является поступление в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков, а также документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. Заявитель может представить заявление и документы лично либо направить по почте по адресам, указанным в п. 2.2.1. (в том числе в электронной форме).
3.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист Администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностными инструкциями входит выполнение соответствующей функции.
3.3. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1. прием и регистрация заявления о перераспределении земельных участков;
2. рассмотрение заявления о перераспределении земельных участков и  представленных заявителем документов;
3. принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении;
4. составление и направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка (с приложенной утвержденной печатью и подписью главы Администрации схемой) для проведения кадастровых работ, или решения об отказе в заключение соглашения о перераспределении;
5. составление и направление Заявителю соглашения о перераспределении земельных участков. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.
3.3.1. Прием и регистрация заявления о перераспределении земельных участков.
Заявление принимается и регистрируется в соответствии с п.2.15. настоящего Административного регламента специалистом, ответственным за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.
Специалист, указанный в п. 3.2 настоящего административного регламента, проверяет соответствие содержания заявления, а также соответствие поданных заявителем документов перечню документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента.
3.3.2. Рассмотрение заявления о перераспределении земельных участков и  представленных заявителем документов.
Рассмотрение заявлений о предоставлении земельных участков осуществляется в порядке их поступления.
Специалист, указанный в п. 3.2 настоящего Административного регламента, проверяет соответствие содержания заявления. Выявляет противоречивую и недостоверную информацию, анализирует полученные данные, при необходимости  направляет документы на рассмотрение начальнику отдела по землепользованию и имущественным отношениям. 
В течение десяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков специалист возвращает заявление Заявителю, если оно не соответствует требованиям пункта 2.7 настоящего Административного регламента, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. При этом должны быть указаны все причины возврата заявления о перераспределении земельных участков.
3.3.3. Принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка, либо решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении.
В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков уполномоченный орган по результатам его рассмотрения совершает одно из следующих действий:
1) принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложением указанной схемы заявителю;
2) направляет заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
3) принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.3.3.1 настоящего Административного регламента.
3.3.3.1. Специалист, указанный в п. 3.2 настоящего Административного регламента принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
- заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента;
- не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 ЗК РФ, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), которое размещается на условиях сервитута, или объекта, который предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ и наличие которого не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;
- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ, за исключением случаев: 
· перераспределение таких земель и (или) земельных участков в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории, осуществляется в целях приведения границ земельных участков в соответствие с утвержденным проектом межевания территории
· земельные участки образуются для размещения объектов капитального строительства, предусмотренных статьей 49 ЗК РФ, в том числе в целях изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд
- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;
- имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 ЗК РФ;
- приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.
Решение об отказе в заключение соглашения о перераспределении земельных участков должно быть обоснованным и содержать указание на все основания отказа.
3.3.4. Составление и направление заявителю решения об утверждении схемы расположения земельного участка (с приложенной утвержденной печатью и подписью главы Администрации схемой) для проведения кадастровых работ, или решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении.
 	Схема расположения земельного участка утверждается постановлением администрации Майского сельского поселения об утверждении схемы расположения земельного участка.
В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:
- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;
- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;
- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.
В постановлении об утверждении схемы расположения земельного участка указывается на право гражданина или юридического лица, обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации или права муниципальной собственности на образуемый земельный участок.
Специалист, указанный в п. 3.2 настоящего Административного регламента направляет в срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия указанного постановления в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, указанное решение с приложением схемы расположения земельного участка, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. Сведения, содержащиеся в указанном постановлении и схеме, подлежат отображению на кадастровых картах, предназначенных для использования неограниченным кругом лиц.
Срок действия решения об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года.
В случае, если схема расположения земельного участка соответствует требованиям законодательства и не имеется других оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка специалист принимает решение о согласовании схемы расположения земельного участка.
В случае, если схема расположения земельного участка НЕ соответствует требованиям законодательства, либо имеются другие основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка специалист принимает решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.
В соответствии с пунктом 16 статьи 10.11 ЗК РФ основанием для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка является:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 10.11 ЗК РФ;
2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
В случае, если границы земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка, пересекаются с границами земельного участка или земельных участков, образуемых в соответствии с проектом межевания территории, утвержденным после дня утверждения схемы расположения земельного участка и до истечения срока действия решения о ее утверждении, образование земельного участка осуществляется в соответствии с утвержденной схемой его расположения.
· 	Специалист согласовывает и готовит ответ (решение) гражданину за подписью главы Администрации. 
· Решение выдаются заявителю или направляются ему по адресу, содержащемуся в его заявлении.
Лицо, по заявлению которого принято решение об утверждении схемы расположения земельного участка или которому направлено согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков.
3.3.5. Составление и направление Заявителю соглашения о перераспределении земельных участков
В срок не более чем тридцать дней со дня представления Заявителем кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, специалист направляет подписанные экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания, либо уведомляет Заявителя по номеру телефона, указанного в заявлении о том, что подготовлено такое соглашение, а Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения либо явиться в Администрацию за подписанием такого соглашения.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, осуществляется главой администрации Майского сельского поселения.
4.2. Специалист несет персональную ответственность за:
- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- правильность проверки документов;
- правильность в отказе предоставления муниципальной услуги; 
-достоверность выданной информации, правомерность предоставления информации. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.
Контроль за  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок на предмет качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, принятие по таким обращениям решений и подготовку на них ответов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений главы Майского сельского поселения. 
Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей. По результатам проведенных проверок в случае, выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
4.4. Указана сфера ответственности должностного лица, предоставляющего услугу
- Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении услуги;
- Нарушение срока предоставления услуги;
- Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;
- Неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;
- Неправомерный отказ в предоставлении услуги;
- Затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
- Неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействий) и решений в досудебном (внесудебном) порядке и судебном порядке.
5.2. В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействия) и решения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, участвующих в исполнении муниципальной функции.
Должностные лица, в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении муниципальной услуги по продлению договоров аренды муниципального имущества и в случае совершения противоправных действий (бездействий) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Предметом жалобы может быть:
- решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;
- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;
- немотивированный отказ в предоставлении услуги;
-требование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;
-отказ должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в результате предоставления услуги.
5.3. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) являются:
- не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение;
- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- наличие в обращение угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей. При этом специалист, предоставляющий муниципальную услугу вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить автору обращения о недопустимости злоупотребления правом;
- наличие в обращении вопроса, по которому автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с раннее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. При этом специалист вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и раннее направляемые обращения рассматривались специалистами Администрации. О данном решении специалист уведомляет в письменной форме.
- невозможность прочтения текста обращения, о чем сообщается Заявителю, если его фамилия, либо наименование юридического лица и (или) почтовый адрес не поддаются прочтению. При этом Администрация вправе продлить срок рассмотрения обращения в течение трех рабочих дней со дня получения уведомления, уведомив в письменной форме автора обращения о продлении срока его рассмотрения  с учетом фактической даты поступления дополнительной информации.
5.5. Основанием для принятия решения о невозможности рассмотрения заявления (жалобы) является отсутствие в обращении фамилии автора либо наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя) и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ. 
5.6. Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц главе администрации Майского сельского поселения или его заместителю. Заявитель может обратиться с жалобой:
- лично (п. Майский, ул. Центральная, 2, каб.);
- направить письменное обращение почтой (617077 Пермский край, Краснокамский муниципальный район, п. Майский, ул. Центральная, 2, каб. 11);
- Направить письменное обращение электронной почтой (adm-maisk@yandex.ru).
5.7. Часы приема граждан главой администрации Майского сельского поселения:
Вторник с 8.00 до 10.00;
Пятница с 10.00 до 12.00;
5.8. В письменном обращении Заявитель в обязательном порядке:
- указывает наименование исполнительного органа, в которые направляется обращение либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- наименование юридического лица либо свою фамилию, имя, отчество (для гражданина, последнее – при наличии);
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях Комитета, должностного лица;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием должностных лиц, специалистов Администрации. 
- ставит подпись и дату.
5.9. В случае необходимости в подтверждение своих доводов автор обращения имеет право:
- приложить к нему документы и материалы либо их копии;
- указать наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, действия (бездействия), решение которого обжалуется;
- указать обстоятельства, на основании которых, по мнению автора, нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации;
- иные сведения, которые автор считает необходимым сообщить.
5.10. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной функции и находящиеся в Администрации, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.
5.11. Для обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принятого им решения при исполнении муниципальной функции в досудебном (внесудебном) порядке Заявитель направляет письменное обращение главе Майского сельского поселения – при обжаловании действий (бездействий) специалистов Администрации, а также действий (бездействий) и решений главы Администрации.
5.12. Сроки рассмотрения жалоб:
- в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации;
- в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.13. Администрация Майского сельского поселения (отдел по землепользованию и имущественным отношениям):  
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления посетителей, а в случае необходимости – с участием Заявителя, направившего заявление;
- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы;
- дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.14. О результате рассмотрения заявления (жалобы) Заявителю направляется письменный ответ на бланке письма администрации Майского сельского поселения за подписью главы Администрации.
5.15. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой административной процедуре или инстанции обжалования является отмена соответствующих действий (бездействий) и (или) решения либо отказ в отмене соответствующих действий	 (бездействий) и (или) решения.
5.16. При рассмотрении заявления (жалобы) специалистом, предоставляющего муниципальную услугу может проводиться проверка.
Проверка проводится с целью выявления и устранения нарушений, прав Заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействия) и решение специалиста Администрации.
При проверке может быть использована информация, предоставленная Заявителем.
Заявитель уведомляется о  результатах проверки.
Ответственность за нарушение установленного порядка наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.17. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все, поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов.
5.18. Действия (бездействия) должностных лиц, специалистов Администрации  и решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы Заявителем в судебном порядке.





Приложение №1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Начальнику отдела по землепользованию и имущественным отношениям администрации Майского сельского поселения Литвиной В.А.
Ф.И.О._________________________________ ____________________________________________________________________________
Паспорт (серия, №, кем и когда выдан) __________________________________________________________________________________________________________________
ИНН:__________________________________
Адрес:_______________________________________________________________________
Телефон:______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о перераспределении земельных участков

Прошу Вас согласовать предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частотной собственности свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок от ___________________ серии ___________№ _______ в собственность на основании схемы расположения земельного участка, содержащей следующие данные
Площадь:  ___________________________________________________________________
Адрес или иное описание местоположения:______________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Кадастровый номер: __________________________________________________________
Территориальная зона: ________________________________________________________ 
Категория земель: ____________________________________________________________. 


Приложение: 
1) ___________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________________
5) ___________________________________________________________________________
6) ___________________________________________________________________________


Дата:________________		 ________________		________________________
						(подпись)			(расшифровка)


Приложение №2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

Начальнику отдела по землепользованию и имущественным отношениям администрации Майского сельского поселения Литвиной В.А.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (для юридических лиц – организационно- правовая форма, полное наименование и наименование должности, фамилия, имя, отчество руководителя)
____________________________________________________________________________________________________________
(ИНН, ОГРН/ЕГРН).
____________________________________________________________________________________________________________
(местонахождение юридического лица, место фактического проживания физ.лица)
Телефон (факс):_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о перераспределении земельных участков

Прошу Вас согласовать предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, и земельного участка, находящегося в частотной собственности свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок от ___________________ серии ___________№ _______ в собственность на основании схемы расположения земельного участка, содержащей следующие данные
Площадь:  ___________________________________________________________________
Адрес или иное описание местоположения:______________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Кадастровый номер: __________________________________________________________
Территориальная зона: ________________________________________________________ 
Категория земель: ____________________________________________________________. 

Приложение: 
1) ___________________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________________
5) ___________________________________________________________________________
6) ___________________________________________________________________________


Дата:________________		 ________________		________________________
						(подпись)			(расшифровка) 
Приложение №3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перераспределение земель и (или) 
земельных участков, находящихся в
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

БЛОК – СХЕМА
	Прием заявления о перераспределении земельных участков
(с обязательным приложением схемы расположения земельного участка)

	

	Рассмотрение заявления о перераспределении земельных участков
и всех прилагаемых документов

	

	Нет оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка
	
	Имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка

	
	
	

	Решение об утверждении семы расположения земельного участка
	
	Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении 

	
	
	

	Составление, подписание и направление решения об утверждении схемы расположения земельного участка (с приложенной схемой) на проведение кадастровых работ
	

	
	

	Предоставление кадастрового паспорта Заявителем
	

	
	

	Составление и направление Заявителю соглашения о перераспределении земельных участков
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