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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЙСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРАСНОКАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

___ _________ 2015 года                                                                             № проект
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 15, Устава Майского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления» (приложение).

2. Опубликовать постановление без приложений в газете «Майский вестник». 

 3. Постановление в полном объеме разместить на официальном сайте Майского сельского поселения http://www.adm-maisk.ru.

 4. Настоящее постановление вступает в силу с даты официального опубликования.

         5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения  -

глава администрации Майского

сельского поселения






 С.Г. КУНАФИНА

Куликова

92 644

2 экз.

Приложение 

к постановлению администрации Майского сельского поселения от ___ ____________ № ___

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления».
Регистрация решения собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав территориального общественного самоуправления (далее – изменения в устав ТОС) осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом, установленном для регистрации устава территориального общественного самоуправления (далее – устав ТОС).
2. Заявителем, который может обратиться за предоставлением муниципальной услуги, является физическое лицо, избранное собранием (конференцией) граждан председателем территориального общественного самоуправления.
3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронной почты, при личном обращении, а также посредством размещения на информационных стендах в муниципалитете, в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте муниципалитета (далее - официальный сайт), публикации в средствах массовой информации.

3.2. Предоставление информации, указанной в пункте 3.1, осуществляется должностным лицом администрации Майского сельского поселения, организующим предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель).
3.3. На официальном сайте размещается следующая информация:

а)
график приема заявителей;

б)
телефоны, адрес электронной почты исполнителя;

в)
текст настоящего Административного регламента;

г) текст Порядка регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений Майского сельскогопоселения, утвержденный решением представительного органа от ___ _____________ № ____________;
д) формы запросов, и образцы их заполнения заявителем о предоставлении муниципальной услуги.
3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, исполнитель подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о должности исполнителя, его фамилии, имени, отчестве, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы Заявителю сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию или предлагает направить обращение.
3.5. При консультировании ответ направляется:

а)
по письменным обращениям - почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения;

б)
по электронной почте - на электронный адрес Заявителя в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления обращения.
3.6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Майского сельского поселения:

а)
местонахождение администрации Майского сельского поселения;

б)
адрес официального сайта: ______________;

в)
график работы администрации Майского сельского поселения: 
________________________________________;

г)
общий телефон администрации: _____________;
д)
адрес электронной почты муниципалитета: ______________;

е)
график приема Заявителей:
_______________________________________;

г) телефоны, адрес электронной почты исполнителя: 
_______________________________________.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

1. «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления».

 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляются администрацией Майского сельского поселения.

Результат предоставления муниципальной услуги

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) регистрация устава ТОС;
2) регистрация изменений в устав ТОС;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

4. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 рабочих дней. 

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления с приложением к нему документов в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее – заявление).

Правовые основания 

для предоставления муниципальной услуги

5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

2) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3)  Устав Майского сельского поселения;
4) Порядок регистрации уставов территориальных общественных самоуправлений Майского сельскогопоселения, утвержденный решением Совета депутатов.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

6. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

6.1. для регистрации устава ТОС:

6.1.1. заявление, оформленное в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту;

6.1.2. документ, удостоверяющий личность заявителя;

6.1.3. устав ТОС, прошитый, пронумерованный и заверенный подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также в электронном виде;
6.1.4. копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);

6.1.5. копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);
6.1.6. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
Администрация Майского сельского поселения самостоятельно получает в представительном органе Майского сельского поселения копию решения об установлении границ территориального общественного самоуправления.
6.2. для регистрации изменений в устав ТОС:

6.2.1. заявление, оформленное в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту;

6.2.2. документ, удостоверяющий личность заявителя;

6.2.3. устав ТОС;

6.2.4. решение собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС, прошитое, пронумерованное и заверенное подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также в электронном виде;

6.2.5. копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором было принято указанное решение (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);

6.2.6. копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);

6.2.7. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

Исчерпывающий перечень оснований  отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
7. Основаниями для отказа в приеме документов отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований  отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

8.1. несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 2 раздела 1 настоящего Административного регламента;

8.2. предоставление документов, не соответствующих установленным требованиям; 
8.3. не представление всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 6 Административного регламента;
8.4. несоответствие устава ТОС, изменений в устав ТОС Конституции Российской Федерации, федеральным законам, Уставу Майского сельского поселения.
Размер платы при предоставлении муниципальной услуги 

9. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок ожидания в очереди:
-    при подаче заявления не более 20 минут;

-
при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 10 минут.

10.1 Заявление регистрируется в день его поступления.

Показатели доступности и качества 

муниципальных услуг
11.

	№
	Показатель доступности и качества предоставления муниципальных услуг
	Значение показателя

	1.
	Расположенность помещений, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей
	не более 10 минут

	2.
	Укомплектованность кадрами в соответствии со штатным расписанием
	100%

	3.
	Возможность выбора Заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт администрации)
	100%

	4.
	Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления. 
	100%

	5.
	Количество обоснованных жалоб на действие (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	0

	6.
	Среднее время ожидания в очереди при приеме документов от заявителей
	Не более 20 минут

	7.
	Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги
	100%

	8.
	Правомерность требования у заявителя документов, предусмотренных нормативными правовыми актами
	100%

	9.
	Доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.
	100%


Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

12. Информация о муниципальной услуге внесена:

- в реестр муниципальных услуг Майского сельского поселения;

- размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель может направить заявление и отсканированный пакет документов по электронной почте. Пакет документов следует представлять в виде отсканированных копий в формате pdf.

12.1 Заявителю в целях получения услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

- представления документов в электронном виде;

- осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения услуги в электронном виде;

- получение заявителем сведений о ходе предоставления  услуги;

- получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для предоставления муниципальной услуги, 

требования к порядку их выполнения

13. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием (получение) заявления и его регистрация;

2) рассмотрение заявления и документов, в том числе получение в представительном органе Майского сельского поселения копии решения об установлении границ территориального общественного самоуправления;

3) формирование результата предоставления муниципальной услуги;

4) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Прием (получение) заявления и его регистрация 
14. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления от заявителя. 
14.1. Должностным лицом, ответственным за прием (получение) заявления, является должностное лицо администрации Майского сельского поселения, ответственное за делопроизводство и документооборот.

14.2. Должностное лицо, ответственное за прием (получение) заявления, в соответствии с установленными требованиями:

1) проверяет наличие заявления и комплектность представленных документов;
2) осуществляет прием и регистрацию заявления в день поступления заявления;
3) не позднее следующего рабочего дня со дня регистрации заявления передает заявление на исполнение должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления и документов.

14.3 Заявителю выдается расписка в получении заявления с указанием:

а)
даты регистрации заявления;

б)
наименований принятых документов и их количества;

в)
фамилии, имени, отчества исполнителя, ответственного за прием запросов, наименования его должности муниципальной службы.
Рассмотрение заявления и документов
15. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение зарегистрированного заявления должностным лицом администрации Майского сельского поселения, в чью компетенцию входит рассмотрение заявления и документов. 
15.1. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления и документов, в соответствии с требованиями Административного регламента:

1) анализирует заявление на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в пункте 8 настоящего Административного регламента;

2) запрашивает в представительном органе Майского сельского поселения копии решения об установлении границ территориального общественного самоуправления;

3) при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект постановления администрации Майского сельского поселения о регистрации устава ТОС (изменений в устав).

4) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) направляет заявление с документами и проект постановления администрации Майского сельского поселения или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги.
15.2. Срок выполнения административной процедуры – не более 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Формирование результата предоставления

муниципальной услуги

16. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление должностному лицу, ответственному за формирование результата предоставления муниципальной услуги, заявления и проекта постановления администрации Майского сельского поселения или проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

16.1. Должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, является глава администрации Майского сельского поселения, или лицо, исполняющее его полномочия.

16.2. Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:

1) принимает решение в соответствии с требованиями Административного регламента;
2) при подписании постановления администрации Майского сельского поселения обеспечивает оформление устава ТОС или изменений в устав (проставление штампа, подготовку свидетельства о регистрации); 
3) обеспечивает передачу постановления администрации Майского сельского поселения, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, для присвоения заявлению статуса исполненного и выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

16.3. Срок выполнения административной процедуры – не более 10 рабочих дней со дня регистрации запроса.

Выдача (направление) заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги

17. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление подписанных должностным лицом, ответственным за формирование результата предоставления муниципальной услуги, постановления администрации Майского сельского поселения, устава ТОС и свидетельства о его регистрации или изменений в устав или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

17.1. Должностным лицом, ответственным за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, является должностное лицо, ответственное за прием (получение) заявления. 

17.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями Административного регламента:

1) присваивает заявлению статус исполненного не позднее следующего дня со дня поступления документов указанных в пункте 16.2 настоящего Административного регламента;
2) выдает (направляет) заявителю результат предоставления муниципальной услуги. Выдача (направление) результата осуществляется после присвоения заявлению статуса исполненного, но не позднее 5 рабочих дней с момента поступления к должностному лицу, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
IV. Формы контроля за исполнением настоящего 
Административного регламента
18. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  главой администрации Майского сельского поселения.
18.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет должностное лицо администрации Майского сельского поселения, определяемое главой администрации поселения в форме плановых и внеплановых проверок (далее – контроль).
18.2. Плановая проверка осуществляется по поручению главы администрации Майского сельского поселения уполномоченными на осуществление контроля должностными лицами один раз в год.
Предметом плановой проверки является контроль за соблюдением требований законодательства Российской Федерации об организации предоставления государственных и муниципальных услуг и настоящего Административного регламента
Для осуществления контроля должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано представить необходимую информацию и документы по предоставлению муниципальной услуги.
В случае выявления, по результатам проведенного контроля, нарушений прав заявителя, виновные лица могут быть привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Результаты осуществления контроля оформляются справкой, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка направляется должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги для устранения выявленных недостатков.

18.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента, а также в случае получения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Майского сельского поселения, должностных лиц администрации Майского сельского поселения, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Должностному лицу администрации Майского сельского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается возможность ознакомиться с поступившей жалобой.

Внеплановая проверка в муниципалитете проводится по поручению главы администрации Майского сельского поселения или лица, исполняющего его полномочия.

Для проведения проверки должностные лица администрации Майского сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны представить соответствующие сведения, документы.

Результаты внеплановой проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Должностные лица администрации Майского сельского поселения, ответственные за предоставление муниципальной услуги должны быть ознакомлены с результатами контроля.
18.4. Положения о персональной ответственности должностных лиц администрации Майского сельского поселения закрепляются в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 


Меры ответственности применяются в случаях:


- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги


- нарушения срока предоставления услуги;


- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;


- неправомерного отказа в предоставлении услуги;


- затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;


- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
18.5. За качественным предоставлением муниципальной услуги, в целях  защиты  прав и свобод  человека и гражданина, прав  и законных   интересов общественных  объединений и иных   негосударственных   некоммерческих  организаций,  может  осуществляться общественный контроль  со стороны граждан, их объединений и организаций.

     Общественные объединения и иные негосударственные некоммерческие организации могут являться организаторами таких форм общественного контроля, как общественный мониторинг, общественное обсуждение, а также принимать участие в осуществлении общественного контроля в других формах, предусмотренных  федеральным законодательством.     

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги
19. Заявитель вправе обжаловать в порядке, предусмотренном настоящим разделом действия (бездействие) администрации или должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы заявителя. 
Обжалование действий (бездействия) администрации или должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим разделом (далее - жалоба), допускается в любое время, когда заявитель узнал о нарушении своего права на предоставление муниципальной услуги.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Майского сельского поселения, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
19.1 Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Майского сельского поселения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Майского сельского поселения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Майского сельского поселения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо муниципального служащего. 

Заявитель имеет право приложить к жалобе документы, подтверждающие обоснованность доводов жалобы. В этом случае жалоба должна содержать полный перечень прилагаемых к ней документов.
Жалоба подписывается заявителем, подающим жалобу, или его представителем. К жалобе, поданной представителем заявителя, должны быть приложены доверенность или иной подтверждающий его полномочия на подписание жалобы документ.
19.2. Жалоба, поступившая в администрацию Майского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Майского сельского поселения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

19.3. По результатам рассмотрения жалобы администрация Майского сельского поселения, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Майского сельского поселения, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
19.4. Обжалование действий (бездействия) администрации или должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим разделом, не является препятствием для обжалования заявителем таких действий (бездействия) в судебном порядке.

19.5. В случае, если для обоснования жалобы в суд заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к исполнению муниципальной услуги и находящиеся в администрации Майского сельского поселения, он вправе получить соответствующие документы в администрации Майского сельского поселения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

Приложение 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
Главе администрации Майского сельского поселения 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги
«Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
Прошу зарегистрировать в администрации Майского сельского поселения Устав территориального общественного самоуправления «_____________».

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, прилагаются.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):

1) выдать лично или моему представителю;

2) направить почтовым отправлением  по адресу:

_____________________________________________________________________.

Сведения о заявителе:

фамилия, имя, отчество ________________________________________________
место жительства ______________________________________________________

контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) _____________________________________________________________________.

______________/________________

                     




            подпись                 

расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________





подпись


расшифровка 
Приложение 2 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
Главе администрации Майского сельского поселения 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги
«Регистрация изменения в устав территориального общественного самоуправления» 
Прошу зарегистрировать в администрации Майского сельского поселения изменения в Устав территориального общественного самоуправления «_____________».

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, прилагаются.

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчеркнуть):

1) выдать лично или моему представителю;

2) направить почтовым отправлением по адресу:

_____________________________________________________________________.

Сведения о заявителе:

фамилия, имя, отчество ________________________________________________
место жительства ______________________________________________________

контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии) _____________________________________________________________________.

______________/________________

                     




            подпись                 

расшифровка 
Представитель заявителя ______________ /_________________





подпись


расшифровка 



Заявление принято __ _______ 20__ года № ________


_____________________________________________________


Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) заявления








Результат предоставления муниципальной услуги получен ___ ________ 20__ года


Заявитель _______________/_____________________


   	 подпись 			расшифровка 





Заявление принято __ _______ 20__ года № ________


_____________________________________________________


Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись ответственного за прием (получение) запроса





Результат предоставления муниципальной услуги получен ___ ________ 20__ года


Заявитель _______________/_____________________


   	 подпись 			расшифровка 








