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AIIMHHHCTpauHil MapKOBCKOl‘O MYHHUHIAJIBHOTIO oﬁpazosamm-
Aumuuucrpaunn TOPOACKOro MnmocejgeHust

NOCTAHOBJUEHUWE

Or _ A0 anfreceet. 2015 rona Ne 397
p.n. Mapkosa

06  yTBepKJeHMM  AAMUHUCTPATHBHOIO periameHTa
Ipe10CTaBICHHS! MyHHLHUIAIBHOMN yCIyrd 1o
[PEIOCTABICHHIO  3eMElIbHBIX  yUacTKOB, OTHOCSIIHXCS
K MMyIleCTBY OOLIEro MOJIb30BaHMs  CaZOBOAYECKHX,
OTrOPOIHHYECKHX U JIAYHBIX HEKOMMEPYECKHX 00beIMHE M,
PACIIONOKEHHBIX Ha TepPUTOPHH MapKoBcKoro
MyHHUHNATBHOTO obpazosanus, rocy/1apcTBeHHas!
COOCTBEHHOCTh HA KOTOpBIE HE pasrpaHuyeHa

B coorserctBuM ¢ 3emenbHbIM  Koziekcam Poccuiickol  denepamuu,
@enepanshbiv 3akonoM o1 27 wmionst 2010 roma Ne 210-03 «O6 opranusanuu
NPeIOCTABICHHS TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAIBHBIX YCIYr», PYKOBOACTBYSCH
YeraBom MapKoBCKOro MyHUIMITAILHOTO 00pasoBaHus,

AnmusucTpaiis MapKoBCKOro My HHIUMIATBHOIO 00pa3oBaHust

NOCTAHOBJISET:

1. VrBepauTh aJMHHHUCTPATUBHBIH PErTaMEeHT IIPEeNOCTaBIeHUsS MYHHUIHUIATBHON
YCIYTH 110 MPEJOCTABICHHMIO 3eMelbHbIX YYaCTKOB, OTHOCSIIMXCS K HUMYIIECTBY
obuiero  Moib30BaHWs  CAJOBOJYECKMX,  OFOPOJHMYECKMX M Ja4HbIX
HEKOMMEpYECKHX 00be/IMHeHHH, PaCTIONOKEHHBIX Ha TEPPHTOPHH
MapKoBCKOro MyHHIMIATBHOr0 00pa3oBaHus, rocyIapcTBEHHas COOCTBEHHOCTh
Ha KOTOpBIE HE pasrpaHuyeHa.

1. Ony6ankoBarh HacTOsIIee TOCTaHOBICHHE B razete «Kusub Mapkosay.

2. KOHTpO/b HWCIMOIHEHNs HACTOSIIErO0 TOCTAHOBJIEHHsS TOPYYMTh [EPBOMY
samectutesnio [ maBsl aavunncTpainu I'ycavenko A. B.

I'napa Mapkosckoro

MyHHLMIAILHOTO 00pa3soBaHus %W T'. H. lymuxuna




РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ    ИРКУТСКИЙ РАЙОН

Администрация Марковского муниципального образования-

Администрация городского поселения

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От   20  апреля  2015 года                                                                              №   391

р.п. Маркова
Об      утверждении      административного    регламента 

предоставления           муниципальной          услуги      по 

предоставлению    земельных    участков,    относящихся 

к     имуществу    общего    пользования    садоводческих, 

огороднических и дачных некоммерческих объединений, 

расположенных        на        территории        Марковского

муниципального          образования,        государственная 

собственность   на   которые   не   разграничена 

В соответствии с Земельным кодексам Российской федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Марковского муниципального образования,

Администрация Марковского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:           

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков, относящихся к имуществу    общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории        Марковского муниципального образования, государственная собственность   на   которые   не   разграничена. 
1. Опубликовать настоящее постановление в газете «Жизнь Маркова».

2. Контроль исполнения настоящего постановления поручить первому заместителю Главы администрации Гусаченко А. В. 

Глава Марковского 

муниципального образования                                                      Г. Н. Шумихина

                               Приложение                                                                                                    

 

                                                               к Постановлению администрации

                                                                                      Марковского муниципального образования                                                                                                

                                                                                      от 20 апреля  2015 г. № 391
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПредоставлениЮ земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории МАРКОВСКОГО муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Марковского муниципального образования, а также определяет порядок взаимодействия  администрации Марковского муниципального образования с органами государственной власти и органами местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена.  

Глава 2. Круг заявителей
2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются лица, имеющие право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченные общим собранием членов данного некоммерческого объединения на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения о приобретении земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения, их представители (далее – заявитель).

Глава  3.  ТРЕБОВАНИЯ  К  ПОРЯДКУ  ИНФОРМИРОВАНИЯ

О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ 

3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе ее предоставления (далее – информация) заявители обращаются в земельно-архитектурный отдел администрации Марковского муниципального образования (далее – отдел администрации). 

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

на информационных стендах, расположенных в помещениях администрации Марковского муниципального образования, предназначенных для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

при личном общении сотрудников отдела администрации с заявителями; 

с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, через официальный сайт администрации www.markovskoe-mo.ru, а также через региональную государственную информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети «Интернет» http://38.gosuslugi.ru (далее - Портал); 

письменно, в случае письменного обращения заявителей. 

5. Должностные лица администрации, предоставляющие информацию о предоставлении муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению заявителям исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации. 

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги включает сведения: 
о администрации Марковского муниципального образования, структурных подразделениях администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах;

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требованиях к оформлению указанных документов;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о результате предоставления муниципальной услуги;

об исчерпывающем перечне оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о требованиях к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

актуальность; 

своевременность; 

четкость и доступность в изложении информации; 

полнота информации; 

соответствие информации требованиям законодательства. 

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица администрации подробно  в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать десяти минут. 

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) должностному лицу администрации, располагающему необходимой информацией, либо должны быть предоставлены сведения о способе получения такой информации. 

9. Письменные обращения заявителей (в том числе полученные по факсимильной и электронной связи) о представлении информации рассматриваются должностными лицами администрации в течение тридцати календарных дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию. 

Ответ на обращение направляется по адресу, указанному в обращении. 

Ответ на обращение, полученное при помощи электронной связи, направляется с помощью сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

10. На информационных стендах, расположенных в помещении администрации, предназначенных для приема документов, помимо информации, указанной в пункте 6 настоящего административного регламента, должен быть размещен образец (шаблон) заявления, используемого при обращении за предоставлением муниципальной услуги. 

11. В сети «Интернет» помимо информации, указанной в пункте 6 настоящего административного регламента, размещаются извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги, а также полный текст административного регламента с приложениями. 

12. Информация о администрации Марковского муниципального образования: 

местонахождение: Иркутская область, Иркутский район, р.п. Маркова, дом 37,  квартира 1,2; 

почтовый адрес: 664528, Иркутская область, Иркутский район, р.п. Маркова, дом 37,  квартира 1,2;  

адрес электронной почты: markadm@yandex.ru; 

официальный сайт: www.markovskoe-mo.ru. 

телефон: 8 (3952) 493-110, факс: 8 (3952) 493-328. 

14. Информация о земельно-архитектурном отделе администрации Марковского муниципального образования: 

местонахождение: Иркутская область, Иркутский район, р.п. Маркова, дом 37,  квартира 1,2; 

почтовый адрес: 664528, Иркутская область, Иркутский район, р.п. Маркова, дом 37,  квартира 1,2;  

адрес электронной почты: markadm@yandex.ru; 

официальный сайт: www.markovskoe-mo.ru. 

телефон: 8 (3952) 493-110, факс: 8 (3952) 493-328.  

15. График работы администрации Марковского муниципального образования: понедельник – пятница с 08:00 до 17:00, перерыв на обед с 12:00 до 13:00. 

График работы земельно-архитектурного отдела администрации Марковского муниципального образования: понедельник – пятница с 08:00 до 17:00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00. 

График приема заявителей земельно-архитектурным отделом администрации Марковского муниципального образования по вопросам о предоставлении муниципальной услуги (консультации): понедельник, среда с  08:00 до 17:00,  перерыв на обед с 12:00 до 13:00. Вторник, четверг, пятница – не приемные дни.

Раздел  II.  СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава  4.  Наименование  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги
16. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена.

Глава  5.  Наименование СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, 

предоставляющего МУНИЦИПАЛЬНУЮ услугу

17. Структурным отделом администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Марковского муниципального образования, земельно-архитектурный отдел администрации Марковского муниципального образования. 

18. В предоставлении государственной услуги участвуют: 
отдел администрации  - организует рассмотрение документов, необходимых для предоставления земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, обеспечивает подготовку постановления администрации Марковского муниципального образования о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

служба по охране объектов культурного наследия Иркутской области -предоставляет сведения о нахождении земельного участка в зоне охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации; 

территориальный отдел водных ресурсов по Иркутской области Енисейского бассейнового водного управления Федерального агентства водных ресурсов Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации – предоставляет  сведения о нахождении земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах береговой полосы.

19. При предоставлении муниципальной услуги отдел администрации осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

20.  При предоставлении государственной услуги отдел администрации  не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальных услуг.
Глава 6. Описание  результата  предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги
21. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

 решение администрации Марковского муниципального образования о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений;

 решение администрации об отказе в предоставлении  земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений.

Глава 7. Срок  предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги,  в том  числе  с  учетом  необходимости  обращения  в организации,  участвующие  в  предоставлении МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги,  срок  приостановления предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги,  срок  выдачи документов,  являющихся  результатом  предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги 
22. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать четырнадцать календарных дней с момента регистрации заявления и документов.

23. Должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, направляет документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, на почтовый адрес заявителя или выдает лично не позднее двух рабочих дней со дня подготовки каждого из предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента результатов предоставления муниципальной услуги. 

24. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрен. 
Глава 8. Перечень  нормативных  правовых  актов, регулирующих  отношения,  возникающие  в  связи  с предоставлением  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги
25. Государственная услуга предоставляется в соответствии с положениями:

Земельного кодекса Российской Федерации (Российская газета,
2001, № 211-212);

Федерального закона от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» (Российская газета, 1998, № 79);

Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2001, № 211-212);

Закона Иркутской области от 21 декабря 2006 года № 99-оз «Об отдельных вопросах использования и охраны земель в Иркутской области» (Ведомости Законодательного собрания Иркутской области, 2007, № 27, т. 1, 
№ 31; Ведомости Законодательного Собрания Иркутской области, 2009, № 9; 2010, № 21, т. 2, № 24, т. 3, № 26; 2011, № 37; 2012, № 43; 2013, т. 2); 

Закона Иркутской области от 18 ноября 2009 года № 82/48-оз 
«О Правительстве Иркутской области» (Ведомости Законодательного Собрания Иркутской области, 2009, № 15; 2010, № 20, т. 2, № 22, т. 1; 2011, № 32, т. 1, № 37; 2012, № 47, т. 1, № 49; 2013, № 57, т. 2, Областная, 2013, 23 декабря; 2014, 20 января); 

постановления Правительства Иркутской области от 30 сентября 
2009 года № 264/43-пп «О министерстве имущественных отношений Иркутской области» (Областная, 2009, 23 октября); 

постановления Правительства Иркутской области от 30 декабря 
2011 года № 423-пп «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, и Порядка определения размера платы за их оказание» (Областная, 2012, 6 февраля); 

постановления Правительства Иркутской области от 14 июня 
2012 года № 344-пп «О мерах по переводу услуг в электронный вид» (Областная, 2012, 20 июня); 

постановления Правительства Иркутской области от 28 сентября 
2012 года № 526-пп «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Иркутской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Иркутской области при предоставлении государственных услуг Иркутской области» (Областная, 
2012, 15 октября);

постановления  Правительства Иркутской области от 17 июня 2013 года № 228-пп «Об утверждении Перечня государственных услуг исполнительных органов государственной власти Иркутской области, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Иркутской области» (Областная, 2013, 22 июля);
распоряжения Правительства Иркутской области от 29 октября 
2012 года № 502-рп «Об утверждении Перечня государственных услуг Иркутской области с элементами межведомственного взаимодействия» (Областная, 2012, 14 ноября). 

Глава 9. Исчерпывающий  перечень  документов,

необходимых  в  соответствии  с  нормативными правовыми  актами  для  предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги  и  услуг,  которые  являются  необходимыми и обязательными  для  предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги,  подлежащих  представлению  заявителЯМИ

26. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, относятся: 

заявление о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений по форме согласно приложению  1 к настоящему административному регламенту;  

копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя; 

копия документа, удостоверяющего наличие полномочий у представителя заявителя;

учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

описание местоположения земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, подготовленное данным некоммерческим объединением по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту; 

выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

правоустанавливающие документы на земельный участок, составляющий территорию некоммерческого объединения, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее  -  ЕГРП);

27. отдел администрации не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента.

28. Документы, представляемые заявителями должны соответствовать следующим требованиям:

должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

тексты документов должны быть написаны разборчиво;

не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

не должны быть исполнены карандашом;

не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Глава 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ  Перечень  документов, необходимых  в  соответствии  с  нормативными правовыми актами  для  предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги,  которые  находятся  в  распоряжениИ  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  муниципальных  образований  Иркутской  области  и  иных  органов,  участвующих  в  предоставлении  государственных, МУНИЦИПАЛЬНЫХ  услуг,  и  которые  заявителИ  вправе  представить 

29. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, относится выписка из ЕГРП – для получения сведений о земельном участке, составляющем территорию данного некоммерческого объединения.

30. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную, муниципальную услугу, иных государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Глава 11. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ  Перечень  оснований  для  отказа в  приеме  заявления  и  документов,  необходимых  для предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги

31. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:

представление неполного пакета документов, предусмотренного пунктом 26 настоящего административного регламента;
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей.

32. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном пунктом 52 настоящего административного регламента.

Глава 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ  Перечень  оснований  для приостановления  или  отказа  в  предоставлении МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги

33. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

34. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

ограничение в обороте испрашиваемого земельного участка, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

Глава 13. Перечень  услуг,  которые  являются  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги 
35. . В соответствии с перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области и организациями, участвующими в предоставлении государственных, муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 30 декабря 2011 года № 423-пп «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области, и Порядка определения размера платы за их оказание», к услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, относится выдача доверенности, удостоверяющей полномочия представителей заявителей, необходимой для осуществления действия от имени заявителей. 

36. Для получения доверенности, удостоверяющей полномочия представителей заявителя, заявитель обращается к нотариусу (иному должностному лицу, уполномоченному в соответствии с законодательством Российской Федерации на совершение нотариальных действий).
Глава  14.  Порядок,  размер  и  основания  взимания государственной  пошлины  или  иной платы,  взимаемой  за  предоставление  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги
37. Земельные участки, относящиеся к имуществу общего пользования, подлежат передаче в собственность садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения бесплатно. 
Глава  15.  Порядок,  размер  и  основания  взимания  платы  за предоставление  услуг,  которые  являются  необходимыми и  обязательными  для  предоставления  МУНИЦИПАЛЬНОЙ услуги,  включая  информацию  о  методике  расчета размера такой  платы
38.  Плата за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, взимается в соответствии с законодательством.

39.  Размер платы за получение документов в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии с законодательством.

Глава 16. Максимальный  срок  ожидания  в  очереди  при

подаче  запроса  о  предоставлении  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги  и  при  получении  результата  предоставления

такой  услуги

40. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут. 

Глава 17. Срок  и  порядок  регистрации  запроса  заявителЕЙ  о предоставлении  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  услуги,  в  том числе  в  электронной  форме 
41. Срок регистрации представленных в отдел администрации документов при непосредственном обращении заявителя в отдел администрации не должен превышать тридцати минут, при направлении документов через организации федеральной почтовой связи или в электронной форме – один рабочий день со дня получения отделом администрации указанных документов.

42. При получении отделом администрации соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо отдела администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет их регистрацию путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения и оформляет расписку в получении министерством указанных документов в двух экземплярах. Первый экземпляр расписки выдается заявителю в день получения отделом администрации документов при непосредственном обращении заявителя в отдел администрации либо направляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения документов, почтовым отправлением с уведомлением о вручении или через сеть «Интернет» при поступлении документов в отдел администрации соответственно через организации федеральной почтовой связи или через сеть «Интернет», второй – приобщается к представленным в отдел администрации документам. 

Днем регистрации документов является день их поступления в отдел администрации (до 16:00). При поступлении документов после 16:00 их регистрация происходит следующим рабочим днем. 

Глава 18. Требования  к  помещениям,  в  которых предоставляется  МУНИЦИПАЛЬНАЯ  услуга
43. Вход в здание администрации, отделы администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской).

44. Прием заявителей осуществляется в кабинете  отдела  администрации.

Вход в кабинет отдела администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

45. Каждое рабочее место должностных лиц отдела администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

46. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц отдела администрации.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

47. Места для заполнения документов оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов.

48. Заявителям, явившимся для предоставления муниципальной услуги в отдел администрации лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги.

Глава 19.  Показатели  доступности  и  качества

МУНЦИИПАЛЬНОЙ  услуги

49. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов;

среднее время ожидания в очереди при подаче документов;

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) отдела администрации, а также должностных лиц администрации.

50. Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются:

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения  заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Раздел III. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ  И  СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР,  ТРЕБОВАНИЯ  К  ПОРЯДКУ  ИХ  ВЫПОЛНЕНИЯ

51. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителями;

формирование и направление межведомственных запросов;

формирование и направление запросов для получения сведений об отнесении испрашиваемого земельного участка к землям, ограниченным в обороте;

принятие решения о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений либо об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений.

Глава 20.   прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителЕМ 

52. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел администрации заявления по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту с приложением документов одним из следующих способов:

путем личного обращения заявителей в отдел администрации;

через организации федеральной почтовой связи;

53. Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное лицо отдела администрации, осуществляющее прием и регистрацию документов.

54. Днем обращения заявителя считается дата регистрации заявления и документов в день их поступления в администрацию.

55. Должностное лицо администрации, осуществляющее прием и регистрацию документов, в день поступления заявления и документов выдает заявителю расписку в приеме документов с указанием входящего номера и даты регистрации заявления в базе данных автоматизированной системы регистрации входящих документов и передает документы для дальнейшего рассмотрения должностному лицу отдела администрации, ответственному за рассмотрение документов. 

56. В случае поступления в отдел администрации заявления с приложением документов через организации федеральной почтовой связи должностное лицо администрации, осуществляющее прием и регистрацию документов, регистрирует заявление и документы в день их поступления. 

57. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более тридцати минут. 

58. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным пунктом 31 настоящего административного регламента. 

Глава 21. Формирование и направление межведомственных запросов

59. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документа, предусмотренного пунктом 29 настоящего административного регламента.

60.  В течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления и документов должностным лицом отдела администрации, ответственным за рассмотрение документов, формируется и направляется межведомственный запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области в целях получения сведений о земельном участке, составляющем территорию садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого объединения, содержащихся в ЕГРП.

61. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

62. Результатом исполнения административной процедуры является получение документа, предусмотренного пунктом 29 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного запроса министерства с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области.

Глава 22. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАПРОСОВ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СВЕДЕНИЙ ОБ ОТНЕСЕНИИ ИСПРАШИВАЕМОГО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА К ЗЕМЛЯМ, ОГРАНИЧЕННЫМ В ОБОРОТЕ

63. Основанием для начала административной процедуры является необходимость запроса сведений об отнесении испрашиваемого земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений к землям, ограниченным в обороте.

64. Должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, формирует и направляет запросы:

 в службу по охране объектов культурного наследия Иркутской области – в целях получения сведений о нахождении земельного участка в зоне охраны объектов культурного наследия;

в территориальный отдел водных ресурсов по Иркутской области Енисейского бассейнового водного управления Федерального агентства водных ресурсов Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации – в целях получения сведений о нахождении земельного участка в границах водоохранной зоны, в пределах береговой полосы.

65. Запросы направляются в письменной форме в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления и документов. 

66. Результатом исполнения административной процедуры является получение сведений, указанных в пункте 63 настоящего административного регламента. 

Глава 23. принятие решения о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений либо об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений 

67. Основанием для начала административной процедуры является получение документов и сведений, предусмотренных пунктами  29, 63 настоящего административного регламента.

68. Должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, рассматривает документы на наличие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, в течение двух календарных дней с момента получения документов и сведений, предусмотренных пунктами 29, 63 настоящего административного регламента. 

69. При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение пяти календарных дней с момента получения документов, предусмотренных пунктами 29, 63 настоящего административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, обеспечивает подписание Главой Марковского муниципального образования, обеспечивает регистрацию должностным лицом администрации, осуществляющим прием и регистрацию документов. 

70. Должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение срока, установленного пунктом 22 настоящего административного регламента, направляет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (выдача под расписку) заявителю решение об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений. 

71.  При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение пяти календарных дней с момента получения документов и сведений, предусмотренных пунктами 29, 63 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку постановления администрации Марковского муниципального образования о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений в собственность и обеспечивает его согласование и подписание в соответствии с законодательством. 

72. Должностное лицо отдела администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение двух рабочих дней со дня принятия постановления администрации о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений в собственность направляет его копию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении (выдает под роспись) заявителю.

73. Результатом исполнения административной процедуры является получение заявителем постановления администрации Марковского муниципального образования о предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений в собственность или уведомления об отказе в предоставлении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений. 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 24. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ

ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

74. Основными задачами текущего контроля являются:

обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

75. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется Главой Марковского муниципального образования путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей.

76. Текущий контроль осуществляется постоянно.

77. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок.

Глава 25. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

78. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами отдела администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией из должностных лиц администрации, в форме плановых и внеплановых проверок.

79. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела администрации. 

80. По результатам проведения проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги оформляется акт проверки, который подписывается членами комиссии из состава должностных лиц органа, не участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

81. Срок проведения проверки и оформления акта составляет тридцать календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки является день утверждения акта о назначении проверки. В случае обращения заявителя в целях организации и проведения внеплановой проверки акт о назначении проверки утверждается в течение десятидневного срока с момента конкретного обращения заявителя. 

82. Заявитель уведомляется о результатах проверки в течение десяти дней со дня принятия соответствующего решения.

83. Срок проведения проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги и оформления акта составляет тридцать календарных дней со дня, указанного в акте о назначении проверки. 

84. Внеплановые проверки осуществляются по решению Главы Марковского муниципального образования в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц министерства.

85. Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации.

86. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и законных интересов заявителя осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава  26.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ДОЛЖНОСТНЫХ  ЛИЦ  СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ  ЗА  РЕШЕНИЯ  И  ДЕЙСТВИЯ  (БЕЗДЕЙСТВИЕ),  ПРИНИМАЕМЫЕ  (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)  ИМИ  В  ХОДЕ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ

87. Должностные лица администрации, отдела администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которая определяется в соответствии с должностными инструкциями должностных лиц администрации, отдела администрации и законодательством Российской Федерации;

88. При выявлении нарушений прав заявителя в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации, отдела администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава  27.  ПОЛОЖЕНИЯ,  ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ  ТРЕБОВАНИЯ  К  ПОРЯДКУ  И  ФОРМАМ  КОНТРОЛЯ  ЗА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ,  В  ТОМ  ЧИСЛЕ  СО  СТОРОНЫ ГРАЖДАН,  ИХ  ОБЪЕДИНЕНИЙ  И  ОРГАНИЗАЦИЙ

89. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации, отдела администрации о фактах:

нарушения прав и законных интересов граждан, их объединений и организаций решением, действием (бездействием) администрации, отдела администрации, его должностных лиц;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц администрации, отдела администрации, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

90. Информацию, указанную в пункте 96 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить по телефонам администрации, отдела администрации, указанным в пунктах 12, 13 настоящего административного регламента, или на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

Раздел  V.  ДОСУДЕБНЫЙ  (ВНЕСУДЕБНЫЙ)  ПОРЯДОК  ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ  И  ДЕЙСТВИЙ  (БЕЗДЕЙСТВИЯ)  АДМИНИСТРАЦИИ, ОТДЕЛА АДМИНИСТРАЦИИ,  А  ТАКЖЕ  ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ  ЛИЦ

91. Информация для заинтересованных лиц о их праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, отдела администрации, их должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее – жалоба), предоставляется в порядке, предусмотренном пунктами 3, 4, 6 настоящего административного регламента.

92. В досудебном (внесудебном) порядке обжалуются решения и действия (бездействие) администрации, отдела администрации, их должностных лиц, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении мунципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заинтересованных лиц документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, настоящим административным регламентом;

отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, настоящим административным регламентом;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, а также настоящим административным регламентом;

затребование при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, настоящим административным регламентом;

отказ администрации, отдела администрации должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

93. Действия (бездействие) и решения администрации, отдела администрации, их должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке обжалуются Главе Марковского муниципального образования.
94. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заинтересованным лицом жалобы. 

95. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо фамилию, имя, отчество (при наличии) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства обратившегося заинтересованного лица (для физического лица), месте нахождения (для юридического лица), а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) или почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица отдела администрации;

доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заинтересованным лицам могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

96. Жалоба, поступившая в администрацию, иные исполнительные органы государственной власти Иркутской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

97. Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу администрации, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица администрации, а также членов его семьи;

текст жалобы не поддается прочтению;

в случае если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию (при указанных обстоятельствах принимается решение о прекращении переписки с заинтересованными лицами с одновременным уведомлением об этом заинтересованных лиц).

98. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати календарных дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела администрации, его должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти календарных дней со дня ее регистрации.

99. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

100. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

101. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в уполномоченные органы.

102. В случае несогласия с вынесенным по жалобе решением заинтересованное лицо вправе обжаловать решение в судебном порядке.

103. При рассмотрении жалобы заинтересованное лицо имеет право обращаться с просьбой об истребовании информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

104. Способами информирования заинтересованных лиц  о порядке подачи и рассмотрения жалобы являются:

личное обращение заинтересованных лиц в администрацию;

через организации федеральной почтовой связи;

с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты администрации);

с помощью телефонной и факсимильной связи;

Глава Марковского 

муниципального образования                                                           Г. Н. Шумихина
Приложение 1

к административному регламенту  предоставления  муниципальной  услуги
по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена

Главе администрации Марковского муниципального образования 

от__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего(-ей) по адресу:

____________________________________________________________________

(указать фактический адрес проживания)

телефон___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно из  земель, расположенных  на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, земельный  участок, относящийся к имуществу общего пользования  ________________________________________

                                                                                   ( наименование садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения)
_______________________ площадью __________ кв.м.,  расположенный  в 

(район, улица, наименование садоводства, огородничества, дачного объединения граждан)

«____» _______________ 20___ г.                ________________                 _________________

                               (дата)                                                      (подпись)                                       (фамилия, инициалы)

Приложение 2

к административному регламенту  предоставления  муниципальной  услуги
по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена

ОПИСАНИE  МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ ГРАНИЦ САДОВОГО

(ОГОРОДНОГО, ДАЧНОГО) ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования  ______________________________________________________________________

( наименование садоводческого, огороднического или  дачного некоммерческого объединения)

расположен в  ________________________________________ по ул. ______________________ значащийся под №________________________ в соответствии с проектом организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения от ___________г., размером по фасаду _____ м., по задней меже ______ м., по правой меже _____ м., по левой меже _____ м., общей площадью _______ кв.м., показанный в приложении к данному описанию местоположения границ земельного участка, смежено с земельными участками, значащимися под 

№ участка (улица)_______________________________ по задней меже,

№ участка (улица)_______________________________ по правой меже, 

№ участка (улица)_______________________________ по фасаду,

№ участка (улица) ______________________________  по левой меже,

в соответствии с проектом организации и застройки территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, землеустроительного дела и др. (нужное подчеркнуть).

«____» _______________ 20___ г.                ________________                 _________________

                               (дата)                                                      (подпись)                                       (фамилия, инициалы)
Приложение 3

к административному регламенту  предоставления  муниципальной  услуги
по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена

БЛОК-СХЕМА 

по предоставлению земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования садоводческих, огороднических или дачных некоммерческих объединений, расположенных на территории Марковского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена

                                     

 




                                    





Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем (в течение дня)





Формирование и направление межведомственных запросов (в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления и документов)











Формирование и направление запросов указывающих сведения о нахождении земельных участков в зонах объектов культурного наследия, в границах водоохранных зон (в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления и документов)





Подготовка и направление заявителю мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги (в течение 5 календарных дней со дня принятия решения об отказе)








Подготовка постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность (в течение 14 календарных дней со дня регистрации заявления и документов)








Принятие решения о предоставлении земельного участка либо отказе в предоставлении (в течение 14 календарных  дней со дня регистрации заявления и документов)





Выдача (направление) заявителю постановления администрациио предоставлении земельного участка в собственность (в течение 2 рабочих дня со дня принятия распоряжения Правительства Иркутской области о предоставлении) земельного участка в собственность )








