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22.11.2013                 №  54
            с. Маяк
Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района от 05.05.2012 № 15 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций) администрацией сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края» администрация сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции».
2.Опубликовать настоящее постановление в Сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края и разместить его на официальном сайте администрации.(//sp-mayak.ru/in/md/short.).
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                                                  А.Н. Ильин

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

сельского поселения 
«Село Маяк»
Нанайского муниципального района

от 22.11.2013 № 54
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ ИЛИ ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района Хабаровского края (далее - администрация сельского поселения).

Для предоставления муниципальной услуги необходимо обращение заявителя в администрацию сельского поселения с заявлением о проведении оценки соответствия помещения требованиям жилищного законодательства.

1.3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановление администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района от 12.01.2010 «О создании межведомственной комиссии сельского поселения «Село Маяк»
Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

Нанайского муниципального района Хабаровского края  по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции. 

1.4. Описание результатов предоставление муниципальной услуги:

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

1.5. Описание заявителей на получение муниципальной услуги:

Заявителем на получение муниципальной услуги (далее – Заявитель) является собственник (наниматель) жилого помещения или уполномоченное им лицо, а также орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к его компетенции.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселения

Место нахождения администрации сельского поселения, его почтовый адрес: 682354 Хабаровский край Нанайский район с. Маяк ул. Центральная, 27.

Режим работы администрации сельского поселения:

понедельник – четверг с 09 часов 00 минут до 17 часов 15 минут;

пятница с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут;

перерыв с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут

выходные дни: суббота, воскресенье.


В случае изменения режима работы администрации сельского поселения может быть установлен иной режим приема граждан.

Электронный адрес администрации сельского поселения: mayak@trk.kht.ru
2.1.3. Получение заинтересованными лицами информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

2.1.4. Индивидуальной устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.
Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

2.1.5. Письменное обращение заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения, в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

2.1.7. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Решение принимается не позднее чем через 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов. Выдача заявителю заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» осуществляется не позднее чем через пять рабочих дней со дня подписания указанных документов.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие статуса заявителя требованиям   пункта 1.5 настоящего Регламента;

-  отсутствие документов, указанных в п.2.4. настоящего регламента;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от28.01.2006 г № 47.

2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения Заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.4. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Заявитель предоставляет в администрацию:

- заявление о проведении оценки помещения (рекомендуемая форма заявления указана в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

- план жилого помещения с его техническим паспортом, а для нежилого помещения – проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением. Проект должен быть согласован заведующим сектором архитектуры и строительства администрации Нанайского муниципального района;
Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

- заключение специализированной организации, проводящей обследование дома (для признания многоквартирного дома аварийным).

По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.

В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в администрацию сельского поселения предоставляется заключение этого органа, после рассмотрения, которого межведомственная комиссия предлагает собственнику помещения представить указанные документы.

При подаче заявления Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае если Заявителем выступает уполномоченное собственником помещения лицо, он предъявляет доверенность на право предоставлять интересы собственника соответствующего помещения.

2.5. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о проведении оценки жилого помещения и документов, прилагаемых к заявлению;

- рассмотрение заявления о проведении оценки жилого помещения и документов, прилагаемых к заявлению и принятие решения межведомственной комиссией;

- подготовка постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района на основании заключения межведомственной комиссии;

-уведомление заявителя  (его представителя) о принятом решении с последующей выдачей первых экземпляров заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении  № 2  к настоящему Административному регламенту.

3.1.1.  Прием и регистрация заявления о проведении оценки жилого помещения и документов, прилагаемых к заявлению.
Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию  заявления о проведении оценки жилого помещения   с приложением к нему документов указанных в п. 2.4. настоящего регламента.

Специалист администрации устанавливает предмет обращения, личность заявителя (его представителя) и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов.

При установлении  факта отсутствия необходимых документов специалист администрации уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю)  содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии заявителя (его представителя) устранить препятствия специалист администрации возвращает представленные документы;

при  несогласии заявителя (его представителя)  устранить препятствия специалист администрации обращает его внимание на то, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги в виде отказа.

Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, регистрируются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в день поступления заявления в Журнале регистрации документации.

После регистрации заявление и приложенные к нему документы в течение одного дня направляются на рассмотрение в межведомственную комиссию.

Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению на рассмотрение в межведомственную комиссию.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.                
3.1.2. Рассмотрение заявления о проведении оценки жилого помещения и документов, прилагаемых к заявлению и принятие решения межведомственной комиссией;

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием, рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;

- работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений;

Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»
- составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование; 

- составление комиссией заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям и пригодным (непригодным) для проживания (далее - заключение) и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

3.1.3. Принятие органом местного самоуправления решения по итогам работы комиссии. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление главе   сельского поселения  заключения межведомственной комиссии. 

На основании заключения межведомственной комиссии  издается постановление администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)  для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3.2.4. Уведомление заявителя  (его представителю) о принятом решении с последующей выдачей первых экземпляров заключения межведомственной комиссии (Приложение № 3) и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального  района.

Специалист администрации после подписания постановления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)  для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в течение одного рабочего дня информирует заявителя (его представителя) о принятом решении по телефону (если в заявлении указан контактный телефон) или направляет заявителю (его представителю) уведомление в письменной или электронной форме  (если указан адрес электронной почты).

Выдача первого экземпляра заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального  района производится:
Продолжение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным или подлежащим сносу или реконструкции»

- лично заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

-представителю заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность и документа, подтверждающего его полномочия;

- либо в 5-дневный срок направляется в установленном порядке почтой (заказным письмом) по адресу, указанному в заявлении.

Заявитель (его представитель) подтверждают получение документов личной подписью в Журнале регистрации заявлений.

Результатом административной процедуры являются: выдача первых экземпляров заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным)  для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,  заявителю под роспись в журнале или уведомление об отказе в представлении  информации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента, а также за принятием решений специалистом  администрации сельского поселения осуществляется главой сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются путем проведения анализа годовых отчетов. Периодичность проведения плановых проверок – один раз в год.

4.4. Внеплановые проверки за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется по результатам текущего контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Основанием проведения внеплановой проверки являются жалобы и предложения, поступающие в администрацию сельского поселения.

4.5. Результаты проверок оформляются справкой, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностное лицо администрации сельского поселения несет ответственность за соблюдение требований настоящего регламента, за осуществляемые действия (бездействия) и принимаемые в ходе 
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предоставления муниципальной услуги решения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу

5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного обжалования действий (бездействия) должностного лица администрации сельского поселения могут являться нарушения положений настоящего регламента.

5.3. Заявители имеют право обжаловать действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего и принятые ими в ходе предоставления муниципальной услуги решения.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является направление заявителем письменной жалобы на действия (бездействия) должностного лица, муниципального служащего главе сельского поселения.

5.5. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

контактный телефон и почтовый адрес для направления ответа на жалобу;

изложение сути жалобы;

личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель, в подтверждение своих доводов, прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Заявитель может получить в администрации сельского поселения информацию и документы, необходимые для обоснования письменной жалобы.

5.6. Ответ на жалобу подписывается главой сельского поселения.

5.7. Ответ на жалобу, поступившую в администрацию сельского поселения, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.8. Письменная жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях глава сельского поселения вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив об этом заявителя, направившего жалобу.
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5.9. Ответ на жалобу не дается в случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.10. Если текст жалобы не поддается прочтению, а фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению, то об этом сообщается направившему жалобу заявителю.

5.11. В случаях, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностных лиц, а также членов их семей, администрация сельского поселения вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу ранее направляемой в администрацию сельского поселения жалобы, и при этом в повторной жалобе не приводятся новые доводы и обстоятельства, то глава сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. Заявитель, направивший обращение, уведомляется о принятом решении.

5.13 Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение всех поставленных в жалобе вопросов, принятие мер и направление письменных ответов по существу поставленных в жалобах вопросов.
__________________
Приложение № 1
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ФОРМА 

заявления о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и 

подлежащим сносу или реконструкции

Главе сельского поселения  «Село Маяк»         _________________________________

от __________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Проживающего (ей) по адресу: 

__________________________________

Документ, удостоверяющий личность 

__________________________________

(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Контактный телефон __________________

Адрес эл. почты ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу: _____________________________________________________

 ___________________________________________________________________с выдачей соответствующих документов.

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае, если заявление подает представитель заявителя) доверенность _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(кем и когда выдана)

«_____»_________________________года 
_________________________________

                        дата                                                                                                 подпись

Продолжение приложения № 1

(обратная сторона заявления)

К заявлению прилагаются следующие документы:

_____________________________________________________________________________
Заявление и документы принял:

«____» _______________          ______________________________                    _________________

               Дата                                                   должность                                                   подпись

Приложение № 2
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БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ ПО ПРИЗНАНИЮ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ) ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ, МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

	Подача заявления о  признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  с приложением документов


	Прием и регистрация заявления о  признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с приложением документов


	Рассмотрение заявления о  признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции  и документов, прилагаемых к заявлению


	Проведение оценки соответствия помещения требованиям, установленным в Постановлении Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года  № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции", по итогам которой составляется  заключение или акт обследования


	Подготовка постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального района на основании заключения межведомственной комиссии


	Выдача заключения межведомственной комиссии и постановления администрации сельского поселения «Село Маяк» Нанайского муниципального  района заявителю


Приложение № 3
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным)

для постоянного проживания

№ ________________________                                            ________________________
                                                                                                                  (дата)

_____________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

    Межведомственная комиссия,  назначенная _____________________________________

_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя _____________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица _____________________________________________________________________________
                                                     (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов _____________________________________________________________________________
(приводится перечень документов)

и   на  основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследования, 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения обследования), или указывается, что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности           (непригодности) для постоянного проживания)

Продолжение приложения № 3

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень   других   материалов,   запрошенных  межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии:

_________________________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

         (подпись)                           (ф.и.о.)

Приложение № 4
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АКТ

обследования помещения

№ ________________________                                            ________________________
                                                                                                                            (дата)

_____________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ______________________________________,

(кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения                        о созыве комиссии)

в составе председателя ________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии ____________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ___________________________________________
                                                                         (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ____________
_____________________________________________________________________________
(ф.и.о., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _____________________________________________________________________________
(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,   оборудования   и   механизмов и прилегающей к зданию территории ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия_______________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований ______________________________________________________________
____________________________________________________________________________.

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)

Продолжение приложения № 4

Рекомендации  межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять   для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания ______________________________________________________

____________________________________________________________________________.
Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения___________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________.

Приложение к акту:

а) результаты инструментального контроля;

б) результаты лабораторных испытаний;

в) результаты исследований;

г) заключения экспертов проектно-изыскательских и специализированных организаций;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

               (подпись)                                        (ф.и.о.)

Члены межведомственной комиссии

    _____________________         ________________________________

               (подпись)                                        (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

               (подпись)                                        (ф.и.о.)

    _____________________         ________________________________

               (подпись)                                        (ф.и.о.)

