Администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.04.2013                                                                                                               № 30-па
О порядке составления и ведения кассового плана бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»
         В соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в целях организации исполнения бюджета поселения «Рабочий поселок Многовершинный», администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Николаевского муниципального района Хабаровского края
         ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный».

         2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» Степанову О.В.

Главы городского поселения                                                                        Е.Ю. Ганзюк
УТВЕРЖДЕН
                                                                               постановлением администрации

                                                                               городского поселения «Рабочий                                                 
                                                                               поселок Многовершинный»

                                                                               от 15.04.2013              №    30-па 
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»
         1.Общее положения

         1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» (далее – кассовый план).
         1.2. Составление и ведение кассового плана осуществляется администрацией городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» (далее – администрация поселения).
         1.3. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений (доходов и поступлений по источникам финансирования дефицита  бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный») в бюджете городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» (далее – местный бюджет) и кассовых выплат (расходов и выплат по источникам финансирования дефицита местного бюджета) из местного бюджета в текущем финансовом году.

         Кассовый план составляется на очередной финансовый год (годовой кассовый план) и ежемесячно на очередной месяц текущего финансового года (кассовый план на месяц).

         1.4. Кассовый план составляется:

         1.4.1. По доходам на основании решения о бюджете городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» на очередной финансовый год (далее – решение о бюджете).

         1.4.2. По расходам и источникам финансирования дефицита бюджета городского поселения Рабочий поселок Многовершинный» на основании сводной бюджетной росписи.

         1.4.3. Уточнение показателей кассового плана производится:

         по налоговым и неналоговым доходам, по расходам (за исключением расходов за счет безвозмездным поступлениям) и по источникам финансирования дефицита местного бюджета – на основании решения о местном бюджете с изменениями и дополнениями;

         по безвозмездным поступлениям и расходам за счет указанных доходов – на основании уведомлений, поступивших от органов государственной власти края и района.

         1.5. Кассовый план исполняется в пределах фактического поступления доходов в местный бюджет. В случае отклонения ожидаемого в текущем месяце поступления доходов от утвержденного в составе годового кассового плана производится уточнение показателей кассового плана на месяц.   
         2. Порядок составления кассового плана местного бюджета

         2.1. Составление годового кассового плана по доходам осуществляется в следующем порядке:

         2.1.1. Администрация городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» (далее – администрация поселения), в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о местном бюджете на очередной финансовый год (далее – решение о местном бюджете) доводит годовые бюджетные назначения по видам налоговых и неналоговых доходов без помесячной разбивки в разрезе кодов бюджетной классификации (далее – КБК) до сведения главных администраторов доходов местного бюджета, на бумажном носителе по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 

         2.1.2. Главные администраторы доходов местного бюджета в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения о бюджете составляют и предоставляют в администрацию поселения прогноз помесячной разбивки поступлений по доходам в разрезе КБК и представляют на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         При формировании прогноза поступления налоговых и неналоговых доходов главным администраторам доходов местного бюджета следует руководствоваться следующим:
         Документы формируются в разрезе закрепленных КБК раздельно по видам доходов: налоговые доходы  (с 1 01 00000 00 по 1 09 00000 00); неналоговые доходы (с 1 11 00000 00 по 1 17 00000 00, за исключением 1 13 03050 02 0000 130 части прочих доходов от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными органам местного самоуправления поселения); прочие доходы от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными органам местного самоуправления поселения (1 13 03050 02 0000 130).
         2.1.3. Администрация поселения проверяет представленные данные формирует свод данных о прогнозе поступлений налоговых и неналоговых доходов в разрезе КБК, и в течение пятнадцати рабочих дней со дня принятия решения местном бюджете представляет на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

         2.1.4. Администрация поселения в течение пяти рабочих дней со дня поступления уведомлений о бюджетных ассигнованиях уведомляет уполномоченных органов государственной власти края и района составляют план по безвозмездным поступлениям (2 00 00000 00). План безвозмездных поступлений формируется с учетом планов по расходам за счет безвозмездных поступлений помесячной разбивкой, составленных ГРБС согласно пункту 2.2.2. настоящего Порядка.

         Свод по безвозмездным поступлениям составляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
         2.1.6. Главные распорядители, распорядители средств местного бюджета поселения в течение пяти рабочих дней с начала текущего финансового года представляет в администрацию поселения сведения об остатках субсидий и субвенций по состоянию на 01 января текущего финансового года.

         Администрация в течение двух рабочих дней формирует свод данных по доходам от возвратов остатков субсидий и субвенций прошлых лет по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         2.2. Годовой кассовый план по расходам формируется в следующем порядке:

         2.2.1. Главные распорядители, распорядители средств местного бюджета (далее - ГРБС) на основании росписей ГРБС по расходам формируют и представляют в администрацию поселения распределение ассигнований (за исключением ассигнований, распределяемых на основании уведомлений от уполномоченных органов государственной власти края и района), утвержденных им в составе решения о местном бюджете на очередной финансовый год с помесячной разбивкой по КБК на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку до начала очередного финансового года.

         2.2.2. ГРБС в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомлений о бюджетных ассигнований от уполномоченных органов государственной власти края и района составляют план по расходам за счет безвозмездных поступлений с помесячной разбивкой по КБК на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         2.2.3. Администрация поселения формирует годовой кассовый план местного бюджета с помесячной разбивкой по форме согласно приложению 1.

         Если в процессе балансировки кассового плана образуется дефицит и источников покрытия дефицита бюджета недостаточно, проект распределения расходов по месяцам подлежит корректировке.
         2.2.4. Годовой кассовый план утверждается главой городского поселения  «Рабочий поселок Многовершинный».
         2.2.5. Утвержденный годовой кассовый план по налоговым и неналоговым доходам доводят до главных администраторов доходов на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         2.2.7. Утвержденный годовой кассовый план по расходам доводится до ГРБС на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         2.2.8. Администрация поселения формирует данные о прогнозе поступлений и выплат по источнику финансирования дефицита местного бюджета по КБК 01 06 05 01 00 0000 640 «Возврат бюджетных кредитов, предоставленных юридическим лицам в валюте Российской Федерации» на очередной финансовый год и предоставляет  на бумажном носителе прогноз показателей с помесячной разбивкой до начала очередного финансового года в разрезе КБК по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

         Администрация предоставляет на бумажном носителе сведения об остатках средств на едином счете местного бюджета на начало очередного финансового года по видам остатков.

         Администрация составляет годовой кассовый план по источникам финансирования дефицита местного бюджета по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. При этом должно обеспечиваться соответствие общего объема показателей по источникам финансирования дефицита местного бюджета показателям сводной бюджетной росписи.

         3. Порядок составления кассового плана местного бюджета на очередной месяц.

         3.1. Составление кассового плана на очередной месяц по доходам осуществляется в следующем порядке:

         3.1.1. Главные администраторы доходов местного бюджета до 20 числа текущего месяца составляют и предоставляют в администрацию уточненный прогноз поступлений по доходам в разрезе КБК на очередной месяц и предоставляют на бумажном носителе по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

         3.1.2. Администрация поселения проверяет предоставленные данные, формирует уточненный прогноз поступления налоговых и неналоговых доходов и до 25 числа текущего месяца на бумажном носителе по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

         3.2. Кассовый план на месяц по расходам формируется в следующем порядке:

         3.2.1. ГРБС на основании заявок подведомственных получателей бюджетных средств формируют заявки по расходам на очередной календарный месяц в разрезе КБК и до 25 числа текущего месяца предоставляют в администрацию поселения.

         3.2.2. Администрация поселения на основании уточненного прогноза поступления налоговых и неналоговых доходов и заявок по расходам, поступивших от ГРБС, формирует кассовый план на очередной месяц.
         Если в процессе балансировки кассового плана образуется дефицит, проект кассового плана подлежит корректировке.

         3.2.3. Кассовый план на месяц составляется по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

         3.2.4. Кассовый план на очередной месяц утверждается главой городского поселения.
         3.2.5. Объем кассовых выплат на очередной месяц в соответствии с утвержденным кассовым планом направляется ГРБС согласно приложению 6 к настоящему Порядку.

         3.2.6. Кассовые выплаты на очередной календарный месяц по ассигнованиям, распределяемым на основании уведомлений от уполномоченных органов государственной власти края и района, производятся в пределах средств поступивших от указанных ГРБС краевого бюджета и районного бюджета.

         3.2.7. ГРБС, на основании утвержденного кассового плана по расходам на очередной календарный месяц, доводят кассовый план до подведомственных получателей бюджетных средств.

         4. Порядок уточнения кассового плана.

         4.1. Уточнения в годовой кассовый план вносятся в случае внесения в установленном порядке изменений и дополнений в решение о местном бюджете на текущий финансовый год.

         4.2. Уточнения в кассовый план на текущий месяц вносятся:

         на сумму остатков на едином счете местного бюджета на начало текущего месяца;

         в случае выполнения до окончания текущего месяца плана поступления налоговых и неналоговых доходов, утвержденных в составе кассового плана на указанный месяц, на сумму ожидаемого дополнительного поступления доходов.
         4.3. При уточнении кассового плана по расходам в первоочередном порядке включаются кассовые заявки, поданные ГРБС, но не вошедшие в утвержденный кассовый план на месяц в связи с его дефицитом.

         4.4. Уточненный кассовый план утверждается главой городского поселения.

                                                                                                                                                     Приложение 1
                                                                                                                                                                        к Порядку составления и ведения 
                                                                                                                                                                        кассового плана исполнения бюджета
                                                                                                                                                                        городского поселения «Рабочий 
                                                                                                                                                                        поселок Многовершинный»

Кассовый план бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» с помесячной детализацией
на_______________год

1. Доходы местного бюджета
	Наименование  показателей
	Утверждено законом о бюджете на текущий финансовый год
	В том числе помесячно

	
	
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май
	Июнь
	Июль
	Август
	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь
	Декабрь

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Кассовые поступления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы (кроме платных услуг)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления,
Всего

в том числе:

    - дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности

    - иные межбюджетные трансферты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дефицит (-) Профицит (+)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники финансирования дефицита бюджета:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остатки средств бюджета поселения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава городского поселения                                                                                                                                                                  Е.Ю. Ганзюк

                                                                               Приложение 2

                                                                               к Порядку составления и ведения 

                                                                               кассового плана исполнения бюджета

                                                                               городского поселения «Рабочий 

                                                                               поселок Многовершинный»

Кассовый план бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»

на________год по доходам
рублей

	Наименование доходов
	КБК
	Сумма на год

	Налоговые доходы, всего в том числе:
	
	

	…….
	
	

	Неналоговые доходы, за исключением прочих доходов от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» и ее структурным подразделениям, всего в том числе:
	
	

	………
	
	

	Неналоговые доходы от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» и ее структурным подразделениям, всего в том числе:
	
	

	………
	
	

	Безвозмездные поступления, всего в том числе:
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	

	………
	
	

	Возвраты остатков субсидий и субвенций прошлых лет
	
	

	………
	
	

	Всего доходов
	
	


                                                                               Приложение 3

                                                                               к Порядку составления и ведения 

                                                                               кассового плана исполнения бюджета

                                                                               городского поселения «Рабочий 

                                                                               поселок Многовершинный»

Прогноз поступления доходов, план расходов и источников финансирования дефицита бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» с помесячной разбивкой на______год

1. Доходы местного бюджета

	Наименование 
	Номер
	КБК
	Сумма на год
	В том числе помесячно

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Налоговые доходы, всего в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Неналоговые доходы, всего в том числе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления всего в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления текущего финансового года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 ……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Остатки субсидий и субвенций прошлых лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого доходов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Расходы местного бюджета

	Наименование 
	КБК
	Сумма на год
	В том числе помесячно

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого расходов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Источники финансирования дефицита местного бюджета

	Наименование 
	Код источника внутреннего финансирования дефицита 
	Сумма на год
	В том числе помесячно

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                               Приложение 4

                                                                               к Порядку составления и ведения 

                                                                               кассового плана исполнения бюджета

                                                                               городского поселения «Рабочий 

                                                                               поселок Многовершинный»

Кассовый план бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»

на________год по доходам

рублей

	Наименование доходов
	КБК
	Сумма на год

	Налоговые доходы, всего в том числе:
	
	

	…….
	
	

	Неналоговые доходы, за исключением прочих доходов от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» и ее структурным подразделениям, всего в том числе:
	
	

	………
	
	

	Неналоговые доходы от оказания платных услуг иными получателями средств местного бюджета, подведомственными администрации городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный» и ее структурным подразделениям, всего в том числе:
	
	

	………
	
	


                                                                               Приложение 5

                                                                               к Порядку составления и ведения 

                                                                               кассового плана исполнения бюджета

                                                                               городского поселения «Рабочий 

                                                                               поселок Многовершинный»

Кассовый план бюджета городского поселения «Рабочий поселок Многовершинный»

на______________________год 

(очередной календарный месяц)

1. Доходы бюджета

рублей

	Наименование показателей
	Сумма на очередной календарный месяц

	Кассовые поступления
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	

	Безвозмездные поступления, не имеющие целевого характера всего в том числе:
	

	Остатки средств бюджета поселения
	

	Итого:
	


1. Расходы бюджета

рублей

	Код бюджетной классификации 
	Сумма на очередной календарный месяц

	
	

	
	

	Итого:
	


                                                                               Приложение 6

                                                                               к Порядку составления и ведения 

                                                                               кассового плана исполнения бюджета

                                                                               городского поселения «Рабочий 

                                                                               поселок Многовершинный»

Объем кассовых выплат в соответствии с утвержденным кассовым планом 

__________________________________________________________________

(ГРБС)

на__________20___год 

рублей

	Кассовые выплаты
В соответствии с лимитами бюджетных обязательств местного бюджета
	КБК
	Сумма на месяц

	…….
	
	

	…….
	
	

	Всего:
	
	


