
УТВЕРЖДЁН
Постановлением Администрации Пограничного городского поселения 

от  08 февраля 2011_ №  22-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной  услуги   по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт  объектов  

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления отделом ______ (далее — уполномоченный отдел) муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт  объектов на территории Пограничного городского поселения (далее – Административный регламент)   определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт  объектов (далее - муниципальная услуга). Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги,  создания комфортных условий для участников отношений. 

Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в случае:

- строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства местного значения, при размещении которых допускается изъятие, в том числе путём выкупа, земельных участков:

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

       - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004   № 190-ФЗ;

      - Земельным   кодексом   Российской   Федерации  от 20.10.2004   № 136-ФЗ;

                 - Приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120             «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;
· постановлением Правительства Российской Федерации от 5.03.2007  № 145 «О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»;

· Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
            - иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Приморского края.  

1.3. Муниципальную  услугу предоставляют  должностные лица уполномоченного отдела   (далее – специалисты).  

1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги  является выдача разрешения на строительство объекта (далее – разрешение на строительство), которое представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий право застройщику осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

1.5. Получателями муниципальной  услуги являются юридические, физические лица (далее - застройщики), подавшие в установленном порядке заявление по форме, утверждённой постановлением Администрации Приморского края от 19.05.2004    № 120 «О порядке выдачи разрешений на строительство объектов недвижимости на территории Приморского края» с приложением  необходимых документов. 

          1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.6.1. Для получения разрешения на строительство застройщик обращается в администрацию городского поселения с соответствующим заявлением (приложение 1 к настоящему регламенту) с приложением необходимых документов.

 1.6.2. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок (здание, строение, сооружение): решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;  свидетельство о государственной регистрации права собственности или договор аренды, в котором прописаны особые условия; охранные обязательства, содержащие акт осмотра; кадастровый план земельного участка;  

- градостроительный план земельного участка;

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

- пояснительная записка;

          - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных статьёй 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
- разрешение на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьёй 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

1.6.3. К заявлению, указанному в п. 1.6.1  может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

1.6.4. Для получения разрешения в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет следующие документы:

          - правоустанавливающие документы на земельный участок;

          - градостроительный план земельного участка;

          - схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

1.6.5. Для продления срока действия разрешения на строительство застройщику необходимо обратиться с заявлением о продлении срока действия разрешения, поданным не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.

1.6.5.1. К заявлению прилагаются следующие документы:

- оригинал ранее выданного разрешения;

- правоустанавливающие документы на земельный участок (здание, строение, сооружение);

- проект организации строительства объекта капитального строительства с откорректированными расчётными сроками строительства.

1.6.6. Для внесения изменения в ранее выданное разрешение на строительство (перерегистрацию) застройщику необходимо обратиться с заявлением   о внесении изменений в ранее выданное разрешение с указанием характера вносимых изменений.

1.6.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы:

в случае изменений в наименовании застройщика:

- правоустанавливающие документы на земельный участок (здание, строение, сооружение), переоформленное на нового застройщика;

в случае внесения изменений  в проектную документацию:

- откорректированная проектная документация;

- положительное заключение государственной экспертизы откорректированной проектной документации.

1.6.7. Все документы представляются в одном экземпляре, нотариального заверения не требуется.     

1.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной  услуги

  2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

       2.1.1.Информацию о порядке предоставления муниципальной  услуги можно получить  по месту нахождения уполномоченного отдела по адресу:  Приморский край, Пограничный район, п.  Пограничный,     ул. Советская, 31, каб._______.

Время работы с заказчиками-застройщиками:  

          - понедельник – четверг с 9-00 до 13-00;

          - пятница — не приемный день;

                     - суббота, воскресенье - выходные дни.

          2.1.2.Консультации предоставляются при письменном, личном обращении, по телефону.

2.1.3. В любое время с момента приёма документов застройщик имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной  услуги по  письменному обращению, телефону,  или лично, посетив отдел.

          2.1.4. Приём и консультирование (лично или по телефону) проводится  корректно и внимательно по отношению к получателям услуги.  

           2.2. Сроки предоставления муниципальной  услуги.

2.2.1. Уполномоченный отдел  в течение десяти дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство:

-  проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка:

-  соблюдение красных линий (соблюдение границ территорий общего пользования);

- соблюдение границ зон действия публичных сервитутов для обеспечения  проезда, прохода, пребывания неограниченного круга лиц;

- соблюдение разрывов между строениями на соседних участках (соблюдение границ мест допустимого размещения зданий, сооружений);

- соблюдение вида разрешённого использования земельного участка или  объекта капитального строительства, предельных (минимальных и максимальных) размеров земельных участков и предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции  объектов капитального строительства в части, например, предельной высоты здания или этажности, предельного процента застройки на земельном участке. 

В случае выдачи застройщику разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции, проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции;

- соблюдение требований градостроительного регламента в случае, если допускается изъятие, в том числе путём выкупа;

-  осуществляет осмотр предполагаемого места строительства  в случае необходимости;

         -   выдаёт разрешение на строительство или отказывает в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов.

2.3.1. В случаях, если в представленных застройщиком материалах отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 1.6 настоящего регламента, или представленные документы не соответствуют градостроительному плану земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров, в предоставлении разрешения на строительство может быть отказано. При этом застройщику возвращаются все представленные им документы.

2.3.2. Срок действия разрешения на строительство определяется проектом организации строительства объекта капитального строительства. 

2.3.3. Срок действия разрешения на строительство может быть продлён по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.3.4. При переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется, переоформления не требуется.

2.3.5. Разрешение на строительство по заявлению застройщика может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции, если они предусмотрены проектной документацией. 

Получение разрешения на выполнение отдельных этапов строительства, реконструкции осуществляется в соответствии с установленной настоящим регламентом процедурой по выдаче разрешения на строительство объекта.

2.4.     Требования к местам исполнения муниципальной  услуги.

2.4.1.  Вход в помещение отдела должен быть оборудован вывеской с полным наименованием отдела.

2.4.2. Приём документов для получения разрешения на строительство осуществляется в отделе _________ администрации Пограничного городского поселения.

2.4.3.  Место для приёма  должно соответствовать установленным санитарным нормам и правилам.

3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   приём и регистрация документов;

          -   рассмотрение документов и подготовка проекта решения;

          -   выдача разрешения на строительство. 

        3.1. Приём и регистрация документов.

        3.1.1. Заявление (приложение 1 к Административному регламенту) с приложением документов, указанных в пункте 1.6 Административного регламента, подаётся (направляется) застройщиком в отдел делопроизводства и контроля и должно быть зарегистрировано в течение 3 дней с момента поступления
3.2. Рассмотрение заявления и документов.

 3.2.1. Фамилия, имя и отчество  исполнителя, его должность должны быть сообщены застройщику по его письменному или устному обращению.

3.2.2. Исполнитель в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с пунктом 1.6 Административного регламента, производит осмотр места предполагаемого строительства в случае необходимости.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения на строительство.

3.3.1.  По результатам проверки,  исполнитель в течение одного рабочего дня готовит проект разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.

3.3.2. Оформление разрешения на строительство осуществляется  в соответствии с инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утверждённой приказом Министерства регионального развития Российской Федерации.

3.3.3. Разрешение на строительство выдаётся по форме, утверждённой постановлением Правительства Российской Федерации (приложение 2 к настоящему регламенту).

3.3.4. Разрешение на строительство регистрируется в журнале регистрации выдачи разрешений на строительство. 

3.3.5. Разрешение на строительство оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр выдаётся застройщику, второй экземпляр хранится в деле отдела градостроительства. Копия разрешения на строительство в течение трёх дней со дня выдачи разрешения направляется в  орган исполнительной власти Приморского края Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора. 

3.3.6. В процессе строительства застройщик обязан информировать отдел, выдавший разрешение на строительство, об отклонении от проектно-сметной документации, изменении иных условий, на основании которых производилась выдача разрешения на строительство.

   3.3.7. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в отдел сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4. Отказ в представлении разрешения на строительство.

3.4.1. При обнаружении исполнителем, рассматривающим документы,  представленные для получения разрешения на строительство, обстоятельств, указанных в пункте 2.3 Административного регламента, составляется проект мотивированного отказа.

3.4.2. Отказ должен содержать слова: «В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации необоснованный отказ в выдаче разрешения на строительство и другие неправомерные действия, нарушающие право застройщика на получение такого разрешения или создающие препятствия к осуществлению такого права, могут быть обжалованы в судебном порядке».

             3.4.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть оспорен застройщиком в  судебном порядке.

Раздел 4. Порядок и форма контроля за предоставлением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги специалистами включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административной процедурой по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется начальником отдела, ответственным за организацию работы по предоставлению данной муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Приморского края.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела.

4.3.Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании годового плана работы Администрации.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

4.4. Внеплановые проверки осуществляются на основании распоряжения Администрации в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с жалобой на действия (бездействие), решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Порядок досудебного обжалования.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов или руководителя отдела направляется главе администрации Пограничного городского поселения.

Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов о нарушении положений административного регламента:

- по адресу: 692582, Приморский край, Пограничный район, пгт. Пограничный, ул. Советская, 31, Администрация Пограничного городского поселения;

- по номеру телефона: 8 (42345) _____; 

-по электронной почте: pogran.gp@mail.ru;

- на личном приеме. Личный прием проводится главой администрации каждый понедельник с 16 до 18 часов по предварительной записи по телефону приемной (4232) 21-4-88.

Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или в письменной форме.

5.1.2. Заявитель в жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.1.3. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если в письменном обращении Заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с Заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется Заявитель, направивший обращение.

5.1.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.1.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.

5.1.6. Если жалоба Заявителя признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.


	
	Приложение  1
к административному регламенту
        


в __________________________________________

                                                                                           (наименование органа, осуществляющего выдачу

                                                                                                         __________________________________________________

                                                                                                                разрешения на строительство)

от _________________________________________

(наименование юридического лица, почтовый адрес, 

___________________________________________________

                                                                                                                   телефон, факс, банковские и налоговые реквизиты,

___________________________________________________

                                                                                                              номер лицензии с указанием даты выдачи, срока

____________________________________________________

                                                                                                                  действия и наименования лицензионного центра)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО


Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, техническое перевооружение, этап строительства - нужное подчеркнуть)  ____________________________ 

_______________________________________________________________________________________

(наименование объекта недвижимости в соответствии с утверждённой проектной документацией)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________

                                                          (городское, сельское поселение,                                                     

_______________________________________________________________________________________

иное муниципальное образование, муниципальный район, улица, номер и кадастровый номер участка)

сроком на   ___________________________________________________________________________.

(прописью - лет, месяцев)

      При этом сообщаю:

право на пользование земельным участком закреплено

_______________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования, распоряжения земельным участком)

№______ от «___»____________________года;

свидетельство о государственной регистрации прав

№______ от «___»____________________года;

проектная документация на строительство объекта разработана

_______________________________________________________________________________________ 

(наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

______________________________________________________________________________________,

имеющим (ей) лицензию на право выполнения проектных работ от ______________________

___________________№_____________, выданную ____________________________________

_______________________________________________________________________________________

(наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

и согласованную в установленном порядке со следующими организациями и

государственными органами контроля и надзора:

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________;

заключение государственной экологической экспертизы от _____________________________ 

№  _______ выдано________________________________________________________________

                                           (наименование органа, выдавшего заключение)

заключение государственной экспертизы от  ___________________ № ____________________

выдано  _________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

         Краткие проектные характеристики объекта (общая площадь объекта, площадь земельного участка, количество этажей и (или) высота здания, строения, сооружения, строительный объем, в том числе подземной части, количество мест, вместимость, мощность, производительность; в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта указываются: общая протяженность и мощность) _________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

         Обязуюсь обо всех изменениях сведений, приведенных в проекте и в настоящем заявлении, и проектных данных сообщать в ______________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

         Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство объекта, в 1 экз. на ____ л.

	______________________________________________________________________________

(должность руководителя)
	_____________________ 

(подпись)


	____________________________ 

(имя, отчество, фамилия)

	
	М. П.
	«___»
	
	
	
	20___ г. 


                                                                                     Приложение № 2

к административному регламенту
Кому ____________________________________ 

                                                                                                                                                                       (наименование застройщика

__________________________________________ 

                                                                                                                                                         (фамилия,  имя,  отчество – для граждан,

__________________________________________ 

                                                                                                                                                        полное наименование организации -  для 

__________________________________________ 

                                                                                                                                                     юридических лиц,

__________________________________________ 

                                                                                                                                                     его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

№ _______________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

_____________________________________________________________________________________ 

власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации

_____________________________________________________________________________________ 

или органа местного самоуправления, осуществляющих

_____________________________________________________________________________________ 

выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской 

                                               строительство, реконструкцию, капитальный ремонт       

Федерации, разрешает -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(ненужное зачеркнуть)

----------------- объекта капитального строительства ____________________________________________________________________________ 

                                                                                                                                                             ( наименование объекта

_____________________________________________________________________________________ 

капитального строительства в соответствии с проектной

_____________________________________________________________________________________ 

документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа

_____________________________________________________________________________________ 

строительства, реконструкции, если разрешение выдаётся на этап

_____________________________________________________________________________________ 

строительства, реконструкции 

_____________________________________________________________________________________ 

расположенного по адресу: ____________________________________________________________________________________________________ 

(полный адрес объекта капитального

_____________________________________________________________________________________ 

строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_____________________________________________________________________________________ 

административного района и т. д. или строительный адрес)

_____________________________________________________________________________________ 

Срок действия настоящего разрешения – до 

«____»  _____________________ 20____г.

_____________________________________________________   _______________________________   _________________________________________ 

        (должность уполномоченного сотрудника органа,                    (подпись)                                    (расшифровка подписи)

   осуществляющего выдачу      разрешения на строительство)

«____»  _____________________  201____г.

М. П.

Действие настоящего разрешения    продлено до   «____» _______________ 201___ г.

_____________________________________________________   _______________________________   _________________________________________ 

(должность уполномоченного сотрудника органа,                          (подпись)                                         (расшифровка подписи)

осуществляющего выдачу  разрешения на строительство)

«____»  _____________________  201____г.

М. П. 










