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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
КИРИШСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29 ноября 2017 года   № 183
(                                                                                           (
В соответствии со статьей 160.2-1. Бюджетного кодекса Российской Федерации  администрация Будогощского городского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Правила осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить Порядок  формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Утвердить Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля согласно приложению 3 к настоящему постановлению.

4. Утвердить Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля согласно приложению 4 к настоящему постановлению.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

7. Постановление от 27.06.2014 года № 71 «Об утверждении Порядка осуществления полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю и контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования  Будогощского городского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области» считать утратившим силу.

8. Опубликовать настоящее постановление в газете «Будогощский вестник» и разместить на официальном сайте администрации поселения.

Глава администрации                                                                   И.Е. Резинкин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

муниципального образования
Будогощское городское поселение
Киришский муниципальный район

Ленинградской области

от 29.11.2017г № 183
(приложение 1)

Правила
осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, 
главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля
I. Общие положения
Настоящие Правила устанавливают порядок осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля.

II. Осуществление внутреннего финансового контроля

1.
Внутренний финансовый контроль осуществляется непрерывно руководителями (заместителями руководителей), иными должностными лицами главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, организующими и выполняющими внутренние процедуры составления                                 и исполнения бюджета, ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности (далее - внутренние бюджетные процедуры). 
Внутренний финансовый контроль направлен:

а)
на соблюдение правовых актов главного администратора (администратора) средств  бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, регулирующих составление                     и исполнение бюджета, составление бюджетной отчетности и ведение бюджетного учета, включая порядок ведения учетной политики (далее - внутренние стандарты);

б)
на подготовку и организацию мер по повышению экономичности                                                   и результативности использования бюджетных средств.

2.
Должностные лица главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области осуществляют внутренний финансовый контроль в соответствии с их должностными инструкциями в отношении следующих внутренних бюджетных процедур:

а)
составление проекта бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, в том числе реестров расходных обязательств и обоснований бюджетных ассигнований;

б)
составление кассового плана по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области;

в)
утверждение и ведение бюджетной росписи главного распорядителя (распорядителя) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области;

г)
составление, утверждение и ведение бюджетных смет;

д)
исполнение бюджетной сметы;

е)
принятие и исполнение бюджетных обязательств;

ж)
осуществление начисления, учета и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей (поступления источников финансирования дефицита бюджета) в бюджет муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, пеней                  и штрафов по ним;

з)
принятие решений о зачете (об уточнении) платежей в бюджет муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области;

и)
процедура ведения бюджетного учета, в том числе принятия к учету первичных учетных документов (составления сводных учетных документов), отражения информации, указанной в первичных учетных документах и регистрах бюджетного учета, проведения оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций;

к)
составление и представление бюджетной отчетности;

л)
исполнение судебных актов по искам к муниципальному образованию Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области, а также судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области по денежным обязательствам.

3. При осуществлении внутреннего финансового контроля производятся следующие контрольные действия:

а)
проверка оформления документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ленинградской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области регулирующих бюджетные правоотношения;

б) 
авторизация операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур);

в)
сверка данных;

г)
сбор и анализ информации о результатах выполнения внутренних бюджетных процедур.

4.
Формами проведения внутреннего финансового контроля являются контрольные действия, указанные в пункте 5 настоящих Правил (далее - контрольные действия), применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля по уровню подчиненности (далее - методы контроля).

5.
Контрольные действия подразделяются на визуальные, автоматические                       и смешанные. Визуальные контрольные действия осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации. Автоматические контрольные действия осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации                     без участия должностных лиц. Смешанные контрольные действия выполняются                              с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

6.
К способам проведения контрольных действий относятся:

а)
сплошной способ, при котором контрольные действия осуществляются                       в отношении каждой проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры);

б)
выборочный способ, при котором контрольные действия осуществляются                 в отношении отдельной проведенной операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры).

7.
Подготовка к проведению внутреннего финансового контроля заключается                   в формировании (актуализации) карты внутреннего финансового контроля руководителем, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур.

8.
В карте внутреннего финансового контроля по каждому отражаемому в нем предмету внутреннего финансового контроля указываются данные о должностном лице, ответственном за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), периодичности выполнения операции, должностных лицах, осуществляющих контрольные действия, методах контроля и периодичности контрольных действий.

9.
Процесс формирования (актуализации) карты внутреннего финансового контроля включает следующие этапы:

а)
анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий (далее - процедуры внутреннего финансового контроля);

б)
формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий                              в отношении отдельных операций.

10.
Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии                             с утвержденной картой внутреннего финансового контроля.

11.
Утверждение карт внутреннего финансового контроля осуществляется руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) средства бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области.

12.
Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится:

а)
до начала очередного финансового года;

б)
при принятии решения руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

в)
в случае внесения изменений в правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

13.
Формирование, утверждение и актуализация карт внутреннего финансового контроля осуществляется в порядке, установленном главным распорядителем средств, главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области.

Актуализация (формирование) карт внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

14.
Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля несет руководитель или заместитель руководителя главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области.

15.
В целях проведения анализа осуществления внутреннего финансового контроля должностные лица обязаны предоставлять запрашиваемую информацию и документы.

16.
Внутренний финансовый контроль главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области осуществляется с соблюдением периодичности, методов контроля и способов контроля, указанных в картах внутреннего финансового контроля.

17.
Самоконтроль осуществляется сплошным способом должностным лицом главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области путем проведения проверки каждой выполняемой им операции на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, нормативным правовым актам Ленинградской области, муниципальным правовым актам органов местного самоуправления муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области регулирующим бюджетные правоотношения, внутренним стандартам и должностным инструкциям, а также путем оценки причин и обстоятельств (факторов), негативно влияющих на совершение операции.
18.
Контроль по уровню подчиненности осуществляется сплошным способом руководителем (заместителем руководителя) главного администратора (администратора) средств бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (иным уполномоченным лицом) путем авторизации операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренних бюджетных процедур), осуществляемых подчиненными должностными лицами.

19.
Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по их устранению (далее - результаты внутреннего финансового контроля) отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового контроля.

20.
Регистры (журналы) внутреннего финансового контроля подлежат учету                         и хранению в установленном главным администратором (администратором) средств, администраторами доходов бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области порядке, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

21.
Информация о результатах внутреннего финансового контроля составляется с установленной периодичностью руководителем главного администратора (администратора) средств бюджета, администраторами доходов бюджета.

22.
По итогам рассмотрения результатов внутреннего финансового контроля принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

а)
на обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

б)
на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски);

в)
на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных электронных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий главного администратора (администратора) средств, администраторами доходов бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области;

г)
на уточнение прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

д)
на изменение внутренних стандартов, в том числе учетной политики главного администратора (администратора) средств бюджета, администраторами доходов бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области;

е)
на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

ж)
на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

з)
на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

и)
на ведение эффективной кадровой политики в отношении структурных подразделений главного администратора (администратора) средств, администраторами доходов бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области.

23.
Главный распорядитель, главный администратор доходов и главный администратор источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области вправе определить порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля на основе данных регистров (журналов) внутреннего финансового контроля.

(приложение 2)
ПОРЯДОК

формирования, утверждения и актуализации карт

внутреннего финансового контроля
1.
Общие положения.

1.1.
Настоящий Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89", «Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита  бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля» в целях организации работы по формированию, утверждению и актуализации карт внутреннего финансового контроля при осуществлении внутреннего финансового контроля.

1.2.
Формирование, утверждение и актуализация карт внутреннего финансового контроля основываются на принципах обязательности, обоснованности, системности и ответственности.

2.
Порядок формирования и утверждения карт внутреннего финансового контроля.

2.1.
Карты внутреннего финансового контроля формируются должностными лицами, назначенными приказом руководителя, ответственными по осуществлению внутреннего финансового контроля.

2.2.
Процесс формирования карты внутреннего контроля включает следующие этапы:

а) анализ предмета внутреннего финансового контроля в целях определения применяемых к нему методов контроля и контрольных действий (далее - процедуры внутреннего финансового контроля);

б) формирование перечня операций (действий по формированию документов, необходимых для выполнения внутренней бюджетной процедуры) с указанием необходимости или отсутствия необходимости проведения контрольных действий в отношении отдельных операций.

2.3. Карта внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год формируется по форме согласно приложению к настоящему Порядку и подлежит ознакомлению под роспись должностных лиц, ответственных за выполнение операции (действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) в течение пяти рабочих дней с даты ее утверждения руководителем.

2.4.  Сформированная карта внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год представляется ответственными  лицами, осуществляющими контрольные действия, на утверждение руководителю за семь рабочих дней до окончания текущего финансового года.

2.5. Карта внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год подлежит утверждению руководителем не позднее последнего рабочего дня текущего финансового года.

3.
Порядок актуализации карт внутреннего финансового контроля.

3.1.
Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится ответственными  лицами, осуществляющими контрольные действия, в следующих случаях:

- до начала очередного финансового года;

- при принятии решения руководителем о внесении изменений в карты внутреннего финансового контроля;

- в случае внесения изменений в правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость изменения внутренних бюджетных процедур.

3.2. Актуализация карт внутреннего финансового контроля проводится не реже одного раза в год.

3.3. Актуализация карт внутреннего финансового контроля на очередной финансовый год осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные для формирования карт внутреннего финансового контроля.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение                                                                                                                           к Порядку формирования, утверждения
  и актуализации карт внутреннего
 финансового контроля

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	на ______________ год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	 

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	 
	
	
	
	
	Глава по БК
	 

	Наименование бюджета 
	 
	
	
	
	
	по ОКТМО
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	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие 
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод  контроля
	Контрольное действие 
	Вид /
Способ  
контроля
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	Процесс
	Операция
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие 
	Характеристики контрольного действия

	
	
	
	
	
	Метод  контроля
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	Руководитель (заместитель руководителя) главного администратора  _______________________            ______________       _________________________
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	Руководитель структурного                                                              _______________________               ______________          _________________________
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(приложение 3)
ПОРЯДОК

составления отчетности о результатах

внутреннего финансового контроля

1.
Общие положения.

1.1.
Настоящий Порядок составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89", «Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита  бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля» в целях организации работы по формированию, утверждению и актуализации карт внутреннего финансового контроля при осуществлении внутреннего финансового контроля.

1.2.
Составление отчетности о результатах внутреннего финансового контроля основываются на принципах обязательности, достоверности, системности и ответственности.

2.
Порядок составления отчетности о результатах  внутреннего финансового контроля.

2.1.
Отчетность о результатах внутреннего финансового контроля составляется должностными лицами, ответственными за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, на основе данных регистров (журналов) внутреннего финансового контроля, порядок ведения которых установлен приказом руководителя, по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

2.2.
Отчетность о результатах внутреннего финансового контроля составляется один раз в год в срок, не позднее 01 февраля очередного финансового года. 

2.3.
По итогам рассмотрения отчетности о результатах внутреннего финансового контроля руководителем принимаются решения с указанием сроков их выполнения, направленные:

а) на обеспечение применения эффективных автоматических контрольных действий в отношении отдельных операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) и (или) устранение недостатков используемых прикладных программных средств автоматизации контрольных действий, а также на исключение неэффективных автоматических контрольных действий;

б) на изменение карт внутреннего финансового контроля в целях увеличения способности процедур внутреннего финансового контроля снижать вероятность возникновения событий, негативно влияющих на выполнение внутренних бюджетных процедур (далее - бюджетные риски);

в) на актуализацию системы формуляров, реестров и классификаторов как совокупности структурированных электронных документов, позволяющих отразить унифицированные операции в процессе осуществления бюджетных полномочий главного администратора (администратора) средств;

г) на уточнение прав доступа пользователей к базам данных, вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систем, обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

д) на изменение внутренних стандартов, в том числе учетной политики;

е) на уточнение прав по формированию финансовых и первичных учетных документов, а также прав доступа к записям в регистры бюджетного учета;

ж) на устранение конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние бюджетные процедуры;

з) на проведение служебных проверок и применение материальной и (или) дисциплинарной ответственности к виновным должностным лицам;

и) на ведение эффективной кадровой политики.

(приложение 4)
ПОРЯДОК

ведения, учета и хранения регистров (журналов)

внутреннего финансового контроля

1.
Общие положения.

1.1.
Настоящий Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля (далее – Порядок) разработан в соответствии с требованиями Постановления Правительства РФ от 17 марта 2014 г. N 193 "Об утверждении Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) средств федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) доходов федерального бюджета, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита федерального бюджета внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита и о внесении изменения в пункт 1 Правил осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения федеральных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2014 г. N 89", «Правил осуществления главными распорядителями (распорядителями) бюджетных средств, главными администраторами (администраторами) доходов, главными администраторами (администраторами) источников финансирования дефицита  бюджета муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области внутреннего финансового контроля» в целях организации работы по формированию, утверждению и актуализации карт внутреннего финансового контроля при осуществлении внутреннего финансового контроля.

1.2.
Ведение, учет и хранение регистров (журналов) внутреннего финансового контроля основываются на принципах обязательности, достоверности, системности и ответственности.

2.
Порядок ведения и учета регистров (журналов)  внутреннего финансового контроля.

2.1.
Регистром внутреннего финансового контроля является Журнал внутреннего финансового контроля.

2.2.
Журнал внутреннего финансового контроля ведется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

2.3.
Журнал внутреннего финансового контроля ведется с начала календарного года с отражением записей в хронологическом порядке.

2.4.
Листы Журнала внутреннего финансового контроля должны быть пронумерованы и прошнурованы, по окончании календарного года на обороте последнего листа Журнала делается наклейка на узел шнуровки листов с оттиском печати и заверяется подписью руководителя.

2.5.
 Все записи в Журнале внутреннего финансового контроля делаются разборчиво, чернилами (пастой) черного, синего или фиолетового цвета.

2.6.
В Журнале внутреннего финансового контроля не допускаются подчистки, исправления или удаление сделанных ранее записей при помощи корректирующих средств.

В случае необходимости сделанные ошибочно записи зачеркиваются так, чтобы ранее написанный текст четко читался. Новую запись делают в той же графе Журнала внутреннего финансового контроля. В графе «Примечание» должностное лицо, ответственное за ведение Журнала внутреннего финансового контроля, делает соответствующую запись.

2.7.
Допускается ведение Журнала внутреннего финансового контроля с применением автоматизированных информационных систем.

3.
Порядок хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля.

3.1.
 Должностное лицо, ответственное за ведение Журнала внутреннего финансового контроля, осуществляет его хранение в условиях, обеспечивающих сохранность Журнала внутреннего финансового контроля.

3.2.
В условиях ведения и хранения Журнала внутреннего финансового контроля с применением автоматизированных информационных систем должностное лицо, ответственное за ведение Журнала внутреннего финансового контроля, обеспечивает его защиту от несанкционированного доступа.

3.3.
Хранение Журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в течение 5 (пяти) лет, после чего они уничтожаются в установленном порядке.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Приложение                                                                                                                           к Порядку ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего финансового контроля                                                                                                                                               

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	ЖУРНАЛ
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	учета результатов внутреннего финансового контроля
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	за ______________ год
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Форма по ОКУД 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата
	 

	Наименование главного администратора бюджетных средств
	 
	
	
	
	Глава по БК
	 

	Наименование бюджета 
	 
	
	
	
	по ОКТМО
	 

	Наименование подразделения, ответственного за выполнение внутренних бюджетных процедур
	 
	
	
	
	
	
	
	 
	 

	I.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(наименование внутренней бюджетной процедуры)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие 
	 Характеристики контрольного действия 
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	II.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(наименование внутренней бюджетной процедуры)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата
	Наименование операции
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие 
	 Характеристики контрольного действия 
	Результаты контрольного действия
	Сведения о причинах возникновения недостатков (нарушений)
	Предлагаемые меры по устранению недостатков (нарушений), причин их возникновения
	Отметка об устранении 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	В настоящем Журнале пронумеровано и прошнуровано __________________ листов.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Руководитель структурного                                                              _______________________               ______________          _________________________
	
	

	подразделения                                                                                           (должность)                                (подпись)                   (расшифровка подписи)
	
	
	
	

	" _________"  _____________________________ 20___ г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Об утверждении Правил внутреннего финансового контроля  муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области. 








