РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ (проект)
	от
	                   2014 года
	№
	


	[
	Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории МО Будогощское городское поселение
	]


На основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,     Федерального закона от  26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного котроля (надзора) и муниципального контроля», решения Совета депутатов Будогощского городского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области от ___________2013 года №​​_____«Об утверждении Положения о  порядке организации и осуществления муниципального земельного контроля за использование земель  на территории муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


          1. Утвердить Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории МО Будогощское городское поселение (Прилагается). 
          2. Со дня вступления в силу настоящего постановления  считать утратившими силу постановление  администрации от 29.10.2009 года № 56 «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории МО Будогощское городское поселение».
            3. Опубликовать настоящее постановление  в газете «Будогощский вестник» и разместить на официальном сайте»  муниципального образования  http://www.budogoschskoe.ru.
               4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня официального   опубликования.

               5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации                                                                                              И.Е.Резинкин
Разослано: в дело-3, газета «Будогощский вестник», отдел ЗИО администрации, прокуратура, Управление Росреестра (Киришский отдел)
Исп. Кондратьева Т.В.
	Утвержден

постановлением администрации

от ______________№___________

Приложение 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ БУДОГОЩСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КИРИШСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ БУДОГОЩСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции - осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Будогощского  городского поселения Киришского муниципального района Ленинградской области (далее - муниципальная функция) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции администрацией Будогощского городского поселения (далее - Администрация) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц.

1.2. Муниципальная функция осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Будогощского городского поселения - деятельность должностных лиц по проверке соблюдения землепользователями, землевладельцами, собственниками и арендаторами земельных участков требований земельного законодательства, установленных Российской Федерацией, Ленинградской областью и органами местного самоуправления, а также выявление, пресечение и предотвращение правонарушений в области землепользования.

1.3. Предметом муниципального земельного контроля являются правоотношения, связанные с предоставлением, изъятием и использованием земельных участков независимо от вида прав на земельные участки и категории земель.

Объектами муниципального земельного контроля являются земельные участки, находящиеся на территории  муниципального образования Будогощское  городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области (далее Поселение), независимо от принадлежности и формы собственности.

Задачами муниципального земельного контроля являются:

· обеспечение соблюдения юридическими лицами независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами земельного законодательства, требований по использованию земель, установленных законодательством Российской Федерации, Ленинградской области и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами;

·  выявление, пресечение и предотвращение правонарушений в области землепользования.

Муниципальный земельный контроль осуществляется в виде проведения плановых и внеплановых проверок.

1.4. Муниципальные инспекторы осуществляют контроль за соблюдением требований:

1.4.1.  земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;
1.4.2.  своевременного освоения земельных участков;
1.4.3. земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;
1.4.4.  сохранности межевых знаков границ земельных участков;
1.4.5. Иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель в пределах установленной сферы деятельности.

1.5. При осуществлении муниципального земельного контроля используются сведения:

· единого государственного реестра прав на недвижимое имущество,
·  государственного кадастра недвижимости,
·  государственного мониторинга земель,
·  производственного земельного контроля, 
· государственного фонда данных, полученных в результате землеустройства, 
· иные сведения, документы, представленные правообладателями земельных участков, 
· сведения полученные в результате  обмеров земельных участков, фотосъемки, иных действий, осуществляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ленинградской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

2. Стандарт предоставления муниципальной функции

2.1. Наименование муниципальной функции - осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Поселения.

2.2. Муниципальная функция по муниципальному земельному контролю исполняется главным муниципальным инспектором- главой Администрации и муниципальными инспекторами, назначенными - главным муниципальным инспектором.

 В процессе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля  муниципальные инспекторы взаимодействует с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, общественными объединениями и иными организациями, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами либо иными лицами, уполномоченными указанными лицами на совершение соответствующих действий в установленном законодательством порядке.

Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции заявители обращаются в Администрацию поселения по адресу: Ленинградская область, Киришский район, г.п.Будогощь, ул.Советская, д.79:

· лично в  Администрацию, включая обращения на личный  прием к главе администрации-главному муниципальному инспектору (запись на прием  производится  по телефону (8-813-68) 73-464 или в каб.3 Администрации приемные дни: четверг с 9.00 до 16.00)

· по телефону (8-813-68) 73-463;

· в письменном виде по средствам почтой связи;

· электронной почтой  по адресу: www/admbud@rambler.ru
График работы Администрации:

понедельник- четверг:      с 8.00 до 17.15

пятница: с 8.00 до 16.00

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00

выходные дни: суббота, воскресенье

2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление нарушений земельного законодательства, требований по использованию земельных участков организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами. 

2.4. Сроки исполнения муниципальной функции.

Плановая проверка в отношении юридического лица при осуществлении предпринимательской деятельности и индивидуального предпринимателя может быть проведена не чаще одного раза в три года.

Общий срок проведения выездной проверки не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и(или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главным муниципальным инспектором, но не более чем на пятьдесят часов в отношении малых предприятий, а микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:

·  Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

·  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

· Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

· Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

· Федеральный закон от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

· Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

·  Приказ Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

2.6. Основанием для исполнения муниципальной функции является:

· ежегодный план проведения проверок;

· получение от органов государственной власти, организаций и граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений земельного законодательства;

· получение документов в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при наличии оснований, установленных в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

При исполнении функции по муниципальному земельному контролю должностные лица не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены  от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

2.7. Основания для приостановления или отказа от выполнения муниципальной функции:
2.7.1. Заявления, жалобы в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя при отсутствии в них оснований для проведения внеплановой проверки, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Администрация поселения приостанавливает исполнение муниципальной функции и включает проверку соблюдения этими лицами земельного законодательства в план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на следующий год при наличии оснований, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента, и истечения трех лет со дня государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя.

При отсутствии указанных оснований Главный муниципальный инспектор принимает решение об отказе в исполнении муниципальной функции и уведомляет заявителя о принятом решении.

2.7.2.Письменное обращение гражданина содержит вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

 Главный муниципальный инспектор вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в адрес Администрации. 
Уведомление о принятом решении направляется в адрес заявителя в  тридцатидневный срок с момента поступления в Администрацию заявления (обращения) гражданина.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.8. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.
3. Административные процедуры
3.1. Состав, последовательность действий при исполнении муниципальной функции:

· планирование проверок;

· принятие решения о внеплановой проверке;

· подготовка к проведению проверки;

· проведение проверки и оформление ее результатов;

· при выявлении нарушений требований земельного законодательства, соответствующих признакам административного правонарушения передача материалов в орган, уполномоченный на осуществление государственного земельного контроля;

Последовательность действий при осуществлении муниципальной функции приведена в приложении 1 к настоящему регламенту.

3.2. Планирование проверок:

3.2.1. Планы проведения проверок по муниципальному земельному контролю (далее - Планы проверок) составляются муниципальными инспекторами, назначенными главным муниципальным инспектором (главой Администрации), утверждаются главой администрации:

·  проверки в отношении физических лиц (за исключением индивидуальных предпринимателей) проводятся не чаще двух раз в год.

           План проверок разрабатывается на год, утверждается главой администрации, главным государственным инспектором  и  размещается  в сети Интернет на официальном сайте  Поселения.
· проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года и не ранее чем через три года с момента  государственной регистрации юридического лица и индивидуального предпринимателя. 
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация  поселения  направляет проекты ежегодных планов проведения плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.

Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в проекты планов объектов  муниципального контроля в соответствии с частью 4  статьи 9, главы 2 федерального закона  № 294-ФЗ 2 и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.

Администрация Поселения рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок,

размещает его (план)  в сети Интернет на официальном сайте Поселения.

3.2.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

     В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации.

3.2.3. В планах проверок указываются следующие сведения:

· наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений),
·  фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, 
· места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений)
·  места жительства индивидуальных предпринимателей 
·  места фактического осуществления  деятельности юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

3.3. Принятие решений о проведении внеплановых проверок:

3.3.1. Проверка является внеплановой, если она не включена в план проверок.

3.3.2. Основаниями для принятия решений о проведении внеплановых проверок, являются  обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  информация от органов государственной власти, органов местного самоуправления,  средств массовой информации, в которых сообщаются    факты о:

·  возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в абзацах 2,3 п.3.3.2., не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки;

3.3.3. Решение о проведении внеплановой проверки оформляется распоряжением  главы Администрации  поселения, главным муниципальным инспектором.

3.4. Формы проведения проверок:

3.4.1. Муниципальный земельный контроль  осуществляется в форме документарная и(или) выездной проверки.

3.4.3. Выездная проверка  проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

· удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся (поступивших в результате запросов)  документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
·  оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней. 
Срок проведения плановой выездной проверки для субъектов малого предпринимательства не может превышать установленного нормами Федерального закона N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

3.4.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с действующим законодательством к субъектам малого и среднего предпринимательства, может быть проведена после согласования с органами прокуратуры в установленном порядке.

3.5. Подготовка к проведению проверки:

3.5.1. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки к проведению проверок, являются:

· утвержденные планы проведения проверок;

· распоряжение главы Администрации   или замещающего его лица о необходимости проведения внеплановой проверки при поступлении заявлений или информации, указанных в п. 3.3.2 настоящего регламента, при наличии решения органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
3.5.2. Для проведения плановой проверки на основании утвержденного Плана проверок издается распоряжение главы администрации, главного муниципального инспектора о проведении плановой проверки, 1 экземпляр распоряжения с Уведомлением о проведении проверки (Приложения 3.1 и 3.2 к Регламенту) направляется в адрес проверяемого лица письмом с уведомлением о вручении.
 Проверяемое лицо может быть уведомлено иным доступным способом (телефонограммой, доставкой на дом под подпись о вручении)

3.5.4. Для проведения выездной проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципальный инспектор, уполномоченный на осуществление мероприятий по муниципальному земельному контролю и осуществляющий документарную проверку на основании имеющихся документов и в случаях, установленных п. 3.4.3, готовит распоряжение главы администрации о необходимости проведения выездной проверки.

3.5.5. Распоряжение издается на проведение каждой проверки по муниципальному земельному контролю по типовым формам  (Приложения 2,1 и 2.2  к Регламенту)
В распоряжении указываются:

·  правовые основания для проведения мероприятия по муниципальному земельному контролю;

· наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица, в отношении которых проводится мероприятие по муниципальному земельному контролю;

· место нахождения земельного участка;

· фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного на проведение мероприятия по муниципальному земельному контролю;

· дата начала и окончания проведения мероприятия;

·  предмет проводимого мероприятия и вопросы, подлежащие проверке.

3.5.6. О проведении плановой проверки проверяемое лицо уведомляется, не позднее чем за три  рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.5.7. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки,  по основаниям указанным в пункте 3.4.4 настоящего регламента, проверяемое лицо уведомляется, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя или физического лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного или техногенного характера, предварительное уведомление проверяемого лица о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6. Порядок проведения проверки и оформления ее результатов:

3.6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведении проверки.

3.6.2. Проведение проверки осуществляется муниципальным(и) инспектором(ами), указанным в распоряжении.

Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения каждой из проверок (документарной и выездной) не может превышать двадцать календарных дней, при этом срок проведения плановой выездной проверки для малых предприятий не может превышать пятьдесят часов в год, для микропредприятий - пятнадцать часов в год. 
В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проверки может быть продлен.

3.6.3. Заверенная оттиском печати администрации копия распоряжения о проведении проверки предъявляется  муниципальным(и) инспектором(ами), руководителю юридического лица,  индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, либо их законным представителям одновременно со служебным удостоверением.

3.6.4. Проверка по муниципальному земельному контролю проводится с участием проверяемого лица или его представителя.

При отсутствии проверяемого лица или его представителя в случае его надлежащего уведомления о проводимой проверке проверка может быть проведена без участия проверяемого лица или его представителя.

Проведение проверки может быть отложено лишь при наличии ходатайства проверяемого лица об отложении сроков проверки по уважительным причинам.

3.6.5. Проверки осуществляются путем установления наличия и исполнения требований документов, определяющих порядок использования земель, осмотра земельных участков на местности (при необходимости - с проведением соответствующих измерений, обследований, анализов, экспертиз), для чего Администрация  осуществляет следующие действия:

· запрашивает сведения о наличии зарегистрированных прав на земельный участок и объекты недвижимости, расположенные на нем;

· запрашивает документы, разрешающие осуществление деятельности на земельном участке;

· проводит анализ поступивших сведений и документов;

· при необходимости, для удостоверения в полноте и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах, оценке соответствия деятельности на земельном участке обязательным требованиям и требованиям, содержащимся в муниципальных правовых актах, а также проверки вопросов, указанных в распоряжении о проверке,  муниципальный (ые) инспектор(а)  выезжает(ют) по месту нахождения земельного участка и в присутствии проверяемого лица или его законного представителя проводит осмотр, обмер земельного участка.

3.6.6. По результатам проведенной проверки составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства (далее - Акт) в двух экземплярах по утвержденной форме (приложения 4,5 к Регламенту)
В акте указываются:

· дата, время и место его составления;

· вид и форма проводимой проверки;

· дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;

· фамилия, имя, отчество инспектора, проводившего проверку;

· наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

· фамилии, имена, отчества экспертов, консультантов, специалистов, привлеченных к проведению проверки;

· сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, об их характере, о лицах, на которых возлагается ответственность за совершение этих нарушений, либо сведения об отсутствии нарушений земельного законодательства;

· сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом физического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также лиц, присутствовавших при проведении проверки, их подписи или отказ от подписи;

· объяснения проверяемых лиц (их полномочных представителей) по выявленным фактам нарушений; объяснения могут быть приложены в качестве отдельного приложения, при этом в акте делается отметка о приложении объяснений;

· номер записи в журнале проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя.

При отсутствии у юридического лица или индивидуального предпринимателя журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись;

· подпись муниципального(ых)  инспектора(ов) осуществившего(их) проверку.

3.6.7. К акту при необходимости прилагаются копии документов о правах на земельный участок, объяснения заинтересованных лиц, а также иные документы, связанные с проводимой проверкой.

3.6.8. Первый  экземпляр акта вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку с отметкой в экземпляре акта, остающегося у  муниципального инспектора, или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки, о чем в акте делается соответствующая отметка.

3.6.9. В журнале проверок юридического лица или индивидуального предпринимателя муниципальный инспектор делает запись о проведенной проверке.

 Запись содержит сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях. Муниципальный инспектор указывает свою фамилию, имя, отчество, заверяет  подписью.

3.6.10. При выявлении признаков административного нарушения, лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается уведомление (Приложение 7 Регламента) о передаче материалов проверки в   орган, уполномоченный на осуществление государственного земельного контроля. 

При условии, что  органами, уполномоченным на осуществление государственного земельного контроля, определены дни рассмотрения документов, направляемых администрацией по осуществлению муниципального контроля, в уведомлении указываются дата и время явки проверяемого лица в орган государственного земельного контроля. 
Заверенные копии материалов проверок по муниципальному земельному контролю направляются в орган, уполномоченный на осуществление государственного земельного контроля, в сроки установленные Соглашениями о взаимодействии при осуществлении муниципального земельного контроля.
3.6.11. Все акты  по результатам муниципального земельного контроля регистрируются в книге учета проверок по муниципальному земельному контролю. Книга учета ведется  на бумажном носителе по утвержденной форме. 
             Сведения о проведенной проверке в  Книгу учета проверок вносит муниципальный инспектор, осуществляющий проверку.
4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной фнукции
4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции по муниципальному земельному контролю осуществляет глава администрации, главный муниципальный инспектор путем:
· утверждения ежегодных планов проведения проверок в отношении физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

· утверждения ежегодных отчетов о проведении проверок при осуществлении муниципального земельного контроля;

· рассмотрения заявлений об обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль.

4.2. Контроль за исполнением муниципальной функции по муниципальному земельному контролю осуществляют органы прокуратуры, в том числе при проведении проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в части составления планов проверок, согласования проведения выездной внеплановой проверки.

5. Порядок обжалования действий  (бездействия) и решений, принятых в ходе осуществления муниципального земельного контроля

Заинтересованные лица имеют  право на обжалование действий (бездействия) муниципальных инспекторов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Досудебное обжалование действий (бездействия) муниципальных инспекторов.
В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) муниципальных инспекторов по  земельному контролю в письменной форме главному инспектору по муниципальному земельному контролю.

Заявитель вправе обратиться с претензией непосредственно к муниципальному инспектору, допустившему, по мнению заявителя, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействие) или принявшему решение, предположительно нарушающие права и законные интересы заявителя.

5.1.1. В заявлении должно быть указано:

· наименование юридического лица, должность, фамилия, имя, отчество  руководителя или законного представителя, либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица или их законных представителей, чьи права или законные интересы нарушены, а также место нахождения исполнительного органа, место жительства или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ о рассмотрении заявления;

· должность, фамилия, имя, отчество инспектора по муниципальному земельному контролю, действием (бездействием) которого нарушены права или законные интересы заявителя;

· существо обжалуемых действий (бездействия).

      При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить в администрации информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

5.1.2. Заявления, принимаются в администрации и регистрируются в соответствующем журнале, специалистом, отвечающим за делопроизводство администрации поселения.

5.1.3. Заявление может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрение его может быть приостановлено в случае несоответствия заявления требованиям, установленным в п.5.2.1.  регламента.

5.1.4. Заявление (жалоба) рассматривается в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов  у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также в случае обжалования нарушений установленных сроков по исправлению  ошибок (опечаток)- в течении пяти рабочих дней со дня регистрации.

 По результатам рассмотрения  заявления (жалобы) на действие (бездействие) должностных лиц принимается одно из  решений:

· об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
· отказывает в удовлетворении жалобы

5.1.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения в адрес заявителя в письменной форме (по желанию заявителя в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения заявления (жалобы).

5.1.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения заявления (жалобы) признаков административного правонарушения или преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру. 

5.2.Судебное обжалование:                

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в течение трех месяцев со дня, когда  ему стало  известно о нарушении его прав и свобод..
	Приложение 1

к Административному регламенту




ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ

ПРИ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

	Плановые проверки
	Внеплановые проверки

	Планирование   проверок

для физических лиц - 1 раз  в  год:

1.  Составление планов проведения проверок

2. Утверждение плана проверок

3. Размещение   утвержденного    плана    на официальном  сайте  в  сети  Интернет  
4. для юридических  лиц  и  индивидуальных предпринимателей   -   1   раз   в   год:                          1.Составление и согласование  с главой администрации проекта  плана  проверок 
2. Направление проекта плана в органы  прокуратуры на согласование (до  1  ноября года предшествующего году проверок)

3.Утверждение  плана  проведения проверок

4. Размещение утвержденного плана на официальном  сайте в сети  
	для физических лиц
1.Принятие  решения   о   внеплановой проверке    (принятие    главой  администрации   или    лицом,    его замещающим, распоряжения     о      проведении внеплановой проверки по основаниям установленным  Федеральным  законом N    294-ФЗ    и    Положением    о муниципальном земельном контроле на территории  городского  поселения
 для юридических  лиц  и  индивидуальных 1.Согласование с органами прокуратуры, проведение внеплановой выездной  проверки

в отношении юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  в  порядке,

установленном Федеральным законом N 294-ФЗ 

2 Принятие  решения   о   внеплановой проверке (при условии согласования с органами прокуратуры) .                                   

	
[image: image1]
	 

	Подготовительные работы  к проведению проверок



	Плановые проверки
	Внеплановые проверки

	1. издание распоряжения о проведении проверки
2. уведомление проверяемого лица о проведении проверки (не позднее чем за  3 календарных  дня  до  начала  проверки)
3. запрос  необходимых   документов
4. анализ  представленных документов.
	Не требуются

	
	
	

	Проведение проверки  и  оформление  ее  результатов

	1. осмотр земельного участка  и проведение  обмеров, составление фототаблицы.

2. составление акта проверки в сроки, установленные  распоряжением  о  проведении проверки

3. передача одного экземпляра акта проверяемому лицу                   


	При   отсутствии признаков          административных правонарушений
	
	При   выявлении    нарушений требований        земельного законодательства, соответствующих    признакам административного правонарушения  

	
	
	                             

	 Формирование дела по осуществлению проверки соблюдения земельного законодательства для дальнейшего хранения в администрации поселения 
	
	Передача     материалов      в орган, уполномоченный на осуществление государственного земельного контроля (в  срок не более 7 календарных дней со дня составления акта)          


	Приложение 2.1
к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

о   проведении   _______________________                     __________________________________
                                                         (указать плановой, внеплановой)                                              (указать документарной, документрано-выездной) 
        
 проверки соблюдения   земельного        законодательства 
от "_______" ______ 201__г. N ____
1. Провести проверку в отношении 
______________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (ми), уполномоченным(и) на проведение проверки: 

Муниципального (ых)  инспектора (ов)  
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
            3. Привлечь к проведению проверки  в  качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить что настоящая проверка проводится с целью: 
_____________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка  на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц,индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    -  ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля  (надзора),  изданный  в  соответствии  с  поручениями  Президента Российской Федерации, Правительства Российской федерации;
    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):  
_____________________________________________________________________________________
 соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами; соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям; выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),органов муниципального контроля; проведение мероприятий: по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера; по обеспечению безопасности государства; по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:  ______________________ рабочих часов

    К проведению проверки приступить

     «____»_______________ 201____ года 

Проверку окончить не позднее

     «____»_______________ 201____ года 

7. Правовые основания проведения проверки:

7.1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. №136-ФЗ (статьи 26,42)

7.2.Федеральный закон №294-ФЗ от  26.12.2008 г. «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля.

7.3. Утвержденный ежегодный план проверок юридических лиц и предпринимателей на 201__ год.

_____________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

8.1. Наличие документов о правах на земельный участок с кадастровым номером _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.2. Произвести  обследование и установление фактической площади и фактического использования  земельного участка, указанного в пункте 8.1. настоящего распоряжения.

9.  Проверку осуществить в соответствии с действующими нормативно-правовыми документами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами (с указанием наименований, номеров и дат их принятия):

9.1. Положением о порядке организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории МО Будогощское городское поселение
9.2. Административным регламентом по осуществлению муниципального земельного контроля»

	Глава администрации МО Будогощское городское поселение, главный муниципальный инспектор
	     ____________                    _____________                                                                   

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального

контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


	(подпись, заверенная печатью)         Ф.И.О.



Разослано: в дело 2, муниципальному инспектору, проверяемому лицу, прокуратура
Исп. _________

	Приложение 2.2.
к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о   проведении   _______________________                __________________________________

                                                               (указать плановой, внеплановой)                             (указать документарной, документрано-выездной) 
        
 проверки соблюдения   земельного        законодательства 
физическими лицами
от "_______" ______ 201__г. N ____
1. Провести проверку в отношении 

___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество физического лица)
2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки: 

Муниципального (ых) инспектора (ов)  
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность  лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
            3. Привлечь к проведению проверки  в  качестве экспертов, представителей

экспертных организаций следующих лиц: ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить что настоящая проверка проводится с целью: 
_____________________________________________________________________________
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка  на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц,индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки,  в  целях  принятия неотложных мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

  5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):  

_____________________________________________________________________________________
 соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных муниципальными правовыми актами; 
6. Срок проведения проверки:  ______________________ рабочих часов

   К проведению проверки приступить

     «____»_______________ 201____ года 

Проверку окончить не позднее

     «____»_______________ 201____ года 

7. Правовые основания проведения проверки:

7.1.Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. №136-ФЗ (статьи 26,42)

7.3. Утвержденный ежегодный план проверок юридических лиц и предпринимателей на 201__ год.
_____________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,  устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 

8.1. Наличие документов о правах на земельный участок с кадастровым номером _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8.2. Произвести  обследование и установление фактической площади и фактического использования  земельного участка, указанного в пункте 8.1. настоящего распоряжения.

9.  Проверку осуществить в соответствии с действующими нормативно-правовыми документами Российской Федерации и муниципальными правовыми актами (с указанием наименований, номеров и дат их принятия):

9.1. . Положением о порядке организации и осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории МО Будогощское городское поселение
9.2. Административным регламентом по осуществлению муниципального земельного контроля»
	Глава администрации МО Будогощское городское поселение, главный муниципальный инспектор
	     ____________                    _____________                                                                   

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального

контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)


	(подпись, заверенная печатью)         Ф.И.О.




Разослано: в дело 2, муниципальному инспектору, проверяемому лицу, прокуратура
Исп. _________

	Приложение 3,1
к Административному регламенту



	РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

             УВЕДОМЛЕНИЕ

от «_____»____________201__г.  № __________

Кому: _______________________________________________________________________________ (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения),

_____________________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом), Положением о порядке организации и осуществления муниципального земельного  контроля за использованием  земель на территории                          муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района                Ленинградской области прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в  Администрацию муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области  по адресу: 

Ленинградская область, Киришский муниципальный район, г.п.Будогощь, ул.Советская, д.79
«____»_____________200__г. к ________часам
          для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля.

При себе необходимо иметь: 

1.Документы на право пользования земельным участком (при наличии таковых) с кадастровым номером 47:27:___________________:_________, расположенным по адресу: ________________________________________________________________________________________
2.Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3. Свидетельство ИНН.

4. Справку с реквизитами и юридическим адресом.

5.Документ, подтверждающий полномочия на представление интересов  юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Согласование вопросов проверки по телефону 8(81368) ______________

                                                                                                        (указать номер телефона)

 с  муниципальным инспектором,  назначенным на проведение проверки в соответствии с распоряжением главного муниципального инспектора №_______   от ____________201__ года 
Муниципальный инспектор                                                            __________________________

                                                                                                                                                                                           (Ф.И.О.)
   Приложение 3.2

к Административному регламенту

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

                  УВЕДОМЛЕНИЕ

от «_____»____________201__г.  № __________

Кому: _______________________________________________________________________________ (Ф.И.О.),

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом), Положением о порядке организации и осуществления муниципального земельного  контроля за использованием  земель на территории                          муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района                Ленинградской области прошу Вас (или Вашего представителя с доверенностью) прибыть в  Администрацию муниципального образования Будогощское городское поселение Киришского муниципального района Ленинградской области  по адресу: 

Ленинградская область, Киришский муниципальный район, г.п.Будогощь, ул.Советская, д.79
«____»_____________200__г. к ________часам
          для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля.


При себе необходимо иметь: 

1.Документы на право пользования земельным участком (при наличии таковых) с кадастровым номером 47:27:___________________:_________, расположенным по адресу: ________________________________________________________________________________________

2. Свидетельство ИНН.

3.Гражданский паспорт

5. Доверенность на представление интересов  физического о лица (в случае если интересы лица, в отношении которого проведена проверка, представляет другое лицо)

Согласование вопросов проверки по телефону 8(81368) ______________

                                                                                                        (указать номер телефона)

 С муниципальным инспектором,  назначенным на проведение проверки в соответствии с распоряжением главного муниципального инспектора №_______   от ____________201__ года 
Муниципальный инспектор                                                            __________________________

                                                                                                                                                                                           (Ф.И.О.)

                                                                                                                                                                                       Приложение 4

                                                                                                                                                                               к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ ПРОВЕРКИ

органом  муниципального контроля юридического лица,

индивидуального предпринимателя

N __________

По адресу/адресам: _________________________________________________________________________________
                                                                        (место проведения проверки)

На основании: ______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
                                                    (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ____________________________________________________________________________________ 
                                                                     (плановая/внеплановая,  документарная/выездная)
проверка в отношении:

_____________________________________________________________________________________________________
          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество * при наличии отчества у индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г.            с __ час. __ мин. до __ час. __ мин.                Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г.            с __ час. __ мин. до __ час. __ мин.              Продолжительность ___

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или   при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя     по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________

                                                                                                      (рабочих дней/часов)

Акт составлен:  Администрацией муниципального образования  Будогощское городское поселение Киришского муниципального района
______________________________________________________________________________________________________

                                               (наименование органа  органа  муниципального контроля)

С   копией   распоряжения   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________   
                                                        (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: ___________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
         (заполняется в случае необходимости согласования проверки  с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность  должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае     привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),  должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием   реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или      уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного    представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения   проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших    при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

 выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

 выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): ______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

 выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________
 нарушений не выявлено _______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами   муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):

	 (подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя                                                                                                                 юридического лица, индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного                                                                                 представителя


)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами  муниципального  контроля,
отсутствует (заполняется при проведении

выездной проверки):

	 (подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя                                                                                                                 юридического лица, индивидуального

предпринимателя, его уполномоченного                                                                                 представителя


Прилагаемые к акту документы: __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: 
	Муниципальный инспектор
	
	

	
	подпись
	Ф.И.О.

	Муниципальный инспектор
	
	

	
	подпись
	Ф.И.О.

	
	
	

	
	
	


С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,   иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                "__" ______________ 20__ г.

                                                            _______________

                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ___________________________________________________________________________________________________
	
	

	подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку
	Ф.И.О.


	Приложение 5
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ 
проверки органом  муниципального контроля 
соблюдения земельного законодательства
______________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица в отношении которого проводится проверка)
«___»____________201__года

                                                          №  _______                                                                
	Время проверки «____» час « ___» мин.         
	Место составления акта: ________________________________
                                                (указать адрес составления акта)


Муниципальным (и) инспектором (амии) по осуществлению муниципального земельного контроля администрации МО Будогощское городское поселение:

1._____________________________________________________________________________________________

                                                 (ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность)

2.____________________________________________________________________________________________

(ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность)
3.__________________________________________________________________________________________

(ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность)
на основании распоряжения главы администрации, главного муниципального инспектора администрации МО Будогощское городское поселение от «________»_________________ 201___ года №____________
в присутствии:

	1
	
	
	

	
	Ф.И.О
	адрес места жительства, телефон
	

	2
	
	
	

	
	Ф.И.О
	адрес места жительства, телефон
	

	3
	
	
	

	
	Ф.И.О
	адрес места жительства, телефон
	

	4
	
	
	


с участием:_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. специалиста, эксперта,)
проведена  проверка соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:  Ленинградская область, Киришский муниципальный район МО Будогощское городское поселение,  ____________________________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта, улицы, дома )

с кадастровым  номером 47:27:_______________:_____ площадью _________________ кв.м., 
принадлежащем проверяемому лицу на праве: ____________________________________________________________________________________________                                                                (указать вид права пользования)

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.     

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ                                                     ________________________        ________________________
                                                                                                 (подпись)                                              (Ф.И.О.)   

Физическому лицу, в отношении которого проводится проверка (его законному представителю) и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ                                                               

    ________________________        ________________________

                                                                                                 (подпись)                                              (Ф.И.О.)    

                 ________________________        ________________________

                                 (подпись)                                              (Ф.И.О.)                     

Проверкой установлено:_______________________________________________________________

                                                    (описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                               

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ст. _________.Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Объяснения лица, в отношении которого проведена проверка:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Замечания по содержанию Акта  проверки:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С текстом акта ознакомлен                                                                                                 _________________
                                                                                                                                                                                               (подпись)

Копию акта получил                                                                                                   ________________
                                                                                                                                                               (подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(содержание заявления)

В ходе проверки производились:  ____________________________________________________________________________________________ (обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К акту прилагается:  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С актом ознакомлены:

______________________________________________                                _____________________________

(подпись лица, в отношении которого проведена проверка)                                                                      (Ф.И.О.)    
Специалист (эксперт)                   _________________________                       ________________________

                                                               (подпись)                                                            

Иные участники проверки          _________________________                          _____________________         

                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)  

                                              _________________________                 ____________________________
                                                               (подпись)                                                            (Ф.И.О.)  

Подписи муниципальных инспекторов, осуществивших проверку:

1. _____________________                   ____________________________________________________

           (подпись)                                              (ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность)

2.   _________________                            _______________________________________________________ 

      (подпись)                                              (ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность

3. _________________                            _______________________________________________________ 

      (подпись)                                              (ф.и.о муниципального инспектора., занимаемая должность

	Приложение 6
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

Ф О Т О Т А Б Л И Ц А № __

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 
от «______»__________201____ года
Адрес участка: _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Землепользователь : _____________________________________________________________________________________
	
	

	
	



Муниципальный инспектор          __________________________          ________________________
                                                                      (подпись)                                                           (Ф.И.О.)
	Приложение 6

к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

от «_____»__________  201______ 
Обмер земельного участка произвели:

1. _______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. инспектора,производившего обмер земельного участка)

2. _______________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. инспектора,производившего обмер земельного участка)

 В присутствии_______________________________________________________________________
(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: Ленинградская область, Киришский муниципальный район, Будогощское городское поселение, ___________________________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
Согласно обмеру площадь земельного участка составляет:

 _____________________________________________________________________ кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Особые отметки________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подписи лиц,

проводивших обмер                           _____________________                   ____________________
                                                                                           (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

                                                                                    _____________________________                                 ____________
                                                                                                          (подпись)                                                          (И.О. Фамилия)

Присутствующий                              ______________________                   ____________________
                                                                                (подпись)                                              (И.О. Фамилия)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения земельного законодательства 

от «_____»__________  201______ 
                   ____________________                                             ___________________
                                 (подпись)                                                                                                  (Ф.И.О.)

	    Приложение 7.1
к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

       УВЕДОМЛЕНИЕ

от «_____»____________201__г.  № __________

Кому: _______________________________________________________________________________ (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения),

_____________________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя, физического лица)

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом) прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в _______________________________________________

(наименование  органа государственного земельного контроля)
_____________________________________________________________________________________ 

«____»_____________200__г. к ________часам по адресу: ___________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

для проведения мероприятий по осуществлению государственного земельного контроля.


При себе необходимо иметь: 
1.Документы на право пользования земельным участком (при наличии таковых), расположенным по адресу: ____________________________________________________________________________________
2.Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3. Свидетельство ИНН.

4. Справку с реквизитами и юридическим адресом.

5. Документ, подтверждающий полномочия на представление интересов  юридического лица, индивидуального предпринимателя.
Орган государственного надзора, уполномоченный на рассмотрение  материалов по возбуждению дела об административном правонарушении,  имеет право составить Протокол об административном правонарушении  в отсутствии лица (его законного представителя), в отношении которого проведена проверка при условии:

Достаточных  данных о надлежащем уведомлении лица  о времени и месте рассмотрения поступивших  в орган государственного надзора материалов по проверке (пункт 4 постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»)

________________________________





____________________

    (должность, Ф.И.О. инспектора)


    
                                          (подпись)

	

	Приложение 7.2
к Административному регламенту




РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

БУДОГОЩСКОЕ ГОРОДСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ

КИРИШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

       УВЕДОМЛЕНИЕ

от «_____»____________201__г.  № __________

Кому: _______________________________________________________________________________ (Ф.И.О.),

Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, (Кодексом субъекта Российской Федерации об административном правонарушении, местным законом) прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) прибыть в _______________________________________________

(наименование  органа государственного земельного контроля)

_____________________________________________________________________________________ 

«____»_____________200__г. к ________часам по адресу: ___________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

для проведения мероприятий по осуществлению государственного земельного контроля.


При себе необходимо иметь: 

1.Документы на право пользования земельным участком (при наличии таковых), расположенным по адресу: ____________________________________________________________________________________

2. Свидетельство ИНН.

3.Гражданский паспорт

5. Доверенность на представление интересов  физического о лица (в случае если интересы лица, в отношении которого проведена проверка, представляет другое лицо)

Орган государственного надзора, уполномоченный на рассмотрение  материалов по возбуждению дела об административном правонарушении,  имеет право составить Протокол об административном правонарушении  в отсутствии лица (его законного представителя), в отношении которого проведена проверка при условии:

Достаточных  данных о надлежащем уведомлении лица  о времени и месте рассмотрения поступивших  в орган государственного надзора материалов по проверке (пункт 4 постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 24.03.2005 № 5 «О некоторых вопросах, возникающих у судов при применении кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях»)

________________________________





____________________

    (должность, Ф.И.О. инспектора)


    
                                          (подпись)

	












