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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Усть-Балейского муниципального образования по
предоставлению  муниципальной услуги

«Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнего гражданина»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги и цель административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнего гражданина» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, не достигшим брачного возраста (далее - муниципальная услуга).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ (текст Семейного кодекса опубликован в «Российской газете» от 27 января 1996 г. №17, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 января 1996 г. №1 ст. 16);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован  в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. №95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. №19 ст. 2060).

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

1.3.1 Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Усть-Балейского муниципального образования  (далее - Администрация) и осуществляется через начальника организационно-технического отдела. 
1.3.2 Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией.

1.4 Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами при предоставлении муниципальной услуги

- отделом ЗАГС Иркутского района, Иркутской области;

          - муниципальным учреждением здравоохранения центральной районной больницы и иными учреждениями и организациями в соответствии с действующим законодательством.

1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются совершеннолетние дееспособные граждане, которые являются законными представителями несовершеннолетних, желающих понизить брачный возраст и несовершеннолетние граждане, желающие понизить брачный возраст.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной. 

2.1.1. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения о снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам;

- принятие заключения об отказе в снижении брачного возраста несовершеннолетним гражданам.

         Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением   следующего  документа:

 - постановления администрации  Усть-Балейского муниципального образования  о снижении брачного возраста;

   -заключение администрации  Усть-Балейского муниципального образования  об отказе в снижении брачного возраста.

2.1.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

-  непосредственно у начальника организационно-технического отдела ;            

- с использованием средств телефонной связи (8 3952) 496-631; 

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

        2.1.3 Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация о процедуре предоставления  муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций)- (8 3952 ) 496-631, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах.

         На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации муниципального образования, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

 При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

 Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления

Лица, не достигшие брачного возраста, вместе с законными представителями (родителями, попечителями, приемными родителями) подают заявление о разрешении на вступление в брак (далее – Заявление)  (приложение №2, № 3, № 4).

 К Заявлению прилагаются документы: 

1) копия и оригинал документа, удостоверяющего личность лица, не достигшего брачного возраста (для сверки), а именно один из следующих:

- паспорт и свидетельство о рождении  гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

2) копия и оригинал документа, удостоверяющего личность, будущего супруга несовершеннолетнего гражданина;

 3) заявления законных представителей несовершеннолетнего гражданина, не достигшего брачного возраста о согласии на регистрацию брака (родителей, попечителей, приемных родителей);

          4) копия и оригиналы документов, удостоверяющие личности законных представителей лица, не достигшего брачного возраста (родителей, попечителей, приемных родителей);

5) копии документов, подтверждающих родство с заявителем, не достигшим брачного возраста (свидетельство о рождении, распорядительный акт об установлении попечительства либо о создании приемной семьи);

6) Документ медицинского учреждения, подтверждающий наличие установленной беременности;

7) копия свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения ребенка у лиц, желающих вступить в брак);

2.1.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги согласно п.2.1.4 настоящего Административного регламента;

- отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста.

          3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Сотрудник  принимает от лиц, не достигших брачного возраста, документы для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.1.4. настоящего Административного регламента.

Время ожидания лиц, не достигших брачного возраста,  при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
Продолжительность приема лиц, не  достигших брачного возраста, у сотрудника при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Выдача  постановления Администрации Усть-Балейского  муниципального образования о разрешении на вступление в брак лицам, не достигшим брачного возраста, должна быть осуществлена в течение 30 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до лиц, не достигших брачного возраста,  в течение пяти дней со дня подачи заявления.

  4. Административные процедуры

4.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов от лиц, не достигших брачного возраста;

- рассмотрение принятого заявления по разрешению вступить в брак лицам, не достигшим брачного возраста;

- правовая экспертиза документов;

- выдача заявителю постановления о разрешении на вступление в брак;

- оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

4.2. Первичный прием документов от лиц, не достигших брачного возраста

Специалист производит прием Заявления с приложением документов от лиц, не достигших брачного возраста, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий, для получения муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.1.4 настоящего Административного регламента.

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента, сличает копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления.

В случае представления лицом, не достигшим брачного возраста,  документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист  вправе отказать в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Основанием для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, не достигшим брачного возраста, является:

· отсутствие необходимых документов;  

· несоответствие представленных документов предъявляемым требованиям;

-     отсутствие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, не достигшим брачного возраста.   

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но лицо, не достигшее брачного возраста,  настаивает на их представлении, специалист  после регистрации Заявления принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги и начинает подготовку письма об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги.

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов. 

4.3. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований

Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, осуществляющим прием документов. 

При отказе в предоставлении муниципальной услуги, сотрудник  отправляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю почтой на адрес, указанный в письме. 

Срок исполнения указанной административной процедуры – 15 рабочих дней.

   4.4.  Рассмотрение принятого заявления и подготовка решения о выдаче разрешения на вступление  в брак лицам, не достигшим брачного возраста

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя:

· проверку представленных документов;

· регистрацию заявления;

· рассмотрение заявления;

· подготовку проекта постановления Администрации Усть-Балейского муниципального образования о разрешении на вступление в брак лицам, не достигшим брачного возраста. 

На основании Заявления и приложенных к нему документов, специалист  готовит проект постановления Администрации Усть-Балейского муниципального образования о выдаче разрешения на вступление в брак.  

Подписанное постановление главы Усть-Балейского муниципального образования о разрешении на вступление  в брак лицам, не достигшим брачного возраста, поступает в организационно-технический отдел Усть-Балейского муниципального образования , для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Копии постановления передаются сотруднику, отвечающему за предоставление муниципальной услуги.

Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий,  постановление о выдаче разрешения на вступление  в брак в течение 3-х рабочих дней со дня его подписания (приложение № 6)

Выдача  постановления о разрешении на вступление в брак фиксируется в журнале исходящей корреспонденции с указанием даты и номера исходящего документа.

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом  осуществляется начальником организационно-технического отдела  администрации  Усть-Балейского муниципального образования. 
Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав лиц, не достигших брачного возраста,  рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения лиц, не достигших брачного возраста,  содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления  нарушений прав лиц, не достигших брачного возраста,  главой  Усть-Балейского муниципального образования  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения Главы Усть-Балейского  муниципального образования .

6.  Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Лица, не достигшие брачного возраста,  вправе обратиться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении услуги в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В административном порядке лица, не достигшие брачного возраста, вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к заместителю главы администрации Усть-Балейского муниципального образования .

Письменное обращение (приложение №5) лица, не достигшего брачного возраста, должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней с даты  регистрации обращения. 

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество обратившегося  лица;

- полное наименование Администрации муниципального образования;

- контактный почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись обратившегося  лица. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Обращения лиц, не достигших брачного возраста,  содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

В случае если в письменном обращении лиц, не достигших брачного возраста, содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Усть-Балейского муниципального образования  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О  чём уведомляются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, направившие обращение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Жалоба на принятое решение, действие (бездействие) администрации Усть-Балейского муниципального образования , в течение 3-х месяцев может быть подана  в Иркутский  районный суд.  

Приложение №1

к Административному регламенту

Администрации Усть-Балейского муниципального образования. 

Сведения о месте нахождения и графике работы  органов, предоставляющих муниципальную функцию «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнего гражданина»
Администрация Усть-Балейского муниципального образования 

Адрес: 664532, Иркутская область, Иркутский район, д. Зорино-Быково, ул. Заречная  15 
Адрес сайта: ust-baleiskoe.ru
Адрес электронной почты: ust-baleimo@mail.ru
Адрес и время работы специалиста по оказанию муниципальной услуги «Снижение брачного возраста»

	 специалист
	Адрес
	График приема

	Заместитель главы администрации
	664532, Иркутская область, Иркутский район, д. Зорино-Быково, ул. Заречная д. 15
	Понедельник-четверг;
С 8-00 до 17-00, перерыв на обед 12-00 часов до 13-00 часов.

Среда- неприемный день




Приложение № 2

к Административному регламенту

Администрации Карлукского муниципального образования 

                                     Главе администрации Карлукского муниципального образования
                                    ____________________________________________________

от гр. _________________________________________________,

                                                                 (Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

                                          (серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е.
Прошу разрешить мне вступить в брак с несовершеннолетней (несовершеннолетним) _______________________________________________________________________________,

                                                                         (Ф.И.О., дата рождения)

проживающей (-им) по адресу: ____________________________________________________,

так как нахожусь с ней (с ним) в фактически сложившихся брачных отношениях. 

К заявлению прилагаются следующие документы:
__
______________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

__
______________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________


"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)













Приложение № 3

к Административному регламенту

Администрации  Карлукского муниципального образования 

Главе администрации Карлукского муниципального образования     
                                    ____________________________________________________

от гр. _________________________________________________,

                                                                 (Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

                                          (серия, номер, кем  и когда выдан)

 
 

                                                                               З А Я В Л Е Н И Е
Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой)___________

___________________________________________________________________________,                                        

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающим (-ей) по адресу: ________________________________________________ ,

так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях. 

К заявлению прилагаются следующие документы:
__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________


"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)













                               Приложение №4

                                                                                                             к Административному регламенту

                                               Администрации Карлукского муниципального образования                                                                                                                                                                                            

                                       Главе администрации Карлукского муниципального образования                                     

                                    ____________________________________________________

от гр. _________________________________________________,

                                                                 (Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

                                          (серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу разрешить вступить в брак моей (-ему) несовершеннолетней (-ему) дочери (сыну)

___________________________________________________________________________,                                        

 (Ф.И.О., дата рождения)

________________________________________________ ,учитывая особые обстоятельства, 

так как она (он) ________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________

__
_____________________

____________________________________________________________________________


"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)













Приложение № 5

к Административному регламенту

Администрации Карлукского муниципального образования 

                                        Главе администрации Карлукского муниципального образования
                                    ____________________________________________________

от гр. _________________________________________________,

                                                                 (Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу: _________________________

____________________________________________________

паспорт _____________________________________________

                                          (серия, номер, кем  и когда выдан)

З А Я В Л Е Н И Е
Я, ________________________, обратилась (-ся) в ____________________________

                      (Ф.И.О.) 





(Структурное подразделение)

с заявлением о разрешении вступить в брак с гражданином (-кой) _____________________











       (Ф.И.О.)


«____»______________200__ года был получен отказ в получении разрешения на вступление в брак. 


Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____» ________года и разрешить мне вступить в брак с гражданином (-кой) __________________________ . 

                                                                                                                         (Ф.И.О., дата рождения)

"______" _______________ 20___ г.




_________________












(подпись)

Приложение № 6
к Административному регламенту

Администрации Карлукского муниципального образования 

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ  ОБЛАСТЬ
ИРКУТСКИЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРЛУКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« ___» ___________ 20____ г.                                                                                            № __________

«О разрешении на вступление в брак»

Рассмотрев заявление несовершеннолетней(его) (Ф.И.О.) о разрешении на вступление в брак, в связи с тем, что она(он), состоит в фактически брачных отношениях с (Ф.И.О., дата и год рождения) и ожидают ребенка (имеют ребенка),

Руководствуясь статьёй 13 Семейного кодекса Российской Федерации, уставом  Карлукского муниципального образования  

                                                      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Разрешить (Ф.И.О. несовершеннолетней(его), дата и год рождения) вступить в брак до достижения восемнадцати лет.

Глава администрации Карлукского

 муниципального образования:                                                                          А.В.Марусов
Перечень

                                        Муниципальной услуги «Снижение брачного возраста»

	№ п/п
	Наименование государственной услуги
	Категории получателей услуги 
	Описание результатов предоставления (исполнения) государственной услуги
	Нормативно правовой акт, устанавливающий услугу

	1
	Снижение брачного возраста
	Физические лица
	1.постановление главы администрации Карлукского  МО  о снижении брачного возраста;

2.заключение администрации Карлукского МО  об отказе в снижении брачного возраста.
	- Конституциия Российской Федерации (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237);

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 года № 223-ФЗ (текст Семейного кодекса опубликован в «Российской газете» от 27 января 1996 г. №17, в Собрании законодательства Российской Федерации от 1 января 1996 г. №1 ст. 16);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован  в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. №95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. №19 ст. 2060).




