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ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
23.05.2014 г.               № 160
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества
 в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  01.10.2013г. № 320  «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества
 в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения»
В целях осуществления муниципальной услуги по  предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266, Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденным решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202, в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 29.01.2014 г. № 24 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 25.03.2014 г. № 74 « Об утверждении Перечня муниципальных услуг администрации Нижнесергинского городского,  предоставление которых организуется по принципу «одного окна» в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменения в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  01.10.2013 г. № 320 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения»», изложив его в новой редакции   (прилагается).
2.  Данное постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 
3. Контроль  исполнения  настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения    А. Н. Гафарову

Глава Нижнесергинского

городского поселения
                                                 А.М. Чекасин
Утвержден
постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения
 от  23.05.2014 г. № 160
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества  в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения» утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от  01.10.2013г. № 320  «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества

 в аренду  без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения»
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
Осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Нижнесергинском городском поселении.

1.2. Исполнение муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Парламентская газета», N 8, 13-19.02.2009, «Российская газета», N 25, 13.02.2009, «Собрание законодательства РФ», 16.02.2009, N 7, ст. 776);

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006, «Российская газета», N 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);

- Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202;

1.3. Заявителем предоставления муниципальной услуги являются:

1) Физические и юридические лица, заинтересованные в исполнении муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – заявители). 

2) государственные органы, органы местного самоуправления, а также государственные внебюджетные фонды, Центральный банк Российской Федерации;

3) государственные и муниципальные учреждения;

4) некоммерческие организации, созданные в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политические партии, общественные движения, общественные фонды, общественные учреждения, органы общественной самодеятельности, профессиональные союзы, их объединения (ассоциации), первичные профсоюзные организации), объединения работодателей, товарищества собственников жилья, социально ориентированные некоммерческие организации при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

5) адвокатские, нотариальные, торгово-промышленные палаты;

6) образовательные учреждения независимо от их организационно-правовых форм, государственные и муниципальные образовательные учреждения, медицинские учреждения частной системы здравоохранения;

7) юридические лица с целью размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лица, обладающие правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) индивидуальные предприниматели и юридические лица, получившие государственные и (или) муниципальные преференции;

10) физические и юридические лица, права на недвижимое имущество которых прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям;

11) правопреемник приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

12) физическое или юридическое лицо, подавшее единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицо, признанное единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона;

13) физическое или юридическое лицо, желающее стать субарендатором в отношении муниципального имущества, первичное право аренды на которое предоставлено по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта.

1.4. В соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ (ред. от 28.07.2012) "О защите конкуренции" договоры аренды муниципального имущества без проведения торгов заключаются: 
- на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

- муниципальное имущество, являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество.

В случае предоставления права аренды муниципального имущества в порядке предоставления муниципальной преференции исполнитель подает в антимонопольный орган заявление о даче согласия на предоставление такой преференции в порядке, определенном статьей 20 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции».  На время рассмотрения заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции федеральным антимонопольным органом срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается.
1.5. Результат предоставления муниципальной услуги: принятие решения о предоставлении в аренду без проведения торгов объектов муниципальной собственности и заключение договора аренды объектов муниципальной собственности или решения об отказе в предоставлении в аренду объектов муниципальной собственности.
1.6. От имени заявителей с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться их представители. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации нотариально удостоверенной доверенностью или доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной.

1.7. Порядок информирования граждан о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.7.1. Информацию по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно у специалистов администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- на информационных стендах;

- непосредственно по телефону 8 (34398) 2-19-81; 

- на официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет» http://www.adminsergi.ru; 

- на едином портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru/; 

- в филиалах ГБУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 

1.7.2. Режим работы отдела  земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения:  понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00 часов.
1.7.3. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).
Срок письменного или электронного обращения заявителя и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальный период времени по консультированию заявителей на устном приеме составляет до 15 минут. Ожидание в очереди для получения консультации или услуги составляет не более 15 минут.
Информирование и консультирование заявителей осуществляется по вопросам:

–  о порядке представления необходимых документов;

–  об источниках получения необходимых документов;
–  о месте и графике приема заявителей специалистом, предоставляющим услугу;

–  о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

–  о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7.4. На информационных стендах размещается следующая информация:

–  перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

–  график приема заявителей.

1.7.5. На официальном сайте Администрации Нижнесергинского городского поселения размещается следующая информация:

–  сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты;

–  извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

–  настоящий Административный регламент.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: "Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов на территории Нижнесергинского городского поселения". К объектам муниципального имущества относится движимое и недвижимое имущество (здания, строения, сооружения, нежилые помещения), находящееся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственным за оказание муниципальной услуги.

2.3. Организацией, участвующей в процессе предоставления муниципальной услуги, является:

Межрайонная ИФНС России N 28 по Свердловской области (623300, Свердловская обл. г. Красноуфимск, ул. Интернациональная, N 106).

2.4. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в течение 30 дней с момента поступления заявления в администрацию Нижнесергинского городского поселения.
 2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.6. В любое время с момента приема заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, сдаваемого в аренду без проведения торгов, заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 

Заявление об исполнении услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов, в случае письменного обращения заявителя, подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а)       наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б)       фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в)       почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)        суть обращения;

д)       личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

      Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.7. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляется лично,  направляется почтовым отправлением или посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, либо в форме электронного документа заявление о предоставлении в аренду объекта муниципального имущества без проведения торгов по форме, являющейся Приложением к настоящему Регламенту (Приложение N 1).

2.8. В случае если предоставление услуги не связано с предоставлением муниципальной преференции, к заявлению должны быть приложены следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель)). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявление должно содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявление должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) учредительные документы заявителя (для юридических лиц);

4) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

В случае если предоставление в аренду муниципального имущества без торгов является муниципальной преференцией и требуется согласие антимонопольного органа, заявителем дополнительно предоставляются документы, предусмотренные частью 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции".

2.9. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

 2.10. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, требуется представление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей.

2.11. Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Регламента, запрашиваются администрацией Нижнесергинского городского поселения самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу или предоставляются заявителем самостоятельно.

2.12. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом.
2.13. Сроки исполнения услуги:
- регистрация заявления и документов на предоставление услуги подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня;
- рассмотрение поступившего заявления и документов на предоставление услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду без проведения торгов (в том числе направленные посредством электронной почты),  осуществляется специалистом отдела земельно-имущественных отношений в течение 5 рабочих дней со дня подачи заявления; 

- в случае необходимости изготовления технической документации на испрашиваемый в аренду объект, такая документация заказывается в специализированной организации специалистом отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения в срок 10 рабочих дней. На время изготовления технической документации срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается;

- в случае необходимости запроса непредставленных документов, специалист отдела земельно-имущественных отношений в течение 10дней запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия;

- решение о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов и проект договора аренды подготавливается в течение 5 дней и передается на подпись главе Нижнесергинского городского поселения.

2.14. Отказ в исполнении услуги:
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;
- представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, настоящего административного регламента;

- представление заявителем не всех документов, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента;

- выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия


 - запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

- из содержания заявления невозможно установить, какая именно информация запрашивается;

- отсутствие на момент обращения муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

- принятие собственником имущества решения о проведении торгов в отношении данного муниципального имущества;

- принятие собственником имущества решения о предоставлении данного муниципального имущества государственным, муниципальным органам и учреждениям, общественным и религиозным организациям (объединениям);

- в случае если указанное в заявлении муниципальное имущество обременено правами третьих лиц;

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.
2.15. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
         2.2.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  размещение информации на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

-  предоставление информации заявителю.

- прием и регистрация заявления;

 - проверка представленных документов для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов  (об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов); 

- оформление постановления главы Нижнесергинского городского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов; 
- подготовка и выдача уведомления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов (об отказе). 
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации писем, обращений, предложений и замечаний граждан с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Последовательность административных  процедур исполнения услуги представлена блок-схемой в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
  3.3. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Нижнесергинского городского поселения соглашения о взаимодействии или непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее - контроль) осуществляется Главой Нижнесергинского городского поселения. 

4.2. Задачами контроля являются:

соблюдение специалистами, ответственными за предоставление услуги, требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль соблюдения Административного регламента осуществляется начальником отдела земельно-имущественных отношений Администрации Нижнесергинского городского поселения.

4.4. Специалисты, уполномоченные исполнять муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и качество исполнения муниципальной услуги, а также ответственность за правильность применения норм законодательства в ходе исполнения муниципальной услуги.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица)  направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

        5.6. В случае если заявитель считает, что решение, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, отдела администрации Нижнесергинского городского поселения, нарушают его права и свободы, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, ул. Титова, д. 81.

5.7. В случае если заявитель полагает, что решение должностных лиц, отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляющих предоставление муниципальной услуги, и (или) действия (бездействие) специалистов, должностных лиц, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1
к административному регламенту

Форма
                            Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                           от______________________________________

                                ________________________________________

                                Адрес проживания________________________

                                ________________________________________

                                Паспортные данные_______________________

                                ________________________________________

Телефон_________________________________

Заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду
 без проведения торгов *
 Прошу предоставить в аренду без проведения торгов муниципальное имущество (помещение) Нижнесергинского городского поселения, находящееся по адресу:________________________, площадью______кв.м., на срок _______________.

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

_______________                                                                  __________________ 
дата запроса
подпись
  * Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается  его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.                                                                 

                                                               
Приложение № 2
к административному регламенту

Блок-схема
последовательности выполнения административных процедур осуществления услуги по предоставлению муниципального имущества Нижнесергинского городского  поселения в аренду без проведения торгов
       


























1.   Заявитель обращается с комплектом необходимых  документов                                      








Прием документов, представленных   заявителем (его представителем)





Регистрация заявления





Проверка представленных документов





Документы в наличии





Нет





Да





В случае, если предоставление имущества в аренду без проведения торгов возможно





В случае, если предоставление имущества в аренду без проведения торгов не возможно








2.   Рассмотрение и согласование проекта постановления главой Нижнесергинского городского поселения











Лист согласования проекта постановления на соответствие требованиям законодательства





Оформление решения (распоряжения) главы администрации Нижнесергинского


 Городского поселения об осуществлении услуги





Уведомление об отказе в  предоставлении имущества в аренду без проведения торгов











Уведомление о заключении договора аренды











Вручение или направление уведомления заявителю








