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ГЛАВА НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.08.2019   № 366

г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нижнесергинского городского поселения»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»,  Постановлениями Главы Нижнесергинского городского поселения от 01.07.2010 г. № 163 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»,  руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 06.12.2013 года № 426 «Об утверждении регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».
3.
Опубликовать данное постановление путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения в сети «Интернет». 
4.
Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Нижнесергинского

городского поселения
                                                                А.М. Чекасин

Утвержден

постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 29.08.2019 № 366
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нижнесергинского городского поселения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органа местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.

1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия между должностными лицами, взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги на территории Нижнесергинского городского поселения.
1.3. Получатели муниципальной услуги - наниматели жилых помещений муниципального жилищного фонда, а также собственники частных жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - заявители), а также лица, имеющие право в силу наделения их соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
Полномочия представителя должны быть подтверждены доверенностью в соответствии с действующим гражданским законодательством.
От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; опекуны недееспособных граждан; представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подают заявление о предоставлении муниципальной услуги самостоятельно с согласия родителей (усыновителей), попечителей или органов опеки и попечительства.
1.4. Муниципальная услуга осуществляется Администрацией Нижнесергинского городского поселения (далее – Администрация) в лице отдела земельно- имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел).

Местонахождение Администрации: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4.

График работы отдела: с понедельника по четверг с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 часов местного времени, в пятницу с.8.00 до 12.00 и с 13.00 до 16.00 местного времени, суббота и воскресенье - выходные дни, кабинет № 6.

Время приема заявителей: понедельник с 10-00 до 12-00, среда, пятница с 9-00 до 12-00 местного времени. 

Информация о месте нахождения и графике работы может быть получена 

по телефону: 8 (34398)28-0-11, 8(34398)28-0-16 и размещается на официальном сайте Администрации http://adminsergi.ru/.

Адрес электронной почты отдела zuonsgp@mail.ru.

1.5. Информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Нижнесергинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (623090, Свердловская область, Нижнесергинский район, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 37, http://rosreestr.ru). 

1.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, может быть получена заявителями:

1) непосредственно в кабинете № 6 Администрации, где предоставляется муниципальная услуга: на информационном стенде и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

3) путем ознакомления с административным регламентом, официально опубликованным (обнародованным) в установленном порядке;

4) на официальном сайте Администрации;

5) с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг;

6) по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

7) в порядке письменного обращения или обращения в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на информационном стенде отдела, расположенном в здании Администрации (2 этаж);

2) на официальном сайте Администрации, указанном в пункте 4 настоящего Регламента;

3) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, 

в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области»;

4) в МФЦ.

Способ получения такой информации в МФЦ и местонахождение МФЦ 

и его филиалов размещены на официальном сайте МФЦ www.mfc66.ru.

Местонахождение МФЦ: 623090, город Нижние Серги, улица Ленина, дом 37.

Контактный телефон: (34398) 2-11-61.

График работы: понедельник, среда, четверг, пятница, суббота с 08.00 до 18.00, вторник с 08.00 до 20.00, воскресенье – выходной.

1.8. К размещаемой информации по вопросам предоставления муниципальной услуги относится:

1) справочная информация, указанная в пунктах 4, 5 настоящего Регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации 

и нормативных правовых актов Свердловской области, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

3) текст административного регламента;

4) блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

7) информация о номере кабинета, где осуществляется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, осуществляющих предоставление услуги;

8) адрес официального сайта Администрации и адрес официального сайта МФЦ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом на территории Нижнесергинского городского поселения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нижнесергинского городского поселения в лице отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.

В предоставлении муниципальной услуги участвуют также:

- организации, ответственные за регистрацию граждан по месту жительства либо пребывания (управляющие компании, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные кооперативы, жилищные кооперативы);

- специализированное областное государственное унитарное предприятие "Областной Центр недвижимости" - Отдел "Нижнесергинское БТИ";

- управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

- коммерческие организации, имеющие лицензию на осуществление вида деятельности по разработке проекта перепланировки жилого помещения;

- нотариусы (в части выдачи доверенностей);

- организации, осуществляющие управление домом.

2.3. Оценка и обследование помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом осуществляются межведомственной комиссией, создаваемой в этих целях (далее - Комиссия), и проводятся на предмет соответствия указанных объектов установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее - Положение), требованиям.
2.5. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

2.5.1. Для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции:

2.5.1.1. Письменное заявление для предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.5.1.2. Правоустанавливающие документы на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.5.1.3. Проект реконструкции нежилого помещения - в отношении нежилого помещения для признания его жилым помещением.

2.5.1.4. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.5.1.5. Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям.

2.5.1.6. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания - по усмотрению заявителя.

2.5.1.7. Заключение органа государственного надзора (контроля) - в случае если заявителем выступает указанный орган.

После рассмотрения заключения Комиссия может предложить нанимателю жилого помещения представить дополнительно документы, указанные в подпунктах 2.5.1.2 - 2.5.1.5 настоящего Регламента.

2.5.2. Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:

2.5.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение N 2 к настоящему Регламенту).

2.5.2.2. Правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа.

2.5.2.3. Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 технического регламента о безопасности зданий и сооружений, утвержденного Федеральным законом от 30.12.2009 N 384-ФЗ, выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).

2.5.2.4. В случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Срок предоставления муниципальной услуги в случае признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции включает:

2.6.1.1. Срок рассмотрения Комиссией поступившего заявления или заключения органа государственного надзора (контроля) - в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления или заключения в Администрации. По результатам рассмотрения Комиссия принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 47 Положения, либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

При назначении Комиссией дополнительного обследования помещения срок увеличивается на 30 календарных дней. Результаты дополнительного обследования помещения приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссии.

2.6.1.2. Срок рассмотрения Администрацией полученного от Комиссии заключения, и принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и издает распоряжение с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или - в течение 30 календарных дней со дня получения заключения.

2.6.1.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 5 календарных дней со дня издания распоряжения Администрации, указанного в подпункте 2.6.1.2 настоящего Регламента.

2.6.2. Срок предоставления муниципальной услуги в случае признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом включает:

2.6.2.1. Срок рассмотрения поступившего заявления и принятия решения - не более 45 календарных дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.2.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, - 3 рабочих дня со дня принятия решения.

2.7. По результатам работы Комиссия принимает одно из следующих решений:

2.7.1. О соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания.

2.7.2. О выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с техническо-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями, установленными в Положении.

2.7.3. О выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.

2.7.4. О выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу.

2.7.5. Об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.7.6. О выявлении оснований для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

2.7.7. Об отсутствии оснований для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

2.8. Результатом предоставления государственной услуги является:

2.8.1. Выдача (направление) заявителю заключения Комиссии и распоряжения с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

2.8.2. Выдача (направление) заявителю заключения о признании жилого помещения непригодным для проживания граждан и членов их семей, вынесенного на основании заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида.

2.8.3. Выдача (направление) заявителю уведомления о возвращении без рассмотрения заявления и соответствующих документов.

2.8.4. Выдача (направление) заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.5. Выдача (направление) заявителю решения о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом либо решения о непризнании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.

2.9. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги представляет подлинники и копии документов, действительные на дату обращения.

2.10. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, заявитель лично обращается в органы государственной власти, учреждения и организации.

2.11. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента, представляются посредством личного обращения заявителя, почтового отправления заказным письмом и описью вложения с уведомлением о вручении. В этом случае факт представления этих документов в уполномоченный орган удостоверяет уведомление о вручении почтового отправления с описью направленных документов.

В случае направления документов путем почтового отправления копии документов должны быть нотариально удостоверены.

Документы, предоставляемые заявителем для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, должны быть предоставлены в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Копия документа после проверки на соответствие оригиналу заверяется лицом, осуществляющим прием документов. Оригиналы документов возвращаются заявителю.

2.12. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, являются:

2.12.1. Сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение.

2.12.2. Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений - технический план.

2.12.3. Заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов признано необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в пункте 2.12 настоящего Регламента, самостоятельно, по собственной инициативе.

Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Запрещается требовать от заявителя:

2.13.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.13.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.13.3. Предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

2.13.3.1. Изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3.2. Наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов.

2.13.3.3. Истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги.

2.13.3.4. Выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.14. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помарками, документы, исполненные карандашом.

2.14.2. Документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при обращении представителя заявителя).

2.14.3. Не заполнены или заполнены не все поля заявления.

2.14.4. Представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента.

2.14.5. В документах имеются серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание.

2.14.6. Документы содержат ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. В случае непредставления или представления неполного пакета документов.

2.15.2. Заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги.

2.15.3. Наличие противоречивых сведений в представленных документах.

2.15.4. Непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом 2.5.2.4 настоящего Регламента, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц.

2.15.5. Имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные документы являются поддельными.

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги лицу или органу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа (например, подлинность выданной нотариусом доверенности), направляется запрос. При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.

2.15.6. Отсутствие ответа органа и (или) организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление ответа такого органа и (или) организации, свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых сведений.

Муниципальная услуга приостанавливается до момента устранения причин, послуживших основанием для ее приостановления, но не более чем 60 (шестьдесят) календарных дней.

В случае принятия Комиссией решения о назначении дополнительных обследований и испытаний - до завершения необходимых обследований и испытаний, но не более чем на 30 календарных дней.

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.16.1. Отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.16.2. Заявление заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Не поступление в Отдел ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию, посредством межведомственного взаимодействия или поступление от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, если соответствующие документы и (или) информация не представлены заявителем по собственной инициативе.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если специалист Отдела после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомил заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предложил заявителю представить такие документы и (или) информацию, но не получил от заявителя необходимые сведения в течение 60 (шестидесяти) календарных дней со дня направления уведомления.

2.16.4. Недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах.

2.16.5. Размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения.

2.16.6. Использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).

2.17. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации не должен превышать 15 минут.

2.20. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, осуществляется в день их поступления в Администрацию при обращении лично либо при направлении документов путем почтового отправления.

2.21. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием Единого портала государственных услуг.

2.22. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Регламента.

2.23. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:

2.23.1. Соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности.

2.23.2. Создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами:

2.23.2.1. Возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них; возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги.

2.23.2.2. Информирование, консультирование инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также прием документов может производиться специалистом жилищного отдела по желанию заявителя в вестибюле здания Администрации, оборудованном столом и стульями. Вызов специалиста жилищного отдела осуществляется дежурным по зданию.

2.23.3. Помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

2.23.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

2.23.4.1. Информационными стендами.

2.23.4.2. Столами для оформления документов, стульями.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

2.24. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

2.24.1. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги лично или с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.24.2. Возможность (невозможность) получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя.

2.24.3. Создание инвалидам всех необходимых условий доступности государственных услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

2.25. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом Отдела осуществляется не более 2 раз в следующих случаях:

2.25.1. При консультировании заявителя при приеме заявления.

2.25.2. При получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях со специалистом Отдела при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.26. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

2.26.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.26.2. Круг заявителей.

2.26.3. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.26.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.26.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, для отказа (приостановления) в предоставлении муниципальной услуги.

2.27. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не предусмотрено.

2.28. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием Единого портала.

2.29. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов во время предоставления муниципальной услуги, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.30. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в МФЦ.

2.31. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ при соблюдении одновременно следующих условий:

2.31.1. Муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в МФЦ, утвержденный постановлением Администрации.

2.31.2. Между МФЦ и Администрацией заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

2.32. Организация деятельности МФЦ осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

2.33. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляются заявителем в МФЦ (филиал МФЦ) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между МФЦ и Администрацией соглашения о взаимодействии.

2.34. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в Отделе, через МФЦ, через личный кабинет на Едином портале государственных услуг, на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверка документов и формирование, и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

проведение экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; проведение обследования и подготовка документов для рассмотрения на заседании Комиссии;

рассмотрение заявления, необходимых документов и принятие решения на заседании Комиссии; издание постановления главы Нижнесергинского городского поселения, решения Комиссии либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдача результата муниципальной услуги.

3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме - представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

3.3. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных при обращении заявителем либо представителем заявителя лично, либо поступивших посредством почтовой связи на бумажном носителе. В состав административной процедуры входят следующие административные действия:

3.3.1. При поступлении заявления и документов посредством почтовой связи на бумажном носителе специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов Администрации, осуществляет:

3.3.1.1. Сверку поступивших документов с перечнем прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения). В случае отсутствия одного или нескольких документов, перечисленных в перечне прилагаемых документов, указанных в поступившем заявлении (описи вложения), совершает соответствующую запись на поступившем заявлении и осуществляет регистрацию заявления.

3.3.1.2. Направляет зарегистрированное заявление и документы, прилагаемые к заявлению, на рассмотрение в Отдел, в течение одного дня с момента поступления заявления для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. При личном обращении заявителя либо представителя заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги в Отдел, специалист Отдела:

3.3.2.1. Устанавливает личность заявителя, представителя заявителя.

3.3.2.2. Проверяет полномочия обратившегося лица на подачу заявления.

3.3.2.3. Сверяет наличие представленных документов с перечнем прилагаемых документов, указанных в заявлении.

3.3.2.4. Сверяет копии документов с представленными подлинниками и проставляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего возвращает представленные подлинники заявителю.

3.3.2.5. Проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на копии заявления и выдает ее заявителю.

Общий максимальный срок выполнения административных действий, указанных в настоящем пункте, не может превышать 15 минут на каждого заявителя.

3.3.3. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления в Администрацию специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящих документов Администрации, или специалистом Отдела.

3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установлены пунктом 2.14 настоящего Регламента.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является принятие и регистрация заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрации и поступление указанных документов на рассмотрение специалисту Отдела.

3.3.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению с указанием даты его поступления и направление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение в Отдел.

3.4. Основанием для начала административной процедуры по проверке документов и формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является поступление специалисту Отдела заявления при отсутствии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов:

3.4.1. Специалист Отдела в течение двух рабочих дней с момента поступления к нему заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственный запрос в органы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3.4.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.4.3. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать семи дней.

3.4.4. Результатом данной административной процедуры является получение от органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

3.4.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является получение специалистом Отдела запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

3.5. Основанием для начала административной процедуры по проведению экспертизы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проведению обследования и подготовке документов для рассмотрения на заседании Комиссии является получение специалистом Отдела запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия:

3.5.1. При получении запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела в течение двух рабочих дней проводит экспертизу полученных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает документы на рассмотрение Комиссии.

В случае наличия оснований для приостановления муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет подготовку уведомления заявителю о приостановлении оказания муниципальной услуги до момента устранения причин, послуживших основанием для ее приостановления, но не более чем 60 (шестьдесят) календарных дней.

После устранения заявителем причин, послуживших основанием для приостановления муниципальной услуги, специалист Отдела передает документы на рассмотрение Комиссии.

3.5.2. После изучения документов Комиссия принимает решение о выезде (невыезде) для проведения комиссионного обследования объекта.

3.5.3. При принятии Комиссией решения о выезде для проведения комиссионного обследования объекта специалист Отдела информирует заявителя по телефону, указанному в заявлении (а при его отсутствии или в случае если не удается связаться с заявителем по телефону, направляет письменное уведомление по почте по адресу, указанному в заявлении), о дате проведения обследования.

В случае если Комиссией проводится оценка жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации или многоквартирного дома, находящегося в федеральной собственности, специалист Отдела не позднее чем за 20 дней до дня начала работы комиссии обязан в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала направить в федеральный орган исполнительной власти Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладателю такого имущества уведомление о дате начала работы комиссии, а также разместить такое уведомление на межведомственном портале по управлению государственной собственностью в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий полномочия собственника в отношении оцениваемого имущества, и правообладатель такого имущества в течение 5 дней со дня получения уведомления о дате начала работы Комиссии направляют в Комиссию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, а также в форме электронного документа с использованием единого портала информацию о своем представителе, уполномоченном на участие в работе комиссии.

В случае если уполномоченные представители не принимали участие в работе Комиссии (при условии соблюдения установленного настоящим пунктом порядка уведомления о дате начала работы Комиссии), Комиссия принимает решение в отсутствие указанных представителей.

3.5.4. Комиссия проводит комиссионное обследование объекта. По результатам обследования составляется акт обследования в трех экземплярах (приложение № 2 к Положению).

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать десяти дней.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является акт обследования, составленный и подписанный членами Комиссии.

3.5.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является рассмотрение заявления и документов, проведение обследования, составление акта обследования.

3.6. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения заявления, необходимых документов и принятия решения на заседании Комиссии является поступление документов, представленных заявителем, документов, полученных в ходе межведомственного взаимодействия, акта обследования в Комиссию для рассмотрения и принятия решения:

3.6.1. Специалист Отдела информирует заявителя о дате заседания Комиссии, на котором будут рассмотрены заявление и документы, по телефону, указанному в заявлении, или путем направления письменного уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении (если в заявлении не указан номер телефона или если с заявителем не удается связаться по указанному им номеру).

3.6.2. В ходе работы Комиссия вправе назначить дополнительное обследование, результаты которого оформляются в виде заключения специализированной организации по результатам обследования, которое приобщается к документам, представленным ранее на рассмотрение Комиссии.

Комиссия самостоятельно определяет срок проведения дополнительного обследования, но не более срока, указанного в подпункте 2.6.1.1 настоящего Регламента.

В случае принятия Комиссией решения о необходимости представления заключения проектно-изыскательской организации для получения муниципальной услуги заявитель обращается в проектно-изыскательскую организацию для получения заключения об обследовании элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения. Заключение проектно-изыскательской организации должно быть представлено заявителем в Комиссию в срок, установленный Комиссией.

В случае если Комиссия принимает решение о необходимости получения заключений органов государственного надзора (контроля), специалист Отдела направляет межведомственные запросы в органы государственного надзора (контроля). После получения необходимых заключений органов государственного надзора (контроля) пакет документов повторно направляется Комиссии на рассмотрение.

Решение Комиссии принимается большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на ее заседании, и оформляется в виде заключения. Если число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решающим является голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.

К участию в работе Комиссии привлекается собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо) с правом совещательного голоса.

Специалист Отдела повторно информирует заявителя о дате заседания Комиссии, на котором повторно будут рассмотрены представленные им заявление и документы, по телефону, указанному в заявлении, или путем направления письменного уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении (если в заявлении не указан номер телефона или если с заявителем не удается связаться по указанному им номеру).

3.6.3. Результатом заседания Комиссии является составленное в трех экземплярах заключение, подписанное всеми присутствовавшими на заседании членами Комиссии (приложение № 1 к Положению).

3.6.4. В случае принятия Комиссией решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с основаниями для отказа, указанными в подпункте 2.16 настоящего Регламента, специалист Отдела готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае признания Комиссией отдельных занимаемых инвалидами жилых помещений (комната, квартира) непригодными для проживания граждан и членов их семей на основании заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.07.2016 № 649 «О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов», Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания указанных граждан.

3.6.5. В случае принятия Комиссией решения о наличии оснований в предоставлении муниципальной услуги и принятия Администрации соответствующего решения специалист Отдела подготавливает постановление главы Нижнесергинского городского поселения, предоставляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком издания муниципальных правовых актов.

3.6.6. В случае принятия Комиссией решения о наличии (отсутствии) оснований в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, специалист Отдела подготавливает проект постановления. Предоставляет его на подписание уполномоченному лицу.

3.6.7. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 10 рабочих дней (в случае проведения дополнительного обследования 30 дней).

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.9. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подготовка уведомлений об отказе в предоставлении муниципальной услуги или выдача результата муниципальной услуги заявителю.

3.7. Основанием для начала административной процедуры выдачи результата муниципальной услуги является вручение специалистом Отдела заявителю результата муниципальной услуги.

3.7.1. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением либо вручается лично под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче заявления.

3.7.2. Копия заключения Комиссии и постановление главы Нижнесергинского городского поселения вручается заявителю лично под роспись либо иным способом, указанным заявителем при подаче заявления, в течение 5 рабочих дней.

3.7.3. Копия решения Комиссии о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом вручается заявителю лично под роспись, либо иным способом, указанным заявителем при подаче заявления, в течение 3 рабочих дней.

3.7.4. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пяти рабочих дней (трех рабочих дней при признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом).

3.7.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата муниципальной услуги заявителю.

 4. Формы контроля исполнения административного регламента,

порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения муниципальным органом, предоставляющим муниципальную услугу,

его должностными лицами, муниципальными служащими и

работниками, положений регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении услуги, осуществляется заместителем главы Администрации.

4.2. Текущий контроль соблюдения работником многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в подчинении которого работает специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.4.  Контроль полноты и качества исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

Проверки могут быть:

плановыми;

внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением главы Нижнесергинского городского поселения. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение главы Нижнесергинского городского поселения. Проект распоряжения готовится специалистом Администрации не позднее чем за пять дней до проведения плановой проверки. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением главы Нижнесергинского городского поселения. Распоряжение главы Нижнесергинского городского поселения доводится до сведения заведующего Отделом в отношении действий специалиста Отдела не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. Срок проведения плановой проверки устанавливается распоряжением главы Нижнесергинского городского поселения. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, заведующим Отделом. В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты плановой проверки доводятся не позднее чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до заведующего Отделом и специалиста Отдела, в отношении действий которого проведена проверка.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение главы Нижнесергинского городского поселения. Проект распоряжения готовится специалистом Администрации в течение пяти дней со дня принятия решения главы Нижнесергинского городского поселения о проведении внеплановой проверки. Состав лиц, осуществляющих внеплановую проверку, и лиц, в отношении действий (бездействия) которых будет проведена проверка, устанавливается распоряжением главы Нижнесергинского городского поселения. Распоряжение главы Нижнесергинского городского поселения доводится до сведения заведующего Отделом внеплановая проверка проводится в отношении действий (бездействии) специалиста Отдела не менее чем за три рабочих дня до проведения внеплановой проверки. Срок и дата проведения внеплановой проверки устанавливается распоряжением главы Нижнесергинского городского поселения. По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий (бездействия) которого проводится проверка, заведующим Отделом. В случае несогласия с актом внеплановой проверки лиц, в отношении действий (бездействия) которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты внеплановой проверки доводятся не позднее чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до гражданина (по обращению которого проводилась проверка), заведующий Отделом и специалиста Администрации, в отношении действий (бездействия) которого проведена проверка.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

Ответственность муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и

работников, за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля предоставления муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.6. Контроль предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, осуществляется посредством открытости деятельности при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

4.7. Контроль предоставления муниципальной услуги может осуществляться со стороны заявителей, направления в адрес органов местного самоуправления:

предложений по совершенствованию нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, о недостатках в работе муниципального органа, его должностных лиц;

жалоб по фактам нарушения должностными лицами муниципального органа свобод или законных интересов заявителей.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

а также их должностных лиц

Информация для заинтересованных лиц об их праве

на досудебное (внесудебное) обжалование действий

(бездействия) и (или) решений, осуществляемых (принятых)

в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)

4.8. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие), муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг в досудебном (внесудебном) порядке, предусмотренном статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

многофункционального центра, их должностных лиц,

муниципальных служащих

4.9. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги, документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие или недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 19 июля 2018 года № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении муниципальных услуг.

4.10. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.11. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.12. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно муниципальными правовыми актами.

Способы информирования заявителей

о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием единого портала

4.13. Администрация, МФЦ, а также учредитель многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивают:

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников посредством размещения информации:

на стендах в местах предоставления муниципальных услуг;

на официальных сайтах Нижнесергинского городского поселения (http://adminsergi.ru/), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://mfc66.ru/) и учредителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (http://dis.midural.ru/);

на Едином портале в разделе "Дополнительная информация" соответствующей муниципальной услуги;

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его должностных лиц и работников, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействий) муниципального органа,

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц,

муниципальных служащих и работников, а также решений

и действий (бездействия) многофункционального центра

предоставления государственных и муниципальных услуг,

работников многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг
Статьи 11.1 - 11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Полная информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы на решения и действия (бездействие) муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих и работников, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещена в разделе "Дополнительная информация" на Едином портале соответствующей муниципальной услуги по адресу (https://www.gosuslugi.ru/24881/1/info).

                          
      Приложение № 1

    к  административному регламенту
 

В администрацию Нижнесергинского городского поселения 
От_________________________________ (фамилия, имя, отчество гражданина)  ____________________________________ 

____________________________________ (адрес)  ____________________________________ (электронная почта) ____________________________________ (контактный телефон) 

Заявление

Прошу провести оценку соответствия жилого помещения, расположенного по адресу  

__________________________________________________________________ требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47. Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов. Извещение об оценке жилого помещения либо об отказе прошу направить мне следующим образом почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления (подчеркнуть). 

К заявлению прилагаются 1.  Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение (ордера, договора социального найма и иные). 

2. В отношение нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения. 
3. Заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома – в случае постановки вопроса о признании, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом. 
4. Заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если в предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям. 
5. Заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя. 

  _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________ 

«_____» _________________ 20      г. _______________________________________________________________________________ (подписи заявителя, дата)     «_____» _________________ 20      г. _______________________________________________________________________________ (подпись сотрудника, принявшего заявление)

         Приложение № 2
        к административному регламенту

Главе Нижнесергинского городского поселения  От__________________________________ (фамилия, имя, отчество гражданина)  ____________________________________ (адрес)  ____________________________________ (электронная почта) ____________________________________ (контактный телефон) 

Заявление

Прошу признать ____________________________________________________      
    (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 

расположенный по адресу: ___________________________________________________, кадастровый номер садового дома или жилого дома 

____________________________________________________________________ кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом 

Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом прошу направить мне следующим образом: почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично  в уполномоченном органе местного самоуправления (подчеркнуть). 

К заявлению прилагаются 
1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости  об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано  в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа. 
2. Заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности  и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом). 
3. В случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

«_____» _________________ 20      г. ____________________________________________________________________ (подпись заявителя)     «_____» _________________ 20      г. ___________________________________________________________________ (подпись сотрудника, принявшего заявление) 

Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг» документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.2.6. Регламента, не обязательны к предоставлению и могут быть получены отделом земельно-имущественных отношений администрации  Нижнесергинского городского поселения самостоятельно. Вышеуказанные документы приобщаются по собственной инициативе.  

                                       

Приложение № 3 к административному регламенту  

РАСПИСКА 
в получении документов, представляемых заявителем в комиссию по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, либо решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом

Настоящим удостоверяется, что заявитель / представитель заявителя __________________________________________________________________________                                    (фамилия, имя, отчество) представил, а Секретарь комиссии______________________________________ получил нижеследующие документы: № п/п Наименование документа (копия/оригинал) Количество экземпляров Количество листов в одном экземпляре 

1.    

2.    

3.    

4.    

Всего принято ____________ документов на _____________ листах. Документы передал: «___»____________ 20___года _______________/_____________          (подпись)         (расшифровка) Документы принял: «___»____________ 20___года _______________/_____________          (подпись)         (расшифровка)  
Приложение № 4 
к административному регламенту  

Постановление главы Нижнесергинского городского поселения

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

«____» _______20__ г.                                                                                                №_____

В связи с обращением ______________________________________________________                                              (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)                                        
 садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,
 о намерении  признать ----------------------------------------------                                                                                               (ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу: __________________________________________________ _________________________________________________________________________, 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом: __________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________, 
на основании ______________________________________________________________                (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) _________________________________________________________________________, 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
Признать __________________________________________________________________          
(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) _________________________________________________________________________.         (должность) ____________________________________   ____________________________________   
(Ф.И.О., подпись уполномоченного должностного лица Администрации Нижнесергинского городского поселения)                                                                        М.П. 

Получил: «__»____________ 20__ г.  _______________________   (подпись заявителя)        (заполняется в случае получения решения лично) 

Решение направлено в адрес заявителя                   «__» _______ 20__ г.   (заполняется в случае направления решения по почте/электронной почте) 

________________________________________                                      (Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)
Приложение № 5 
к административному регламенту  

Постановление главы Нижнесергинского городского поселения

об отказе в признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

«____» _______20__ г.                                                                                                №_____ 

В связи с обращением ______________________________________________________                     (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)          
о намерении  признать    садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,                                                            (ненужное зачеркнуть) 
расположенный по адресу:  ____________________________________________________________________, кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом: ____________________________________________________________________, 
на основании ______________________________________________________________                         (указывается основание предусмотренное пунктом 15 Положения) ___________________________________________________________________,
 по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:  
Отказать в признании ____________________________________________________________________         (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) ____________________________________________________________________ ________________         (должность)   ____________________________________   (Ф.И.О., подпись уполномоченного должностного лица)                                                                        М.П. 

Получил: «__»____________ 20__ г.  _______________________   (подпись заявителя)        (заполняется в случае получения решения лично) 

Решение направлено в адрес заявителя                   «__» _______ 20__ г.   (заполняется в случае направления решения по почте/электронной почте)                                    ________________________________________                                      (Ф.И.О., подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя)

