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	МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК

НИЖНЕСЕРГИНСКОГО 

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

	
	Официальное издание
	Порядковый номер 10(10)
	Дата издания 27 сентября 2013 года


Раздел 1. Официальные документы Нижнесергинского городского поселения
[image: image2.emf]
             РЕШИЛА:

Внести в Устав Нижнесергинского городского поселения, принятый решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 8 декабря 2005 года № 5 « О принятии Устава Нижнесергинского городского поселения», решения Думы № 65 от 17 мая 2007 года, № 95 от 28.02.2008 года, № 122 от 30.09.2008 года, № 137 от 18.12.2008года, № 164 от 24.04.2009г., № 186 от 24.07.2009г., от 28.01. 2010г. № 35, от 29.04.2010г. № 46, от 08.07.2010г. № 69, от 26.08., 2010г. № 71, от 08.11.2010г. № 86, от 30.03.2011г. № 119, от 29.09.2011г. № 152от 28.03.2012г. № 190, от 20.11.2012г. № 250 «О внесении изменений и дополнений в Устав Нижнесергинского городского поселения», следующие изменения и дополнения:

       1).подпункт 20 пункта 1  статьи 6 изложить в следующей редакции: 

« 20) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов и эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование земель и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель поселения, осуществление в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, осмотров зданий, сооружений и выдача рекомендаций об устранении выявленных в ходе таких осмотров нарушений»;

          «2.    статью 36   изложить в следующей редакции:

     « Статья 36. Основные квалификационные требования для замещения  должностей муниципальной службы

      1.Для замещения должностей муниципальной службы квалификационные  требования  предъявляются к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимых для исполнения должностных обязанностей.

       2.Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы (государственной службы) или стажу работы по специальности, профессиональным знаниям и навыкам, необходимых для исполнения на основе типовых квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы, которые определяются законом Свердловской области в соответствии с квалификацией  должностей муниципальной службы.»;»;

       3). абзац второй пункта 9 статьи 43 дополнить  словами « органы прокуратуры». 

       2.Вынести проект данного решения на публичные слушания в форме рассмотрения на заседании Думы Нижнесергинского городского поселения с участием представителей общественности Нижнесергинского городского поселения 22 августа 2013 года в 14-00 по адресу: г. Нижние Серги, ул. Ленина  д.4, в здании администрации.

Информация по телефонам 2-12-00.

        3. Опубликовать  проект настоящего  решения в  муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения.

        4.Контроль  за исполнением настоящего Решения возложить на постоянную комиссию по местному самоуправлению (Симбирцев Е.В.).

Председатель Думы Нижнесергинского  городского поселения                                                                          В.М.Попова 

Глава Нижнесергинского городского полселения                                                                                                         А.А. Мешков

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.09.2013 г.   №  264                                                                                                                                                                                        г. Нижние Серги  
Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения, направленные на повышение
эффективности сферы культуры в Нижнесергинском городском поселении»
Во исполнение Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», в соответствии с Программой поэтапного совершенствования системы оплаты труда в государственных (муниципальных) учреждениях на 2012 -2018 годы, утверждённой распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.11.2012 г. №2190-р, постановлением Правительства Свердловской области от 26.02.2013 г. №223-ПП «Об утверждении Плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования» в Свердловской области на 2013-2018 годы» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить план мероприятий («дорожную карту») «Изменения, направленные на повышение эффективности сферы культуры в Нижнесергинском городском поселении» (прилагается).

2. Отделу по социальным и экономическим вопросам администрации обеспечить реализацию «дорожной карты».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике     Нижнесергинского городского поселения».

И.о. Главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                 Ю.В. Никишин 

Утвержден постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 01.09.2013 № 264 

План мероприятий («дорожная карта»)
«Изменения, направленные на повышение эффективности сферы культуры в Нижнесергинском городском поселении»
I. Цели разработки «дорожной карты»

1. Целями плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения, направленные на повышение эффективности сферы культуры» (далее – «дорожная карта») являются:

- повышение качества жизни граждан муниципального образования Нижнесергинское городское поселение  путем предоставления им возможности саморазвития через регулярные занятия творчеством по свободно выбранному ими направлению, воспитание (формирование) подрастающего поколения в духе культурных традиций страны, создание условий для развития творческих способностей и социализации современной молодежи, самореализации и духовного обогащения творчески активной части населения, полноценного межнационального культурного обмена;

- обеспечение достойной оплаты труда работников учреждений культуры как результат повышения качества и количества оказываемых ими муниципальных услуг;

- развитие и сохранение кадрового потенциала учреждений культуры;

- повышение престижности и привлекательности профессий в сфере культуры;

- сохранение культурного и исторического наследия народов Российской Федерации, обеспечение доступа граждан к культурным ценностям и участию в культурной жизни, реализация творческого потенциала нации;

- создание благоприятных условий для устойчивого развития сферы культуры.

2. Сроки реализации «дорожной карты» - 2013 - 2018 годы.

3. В качестве контрольных показателей успешной реализации «дорожной карты» определены следующие показатели:

1) увеличение количества посещений театрально-концертных мероприятий (по сравнению с предыдущим годом), в процентах:

Таблица 1

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  0,5   
	  0,5   
	  0,5   
	  0,5   
	  0,5   
	  0,4   
	  0,4   


2) увеличение количества библиографических записей в сводном электронном каталоге библиотек Нижнесергинского городского поселения (по сравнению с предыдущим годом), в процентах:

Таблица 2

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  4,8   
	  7,7   
	  7,2   
	  8,4   
	  8,2   
	  7,4   
	  6,9   


в том числе увеличение количества библиографических записей, включенных в Сводный электронный каталог библиотек России (по сравнению с предыдущим годом), в процентах:

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  5   
	  5,4   
	  5,6  
	  5,8   
	  6  
	  6,1   
	  6,2   


3) увеличение численности участников культурно-досуговых мероприятий (по сравнению с предыдущим годом), в процентах:

Таблица 3

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  7,5   
	  7,6   
	  7,7  
	  7,8   
	  8  
	  8,1   
	  8,2   


4) уровень удовлетворенности населения Нижнесергинского городского поселения качеством и доступностью предоставляемых муниципальных  услуг в сфере культуры, в процентах от общего количества обслуженных посетителей:

Таблица 4

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  76,0  
	  78,0  
	  80,0  
	  82,0  
	  85,0  
	  87,0  
	  90,0  


5) доля  центральных муниципальных библиотек, имеющих веб-сайты в сети Интернет, через которые обеспечен доступ к имеющимся у них электронным фондам и электронным каталогам, от общего количества этих библиотек, в процентах:
Таблица 5

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  0,0  
	  0,0  
	  0,0  
	  100,0  
	  100,0  
	  100,0  
	  100,0  


6)  доля детей, привлекаемых к участию в творческих мероприятиях, в общем числе детей, в процентах:

Таблица 6

	   Год    
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	Значение  
целевого  
показателя
	  27,7  
	  27,8  
	  27,9  
	  28,0  
	  28,1  
	  28,1  
	  28,2  


II. Проведение структурных реформ в сфере культуры.

В рамках структурных реформ предусматривается:

- повышение качества муниципальных услуг в сфере культуры;

- обеспечение доступности к культурному продукту путем информатизации отрасли  создание электронных библиотек, размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») наиболее популярных спектаклей);

- создание условий для творческой самореализации граждан муниципального образования Нижнесергинское городское поселение ;

- вовлечение населения в создание и продвижение культурного продукта;

- участие сферы культуры в формировании комфортной среды жизнедеятельности поселения.

III. Показатели (индикаторы), характеризующими эффективность мероприятий по совершенствованию оплаты труда работников учреждений культуры

3.1.
Показателями (индикаторами), характеризующими эффективность мероприятий по совершенствованию оплаты труда работников учреждений культуры Нижнесергинского городского поселения, являются:

1)
динамика значений соотношения средней заработной платы работников  муниципальных учреждений культуры, повышение оплаты труда которых предусмотрено Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. N 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», и средней заработной платы в Свердловской  области:(процентов)                                                                    

Таблица 7

	 
	2013год
	2014год
	2015год
	2016год
	2017год
	2018год

	Работники учреждений культуры
	56,1
	64,9
	73,7
	82,4
	91,2
	100


2)
численность работников муниципальных учреждений культуры Нижнесергинского городского поселения:(человек)

Таблица 8

	2012 год
	2013 год
	2014 год
	2015 год
	2016 год
	2017 год
	2018 год

	44
	49
	49
	49
	49
	49
	49


IV.Меры обеспечивающие достижение целевых показателей (индикаторов) 

Мерами, обеспечивающими достижение целевых показателей (индикаторов) развития сферы культуры в Нижнесергинском городском  поселении, являются:

1)
создание механизма стимулирования работников учреждений культуры, оказывающих услуги (выполняющих работы) различной сложности, включающего установление более высокого уровня заработной платы, обеспечение выполнения требований к качеству оказания услуг, прозрачное формирование оплаты труда, внедрение современных норм труда, направленных на повышение качества оказания государственных и муниципальных услуг;

2)
поэтапный рост оплаты труда работников учреждений культуры в Свердловской области, достижение целевых показателей по доведению уровня оплаты труда (средней заработной платы) работников учреждений культуры до средней заработной платы в Свердловской области;

3)
обновление квалификационных требований к работникам, переобучение, повышение квалификации, приток квалифицированных кадров, сохранение и развитие кадрового потенциала работников сферы культуры.
V. Основные мероприятия, направленные на повышение эффективности в сфере культуры Нижнесергинского городского поселения и обеспечивающие достижение важнейших целевых показателей (индикаторов)

Таблица 9

	Мероприятие
	Результат
	Ответственный исполнитель
	Сроки исполнения

	Совершенствование системы оплаты труда

	1.Разработка показателей эффективности деятельности  подведомственных муниципальных учреждений культуры, их руководителей и работников 
	постановление Главы НСГП 
 
	администрация  НСГП

 
	ежегодно
 

	2. Проведение мероприятий по возможному привлечению средств от приносящей доход деятельности на повышение заработной платы 
	Доклад
о результатах основных направлениях деятельности за отчетный год
	муниципальное учреждение


	ежегодно
 

	3.Внедрение типовых отраслевых норм труда работников  учреждений культуры, утвержденных приказом Минкультуры России
	Постановление Главы НСГП 
	администрация НСГП

руководители муниципальных  учреждений культуры
	2013 - 2018
годы

	4. Внесение изменений в Положение по оплате труда работников муниципальных учреждений культуры, обеспечивающих достижение показателей повышения оплаты труда в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. №597
	постановление
Главы НСГП
	администрация НСГП

 
	2013 год
 

	Создание прозрачного механизма оплаты труда  руководителей учреждений

	5.Организация мероприятий по представлению руководителями муниципальных учреждений культуры  сведений о доходах, об   имуществе и  обязательствах имущественного характера
	Трудовые договоры с
руководителями
муниципальных учреждений культуры
	администрация НСГП

 
	ежегодно

	Развитие кадрового потенциала работников учреждений культуры

	6.Осуществление мероприятий по обеспечению соответствия работников обновленным квалификационным требованиям, в том числе на основе повышения квалификации и переподготовки работников
	локальный акт
учреждения
культуры
 
	муниципальные учреждения культуры
	2014 - 2018
годы

	7.Проведение мероприятий по организации заключения дополнительных соглашений к трудовым договорам (новых трудовых договоров) с работниками муниципальных государственных  учреждений культуры в  связи с введением эффективного контракта
	трудовые
договоры
работников
муниципальных     учреждений культуры
	администрация НСГП
	ежегодно
 

	8.  Обеспечение дифференциации оплаты  труда основного и прочего персонала, оптимизация расходов на административно- управленческий и вспомогательный персонал муниципальных учреждений культуры, с  учетом предельной доли  расходов на оплату их  труда в фонде оплаты труда учреждения  - не более 40%
	постановление Главы НСГП

 
	администрация НСГП

 руководители муниципальных

учреждений культуры


	2013 – 2018
годы
 
 
 

	Мониторинг достижения целевых показателей средней заработной платы отдельных категорий работников, определенных Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 №597

	9.Создание постоянно действующей рабочей группы по оценке результатов реализации «дорожной карты»
	постановление Главы НСГП

 
	администрация НСГП

 
	2013 год

	10.Проведение мониторинга  реализации мероприятий по повышению оплаты труда,  предусмотренных в «дорожной карте»
	отчет
администрации НСГП в Министерство культуры Свердловской области 
	администрация НСГП

 
	25 июня
25 декабря
ежегодно, начиная с 2013 года

	11.Информационное сопровождение «дорожной карты» - организация разъяснительной работы в трудовых коллективах и других мероприятий
	размещение на  сайте        Нижнесергинского городского поселения «дорожной карты», отчетов о реализации мероприятий по   повышению оплаты труда и
других мероприятий
	администрация НСГП,

руководители муниципальных учреждений культуры

 
	2013 - 2018
годы

	12.  Подготовка информации об анализе  результатов повышения  оплаты труда отдельных категорий работников в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 N 597 и подготовка предложений о подходах к  регулированию оплаты труда работников учреждений культуры  на период после 2018 года
	отчет
администрации НСГП  в Министерство культуры  Свердловской  области
	администрация НСГП

 
	апрель
2017 г.
 

	Сопровождение «дорожной карты»

	13.Разработка и утверждение  в установленном порядке муниципальными учреждениями культуры  планов мероприятий по повышению эффективности деятельности учреждения в части оказания муниципальных услуг (выполнения работ) на основе целевых показателей деятельности учреждения, по повышению оплаты труда соответствующих категорий

работников (по согласованию  с  администрацией НСГП)
	локальный акт
учреждения
культуры
 
	муниципальные учреждения                       культуры
	


IV.Показатели повышения средней заработной платы  работников учреждения культуры

Таблица 10

	№ п/п
	Наименование 
	2012
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017
	2018
	2013-2015 
	2013-2018 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	Средняя заработная плата по экономике Свердловской области, рублей
	25 715
	28 365
	31 712
	35 264
	39 002
	43 136
	47 708
	31 780
	37 531

	2
	Темп роста к предыдущему году, процентов
	х
	110,3
	111,8
	111,2
	110,6
	110,6
	110,6
	х
	х

	3
	Среднесписочная численность работников, чел. 
	44
	49
	49
	49
	49
	49
	49
	х
	х

	4
	Среднемесячная заработная плата, рублей
	9 777,0
	15 913,0
	20 581,0
	25 990,0
	32 138,0
	39 340,0
	47 708,0
	20 828,0
	30 278,3

	5
	Темп роста к предыдущему году, процентов
	х
	162,8
	129,3
	126,3
	123,7
	122,4
	121,3
	х
	х

	6
	Соотношение к заработной плате по экономике Свердловской области, процентов 
	38,0
	56,1
	64,9
	73,7
	82,4
	91,2
	100,0
	х
	х

	7
	Размер начислений на фонд оплаты труда, процентов 
	1,302
	1,302
	1,302
	1,302
	1,302
	1,302
	1,302
	х
	х

	8
	Планируемый размер фонда оплаты труда с начислениями, формируемый за счет всех источников финансирования, тыс. руб.
	8 248,8
	12 182,6
	15 756,3
	19 897,3
	24 604,1
	30 117,8
	36 524,1
	47 836,3
	139 082,2

	9
	Планируемый размер фонда оплаты труда за счет средств бюджета МО Нижнесергинского ГП , тыс. руб. 
	8 248,0
	9 163,6
	12 182,6
	17 050,9
	21 919,2
	26 787,5
	31 655,8
	38 397,1
	118 759,6


	10
	Прирост фонда оплаты труда с начислениями к 2012 году
	х
	3 933,8
	7 507,5
	11 648,5
	16 355,3
	21 869,0
	28 275,3
	х
	х

	 
	в том числе:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	За счет средств бюджета МО Нижнесергинского ГП, тыс.руб. 
	0,0
	915,6
	3 934,6
	8 802,9
	13 671,2
	18 539,5
	23 407,8
	х
	х

	12
	Включая средства, полученные за счет проведения мероприятий по оптимизации тыс. руб.
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	13
	За счет средств фонда обязательного медицинского страхования тыс. руб. 
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	14
	За счет средств от приносящей доход деятельности тыс.руб. 
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	15
	За счет иных источников, включая корректировку  бюджета МО Нижнесергинского ГП на соответствующий год, тыс. руб. 
	0,0
	3 018,2
	3 572,9
	2 845,6
	2 684,1
	3 329,5
	4 867,5
	9 436,8
	20 317,8

	16
	Итого объем средств, предусмотренный на повышение оплаты труда, тыс. руб.
	0,0
	3 933,8
	7 507,5
	11 648,5
	16 355,3
	21 869,0
	28 275,3
	23 089,9
	89 589,4

	17
	Соотношение объема средств от оптимизации к сумме объема средств, предусмотренного на повышение оплаты труда, процентов 
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	18
	Дополнительная потребность на доведение до целевых показателей, установленных федеральными органами исполнительной власти, тыс. руб. 
	0,0
	3 018,2
	3 572,9
	2 845,6
	2 684,1
	3 329,5
	4 867,5
	9 436,8
	20 317,8


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
02.09.2013 г. № 266                                                                                                                                                                       г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 

на территории Нижнесергинского городского поселения

Руководствуясь Жилищным   кодексом   Российской    Федерации   от    29.12.2004 г. № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», постановлением   Правительства   Свердловской   области   от 11.10.2010 г. № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации по социально-экономическим вопросам и взаимосвязям с общественностью Л.Ф. Шварца.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

И.о. главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                  Ю.В. Никишин

 Утвержден Постановлением  главы Нижнесергинского 
городского поселения от 02.09.2013 г. № 266

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»
  на территории Нижнесергинского городского поселения
1. Общие положения
 1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) по признанию молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050.

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – администрация НСГП), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - заявители).

Заявителями может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

1) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области приказа о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

2) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;

3) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел), предоставляющего муниципальную услугу):

Местонахождение: 623090, Российская Федерация, Свердловская область, муниципальное образование Нижнесергинское городское поселение, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1-й этаж, кабинет № 1а.

График работы: вторник – с 14.00 ч. до 17.00 ч.

Информация о месте нахождения и графике работы  отдела, может быть получена по телефону: 8(34398) 2-18-70. 

и размещается на официальном сайте http://www.adminsergi.ru.

1.4.2. Справочный номер телефона отдела: 8(34398) 2-18-70.

1.4.3. Официальный сайт администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www. adminsergi.ru.

Адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается ведущим специалистом по социальным вопросам (далее – специалист) отдела, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационном стенде в помещении администрации НСГП, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом отдела непосредственно при обращении заявителя.

Срок письменного или электронного обращения молодых семей и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальное время консультирования молодых семей на личном приеме специалистом отдела составляет 20 минут.

1.4.5. Информация, указанная в пунктах 1.4.1 - 1.4.4 настоящего Административного регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационном стенде в помещении администрации НСГП;

2) в электронном виде на сайте администрации НСГП http://www.adminsergi.ru, в сети Интернет.

Для оперативности и актуализации нормативной базы, в случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационном стенде и на сайте администрации НСГП.

1.5. В случае если заявитель считает, что решение администрации НСГП и (или) действия (бездействие) специалиста, должностных лиц администрации НСГП нарушают его права и свободы, то он вправе обратиться в суд общей юрисдикции по месту своего жительства или в суд по месту нахождения администрации НСГП.

1.6. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www. gosuslugi.ru. 

1.7. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

        - Управление Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе     (623090,    Свердловская  область,  г. Нижние Серги,  ул. Ленина, д.37); 

- Территориальное управление социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району (623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Федотова, д.17);

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.д. 4,37); 

-  Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской    области (620004,   Свердловская  область,   г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы на территории Нижнесергинского городского поселения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения в лице специалиста отдела.

Администрация НСГП не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения в форме:

- постановления главы Нижнесергинского городского поселения о признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по Нижнесергинскому городскому поселению;

- уведомления об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по Нижнесергинскому городскому поселению.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней с даты предоставления документов, необходимых для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области приказа о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

- молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;

- наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ);

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ («Российская газета», 2005, 12 января, № 1);

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ред. от 03.12.2011) (с изм. и доп., вступающими в силу с 01.01.2012);

«Федеральным законом от 28 июля 2012 года № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг (в ред. Федеральных законов от 06.04.2011 № 65-ФЗ, от 01.07.2011 № 169-ФЗ, от 11.07.2011 № 200-ФЗ, от 18.07.2011 № 239-ФЗ, от 03.12.2011 № 383-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 27.06.2011 № 162-ФЗ)»;

Подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» («Собрание законодательства РФ»,2011,31 января,№5ст.739);

Подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей в Свердловской области» на 2011-2015 годы областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 11.10.2010 г. № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы» («Областная газета», 2010, 26 ноября, № 422-423/СВ); 

Уставом Нижнесергинского городского поселения;

Постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы».

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить в отдел администрации НСГП заявление по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов), а также следующие документы:

2.7.1) в целях использования социальной выплаты:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

молодая семья подает следующие документы:

-  копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

- копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

- документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

- документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет государственный материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается Ф.И.О. получателя материнского капитала, номер СНИЛС, адрес фактического проживания, наименование Территориального отделения Пенсионного Фонда России, в котором находится дело лица, имеющего право на государственную поддержку. Администрация НСГП запрашивает сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала в Управлении Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе, в котором находится дело лица (заявителя), имеющего право на государственную поддержку. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Управления Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе предоставляется в подлиннике и копии. 

В случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет областной материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается Ф.И.О. получателя областного материнского капитала, дату рождения получателя областного материнского капитала, паспортные данные получателя областного материнского капитала, наименование Территориального управления социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району, оформившего областной семейный капитал. Администрация НСГП запрашивает сведения о размере (оставшейся части) областного материнского (семейного) капитала в Территориальном управлении социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району, оформившем областной материнский капитал. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Территориального Управления социальной политики Свердловской области предоставляется в подлиннике и копии.

Представление документов и проверку данных, подтверждающих признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, администрация НСГП осуществляет самостоятельно.

2.7.2) в целях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г., за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам:

молодая семья подает следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

- копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

- копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

- документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), 

- справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).


Представление документов и проверку данных, подтверждающих признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий до момента приобретения жилого помещения, администрация НСГП осуществляет самостоятельно.

Для признания молодых семей участниками подпрограммы  специалист отдела в целях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г., за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам запрашивает на членов молодой семьи в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющийся у него объект недвижимого имущества, приобретенный (построенный) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), полученного не ранее 01 января 2006 года.

Так же в случаях, если члены (один из членов) молодой семьи ранее не проживали на территории Нижнесергинского городского поселения для признания молодых семей участниками подпрограммы  специалист отдела вправе запросить справку из органа местного самоуправления по предыдущему месту жительства заявителя о том, что право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета не реализовано.

Молодая семья по собственной инициативе вправе представить документы, по которым администрация НСГП осуществляет действия самостоятельно (документы о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельство о регистрации права собственности, сведения о размере (оставшейся части) государственного и (или) областного материнского (семейного) капитала).

От имени молодой семьи документы, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Требования к предоставляемым документам:

-данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи; 

-текст в документах должен быть написан разборчиво;

-в случае наличия в документе более одного листа, документ должен быть скреплен либо сшит, страницы пронумерованы машинописным способом, либо карандашом на полях;

-отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

-документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

Документы, удостоверяющие личность, подтверждающие родственные отношения, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, представляются в оригиналах и копиях, остальные документы представляются в оригиналах, либо при не представлении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

Специалист отдела, проверяет на соответствие копии документов  и заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

Очередность для отдельных категорий получателей не установлена. 

2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги по признанию молодой семьи участницей подпрограммы являются: несоответствие документов  требованиям, указанным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

2.11 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  услуги по признанию молодой семьи участницей подпрограммы являются:

1) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 2.5 настоящего Административного регламента;

2) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

Повторное обращение с заявлением об участии в подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Административного регламента.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Помещение для специалиста отдела должно соответствовать следующим требованиям:

- наличие удобной офисной мебели;

- наличие телефона;

- оснащение рабочих мест работников достаточным количеством компьютерной и организационной техники, а также канцелярскими принадлежностями;

- возможность доступа к справочным правовым системам.

2.14. Требования к местам для информирования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде, на официальном сайте администрации НСГП http://www.adminsergi.ru., на сайте http://www.molodost.ru .

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Помещения для ожидания оборудуются стульями или скамьями, а для удобства заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги - столами и информационными стендами с образцами заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и режима работы.

2.15. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

1) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной  услуги и их продолжительность; 

2) соблюдение сроков рассмотрения обращений граждан за оказанием муниципальной  услуги;

3) возможность получения информации по вопросам рассмотрения обращения гражданина, в том числе о ходе его рассмотрения;

4)  полнота и качество ответа на обращение.

2.16. По рассмотрению письменного обращения или обращения в электронной форме непосредственного взаимодействия гражданина с должностным лицом администрации НСГП, как правило, не требуется. В случае необходимости, количество таких взаимодействий - не более двух. Продолжительность взаимодействия гражданина с должностным лицом - не более 15 минут.

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.18. Параметрами полноты и качества ответа на обращение являются:

1) наличие ответов на все поставленные в обращении вопросы;

2) четкость, логичность и простота изложения;

3) ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения, предоставляющей муниципальную услугу в мотивировочной части ответов разъяснительного характера;

4) результативность рассмотрения;

5) соблюдение при оформлении письменного ответа на обращение общепринятых требований, правил и стандартов делопроизводства.

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

- режим работы отдела администрации НСГП, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения
 3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;


3) формирование и направление при необходимости межведомственного запроса: в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, в орган местного самоуправления по прежнему месту жительства членов (одного из членов) молодой семьи;
4) принятие решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы;

5) направление уведомления молодой семье о признании (об отказе в признании) участницей Подпрограммы.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является поступление заявления (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) и документов в отдел администрации НСГП.

3.3. Специалист отдела администрации НСГП ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени.

3.4. Специалист отдела администрации НСГП ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

3.5. Регистрация заявлений и документов, являющихся основанием для признания молодых семей участниками подпрограммы, производится путем внесения записи в журнал регистрации в день подачи заявления и документов.

3.6. Специалист отдела администрации НСГП ответственный за прием документов, передает заявителю первый экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещает в учетное дело. 

3.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале.

3.8. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, на рассмотрение специалисту отдела администрации НСГП, ответственного за рассмотрение документов и проверку содержащихся в них сведений.

Специалист отдела администрации НСГП запрашивает при необходимости в порядке межведомственного взаимодействия:

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области сведения о правообладателях жилого помещения, приобретенного молодой семьей с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), полученного не ранее 01.01.2006, 

в случае если ранее заявитель проживал не на территории Нижнесергинского городского поселения − в орган местного самоуправления по предыдущему месту жительства заявителя информацию о  том, что право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета не реализовано;

в случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет государственный материнский (семейный) капитал в Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации по Свердловской   области в Нижнесергинском районе о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала;

в случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет областной материнский (семейный) капитал в Территориальное управление социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району.

Срок подачи запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, в Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации по Свердловской   области в Нижнесергинском районе, в Территориальное управление социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району, в орган местного самоуправления по предыдущему месту жительства заявителя 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и документов в журнале регистрации.

3.9. Специалист отдела администрации НСГП осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем необходимых документов указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, устанавливает соответствие документов требованиям указанным в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, проверяет надлежащее оформление документов.

3.10. После проверки представленных документов  специалист отдела администрации НСГП готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения (уведомления) о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по Нижнесергинскому городскому поселению.

3.11. Результатом административной процедуры является подготовка проекта нормативного акта, утверждающего решение о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы по Нижнесергинскому городскому поселению.

3.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» составляет три рабочих дня.

3.13. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о признании (отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы» является рассмотрение документов жилищной комиссией при администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – жилищная комиссия).

Положение о работе жилищной комиссии и её состав утверждается постановлением главы Нижнесергинского городского поселения.

3.14. В случае принятия решения об отказе в признании молодой семьи участницей Подпрограммы специалист отдела администрации НСГП ответственный за прием документов, готовит уведомление об отказе в признании молодой семьи участницей Подпрограммы.

3.15. В случае принятия решения о признании молодой семьи участницей Подпрограммы ответственный специалист,  готовит постановление главы Нижнесергинского городского поселения о признании молодой семьи участницей Подпрограммы и представляет его на согласование и подписание в соответствии с установленным порядком.

3.16. Основанием для начала административной процедуры «Направление уведомления молодой семье о признании (об отказе  в признании) участницей Подпрограммы» является решение жилищной комиссии о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы.

3.17. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы молодой семье направляется письменное уведомление о признании (отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы (выдается на руки или направляется почтовым отправлением).

3.18. Результатом административной процедуры является направление (выдача) молодой семье уведомления способом, подтверждающим получение,  признании (об отказе в признании) молодой семьи участницей Подпрограммы.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги специалистом отдела администрации НСГП в процессе исполнения функции осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги.

4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации НСГП по социально-экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела администрации НСГП положений настоящего Административного регламента.

4.3. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистом отдела администрации НСГП требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица администрации НСГП за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего Административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации НСГП и (или) её должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе. 

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Предметом жалобы являются  решения и действия (бездействия)  должностных лиц, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного управления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов администрации НСГП, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в администрацию НСГП заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации НСГП, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) 623090, свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4.

2) по электронной почте на электронный адрес администрации НСГП nsergigp@mail.ru., или воспользоваться официальным Интернет-сайтом администрации НСГП http://www.adminsergi.ru, раздел «Обратная связь». В этом случае документы, указанные в п. 5.1.5. настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется;

3)  передать лично в администрацию НСГП в кабинет № 1 (прием документов осуществляется в понедельник - четверг с 08.00 до 12.00 с 13.00 до  17.00 часов, в пятницу  с 08.00 до 12.00 с 13.00 до  16.00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. Указать точные данные.

5.4.5. Жалоба, поступившая в письменной форме в администрацию НСГП, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации НСГП и должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации НСГП, должностного лица администрации НСГП либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации НСГП, должностного лица администрацию НСГП, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.7. Записаться на личный прием к Главе Нижнесергинского городского поселения можно по телефону: 8(34398) 2-11-03.

Информация о личном приеме главой администрации НСГП и должностными лицами администрации НСГП размещена на официальном Интернет-сайте администрации НСГП: http://www.adminsergi.ru.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию НСГП, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.2. В случае обжалования отказа администрации НСГП, должностного лица администрации НСГП в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в  случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Администрация НСГП вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Администрация НСГП отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.3. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта администрации НСГП.

5.7.2. При удовлетворении жалобы администрация НСГП принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Нижнесергинского городского поселения (заместителем главы администрации НСГП). По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы Нижнесергинского городского поселения.

5.8.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.9.1. Жалобы на решения, принятые главой Нижнесергинского городского поселения, направляются в Правительство Свердловской области, прокуратуру Нижнесергинского района.

5.9.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации НСГП в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации НСГП в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.1. Заявитель  имеет право  на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивается посредством размещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации НСГП: http://www.adminsergi.ru.

5.11.2. Администрация НСГП обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации НСГП и её должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
Приложение № 1 
к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками

подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы 

на территории Нижнесергинского городского поселения




                                                                                                                        


ДА





 
             НЕТ




	 Контроль за исполнением муниципальной услуги





Приложение № 2

к Административному регламенту

 В администрацию _________________________________
_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 

Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 молодую семью в составе:

супруг ___________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ___________ № _____________, выданный,_______________________________________,

проживает по адресу: _____________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________;

супруга __________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия __________ № ___________, выданный, _________________________________________, 

проживает по адресу: ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________;

дети: ____________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                                             (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, выданное (ый)________________________

________________________________________________________________________________________, 

проживает по адресу: _____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________;

________________________________________________________________________________________,

                                                                     (ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                                             (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, выданное(ый) _______________________

_______________________________________________________________________________________,

проживает по адресу _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________;

_______________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

 свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                                             (ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, выданное(ый)_______________________

_______________________________________________________________________________________, 

проживает по адресу ____________________________________________________________________

 ______________________________________________________________________________________;

 

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять. Даем свое согласие на обработку и использование наших персональных данных:

1) ____________________________________________________ ______________ ____________________;

                    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)              (дата)

2) __________________________________________________ _______________ _____________________;

                    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                        (подпись)             (дата)

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

«__» ____________ 20__ г.

 

_______________________________  _____________________  __________________________

           (должность лица,                              (подпись, дата)                  (расшифровка подписи)

          принявшего заявление)

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.09.2013 г.  № 268
                                                                                                                                                                                г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266 (в редакции от 21.09.2005г.), Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и разместить на  официальном сайте Нижнесергинского городского поселения. 

И. о. главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                             Ю. В. Никишин

УТВЕРЖДЁН

постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения

от 02.09.2013г. № 268  

Административный регламент 

 «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 

1. Общие положения 
1.1. Административный регламент администрации Нижнесергинского городского поселения «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» (далее - Регламент) разработан в целях установления порядка, сроков и последовательности действий предоставления муниципальной услуги по предоставлению заинтересованным лицам информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг (далее - Услуга). 

1.2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел по социальным и экономическим вопросам (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения.

1.3. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23 мая 2006 г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 2006г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»; 

Распоряжением Правительства Свердловской области от 25.03.2010 г. №254-РП «О мерах по реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. № 1993-р»; 

Уставом Нижнесергинского  городского поселения; 

Настоящим административным регламентом. 

1.3. Результатом предоставления услуги является: 

При обращении за предоставлением услуги в ходе личного обращения или по телефону является получение заявителями устных разъяснений, содержащих следующую информацию: 

- об установленных ценах и тарифах на предоставляемые коммунальные услуги; 

- об установленных ценах и тарифах на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирных домов; 

- о перечне и качестве жилищно-коммунальных услуг и работ. 

При письменном обращении, в том числе по электронной почте за предоставлением услуги, которым заканчивается предоставление услуги, является получение заявителями разъяснений по поставленным в обращении вопросам в письменной форме, содержащих следующую информацию: 

- об установленных ценах и тарифах на предоставляемые коммунальные услуги; 

- об установленных ценах и тарифах на услуги и работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирных домов, устанавливаемых органом местного самоуправления. 

- о перечне и качестве жилищно-коммунальных услуг и работ. 

1.4. Получателями услуги являются физические лица, проживающие на территории Нижнесергинского городского поселения, а также юридические лица (независимо от организационно-правовой формы), законно осуществляющие свою деятельность (далее - заявители). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения при предоставлении услуги руководствуются положениями настоящего Административного регламента. 

Адрес официального сайта Администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www.adminsergi.ru/ 

Номер телефона/факса администрации Нижнесергинского городского поселения по вопросам предоставления муниципальной услуги: 834398 2-11-03; 2-18-70.

Адрес электронной почты (e-mail): nsergigp@mail.ru 

График (режим) работы администрации: понедельник - четверг с 8-00 до 17-00, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв 12.00 -13.00, выходной- суббота, воскресенье. 

Информирование заявителей о правилах предоставления услуги осуществляется сотрудниками администрации Нижнесергинского городского поселения, уполномоченными на осуществление информирования о правилах предоставления услуги, при личном обращении, обращении по телефону, по электронной почте или письменном обращении. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный вызов. 

При консультировании сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения руководствуются следующими принципами: 

достоверность предоставляемой информации; 

четкость и полнота в изложении информации; 

оперативность предоставления информации. 

Консультирование заявителей проводится в форме устного или письменного консультирования (по письменному запросу - в письменном виде, по устному запросу - в устной форме). 

Услуга предоставляется бесплатно. 

2.2. Требования к оформлению документов, необходимых для получения услуги. 

Для заявителей, письменно обратившихся за получением услуги, форма обращения может быть произвольной и должна содержать следующую информацию: 

Для граждан: фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, содержание вопросов, по которым требуется консультирование в рамках предоставления услуги, заверенную личной подписью с указанием даты обращения; 

Для юридических лиц: полное наименование юридического лица, фамилию, имя, отчество руководителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, содержание вопросов, по которым требуется консультирование в рамках предоставления услуги, заверенную подписью полномочного представителя юридического лица, печатью организации (в случае, если письменное обращение представлено не на бланке организации), с указанием даты обращения. 

В письменном обращении за предоставлением услуги, в том числе, направленном по электронной почте, заявителями указывается адресат, либо должность, фамилия и инициалы должностного лица, которому адресовано обращение. 

Письменное обращение может быть написано от руки или оформлено в печатном виде. 

2.3. Сроки предоставления услуги. 

Срок предоставления услуги при личном обращении заявителя за получением услуги не может превышать 30 минут. 

Срок предоставления услуги при письменном обращении заявителя за получением информации не может превышать 30 дней с момента регистрации обращения. 

В исключительных случаях данный срок предоставления услуги может быть продлен, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения. Общий срок рассмотрения обращения в этом случае не должен превышать 60 дней. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения. 
3.1. Административные процедуры предоставления информации: 

- прием обращения о предоставлении информации; 

- поиск необходимой информации; 

- предоставление информации (мотивированный отказ в предоставлении информации) заявителю. 

3.2. Описание последовательности административных действий при осуществлении консультирования заявителей, лично обратившихся за получением услуги. 

Юридическим фактом для начала исполнения административных действий, связанных с консультированием заявителей, является личное обращение заявителя за получением услуги. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляющий приём заявителей, регистрирует фамилию, имя, отчество, адрес и телефон заявителя в Журнале регистрации приёма граждан, выслушивает заявителя, и, при необходимости, уточняет у него характер и существо разъяснений, за получением которых он обратился. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителей, в доступной для восприятия форме дает заявителю устные разъяснения по существу вопроса. 

Максимально допустимое время для устных разъяснений на поставленные заявителем вопросы не должно превышать 30 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителя может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования. 

При обращении заявителя с вопросом об источнике предоставленной ему информации сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий приём заявителя, предоставляет достоверную информацию в форме и объеме, достаточных для идентификации источника получения предоставленной информации (за исключением случаев конфиденциальности сведений об источнике информации). 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий прием граждан, фиксирует результат предоставления услуги в журнале регистрации консультаций по вопросам порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг населению. 

Личный приём заявителей главой Нижнесергинского городского поселения осуществляется еженедельно в понедельник с 14-00 до 17-00 часов (кроме нерабочих праздничных дней). 

Результатом личного обращения заявителя является ответ по существу вопроса, с которым обратился заявитель. 

3.3. Описание последовательности административных действий при предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению заявителям, письменно обратившимся за предоставлением услуги. 

Юридическим фактом для начала осуществления административных действий по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению заявителям, обратившихся за предоставлением услуги письменно или по электронной почте является поступление в администрацию Нижнесергинского городского поселения обращения заявителя в виде письменного почтового отправления, обращения по электронной почте (далее - письменное обращение заявителя). 

В случае обращения заявителя за получением услуги по электронной почте, работа с обращением ведётся как с письменным обращением. 

Документы, направленные в администрацию Нижнесергинского городского поселения почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства. 

По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии письменного обращения с указанием даты представления. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя. 

После регистрации письменное обращение передается в порядке делопроизводства главе администрации Нижнесергинского городского поселения. Глава администрации Нижнесергинского городского поселения передает запрос сотруднику администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 дней. 

Сотрудник администрации Нижнесергинского городского поселения, получивший поручение по рассмотрению письменного обращения заявителя обеспечивает: 

- объективное, полное и своевременное рассмотрение обращения; 

- подготовку письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в срок, предусмотренный данным Регламентом. 

Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает указанные выше документы на подпись главе администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Глава Нижнесергинского городского поселения подписывает ответ. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 дней. 

Сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, передает подписанный ответ в порядке делопроизводства для выдачи. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. Действие совершается в день получения подписанных документов от главы Нижнесергинского городского поселения. 

Основанием для начала выдачи документов заявителю является их поступление сотруднику, уполномоченному выдавать документы. 

При обращении заявителя для получения подготовленной информации сотрудник, уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, сотрудник, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем. 

Сотрудник, уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов на экземпляре документа, который остается в администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Максимальный срок выполнения всех действий составляет 20 минут. 

Результатом процедуры оформления ответа на обращение является письменный ответ заявителю по существу. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений сотрудниками администрации Нижнесергинского городского поселения осуществляется должностными лицами администрации Нижнесергинского городского поселения, ответственными за организацию работы по исполнению функции в соответствии с должностными инструкциями. 

4.2. Сотрудники администрации Нижнесергинского городского поселения, предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством. Персональная ответственность сотрудников администрации Нижнесергинского городского поселения закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц Администрации и (или) действия (бездействие) специалистов отдела по социальным и экономическим вопросам, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела по социальным и экономическим вопросам при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы Администрации Нижнесергинского городского поселения по социально-экономическим вопросам.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела по социальным и экономическим вопросам, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица Администрации, решения которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.6. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.7. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. При обжаловании решений должностных лиц Администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.10. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц Администрации или специалистов отдела жилищной политики и социальных программ, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Приложение № 1

Блок-схема

последовательности действий при исполнении государственной функции

в части работы с письменными обращениями граждан















ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.09.2013 г.  № 269                                                                                                                                                                                        г. Нижние Серги 

О внесении изменений в муниципальную программу «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы», утвержденную постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы»

Руководствуясь подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением  Правительства  Свердловской   области   от 11.10.2010 г. № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы, Уставом Нижнесергинского городского поселения, в целях реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения,     
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в муниципальную программу «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы», утвержденную постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы» следующие изменения:

1.1. изложить муниципальную программу «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы» в новой редакции (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

И.о. главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                  Ю.В. Никишин

Утверждена постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 
Муниципальная программа

«Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы 

Паспорт муниципальной программы

	Наименование муниципальной программы
	Муниципальная программа «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы (далее - Программа)

	Основание для разработки муниципальной программы
	Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»;

Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением  Правительства  Свердловской   области   от 11.10.2010 г. № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы»

	Реквизиты  правового акта, утверждающего муниципальную программу
	постановление главы Нижнесергинского городского поселения «Об утверждении  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы» от 14.08.2012 г. № 192

	Заказчик-координатор муниципальной программы
	Администрация Нижнесергинского городского поселения

	Заказчик муниципальной программы
	Администрация Нижнесергинского городского поселения

	Цели и

задачи муниципальной программы
	Цели Программы: 

1) реализация на территории Нижнесергинского городского поселения подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы (далее – Подпрограмма);

2) предоставление финансовой поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, признанным в установленном порядке, нуждающимися в улучшении жилищных условий. 

Задачи Программы:

1) обеспечение предоставления молодым семьям-участникам Подпрограммы социальных выплат для приобретения жилья экономического класса или строительство индивидуального жилого дома экономического класса;

2) создание условий для привлечения молодыми семьями собственных средств, дополнительных финансовых средств кредитных и других организаций, предоставляющих кредиты и займы, в том числе ипотечные жилищные кредиты (займы), для приобретения жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома;

3) информирование населения Нижнесергинского городского поселения, в первую очередь граждан в возрасте до 35 лет, об условиях и порядке получения социальных выплат для приобретения (строительства) жилья молодыми семьями (далее – социальная выплата), нуждающимися в улучшении жилищных условий

	Важнейшие      
целевые        
показатели муниципальной программы   
	1) количество предоставленных социальных выплат молодым семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий;                                                                     
2) доля молодых семей, получивших социальную выплату  от численности молодых семей, состоящих на учете нуждающихся в жилье по состоянию на 1 января 2012 года 

	Сроки и этапы реализации муниципальной программы
	2013 – 2015 годы

	Объем и источники финансирования муниципальной программы

 
	Прогнозируемый объем финансирования программы за счет всех источников финансирования составит 14196,0 тыс. рублей, в том числе:

1) за счет средств областного бюджета 4258,8 тыс. рублей, в том числе:

в 2013 году – 1263,6 тыс. рублей;

в 2014 году – 1684,8 тыс. рублей;

в 2015 году – 1310,4 тыс. рублей.

2) за счет средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения составят 1419,6 тыс. рублей, в том числе:

в 2013 году – 421,2 тыс. рублей;

в 2014 году – 561,6 тыс. рублей;

в 2015 году – 436,8 тыс. рублей.

3) за счет привлеченных внебюджетных средств составит 8517,6 тыс. рублей, в том числе:

в 2013 году – 2527,2 тыс. рублей;

в 2014 году – 3369,6 тыс. рублей;

в 2015 году – 2620,8 тыс. рублей.

	Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы  
	По результатам реализации Программы предполагается достижение следующих показателей:

1) оказание финансовой поддержки в форме социальных выплат 9 молодым семьям в приобретении жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома;                                      
2) увеличение доли молодых семей, получивших социальную выплату до 43 процентов от численности молодых семей, состоящих на учете нуждающихся в жилье по состоянию на 1 января 2012 года                              


Раздел 1. Характеристика проблемы, на решение которой направлена муниципальная программа «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы

Поддержка молодых семей в улучшении жилищных условий является важнейшим направлением жилищной политики России.

В Нижнесергинском муниципальном районе финансовая поддержка молодых граждан при обеспечении жильем осуществлялась с 2006 года по 2012 год.

С использованием бюджетных средств в 2007-2011 годах жилищные условия улучшили 6 молодых семей, проживающих на территории Нижнесергинского городского поселения.

В то же время по состоянию на 1 января 2012 года на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий в администрации Нижнесергинского городского поселения состоит  21 молодая семья.

 Молодые семьи в основном являются приобретателями первого в своей жизни жилья, а значит, не имеют в собственности жилого помещения, которое можно было бы использовать в качестве обеспечения уплаты первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита или займа. К тому же они еще не имеют возможности накопить на эти цели необходимые средства. Но данная категория населения имеет хорошие перспективы роста заработной платы по мере повышения квалификации, и государственная помощь в предоставлении средств на уплату первоначального взноса при получении ипотечных жилищных кредитов или займов будет являться для них хорошим стимулом дальнейшего профессионального роста.


Другая категория молодых семей имеет возможность накопить на первоначальный взнос по ипотечному жилищному кредиту и самостоятельно приобрести жилье с привлечением средств данного кредита. Однако, находясь в репродуктивном возрасте, многие молодые семьи после вступления в брак принимают решение о рождении ребенка. В период по уходу за новорожденным ребенком платежеспособность молодой семьи резко снижается в связи с тем, что один из молодых родителей находится в отпуске по уходу за ребенком и получает пособие, а не полноценную заработную плату. В этом случае предоставление социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья будет серьезной поддержкой для молодой семьи.

 Поддержка молодых семей при решении жилищной проблемы станет основой стабильных условий жизни для этой наиболее активной части населения Нижнесергинского городского поселения, окажет влияние на улучшение демографической ситуации в муниципальном образовании, а также положительно повлияет на социально-экономическое развитие территории, сформировав экономически активный слой населения. 
К наиболее серьезным рискам реализации Программы можно отнести такие риски, как изменение региональной нормативной правовой базы в части сокращения или прекращения финансирования областных целевых программ, изменение социальной и экономической ситуации в Нижнесергинском городском поселении и неэффективное управление Программой.

Раздел 2. Основные цели и задачи  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы
1. Цели и задачи Программы, сроки её реализации приведены в паспорте Программы.

 
2. Условиями досрочного прекращения реализации Программы могут быть достижение целей и выполнение задач Программы.

3. Целевые показатели Программы приведены в приложении № 1 к Программе с прилагаемой методикой сбора исходной информации и расчета целевых показателей.

Раздел 3. План мероприятий по выполнению муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы

1. План мероприятий по выполнению  Программы приведен в приложении № 2 к Программе.

2. Исполнителем Программы является Администрация Нижнесергинского городского поселения.

Раздел 4. Ресурсное обеспечение муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы

1. Общий планируемый объем финансирования Программы составляет 14196,0 тыс. рублей (в ценах соответствующих лет), том числе: за счет средств областного бюджета 4258,8 тыс. рублей (в ценах соответствующих лет), за счет средств местного бюджета 1419,6 тыс. рублей (в ценах соответствующих лет), привлеченные внебюджетные средства 8517,6 тыс. рублей.

	Годы реализации программы
	Количество семей
	Общая площадь жилья (м2)
	Стоимость 1 м2

 (тыс.руб.)
	Стоимость общей площади

(тыс.руб)
	Объем финансирования по бюджетным источникам (тыс.руб)

(35-40% от стоимости жилья)

	
	
	
	
	
	Областной бюджет  
	Местный бюджет
	Всего

	2013
	3
	162
	26,0
	4212,0
	1263,6
	421,2
	1684,8

	2014
	3
	216
	26,0
	5616,0
	1684,8
	561,6
	2246,4

	2015
	3
	168
	26,0
	4368,0
	1310,4
	436,8
	1747,2

	Итого
	9
	546
	26,0
	14196,0
	4258,8
	1419,6
	5678,4


2. Объем финансирования Программы по предоставлению социальных выплат молодым семьям определен исходя из установленных Программой расчетных нормативов социальных выплат, а также условий привлечения собственных средств молодых семей.

3. Средства местного бюджета Нижнесергинского городского поселения планируются для реализации мероприятий по предоставлению молодым семьям социальных выплат исходя из доли софинансирования  социальных выплат, установленных Подпрограммой.

4. Внебюджетные средства планируются на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома молодыми семьями (собственные и заемные средства молодых семей), получающими социальные выплаты за счет бюджетных средств на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

Раздел 5. Механизм реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы

1. Заказчиком Программы является администрация Нижнесергинского городского поселения.
2. Администрация Нижнесергинского городского поселения осуществляет следующие функции:

1) принимает муниципальную программу по обеспечению жильем молодых семей;

2) осуществляет действия по признанию молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) ведет учет молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий;

4) принимает решение о признании либо об отказе в признании молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;

5) формирует список молодых семей -  участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению в планируемом году; 

6) ежегодно определяет объем средств, выделяемых из местного бюджета на финансирование социальных выплат молодым семьям;

7) производит расчет социальных выплат, предоставляемых молодым семьям;

8) выдает молодым семьям в установленном порядке свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее – свидетельство);

9) осуществляет контроль за реализацией свидетельств;

10) устанавливает среднюю рыночную стоимости 1 кв. метра общей  площади жилого помещения на территории Нижнесергинского городского поселения;

11) формирует базу данных молодых семей – участников Подпрограммы по Нижнесергинскому городскому поселению;

12) осуществляет поиск организаций для участия в софинансировании социальных выплат, предоставлении материально-технических ресурсов на строительство жилья для молодых семей – участников Подпрограммы, иных формах поддержки молодых семей в приобретении жилья;

13) проводит мониторинг реализации мероприятий Программы по обеспечению жильем молодых семей с подготовкой информационно-аналитических и отчетных материалов;

14) предоставляет информационно-аналитические и отчетные материалы в Министерство физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области (далее – Министерство);

15) обеспечивает освещение целей и задач Подпрограммы в муниципальных средствах массовой информации; 

3. В рамках реализации Программы молодым семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий, предоставляется финансовая поддержка в форме социальных выплат. 

Молодая семья может получить социальную выплату только один раз.

Участие молодой семьи в Подпрограмме является добровольным.

Условием предоставления социальной выплаты является наличие у молодой семьи, помимо права на получение средств социальной выплаты, дополнительных средств - собственных средств или средств, полученных по кредитному договору (договору займа) на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, в том числе по ипотечному жилищному кредиту (займу), необходимых для оплаты строительства индивидуального жилого дома или приобретения жилого помещения. В качестве дополнительных средств молодой семьей также могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала.

Условием участия в Подпрограмме и предоставления социальной выплаты является согласие совершеннолетних членов молодой семьи на обработку органами местного самоуправления муниципальных образований в Свердловской области, исполнительными органами государственной власти Свердловской области, федеральными органами исполнительной власти персональных данных о членах молодой семьи.

Согласие должно быть оформлено в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

4. Социальные выплаты используются:

1) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономического класса на первичном рынке жилья) (далее - договор на жилое помещение);

2) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

3) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае, если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

4) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

5) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономического класса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации.

6) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

5. Социальные выплаты молодым семьям предоставляются в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденными Постановлением  Правительства   Российской  Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы».

6. Право молодой семьи - участницы Подпрограммы на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом – свидетельством, которое не является ценной бумагой. Форма свидетельства утверждается Правительством Российской Федерации.

Срок действия свидетельства составляет 9 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

Полученное свидетельство сдается его владельцем в банк, отобранный Министерством для обслуживания средств, предусмотренных на предоставление социальных выплат, где на имя члена молодой семьи открывается банковский счет, предназначенный для зачисления социальной выплаты. Молодая семья - владелец свидетельства заключает договор банковского счета с банком по месту приобретения жилья.

Размер социальной выплаты, предоставляемой молодой семье, указывается в свидетельстве и является неизменным на весь срок его действия. Расчет размера социальной выплаты производится на дату выдачи свидетельства. 

7. Участником Подпрограммы может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

1) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет на момент принятия Министерством решения о включении молодой семьи в список молодых семей-претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области;

2) семья признана нуждающейся в жилом помещении; 

3) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (далее – платежеспособность).

Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные администрацией Нижнесергинского городского поселения по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях, после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Молодая семья признается администрацией Нижнесергинского городского поселения платежеспособной, если разница между расчетной стоимостью жилья, используемой для расчета социальной выплаты, и размером социальной выплаты меньше или равна сумме средств, подтвержденных документами, представленными молодой семьей для расчета платежеспособности.

Для расчета платежеспособности молодая семья может представить в администрацию Нижнесергинского городского поселения следующие документы:

1) справку из кредитной организации, в которой указан размер кредита (займа), который может быть предоставлен одному из супругов молодой семьи, исходя из совокупного дохода семьи;

2) справку организации, предоставляющей заем, в которой указан размер предоставляемого займа одному из супругов молодой семьи;

3) выписку о наличии средств на счете в банке, который открыт на одного из супругов молодой семьи. Счет должен находиться в банке, расположенном на территории Российской Федерации. Счет в банке должен быть открыт в рублях;

4) копию соглашения (договора займа) между гражданином и одним из супругов молодой семьи о предоставлении займа на приобретение жилья;

5) государственный сертификат на материнский (семейный) капитал.

При расчете платежеспособности молодой семьи документы, указанные в подпунктах 1-5 абзаца 7 настоящего пункта учитываются в совокупности либо отдельно, по желанию молодой семьи.

При расчете платежеспособности молодой семьи учитываются документы, указанные в подпунктах 1-5 абзаца 7 настоящего пункта, представленные одним из супругов молодой семьи, который не является гражданином Российской Федерации.

8. Расчет размера социальной выплаты производится исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности, количества членов молодой семьи - участницы Подпрограммы и норматива стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Нижнесергинскому городскому поселению, в котором молодая семья включена в список участников Подпрограммы. Норматив стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Нижнесергинскому городскому поселению устанавливается постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения в порядке, установленном Законом Свердловской области от 22 июля 2005 года № 96-ОЗ «О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области», но не выше средней рыночной стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Свердловской области, определяемой Министерством регионального развития Российской Федерации.

Расчет размера социальной выплаты для молодой семьи, в которой один из супругов не является гражданином Российской Федерации, производится в соответствии с абзацем 1 настоящего пункта исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности с учетом членов семьи, являющихся гражданами Российской Федерации.

Размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

для семьи численностью 2 человека (молодые супруги или 1 молодой родитель и ребенок) - 42 кв. м;

для семьи численностью 3 и более человек, включающей помимо молодых супругов 1 и более детей (либо семьи, состоящей из 1 молодого родителя и 2 и более детей), - по 18 кв. м на каждого члена семьи.

Средняя стоимость жилья, принимаемая при расчете размера социальной выплаты, определяется по формуле:

СтЖ = Н x РЖ,

где:

СтЖ - средняя стоимость жилья, принимаемая при расчете размера социальной выплаты;

Н - норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья по Нижнесергинскому городскому поселению, определяемый в соответствии с требованиями Подпрограммы;

РЖ - размер общей площади жилого помещения, определяемый в соответствии с требованиями Подпрограммы.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органом местного самоуправления в Свердловской области в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения жилья. Приобретаемое жилое помещение (жилые помещения) должно быть оформлено в общую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве. 

9. Приобретаемое молодой семьей жилое помещение или создаваемый объект индивидуального жилищного строительства должны находиться на территории Свердловской области. 

В случае использования социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

10. Размер социальной выплаты составляет 35 процентов расчетной стоимости жилья - для молодых семей, не имеющих детей, и 40 процентов расчетной стоимости жилья - для молодых семей, имеющих одного и более детей, и одиноко проживающих родителей с детьми и может выплачиваться за счет средств бюджетов всех уровней.

Для молодых семей доля социальной выплаты за счет средств местного бюджета составляет не менее 10 процентов расчетной стоимости жилья, доля областного и при наличии федерального бюджета составляет не более 25 и  30 процентов расчетной стоимости жилья в зависимости от состава семьи. 

11. Средства областного бюджета в форме субсидий на софинансирование социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья  перечисляются  в доход бюджета Нижнесергинского городского поселения в случае успешного прохождения Нижнесергинским городским поселением отбора муниципальных образований, бюджетам которых могут быть предоставлены субсидии на софинансирование социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья. 

12. В софинансировании социальных выплат могут участвовать организации, за исключением организаций, предоставляющих кредиты (займы) на приобретение или строительство жилья, в том числе ипотечные жилищные кредиты. Софинансирование может осуществляться в форме предоставления дополнительных финансовых средств на софинансирование социальных выплат, при этом доля всех бюджетов не подлежит изменению, предоставления материально-технических ресурсов на строительство жилья для молодых семей – участников Подпрограммы, а также иные формы поддержки. Конкретные формы участия этих организаций в реализации  Подпрограммы определяются в соглашениях, заключаемых между организациями и администрацией Нижнесергинского городского поселения в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области.

Специалисты - члены молодых семей, занятые перспективными исследованиями и разработками в области создания наукоемкой и высокотехнологичной продукции для нужд обороны и безопасности государства, могут участвовать в Подпрограмме, а также претендовать на дополнительную поддержку организаций-работодателей. Форма дополнительной поддержки определяется организациями-работодателями.

13. В случае, когда после начисления социальных выплат в местном бюджете Нижнесергинского городского поселения сложился остаток средств областного или, при наличии, федерального бюджета, выделенных в качестве субсидии на софинансирование социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья в текущем финансовом году (далее - остаток средств), он направляется на предоставление социальной выплаты молодой семье, следующей по списку молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, при этом размер социальной выплаты должен соответствовать размеру социальной выплаты, предусмотренному Программой. Решение об увеличении доли местного бюджета принимается администрацией Нижнесергинского городского поселения и направляется в Министерство.


Если после распределения средств областного или, при наличии, федерального бюджета на софинансирование социальных выплат в местном бюджете Нижнесергинского городского поселения остались финансовые средства, предусмотренные на эти цели, социальная выплата молодой семье выплачивается за счет средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения в размере, предусмотренном Программой. В данном случае реализация социальных выплат осуществляется в порядке и на условиях, установленных Подпрограммой.


В случае выделения средств областного бюджета объем средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения подлежит увеличению до минимального достаточного размера, необходимого для софинансирования социальных выплат молодым семьям; 


В случае выделения средств федерального бюджета объем средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения подлежит увеличеню до минимального достаточного размера, необходимого для софинансирования социальных выплат молодым семьям;

В случае нехватки средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения для исполнения гарантийных обязательств, данных Нижнесергинским поселением Министерству при прохождении отбора муниципальных образований в Свердловской области, бюджетам которых могут быть предоставлены субсидии на софинансирование социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья объем средств местного бюджета Нижнесергинского городского поселения подлежит увеличению до полной социальной выплаты молодой семье.

14. Молодым семьям предоставляется дополнительная социальная выплата за счет средств областного бюджета в размере 10 процентов расчетной стоимости жилья при рождении (усыновлении) одного ребенка для погашения части кредита или займа либо для компенсации затраченных собственных средств на приобретение жилья или строительство индивидуального жилья в порядке, предусмотренном Подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства Свердловской области от 11.10.2010 года № 1487-ПП.

Раздел 6. Порядок формирования списка молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению

Для участия в Подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии подпунктами 1-5 пункта 4 раздела 5 настоящей Программы,  молодая семья подает в администрацию Нижнесергинского городского поселения следующие документы:

а) заявление по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации, приведенной в приложении № 3, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копию документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении;

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

 Для участия в Подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии подпунктом 6 пункта 4 раздела 5 настоящей Программы, молодая семья подает в администрацию Нижнесергинского городского поселения следующие документы:

а) заявление по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящей Программе, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копию документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) договор купли-продажи жилого помещения, приобретенного молодой семьей с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), полученного не ранее 01.01.2006;

д) копию кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

е) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в пункте «д»;

ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

От имени молодой семьи документы, предусмотренные настоящей программой, могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

Администрация Нижнесергинского городского поселения организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, предусмотренных  настоящей Программой, и в 10-дневный срок с даты представления этих документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Подпрограммы. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется администрацией Нижнесергинского городского поселения в 5-дневный срок.

Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей Подпрограммы являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным  Подпрограммой;

б) непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктами «а»-«д» абзаца 1 настоящего раздела и пунктами «а»-«ж» абзаца 2 настоящего раздела;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет бюджетных средств.

Повторное обращение с заявлением об участии в Подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных Программой.

В список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению включаются молодые семьи, представившие документы на участие в Подпрограмме и признанные администрацией Нижнесергинского городского поселения участниками Подпрограммы.

Администрация   Нижнесергинского  городского   поселения  в срок до 1 сентября года, предшествующего планируемому, осуществляет формирование списка молодых семей – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению в планируемом году, по форме, утвержденной Правительством Свердловской области, приведенной в приложении № 4  настоящей Программы. 

Заявления от молодых семей на участие в Подпрограмме принимаются администрацией Нижнесергинского городского поселения с момента вступления в силу Подпрограммы и до 20 августа 2014 года.

Список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, формируется в хронологической последовательности по дате постановки на учет молодой семьи в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий и направляется в Министерство в составе заявки на отбор муниципальных образований в Свердловской области, бюджетам которых могут быть предоставлены субсидии на софинансирование социальных выплат молодым семьям для приобретения (строительства) жилья.

В первую очередь в список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, включаются молодые семьи - участники Подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, имеющие трех и более детей.

Администрация Нижнесергинского городского поселения предоставляет в Министерство документы для внесения изменений в сводный список молодых семей - участников Подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей", изъявивших желание получить социальную выплату по Свердловской области, не чаще одного раза в месяц. При возникновении оснований внесения изменений в сводный список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Свердловской области в текущем месяце после указанного срока, представляют документы, являющиеся основанием для внесения изменений, в течение первых 5 дней следующего месяца.

Уведомление о внесении изменений в список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, с указанием причин внесения изменений и измененный список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, направляется в Министерство в течение 10 дней после принятия решения о внесении изменений в список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению.

Список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, утверждается постановлением главы Нижнесергинского городского поселения.

 Администрация Нижнесергинского городского поселения для формирования сводного списка молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Свердловской области в соответствующем году, представляет по запросу Министерства выписку из местного бюджета Нижнесергинского городского поселения с подтверждением объема средств, запланированных в местном бюджете Нижнесергинского городского поселения на софинансирование социальных выплат.

Основаниями для внесения изменений в список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, являются:

1) личное заявление молодой семьи об отказе от участия в Подпрограмме. Заявления от молодых семей составляются в произвольной форме, подписываются обоими супругами (либо одним в неполной семье), в тексте заявления молодая семья должна указать период отказа от участия в Подпрограмме - в определенном году, либо от участия в Подпрограмме вообще;

2) снятие молодой семьи с учета нуждающихся в жилых помещениях;

3) достижение предельного возраста одним из членов молодой семьи до момента формирования списка молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты по Свердловской области в конкретном году, утвержденного приказом Министерства;

4) изменение объемов финансирования социальных выплат молодым семьям за счет бюджетных средств, предусмотренных в виде субсидий муниципальным образованиям. Под изменениями объемов финансирования в данном случае понимается изменение объемов средств областного и местного бюджетов, в том числе при поступлении средств из федерального бюджета, на данные цели;

5) изменение средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилья, используемой для расчета социальной выплаты на территории муниципального образования. Установленный размер средней рыночной стоимости является существенным показателем при расчете размера социальной выплаты, предоставляемой молодой семье;

6) изменение численного состава молодой семьи - участницы Подпрограммы в случае рождения, усыновления, развода, смерти. Для внесения изменений в численный состав семьи молодая семья обязательно подает заявление с указанием причины изменений, представляет документ, удостоверяющий факт рождения, усыновления, развода, смерти;

7) изменение очередности по списку молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату. В случае добавления молодых семей в хронологической последовательности по дате постановки на учет;

8) неподтверждение платежеспособности;

9) изменение реквизитов документов, удостоверяющих личность членов молодой семьи;

10) решение суда, содержащее требование о включении молодой семьи в список либо об исключении молодой семьи из списка.

Администрация Нижнесергинского городского поселения несет ответственность за составление списка молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, а также за своевременность представления документов, необходимых для внесения изменений в список, и достоверность содержащейся в них информации.

Для внесения изменений в сводный список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Свердловской области, и список молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области в Министерство представляются следующие документы:

1) уведомление о внесении изменений в соответствующий список. В тексте уведомления указываются причины внесения изменений в список. Уведомление составляется по форме, утвержденной Правительством Свердловской области, приведенной в приложении № 5 настоящей Программы;

2) копия постановления главы Нижнесергинского городского поселения об утверждении соответствующего решения о внесении изменений в список;

3) список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению, с учетом внесенных изменений. Список предоставляется на бумажном и электронном носителях (дискеты, диски, флеш-накопители) в формате текстового редактора Word. Список должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.

Документы, указанные  выше, представляются в Министерство не позднее 10 рабочих дней после принятия администрацией Нижнесергинского городского поселения решения о внесении изменений в список молодых семей - участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по Нижнесергинскому городскому поселению.

Раздел 7. Порядок оплаты приобретаемого жилого помещения с использованием социальной выплаты

Администрация Нижнесергинского городского поселения в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

В течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат, администрация Нижнесергинского городского поселения производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным Министерством.

Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и следующие документы:

- в случае использования социальных выплат в соответствии с подпунктами 1-5 пункта 4 раздела 5 настоящей Программы — документы, предусмотренные подпунктами «а»-«д» абзаца 1 раздела 6 настоящей Программы;

- в случае использования социальных выплат в соответствии подпунктом 6 пункта 4 раздела 5 настоящей Программы — документы, предусмотренные подпунктами «а»-«ж» абзаца 2 раздела 6 настоящей Программы.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении. 

 
Администрация Нижнесергинского городского поселения организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются нарушение установленного срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, а также несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям раздела 5 настоящей Программы.

При возникновении у молодой семьи - участницы Подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок.

В течение 30 дней с даты получения заявления администрация Нижнесергинского городского поселения выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам Подпрограммы (далее - банк), на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств.

Владелец свидетельства в течение 2 месяцев с даты его выдачи сдает свидетельство в банк.

Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства вправе обратиться в порядке, предусмотренном абзацами 9,10,11 настоящего Раздела, в администрацию Нижнесергинского городского поселения, выдавшей свидетельство, с заявлением о замене свидетельства.

Банк проверяет соответствие данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в документе, удостоверяющем личность владельца свидетельства, а также своевременность представления свидетельства в банк.

В случае выявления несоответствия данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в представленных документах, банк отказывает в заключении договора банковского счета и возвращает свидетельство его владельцу, а в остальных случаях заключает с владельцем свидетельства договор банковского счета и открывает на его имя банковский счет для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты.

В договоре банковского счета устанавливаются условия обслуживания банковского счета, порядок взаимоотношений банка и владельца свидетельства, на чье имя открыт банковский счет (далее - распорядитель счета), а также порядок перевода средств с банковского счета. В договоре банковского счета могут быть указаны лицо, которому доверяется распоряжаться указанным счетом, а также условия перечисления поступивших на банковский счет распорядителя счета средств.

Договор банковского счета заключается на срок, оставшийся до истечения срока действия свидетельства, и может быть расторгнут в течение срока действия договора по письменному заявлению распорядителя счета. В случае досрочного расторжения договора банковского счета (если на указанный счет не были зачислены средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты), банк выдает распорядителю счета справку о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. Свидетельство, сданное в банк, после заключения договора банковского счета его владельцу не возвращается.

Банк представляет ежемесячно, до 10-го числа, в  администрацию Нижнесергинского городского поселения информацию по состоянию на 1-е число о фактах заключения договоров банковского счета с владельцами свидетельств, об отказе в заключении договоров, их расторжении без зачисления средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, и о перечислении средств с банковского счета в счет оплаты приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства).

Распорядитель счета имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц жилого помещения как на первичном, так и на вторичном рынке жилья или создания объекта индивидуального жилищного строительства, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

Молодые семьи – участники Подпрограммы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала, а так же средства кредитов или займов, предоставленных любыми организациями и (или) физическими лицами.

В случае использования социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в орган местного самоуправления нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

Для оплаты приобретаемого жилого помещения распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор на жилое помещение, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В договоре на жилое помещение указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае приобретения жилого помещения экономкласса уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников Подпрограммы, распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета и договор с вышеуказанной организацией. Условия примерного договора с уполномоченной организацией утверждаются Федеральным агентством по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству.

В договоре с уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников Подпрограммы, указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) уполномоченной организации и ее банковского счета (банковских счетов), а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, необходимой для приобретения жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья. 

В случае использования социальной выплаты на оплату первоначального взноса при получении жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома распорядитель счета представляет в банк:

а) договор банковского счета;

б) кредитный договор (договор займа);

в) в случае приобретения жилого помещения - договор на жилое помещение, прошедший в установленном порядке государственную регистрацию;

г) в случае строительства индивидуального жилого дома - договор строительного подряда.

В случае направления социальной выплаты в качестве последнего платежа в счет оплаты паевого взноса в полном размере, после чего это жилое помещение переходит в собственность молодой семьи - члена кооператива (или одного из членов молодой семьи - члена кооператива), распорядитель счета должен представить в банк:

а) справку об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

б) копию устава кооператива;

в) выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

г) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы подпрограммы;

д) копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

В случае использования социальной выплаты для погашения долга по кредитам, распорядитель счёта представляет в банк следующие документы:

а) договор банковского счёта;

б) кредитный договор (договор займа), заключённый в период с 01 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

в) свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретённое жилое помещение (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома предоставляются договор строительного подряда либо иные документы, подтверждающие расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее – документы на строительство);  

г) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и суммы задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

При этом размер социальной выплаты, предоставляемой на погашение основной суммы долга и уплату процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или займом.

Банк в течение 5 рабочих дней с даты получения документов осуществляет проверку содержащихся в них сведений.

В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся сумме паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и суммы задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 01 января 2011 года, либо отказе от оплаты расходов на основании этих документов или уплаты оставшейся части паевого взноса распорядителю счёта вручается в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа. При этом документы, принятые банком для проверки, возвращаются.

Оригиналы договора на жилое помещение, документов на строительство и справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и суммы задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 01 января 2011 года, хранятся в банке до перечисления средств лицу, указанному в них, или до отказа от такого перечисления и затем возвращаются распорядителю счета.

Банк в течение 1 рабочего дня после вынесения решения о принятии договора на жилое помещение, документов на строительство и справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и суммы задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 01 января 2011 года, направляет в орган местного самоуправления заявку на перечисление бюджетных средств в счет оплаты расходов на основе указанных документов.

Администрация Нижнесергинского городского поселения в течение 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку. При несоответствии данных, перечисление указанных средств не производится, о чем администрация Нижнесергинского городского поселения в указанный срок письменно уведомляет банк.

Перечисление средств с банковского счета лицу, в пользу которого распорядитель счета должен осуществить платеж, осуществляется в безналичной форме в течение 5 рабочих дней со дня поступления средств из местного бюджета для предоставления социальной выплаты на банковский счет.

По соглашению сторон договор банковского счета может быть продлен, если:

а) до истечения срока действия договора банковского счета банк принял договор на жилое помещение, документы на строительство и справку об оставшейся части паевого взноса, справку об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 01 января 2011 года, но оплата не произведена;

б) в банк до истечения срока действия договора банковского счета представлена расписка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о получении им документов для государственной регистрации прав с указанием срока оформления государственной регистрации. В этом случае документ, являющийся основанием для государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение, и правоустанавливающие документы на жилое помещение представляются в банк не позднее 2 рабочих дней после окончания срока, предусмотренного в расписке указанного органа, а принятие банком договора на жилое помещение для оплаты осуществляется в порядке, установленном Подпрограммой.

Социальная выплата считается предоставленной участнику Подпрограммы с даты исполнения банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

Свидетельства, находящиеся в банке, погашаются банком в устанавливаемом им порядке. Погашенные свидетельства подлежат хранению в течение 3 лет. Свидетельства, не предъявленные в банк в порядке и сроки, которые установлены настоящими Правилами, считаются недействительными.

В случае если владелец свидетельства по какой-либо причине не смог в установленный срок действия свидетельства воспользоваться правом на получение выделенной ему социальной выплаты, он представляет в администрацию Нижнесергинского городского поселения, выдавшей свидетельство, справку о закрытии договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты и сохраняет право на улучшение жилищных условий, в том числе на дальнейшее участие в Подпрограмме на общих основаниях.

Раздел 8. Социально-экономическая эффективность  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы

Социально-экономическими последствиями достижения результатов при реализации Программы являются:

1) создание условий, способствующих улучшению жилищных условий молодых семей;

2) создание условий для укрепления молодых семей и содействие улучшению демографической ситуации в Нижнесергинском городском поселении;

3) создание условий доступности жилья для молодых семей.

Приложение № 1 

Целевые показатели  муниципальной программы «Обеспечение молодых семей на территории 
Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы

	№ строки
	Наименование целевого показателя муниципальной программы
	Единица измерения
	Значения целевых показателей
	Справочно:

Базовое значение целевого показателя (на начало реализации муници пальной программы)

	
	
	
	По итогам 2013 года
	По итогам 2014 года
	По итогам 2015 года
	

	 1.
	Количество молодых семей, получивших социальную выплату для приобретения (строительство) жилья
	семей
	3
	3
	3
	0

	2.     
	Доля молодых семей, получивших социальную выплату для приобретения (строительство) жилья от численности семей, состоящих на учете нуждающихся в жилье по состоянию на 01.01.2012 г.
	процент
	15
	29
	43
	0


к муниципальной программе 

Методика 

сбора исходной информации и расчета целевых показателей  муниципальной программы «Обеспечение молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы

1. Количество молодых семей, получивших социальные выплаты.

Значение целевого показателя определяется на основе данных администрации Нижнесергинского городского поселения - заказчика муниципальной программы «Обеспечение молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» на 2013-2015 годы (далее – Программа).

Значение целевого показателя определяется количеством молодых семей, которым перечислены социальные выплаты в порядке, определенном Подпрограммой.

2. Доля молодых семей, улучшивших жилищные условия с использованием социальной выплаты, от численности молодых семей, состоящих на учете нуждающихся в жилье по состоянию на 01.01.2012.
Значение целевого показателя рассчитывается по формуле и определяется в процентах:

                                  МС

                            ДМ = ----- x 100,

                                  МУ

где:

ДМ - доля молодых семей, улучшивших жилищные условия с использованием социальной выплаты в рамках реализации Программы;

МС - количество молодых семей, получивших и реализовавших социальную выплату по данным администрации Нижнесергинского городского поселения – заказчика Программы;
МУ - количество молодых семей, состоящих на учете нуждающихся в жилье по состоянию на 01.01.2012 по данным статистики – форма № 4-жилфонд.

Приложение № 2 

к муниципальной программе 

План мероприятий 

по выполнению муниципальной программы «Обеспечение молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения» 
на 2013-2015 годы

	№ строки
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения мероприятия
	Объем расходов на выполнение мероприятия за счет всех источников ресурсного обеспечения, тыс. рублей
	Взаимосвязь
с целями и 
 задачами  
  целевой  
 программы 
  (номер   
  пункта   
цели; номер
  строки   
 целевого  
показателя)

	
	
	
	Всего
	Местный бюджет
	Областной бюджет
	Внебюджетные источники
	

	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7

	1
	По Программе
	всего
	14196,0
	1419,6
	4258,8
	8517,6
	

	2
	
	2013
	 4212,0
	421,2
	1263,6
	2527,2
	

	3
	
	2014
	5616,0
	561,6
	1684,8
	3369,6
	

	4
	
	2015
	4368,0
	436,8
	1310,4
	2620,8
	

	5
	Прочие нужды
	всего
	14196,0
	1419,6
	4258,8
	8517,6
	

	6
	
	2013
	 4212,0
	421,2
	1263,6
	2527,2
	

	7
	
	2014
	5616,0
	561,6
	1684,8
	3369,6
	

	8
	
	2015
	4368,0
	436,8
	1310,4
	2620,8
	

	Заказчик – администрация Нижнесергинского городского поселения

	9
	Всего по программе заказчику – администрации Нижнесергинского городского поселения
	всего
	14196,0
	1419,6
	4258,8
	8517,6
	

	10
	
	2013
	 4212,0
	421,2
	1263,6
	2527,2
	

	11
	
	2014
	5616,0
	561,6
	1684,8
	3369,6
	

	12
	
	2015
	4368,0
	436,8
	1310,4
	2620,8
	

	
	1. Прочие нужды
	

	 13
	Всего по направлению «прочие нужды»: 
	
	14196,0
	1419,6
	4258,8
	8517,6
	

	14
	Предоставление социальных выплат молодым семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий, для приобретения (строительства) жилья на территории Свердловской области
	всего
	14196,0
	1419,6
	4258,8
	8517,6
	 

	15
	
	2013
	 4212,0
	421,2
	1263,6
	2527,2
	

	16
	
	2014
	5616,0
	561,6
	1684,8
	3369,6
	

	17
	
	2015
	4368,0
	436,8
	1310,4
	2620,8
	

	18
	Использование заемных средств, собственных средств молодых семей в дополнение к социальным выплатам для приобретения (строительства) жилья
	Всего
	8517,6
	0
	0
	8517,6
	 

	19
	
	2013
	2527,2
	0
	0
	2527,2
	

	20
	
	2014
	3369,6
	0
	0
	3369,6
	

	21
	
	2015
	2620,8
	0
	0
	2620,8
	

	22
	Информирование молодых семей о подпрограмме
	всего
	0
	0
	0
	0
	 

	23
	
	2013 год
	0
	0
	0
	0
	


форма

Приложение № 3 

к муниципальной программе 

        __________________________________________________________

                      (орган местного самоуправления)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  включить  в  состав  участников подпрограммы "Обеспечение жильем молодых  семей"  федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы молодую семью в составе:

супруг _________________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный _____________________________

______________________________________________________ "__" ________________ 20__ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

супруга _______________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ___________________________

______________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

дети: _________________________________________________________________________,

                            (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ___________________________

_______________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

_______________________________________________________________________________,

                          (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

-----------------------------------------------------------------

                (ненужное вычеркнуть)

паспорт: серия __________ N ____________, выданный ____________________________

________________________________________________________ "__" ______________ 20__ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________________

________________________________________________________________________________.

    С  условиями  участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной  целевой  программы  "Жилище"  на  2011  - 2015 годы ознакомлен (ознакомлены) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                     (подпись)          (дата)

2) _________________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                (подпись)          (дата)

3) _________________________________________________ _____________ ____________;

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                  (подпись)        (дата)

4) _________________________________________________ _____________ ____________.

      (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ___________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ___________________________________________________________________________;

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ___________________________________________________________________________.

             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление   и   прилагаемые  к  нему  согласно  перечню  документы  приняты

"__" ____________ 20__ г.

_________________________________ ____________  ___________________

  (должность лица, принявшего заявление)      (подпись, дата)      (расшифровка  подписи)

Форма

Приложение № 4 

к муниципальной программе 

СПИСОК

молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату по 

_______________________________________

(наименование муниципального образования в Свердловской области)

	 N 
п/п
	     N п/п     
   в списке    
молодых семей -
  участников   
 Подпрограммы, 
  изъявивших   
    желание    
   получить    
  социальную   
    выплату    
 в планируемом 
     году      
(сформированный
    органом    
   местного    
самоуправления 
муниципального 
  образования  
в Свердловской 
    области    
 до 1 сентября 
     года,     
предшествующего
 планируемому) 
	Дата, номер 
  решения   
о признании 
  молодой   
   семьи    
участниками 
Подпрограммы
	   Дата    
постановки 
  на учет  
  молодой  
   семьи   
в качестве 
нуждающейся
в улучшении
 жилищных  
  условий  
	                 Данные о членах молодой семьи                  
	  Расчетная стоимость жилья  
	Планируемый  
    размер     
  социальной   
   выплаты,    
предоставляемый
молодой семье, 
    всего,     
  тыс. рублей

	
	
	
	
	 члены  
 семьи  
(Ф.И.О.)
	родственные
 отношения 
 (супруг,  
 супруга,  
сын, дочь) 
	 число, 
 месяц, 
  год   
рождения
	 паспорт гражданина 
     Российской     
     Федерации      
 или свидетельство  
     о рождении     
несовершеннолетнего,
не достигшего 14 лет
	   данные    
свидетельства
   о браке   
	Стоимость
 1 кв. м 
  (тыс.  
 рублей) 
	 Размер  
  общей  
 площади 
 жилого  
помещения
на семью 
 (кв. м) 
	  Всего  
(гр. 12 x
 гр. 13) 
	

	
	
	
	
	
	
	
	 серия, 
 номер  
	кем, когда 
 выдан(о)  
	серия,
номер 
	 кем, 
когда 
выдано
	
	
	
	 тыс.  
рублей 
	процен-
тов    

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	 1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Глава муниципального образования в Свердловской области                                                                                                                           И.О. Фамилия

М.П.

Форма

Приложение № 5 

УВЕДОМЛЕНИЕ

Муниципальное образование ________________________________________________________ уведомляет о том, что 

                                                                                                         (наименование муниципального образования)

_________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного принимать решение о внесении изменений в список)

__________________________________________________________________________________________________________

принято решение о внесении следующего (следующих) изменения(й) в список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату по муниципальному образованию ____________________________________________________________________.

                                     (наименование муниципального образования)

Приложения: 1.       Копия решения органа местного самоуправления на _____ л. в 1 экз.

              2.     Список молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату  по муниципальному образованию _______________________________________________ с внесенными в него изменениями на _____ л. в 1 экз.

Глава Нижнесергинского городского поселения






                         И.О. Фамилия

«____» ___________ 20__ г.

М.П.

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.09.2013 г. № 269- А                                                                                                                                                                             г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения»

Руководствуясь Жилищным   кодексом   Российской    Федерации   от    29.12.2004 г. № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации по социально-экономическим вопросам и взаимосвязям с общественностью Л.Ф. Шварца.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

И.о. главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                         Ю.В. Никишин 
Утвержден  постановлением Главы Нижнесергинского 
 городского поселения от 02.09.2013 г. № 269-А
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения»

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения», повышения эффективности деятельности администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – администрация НСГП), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией НСГП в лице ведущего специалиста по социальным вопросам (далее – специалист) отдела по социальным и экономическим вопросам администрации НСГП. 

1.3. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются граждане, состоящие на учете нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного Нижнесергинского городского поселения или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел), предоставляющего муниципальную услугу):

Местонахождение: 623090, Российская Федерация, Свердловская область, муниципальное образование Нижнесергинское городское поселение, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1-й этаж, кабинет № 1а.

График работы: вторник – с 14.00 ч. до 17.00 ч.

Информация о месте нахождения и графике работы  отдела, может быть получена по телефону: 8(34398) 2-18-70. 

и размещается на официальном сайте http://www.adminsergi.ru.

1.4.2. Справочный номер телефона отдела: 8(34398) 2-18-70.

1.4.3. Официальный сайт администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www. adminsergi.ru.

Адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается специалистом отдела, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационном стенде в помещении администрации НСГП, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом отдела непосредственно при обращении заявителя. Устное информирование не превышает 10 минут.

Срок письменного или электронного обращения заявителей и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

 1.5 Действия (бездействие) специалиста, а также решения органа местного самоуправления могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения».

2.2. Администрация НСГП, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является информирование граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, о номере очереди, а в случае направления гражданином запроса - предоставление справок о времени принятия гражданина на учет и номере очереди, либо об отсутствии решения о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая, № 95);

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 96-ОЗ "О признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области";

Закон Свердловской области от 22.07.2005 N 97-ОЗ "Об учете малоимущих граждан в качестве нуждающихся в предоставляемых по договорам социального найма жилых помещениях муниципального жилищного фонда на территории Свердловской области";

Устав Нижнесергинского городского поселения.

2.5. Для получения муниципальной услуги заявитель в часы приема, представляет следующие документы: 

         - паспорт или иной документ удостоверяющий личность заявителя; 

         - заверенную в установленном порядке доверенность на представление интересов (при получении справки на другое лицо) или документ, подтверждающий установление опекунства или попечительства. 

2.6. Основанием для отказа в приеме заявления является:

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- текст заявления не поддается прочтению;

- наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах ошибок (описок), неточностей, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представлены (представлены не в полном объеме) документы, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

- отсутствие в письменном обращении личных данных заявителя и адреса, по которому должен быть направлен ответ.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении  результата предоставления услуги -  15 минут.

2.10. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать: 

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- оборудование мест ожидания;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A 4.

  Места исполнения муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

2.11. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- комфортность ожидания предоставления муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление).

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

- бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность для граждан мест, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги;

- режим работы структурного подразделения администрации НСГП, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и в судебном порядке.

2.12. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения

3.1 Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих последовательных административных процедур:

3.1.1. При направлении заявителем заявления и документов почтой либо лично:

- прием, регистрация заявления и документов от заявителя в журнале регистрации (далее – журнал);

- проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- анализ сведений, указанных в заявлении и документах;

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, определение номера его очереди по списку (при наличии заявителя в указанном списке);

- подготовка  ответа заявителю с указанием номера его очереди в списке очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- направление ответа заявителю почтой либо вручение лично (по желанию заявителя).

3.1.2. При личном устном обращении заявителя на приеме:

- прием заявителя, проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в день обращения);

- удостоверение личности заявителя (полномочий представителя заявителя);

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определение номера его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- предоставление устной информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказ в предоставлении информации с указанием причины.

3.1.3. При обращении заявителя по телефону:

- получение информации от заявителя о фамилии, имени, отчестве, адресе места жительства;

- проверка наличия (отсутствия) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определение номера его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- предоставление устной информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказ в предоставлении информации с указанием причины.

3.2. Основанием для начала процедуры приема, регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов является обращение заявителя в устной либо письменной форме.

3.2.1. Прием, рассмотрение заявления и документов при направлении их заявителем почтой либо при личном предоставлении включает в себя последовательность следующих действий:

- специалист отдела в течение трех рабочих дней регистрирует заявление, поступившее почтой либо предоставленные заявителем лично, в журнале;

- в течение 10 рабочих дней с момента поступления заявления и документов проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, анализирует сведения, указанные в заявлении и документах, проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке), готовит проект ответа заявителю с указанием номера его очереди в списке очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причины);

- в течение 1 рабочего дня с момента поступления от главы (заместителя главы администрации) Нижнесергинского городского поселения подписанного ответа специалист отдела регистрирует его в журнале и направляет заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, или выдает лично заявителю (по желанию заявителя).

3.3. Прием и рассмотрение устного обращения заявителя на личном приеме включает в себя последовательность следующих действий:

специалист отдела:

- в установленные часы приема осуществляет прием заявителя;

- в течение 2 минут проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- в течение 2 минут удостоверяет личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

- в течение 2 минут проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- в течение 2 минут предоставляет устную информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказывает в предоставлении информации с указанием причины.

3.4. Рассмотрение устного обращения заявителя по телефону включает в себя последовательность следующих действий:

специалист отдела:

- в течение 1 минуты получает информацию от заявителя о фамилии, имени, отчестве, адресе места жительства;

- в течение 2 минут проверяет наличие (отсутствие) заявителя в списке нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда, определяет номер его очереди в списке (при наличии заявителя в указанном списке);

- в течение 2 минут предоставляет устную информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма либо отказывает в предоставлении информации с указанием причины.

3.5. Блок-схема осуществления административных процедур при письменном обращении заявителя приведена в Приложении к Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги специалистом отдела администрации НСГП в процессе исполнения муниципальной услуги осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги.

  4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации НСГП по социально-экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела администрации НСГП положений настоящего Административного регламента.

4.3. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистом отдела администрации НСГП требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица администрации НСГП за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего Административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) при предоставлении муниципальной услуги  

5.1. Если заявитель считает, что решение должностных лиц администрации Нижнесергинского городского поселения и (или) действия (бездействие) специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы либо не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обжаловать указанные решения, действия (бездействие) во внесудебном порядке.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалиста отдела при предоставлении муниципальной услуги может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселение или заместителю Главы администрации Нижнесергинского городского поселения по социально- экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью.

5.3. Жалоба на решения должностных лиц, принятые по результатам предоставления муниципальной услуги, может быть подана Главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4. Жалоба подается в письменной форме, должна быть подписана заявителем (представителем заявителя), обратившимся с жалобой, и содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалиста отдела, действия или бездействие которого обжалуются, либо наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица администрации, решения которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, подпись и дату;

- существо обжалуемых действий (бездействия), решений.

5.5. Заявитель имеет следующие права на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну.

5.6. Жалоба не подлежит рассмотрению по существу, если:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя (представителя заявителя), подавшего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе обжалуется судебное решение;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста отдела жилищной политики и социальных программ, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.7. Жалоба,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме заявления и документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. При обжаловании решений должностных лиц администрации, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с отменой (изменением) принятого решения в установленном порядке и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.9. При обжаловании действий (бездействия) должностных лиц администрации или специалиста отдела, допущенных в ходе предоставления муниципальной услуги, принимается решение об удовлетворении жалобы с принятием мер к устранению выявленных нарушений и решением вопроса о наказании виновных лиц, либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма на территории Нижнесергинского городского поселения» 












ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2013  № 274                                                                                                                                           г. Нижние Серги 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) на территории Нижнесергинского городского поселения"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Главы Нижнесергинского городского поселения от 1 июля 2010 г. N 163 "О Порядке разработки и утверждения Административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг", в соответствии с Уставом Нижнесергинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) на территории Нижнесергинского городского поселения" (прилагается).

2. Опубликовать настоящее Постановление в "Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения" и разместить на официальном сайте.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Администрации по социально-экономическим вопросам Л.Ф.Шварц.

И.о. главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                      Ю.В.Никишин
	
	Утвержден постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 05.09.2013г. № 274 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ

(ЕДИНОГО ЖИЛИЩНОГО ДОКУМЕНТА, КОПИИ ФИНАНСОВО-ЛИЦЕВОГО

СЧЕТА, ВЫПИСКИ ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ, КАРТОЧКИ УЧЕТА СОБСТВЕННИКА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, СПРАВОК И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ)" НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги (далее - Регламент) "Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) на территории Нижнесергинского городского поселения " (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Получателем муниципальной услуги (далее - заявитель) является физическое лицо, а также уполномоченные им лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - администрация), юридический адрес: г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок, консультаций) и адресе электронной почты специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, указана в Приложении N 1 к настоящему Регламенту.

2) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

3) на официальном Интернет-сайте администрации Нижнесергинского городского поселения -  http://adminsergi.ru.  путем размещения данного административного регламента;

4) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг";

5) при письменном обращении посредством почтовой связи или по электронной почте - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи или электронной почты.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится при устном до заявителя в момент обращения, а также путем использования почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование услуги: "Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) на территории Нижнесергинского городского поселения ".

5. Муниципальную услугу предоставляет муниципальное казенное учреждение "Управление капитального строительства". В предоставлении муниципальной услуги в части предоставления информации участвуют все Управляющие компании и жилищно-эксплуатационные организации, осуществляющие деятельность на территории Серовского городского округа, товарищества собственников жилья, жилищно-строительные и жилищные кооперативы.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу "одного окна".

Предоставление данной муниципальной услуги может осуществляться с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) или отказ в их выдаче.

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:

1) при личном обращении заявителя в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги (далее - Организация) выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) осуществляется не позднее 5 рабочих дней с даты обращения, в том числе:

- справка о составе семьи, справка в Пенсионный фонд, выписка из домовой книги предоставляются в момент обращения;

- архивная справка, справка в отдел УФМС РФ по Свердловской области предоставляются в течение 5 рабочих дней с даты обращения;

2) при обращении заявителя посредством почтовой связи или электронной почты документы (единый жилищный документ, копия финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справки и иные документы) направляются в адрес заявителя в течение 10 рабочих дней после получения запроса.

8. Правовые основания для предоставления услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Гражданский кодекс Российской Федерации;

3) Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";

5) Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

6) Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

7) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. N 729-р "Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме";

8) Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р "Об утверждении сводного перечня государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде".

9. Документы, необходимые для предоставления услуги:

- заявление по форме согласно Приложению N 2 к настоящему Регламенту;

- паспорт заявителя (представителя заявителя);

- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность, оформленная в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации);

- домовая книга (при запросе выписки из домовой книги);

- правоустанавливающий документ на недвижимость (если заявитель не зарегистрирован по месту жительства, на которое запрашивает выдачу документа).

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

10. Запрещено требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Заявитель вправе предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, является предоставление документов, текст которых не поддается прочтению.

12. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, указанных в пункте 9 настоящего Регламента.

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

15. Письменное заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений в день поступления.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) услуга предоставляется в помещениях, оборудованных входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, средствами пожаротушения, располагающихся с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов;

4) рабочие места для предоставления услуги должны быть оборудованы персональными компьютерами, копировальной техникой, телефоном, письменными принадлежностями, бумагой формата А4.

17. Показателями доступности и качества услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- подготовка информации;

- выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов) или отказ в их выдаче.

Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении N 5 к Административному регламенту.

19. Основанием для начала приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является обращение заявителя с письменным запросом к специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

Специалист осуществляет следующие административные действия:

- устанавливает предмет обращения и личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия, в случае, если с заявлением обращается представитель физического лица;

- проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь, что тексты документов написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю собственноручно заполнить заявление (Приложение N 2 к Регламенту);

- в случае, если заявитель предоставил документы, не соответствующие пункту 9 настоящего Регламента, консультирует, какие документы необходимо дополнительно предоставить заявителю для предоставления муниципальной услуги, указывает в журнале регистрации заявлений причину отказа в приеме документов, формирует индивидуальную памятку для заявителя с перечнем недостающих документов, возвращает все документы заявителю;

- принимает заявление и документы;

- в случае предоставления надлежащим образом оформленных документов, регистрирует заявление в Журнале регистрации обращений граждан (Приложение N 3 к Регламенту).

Результатом приема заявления является его регистрация.

Общий максимальный срок приема документов от заявителя или его представителей не может превышать 15 минут.

20. Основанием для подготовки информации является регистрация Специалистом заявления и документов заявителя.

В случае соответствия представленных документов требованиям пункта 9 настоящего Регламента Специалист, осуществляет подготовку документа, запрашиваемого заявителем (единый жилищный документ, копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справки и иные документы):

1) осуществляет поиск данных о заявителе в электронной базе данных Организации;

2) при отсутствии сведений запрашивает в организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (Управляющие организации, осуществляющие деятельность по управлению многоквартирными домами на территории Нижнесергинского городского поселения) в соответствии с соглашениями об информационном обмене необходимые документы и сведения о заявителе, в том числе: копию финансово-лицевого счета нанимателя жилого помещения, справку об отсутствии задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Срок предоставления сведений организациями и должностными лицами составляет не более 3 рабочих дней;

3) формирует запрашиваемый документ в электронном виде.

При отсутствии документов, указанных в пункте 9 настоящего Регламента, специалист готовит уведомление об отказе (Приложение N 4 к Регламенту) в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, запрашиваемые заявителем, подписываются в следующем порядке:

- справка о составе семьи, выписка из домовой книги, архивная справка, справка в отдел УФМС РФ по Свердловской области, справка в Пенсионный фонд - заведующим отделом организационно-кадровой работы администрации;

21. Выдача документов осуществляется следующим образом:

- справка о составе семьи, выписка из домовой книги - в момент обращения. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут;

- архивная справка, справка в отдел УФМС РФ по Свердловской области, копия финансово-лицевого счета предоставляются в течение 5 рабочих дней с момента обращения.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменном виде посредством электронной или почтовой связи.

При обращении заявителя посредством почтовой связи или электронной почты документы (единый жилищный документ, копия финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справки и иные документы) направляются в адрес заявителя в течение 10 рабочих дней после регистрации заявления.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ УСЛУГИ

22. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется заведующим отделом организационно-кадровой работы (далее - заведующий отделом). Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим отделом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля носит плановый характер (осуществляется 2 раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

23. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется комиссией, утвержденной главой поселения и включает в себя проведение проверок. Проверки могут быть плановыми (проводятся 2 раза в год) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков предоставления, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). Результаты проверок комиссия предоставляет председателю главе поселения.

24. В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги.

25. Ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты несут ответственность:

- за сохранность документов;

- за правильность заполнения документов;

- за соблюдение сроков оформления.

Муниципальные служащие, допустившие нарушение данного Регламента привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со ст. 192 Трудового кодекса Российской Федерации, ст. 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

26. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги в 30-дневный срок со дня предоставления муниципальной услуги либо отказа в ее предоставлении.

27. Заявитель может обратиться с жалобой в случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

28. Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем в администрацию Нижнесергинского городского поселения.

29. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

30. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

31. Жалоба (претензия) подается на имя главы Нижнесергинского городского поселения. Жалоба (претензия) может быть передана в администрацию Нижнесергинского городского поселения заявителем лично или направлена почтой на адрес: г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4, по электронной почте на адрес: nsergigp@mail.ru.

32. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы в администрации Нижнесергинского городского поселения.

33. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

34. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

35. Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Приложение N 1

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ (ТЕЛЕФОНАХ ДЛЯ СПРАВОК, КОНСУЛЬТАЦИЙ), АДРЕСЕ

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ ОРГАНИЗАЦИЙ, СПЕЦИАЛИСТОВ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	территория на которой расположен объект недвижимости
	ответственный за предоставление услуги
	почтовый адрес организации, по которому производится прием граждан 
	телефон для справок
	адрес электронной почты
	приемные дни и час ы работы с населением специалистов отдела организационно-кадровой работы администрации

	город Нижние Серги, п.Ельня, 

п. Бажуково, 

п. Половинка
	специалист отдела органи зационно-кадровой работы
	626090 г.Нижние Серги, ул.Ленина, 4 
	(343-98) 2-19-58
	nsergigp@mail.ru
	понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9-00 до 12-00


Приложение N 2

к Административному регламенту

                                      Руководителю ________________________

                                      _____________________________________

                                      от __________________________________

                                                 (Ф.И.О. полностью)

                                      проживающего(ей) ____________________

                                      _____________________________________

                                      (адрес регистрации, адрес проживания)

                                      Адрес электронной почты _____________

                                      Контактный телефон  _________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать мне справку __________________________________________________

___________________________________________________________________________

для предоставления в ______________________________________________________

за период _________________________________________________________________

    Прилагаемые документы:

    1) ____________________________________________________;

    2) ____________________________________________________;

    3) ____________________________________________________;

    4) ____________________________________________________.

Дата _____________         Подпись заявителя ______________________________

Приложение N 3

к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ

Начат ________________________

Окончен ______________________

	Регистра-
ционный  
номер    
	   Дата    
 принятия  
заявления и
документов 
	 Ф.И.О.  
заявителя
	  Адрес  
заявителя
	    Дата    
рассмотрения
 заявления  
	 Результат  
рассмотрения
 заявления  
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 4

к Административному регламенту

На фирменном бланке Организации

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

              ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                           N _____ от _________

    Уважаемая(ый) _________________________________________________________

Уведомляем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги ____________

___________________________________________________________________________

Причины отказа: ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель Организации       ________________      (Расшифровка подписи)

                                  (подпись)

Приложение N 5

к Административному регламенту

СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ (ЕДИНОГО ЖИЛИЩНОГО ДОКУМЕНТА, КОПИИ ФИНАНСОВО-ЛИЦЕВОГО СЧЕТА, ВЫПИСКИ ИЗ ДОМОВОЙ КНИГИ, КАРТОЧКИ УЧЕТА СОБСТВЕННИКА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ, СПРАВОК И ИНЫХ ДОКУМЕНТОВ) НА ТЕРРИТОРИИ

НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ"

┌─────────────────────┐

│   Прием заявления   │

└──────────┬──────────┘

\/

┌─────────────────────┐

│Подготовка информации│

└──────────┬──────────┘

\/

┌─────────────────────────────────────────────────┐

\/                                                \/

┌───────────────────────┐                     ┌───────────────────────────┐

│ Уведомление об отказе │                     │     Документ (единый      │

│в предоставлении услуги│                     │ жилищный документ, копия  │

└──────────┬────────────┘                     │ финансово-лицевого счета, │

│                                 │ выписка из домовой книги, │

│                                 │карточки учета собственника│

│                                 │ жилого помещения, справки │

│                                 │     и иные документ)      │

│                                 └──────────────┬────────────┘


         \/                                               \/

───────────────────────┬──────────────────────────


   \/

┌─────────────────────┐

│ Выдача документов,  │

│     уведомления     │

└─────────────────────┘

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

5.09.2013 г.   № 275                                                                                                                                                                                           г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения

В целях осуществления муниципальной услуги по  предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005г. № 266 (в редакции от 21.09.2005г.), Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,

Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по осуществлению  муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения (прилагается).

2. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

3. Данное постановление опубликовать в  «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения» и на  официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения. 

И.о. главы Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                     Ю.В. Никишин
                                                                                                                    УТВЕРЖДЕН

постановлением главы 

Нижнесергинского городского поселения

от  05.09.2013 г. № 275 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения

1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент осуществления муниципальной услуги по предоставлению информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения, и предназначенных для сдачи в аренду (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Нижнесергинского городского поселения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

 1.2. Исполнение муниципальной услугой осуществляется администрацией Нижнесергинского городского поселения через отдел земельно- имущественных отношений (далее – отдел). Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельно- имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения.

  1.3. Осуществление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Гражданский кодекс РФ;

         - Устав Нижнесергинского городского поселения.

 - Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, N 31, ст. 4006, «Российская газета», N 164, 31.07.2007, «Парламентская газета», N 99-101, 09.08.2007);

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», N 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);

- Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нижнесергинского городского поселения, утвержденное решением Думы Нижнесергинского городского поселения от 27.04.2012г. № 202

1.4. Конечным результатом исполнения услуги является:

- получение заявителями необходимой информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности  Нижнесергинского городского поселения (далее - объекты недвижимого имущества) и предназначенных для сдачи в аренду.

2. Требования к порядку исполнения услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения услуги

2.1.1. Информация о порядке исполнения услуги предоставляется:

непосредственно в администрации Нижнесергинского городского поселения, отдел земельно-имущественных отношений:

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в сети Интернет.

 Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.2. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - сайте, графике (режиме) работы отдела земельно имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения приводятся в приложении № 1 к административному регламенту, сообщаются по телефонам для справок и размещаются:   

на Интернет - сайте администрации Нижнесергинского городского поселения;

на информационных стендах в администрации Нижнесергинского городского поселения.

Сведения размещаются в форме информации и подлежат обновлению в случаях изменения действующего законодательства. 

2.1.3. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения, принявшего телефонный звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

В любое время с момента приема заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги при помощи телефона или посредством личного посещения  отдела земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения. 

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя, местонахождения помещения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. предоставлении информации об объектах недвижимого имущества.

 Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества в случае письменного обращения заявителя подается по форме приложения №2 регламента.       В письменном обращении указываются:

а)       наименование органа, в которое направляется письменное обращение; 

б)       фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в)       почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г)        суть обращения;

д)       личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата.

      Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение. 
2.2. Сроки исполнения услуги

2.2.1. Общий срок исполнения услуги на предоставление информации об объектах недвижимого имущества, в случае письменного обращения, составляет 30 дней со дня подачи заявления, при условии соблюдения заявителями требований к оформлению письменного обращения, предъявляемых статьей 7 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

 2.2.3. Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления в отдел земельно-имущественных отношений.

2.2.4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов заявителями составляет 30 минут. 

Срок ожидания заявителей в очереди при получении документов составляет 10 минут. 

2.3. Отказ в исполнении услуги

2.3.1. Основаниями для отказа в оказании муниципальной функции являются:

- отсутствие в тексте заявления предмета обращения;

- в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».    

2.4.  Перечень документов, необходимых для исполнения услуги

2.4.1. Заявления с документами принимаются по адресу, согласно приложению №  1 к настоящему административному регламенту.

2.4.2. Основанием для начала исполнения услуги является обращение заявителя с заявлением


         2.4.3. Оказание муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

         2.5.Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
          Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалиста по имуществу и земельным отношениям, указанному в приложении №1 Регламента.

         Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной техникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

        Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

 3.  Административные процедуры
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) размещение информации на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения;

2) предоставление информации заявителю.

  Информация об объектах недвижимого имущества в виде перечня объектов недвижимого имущества размещается на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.    Специалист, ответственный за формирование сведений о свободных от прав третьих лиц объектах недвижимого муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду, формирует сведения о таких объектах, готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов недвижимости в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду.

    Сведения об объекте недвижимости, предназначенном для сдачи в аренду, включают в себя:

- наименование объекта недвижимости;

- адрес (местоположение);

- общая площадь объекта недвижимости.

     Постановление главы Нижнесергинского городского поселения о включении объектов в Перечень объектов недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду, передается специалисту, ответственному за размещение информации об объектах недвижимого имущества на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3) В случае письменного обращения заявителя:

- прием и регистрация заявления;

- подготовка и оформление ответа заявителю;

- выдача ответа заявителю.

          Прием заявления включает в себя следующие этапы:

1) рассмотрение заявления;

2) принятие решения о подготовке ответа заявителю или об отказе в оказании муниципальной услуги.

          Рассмотрение заявления и принятие решения о подготовке ответа заявителю осуществляются в течение семи рабочих дней.

       Максимальное время, затраченное на административные процедуры, не должно превышать30 дней. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

4) При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

       Фиксация результата предоставления информации заявителю в случае его письменного обращения осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Нижнесергинского городского поселения с указанием номера и даты исходящего документа.
3.2. Последовательность административных  процедур исполнения услуги представлена блок-схемой в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
  4. Порядок  и форма контроля осуществления услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения. 

4.2.  Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год); 

- внеплановыми (по конкретному обращению заявителя  к главе Нижнесергинского городского поселения). 

Результаты проведенных проверок оформляются  документально в установленном порядке и направляются главе Нижнесергинского городского поселения для информации и (или) принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Персональная ответственность должностных лиц за ненадлежащее исполнение требований указанного административного  регламента закрепляется  в должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. Контроль исполнения услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Рассмотрение письменных обращений граждан, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.2. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц, содержащих жалобы по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном рассмотрению обращений граждан.

5.3. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, (наименование юридического лица, должность и фамилия, имя, отчество лица)  направившего обращение (далее по тексту «лица»), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.5. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо, либо иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки  по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

5.7. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. В случае, если изложенные в устном обращении на личном приеме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия лица может быть дан устно. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц органа местного самоуправления в судебном порядке. Заявление об оспаривании действия (бездействия) может быть подано гражданином в суд по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.                                                             

В случае, если заявитель полагает, что решение, действие (бездействие) специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, не соответствуют закону или иному нормативному правовому акту и нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на него какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, то он вправе в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, обратиться в Арбитражный суд Свердловской области по адресу: 620075, г. Екатеринбург, ул. Шарташская, 4. 

 
Приложение № 1

к административному регламенту

 СВЕДЕНИЯ  О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ 

АДМИНИСТРАЦИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ОТДЕЛ ЗЕМЕЛЬНО-ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

Администрация Нижнесергинского городского поселения 

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4, 1 этаж, приёмная главы администрации Нижнесергинского городского поселения;

телефон: (34398) 2-11-03, факс: (34398) 2-11-03

Адрес сайта администрации Нижнесергинского городского поселения: http//www: adminsergi.ru// 

Отдел земельно-имущественных отношений администрации Нижнесергинского городского поселения

(Предоставление информации об   объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду)

Адрес: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д.4, 1 этаж; кабинет 6

Телефон/ факс: (34398) 2-19-81

Часы приёма: понедельник, среда, пятница с 9-00 до 12-00.

Приложение № 2

к административному регламенту

Форма
                                                 Главе Нижнесергинского городского поселение

____________________

                                           от______________________________________

                                Адрес проживания________________________

                                ________________________________________

                                Паспортные данные_______________________

                                ________________________________________

Телефон_________________________________

                              Заявление о предоставлении информации*
 Прошу предоставить мне информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Нижнесергинского городского поселения и предназначенных для сдачи в аренду.

Информацию прошу предоставить почтовым отправлением по адресу: 

 ______________________________________________________________________ почтовый адрес с указанием индекса при личном обращении к специалисту отдела земельно-имущественных отношений  (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в 1 экз.

_______________                                                                  __________________ 

дата направления запроса
подпись

  * Запрос от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается  его руководителем либо иным должностным лицом юридического лица.                                                                                                                                        
Приложение № 3


К административному регламенту

Блок-схема
осуществления административных процедур по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества,  находящихся в собственности  Нижнесергинского городского  поселения, и предназначенных для сдачи в аренду
Заявитель
Подача заявления о предоставлении информации в Администрацию Нижнесергинского городского поселения 
Рассмотрение заявления
Подготовка и оформление ответа заявителю
Отказ в оказании муниципальной услуги
Выдача ответа заявителю

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.09.2013 г.  № 276                                                                                                                                                                                         г. Нижние Серги 

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения (прилагается).

2. Настоящее Постановление опубликовать в муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                                                  А.А. Мешков

Утвержден

Постановлением Главы Нижнесергинского 

городского поселения от 09.09.2013  №  276 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЙ НА АВТОМОБИЛЬНЫЕ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ, И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения.

1.2. НАИМЕНОВАНИЕ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ,

ОРГАНИЗУЮЩЕГО ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нижнесергинского городского поселения (далее - Администрация).

1.3. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993;

- Налоговым кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 г. N 146-ФЗ и от 5 августа 2000 г. N 117-ФЗ;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 N 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации";

- Постановлением Совета Министров - Правительства РФ от 23.10.1993 N 1090 "О Правилах дорожного движения";

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденная Министерством транспорта РФ 27 мая 1996 г. (согласована с МВД РФ и Федеральной автомобильно-дорожной службой РФ); с изменениями от 22 января 2004 г., 21 июля 2011 г. (далее - Инструкция);

 - Правилами перевозки грузов автомобильным транспортом, утвержденными Приказом Минтранса РФ от 08.09.1995 N 73;

- Уставом Нижнесергинского городского поселения;

- настоящим административным регламентом.

1.4. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги - выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, и (или) крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения (далее - разрешение);

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги - выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа.

1.5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Получателями муниципальной услуги являются юридические или физические лица, осуществляющие перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством (далее - перевозчик). Перевозчиками могут быть организации независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности и граждане Российской Федерации, лица без гражданства, а также международные организации, иностранные юридические лица и граждане, имеющие соответствующую лицензию и сертифицированный подвижной состав.

II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении перевозчика в администрацию, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет, а также на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения (www.adminsergi.ru) и публикаций в печатных средствах массовой информации.

Информация о муниципальной услуге, предоставляемая перевозчикам, является открытой и общедоступной.

 2.1.2. Справочный телефон: 8 (34398) 2-13-83.

2.1.3. Электронный адрес: nsergigp@mail.ru  

2.1.4. График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

2.1.5. Информирование (консультирование) перевозчиков о порядке предоставления муниципальной услуги производится  (при личном обращении, по телефону, письменно).

2.1.6. Консультации (справки) предоставляются по вопросам:

- оформления заявлений на получение разрешения;

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема перевозчиков и выдачи документов в отделе;

- принятия решения по конкретному заявлению;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.7. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи специалист, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.

В конце информирования специалист   должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять.

2.1.8. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при личном обращении перевозчика за информацией.

2.1.9. Специалист, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме), должен корректно и внимательно относиться к перевозчикам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.

2.1.10. Индивидуальные письменные обращения перевозчиков осуществляются путем почтовых отправлений, отправлений по электронной почте, либо предоставляются лично в администрацию.

Подготовка ответа на письменное обращение о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

2.1.11. Прием перевозчиков ведется в порядке живой очереди.

2.2. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1. Разрешение на перевозку грузов категории 1 выдается по результатам рассмотрения заявления в течение 10 дней, а грузов категории 2 - в течение 30 дней со дня регистрации заявления на получение разрешения.

В настоящем административном регламенте:

- под крупногабаритным и тяжеловесным грузом категории 1 понимается транспортное средство, масса которого с грузом или без груза и (или) осевая масса на каждую ось, а также габариты по высоте, ширине или длине превышают значения, установленные в разделе I приложения 1 Инструкции, но не относится к категории 2;

- под крупногабаритным и тяжеловесным грузом категории 2 понимается транспортное средство, весовые параметры которого с грузом или без груза соответствуют величинам, приведенным в разделе II приложения 1 Инструкции.

2.2.2. Срок предоставления муниципальной услуги складывается из следующих сроков:

- срока, необходимого для приема, регистрации, рассмотрения документов и определения входит ли в компетенцию отдела рассмотрение заявления (1 день);

- срока, необходимого для переадресации заявления в уполномоченный орган, если рассмотрение заявления не входит в компетенцию отдела (5 дней);

- срока, необходимого для укомплектования документов (1 день);

- срока, необходимого для оценки соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки габаритов инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, в течение 2 дней для грузов категории 1 и в течение 20 дней для грузов категории 2, включая согласование маршрута перевозки груза с уполномоченными органами и организациями, и срок, необходимый для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- срока, необходимого для расчета размера платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения, находящимся в собственности Нижнесергинского городского поселения; предоставления перевозчику извещения о перечислении государственной пошлины за муниципальную услугу (далее - извещение) (согласно приложению N 4 к административному регламенту) (3 дня);

- срока, необходимого для уплаты перевозчиком государственной пошлины за выдачу разрешения (не более 3 дней);

- срока, необходимого для уплаты перевозчиком государственной пошлины и оплаты в счет возмещения вреда, наносимого автомобильным дорогам местного значения и дорожным сооружениям (не более 3 дней);

- срока, необходимого для выдачи разрешения (1 день).

2.2.3. Время ожидания перевозчиков при подаче/получении документов при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.3. ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно  п. 2.1.2 настоящего административного регламента.

2.3.2. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

2.3.3. Для ожидания приема перевозчикам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.4. ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Для получения разрешения на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза перевозчик предоставляет в администрацию лично либо направляет документы по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении):

- заявление на получение разрешения для перевозки крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по форме согласно приложению N 3 к административному регламенту;

- для крупногабаритных и тяжеловесных грузов категории 2 к заявлению прикладывается схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси;

- документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения (предоставляется в течение 3 дней после получения извещения, но не позднее даты получения разрешения);

- для тяжеловесных грузов к заявлению прилагается документ, подтверждающий оплату в счет возмещения вреда, наносимого дорогам местного значения и дорожным сооружениям транспортным средством, в зависимости от превышения установленных правилами перевозки грузов автомобильным транспортом, утверждаемым Правительством РФ, значений предельно допустимой массы транспортного средства и предельно допустимых осевых нагрузок транспортного средства (в течение 3 дней после получения извещения, но не позднее даты получения разрешения).

2.4.2. Перевозчик может представить дополнительную информацию в печатной или рукописной форме.

2.4.3. Муниципальная услуга предоставляется при оплате перевозчиком государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации.

2.5. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является неукомплектованность представленных документов, предусмотренных пп. 2.4.1, 2.4.2 административного регламента.

В случае если документы не укомплектованы, заявителю предоставляется 1 день со дня вручения или получения уведомления на устранение недостатков.

2.5.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.5.2.1. Не устранены в установленный срок недостатки по укомплектованию документов.

2.5.2.2. Несоответствие выбранного перевозчиком маршрута габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и иных сооружений, расположенных по маршруту перевозки грузов.

2.5.2.3. Представление перевозчиком недостоверных документов или документов, утративших силу.

2.5.2.4. Отзыв перевозчиком своего заявления.

2.5.2.5. Составление специального проекта укрепления или проведения обследования.

2.5.2.6. Не предоставлены в установленный срок копии документов, подтверждающие оплату в счет возмещения вреда, наносимого дорогам местного значения и дорожным сооружениям транспортным средством, и государственной пошлины.

2.5.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен в судебном порядке.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных действий:

- прием и регистрация документов;

- рассмотрение предоставленных документов;

- оценка соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, включая согласование маршрута перевозки груза с ОГИБДД ММО МВД России "Нижнесергинский" и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении услуги;

- расчет платы в счет возмещения вреда, наносимого автомобильным дорогам местного значения и дорожным сооружениям транспортным средством, предоставление перевозчику реквизитов для оплаты возмещения вреда и государственной пошлины;

- подготовку проекта разрешения (согласно приложению N 5 к административному регламенту), рассмотрение проекта разрешения и  подписание разрешения;

- выдача разрешения перевозчику.

3.1.1. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации документов от перевозчика в отделе для предоставления муниципальной услуги является обращение перевозчиком в администрацию либо получение документов по почте.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги:

- принимает и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений на перевозку опасных, крупногабаритных и тяжеловесных грузов (далее - журнал регистрации);

- на втором экземпляре заявления ставит роспись и дату приема документов от заявителя (при личном обращении).

Результатом исполнения административного действия является предоставление заявления и документов в отдел.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

Заявления по экстренному пропуску крупногабаритных и тяжеловесных грузов, направляемых по решению органов исполнительной власти Свердловской области для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, крупных аварий и т.п., рассматриваются в оперативном порядке.
3.1.2. РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

Специалист в течение одного дня осуществляет проверку представленных перевозчиком документов на предмет того, что:

- заявление соответствует образцу заявления согласно приложению N 3 к административному регламенту;

- в случае если заявление заполнено машинописным способом, перевозчик дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), должность (полностью) ставит подпись и дату подачи заявления;

- заявление должно содержать все необходимые организациям, согласовывающим перевозку, сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. В заявлении указывается вид разрешения (разовое или на определенный срок), которое желает получить перевозчик;

- заявления, представляемые юридическими лицами, оформляются на бланках соответствующих организаций, которые должны иметь комплекс обязательных реквизитов: полное официальное (согласно учредительному документу) и (в случае если имеется) сокращенное наименование юридического лица, в том числе фирменное наименование, содержащее указание на его организационно-правовую форму, идентификационный номер налогоплательщика, адрес местонахождения (юридический адрес) и почтовый адрес (в случае если имеется), адрес электронной почты (при наличии такого адреса), регистрационный номер, дату регистрации, номера телефонов;

- заявления составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз, в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается перевозчиком или иными лицами, уполномоченными на совершение соответствующих действий;

- числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Наименование перевозчика, адрес, маршрут перевозки, категория и характеристика груза указываются полностью разборчивым почерком;

- документы должны быть прошиты, пронумерованы, заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью (при наличии);

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы представляются на русском языке;

- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы не должны противоречить друг другу.

Если при рассмотрении заявления на получение разрешения специалист установит, что администрация не уполномочена предоставлять муниципальную услугу, то в течение 5 дней это заявление переадресовывается для рассмотрения уполномоченному органу с одновременным уведомлением об этом перевозчика.

Проект уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги должен содержать основания, по которым выдача разрешения приостановлена, срок приостановления не может превышать 1 день.

Ответственное лицо в течение 1 дня рассматривает представленные документы и подписывает проект уведомления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Подписанное уведомление регистрируется и в течение 1 дня направляется перевозчику.

После устранения замечаний, указанных в уведомлении, административные процедуры возобновляются.

Если замечания, указанные в уведомлении, не устранены в установленный срок, специалист готовит и направляет перевозчику уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На основании письменного обращения перевозчика предоставление муниципальной услуги может быть прекращено до регистрации разрешения. При этом заявление остается в отделе.

3.1.3. ОЦЕНКА СООТВЕТСТВИЯ ВЫБРАННОГО ПЕРЕВОЗЧИКОМ МАРШРУТА

ПЕРЕВОЗКИ ГАБАРИТАМ ИНЖЕНЕРНЫХ СООРУЖЕНИЙ, ГРУЗОПОДЪЕМНОСТИ,

НЕСУЩЕЙ СПОСОБНОСТИ ИНЖЕНЕРНЫХ И ДРУГИХ СООРУЖЕНИЙ ПО МАРШРУТУ СЛЕДОВАНИЯ, ВКЛЮЧАЯ СОГЛАСОВАНИЕ МАРШРУТА ПЕРЕВОЗКИ ГРУЗА С УПОЛНОМОЧЕННЫМИ ОРГАНАМИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ

И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

При рассмотрении заявления на получение разрешения специалист в целях обеспечения безопасности перевозки тяжеловесного груза, сохранности автомобильных дорог и инженерных сооружений осуществляет оценку соответствия выбранного перевозчиком маршрута перевозки габаритам инженерных сооружений, грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования, включая согласование маршрута перевозки груза с балансодержателями искусственных сооружений и коммуникаций, отделениями железных дорог (мосты, путепроводы, железнодорожные переезды, подземные трубопроводы и кабели, воздушные линии электроснабжения и связи и т.п.).

Оценка осуществляется для грузов категории 1 в течение 2 дней и 20 дней для грузов категории 2.

Для оценки грузоподъемности, несущей способности инженерных и других сооружений по маршруту следования тяжеловесного груза специалист использует методы оценки, установленные действующими нормами, автоматизированную базу данных о состоянии дорог и искусственных сооружений, а также материалы дополнительных обследований сооружений.

При установлении возможности выдачи разрешения по предложенному перевозчиком маршруту специалист в течение 1 дня готовит и направляет извещение с реквизитами для оплаты государственной пошлины в соответствии с действующим законодательством.

В случае если будет установлено, что по маршруту, предложенному перевозчиком, перевозка данного груза не представляется возможной или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, специалист в течение 1 дня готовит и направляет на имя перевозчика уведомление о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и с предложением другого маршрута перевозки груза или разработки специального проекта.

3.1.4. РАСЧЕТ ПЛАТЫ В СЧЕТ ВОЗМЕЩЕНИЯ ВРЕДА, НАНОСИМОГО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ И ДОРОЖНЫМ СООРУЖЕНИЯМ ТРАНСПОРТНЫМ СРЕДСТВОМ, ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПЕРЕВОЗЧИКУ РЕКВИЗИТОВ ДЛЯ ОПЛАТЫ ВОЗМЕЩЕНИЯ ВРЕДА И ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ

Основанием для начала административного действия по расчету платы в счет возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортным средством, предоставление перевозчику реквизитов на его оплату и реквизитов на уплату государственной пошлины является соответствие выбранного перевозчиком маршрута, предъявленным требованиям.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, производит расчет платы в счет возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, в соответствии с правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства РФ, и направляет извещение перевозчику.

При выдаче разрешения на определенный срок для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев расчет производится исходя из 18 дней. При выдаче разрешения на каждый день работы - 300 км.

Срок исполнения данного административного действия составляет 3 дня.

Результатом исполнения данного административного действия является направление перевозчику извещения о размере платы в счет возмещения вреда, наносимого дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, и государственной пошлины.

Перевозчик в течение 3 дней оплачивает и представляет специалисту отдела документы, подтверждающие оплату в счет возмещения вреда и государственной пошлины.

Средства за ущерб, наносимый дорогам и дорожным сооружениям транспортными средствами, зачисляются в бюджет Нижнесергинского городского поселения.

В случае если перевозчиком не предоставлены в установленный срок документы, подтверждающие оплату в счет возмещения вреда и государственной пошлины, специалист в течение 1 дня готовит и направляет перевозчику уведомление о наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной.

3.1.5. ПОДГОТОВКА ПРОЕКТА РАЗРЕШЕНИЯ, РАССМОТРЕНИЕ ПРОЕКТА РАЗРЕШЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ НАЧАЛЬНИКОМ УПРАВЛЕНИЯ ИЛИ ЛИЦОМ ЕГО ЗАМЕЩАЮЩИМ, ПОДПИСАНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ

Основанием для начала административного действия по подготовке проекта разрешения, рассмотрения проекта разрешения и представленных документов, подписания разрешения является представление перевозчиком копий платежных документов.

Ответственным за выполнение данного административного действия является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект разрешения по форме согласно приложению N 5 к административному регламенту.

К проекту разрешения прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.

После рассмотрения разрешения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует разрешение в журнале регистрации.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня.

Результатом данного административного действия является регистрация разрешения в журнале регистрации.

3.1.6. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ПЕРЕВОЗЧИКУ

Основанием для начала административного действия по выдаче разрешения является регистрация разрешения в журнале регистрации.

Ответственным за выполнение данного административного действия является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- извещает перевозчика о необходимости получения разрешения;

- устанавливает личность перевозчика (при личном обращении);

- выдает оригинал разрешения на перевозку перевозчику (при личном обращении);

- копию разрешения направляет перевозчику по факсу.

Перевозчик при получении разрешения обязан расписаться в журнале регистрации (при личном обращении).

Документы, на основании которых выдавалось разрешение, и копия разрешения хранится в отделе.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 день.

Результатом данного административного действия является выдача (направление) перевозчику разрешения.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственным специалистом осуществляется заместителем главы администрации, а также лицом, его замещающим.

4.2. Персональная ответственность специалиста закрепляется распоряжением в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.

4.4. По результатам проверок заместитель главы администрации, осуществляющий текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролируют их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

4.5. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения перевозчиков, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав перевозчиков осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению перевозчика).

4.6. Специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования перевозчиков;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных перевозчиками документов;

- соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги и подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4.7. Контроль за правильностью принятого решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения осуществляет заместитель главы администрации.

4.8. Заместитель главы администрации несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Перевозчик имеет право на обжалование действия (бездействия) решений должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

- по адресу: 623090, г. Нижние Серги, Свердловской области, ул. Ленина, д. 4.

Администрация Нижнесергинского городского поселения;

- по телефону/факсу: (34398) 2-11-03. По электронной почте: nsergigp@mail.ru
5.1.2. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме. Прием перевозчиков в администрации осуществляет заместитель главы или глава Нижнесергинского городского поселения.

Прием перевозчиков проводится по предварительной записи, которая осуществляется  по телефону (34398) 2-11-03.

При личном приеме перевозчик предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема перевозчика. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия перевозчика может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема перевозчика. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема перевозчику может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.1.3. Перевозчик в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование организации, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации поселения, указанный в п.п. 5.1.1 п. 5.1 административного регламента.

5.1.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены администрацией в течение 30 дней со дня их регистрации. Допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается перевозчику, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.1.5. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, направляет перевозчику, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.

5.1.6. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия перевозчика.

5.2. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ НА ДВИЖЕНИЕ

ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКИ

ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ








            


Приложение 2

к административному регламенту

Для выдачи специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

	№
	             Наименование документа              
	 Отметка  
о принятии

	1
	заявление на получение разрешения для перевозки  крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза    
	

	2
	схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного        
расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (при перевозке тяжеловесных и  крупногабаритных грузов категории 2)     
	

	3
	документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов:                 
_________________________________________________
(указывается наименование документа, дата, номер)
	

	4
	специальный проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных  сооружений и обеспечению мер безопасности        
перевозок (в случае, когда перевозка  крупногабаритного и тяжеловесного груза          
категории 2 по дорогам невозможна без проведения мероприятий по усилению инженерных сооружений и  обеспечению мер безопасности перевозок)          
	


Для переоформления специального разрешения:

	 N  
	              Наименование документа              
	 Отметка  
о принятии

	1.  
	заявление о переоформлении специального разрешения
	

	2.  
	документы, подтвержденного преобразование  юридического лица, изменения его наименования или места нахождения либо изменения фамилии, имени или места жительства физического лица (индивидуального предпринимателя):                                 
	

	2.1.
	учредительные документы, изменения к ним либо выписка из единого государственного реестра юридических лиц (в отношении юридического лица):  _______________________________________________ 
(указывается наименование документа, дата, номер) 
	

	2.2.
	документ, удостоверяющий личность гражданина и содержащий сведения об изменении места жительства гражданина  (при изменении места жительства гражданина Российской Федерации):                 
_________________________________________________ 
(указывается наименование документа, дата, номер) 
	

	2.3.
	свидетельство о перемене имени либо свидетельство о заключении брака (расторжении брака) (при изменении фамилии, имени гражданина)  (нужное подчеркнуть)                              
	


Всего документов _____, всего листов _____.

Планируемый срок получения специального разрешения __________________.

Сдал: _______________________________ Принял: _____________________________

        (подпись)      (Ф.И.О.)                 (подпись)     (Ф.И.О.)

Приложение N 3

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ ДЛЯ ПЕРЕВОЗКИ

КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО ГРУЗА

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

___________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)

___________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

разовое на _____ перевозок по маршруту с ____ по ___ на срок с ____ по ____

без ограничения числа перевозок

Категория груза _______________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса) ______________________

Параметры автопоезда:

состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

___________________________________________________________________________

расстояние между осями 1___ 2___ 3___ 4___ 5___ 6___ 7___ 8___ 9 и т.д., м

нагрузки на оси ___ ___ ___ ___ ___ ___ ___ т,

полная масса ____________ м

габариты: длина ____________ м, ширина _____ м, высота _____ м

радиус поворота с грузом _______________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда _________________ км/ч

Вид сопровождения _________________________________________________________

Должность и фамилия перевозчика груза, подавшего заявку ___________________

Дата подачи заявки _______________

М.П.

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств 2 категории).

ПРИМЕР ИЗОБРАЖЕНИЯ СХЕМЫ АВТОПОЕЗДА

	

	

	Длина автопоезда                                                         

	
	

	Тип АТС     
	                   Рисунок не приводится.                   

	Межосевые   
расстояния  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Номера осей 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Осевые      
нагрузки, т 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Габариты автопоезда                                                      

	Длина (м)    
	Ширина (м)      
	Высота (м)  
	Радиус поворота с грузом (м) 

	
	
	
	


Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств.

Приложение N 4

к административному регламенту

ИЗВЕЩЕНИЕ

О ПЕРЕЧИСЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

НА АВТОМОБИЛЬНЫЕ ПЕРЕВОЗКИ ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ, И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ ПОЛНОСТЬЮ ИЛИ ЧАСТИЧНО ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ И ПЛАТЫ В СЧЕТ ВОЗМЕЩЕНИЯ ВРЕДА, ПРИЧИНЯЕМОГО ТРАНСПОРТНЫМ СРЕДСТВОМ

ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКУ ТЯЖЕЛОВЕСНОГО ГРУЗА ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ, НАХОДЯЩИМСЯ В СОБСТВЕННОСТИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Сообщаю, что Ваше заявление от "____" ____________ 20__ г. рассмотрено, в соответствии с действующим законодательством для получения разрешения на движение по автомобильной дороге общего пользования местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза предлагаю Вам в течение 3 дней с момента получения настоящего извещения оплатить сумму государственной пошлины.

Дополнительно для тяжеловесных грузов:

    В  соответствии  с  Вашим  заявлением  от  "____"  __________  ____  г. определен  размер  платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортным средством,  осуществляющим  перевозку  тяжеловесного груза по автомобильным дорогам  общего  пользования местного значения, находящимся в собственности Нижнесергинского городского поселения по маршруту _______________________________________,  согласно  расчету  размер платы в счет возмещения вреда составляет ____________________________________________________ руб. ____ коп.


(прописью)

Расчет размера платы в счет возмещения вреда выполнен в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов (утв. Постановлением Правительства РФ от 16 ноября 2009 г. N 934).

    Приложение: реквизиты для перечисления государственной пошлины реквизиты для перечисления размера платы в счет возмещения                 вреда

Должностное лицо __________________________________________________________

                                                     (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение N 5

к административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ N ________

НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО ГРУЗА

ПО ДОРОГАМ ОБЩЕГО ПОЛЬЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Вид перевозки (международная, междугородная, местная) _____________________

Вид разрешения (разовая, на срок) _________________________________________

Разрешено выполнить ________ поездок в период с _____________ по __________

по маршруту: ______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Категория груза ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

___________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза:

___________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза:

___________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

___________________________________________________________________________

Параметры транспортного средства:

полная  масса  с  грузом  _______  т,  в т.ч.: масса тягача ______ т, масса

прицепа (полуприцепа) ______ т

расстояние между осями 1__ 2__ 3__ 4__ 5__ 6__ 7__ 8__ 9 и т.д., м

нагрузки на оси __ __ __ __ __ __ __, т

габариты: длина ____ м, ширина ____ м, высота ____ м

Вид сопровождения (марка автомобиля, модель, номерной знак)

___________________________________________________________________________

Особые условия движения ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

Разрешение выдано _________________________________________________________

                               (наименование организации)

__________________________________

           (должность)

__________________________________ ________________________________________

         (Фамилия, И.О.)                  (подпись)            М.П.

"___" ____________ 20__ г.

    Организации,  согласовавшие  перевозку (указать организации, с которыми

орган,   выдавший   разрешение,  согласовал  перевозку,  и  рекомендованный

согласователем режим движения):

1._________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________

4._________________________________________________________________________

    А.  С  основными  положениями  и  требованиями  Инструкции по перевозке

крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам

Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

водитель(и) основного тягача ______________________________________________

                                       (Фамилия, инициалы, подпись)

лицо, сопровождающее груз _________________________________________________

                                       (Фамилия, инициалы, подпись)

    Б.  Транспортное  средство  осмотрено представителем перевозчика груза,

который  удостоверяет,  что  оно соответствует требованиям Правил дорожного

движения  и  Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов

автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

________________________________________

             (должность)

________________________________________ __________________________________

            (Фамилия И.О.)                      (подпись)         М.П.

"____" _____________ 20__ г.

Приложение 6

к административному регламенту

                                      Заявителю:

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                      _____________________________________

                                       (наименование юридического лица или

                                         индивидуального предпринимателя,

                                             Ф.И.О. физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

Дата ______________                                            N __________

Настоящим  сообщаю,  что  Вам отказано в приеме документов, необходимых для

получения     специального     разрешения    по    следующему    основанию:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (указывается основание для отказа в приеме документов в соответствии

___________________________________________________________________________

 с пунктом 2.16 регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

    Отказ   в   приеме   документов   может  быть  обжалован  в  досудебном

(внесудебном) или судебном порядке.

Подпись должностного лица,

уполномоченного на прием документов __________/(Ф.И.О.) __________________/

Приложение 7

к административному регламенту

                                    Заявителю:

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                      (наименование юридического лица или

                                    Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

                                     физического лица и паспортные данные)

Дата _____

N ________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

__________________________________________

По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного в администрации Нижнесергинского городского поселения от "___" ____________ 20__ г. N ______, представленного для получения специального разрешения на проезд автомобильного транспорта, осуществляющего перевозки ____________________________ (указывается вид перевозки) грузов, сообщаю о том, что администрация Нижнесергинского городского поселения не уполномочено в соответствии со ст. 31 Федерального закона от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" на выдачу специального разрешения. Ваше обращение направлено в _______________________________________________ (указывается орган, уполномоченный на выдачу специального разрешения).

Отказ в выдаче специального разрешения может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

__________

(подпись)

Приложение 8

к административному регламенту

                                    Заявителю:

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                      (наименование юридического лица или

                                    Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

                                     физического лица и паспортные данные)

Дата _____

N ________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

__________________________________________

По результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного в администрации Нижнесергинского городского поселения от "___" ___________ 20__ г. N ______, представленного для получения специального разрешения на проезд автомобильного транспорта, осуществляющего перевозки ____________________________ (указывается вид перевозки) грузов, сообщаю о том, что по предложенному маршруту перевозка заявленного груза не представляется возможной по причине ______________________________ (указывается причина) либо для осуществления заявленной перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования __________________ (указывается необходимое обследование) в связи ______________________________ (указывается причина).

В этой связи предлагаю другой маршрут _______________________________________ (указывается предлагаемый маршрут) либо разработать специальный проект, предусматривающий проведение специальных мероприятий по усилению инженерных сооружений и обеспечению мер безопасности перевозок.

На основании изложенного, выдача специального разрешения не может быть осуществлена. При устранении указанного препятствия Вы можете повторно подать документы.

_________

(подпись)

Приложение 9

к административному регламенту

                                    Заявителю:

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                      (наименование юридического лица или

                                    Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

                                     физического лица и паспортные данные)

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    По   результатам  рассмотрения  заявления,  зарегистрированного  в администрации Нижнесергинского городского поселения   от "___"______________ 20__ г. N ______, представленного для получения специального разрешения   на   движение   по  автомобильным  дорогам  местного  значения транспортного средства, осуществляющего перевозки _____________________________________________________ 

(указывается вид перевозки) 

грузов, сообщаю об отказе в выдачи специального разрешения в связи с 

___________________________________________________________________________

           (указывается основание для отказа в приеме документов

__________________________________________________________________________

              и краткое описание фактического обстоятельства)

(подпись)

Приложение 10

к административному регламенту

                                    Заявителю:

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                    _______________________________________

                                     (наименование юридического лица или

                                    Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

                                     физического лица и паспортные данные)

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ СПЕЦИАЛЬНОГО РАЗРЕШЕНИЯ

Дата ______________   N __________

Настоящим уведомляю Вас о том, что согласно Вашему заявлению выдаче специального разрешения принято решение о выдаче специального разрешения.

Для получения специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов приглашаю Вас в администрацию Нижнесергинского городского поселения 623090, Свердловская область, город Нижние Серги, улица Ленина, 4 в любое удобное для Вас время в пределах графика работы администрации (понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и воскресенье - выходные дни).

При себе Вам необходимо иметь документ(ы), удостоверяющий(е) личность (представитель заявителя также документ, подтверждающий полномочия представителя, если указанный документ не представлялся в Управление).

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.09.2013 г.  № 281                                                                                                                                                                                            г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного 

значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Земельным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» (прилагается).

2. Настоящее Постановление опубликовать в муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                              А.А.Мешков
 

 



Утвержден

Постановлением 

Главы Нижнесергинского 

городского поселения

от 09.09.2013  N 281 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

  предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного  значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент определяет основные действия отдела транспорта и связи администрации Нижнесергинского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» (далее – регламент). Данный регламент определяет сроки и  последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов».

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нижнесергинского городского поселения.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993г № 237); 

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 06.10.2003г.  № 40);

- Федеральным законом от 08.11.2007г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 2007г. № 46);

-  Федеральным законом от 21.04.2011г. № 69-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ» 2011г.   № 14,  № 26);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 03.02.1994г.  № 76 (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994г. № 7, ст.508);

- Уставом Нижнесергинского городского поселения

1.4. Настоящий регламент устанавливает правила подачи, приема и рассмотрения заявления о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов. 

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, в случае если маршрут указанного транспортного средства проходит по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения и не проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения. Последовательность выполнения действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 1).

1.6. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, желающие осуществлять деятельность в области оказания услуг по перевозке опасных грузов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отделе транспорта и связи администрации Находкинского городского округа по адресу: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина,4. График работы администрации Нижнесергинского городского поселения  по исполнению муниципальной услуги:

с понедельника по пятницу с 9-30 час до 17-00 час. Перерыв на обед с 12-00 час до 13-00 час. Выходные дни - суббота, воскресенье и праздничные дни.

 
2.1.2. Телефоны    (8-34398) 2-11-03  

 2.1.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель должен обратиться в администрацию Нижнесергинского городского поселения Заявитель может получить информацию: 

- с использованием почтовой и телефонной связи; 

- с использованием средств массовой информации;

-  на официальном сайте.

2.1.4. Адрес отдела, телефоны для справок и консультаций, адрес электронной почты, сведения о графике приема сообщаются по телефонам для справок, а также размещаются на официальном сайте  Нижнесергинского городского поселения. 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Максимальный срок предоставления отделом  муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов» составляет 6 рабочих дней.

2.2.2. Максимальный срок процедуры «Прием заявления и  сведений, необходимых для выдачи разрешения»  составляет 1  день с момента  обращения.

Максимальный срок выполнения отделом процедуры «Рассмотрение полноты предоставленных сведений»  составляет 2 дня.

Максимальный срок процедуры «Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов» составляет 1 день.

Максимальный срок процедуры «Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче» принимается в течение   2-х рабочих дней со дня поступления согласования такого маршрута  или отказа  в его согласовании от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласования такого маршрута или отказа в его согласовании.

2.3. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление к заявлению необходимого перечня документов (указано ниже),

- заявление является анонимным.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Для приема заявителей отводится специальное место, оборудованное  стульями и столом для возможности оформления документов.

3. Описание административных процедур

3.1. «Прием заявлений и сведений, необходимых для выдачи разрешения».

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием заявлений и сведений, необходимых для выдачи разрешения» является  заявление, поданное юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем согласно форме (приложение 3).

3.1.2. К заявлению прилагаются:

- копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика; 

- копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;

- копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

- аварийная карточка системы информации об опасности на  груз, предназначенный для перевозки;

- документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем перевозчика.

3.1.3. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист. Место нахождения исполнителя процедуры: администрация Нижнесергинского городского поселения, телефон (34398) 2-11-03

3.1.4. Специалист в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, указанных в пункте 3.1.2 и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений, содержащем следующие сведения:

- дата получения и регистрационный номер заявления;

- наименование заявителя, его местонахождение и телефон;

- тип, марка, модель транспортного средства, государственный регистрационный знак автомобиля, прицепа или полуприцепа;

- класс, номер ООН, наименование и классификационный код опасного груза, заявленного к перевозке;

- маршрут опасного груза;

- номер и дата выдачи специального разрешения;

- срок действия специального разрешения;

- подпись должностного лица, выдавшего специальное разрешение;

- дата, номер и причина отказа в рассмотрении заявления.

Срок проведения данной процедуры составляет 1 день.

3.2. «Рассмотрение полноты предоставленных сведений». 

3.2.1. Основанием  для  начала  административной  процедуры   является зарегистрированное заявление.

3.2.2. Специалист, самостоятельно или с привлечением в установленном порядке специалистов надзорных органов в области транспорта, проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из следующих решений:

- согласовать заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее – заявка);

- отказать в выдаче специального разрешения.

3.2.3. Исполнение данной административной процедуры осуществляет специалист администрации Нижнесергинского городского поселения.  

3.2.4. Срок исполнения данной процедуры составляет 2 дня.

3.3. «Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов»

3.3.1. Основанием для начала данной процедуры является достоверность и соответствие  предоставленных заявителем сведений.

3.3.2. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист администрация Нижнесергинского городского поселения.

3.3.3. Специалист  на  основании  заключения  по  достоверности предоставленных сведений готовит заявку владельцу автомобильной дороги.

3.3.4. Заявка должна содержать следующие сведения:

- номер и дату;

- полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;

- маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги, с указание её принадлежности);

- сведения о перевозимом опасном грузе – наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН.

3.3.5. Срок исполнения данной процедуры составляет 1 день.

3.4. «Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче».

3.4.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление от владельца дороги согласования такого маршрута или отказ в его согласовании.

3.4.2. Исполнение административной процедуры осуществляет специалист. Исполнение административной процедуры осуществляется по адресу: ул. Ленина дом 4 (администрация Нижнесергинского городского поселения).

3.4.3. Специалист на основании полученного согласования оформляет специальное разрешение, согласно форме (приложение 2).

3.4.4. Отказ в выдаче специального разрешения осуществляется в случаях:

- если маршрут проходит по автомобильным дорогам федерального, регионального и межмуниципального значения;

- при предоставлении недостоверных или неполных сведений, а также отсутствии документов, указанных в пункте 3.1.2;

- мотивированного отказа владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов.

Заявитель уведомляется об отказе в выдаче специального разрешения письменно в течение 2-х дней со дня принятия решения. 

3.4.5. Заявитель получает специальное разрешение после предоставления документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу специальных разрешений.

3.4.6. Срок исполнения данной процедуры составляет 2 дня со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, согласования такого маршрута или отказ в его согласовании.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется начальником отдела.

4.1.2. Текущий контроль за  принятием решений осуществляется заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения, курирующим данный вопрос.

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента. Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в год.

4.2. Ответственность должностных лиц.

4.2.1. Специалисты несут персональную ответственность за качество подготавливаемых материалов и соблюдение сроков выполнения процедур. 

4.2.2. Ответственность специалиста закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.3. В случае выявления нарушений прав заявителей  глава  Нижнесергинского городского поселения осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и решений при исполнении муниципальной услуги

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

5.1.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.1.2. Заявители могут обращаться к главе Нижнесергинского городского поселения или к заместителю главы  администрации Находкинского городского округа, курирующему вопросы транспорта, с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения данного регламента по предоставлению муниципальной услуги.

5.1.3. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, который направляет письменное обращение и должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.1.4. Ответ на обращения не дается в случаях если:

- в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и  почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.  

5.1.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.

5.1.6. Если в результате обращения признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения в ходе исполнения муниципальной услуги.

                                                                             Приложение № 1

БЛОК - СХЕМА 

последовательности выполнения действий  при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего  перевозку опасных грузов»

	Прием заявления и сведений, необходимых для выдачи  специального разрешения

П.3.1.

Срок исполнения 1 календарный день


	Рассмотрение полноты предоставленных сведений

П.3.2.

Срок исполнения 2 дня


	Направление владельцу автомобильной дороги заявки на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

П.3.3

Срок исполнения 1 день 


	Выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов или отказ в его выдаче

Срок исполнения 2 дня со дня поступления от всех владельцев дорог согласования или отказ в согласовании


                                                                               Приложение № 2

                                                                                     к административному регламенту, утвержденному 

                                                                                     постановлением главы Нижнесергинского городского поселения

от 09.09.2013  N 281 

	Специальное разрешение №

на движение по автомобильным дорогам Нижнесергинского городского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

	Наименование и организационно-правовая форма перевозчика
	

	Место нахождения и телефон перевозчика
	

	Класс, номер ООН, наименование и описание перевозимого опасного груза
	

	Тип, марка, модель транспортного средства
	

	Государственный регистрационный знак автомобиля
	

	Государственный регистрационный знак прицепа (полуприцепа)
	

	Срок действия специального разрешения
	с_______________________ по___________________

	Маршрут перевозки


	

	Адрес и телефон грузоотправителя


	

	Адрес и телефон грузополучателя


	

	Адреса промежуточных пунктов маршрута перевозки и телефоны аварийной службы
	

	Места стоянок и заправок топливом


	

	ФИО должностного лица уполномоченного органа и дата выдачи разрешения
	                                                                             м.п.









Оборотная сторона специального разрешения

	Особые условия действия специального разрешения
	Отметки должностных лиц надзорных контрольных органов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	

	
	


                                                                              Приложение № 3

                                                                                     к административному регламенту 

_______________________

(регистрационный номер)





    в __________________________________________________________






(указать наименование уполномоченного органа)

___________________________

(дата регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении специального разрешения на движение

по автомобильным дорогам местного значения Нижнесергинского городского поселения

транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

физического лица и паспортные данные)

просит______________________________________________________________________________________


(оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель

транспортного средства
	Государственный регистрационный знак

автомобиля
	Государственный регистрационный знак

прицепа (полуприцепа)

	
	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту

________________________________________________________________________________

(маршрут с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов

________________________________________________________________________________

автомобильных дорого, по которым проходит маршрут транспортного средства,

________________________________________________________________________________

осуществляющего перевозку опасных грузов)

на срок действия с _____________________________________ по ________________________

Место нахождения заявителя _______________________________________________________

(индекс, юридический адрес или место жительства заявителя)

(индекс, почтовый адрес заявителя)

Телефон ( с указанием кода города)____________________________ факс _________________

ИНН____________________________________ ОГРН __________________________________

(дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

Необходимые документы к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

Руководитель____________________________________________________________________






(должность, Ф.И.О., подпись)

 «______» ___________________ 20_____г.

                                                                                                    Приложение  

                                                                                   к заявлению 
1. Сведения о перевозимом опасном грузе

	№пп
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок 

(указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом

(указать при необходимости)
	


Руководитель____________________________________________________________________






(Ф.И.О., должность, подпись)

«_____»___________________ 20____г.









м.п.

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.09.2013 г.  № 282                                                                                                                                                                                         г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента «Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Земельным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Настоящее Постановление опубликовать в муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль исполнения настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                                                  А.А.Мешков
 

Утвержден

Постановлением Главы Нижнесергинского 

городского поселения от 09.09.2013  № 282

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются как физические, так и юридические лица (далее – получатель муниципальной услуги).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в администрации Нижнесергинского городского поселения, в  средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения, на информационных стендах администрации. 
       
1.4 Сведения о местонахождении, графике работы: 
Администрация муниципального образования – Нижнесергинского городского поселения

 
Почтовый адрес: 623090, Свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4


График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 17.00


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00


Пятница с 9.00 до 12.00

 
справочные телефоны  8 (34398) 2-11-03, 2-13-83


адрес  электронной почты Администрации  nsergigp@mail.ru
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на снос (перенос) зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
            Предоставление муниципальной услуги осуществляет  администрация  Нижнесергинского городского поселения (далее по тексту – Администрация). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на снос зеленых насаждений, расположенных на территории муниципального образования, либо отказ в выдаче разрешения. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-ст.61 Федерального закона  от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране  окружающей среды»

- Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» №131-ФЗ от 06.10.2003г.;

- Устав Нижнесергинского городского поселения

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления граждан и юридических лиц (простая письменная форма заявления).

2.6.1. правоустанавливающие документы на земельный участок, разрешения на строительство, ордера на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка (перенос) зеленых насаждений на земельном участке, предоставленном в аренду, переданном в собственность или предоставленном под строительство и реконструкцию зданий, строений, сооружений и иных объектов, прокладку инженерных сетей, коммуникаций и т.п.

2.6.2. ордера на производство земляных работ в случае, если предполагается вырубка(перенос)  зеленых насаждений на территориях, находящихся в муниципальной собственности и на территориях общего пользования муниципального образования  в районах старой застройки с целью проведения ремонтных работ инженерных сетей, коммуникаций и т.п.   
2.7. Муниципальная услуга предоставляется в следующих случаях:

2.7.1. Строительство, реконструкция зданий, сооружений, благоустройство территории.

2.7.2. Проведение санитарных уборок (в том числе – удаление аварийных, больных деревьев и кустарников) и (перенос)  зеленых насаждений.

2.7.3. Обеспечение нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями.

2.7.4. Чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера и ликвидация их последствий, ремонт подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (в этих случаях разрешение на снос зеленых насаждений выдается в течение 72 часов с момента начала работ).

  
2.8. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.

2.8.1. Решение об отказе в оказании муниципальной услуги должно быть мотивировано и принято по следующим основаниям:

- непредставление получателем муниципальной услуги следующих документов: 

а) разрешения на строительство - при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства; 

б) правоустанавливающих документов на земельный участок - при необходимости проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации;

- определение Комиссии об отсутствии необходимости сноса заявляемых зеленых насаждений;

- отказ получателя муниципальной услуги производить возмещение ущерба за снос зеленых насаждений в соответствии с определением Комиссии.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.10. Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в течение дня, в котором подано заявление.

      
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:


2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.


2.11.2. Центральный вход в здание, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.


2.11.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, письменным столом, канцелярскими принадлежностями.


2.11.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

            орган, предоставляющий муниципальную услугу, режим работы;

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

настоящий административный регламент.


2.11.5.Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.


2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.


Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.


2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

2.13.1 Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.13.2 Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.13.3 Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.13.4 При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющие устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

            2.13.5 Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.


При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.13.6.Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Последовательность административных действий (процедур) при оказании муниципальной услуги (блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту): 

3.1.1. Прием документов и регистрация заявления о выдаче Разрешения:

3.1.1.1. Получатель муниципальной услуги обращается в Администрацию с заявлением или направляет его по почте. Заявление составляется на имя главы Нижнесергинского городского поселения.

3.1.1.2. Специалист, ответственный за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящей документации. Заявление и документы поступают для рассмотрения к специалистам администрации.

3.1.2. Рассмотрение заявления и проведение Комиссией по обследованию зеленых насаждений, расположенных на территории муниципального образования, (далее – Комиссия) обследования зеленых насаждений, предполагаемых к сносу:

3.1.2.1. Специалисты администрации течение 5-ти дней с момента поступления заявления собирают Комиссию для выезда на обследование заявляемых к сносу зеленых насаждений.

3.1.2.2. Комиссия в течение 10 дней после поступления заявления проводит обследование зеленых насаждений, предполагаемых к сносу(переносу).

3.1.3. Составление акта по результатам обследования:

3.1.3.1. По результатам проведенного обследования в течение трех дней составляется акт обследования зеленых насаждений (далее – Акт), в котором обосновывается необходимость или отсутствие необходимости сноса (переноса) зеленых насаждений. 

3.1.4. Принятие решения о выдаче или отказе в выдачи Разрешения:

3.1.4.1. В случае определения Комиссией необходимости сноса (перенос)  зеленых насаждений административная процедура завершается выдачей разрешения на снос(перенос)  зеленых насаждений, который дает право на незамедлительное проведение работ.

3.1.4.2. При выявлении обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится мотивированный ответ на имя заявителя.

3.2. При консультировании заявителей по электронной почте, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, ответ должен быть направлен в течение пяти дней, исчисляемых со дня, следующего за днем поступления соответствующего запроса

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется их непосредственным руководителем. 

4.2. Специалист несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, за правильность выполнения процедур по приему. 

4.3. Текущий контроль осуществляется заместителем главы админстрации Нижнесергинского городского поселения  путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.5. По результатам проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

5.ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОМС, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заинтересованные лица в соответствии с настоящим административным регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке: 

1) отказ в приеме документов для предоставления муниципальной услуги; 

2) отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

5.2. Действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в суде. 

5.3. Обращение (претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также его представителем. 

5.4. Обращения (претензии) могут быть поданы в письменной форме. 

5.5. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии участвующих в процедуре предоставления услуги должностных лиц, о нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики. 

Обращение (претензия) заявителя должно содержать следующую информацию: 

1) фамилия, имя, отчество гражданина, место жительства или пребывания; 

2) наименование юридического лица, почтовый адрес; 

3) наименование органа или учреждения, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя; 

4) существо нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

5) сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения; 

6) личная подпись и дата. 

Отсутствие в письменном обращении любой другой информации не может являться основанием для отказа в принятии и рассмотрении обращения (претензии). 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (претензии) документы и материалы либо их копии. 

5.6. В ходе приема обращения (претензии) заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения (претензии), если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении (претензии) вопросов. 

5.7. Письменное обращение (претензия) подлежит обязательной регистрации не позднее одного дня с момента его поступления. 

	ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту 




РАЗРЕШЕНИЕ

на снос (перенос) зеленых насаждений 

В соответствии с актом комиссии по обследованию зеленых насаждений от ______________ № _______ администрация Нижнесергинского городского поселения разрешает ___________________________(наименование юр.лица, физ.лица) снос(перенос)  зеленых насаждений _______________________________________ в связи ______________________________________(указать причину) по адресу: ____________________________ _____: ____________________________(указать количество и виды зеленых насаждений).

Экологические требования проведения работ:

1. Вырубленные зеленые насаждения подлежат утилизации.

2. Плодородный слой почвы подлежит использованию для благоустройства на данном земельном участке.

3. Земляные работы проводить не ближе 2-х метров от сохраняющихся на земельном участке деревьев и 1,5 метров от кустарника.

4. На период строительных работ все деревья, находящиеся на строительной площадке и не подлежащие вырубке, должны быть ограждены деревянными щитами.

5. Дополнительные требования ________________________________ .

Срок действия разрешения с ___________г. до _________г.

Ответственность за несоблюдение условий и требований настоящего разрешения предусмотрена законодательством РФ.

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту 

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на снос (перенос)  зеленых насаждений, расположенных на территории Нижнесергинского городского поселения»

	принятие заявления

	


	рассмотрение заявления

	


	выдача разрешения

	


	отказ в выдаче разрешения


ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
09.09.2013 г. №  283                                                                                                                                                                                            г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента 

«Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Земельным кодексом Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                        
        А.А.Мешков
 

 



УТВЕРЖДЕН





Постановлением  

главы Нижнесергинского  городского поселения








                          от  09.09.2013 года № 283  

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ 

на территории Нижнесергинского городского поселения»

1. Общие положения

          1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги: «Выдача разрешения на проведение земляных работ» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нижнесергинского городского поселения и осуществляется специалистом администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - специалист).

Уполномоченным должностным лицом на Выдачу разрешения на проведение земляных работ или отказа в выдаче такого является Глава Нижнесергинского городского поселения. 

1.3. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется  в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом  Российской Федерации;

- Уставом Нижнесергинского городского поселения.

1.4. Потребителями муниципальной услуги являются юридические лица (далее - пользователи).

1.5. Предоставление вышеуказанной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования об оказании муниципальной услуги

2.1.1. Информация об оказании муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно специалистом;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством официального опубликования в средствах массовой информации.

2.1.2. Место нахождения администрации Нижнесергинского городского поселения (далее - Администрация): Свердловская область, Нижнесергинский район, город Нижние Серги, ул. Ленина, дом 4.

2.1.3. Почтовый адрес: Свердловская область, Нижнесергинский  район, город Нижние Серги, ул. Ленина, дом 4.
Контактный телефон/факс (34398) 2-11-03

2.1.4. Режим работы Администрации: понедельник- пятница с 8.00 до 17.00, с перерывом на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

2.1.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

- при личном контакте;

- при письменном обращении.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

2.1.6. Для удобства получения муниципальной услуги пользователям предоставляются места оформления документов и места ожидания (стол, стулья, ручки). 

2.1.7. Ответственным за предоставление данной услуги является заместитель главы администрации Нижнесергинского городского поселения (далее специалист).  

2.2.  Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Информирование пользователя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом в ходе личного приема, а также с использованием почтовой, телефонной связи.

2.2.2. При ответах на устные обращения пользователей данной муниципальной услуги (по телефону или лично) специалист подробно и корректно (с  использованием официально-делового стиля речи) информирует обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также предоставляет иную интересующую  информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются по вопросам:

- состава документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- правильности оформления документов для предоставления муниципальной услуги;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

- времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

- иным вопросам, регламентируемым настоящим Административным регламентом. 

2.3. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги

Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) выдача разрешения на проведение земляных работ с перечнем согласующих организаций, сроками производства земляных работ и сроками восстановления дорожного покрытия;

2) решение об отказе в выдаче разрешения. 

2.4. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Для предоставления муниципальной услуги пользователем  предоставляются документы в соответствии с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, изложенным в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.

2.4.2. При приеме документов не допускается истребование документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Пользователю для получения согласования разрешения на проведение земляных работ, необходимо представить в Администрацию:

- заявку по форме, согласно приложения 3 к настоящему регламенту с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения;

- график производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;

- копию приказа по организации о назначении лица, ответственного за проведение работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ;

- проектную документацию (для ознакомления), согласованную в установленном порядке;

- копию лицензии на право производства соответствующих видов работ; 

- гарантийные обязательства об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.

2.6. Требования к письменному запросу пользователей

Письменный запрос пользователя (далее - запрос) в обязательном порядке должен содержать:

- наименование юридического лица;

- почтовый адрес пользователя;

- указание темы (вопроса);

- личную подпись пользователя и дату.

На письменный запрос пользователю дается ответ в 30-дневный срок.

3. Предоставление муниципальной услуги

3.1. Порядок, сроки предоставления муниципальной услуги

3.1.1. Рассмотрение обращения пользователя на выдачу разрешения на проведение земляных работ при условии предоставления исходных данных в полном объеме проводится в течение одного рабочего дня с момента обращения в Администрацию.

3.1.2. В случае представления соответствующих исходных данных не в полном объеме, согласно подразделу 2.5 настоящего Административного регламента, или с нарушением действующего законодательства РФ оформление приостанавливается  до устранения недостатков.

3.1.3. Пользователь информируется о причинах приостановления (отклонения) предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Дополнительные (откорректированные) исходные данные для выдачи разрешения на проведение земляных работ, пользователь представляет в Администрацию в течение 10 дней.

3.1.5. Продолжительность работы по оформлению в случае представления дополнительных (откорректированных) исходных данных исчисляется с момента их представления.

3.1.6. Если работы в указанные в разрешение сроки не могут быть выполнены, организация, производящая работы, обязана за 3 дня до истечения срока продлить срок действия разрешения у заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения.   

3.2. Основания для отказа  в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Пользователю  отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

- при отсутствии утвержденной в установленном порядке проектной документации;

- при отсутствии согласований производства земляных работ с владельцами подземных инженерных сетей и с землепользователями.

Указанные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются исчерпывающими.

3.2.2. Предоставление услуги может быть приостановлено в следующих случаях при отсутствии:

- заявки по форме, утвержденной согласно приложения 3 к настоящему регламенту с подробной характеристикой планирующихся работ, гарантией обеспечения техникой для вывоза лишнего грунта, наличия всех необходимых материалов, переходных мостиков, оградительных щитов, предупредительных знаков, устройства освещения;

- графика производства земляных работ и полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства;

- копии приказа по организации о назначении лица, ответственного за проведение работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и за полное восстановление разрытой территории, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ;

- гарантийных обязательств об обеспечении сохранности бортового камня, тротуарной плитки, деревьев, кустарников и других объектов благоустройства, а также полного восстановления разрытой территории и объектов благоустройства.

4. Административные процедуры

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов для получения муниципальной услуги от пользователя.

Специалист осуществляет проверку заявки (бланк предоставляется специалистом) с приложенными документами:

- на их соответствие требованиям, указанным в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента;

- на отсутствие в заявке и прилагаемых к ней документах (рабочей документации, рабочих проектов) неоговоренных исправлений, не позволяющих однозначно истолковывать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- при установлении фактов несоответствия заявления или прилагаемых документов установленным настоящим пунктом требованиям специалист уведомляет пользователя о наличии препятствий для рассмотрения заявления, объясняет пользователю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению;

- если имеются основания для отказа в рассмотрении заявления, но пользователь настаивает на его принятии, специалист делает запись в заявке о наличии оснований для отказа и возможностей их устранения;

- в случае соответствия представленных документов всем требованиям, указанным в подразделах 2.5 и 2.6  настоящего Административного регламента, специалист выдает пользователю разрешение на проведение земляных работ, подписанное заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения, а в случае его отсутствия  - лицом, его замещающим, и заверенное печатью.

Пользователю или его законному представителю выдается разрешение на проведение земляных работ под роспись в журнале регистрации разрешений на проведение земляных работ, который находится у специалиста.  

5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственным должностным лицом положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к оказанию муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации Нижнесергинского городского поселения.  

        5.2. Ответственность за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения.  

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги

 6.1. Действия (бездействие) и решения специалиста, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы пользователем муниципальной услуги во внесудебном порядке  или в суде.

 6.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц определяется действующим законодательством Российской Федерации.  

6.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение 1

к административному регламенту

Блок-схема последовательности при приеме документов












Приложение 2

к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий при подготовке  

разрешения на проведение земляных работ
















Приложение 3

к административному регламенту

               Главе Нижнесергинского 

городского поселения

ЗАЯВКА

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Организация, производитель работ ________________________________________

________________________________________________________________________

2. Адрес объекта ________________________________________________________

3. Место проведения работ _______________________________________________

________________________________________________________________________

4. Вид и объем работ ____________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

5. Вид вскрываемого покрытия, площадь ___________________________________

________________________________________________________________________

6. Сроки выполнения работ:           

Начало ______________________________

Окончание ___________________________

7. Полное  восстановление  дорожного  покрытия и объектов благоустройства

будет произведено в срок до _____________________________________________

Руководитель организации (предприятия) _________________ ________________

                                                                                  Подпись                                         ФИО

Сведения об ответственном за проведение работ

          (заполняется ответственным за проведение работ)

ФИО ___________________________________________________________________

Приказ по организации N _____ от ________________________________________

Должность, образование __________________________________________________

________________________________________________________________________

Паспортные данные _________ N ______ выдан ______________________________

________________________________________________________________________

Домашний адрес, телефон _________________________________________________

________________________________________________________________________

подпись _________________________________________________

                             (ответственного за проведение работ)

Выдать разрешение на проведение земляных работ

Глава Нижнесергинского городского поселения _____________

«___» ___________ 20___ г.

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.09.2013 г. № 285                                                                                                                                                                                             г. Нижние Серги 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения»

Руководствуясь Жилищным   кодексом   Российской    Федерации   от    29.12.2004 г. № 188-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», постановлением   Правительства   Свердловской   области   от 11.10.2010 г. № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы», постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения» (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации по социально-экономическим вопросам и взаимосвязям с общественностью Л.Ф. Шварца.

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление.

Главы Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                             А.А. Мешков
Утвержден  постановлением Главы 

Нижнесергинского 

городского поселения 

от 10.09.2013 г. № 285

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории муниципального образования Нижнесергинского городского поселения»

1. Общие положения
 1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее - муниципальная услуга), повышения эффективности деятельности администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – администрация НСГП), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур.

1.2. Муниципальная услуга «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией НСГП. 

1.3. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются молодые семьи, в том числе неполные, состоящие из одного молодого родителя и одного и более детей, включенные в список молодых семей-претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области.

1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел), предоставляющего муниципальную услугу):

Местонахождение:  623090,   Свердловская область,    г. Нижние  Серги,   ул. Ленина, д. 4, 1-й этаж, кабинет № 1а.

График работы: вторник – с 14.00 ч. до 17.00 ч.

Информация о месте нахождения и графике работы  отдела, может быть получена по телефону: 8(34398) 2-18-70. 

и размещается на официальном сайте http://www.adminsergi.ru.

1.4.2. Справочный номер телефона отдела: 8(34398) 2-18-70.

1.4.3. Официальный сайт администрации Нижнесергинского городского поселения: http://www. adminsergi.ru.

Адрес электронной почты: nsergigp@mail.ru.

1.4.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, сообщается ведущим специалистом по социальным вопросам (далее – специалист) отдела, при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронной почты. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также размещается в сети Интернет, на информационном стенде в помещении администрации НСГП, публикуется в средствах массовой информации.

Исчерпывающие и корректные ответы на устные обращения заявителей должны быть даны специалистом отдела непосредственно при обращении заявителя.

Срок письменного или электронного обращения молодых семей и направление письменного ответа на него не превышает 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

Максимальное время консультирования молодых семей на личном приеме специалистом отдела составляет 15 минут.

1.4.5. Информация, указанная в пунктах 1.4.1 - 1.4.4 настоящего Административного регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационном стенде в помещении администрации НСГП;

2) в электронном виде на сайте администрации НСГП http://www.adminsergi.ru, в сети Интернет.

В случае если в указанную информацию были внесены изменения, то она в течение 5 рабочих дней подлежит обновлению на информационных стендах и на сайте органа местного самоуправления муниципального образования в Свердловской области, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории Нижнесергинского городского поселения».

2.2. Администрация НСГП, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление молодой семье социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома,  либо отказ в предоставлении услуги.

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г., либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

Социальные выплаты используются:

1) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья) (далее - договор на жилое помещение);

2) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

3) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

4) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

5) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

6) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г. (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.


2.4. Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 11 месяцев, из них:

в течение не более 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат, администрация НСГП осуществляет оформление и выдачу свидетельств молодым семьям, обратившимся за получением услуги;

в течение не более 9 месяцев с даты выдачи свидетельства молодой семье предоставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - социальной выплаты).

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

Жилищный кодекс Российской Федерации («Российская газета», 2005, 12 января, № 1);
Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 2006, 05 мая, № 95);

Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168);

Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы» («Собрание законодательства РФ», 2011, 31 января, № 5, ст. 739);

Постановление Правительства Свердловской области от 11.10.2010 № 1487-ПП «Об утверждении областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» на 2011-2015 годы» («Областная газета», 2010, 26 ноября, № 422-423/св);

Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 14.08.2012 г. № 192 «Об утверждении  муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на территории Нижнесергинского городского поселения»  на 2013-2015 годы»;

Устав Нижнесергинского городского поселения.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги молодой семье необходимо представить в администрацию НСГП, предоставляющую муниципальную услугу, заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов), а также следующие документы:

1)   копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

2) копия свидетельства о заключении брака (на неполную семью не распространяется), копия свидетельства о расторжении брака (при наличии);

3) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 

В случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет государственный материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается Ф.И.О. получателя материнского капитала, номер СНИЛС, адрес фактического проживания, наименование Управления Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе, в котором находится дело лица, имеющего право на государственную поддержку. Администрация НСГП запрашивает сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала в Управлении Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе, в котором находится дело лица (заявителя), имеющего право на государственную поддержку. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Управления Пенсионного Фонда России в Нижнесергинском районе предоставляется в подлиннике и копии. 

В случае если молодая семья в качестве подтверждения платежеспособности заявляет областной материнский (семейный) капитал, она подает заявление в свободной форме, в котором в обязательном порядке указывается Ф.И.О. получателя областного материнского капитала, дату рождения получателя областного материнского капитала, паспортные данные получателя областного материнского капитала, наименование Территориального Управления социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району, оформившего областной семейный капитал. Администрация НСГП запрашивает сведения о размере (оставшейся части) областного материнского (семейного) капитала в Территориальном Управлении социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району, оформившем областной материнский капитал. По собственной инициативе молодая семья может предоставить сведения о размере (оставшейся части) материнского (семейного) капитала самостоятельно. Документ из Территориального Управления социальной защиты населения Свердловской области по Нижнесергинскому району предоставляется в подлиннике и копии.

Представление документов и проверку данных, подтверждающих признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, администрация НСГП осуществляет самостоятельно.

В случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г. (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам, также предоставляются:

1) договор купли-продажи жилого помещения, приобретенного молодой семьей с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), полученного не ранее 01.01.2006;

2) копия кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 01.01.2006 по 31.12.2010 включительно;

3) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Представление документов и проверку данных, подтверждающих признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения кредитного договора (договора займа), администрация НСГП осуществляет самостоятельно.

Для предоставления социальной выплаты на погашение долга по кредитам ведущим специалистом по социальным вопросам отдела по социальным и экономическим вопросам (далее – специалист отдела) администрации НСГП, предоставляющей услугу, запрашивает на всех членов молодой семьи в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющийся у него объект недвижимого имущества, приобретенный (построенный) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), полученного не ранее 01 января 2006 года. 

Молодая семья по собственной инициативе вправе представить документы, по которым администрация НСГП осуществляет действия самостоятельно (документы о признании нуждающимися в улучшении жилищных условий, свидетельство о регистрации права собственности, сведения о размере (оставшейся части) государственного и (или) областного материнского (семейного) капитала).

Все документы представляются в оригиналах и копиях.

Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, заверяет сверенные с оригиналами копии документов.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1)  нарушение срока предоставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

3)  недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

5) несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям:

5.1) приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

  5.2) 
общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Помещения для ожидания оборудуются стульями или скамьями, а для удобства заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги - столами и информационными стендами с образцами заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, Ф.И.О. специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и режима работы.

Рабочее место специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.

2.13. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление);

- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, к заявителю: вежливость, тактичность));

-    бесплатность получения муниципальной услуги;

- режим работы структурного подразделения администрации НСГП, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

-  точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность специалиста отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

- количество обоснованных жалоб.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования  к порядку их выполнения
 3.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

- выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство);

  - предоставление социальной выплаты молодой семье.

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» является поступление заявления и документов в администрацию НСГП, предоставляющей муниципальную услугу.

3.3. Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, в течение пяти рабочих дней со дня получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предназначенных на предоставление субсидий из бюджета Свердловской области, для предоставления социальных выплат (далее - уведомление о получении субсидии) и получение выписки из списка молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году, утвержденного Министерством физической культуры, спорта и молодежной политики Свердловской области, готовит уведомления о необходимости представления заявителем документов для получения социальной выплаты с разъяснением порядка и условий использования социальной выплаты (далее - проект уведомления) и способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи.

3.4. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение одного месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в администрацию НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, заявление о выдаче свидетельства (Приложение № 2) и документы, указанные в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.
3.5. Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.6. Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

3.7. Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, ответственный за прием документов, передает молодой семье первый экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещает в учетное дело.

3.8. Результатом административной процедуры является прием заявления и документов с указанием даты и времени поступления заявления и его регистрация в установленном порядке.

3.9. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является поступление заявления и документов для выдачи свидетельства. 

3.10. Специалист отдела администрации НСГП осуществляет проверку сведений, содержащихся в документах, устанавливает факт полноты представления молодой семьей необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям законодательства, проверяет надлежащее оформление документов, устанавливает платежеспособность молодой семьи, и, при необходимости, направляет межведомственные запросы, указанные в п. 2.7. настоящего Административного регламента. По решению Главы Нижнесергинского городского поселения для этих целей может быть создана комиссия.

3.11. Результатом административной процедуры является решение о выдаче (отказа в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, а также о предоставлении и размере социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения.

3.12. Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются:

1)  нарушение срока предоставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;

3)  недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям (в случае использования социальной выплаты на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)):

4.1)  приобретенное жилое помещение (объект индивидуального жилищного строительства) не находится на территории Свердловской области;

  4.2)  общая площадь приобретенного жилого помещения (объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья.

3.13. В случае отказа в выдаче свидетельства специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

3.14. Основанием для начала административной процедуры «Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома» является решение о выдаче молодой семьи свидетельства. 

3.15. После принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, но не позднее, чем через два месяца после получения администрацией НСГП уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат, специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей услугу, оформляет и выдает молодой семье свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома.

3.16. Результатом административной процедуры является выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

 
3.17. Владелец свидетельства в течение 2-х месяцев с даты его выдачи сдает свидетельство в банк, отобранный для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам подпрограммы. Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. 

Перечень банков и их адреса заявителям предоставляются специалистом отдела администрации НСГП, предоставляющей услугу.

3.18. Банк проверяет соответствие данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в документе, удостоверяющем личность владельца свидетельства, а также своевременность представления свидетельства в банк.

В случае выявления несоответствия данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в представленных документах, банк отказывает в заключении договора банковского счета и возвращает свидетельство его владельцу, а в остальных случаях заключает с владельцем свидетельства договор банковского счета и открывает на его имя банковский счет для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты.

3.19. При возникновении у молодой семьи - участницы подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в администрацию НСГП, выдавшей свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок.

В течение 30 дней с даты получения заявления администрация НСГП, выдававшая свидетельство, выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

3.20. Распорядитель счета (молодая семья) имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц жилого помещения как на первичном, так и на вторичном рынке жилья или создания объекта индивидуального жилищного строительства, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

 Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области.

 Общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства) жилья.

Направления использования социальных выплат указаны в п.2.3 настоящего Административного регламента.


3.21. Для оплаты приобретаемого жилого помещения распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор на жилое помещение, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В договоре на жилое помещение указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

 3.22. В случае приобретения жилого помещения экономкласса уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников подпрограммы, распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета и договор с вышеуказанной организацией. В договоре с уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников подпрограммы, указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство) уполномоченной организации и ее банковского счета (банковских счетов), а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, необходимой для приобретения жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья.

3.23. В случае использования социальной выплаты на оплату первоначального взноса при получении жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома распорядитель счета представляет в банк:

1) договор банковского счета;

2) кредитный договор (договор займа);

3) в случае приобретения жилого помещения - договор на жилое помещение, прошедший в установленном порядке государственную регистрацию;

4) в случае строительства индивидуального жилого дома - договор строительного подряда.

В случае использования средств социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в администрацию НСГП нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

3.24. В случае использования социальной выплаты для погашения долга по кредитам распорядитель счета представляет в банк следующие документы:

1)  договор банковского счета;

2)  кредитный договор (договор займа), заключенный в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно;

3) свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются договор строительного подряда либо иные документы, подтверждающие расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее - документы на строительство));

4) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

 3.25. Приобретаемое жилое помещение (созданный объект индивидуального жилищного строительства) оформляется в общую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве.

3.26. В случае направления социальной выплаты в качестве последнего платежа в счет оплаты паевого взноса в полном размере, после чего это жилое помещение переходит в собственность молодой семьи - члена кооператива (или одного из членов молодой семьи - члена кооператива), распорядитель счета должен представить в банк:

1) справку об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

2) копию устава кооператива;

3) выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

4) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы подпрограммы;

5) копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

3.27. Банк в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, осуществляет проверку содержащихся в них сведений.

В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., либо об отказе от оплаты расходов на основании этих документов или уплаты оставшейся части паевого взноса распорядителю счета вручается в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа. При этом документы, принятые банком для проверки, возвращаются.

Оригиналы договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., хранятся в банке до перечисления средств указанному в них лицу или до отказа от такого перечисления и затем возвращаются распорядителю счета.

Банк в течение 1 рабочего дня после вынесения решения о принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 г., направляет в администрацию НСГП заявку на перечисление бюджетных средств в счет оплаты расходов на основе указанных документов.

3.28. Основанием для начала административной процедуры «Предоставление социальной выплаты молодой семье» является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. 
3.29. Социальная выплата предоставляется в безналичной форме путем зачисления администрацией НСГП соответствующих средств на банковский счет заявителя, открытый им в банке.

3.30.  Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, обязан оказывать консультации молодым семьям-получателям услуги, при подборе ими жилого помещения, заключения договора на предоставление ипотечного жилищного кредита (займа) и в иных случаях по запросу получателей услуги, с целью своевременной и качественной реализации молодой семьей социальной выплаты.  

3.31.  Молодая семья – получатель услуги, перед тем, как отдать на оплату в банк документы в зависимости от направления использования социальной выплаты, указанные в п. 3.21-3.26 настоящего Административного регламента, должна подать документы на проверку содержащихся в них сведений в администрацию НСГП, предоставляющей муниципальную услугу. 

Документы, указанные в пунктах 3.21-3.26 настоящего Административного регламента, заверяются специалистом отдела администрации НСГП.
Указанные документы должны быть проверены на предмет:

- соответствия данных, указанных в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения и Свидетельстве, данным документа владельца Свидетельства, удостоверяющего личность;

· наличия в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения (дополнительном соглашении к нему) условия, определяющего порядок оплаты недостающей суммы, в случае, если стоимость жилого помещения превысила размер социальной выплаты, указанный в Свидетельстве. Допускается принятие договора на приобретение (строительство) жилого помещения к оплате в случае, если стоимость приобретаемого (строящегося) жилого помещения ниже размера социальной выплаты, указанной в Свидетельстве;

· наличия в договоре на приобретение (строительство) жилого помещения (дополнительном соглашении к нему) реквизитов свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство, ФИО получателя) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора;

· оформления жилого помещения в общую собственность всех членов семьи, указанных в Свидетельстве. В случае использования средств социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в орган местного самоуправления нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.

· наличия на договоре на приобретение (строительство) жилого помещения подписей, печатей (для юридических лиц), реквизитов договаривающихся сторон;

· соответствия размера приобретаемого (строящегося) помещения минимальному размеру общей площади жилого помещения, обеспечивающей каждого члена семьи не менее установленной учетной нормы в муниципальном образовании по месту приобретения жилья;

· наличия кредитного договора (договора займа), оформленного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, и заключенного от имени владельца Свидетельства, в случае приобретения (строительства) распорядителем счета жилого помещения (жилых помещений) за счет кредитных (заемных) средств банков, иных организаций и/или физических лиц;

· наличия справки о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся сумме паевого взноса, необходимой для приобретения владельцем Свидетельства права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование; копии устава кооператива; выписки из реестра членов кооператива, подтверждающую членство владельца Свидетельства в кооперативе; копии документа, подтверждающего право собственности кооператива на жилое помещение, которое будет передано молодой семье; копии решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

Администрация НСГП, предоставляющая услугу, в течение не более 3 рабочих дней осуществляет проверку содержащихся сведений.

3.32.  Администрация НСГП в течение 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем администрация НСГП в указанный срок письменно уведомляет банк.

3.33. Результатом административной процедуры является перечисление бюджетных средств в форме социальной выплаты на банковский счет заявителя.
3.34. На каждую семью, получившую социальную выплату, заводится учетное дело, в котором должны содержаться все необходимые документы, подтверждающие основания для включения молодой семьи в Подпрограмму.

3.35. Специалист отдела администрации НСГП, предоставляющей муниципальную услугу, обеспечивает хранение учетных дел заявителей, получивших социальные выплаты.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
 
4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги специалистом отдела администрации НСГП в процессе исполнения функции осуществляется текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги.

4.2. Периодический контроль осуществляется заместителем главы администрации НСГП по социально-экономическим вопросам и взаимосвязью с общественностью в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела администрации НСГП положений настоящего Административного регламента.

4.3. Задачами контроля являются:

- соблюдение специалистом отдела администрации НСГП требований настоящего Административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица администрации НСГП за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением настоящего Административного регламента способами, установленными действующим законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации НСГП и (или) её должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе. 

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Предметом жалобы являются  решения и действия (бездействия)  должностных лиц, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, Нижнесергинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного управления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов администрации НСГП, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены главе Нижнесергинского городского поселения.

5.4.Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в администрацию НСГП заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации НСГП, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) 623090, свердловская область, г. Нижние Серги, ул. Ленина, д. 4.

2) по электронной почте на электронный адрес администрации НСГП nsergigp@mail.ru., или воспользоваться официальным Интернет-сайтом администрации НСГП http://www.adminsergi.ru, раздел «Обратная связь». В этом случае документы, указанные в п. 5.1.5. настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется;

3)  передать лично в администрацию НСГП в кабинет № 1 (прием документов осуществляется в понедельник - четверг с 08.00 до 12.00 с 13.00 до  17.00 часов, в пятницу  с 08.00 до 12.00 с 13.00 до  16.00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. Указать точные данные.

5.4.5. Жалоба, поступившая в письменной форме в администрацию НСГП, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации НСГП и должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП, предоставляющих муниципальную услугу (далее - Журнал), не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации НСГП, должностного лица администрации НСГП либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации НСГП, должностного лица администрацию НСГП, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.7. Записаться на личный прием к Главе Нижнесергинского городского поселения можно по телефону: 8(34398) 2-11-03.

Информация о личном приеме главой администрации НСГП и должностными лицами администрации НСГП размещена на официальном Интернет-сайте администрации НСГП: http://www.adminsergi.ru.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в администрацию НСГП, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.2. В случае обжалования отказа администрации НСГП, должностного лица администрации НСГП в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в  случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Администрация НСГП вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Администрация НСГП отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.3. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта администрации НСГП.

5.7.2. При удовлетворении жалобы администрация НСГП принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Нижнесергинского городского поселения (заместителем главы администрации НСГП). По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью главы Нижнесергинского городского поселения.

5.8.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.9.1. Жалобы на решения, принятые главой Нижнесергинского городского поселения, направляются в Правительство Свердловской области, прокуратуру Нижнесергинского района.

5.9.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации НСГП в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации от 14.11.2002 № 138-ФЗ) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 46, ст.4532).

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации НСГП в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.1. Заявитель  имеет право  на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивается посредством размещения информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации НСГП: http://www.adminsergi.ru.

5.11.2. Администрация НСГП обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) администрации НСГП и её должностных лиц, муниципальных служащих администрации НСГП, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме. 
Приложение 1

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ ВЫПЛАТЫ

НА ПРИОБРЕТЕНИЕ (СТРОИТЕЛЬСТВО) ЖИЛЬЯ» НА ТЕРРИТОРИИ НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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                                              НЕТ



	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты  на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома


	Предоставление молодой семье социальной выплаты



	Контроль исполнения услуги


 Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление социальных выплат 

молодым семьям на приобретение 

(строительство) жилья на территории

 Нижнесергинского городского поселения»

 
 В администрацию Нижнесергинского 

городского поселения

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в _______ году молодой семье, участнице подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 в муниципальном образовании ______________ в составе:

супруг __________________________________________________________________________________,             (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия___________ №_____________, выданный,__________________________________,

__________________________________________________________________________________

проживает по адресу: _____________________________________________________________ __________________________________________________________________________________

супруга __________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия__________ №___________, выданный,_____________________________________, 

проживает по адресу:________________________________________________________________;

дети: __________________________________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия ____________№_____________,выданное(ый)_____________________________________

__________________________________________________________________________________, 

проживает по адресу: _______________________________________________________________;

____________________________________________________________________________________,  

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)  (ненужное вычеркнуть)

серия___________№ _____________, выданное(ый) ______________________________________

__________________________________________________________________________________,

проживает по адресу:________________________________________________________________;

_________________________________________________________________________________________,(ф.и.о., дата рождения)

 свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть)

серия__________№_____________, выданное(ый)_______________________________________

__________________________________________________________________________________, 

проживает по адресу:_______________________________________________________________;

Согласны получить социальную выплату в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении, врученном нам администрацией Нижнесергинского городского поселения «__»______20__ года. Даем свое согласие на обработку и использование (в том числе передачу по запросу) наших персональных данных:

1) __________________________________________________ ______________ ___________;

                    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)              (дата)

2) _______________________________________________________ _______________ ____________;

                    (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                                (подпись)              (дата)

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _________________________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

 Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

«__» ____________ 20__ г.

 

____________________________________  _____________________  __________________________

           (должность лица,                                        (подпись, дата)                  (расшифровка подписи)

          принявшего заявление) 
ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.09.2013 № 286                                                                                                                                                                                          г. Нижние Серги 

Об утверждении перечня муниципальных услуг предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства Свердловской области от 30.08.2011 № 1556-РП «Об организации перехода на межведомственное и межуровневое взаимодействие при предоставлении государственных услуг в Свердловской области», Распоряжения Правительства Свердловской области от 16.04.2012 N 637-РП "Об организации перевода в электронный вид государственных и муниципальных услуг во исполнение Распоряжений Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 N 1993-р, от 28.12.2011 N 2415-р", распоряжения Правительства Свердловской области от 22.07.2013 года №1021-РП «Об организации перевода государственных и муниципальных услуг в электронный вид», и в целях перехода на предоставление органами местного самоуправления Нижнесергинского городского поселения и муниципальными учреждениями муниципальных услуг в электронном виде, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения, подлежащих переводу в электронный вид (далее – Перечень) (прилагается) в новой редакции;

2. Признать утратившим силу Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 26.11.2012 № 282 " Об утверждении перечня муниципальных услуг Нижнесергинского городского поселения".

3. Ответственным лицам Администрации Нижнесергинского городского поселения и руководителям муниципальных учреждений разработать административные регламенты и разместить в реестре государственных услуг (функций) Свердловской области сведения по услугам, содержащимся в Перечне в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций).

4. Настоящее постановление опубликовать в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения, на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Л.Ф. Шварца, заместителя главы администрации по социально-экономическим вопросам. 

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                                            А.А. Мешков 
Утвержден постановлением  главы Нижнесергинского  городского поселения  

от 10.09.2013г. №286 

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения, подлежащих переводу в электронный вид

	N 
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, 
бюджетное учреждение, предоставляющее муниципальную  
услугу

	Услуги в сфере культуры

	1
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий 
	МКУ «Дворец культуры» 

	2
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	МКУ «Библиотечно-информационный центр»

	3
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	МКУ «Библиотечно-информационный центр»

	4
	Предоставление информации о культурно-досуговых услугах
	МКУ «Дворец культуры»

	5
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Свердловской области
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	Услуги в сфере агропромышленного комплекса и продовольствия

	6
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории муниципального образования в очередном календарном году
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	Услуги в сфере социальной политики

	7
	Оказание материальной помощи отдельным категориям граждан, проживающим на территории муниципального образования
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	8
	Осуществление дополнительных мер социальной поддержки некоторых категорий граждан, проживающих на территории муниципального образования
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	9
	Выдача разрешений на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	Услуги в сфере муниципального имущества

	10
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	11
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	12
	Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда
	юрист администрации

	13
	Исключение жилых помещений из числа служебных
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	14
	Отчуждение недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	15
	Отчуждение объектов муниципальной собственности
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	16
	Предоставление разрешений на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	17
	Согласование местоположения границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	18
	Согласование местоположения границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным участкам, находящимся в муниципальной собственности или в государственной собственности до ее разграничения
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	19
	Выдача разрешений на проведение земляных работ
	зам.главы по городскому хозяйству

	Услуги в сфере строительства и развития инфраструктуры

	20
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	21
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	22
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	23
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	24
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	25
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капстроительства
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	26
	Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	Услуги в сфере транспорта и связи

	27
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов
	зам.главы по городскому хозяйству

	28
	Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения муниципального образования Свердловской области транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов
	зам.главы по городскому хозяйству

	Услуги в сфере физической культуры, спорта и молодежной политики

	29
	Признание молодых семей нуждающимися в улучшении жилищных условий.
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	30
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»;
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	31
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья;
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	32
	Признание молодых семей участниками подпрограммы «Предоставление финансовой поддержки молодым семьям, проживающим в Свердловской области, на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)»;
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	33
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на погашение основной суммы долга и процентов по ипотечным жилищным кредитам (займам)
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	Услуги в сфере архивного дела

	34
	Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации
	отдел организационно-кадровой работы

	Услуги в сфере энергетики и жилищно-коммунального хозяйства

	35
	Оформление дубликата договора социального найма  жилого помещения муниципального жилищного фонда, договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, ордера на жилое помещение
	юрист администрации

	36
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	37
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)
	отдел организационно-кадровой работы

	38
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	39
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	40
	Выдача разрешения (отказа) нанимателю жилого помещения по договору социального найма на вселение нового члена семьи (временных жильцов)
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	41
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	42
	Выдача разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории муниципального образования
	зам.главы по городскому хозяйству

	43

	Предоставление гражданам жилых помещений в связи с переселением их из ветхого жилищного фонда и зон застройки (сноса)
	отдел по социально-экономическим  вопросам администрации

	44
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	45
	Включение жилых помещений в состав специализированного жилищного фонда
	Отдел земельно имущественных отношений администрации

	ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  11.09.2013 г. №  287                                                                                                                                                                                    г. Нижние Серги

Об  утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

"Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной

собственности,  в план организации и проведения ярмарокна территории Нижнесергинского городского поселения"

В целях реализации положений Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 10.09.2012 г.    № 286 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории Нижнесергинского городского поселения», руководствуясь Уставом Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения" (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения», разместить на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Нижнесергинского городского поселения
                                                                                                                       А.А. Мешков

Утвержден

постановлением главы

Нижнесергинского городского поселения

от 11.09.2013 г. № 287

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках,

 в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности,  в план организации и проведения ярмарок

на территории Нижнесергинского городского поселения"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур (административных действий).

2. Муниципальная услуга "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения" (далее - услуга) предоставляется организаторам ярмарки - юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, зарегистрированными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, или их уполномоченным представителям при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации, нотариально удостоверенная доверенность).

3. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляют специалист отдела по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее специалист).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления услуги можно получить:

1) непосредственно у специалиста;

2) на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения: www.adminsergi.ru;

3) с использованием средств телефонной связи в виде устного ответа на конкретные вопросы;

4) при непосредственном общении;

5) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

Прием заявлений и документов, консультирование заявителей производится в администрации Нижнесергинского городского поселения по адресу: 623090, г. Нижние Серги, ул. Ленина, 4, каб. 1 а. электронный адрес: nsergigp@mail.ru.

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги: понедельник - четверг, с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 17-00, пятница – с 8-00 до 12-00, с 13-00 до 16-00, выходные дни - суббота, воскресенье. Телефоны для справок (34398) 2-18-70.

Максимальное время консультирования заявителя на личном приеме составляет не более 20 минут.

Информирование и консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) о порядке представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) о порядке и сроках рассмотрения заявлений и документов;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4. Наименование муниципальной услуги - "Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения".

5. Муниципальная услуга предоставляется отделом по социальным и экономическим вопросам администрации Нижнесергинского городского поселения (далее – отдел).

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения;

2) отказ о включении мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения;

3) внесение изменений в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с действующим законодательством:

1) план организации и проведения ярмарок разрабатывается в срок не позднее 15 декабря года, предшествующего новому году;

2) внесение изменений в план организации и проведения ярмарок не может превышать 30 дней со дня регистрации заявления о проведении ярмарки на территории Нижнесергинского городского поселения.

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2010 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

- Постановлением Правительства Свердловской области от 25.05.2011 № 610-ПП "Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнение работ, оказание услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесение изменений в Постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007 № 183-ПП "О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области";

- Постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 08.08.2011 № 237 "Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках и Плана организации и проведения ярмарок на 2012 год на территории Нижнесергинского городского поселения".

9. Для предоставления муниципальной услуги необходимо представить в администрацию Нижнесергинского городского поселения перечень следующих документов:

1) заявление о включении ярмарки в план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения (приложение № 1).

В заявлении должны быть указаны:

а) тематика ярмарок;

б) предельные сроки (период) проведения ярмарок;

в) место размещения ярмарки;

г) организатор ярмарки;

д) наименование ярмарки;

е) количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

ж) режим работы;

2) копии учредительных документов;

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица, копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4) копия документа, подтверждающего право на участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку.

10. Документы, указанные в подпункте 2 пункта 9, предоставляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах 3, 4 пункта 9, могут быть получены уполномоченным органом без участия заявителя в ходе межведомственного информационного обмена, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

11. Основаниями для отказа в принятии заявлений и документов является представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками.

12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие права на земельный участок, здание, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку;

2) представление заявителем не всех документов, предусмотренных пунктом 9 настоящего административного регламента, а также предоставление документов, содержащих недостоверные сведения.

13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги составляет не более 20 минут, а при получении результата предоставления услуги не более 10 минут.

15. Регистрация письменного заявления заявителя о предоставлении услуги производится в уполномоченном органе администрации Нижнесергинского городского поселения в течение рабочего дня следующего за днем поступления документов.

16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать требованиям противопожарной безопасности, санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещении, в котором осуществляется исполнение муниципальной услуги, должен быть размещен информационный стенд с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и образцами их заполнения;

3) места для ожидания заявителей должны быть оборудованы мебелью для сидения;

4) обеспечение возможности и удобства оформления заявителем письменного обращения.

17. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о получении муниципальной услуги;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги;

4) возможность получения консультации должностного лица по вопросам предоставления услуги;

5) количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления услуги;

6) количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и/или решений должностных лиц при предоставлении услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
18. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация;

2) проверка полноты и достоверности представленных документов;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

4) уведомление заявителя о принятом решении.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

19. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по социально-экономическим вопросам (далее - специалист) непосредственно в месте оказания муниципальной услуги, по почте или по электронной почте.

20. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист регистрирует их в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, проводит проверку правильности заполнения и наличия прилагаемых к нему документов.

21. В случае если указанное заявление было оформлено не в соответствии с требованиями, установленным подпунктом 1 пункта 9 настоящего административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, предоставляемые заявителем самостоятельно, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов с указанием срока, подписанное главой Нижнесергинского городского поселения.

22. В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 3, 4 пункта 9, специалист в течение 2 рабочих дней отправляет запрос в государственные органы, в распоряжении которых находятся указанные документы. Сведения предоставляются государственными органами в течение 3 дней.

23. При поступлении документов специалист проводит проверку представленных в соответствии с пунктом 9 настоящего административного регламента документов на предмет:

1) полноты и достоверности сведений о заявителе;

2) наличия оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в пункте 12 настоящего административного регламента. Срок исполнения настоящего административного действия 2 рабочих дня.

24. По результатам рассмотрения документов, если не выявлены основания для отказа в представлении услуги, специалист готовит проект постановления главы Нижнесергинского городского поселения в сроки, установленные пунктом 7 настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, установленных в пункте 12 настоящего административного регламента, специалист готовит заключение об отказе включения мест размещения в план организации и проведения ярмарок, с указанием причин отказа, подписанное главой Нижнесергинского городского поселения, и вручает заявителю.

Общий срок данного административного действия не должен превышать 3 рабочих дня.

25. Согласование проекта постановления главы Нижнесергинского городского поселения проводится в течение 10 дней.

26. Специалист в срок не позднее дня, следующего за днем принятия постановления, уведомляет в письменном виде заявителя о принятом решении путем направления уведомления, подписанного главой Нижнесергинского городского поселения.  

27. Специалист:

1) размещает информацию о плане организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения на официальном сайте администрации Нижнесергинского городского поселения в сети Интернет и в печатном органе средств массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации в срок не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения;

2) направляет в Министерство агропромышленного комплекса и продовольствия Свердловской области в течение 5 дней план организации и проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения, утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения.
28. В план организации и проведения ярмарок могут вноситься изменения до истечения срока его действия на основании письменного заявления организатора ярмарки.

Порядок внесения изменений предусмотрен в пунктах 18 - 28 настоящего административного регламента.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
29. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуга контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой Нижнесергинского городского поселения.

30. Задачами контроля являются:

1) соблюдение специалистами уполномоченного органа положений настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

2) предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

3) выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

4) совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

31. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

32. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистами уполномоченного органа административных действий в рамках административной процедуры осуществляется заместителем главы по социально-экономическим вопросам и связью с общественностью администрации Нижнесергинского городского поселения.

33. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным Планом работы администрации Нижнесергинского городского поселения. В ходе проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя.

34. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы Нижнесергинского городского поседения. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. В случае несогласия с актом проверки специалиста отдела, в отношении действий (бездействий) которого проведена проверка, составляется акт разногласий.  

35. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные муниципальные служащие уполномоченного органа привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном трудовым законодательством Российской Федерации и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)

В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
36. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушены сроки регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроки предоставления муниципальной услуги;

2) затребованы от заявителя документы, не предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;

3) отказано в приеме документов или в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

4) затребована от заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги плата, не предусмотренная нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

5) отказано в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушены установленные сроки внесения таких исправлений.

37. Жалоба подается в письменном виде на личном приеме или направляется по почте, электронной почте на имя главы Нижнесергинского городского поселения.

Жалоба должна содержать:

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

38. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

39. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

40. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

41. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                   Главе Нижнесергинского городского поселения

                                   ________________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                        (наименование юридического лица,

                                   фамилия, имя, отчество физического лица)

                                   Юридический адрес (место регистрации):

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   Телефон: _______________________________

                                  ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   включить   место   размещения  ярмарки  в  план  организации  и

проведения ярмарок на территории Нижнесергинского городского поселения:

Тематика ярмарки                                      

Место размещения                                      

Предельные сроки (период) проведения ярмарки          

Организатор ярмарки                                   

Наименование ярмарки                                  

Количество мест для продажи товаров (выполнения работ,
оказания услуг) на ярмарке                            

Режим работы ярмарки                                  

_________________________ _________________________________________________

        (подпись)                      (расшифровка подписи)

риложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



















ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 16.09.2013 №  289                                                                                                                                                                              г. Нижние Серги

О прекращении полномочий 
главы Нижнесергинского городского поселения

Мешкова Алексея Александровича

В соответствии с частью 3 статьи 40 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, статья 27 Устава Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 Прекращаю исполнение полномочий главы Нижнесергинского городского поселения в связи с истечением срока полномочий 16 сентября 2013 года. 

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                    А.А. Мешков

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 16.09.2013 №  290                                                                                                                                                                                    г. Нижние Серги 
О вступлении в должность главы Нижнесергинского городского поселения

Чекасина Андрея Михайловича

На основании Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, Устава Нижнесергинского городского поселения, решения Нижнесергинской районной территориальной избирательной комиссии с полномочиями избирательной комиссии Нижнесергинского городского поселения от 09.09.2013г. № 22/292 «О результатах выборов главы Нижнесергинского городского поселения», 

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

 Приступаю к осуществлению служебных обязанностей в должности главы Нижнесергинского городского поселения с 16 сентября 2013 года. 

Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                  А.М. Чекасин

ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 19 .09.2013 г.  №  301                                                                                                                                                                          г. Нижние Серги 




О внесении изменений в Порядок разработки и реализации  муниципальных целевых программ Нижнесергинского городского поселения, утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения  от 12.12.2012г. №309


В соответствии с изменениями, внесенными Федеральным законом от 7 мая 2013г. №104-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации и в связи с совершенствованием бюджетного процесса»  в статью 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях упорядочения процесса разработки и реализации муниципальных программ Нижнесергинского городского поселения, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Постановление главы Нижнесергинского городского поселения от 12.12.2012г. №309 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных целевых программ Нижнесергинского городского поселения следующие изменения:


-  в пункте 1 слова  «целевых» исключить.

2. Внести в Порядок разработки и реализации муниципальных программ, утвержденный постановлением главы Нижнесергинского городского поселения от 12.12.2012г. № 309 следующие изменения: 

2.1. по тексту слова «муниципальные целевые программы» в соответствующем падеже заменить словами «муниципальные программы» в соответствующем падеже;  

2.2. по тексту аббревиатуру «МЦП» заменить на «МП»;

2.3. по тексту слова «целевая программа» в соответствующем падеже  заменить словами «муниципальная программа» в соответствующем падеже;

3. Постановление применяется к правоотношениям, возникающим с  1 января 2014 года. 

4. Заказчикам-координаторам муниципальных программ в срок до 15 ноября 2013 года привести в соответствие с данным постановлением муниципальные программы, действие которых продолжается в 2014 году.
5. Настоящее Постановление опубликовать в Муниципальном вестнике Нижнесергинского городского поселения и разместить на официальном сайте поселения.
6. Контроль за настоящим постановлением возложить на заместителя главы администрации Нижнесергинского городского поселения по социально – экономичским вопросам Л.Ф. Шварца. 
Глава Нижнесергинского городского поселения                                                                                                                        А.М. Чекасин

Раздел 2. Официальная информация Нижнесергинского городского поселения

19 сентября 2013 года команда «Металлург» завоевали Кубок Федерации Свердловской области, ребята обыграли команды Полевского и Красноуфимского, а в финале дважды обыграли Верхний Тагил (2:1 – и дома и вгостях).

5 октября 2013 года на центральном стадионе г. Нижние Серги проходит очередной тур облостного футбола. Встретились команды «Металлург» г. Нижние Серги и «Урожай»                          п. Верхние Серги.В упорной борьбе победу со счетом 2:1 одержала команда «Металлург». Следующем туре 12 октября команда «Металлург» встретится с Красноуфимском. 

Раздел 3. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Нижнесергинского городского поселения (конкурсы, аукционы и запросы котировок)

Извещение о проведении запроса котировок № 0162300054613000026 от 05.09.2013 
Предмет контракта: выполнение работ по установлению и согласованию границ, оформлению межевого плана на земельные участки для дорог общего пользования местного значения
Протокол рассмотрения  и оценки котировочных заявок  № 0162300054613000026 – П                          от 12.09.2013
Победитель: ООО Уралцентрозем» 

Извещение о проведении запроса котировок № 0162300054613000027 от 05.09.2013

Предмет контракта: выполнение работ по установлению и согласованию границ, оформлению межевого плана на земельные участки под многоквартирные дома и детские площадки

Протокол рассмотрения  и оценки котировочных заявок  № 0162300054613000027 – П                          от 17.09.2013

Победитель: ООО «Земельный кадастр»

Извещение о проведении запроса котировок № 0162300054613000028 от 20.09.2013 

Предмет контракта: устройств водоотводной канавы по ул. Р – Люксембург и ремонт дорог с щебеночным покрытием по ул. Ленина, Жукова, Уральская, Нагорная, Пионеров, Поперечная в  г. Нижние Серги

Протокол рассмотрения  и оценки котировочных заявок  № 0162300054613000028 – П                           от 27.09.2013

Победитель: ИП Бурков О.Н.

Раздел 4. Официальные сообщения Нижнесергинского городского поселения

Уважаемые пенсионеры, ветераны войны и труда! 

От всего сердца поздравляю Вас с Днем пожилых людей  - праздником мудрости и добра!

В день пожилого человека пусть отступает грусть-печаль от тех, кто больше чем полвека наполнял свою жизнь яркими событиями и трудовыми буднями. Не случайно Международная ассамблея ООН учредила празднование дня пожилых людей в осеннюю пору, 1 октября, когда сама природа торжественно и тихо возвещает о времени подведения итогов и воздании почести тем, кто имеет большой жизненный опыт, но не утратил юношеского задора. Самые искренние поздравления с днем пожилого человека звучат из уст родных и близких. Мы любим вас, мы уважаем ваш опыт и труд, мы ценим ваши достижения и разделяем ваши заботы. В День пожилого человека, как и в любой другой день года, мы всегда помним о вас, молимся о вашем здоровье и благополучии.  
Спасибо вам за ваши заслуги и богатый жизненный опыт, за терпение, которое вы проявляете по отношению к нам, Вашим детям и внукам, за те золотые зерна добра, которые посеяли вы в наших сердцах.  Мы знаем, что в душе вам по-прежнему 20, что ваша жизненная энергия неиссякаема, пока мы с вами рядом, пока мы нуждаемся в вашем опыте и ваших знаниях, вашем мудром напутствии и совете. Пожилой человек – это не старик, это тот, кто уже успел немного пожить и набраться мудрости. Спасибо вам за то, что вы у нас есть, дорогие наши мамы и папы, всегда молодые бабушки и дедушки. Мы постараемся оправдать ваши надежды и сберечь ваши жизненные традиции и идеалы. Примите же наши искренние поздравления с днем пожилого человека и живите долго, радуйте нас своим теплым приветливым взглядом, встречайте и провожайте нас, и всегда ждите. А мы обязательно вернемся к вам, туда, где нас любят и ждут, к вам, наши любимые и самые близкие люди!
 Счастья вам и благополучия!

Глава Нижнесергинского городского поселения

А.М. Чекасин 

Дорогие учителя и преподаватели!
Хочется от всей души поздравить Вас с Вашим профессиональным праздником!

Ваша работа- это очень тяжелый труд. Именно на плечи учителя ложится ответственность за формирование грамотной и нравственно развитой личности ребенка. Своей работой Вы закладываете детям основы мировоззрения, являясь образцом мудрости и справедливости, помогаете определить свое будущее призвание и выбрать жизненный путь. 

Спасибо Вам за терпение, за доброту и за заботу.

Желаем Вам крепкого здоровья, успехов в работе, семейного благополучия 

и благодарных учеников!

Глава Нижнесергинского городского поселения

А.М. Чекасин 
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Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений








направление ответа заявителю почтой либо вручение лично (по желанию заявителя)








Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





очередности нуждающихся в предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, либо содержащего отказ в предоставлении муниципальной услуги





предоставлении по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Нижнесергинского городского поселения, определение номера его очереди по списку (при наличии заявителя в указанном списке)





анализ сведений, указанных в заявлении и документах





проверка наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





прием, регистрация заявления и документов от заявителя





отказ от исполнения  муниципальной услуги








Формирование и направление при необходимости межведомственных  запросов








Принятие решения о признании (об отказе) молодой семьи участниками Подпрограммы и направление (вручение) его





Исправление технических ошибок, допущенных при исполнении муниципальной услуги





Прием заявления и документов молодых семей








Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений





Запрос сведений по каналам МВ





отказ исполнения  муниципальной услуги








Направление (выдача) заявителю копии постановления о включении места размещения ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Оформление и выдача заявителю уведомления, постановления об отказе включения ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Подготовка проекта о включении ярмарки в план организации и проведения ярмарок





Наличие оснований для отказа








Отсутствие оснований для отказа








Проверка документов на полноту и достоверность сведений





Направление межведомственных запросов








Вручение (направление) уведомление об устранении нарушений в оформлении документов





Отсутствие оснований для отказа





Наличие оснований для отказа





Регистрация заявления, проверка документов, необходимых для предоставления услуги





Начало предоставления услуги: обращение заявителя с документами





Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Нет





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Специалист 


подготавливает разрешение на производство земляных работ





Получение специалистом подписанного заместителем Главы заявления с пакетом документов





Специалист готовит разрешение на  производство земляных работ





Специалист выдает оформленное разрешение  заявителю для визирования ответственными лицами и согласующими организациями, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги








  








Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами согласующими организациями,  подрядной организации





Специалист, либо заявитель, визирует разрешение  у заместителя  Главы администрации 





Специалист регистрирует оформленное  и завизированное ответственными  лицами организации-заказчика, подрядной организации и заместителем Главы администрации города.  











Специалист выдает заявителю оформленное и зарегистрированное разрешение на земляные  работы





Завершение исполнения муниципальной услуги





Заказчик обращается с заявлением для получения разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Нижнесергинского городского поселения





Проверка документов уполномоченным лицом (специалистом отдела) за выдачу разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах  Нижнесергинского городского поселения





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее  предоставлении





В случае отказа в оказании муниципальной услуги заявителю направляется уведомление





В случае принятия решения об оказании муниципальной услуги, проект разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов направляется заказчику





Предоставление заявителю надлежащим образом оформленное разрешение на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования





Рассмотрение обращения, определение должностных лиц, ответственных за рассмотрение обращения





Заявитель


Направление обращения в администрацию Нижнесергинского городского поселения





специалист, ответственный за прием, первичную обработку, регистрацию, отправку ответов





Регистрация обращения в СЭД «Директум»





Направление на рассмотрение по компетенции в муниципальные предприятия и организации





Администрация Нижнесергинского поселения





специалист, ответственный за прием, первичную обработку, регистрацию. отправку ответов











Направление ответа  на обращение заявителю
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