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ГЛАВА  НИЖНЕСЕРГИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


30.12.2019   № 531 
г. Нижние Серги 
О внесении изменений в полномочия работников администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих
функции контрактной службы
Руководствуясь Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом Нижнесергинского городского поселения, на основании 71-ФЗ от 01.05.2019 «О внесении изменений в Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Изложить Приложение № 3 «Полномочия работников Администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы» к постановлению главы Нижнесергинского городского поселения 16.08.2016 № 387 «О создании контрактной службы администрации Нижнесергинского городского поселения» (с изменениями от 17.10.2017 №486, №21-А от 17.10.2019) в новой редакции (прилагается).

2.
Опубликовать настоящее постановление путем размещения на официальном сайте Нижнесергинского городского поселения в сети Интернет.

3.    Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Нижнесергинского
городского поселения                                                               А.М. Чекасин
Приложение № 3 к постановлению главы Нижнесергинского городского поселения от 16.08.2016 № 387 (с изменениями от 17.10.2017 № 486, от17.01.2019 №21-А, от 30.12.2019 №531)
Полномочия работников 
Администрации Нижнесергинского городского поселения, 

выполняющих функции контрактной службы
	№
п/п
	Субъект
реализации полномочий
	Полномочия

	Руководитель контрактной службы –контрактный управляющий

	1
	Глава Нижнесергинского городского поселения А.М. Чекасин
	1. Разрабатывает план-график закупок, подготавливает изменения для внесения в план-график закупок.
2. Утверждает план-график закупок товаров, работ, услуг;
3. Оказывает техническую помощь в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;
4. Осуществляет подготовку документации о закупках и проекты контрактов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами, и предоставленным техническим заданием по закупке (-ам);
5. Утверждает документацию о закупке;
6. Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при исполнении, изменении, расторжении контракта, составлении проектов дополнительных соглашений, соглашений о расторжении муниципального контракта; применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
7. Обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
8. Утверждает отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
9. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
10. Распределяет обязанности между работниками контрактной службы;
11. Назначает на должность и освобождает от должности работников контрактной службы;
12. Решает вопросы в пределах компетенции контрактной службы;
13. Координирует в пределах компетенции контрактную службы, работу сотрудников контрактной службы.

	Сотрудники контрактной службы

	
	Заместитель главы Администрации Нижнесергинского городского поселения Е.Б. Нечаева
	1.    Разрабатывает план-график закупок, подготавливает изменения для внесения в план-график закупок.

2. Разрабатывает проекты контрактов Заказчика.

3. Организует включение в реестр контрактов, заключенных заказчиками, информации о контрактах, заключенных заказчиками.

4. Ведет реестр контрактов, заключенных заказчиком;

5. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

а)
обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
б)
организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, передает документы об оплате и приемке для размещения в ЕИС в сроки, установленные 44-ФЗ.
6. Организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

7. Организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

8. Обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

9. Участвует в подготовке отчета об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

10. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;
12. Выполняет иные поручения руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы;


	
	Заведующий отделом жилищно- коммунального хозяйства,
благоустройства, ГО и ЧС Администрации Нижнесергинского городского поселения Н.Г.Блинкова
	1. Разрабатывает план-график закупок, подготавливает изменения для внесения в план-график закупок.

2. Осуществляет подготовку документации о закупках, в частности разрабатывает техническое задание на закупки по направлению своей деятельности; техническое задание должно включать в себя: основные характеристики, показатели товара (работы, услуги), гарантии качества, срок (периоды) поставки товара (оказание услуг, выполнение работ), место и условия поставки товара (оказание услуг, выполнение работ) особые требования (при их наличии) и иные требования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами;

3. Осуществляет подготовку документации о закупках и проекты контрактов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами, и предоставленным техническим заданием по закупке (-ам);

4. Оказывает техническую помощь в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

5. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

6. Выполняет иные поручения руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы.



	
	Ведущий специалист (юрист) Администрации Нижнесергинского городского поселения Ю.А.Шипулина
	1. Осуществляет подготовку документации о закупках и проекты контрактов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами, и предоставленным техническим заданием по закупке (-ам);

2. Подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке

3. Разрабатывает проекты контрактов Заказчика.

4. Обеспечивает заключение контрактов;

5. Осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

6. Информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа.

Взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при исполнении, изменении, расторжении контракта, составлении проектов дополнительных соглашений, соглашений о расторжении муниципального контракта; применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
7. Организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

- информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

- информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

8. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

9. Выполняет иные поручения руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы;



	
	Ведущий специалист отдела по управлению муниципальными заказами и правовым вопросам Администрации Нижнесергинского городского поселения Ю.Б. Аникина
	1. Разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

2. Осуществляет подготовку документации о закупках в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и правовыми актами, и предоставленным техническим заданием по закупке (-ам);

3. Оказывает техническую помощь в определении начальной (максимальной) цены контракта в части отправления и составления запросов (при необходимости) по предоставленным данным в организации и инстанции согласно действующего законодательства Российской Федерации и Свердловской области;

4. Осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки),  изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

5. Размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом

6. Осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

7. Обеспечивает заключение контрактов; При исполнении, изменении, расторжении контракта размещает в единой информационной системе информацию об исполнении контракта, изменении или о расторжении контракта.

8. Обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций; 
9. Составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций;
10. Обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках

11. Участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

12. Выполняет иные поручения руководителя контрактной службы в пределах компетенции контрактной службы.




В целях реализации полномочий, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе:
1. не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2. не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3. привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации.

СОГЛАСОВАНИЕ

проекта распоряжения главы Нижнесергинского городского поселения

Наименование распоряжения:

О внесении изменений в полномочия работников администрации Нижнесергинского городского поселения, выполняющих функции контрактной службы
	Должность
	Фамилия и инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления на согласование 
	Дата согласования
	Замечания на подпись 

	Глава Нижнесергинского городского поселения
	Чекасин  А.М.
	
	
	

	Заместитель главы 

администрации (главный бухгалтер) 
	Нечаева Е.Б.
	
	
	

	Зав. отделом организационно-кадровой работы
	Кондакова Л.Ю.
	
	
	

	Зав. отделом земельно-имущественных отношений
	Скачкова А.С.


	
	
	

	Ведущий специалист (юрист)
	
	
	
	

	И.о. зав отделом ЖКХ и благоустройства
	Блинкова Н.Г.
	
	
	

	И.о. зав. отделом по социально-экономическим вопросам
	Ананьина Н.В.
	
	
	


Докладчик:   ________________________________________________________________

Распоряжение разослать: прокуратура – 1 экз.; архив-1 экз.; администрация – 1экз.

Исполнитель, телефон: Аникина Ю.Б.  28-0-14 
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