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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ 
ПРОВИДЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	27 января  2011 г.
	№
	29
	п. Провидения


	Об утверждении Административного регламентапромышле
























































 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Провиденского муниципального района от 07.06.2010 г. № 183 «Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами местного самоуправления Провиденского муниципального района и подведомственными им учреждениями», руководствуясь Уставом Провиденского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламентпромышле
























































 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации, начальника Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района, Дацко С.А.
	
	И.В. Давиденко 


	УТВЕРЖДЁН

Постановлением главы администрации

Провиденского муниципального района

от 27 января  2011г. № 29


 

 

 

 

 

 

 

                                              

                                                                      

Административный регламент
 «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» 

1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию»  (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.

1.2. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

1.3. Предоставление   муниципальной  услуги  осуществляется в соответствии с:

     - Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

     - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

     - Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года № 121; 

-Уставом Провиденского муниципального района; 

- иными нормативными правовыми актами.
       1.4. Предоставление муниципальной услуги обеспечивает должностное лицо (далее – специалист) Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района.

       1.5. Действие настоящего Административного регламента распространяется на объекты муниципального значения, выдача разрешения на строительство которых, осуществлялась Управлением промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района (далее по тексту - Управление).
 

   2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
     
     2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в Управлении. 

2.1.2 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается при обращении получателей муниципальной услуги, включая обращения  по телефону для справок. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.  

2.1.3. При обращении заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц по телефону, специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен представиться, назвать уполномоченный орган и занимаемую должность.
2.1.4. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты Управления приводятся в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

2.1.5. Во время консультирования специалист обязан произносить слова четко, не допускать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, не допускать прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. 

2.1.6. При устном обращении граждан (лично или по телефону) специалист отдела архитектуры, осуществляющий прием и консультирование, дает ответ самостоятельно.

2.1.7. Если специалист не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить обратившимся лицам один из двух вариантов дальнейших действий:

      а) изложить суть обращения в письменной форме;

      б) назначить другое удобное для посетителя время для консультации.

2.1.8. Специалист Управления, осуществляющий прием и консультирование (лично или по телефону), обязан относиться к получателям услуги корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.1.9. Консультации должны проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов, эмоций.

2.1.10. Письменные разъяснения осуществляются при наличии письменного обращения заинтересованного лица.

2.1.11. Ответ на письменные обращения дается в простой понятной форме с указанием фамилии, инициалов и телефона исполнителя.

2.1.12. Срок рассмотрения письменных обращений не должен превышать 30 рабочих дней.

            2.2.   Перечень документов необходимых для получения муниципальной услуги документов:
      - заявление застройщика (заявителя) о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта местного значения согласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту;   

      - правоустанавливающие документы на земельный участок;

      - градостроительный план земельного участка;

      - разрешение на строительство;

      - акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

     -документ, подтверждающий соответствие построенного,   реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

       - документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

       -документы подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

       -схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

       -заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных статьей 54 Градостроительного кодекса.

      

2.3. Получатели муниципальной услуги.
          2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические, физические лица (застройщики),  подавшие в установленном порядке заявление с необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами на получение разрешения на ввод в эксплуатацию (далее – заявители).

           2.3.2. От имени заявителей могут действовать их законные представители на основании нотариально удостоверенной доверенности.       

           

          2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:
          Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать десять дней.   

          

          2.5. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
          - отсутствие документов, указанных в пункте 2.2. Административного регламента;

          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

          - несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

          - несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

          Помимо вышеуказанных оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, основанием для отказа является также невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в орган местного самоуправления сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 – 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

      

         2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги:
 
          Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется на бесплатной основе.

3. Административные процедуры.
 
      Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) Прием и регистрация заявлений и документов;

2) Порядок рассмотрения документов и подготовка проекта разрешения на ввод объекта местного значения в эксплуатацию;

3) Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 
3.1. Прием и регистрация заявлений. 
 
      3.1.1.Заявление  и документы настоящего Административного регламента подаются (направляются) заявителем в Управление в день их поступления регистрируются в журнале регистраций заявлений.   

3.1.2. При отсутствии  заполненного  заявления его заполнение происходит заявителем на месте.                                                                                         
3.1.3. Все  документы, представленные   (направленные)  в Управление для выдачи     разрешения    на    ввод     объекта    в  эксплуатацию,   принимаются специалистом Управления.

      3.1.4. Специалист Управления, ответственный за прием документов, при принятии документов от заявителей проверяет  надлежащее оформление представленных документов, удостоверяясь, что:

        - тексты документов написаны разборчиво;

        - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

        - документы не исполнены карандашом;

        - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.  

       3.1.5. Принятые документы хранятся у специалиста, осуществляющего регистрацию документов.

        3.1.6. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, заявление не подлежит рассмотрению и должно быть возвращено заявителю при приеме, а если документы поступили по почте – заявление и документы возвращаются заявителю в семидневный срок со дня их поступления в администрацию Провиденского муниципального  района с сопроводительным письмом, в котором указывается конкретная причина отказа в предоставлении муниципальной услуги. Повторное обращение заявителя производится на общих основаниях.

       3.1.7. Максимальное время приема и регистрации заявления и документов, представленных заявителем, не может превышать 30 минут.     

      

3.2. Порядок рассмотрения документов и подготовка
проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
 
  3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги;

- выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство.

3.2.2.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление к уполномоченному специалисту Управления  заявления застройщика с пакетом  документов.
3.2.3 Уполномоченный специалист Управления  проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению согласно перечню, указанному в пункте 2.2 настоящего административного регламента;

3.2.4. В случае, если представленные документы соответствуют нормативным правовым актам Российской Федерации, и не имеется оснований, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, специалистом готовится проект  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.5. Подготовленный специалистом проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проверяется начальником Управления, после чего принимает соответствующее решение.

 3.2.6. Максимальный срок исполнения действия составляет три рабочих дня.  

 

3.3. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
        
      3.3.1. Решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче принимается начальником Управления в течение трех дней.

       3.3.2. Если представленные документы соответствуют предъявляемым требованиям, начальник Управления подписывает решение о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

      3.3.3. Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию производится по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации.

      3.3.4. В случае подготовки отрицательного решения, в нем должны быть указаны конкретные основания для отказа в предоставлении услуги, со ссылками на нормативные правовые акты Российской Федерации.

      3.3.5. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (отказ в выдаче) в письменной форме вручается, направляется заявителю в течение трех дней после принятия соответствующего решения.

       3.3.6. Факт выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

 

         3.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
         3.4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом Управления ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

         3.4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, положений административного регламента.

       3.4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений   прав заявителей, содержащих   жалобы    на    решения,    действия (бездействия) специалистами отдела архитектуры.

      
       4. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги

4.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела Управления оказывающих муниципальную услугу, в досудебном и судебном порядке;

4.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

4.2.1. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения, жалобы.

4.2.2.   Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

       а) фамилию, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица которым подается жалоба, его местонахождение;

       б) наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

       в) суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

       г) личную подпись и дату.  

4.2.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе выводы.

4.2.4. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем оказываемой муниципальной услуги.

       4.2.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

       4.2.6. Жалоба потребителя оказываемой муниципальной услуги не рассматривается в случаях:

        а) отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица) об обжалуемом решении, действии (бездействии);

        б) отсутствия подписи заявителя.

 

 

 
 Приложение  № 1

к административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»
 

 

 

 

 

Блок-схема
последовательности действий при выдаче разрешения на 
ввод объекта в эксплуатацию 
 
	       Прием  и  регистрация        
            заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию   и приложенных документов.
 

	Рассмотрение принятого заявления и приложенных документов
 

	Выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию    


 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Приложение  № 2
к административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»  
 
 
                                                                         _____________________________________

                                                                            (Ф.И.О. физического лица,наименование организации)

________________________________________

________________________________________

                                                                        (адрес,телефон)                                               

                                                                            _______________________________________ 

                                                                            (паспортные данные физического лица)

                                                                            _______________________________________

                                                                            _______________________________________

 

 

                                                      

                                                                З А Я В Л Е Н И Е 
 

                              о выдаче   разрешения на   ввод   объекта в эксплуатацию
 

 

 

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию___________________________

 

__________________________________________________________________________

        (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документации) 

 

на земельном участке расположенном по адресу______________________________

 

__________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________                           

(почтовый индекс и полный адрес с указанием субъекта Российской Федерации,административногого р-на)

 

  

___________________                                                       __________________________

(подпись)                                                                                                         (фамилия, инициалы)

 

                                                                                                                «_____»__________________200__г

 
Приложение  № 3
к административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги
«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»
Местонахождение, контактные телефоны (телефоны для справок), 
адреса электронной почты органа предоставления муниципальной услуги
	нахождение
	Наименование
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	689251, Чукотский

автономный округ,

п. Провидения, ул.Н.Дежнева 8а
	Администрация Провиденского муниципального района
	8(42735) 2-23-72 (приёмная)
	8(42435) 2-20-30


	Prov.adm@mail.ru 


	
	Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района
	8 (42735) 2-20-30 (начальник Управления);

2-22-47 (заместитель   начальника Управления)
	8 (42735) 2-22-45
	provadm.upp@mail.ru



