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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 14 мая 2018 г.
	№ 147
	пгт. Провидения


	О внесении изменений в приложение, утвержденное постановлением  Администрации Провиденского городского округа от 25 января 2018 года № 22 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)»
	


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения муниципальных правовых актов Администрации Провиденского городского округа в соответствии с законодательством Российской Федерации, оптимизации административных процедур при предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь Уставом Провиденского городского округа, Администрация Провиденского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в приложение, утвержденное постановлением Администрации Провиденского городского округа от 25 января 2018 года № 22 «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан (приватизация)», следующие изменения:
1.1. Наименование раздела 3 изложить в следующей редакции: 
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»;

1.2.  Наименование раздела 5 изложить в следующей редакции: 
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а так же их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников»;
1.3.  Пункт 2.4.1. изложить в следующей редакции:
 «2.4.1. Решение вопроса о приватизации жилого помещения принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок, со дня подачи документов».

1.4.  Раздел 3 изложить в следующей редакции: 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1. Последовательность административных действий.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления; 
- правовая экспертиза документов;
- оформление и подписание договора о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан;

- установление оснований для отказа организации процесса приватизации;

- выдача заявителю договора о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан.

3.2. Последовательность административных действий отражена в Приложении № 2 настоящего регламента.
3.3. Прием документов и регистрация заявления

3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение граждан, их представителей непосредственно в Администрацию или МФЦ с комплектом документов, необходимых для организации процесса приватизации. Обращения граждан, поступившие в МФЦ, регистрируются в соответствии с регламентом МФЦ и направляются в Администрацию в день их поступления.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться:

- с момента поступления заявления в Администрацию в случае непосредственного обращения заявителя в Администрацию;

- с момента поступления заявления в МФЦ в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ.
3.3.2. Консультант, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3.3. Консультант, ответственный за прием документов, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя участников приватизации действовать от их имени.

3.3.4. Консультант, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для организации процесса приватизации.

3.3.5. Консультант, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц – без сокращения, с указанием мест их нахождения; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.6. Консультант, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом.

3.3.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6.1. настоящего регламента консультант, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя либо его представителя о наличии препятствий для организации процесса приватизации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя либо его представителя устранить препятствия, прервав подачу документов на организацию процесса приватизации, консультант, ответственный за прием документов, формирует перечень выявленных препятствий для организации процесса приватизации в 2-х экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для организации процесса приватизации вместе с представленными документами передается заявителю, второй остается у консультанта.

При желании заявителя либо его представителя устранить препятствия позднее (после подачи документов на организацию процесса приватизации) путем представления дополнительных или исправленных документов консультант, ответственный за прием документов, обращает его внимание на наличие препятствий для организации процесса приватизации и предлагает заявителю письменно подтвердить факт уведомления.

3.3.8. Консультант, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов:

а) порядковый номер записи;

б) дату приема 

в) данные о заявителе (ФИО, адрес, контактный телефон, e-mail (при наличии);

г) сведения о жилом помещении, подлежащем приватизации;
д) свою фамилию и инициалы, и выдает расписку заявителю о приеме документов.
Максимальный срок выполнения действий – 15 минут на одного заявителя.

3.3.9. Консультант, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в порядке делопроизводства передает заявление и документы, представленные заявителем главе администрации для рассмотрения и направления на исполнение.
Максимальный срок выполнения действия – в день приема и регистрации заявления.

3.3.10. Результат административной процедуры – передача зарегистрированного заявления и пакета документов главе администрации.

3.4. Рассмотрение заявления 
3.4.1. Основанием для исполнения административной процедуры является поступление заявления от заявителя со всеми приложенными документами главе администрации.
3.4.2. Глава администрации налагает соответствующую резолюцию на заявление.

3.4.3. Консультант ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) рассматривает заявление заявителя по существу;

2) проверяет наличие или отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. В случае отсутствия документов подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, консультант ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия – 7 календарных дней с момента поступления заявления консультанту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.4.5. Органы участвующие в межведомственном взаимодействии, в срок не позднее 7 календарных дней, со дня получения соответствующего межведомственного запроса, направляют в Администрацию ответы на полученные запросы.
3.5. Правовая экспертиза документов. 

3.5.1. Правовую экспертизу на проверку законности требования заявителя либо его представителя о приватизации осуществляет консультант, принимающий документы от заявителя либо его представителя. Консультант проверяет:

- принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

- соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением (обладала ли организация, оформившая правоустанавливающий документ, соответствующими полномочиями, а также уполномоченное ли лицо подписало этот документ);

- правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

- наличие полномочий у представителей, если заявление оформлено представителями;

- соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

- проверяет действительность иных документов, не являющихся правоустанавливающими, но необходимых для осуществления приватизации жилого помещения;

- проверяет соответствие представленных документов перечню необходимых документов, указанных в п. 2.6 Административного регламента;

- проверяет сведения о наличии (или отсутствии) в Управлении документов, свидетельствующих о наложении соответствующих запрещений, препятствующих заключению договора передачи (приватизации) жилого помещения в собственность;

Максимальный срок выполнения действий – 17 календарных дней со дня поступления заявления к консультанту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.6. Оформление и подписание договора передачи жилого помещения  муниципального жилищного фонда в собственность граждан.
3.6.1. После принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги консультант в течение 3-х рабочих дней готовит постановление Администрации и договор и направляет его на подпись главе Администрации в порядке, утвержденном местной Администрацией. Договор готовится по количеству участников сторон, плюс один экземпляр, направляемый в орган, осуществляющий государственную регистрацию права собственности.

3.6.2. Глава Администрации в течение 3-х рабочих дней подписывает представленные постановление и договор и возвращает его консультанту.

3.6.3. Консультант по телефону, указанному в заявлении, уведомляет получателя муниципальной услуги о необходимости явиться для подписания договора и сообщает дату и время приема.

Для подписания договора получатель муниципальной услуги прибывает лично с документом, удостоверяющим личность, в указанный консультантом день и время или позже, при возникновении непредвиденных обстоятельств.

3.6.4. Договор передачи подписывается, с одной стороны, уполномоченным представителем собственника жилого помещения, с другой – гражданином/гражданами, желающими приватизировать данное жилое помещение либо их представителем.

3.6.5. Консультант, оформляет сопутствующие документы к договору передачи:

- свидетельство о государственной регистрации права на муниципальную собственность;

- заверенную копию постановления Администрации о передаче жилого помещения в собственность заявителя;

- заполненное в установленном порядке заявление от юридического лица о регистрации перехода права к заявителю;

- заполненное заявление от физического лица на государственную регистрацию права на недвижимое имущество;

- копии документов подтверждающие правовой статус юридического лица и полномочия его представителя.
Максимальный срок выполнения действий – 22 календарных дня  со дня подготовки постановления Администрации и договора о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан.
3.7. Установление оснований для отказа организации процесса приватизации.
3.7.1. В случае принятия решения, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований, предусмотренных п. 2.8 Административного регламента, консультант, ответственный за правовую экспертизу, формирует на бланке Администрации письменное сообщение об отказе в приватизации жилого помещения. В сообщении указываются:

- адрес заявителя либо его представителя;

- фамилия, имя, отчество заявителя либо его представителя;

- причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в приватизации жилого помещения, с указанием норм правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения;

- разъяснения о возможности обжалования решения об отказе в приватизации жилого помещения.

Максимальный срок выполнения действий – 5 календарных дней со дня подготовки уведомления об отказе в передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан.
3.8. Выдача договора передачи.

3.8.1. Договор передачи, сопутствующие документы к договору передачи, приобщаются к документам, поступившим и сформированным в ходе организации процесса приватизации.

3.8.2. Консультант, ответственный за организацию подписания договоров передачи (приватизации) жилых помещений со стороны граждан, выполняет следующие операции:

- вносит в Журнал регистрации договоров записи о дате заключения договора, порядковом номере договора, фамилии, имена, отчества, лиц, участвующих в приватизации, реквизиты документов, удостоверяющих личность граждан и представленных при заключении договора;

- готовит расписку о полученных гражданами после подписания договора документах, знакомит с ней, предлагает подписать;

- выдает документы:

- договор передачи, сопутствующие документы к договору передачи вместе с документами, поступившим и сформированным в ходе организации процесса приватизации.

3.8.3. Консультант, ответственный за выдачу документов, знакомит заявителя либо его представителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает название выдаваемых документов). Заявитель либо его представитель расписывается в получении договора передачи в книге учета выданных договоров передачи и получении иных документов. 

Консультант сообщает заявителю либо его представителю о необходимости государственной регистрации права собственности на жилое помещение, в том числе выдает информационный лист о режиме работы, месте нахождения регистрирующего органа и перечне необходимых документов.

3.8.4. Консультант, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю. Оставшиеся документы передаются в порядке делопроизводства для помещения в дело (формирования дела) правоустанавливающих документов.

3.8.5. Зарегистрированный договор передачи жилого помещения, поступивший из государственного органа осуществляющего государственную регистрацию права на недвижимое имущество, передается в порядке делопроизводства в Управление для помещения в дело правоустанавливающих документов.

Максимальный срок действия – 3 календарных дня с момента поступления в Управление договора о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан.
Результат административной процедуры – выдача заявителю договора о передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан».
1.5.  Пункт 2.2.1. абзац «филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Магаданской области и Чукотскому автономному округу (межрайонный отдел по Чукотскому автономному округу)» Административного регламента изложить в следующей редакции:

«филиалом Федерального бюджетного учреждения «Кадастровая палата» по Магаданской области и Чукотскому автономному округу».
1.6.  В подразделе 2.5. Административного регламента установить следующие реквизиты Указа Президента Российской Федерации «от 06 марта 1997 года № 188 «Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера».
1.7.  Подраздел 2.5. дополнить пунктом:

«Федеральным Законом от 27 июля 2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.8. Подраздел 5.1. дополнить пунктами:
«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по передаче жилого помещения муниципального жилищного фонда в собственность граждан не предусмотренной настоящим Административным регламентом».

2. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте администрации Провиденского городского округа – www.provadm.ru
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли (В. В. Парамонов).
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