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ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ 
ПРОВИДЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	24 января  2011 г.
	№
	24
	п. Провидения


	Об утверждении Административного регламентапромышле
























































 по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Провиденского муниципального района от 07.06.2010 г. № 183 «Об утверждении Положения о порядке формирования, ведения и использования реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами местного самоуправления Провиденского муниципального района и подведомственными им учреждениями», руководствуясь Уставом Провиденского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламентпромышле
























































 по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации, начальника Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района, Дацко С.А.
	
	И.В. Давиденко 


	УТВЕРЖДЁН

постановлением главы администрации

Провиденского муниципального района
от 24 января 2011г. № 24


Административный регламент
 «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муници​пальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур).

 1.2. Муниципальная услуга «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - муниципальная услуга) предоставляется Управлением промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района (далее по тексту - Управление).

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ;
- Постановлением Правительства РФ 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- положением «О порядке перевода жилых помещений в нежилые, нежилых помещений в жилые, согласования переустройства и перепланировки жилых помещений, и признания в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания на территории Провиденского муниципального района» утвержденным Решением Совета депутатов Провиденского муниципального района от 28.01.2008 г. №268;
- Уставом Провиденского муниципального района; 

- иными нормативными правовыми актами.

1.4. Цели и задачи Регламента:

Цели – повышение качества исполнения и доступности муниципальной услуги, повышение эффективности деятельности Управления, создание комфортных условий для участников отношений, возникающих при оказании муниципальной услуги.

Задачи – определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при исполнении Управлением муниципальной услуги.

1.5. Решениями о согласовании переустройства и (или) перепланировки устанавливаются общие требования к  переустройству и (или)  перепланировке 

жилых помещений на территории Провиденского муниципального района при соблюдении условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.6. Предоставление муниципальной услуги распространяется на физических и юридических лиц - собственников жилых помещений в жилых домах.

1.7. В решениях о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений устанавливаются сроки и время производства работ по переустройству и (или) перепланировке.

1.8. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является вы​дача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки субъектам, осуще​ствляющим любые виды работ по переустройству и (или) перепланировке на территории Провиденского муниципального района, которые приводят:

- к замене, установке или переносу инженерных сетей, санитарно-техниче​ского, электрического или другого оборудования, требующие внесения измене​ний в технический паспорт помещения (переустройство);

- к изменению конфигурации переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения, требующей внесения изменений в техниче​ский паспорт помещения (перепланировка);

- предоставление мотивированного отказа в выдаче указанных реше​ний о согласовании переустройства и (или) перепланировки.

1.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управленем на без​возмездной основе.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги на территории Провиденского муниципального района  является предоставление в Управление юридическими или физическими лицами (далее - Заявитель) заявления, оформленного в соответствии с Приложением № 1 к настоя​щему Регламенту, и следующих документов:

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепла​нируемое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект пере​устройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируе​мого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого поме​щения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих), занимающих переустраиваемое и (или) переплани​руемое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление  предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения по договору социального найма);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории, культу​ры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения, если помещение или дом, в котором оно находится, является памятни​ком архитектуры, истории или культуры. 

2.2. Основаниями для отказа в выдаче решения о согласовании пере​устройства и (или) перепланировки являются:

- непредставление определенных в п. 2.1. настоящего Регламента докумен​тов;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилых помещений требованиям законодательства.

-документы, представленные для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, по форме или содержанию не соответствуют требованиям законодательства. 
2.3. Решение об отказе в выдаче решения о согласовании пере​устройства и (или) перепланировки жилых помещений должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмот​ренные п. 2.2. настоящего Регламента.

2.4. Решение об отказе в выдаче решения о согласовании пере​устройства и (или) перепланировки выдается или направляется заявителю не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения, и может быть обжаловано заявителем  в судебном порядке.

2.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в Управлении;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет, на сайте Чукотского АО), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

2.5.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты Управления приводятся в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.
2.5.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам контактных телефонов, а также размещается в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют Заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

 
2.5.3. Указанная информация может быть предоставлена при личном или письменном обращении Заявителя.
2.6. Консультации по процедуре исполнения муниципальной услуги могут предоставляться:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте (при ее наличии).

Консультации предоставляются бесплатно.

2.6.1. При предоставлении консультаций по письменным обращениям от​вет на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышаю​щий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2.6.2. При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес Заявителя в срок, не превышающий 5 рабо​чих дней с момента поступления обращения.

В иных случаях ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с мо​мента поступления обращения.

2.7. Требования к местам исполнения муниципальной услуги.
Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется непо​средственно в помещении Администрации Провиденского муниципального райо​на на информационном стенде,  по телефонам, по электронной почте, посред​ством ее размещения на Интернет-сайте, а также при личном обращении гра​ждан к специалистам Управления. 

 На информационном стенде  размещена следующая обязательная инфор​мация:

- описание конечного результата исполнения муниципальной услуги;

- исчерпывающая информация о порядке исполнения муниципальной услу​ги (в текстовом и/или графическом, схематическом виде) со ссылкой на настоя​щий Регламент;

- образцы заявлений (согласно Приложению № 1 настоящего Регламента);

- перечень документов, необходимых для получения решения о согласова​нии  переустройства и (или) перепланировки;

- справочные телефоны Управления, общий справочный телефон, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, ответственных за исполнение му​ниципальной услуги;

- информация о местоположении, почтовом адресе Управления  и телефонах со​трудников;

- порядок получения консультации по процедуре исполнения муниципаль​ной услуги.
3. Сроки исполнения муниципальной услуги
3.1. Муниципальная услуга исполняется на основании рассмотрения письменного Заявления и прилагающихся к нему материалов Заявителя.

3.2. Решение о выдаче  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки принимается Управлением в срок, не превышающий 45 календар​ных дней со дня принятия документов.

3.3. О принятии решения о выдаче решения о согласовании переустрой​ства и (или) перепланировки и сроках выдачи оформленного решения Заяви​тель информируется ответственным исполнителем по телефону либо по почте в течении одного рабочего дня.

3.4. Исполнитель муниципальной услуги, не позднее чем через три рабо​чих дня со дня принятия решения о согласовании,  отправляет  заявителю доку​мент, подтверждающий принятие такого решения, по адресу, указанному в заявлении. 

4. Административные процедуры предоставления 

муниципальной услуги

4.1. Предоставление муниципальной услуги соответствует схеме, указанной в Приложении № 3 настоящего Регламента, и включает следующие админи​стративные процедуры:

-  прием материалов Заявителя;

-  назначение ответственного должностного лица;

-  рассмотрение материалов Заявителя;

- выезд специалиста (ответственного должностного лица за подготовку решения)  на место, обеспеченный Заявителем; 

- подготовка и оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки или об отказе в выдаче решения о согласовании переустрой​ства и (или) перепланировки.

4.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является по​ступление в Управление заявления с комплектом документов, необходимых для вы​дачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки.  Сотруд​ник Управления передает заявление и приложенные к нему документы в отдел де​лопроизводства Администрации Провиденского муниципального района для регистрации. Сотрудник делопроизводства осуществляет прием и регистрацию материалов Заявителя в течение 1 рабочего дня. Результатом действия являются зарегистрированные в установленном порядке материалы Заявителя. Зарегистрированные материалы Заявителя передаются Главе Администрации Провиденского муниципального района  для резолюции, затем начальнику Управления для назначения ответственного ис​полнителя для их рассмотрения.

Начальник Управления в течение 1 рабочего дня принимает решение о назначении ответственного должностного лица (специалиста Управления) с учетом его должностных обязанностей и ставит резолюцию о назначении ответственного исполнителя на материалах Заявителя. 

Назначенное ответственное должностное лицо в течение 5 рабочих дней рассматривает материалы заявителя на соответствие перечню документов, ука​занных в пункте 2.1 настоящего Регламента, и в случае выявления некомплект​ности материалов Заявителя, направляет  письмо Заявителю об отказе в рассмотрении материалов по причине их некомплектности с условием возобновления рассмотрения материалов по предоставлению физическим или юри​дическим лицом укомплектованного пакета документов. 

При установлении комплектности материалов Заявителя начальник Управления принимает решение о выдаче решения о согласовании переустрой​ства и (или) перепланировки и должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия,  в течение 10 рабочих дней готовит ре​шение о согласовании переустройства и (или) перепланировки либо об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки. Под​готовленное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки оформляется в соответствии с инструкцией по делопроизводству, визируется в установленном порядке начальником Управления и заверяется  печа​тью.

4.3. Фиксацией результата исполнения административного действия яв​ляется подготовка решения о согласовании переустройства и (или) переплани​ровки либо мотивированного отказа в выдаче решения.

4.4. Готовое решение о согласовании переустройства и (или) переплани​ровки оформляется в трех экземплярах, два из которых выдаются Заявителю лично в руки либо физическому или юридическому лицу, выступавшему по до​веренности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ, третий постоянно хранится в Управлении.

5. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги

5.1. Текущий плановый контроль за соблюдением последовательности дей​ствий, определенных административными процедурами по исполнению муни​ципальной услуги, осуществляется начальником Управления постоянно в процессе осуществления муниципальной услуги ответственным специалистом путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

5.2. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осу​ществляются на основании индивидуальных правовых актов или запросов орга​нов прокуратуры.

Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором отме​чаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Акт проверки подписывается всеми участниками проверки и руководи​телем проверяемого Управления, ответственного за выдачу разрешительных доку​ментов.

5.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Ответственный исполнитель, уполномоченный на исполнение муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов, по результатам которых может быть принято реше​ние о выдаче разрешительных документов.

Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о выдаче разре​шительных документов, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

5.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Админи​страции Провиденского муниципального района закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе​дерации.

6. Обжалование действий (бездействий) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги

6.1. Действия (бездействия) должностных лиц при исполнении муниципаль​ной услуги могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

6.2. Досудебный порядок обжалования.

Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездей​ствия)  и решения, принятые ответственным исполнителем Управления в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является на​рушение ответственным исполнителем Управления процедуры предоставления му​ниципальной услуги.

Результатом досудебного обжалования действий (бездействий) является принятие необходимых мер по устранению нарушений в ходе предоставления муниципальной услуги и направление письменных ответов заинтересованным лицам. 

С согласия Заявителя обжалование действий (бездействий) должностных лиц при выполнении конкретных административных процедур (или админи​стративных действий), предусмотренных настоящим Регламентом, допускается в упрощенном порядке в соответствии с настоящим Регламентом.

6.3. Судебный порядок обжалования.

Заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействия) и реше​ния, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в по​рядке досудебного обжалования, в установленном законодательством РФ су​дебном порядке.

6.4. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, а также направить обращения в любой форме, в том числе по информационным системам общего пользования.

6.5. Руководитель и должностные лица Управления, участвующие в исполнении муниципальной услуги, проводят личный прием Заявителя и рассматривают по​ступившие в устном порядке жалобы в течение 1-го рабочего дня. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема Заявителя.

О результатах рассмотрения устной жалобы должностное лицо, которое проводило прием Заявителя, сообщает в устной форме или по телефону, в случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

6.6. При обращении Заявителя в письменной форме с жалобой на действия должностных лиц в рамках осуществления конкретной административной процедуры (административного действия) жалоба рассматривается в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения (жалобы).

6.7. В случае если по обращению (жалобе) Заявителя требуется провести экспертизу, проверку или обследование, Заявитель информируется о невозмож​ности рассмотрения жалобы в упрощенном порядке. 

6.8. Обращение (жалоба) Заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- наименование муниципального органа, в который направляется письмен​ное обращение (жалоба), либо фамилию, имя, отчество, должность соответствую​щего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее - при наличии), наимено​вание юридического лица, которым подается обращение (жалоба), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Регламентом;

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами Управления административных процедур (административ​ных действий), установленных настоящим Регламентом;

- иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости подтверждения своих доводов к обращению (жа​лобе) заявителем прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком 

случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к нему доку​ментов. 

Обращение (жалоба) подписывается подавшим его лицом либо лицом, выступавшем по доверенности, оформленной  в соответствии с требованиями дей​ствующего законодательства РФ.

6.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо  ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовле​творении требований Заявителя и о признании неправомерным действия (без​действия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жа​лобы), направляется Заявителю.

6.10. В случае несогласия с ответом муниципального органа, автор обраще​ния вправе в установленных действующим законодательством Российской Фе​дерации порядке и сроках обратиться в суд общей юрисдикции или арбитраж​ный суд.

6.11. Порядок направления Заявителем жалоб, связанных с выполнением административных процедур (административных действий), установленных на​стоящим Регламентом:

- жалоба на действия (бездействия) должностных лиц муниципального ор​гана – Главе Администрации Провиденского муниципального района или заместителю Главы Админи​страции Провиденского муниципального района, курирую​щему исполнение данной муниципальной услуги (или контролирующему);

- жалоба на действия (бездействия) руководителя Управления – Главе Админи​страции Провиденского муниципального района.

6.13. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении админи​стративных процедур (административных действий), установленных настоя​щим Регламентом, обжалование которых допускается в упрощенном порядке:

- нарушение сроков, установленных для административных процедур в со​ответствии с настоящим Регламентом;

- непредставление информации о должностном лице, исполняющим адми​нистративную процедуру, иной информации, связанной с выполнением муни​ципальной услуги, в соответствии с настоящим Регламентом;

- некорректное поведение должностного лица по отношению к Заявителю;

- предъявление к Заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы.

6.14. Жалобы на действия должностных лиц муниципального органа по иным вопросам рассматриваются в установленном законодательством порядке.

Приложение №1

к административному регламенту  

 «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

	Главе Администрации Провиденского муниципального     района 

от _____________________________
__________________________________

(ФИО гражданина в родительном падеже/полное наименование юридического лица)

_________________________________

_________________________________

_________________________________                                                                                               (Данные паспорта/ Юридический адрес)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить перепланировку квартиры (помещения) № ____ жилого дома (здания) №______ по ул._____________ в пос.________________

   «___» ____________ 20___г.      _____________     ____________________

                                 (дата)                                       (подпись)                                 (расшифровка подписи)
Приложение №2
к административному регламенту  

 «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

АДМИНИСТРАЦИЯ

 ПРОВИДЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

о согласовании перепланировки жилого помещения

В связи с обращением 
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 
о   намерении   провести   перепланировку   жилого  помещения   по   адресу:


принадлежащих на основании: 

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на   

 


(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом: 

(проектной документацией)

*2.Установить :

-срок   производства  ремонтно-строительных работ с  «    »              20__ г.  по  «   »                       20___г.;

-режим производства ремонтно-строительных работ с 9 час. по 20 час. в  рабочие  дни.

*Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3.Обязать заявителя :

-осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

    -осуществить работы в установленный срок и с соблюдением согласованного         режима проведения работ .                                                         

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного   самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 

4.Контроль    за    исполнением    настоящего    решения    возложить    на: 

Начальника Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района.

         (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего  согласование)

Начальник Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района                                                                 

                                                                                                                                                                               (подпись)

 «      »                            2010г.
Приложение №3
к административному регламенту  

 «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

БЛОК-СХЕМА

 Предоставления Управлением промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»






                                                 нет                    да   










        нет
да



45 дней



Приложение №4
к административному регламенту  

 «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

Местонахождение, контактные телефоны (телефоны для справок), адреса электронной почты 
органа предоставления муниципальной услуги

	нахождение
	Наименование
	Телефон
	Факс
	Адрес электронной почты

	689251, Чукотский

автономный округ,

п. Провидения, ул.Н.Дежнева 8а
	Администрация Провиденского муниципального района
	8(42735) 2-23-72 (приёмная)
	8(42435) 2-20-30

	prov.adm@mail.ru


	
	Управления промышленной политики, продовольствия и торговли администрации Провиденского муниципального района
	8 (42735) 2-20-30 (начальник Управления);

2-22-47 (заместитель   начальника Управления)
	8 (42735) 2-24-45
	provadm.upp@mail.ru



Заявление с приложением документов





Прием,проверка и регистрация


документов в отделе


 делопроизводства








Проверка документов на соответствие требованиям 


административного регламента





Проверка и регистрация документов в


уполномоченном структурном


 подразделении








Мотивированный отказ в предоставлении услуги с перечнем необходимых документов





Выезд специалиста на место для обследования объекта капитального строительства в натуре





Рассмотрение возможности (не возможности) подготовки решения





Проверка документов на соответствие требованиям  действующего законодательства и настоящего Регламента





Мотивированный отказ с указанием соответствующего нормативно-правового акта








Подготовка решения





Выдача решения заявителю или юридически уполномоченному представителю заявителя








