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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от   24 января 2019 г.     
	№ 09
	пгт. Провидения


	О внесении изменений в постановление Администрации Провиденского городского округа от 29 марта 2017 г. № 122 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях приведения муниципальных правовых актов администрации Провиденского городского округа в соответствие с законодательством Российской Федерации, оптимизации административных процедур при предоставлении муниципальных услуг, администрация Провиденского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Провиденского городского округа от 29 марта 2017 г. № 122 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения:
1.1. Пункт 2.5. раздела II:

- абзац 11 изложить в редакции: «Решением Совета депутатов Провиденского городского округа «Об установлении размера дохода граждан в целях признания их малоимущими и предоставления им по договору социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»;

- абзац 12 изложить в редакции: «Распоряжением Главы администрации Провиденского городского округа «Об утверждении состава общественной комиссии по жилищным вопросам Администрации Провиденского городского округа».
1.2. Пункт 2.6. раздела II добавить абзацем следующего содержания: «Заявитель несёт ответственность за достоверность представленных им сведений и документов, в соответствии с законодательством Российской Федерации».

1.3. Пункт 3.2. раздела III:
-
третий абзац изложить в редакции: «Консультантом Управления вносится запись о приеме документов, в день их поступления в Журнал регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – Журнал регистрации)».
-
четвертый абзац слово «Книги» заменить словом «Журнала»;
-
пятый абзац изложить в редакции: «При личном обращении заявителя консультант Управления осуществляет проверку соответствия копий документов оригиналу. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, проставляет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, указывает наименование должности, фамилию, инициалы специалиста, принявшего документы, заверяет своей подписью и ставит дату. Заявителю выдается один экземпляр расписки, оформленной согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту, с отметкой о получении документов с указанием их перечня, даты получения, а также перечня документов, которые нужно будет дополнительно предоставить заявителю. Второй экземпляр расписки приобщается к поступившим документам». 
-
дополнить абзацем следующего содержания: «Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов либо отказ в регистрации заявления и документов».

1.4. Пункт 3.3. раздела III первый абзац изложить в редакции: «Основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу Управления для рассмотрения заявления и документов, прошедших регистрацию».
1.5. Пункт 3.4. раздела III второй абзац добавить предложением: «Решение о признании либо об отказе в признании гражданина, членов его семьи нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам социального найма жилых помещений и принятии на учёт (далее - Решение) принимается Жилищной комиссией не позднее, чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя в Администрацию Провиденского городского округа».
1.6. Пункт 3.5. раздела III  изложить в редакции: 
« 3.5. Включение в списки очередности принятого на учет заявителя и направление ему результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является  решение о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 
В случае принятия заявителя на учет специалист Управления готовит проект уведомления по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту и передает на подпись руководителю Управления.

В случае отказа в принятии заявителя на учет, специалист Управления готовит проект уведомления по форме согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту и передает на подпись руководителю Управления.

Подписанное уведомление регистрируется и направляется заявителю не позднее трех рабочих дней с момента принятия решения Жилищной комиссией.

Способ осуществления административной процедуры зависит от выбранного заявителем при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, способа доставки результата оказания муниципальной услуги: лично, почтовой связью или электронной почтой в формате электронного документа.
3.5.2. Принятых на учет граждан, специалист Управления включает в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, которая ведётся как документ строгой отчетности по форме, установленной Законом Чукотского автономного округа от 17 февраля 2005 года № 15-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления Чукотского автономного округа учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма». Одновременно, принятых на учет граждан специалист Управления включает в список граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - список очередности) в электронном виде по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту. Списки формируется в хронологической последовательности исходя из даты и времени подачи заявления граждан принятых на учет, отдельно по каждому муниципальному образованию городского и сельских поселений. На каждого гражданина, принятого на учет, специалист Управления оформляет учетное дело, в котором содержатся все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет. Учётному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учёта граждан. 

Результатом административной процедуры является включение заявителя в список очередности и направление (вручение) заявителю уведомления о принятии либо об отказе в принятии на учет.

3.5.3. Управление обеспечивает надлежащее хранение книг, списков очередников и учетных дел граждан.

Управление ежегодно с 1 апреля по 30 июня проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений.

 В случае предоставления гражданину, состоящему на учёте в качестве нуждающегося в жилом помещении, жилого помещения по договору социального найма, Управление проводит перерегистрацию такого гражданина не позднее, чем за 15 календарных дней до даты предоставления жилого помещения по договору социального найма.

3.5.4. Управление, с целью проведения перерегистрации граждан, направляет гражданам, состоящим на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, уведомления о необходимости представления документов для прохождения перерегистрации.
3.5.5. Для прохождения перерегистрации гражданин обязан предоставить в Администрацию сведения, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, не позднее 30 календарных дней со дня получения уведомления, указанного в пункте 3.5.4. настоящего Регламента.
3.5.6. Граждане, вставшие на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма жилых помещений, представляют справку о доходах, выписку из домовой (поквартирной) книги, а также:

- расписку об отсутствии изменений в случае, если у гражданина не произошло изменений в ранее представленных сведениях;

- в случае если у заявителя за истекший период произошли изменения в ранее представленных сведениях:  изменение состава семьи; изменение места жительства; приобретение в собственность жилых помещений иных объектов недвижимости, транспортных средств; переезд на территорию другого муниципального образования; изменение правового режима использования занимаемого жилого помещения, его технических характеристик; изменение группы инвалидности или иные документы, подтверждающие произошедшие изменения.
В этом случае Управление должно осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к категории лиц, нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма жилых помещений, с учётом новых представленных документов.
В отношении граждан, поставленных на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, перерегистрация осуществляется без учета сведений о доходах, приходящихся на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

3.5.7. Граждане, принятые на учёт, сохраняют право состоять на учёте до получения ими жилых помещений по договорам социального найма жилых помещений или до выявления оснований для снятия с учёта.

Граждане, принятые на учёт, обязаны сообщать в Администрацию об утрате оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма.

3.5.8. Граждане, принятые на учёт, снимаются с учёта в случае:

- 
подачи ими по месту учёта заявления о снятии с учёта;

- 
утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма жилого помещения;

- 
их выезда в другое муниципальное образование для постоянного места жительства;

- 
приобретение ими за счёт бюджетных средств, выделенных в установленном порядке органом государственной власти или органом местного самоуправления, жилого помещения;

- предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти субсидии на строительство жилого дома и выделения органом местного самоуправления земельного участка для этих целей;

- выявления в представленных ими документах в орган, осуществляющий принятие на учёт, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учёт, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учёт, при решении вопроса о принятии на учёт;
- утраты ими оснований, которые до введения в действие Жилищного кодекса Российской Федерации давали им право на получение жилого помещения по договору социального найма (кроме граждан, принятых на учет после 1 марта 2005 года).
3.5.9. Решения о снятии граждан с учёта должны быть приняты Администрацией не позднее чем в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия таких решений, и должны содержать основания снятия с такого учёта с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные пунктом 3.5.8. настоящего Регламента.

3.5.10.
 Уведомления о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма выдаются или направляются гражданам,  в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия данных решений.

3.5.11.
 При получении жилого помещения по договору социального найма граждане обязаны освободить жилое помещение, ранее занимаемое по договору социального найма, за исключением случаев предоставления жилья в дополнение к имеющемуся. При отказе освободить ранее занимаемое жилое помещение граждане получают жилое помещение, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления площади жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления.

Граждане, являющиеся собственниками жилых помещений, при получении жилых помещений по договорам социального найма могут безвозмездно передать принадлежащее им на праве собственности жилое помещение в муниципальную собственность. При отказе освободить ранее занимаемое жилое помещение граждане получают жилое помещение, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления.

3.5.12. Освободившиеся жилые помещения должны быть заселены в тридцатидневный срок со дня их освобождения. В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации заселение освободившегося непригодного для проживания жилого помещения не допускается».
1.7. Пункт 3.6. раздела III  исключить.
1.8. Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» изложить в новой редакции:
«Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур 

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»














»
1.9. В Приложении 3 наименование «Книга обращений граждан (регистрация поступающих документов о принятии на учет граждан,  нуждающихся в улучшении жилищных условий)» заменить наименованием «Журнал регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
2. Настоящее постановление обнародовать на официальном сайте Провиденского городского округа: www:provadm.ru.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Управление промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли администрации Провиденского городского округа (Парамонов В.В.).

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня  подписания.
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