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АДМИНИСТРАЦИЯ
ПРОВИДЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 15 января 2018 г.  
	               № 08
	пгт. Провидения


	О наделении Отдела муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков


В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок, Администрация Провиденского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить, что отдел муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа является структурным подразделением Администрации Провиденского городского округа, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

2. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений Провиденского городского округа с отделом муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа.
3. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений Провиденского городского округа, для которых Уполномоченный орган проводит процедуру определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4. Утвердить состав Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков Провиденского городского округа.
5. Утвердить положение о Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков Провиденского городского округа. 

6. Утвердить прилагаемую форму заявки на организацию и проведение определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.
7. Признать утратившими силу:

- постановление главы администрации Провиденского муниципального района  от 30 декабря 2015 года № 326  «О наделении Отдела муниципальных закупок Администрации Провиденского муниципального района полномочиями на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков»;

- постановление главы администрации Провиденского муниципального района  от 30 декабря 2015 года № 327 «Об осуществлении муниципальных закупок Провиденского городского округа».
8. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа (Веденьев В.В.).

	  Глава администрации                                                                                   
	С.А. Шестопалов


	Подготовил:                                                                       
	В.В. Веденьев



	Согласовано:                                                                     
	Д.В. Рекун

Е.А. Красикова  


Разослано: дело, Управление финансов, УСП,  МБОУ «Ш-ИС(П) ОО п. Провидения», МБОУ «СОШ с. Новое Чаплино», МБОУ «ООШ с. Сиреники», МБОУ «НОШ с. Янракыннот», МБОШ-И «Ш-ИС(П) ОО с. Нунлигран», МБОУ «ООШ с. Энмелен», МБДОУ «Детский сад «Кораблик» п. Провидения», МБУ «Музей Берингийского наследия», Совет депутатов Провиденского городского округа, Счетная палата Провиденского городского округа.
Приложение № 1
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации 

Провиденского городского округа
от 15 января  2018 года № 08   

ПОРЯДОК
взаимодействия муниципальных заказчиков и бюджетных учреждений Провиденского городского округа с Отделом муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа  
1. Общие положения
1. Настоящий Порядок взаимодействия заказчиков и органа, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Провиденского городского округа (далее - Порядок) определяет функции, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ), осуществляемые органом, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков (далее - Уполномоченный орган) и заказчиками, а также основы взаимодействия заказчиков и Уполномоченного органа.
2. Уполномоченным органом выступает Отдел муниципальных закупок Администрации Провиденского городского округа (далее – Отдел муниципальных закупок).

3. Под заказчиками в настоящем Порядке понимаются:

3.1. муниципальные заказчики Провиденского городского округа;

3.2. в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ муниципальные бюджетные учреждения Провиденского городского округа, осуществляющие закупки.
4. Уполномоченный орган осуществляет функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), если заказчики осуществляют закупки путем проведения открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме (далее также - электронный аукцион), запроса котировок, запроса предложений, закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 1, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16 - 19 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ, а также, если заказчики проводят предварительный отбор в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера.
5. При проведении совместных конкурсов или аукционов Уполномоченный орган выступает организатором совместных конкурса или аукциона. Проведение совместных конкурсов и аукционов осуществляется в соответствии со статьей 25 Федерального закона № 44-ФЗ и в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
6. Сотрудники Отдела муниципальных закупок являются контрактными управляющими,  ответственными за осуществление закупок для заказчиков в части определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), обоснования закупок, определения условий контрактов, в том числе на определения начальной (максимальной) цены контрактов, и подписание контрактов, их исполнения, в том числе приемки поставленных товаров, выполненных работ (их результатов), оказанных услуг и несут ответственность в пределах осуществляемых ими полномочий.
6. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков осуществляется Отделом муниципальных закупок в соответствии с действующим законодательством, настоящим Порядком и Положением об Отделе муниципальных закупок.
2. Планирование закупок
1. Уполномоченный орган разрабатывает обязательные для применения заказчиками унифицированные формы документов для осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Провиденского городского округа (далее - закупки).
2. Заказчики самостоятельно разрабатывают план закупок, осуществляют подготовку изменений для внесения в план закупок, размещают в Единой информационной системе в сфере закупок (далее - Единая информационная система) план закупок и внесенные в него изменения в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.
3. Заказчики самостоятельно разрабатывают план-график, осуществляют подготовку изменений для внесения в план-график, размещают в Единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.
4. Решение о способе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) принимается заказчиком самостоятельно.
3. Права и обязанности Уполномоченного органа и заказчиков при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)   
1. Отдел муниципальных закупок:

1) разрабатывает и утверждает постановлением Администрации Провиденского городского округа формы заявки на организацию и проведение определений поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – заявка), а также требования к их заполнению;

2)  проверяет обоснование выбора способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям Федерального закона;

3) проверяет соответствие заявки требованиям действующего законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок (далее – законодательство); 

4) проверяет наличие планируемой закупки в плане закупок, плане-графике закупок, размещенном в Единой информационной системе;

5) запрашивает и получает у заказчиков информацию и документы, необходимые для проверки сведений, содержащихся в заявке;

6) возвращает заявку в случае отказа заказчика представить необходимые для проверки информацию и документы и невозможности проведения проверки без требуемой информации и документов, а также отсутствия планируемой закупки в плане закупок, плане-графике закупок, размещенном в Единой информационной системе, и направляет его в адрес заказчика в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки;
7) возвращает заявку в случае несоответствия заявки, технического задания, проекта муниципального контракта, гражданско-правового договора (далее – контракт) действующему законодательству, настоящему Порядку и направляет его в адрес заказчика в течение 10 рабочих дней со дня получения заявки;
8) проверяет критерии оценки и величины их значимости, установленные заказчиками в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ, в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки;

9) на основании поданной заявки разрабатывает документацию о закупке;

       10) размещает информацию, предусмотренную Федеральным законом        № 44-ФЗ, в Единой информационной системе; 

11) на основании запроса о разъяснении положений документации о закупке подготавливает разъяснения положений документации совместно с заказчиком;

12) формирует, направляет и размещает в Единой информационной системе в соответствии с действующим законодательством ответы на запросы о разъяснениях положений документации о закупке, в том числе представленные заказчиками в соответствии с настоящим Порядком;
13) на основании принятого заказчиком решения формирует и размещает в Единой информационной системе информацию о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом № 44-ФЗ;

14) на основании принятого заказчиком решения  в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, формирует и размещает в Единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
2. Заказчик:

1) осуществляет описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Федерального закона № 44-ФЗ;

2) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и обосновывает выбор этого способа;

3) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, в том числе начальную (максимальную) цену по каждому товару, работе, услуге, если предметом контракта является поставка, выполнение, оказание нескольких соответственно товаров, работ, услуг;

4) устанавливает требования к участникам закупки в соответствии с действующим законодательством;
5) определяет в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ критерии оценки и величины их значимости в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки;      
6) определяет необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований действующего законодательства;

7) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ устанавливает размер, порядок предоставления и требования к обеспечению заявки на участие в закупке;

8) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ устанавливает размер, порядок предоставления и требования к обеспечению исполнения контракта;

9) осуществляет подачу заявки в соответствии с формами, утвержденными Администрацией Провиденского городского округа;
10) утверждают извещения об осуществлении закупок, документации о закупках и изменения, внесенные в них;
11) по требованию Отдела муниципальных закупок разъясняет информацию и (или) представляет Отделу муниципальных закупок, необходимые для рассмотрения заявки и подготовки документации о закупке;
12) по запросу Отдела муниципальных закупок направляет в его адрес разъяснения положений документации о закупке в части, разработанной  заказчиком;
13) направляет в Отдел муниципальных закупок уведомление об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
14) ведут реестр закупок, осуществленных без проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок и запросов предложений;
15) осуществляют хранение документов по определению и обоснованию начальной (максимальной) цены контрактов, документов по планированию закупок (планы закупок, планы-графики), документов по обоснованию закупок, заключенных контрактов и иных документов в течение срока установленного действующим законодательством РФ;
16) несут ответственность за информацию, представленную в заявке и приложениях к ней;
17) принимают решения о повторном размещении закупки;
18) осуществляют контроль за исполнением контракта, в том числе:

18.1) приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

18.2) оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

19) организуют в случае необходимости на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

20) участвуют в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляют подготовку материалов для выполнения претензионной работы в соответствии с функциями, возложенными на заказчика настоящим Положением;

21) выполняют иные функции, связанные с заключением, изменением, расторжением, исполнением и контролем исполнения контрактов в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
4. Взаимодействие заказчиков и уполномоченного органа при подаче заявок на проведение определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
1. Для организации и проведения закупки в соответствии с планом-графиком заказчик подает в Уполномоченный орган за подписью руководителя заказчика, заместителя руководителя заказчика или лиц, исполняющих их обязанности, письменную заявку на организацию закупки в срок, установленный настоящим Порядком.

2. Заявка на организацию закупки подается в Уполномоченный орган не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) рабочих дней до предполагаемого срока размещения извещения об осуществлении закупки в Единой информационной системе в случае, если заказчик осуществляет:
2.1. закупку путем проведения открытого конкурса;

2.2. закупку путем проведения конкурса с ограниченным участием;

2.3. закупку путем проведения двухэтапного конкурса;

2.4. закупку путем проведения аукциона в электронной форме (далее - электронный аукцион);

2.5. закупку путем проведения запроса котировок;

2.6. закупку путем проведения запроса предложений, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 3.2 настоящего Порядка.
3. Заявка на организацию закупки подается в Уполномоченный орган не позднее, чем за 5 (Пять) календарных дней до предполагаемого срока размещения извещения об осуществлении закупки в Единой информационной системе в случае, если заказчик осуществляет:
3.1. проведение повторной закупки;

3.2. закупку путем проведения запроса предложений в соответствии с пунктами 6, 8 части 2 статьи 83 Федерального закона № 44-ФЗ;

3.3. закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 1, 6, 8, 9, 11, 13, 14, 16 - 19 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
4. Заявка на организацию проведения предварительного отбора в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера подается в уполномоченный орган не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) календарных дней до предполагаемого срока размещения извещения о проведении предварительного отбора.
5. Заявка на организацию закупки путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера подается в уполномоченный орган в день предполагаемого направления запроса о предоставлении котировок участникам закупки, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с перечнем поставщиков.
6.  Заявка на организацию закупки должна содержать:

6.1. сведения о заказчике и закупке, представленные по форме, разработанной Уполномоченным органом;

6.2. сопроводительное письмо, подписанное руководителем заказчика;

6.3. проект контракта;

6.4. техническое задание, спецификации, сметы, ведомости объемов работ, эскизы (в зависимости от предмета контракта), утвержденные руководителем заказчика;

6.5. обоснование начальной (максимальной) цены контракта с приложением подтверждающих документов.

7. Отдел муниципальных закупок проверяет заявку и прилагающиеся к ней документы на соответствие требованиям действующего законодательства.

8. Срок принятия решения об осуществлении определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов, электронных аукционов, запросов котировок, запросов предложений и размещения извещения об осуществлении закупки не может превышать 15 (Пятнадцать) рабочих дней со дня получения заявки.

9. При наличии замечаний заявка с обоснованием возвращается заказчику на доработку. 

10. Заказчик обязан обеспечить законность, обоснованность, достоверность и достаточность представляемых сведений, содержащихся в заявке.
11. Уполномоченный орган организует обязательное общественное обсуждение закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.
12. Заказчики утверждают разработанные Уполномоченным органом извещение об осуществлении закупки и документацию о закупке в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня получения документов в Уполномоченном органе.

13. В случае, если в процессе согласования внесены изменения или дополнения, в извещение об осуществлении закупки и (или) в документацию о закупке заказчики обязаны сообщить Уполномоченному органу о соответствующих изменениях и предоставить документы на бумажном носителе и в электронном виде с учетом внесенных изменений.

14. После согласования, утверждения и представления заказчиком извещения об осуществления закупки и документации о закупке в Уполномоченный орган последний в течение 2 (Двух) рабочих дней осуществляет размещение извещения и документации о закупке в Единой информационной системе в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.

5. Взаимодействие заказчиков и уполномоченного органа при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)
1. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) начинается  в сроки, установленные планом-графиком закупок в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ.

2. Разъяснение положений документации о закупке:
1) Отдел муниципальных закупок разъясняет положения документации о закупке участникам закупки; 

2) Отдел муниципальных закупок вправе запросить у заказчика соответствующие разъяснения документации о закупке либо привлечь заказчика к подготовке разъяснения, в том числе запросить необходимую информацию и документы;

3) заказчик в соответствии с запросом Отдела муниципальных закупок и в сроки, указанные в запросе, представляет ответ на запрос участника закупки о разъяснении положений документации о закупке. В случае непредставления в установленные сроки в Отдел муниципальных закупок ответа на запрос, Отдел муниципальных закупок принимает решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3. Внесение изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке:


1) заказчик в соответствии с настоящим Порядком уведомляет Отдел муниципальных закупок о необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке с одновременным направлением текстовой части соответствующих изменений. Отдел муниципальных закупок проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, содержащихся в нем, нормам Федерального закона № 44-ФЗ, и принимает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке. В случае отсутствия возможности внесения необходимых изменений Отдел муниципальных закупок в течение рабочего дня со дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин;


2) предложение заказчика о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке направляется в Отдел муниципальных закупок за 2 (Два) рабочих дня до истечения срока, установленного Федеральным законом № 44-ФЗ для принятия решения о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке.
4. Заказчик в установленном порядке уведомляет Отдел муниципальных закупок об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) за 2 (Два) рабочих дня до истечения срока, установленного Федеральным законом  № 44-ФЗ для принятия такого решения. В случае нарушения указанного срока решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по предложению  заказчика Отдел муниципальных закупок не принимает.

6. Порядок взаимодействия уполномоченного органа со структурными подразделениями заказчиков при заключении, исполнении, изменении и расторжении контрактов
1. Уполномоченный орган и заказчик осуществляют взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при заключении, изменении, расторжении контракта и дополнительных соглашений, а также применяют меры ответственности.
2. После подписания поставщиком (подрядчиком, исполнителем) контракт или дополнительное соглашение со всеми приложениями представляются в структурное подразделение заказчика, инициировавшее закупку.
3. Уполномоченный орган осуществляет функции ведения реестра контрактов свыше 100 тыс. руб. Уполномоченный орган в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты заключения контракта или соглашения направляет через Единую информационную систему сведения о контракте (его изменении, расторжении) для включения их в реестр контрактов.
4. В случае уклонения участника закупки от заключения контракта Уполномоченный орган организует включение информации о таком участнике закупок в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, определенном положениями Федерального закона № 44-ФЗ.
5. Заказчики самостоятельно ведут реестр контрактов до 100 тыс. руб., до 400 тыс. руб., заключенных в соответствии с пунктами 4, 5 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ.
6. Заказчики представляют информацию и оригиналы заключенных контрактов и (или) дополнительных соглашений о расторжении, изменениях и дополнениях в заключенном контракте в форме и в объеме, установленными действующим законодательством РФ в контрактную службу не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента заключения такого контракта и (или) дополнительного соглашения.
7. Заказчики осуществляют контроль за исполнением контракта, в том числе:
7.1. приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
7.2. оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
8. Документы о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в день совершения приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги передаются Заказчиком в отдел финансового и бухгалтерского учета Заказчика для оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
9. Отдел финансового и бухгалтерского учета Заказчика передает в течение 1 (Одного) рабочего дня со дня оплаты по контракту сведения и документы в Уполномоченный орган для размещения в Единой информационной системе сведений и отчета, содержащих информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений), за исключением сведений, составляющих государственную тайну. 

В реестр к отчету об исполнении контракта прикрепляются товарные накладные, акты выполненных работ, платежные документы, экспертное заключение (при наличии).

10. Ответственность за своевременность и достоверность информации об исполнении контракта в части оплаты и возврата обеспечений исполнения контракта несет отдел финансового и бухгалтерского учета Заказчика.

11. Ответственность за сроки исполнения контракта несет структурное подразделение Заказчика, инициировавшее заключение контракта (соглашения).
7. Представление отчетности 
1. Заказчики направляют в Отдел муниципальных закупок информацию о проведенных закупках в сроки и по формам, утверждаемым Администрацией Провиденского городского округа.

2. Отдел муниципальных закупок обеспечивает учет суммы экономии, получаемой по результатам проведенных торгов, и представляет отчетность на соответствующие запросы.
8. Ответственность при осуществлении закупок

1. Должностные лица Отдела муниципальных закупок и заказчиков в пределах своих функций несут ответственность за нарушение действующего законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок в установленном порядке.

2. Заказчики несут ответственность за допущенные нарушения действующего законодательства при утверждении документации о закупке Отделом муниципальных закупок в случае, если указанные нарушения были обусловлены сведениями, содержащимися в обращениях, представленных заказчиками.
Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

Провиденского городского округа
от 15 января  2018 года № 08
Перечень 

муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений Провиденского городского округа, для которых Уполномоченный орган проводит процедуру определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

1. Администрация Провиденского городского округа Чукотского автономного округа.


2. Управление финансов, экономики и имущественных отношений Администрации Провиденского городского округа Чукотского автономного округа.

3. Управление социальной политики Администрации Провиденского городского округа Чукотского автономного округа.

4. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Школа – интернат среднего (полного) общего образования поселка Провидения».

5. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Новое Чаплино».


6. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Школа – интернат основного общего образования села Нунлигран».

7. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Энмелен».
8. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Сиреники».

8. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа села Янракыннот».

10. Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Кораблик» поселка Провидения».

11. Муниципальное бюджетное учреждение «Музей Берингийского наследия» Провиденского городского округа.
12. Счетная палата Провиденского городского округа.
13. Совет депутатов Провиденского городского округа.
Приложение № 3

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

Провиденского городского округа
от 15 января  2018 года № 08
Состав 

Единой комиссии по осуществлению муниципальных закупок Провиденского городского округа 

	Председатель комиссии:

Парамонов Владимир Викторович
	–  заместитель главы Администрации, начальник Управления   промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли;

	Заместитель председателя комиссии: 

Филянов Андрей Николаевич

Заместитель председателя комиссии:

Веденьев Виталий Викторович
	–  заместитель начальника Управления промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли  по вопросам муниципального хозяйства, строительства и архитектуры;

- начальник отдела муниципальных закупок Администрации Провиденского  городского округа;

	Члены комиссии:

Рекун Даниил Викторович 

Ольховик Дмитрий Леонидович

Альшевская Варвара Николаевна
	–  заместитель главы Администрации, начальник Организационно-правового управления;

– заместитель начальника Управления промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли;

– заместитель главы Администрации, начальник Управления социальной политики;

	Кисса Светлана Олеговна


	-  консультант отдела муниципальных закупок Администрации Провиденского  городского округа;

	Топоева Светлана Валерьевна
	- специалист  отдела муниципальных закупок Администрации Провиденского  городского округа;

	Секретарь комиссии:

Стоволосова Елена Ивановна
	–  консультант по вопросам жилищно – коммунального хозяйства  Управления   промышленной политики, сельского хозяйства, продовольствия и торговли;


Приложение № 4

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации 

Провиденского городского округа
от 15 января  2018 года № 08
Положение
о Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд заказчиков Провиденского городского округа.

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о Единой комиссии по осуществлению закупок (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ) и определяет понятие, цели создания, функции, состав и порядок работы Единой комиссии по осуществлению закупок (далее по тексту - Комиссия).

1.2. Комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений, за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципальных заказчиков Провиденского городского округа (далее - Заказчики).

1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Федеральным законом № 44-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами и нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.

2. Основные цели и задачи комиссии

2.1. По настоящему Положению, Комиссия создается в целях:

2.1.1. Подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчиков.

2.1.2. Определения участников, подведения итогов аукционов на заключение муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчиков.

2.1.3. Определения победителя и подведения итогов при осуществлении закупки путем запроса предложений на поставки товаров, выполнение работ услуг для нужд Заказчиков.

2.1.4. Подведения итогов и определения победителей при осуществлении муниципальных закупок путем проведения запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

2.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, в ее задачи входит:

2.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в закупках, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.2.2. Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе котировок, поданных на бумажном носителе либо поданных в форме электронных документов.

2.2.3. Создание равных конкурентных условий для всех участников.

2.2.4. Соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недискриминации при осуществлении закупок.

2.2.5. Обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования.

2.2.6. Устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении закупок.

2.2.7. Соблюдение конфиденциальности информации, содержащейся в заявках.

3. Функции комиссии

3.1. Основными функциями Комиссии являются:

3.1.2. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.1.3. Отбор участников конкурса.

3.1.4. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

3.1.5. Определение победителя конкурса.

3.1.6. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, ведение протокола открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе.

3.1.7. Рассмотрение заявок на участие в аукционе, отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

3.1.8. Вскрытие поступивших конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений.

3.1.9. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений.

3.1.10. Определение победителя по итогам проведения запроса предложений.

3.1.11. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, протокола проведения запроса предложений, итогового протокола.

3.1.12. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок.

3.1.13. Подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок.

3.1.14. Ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

3.1.15. Другие функции в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.
4. Порядок формирования комиссии

4.1. Комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на постоянной основе. Персональный состав Комиссии утверждается Заказчиком до начала проведения закупки.

4.2. В состав Комиссии входят не менее пяти человек - председатель Комиссии, заместитель (заместители) председателя Комиссии, члены Комиссии, секретарь Комиссии.

4.3. Состав комиссии формируется преимущественно из лиц, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

4.4. Членами Комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4.5. Замена члена Комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании комиссии.

4.6. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

5. Порядок проведения заседаний комиссии

5.1. Секретарь Комиссии или другой уполномоченный председателем член Комиссии не позднее, чем за один рабочий день до дня проведения заседания Комиссии уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.
5.2. Заказчик обязан организовать материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии, в том числе предоставить удобное для работы помещение, оргтехнику, канцелярские принадлежности и т. п.

5.3. Заседания Комиссии открываются и закрываются председателем Комиссии, в отсутствие председателя - заместителем председателя.

5.4. Председатель Комиссии:

5.4.1. Ведет заседание Комиссии, в том числе:

- открывает заседание;

- объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия кворума;

- выносит на голосование вопросы, рассматриваемые Комиссией;

- подводит итоги голосования и оглашает принятые решения;

- объявляет о завершении заседания Комиссии.

5.4.2. Осуществляет иные действия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.5. Члены Комиссии:

5.5.1. Принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.5.2. Подписывают протоколы Комиссии.

5.5.3. Осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.6. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии при наличии кворума.

5.7. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос.

Член Комиссии может проголосовать "за", "против" или "воздержаться".

5.8. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

5.9. В случае поступления по одному вопросу более одного предложения о решении голосование проводится по каждому из поступивших предложений. Решения Комиссии принимаются по каждому вопросу отдельно.

6. Ответственность членов комиссии

6.1. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Член Комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, выданному Заказчику названным органом.

6.3. В случае, если члену Комиссии станет известно о нарушении другим членом Комиссии законодательства Российской Федерации в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю Комиссии и (или) Заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

6.4. Члены Комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе осуществления закупки путем проведения конкурса.
Приложение № 5
УТВЕРЖДЕНА

Постановлением Администрации 

Провиденского городского округа
от 15 января  2018 года № 08
На бланке организации

	от                        г.  №  

на №  __________ от ______________


	Отдел муниципальных закупок 

Администрации Провиденского 

городского округа

В.В. Веденьеву




ЗАЯВКА 

НА ОРГАНИЗАЦИЮ

 И ПРОВЕДЕНИЕ ОПРЕДЕЛЕНИЙ ПОСТАВЩИКОВ 

(ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)
НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ, ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
	№

пункта
	Содержание пункта 
	Информация

	
	Наименование 

муниципального заказчика, контактная информация
	Наименование: 

Место нахождения: 

Почтовый адрес: 

Телефон: 

Факс:

Электронная почта:
Ответственное должностное лицо заказчика: 

	1. 
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Контрактный управляющий, ответственный за заключение Контракта: 

Адрес электронной почты: 
Номер контактного телефона: 

	
	Способ определения поставщиков (с обоснованием выбора способа определения поставщика)
	

	2. 
	Требования к поставщику, не являющемуся СМП или СОНО, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа СМП, СОНО (ч.5 ст.30 Закона о контрактной системе)
	

	
	Предмет контракта 
	

	2.1. 
	Идентификационный код закупки
	

	3. 
	ОКПД 2, КТРУ  
	

	4. 
	Предоставление преимуществ в отношении предлагаемой участником закупки цены контракта 
	

	5. 
	Количество поставляемого товара 
	

	6. 
	Необходимое место поставки товаров
	

	7. 
	Условия поставки товаров 


	

	8. 
	Сроки (периоды) поставки товаров
	

	9. 
	Источник финансирования контракта 
	КБК 



	10. 
	Начальная (максимальная) цена контракта
	

	
	Порядок формирования цены контракта
	

	11. 
	Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками
	Рубль Российской Федерации


	12. 
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта
	-

	
	Размер обеспечения заявок на участие в закупке 
	(  % начальной (максимальной) цены контракта)

	13. 
	Реквизиты счета для внесения обеспечения заявок обеспечения заявок на участие в закупке
	Получатель: 



	14. 
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	

	
	Размер обеспечения исполнения контракта
	Размер обеспечения исполнения контракта: 

 (  % начальной (максимальной) цены контракта.

	15. 
	Реквизиты счета для внесения обеспечения исполнения контракта (в случае, если участник закупки выбрал обеспечение исполнения контракта в виде внесения денежных средств)
	Получатель: 


	16. 
	Возможность увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной участником, с которым заключается контракта, и начальной (максимальной) ценой контракта при заключении контракта (ч.18 ст.34 Закона о контрактной системе)
	Допускается


	
	Возможность при исполнении контракта по предложению заказчика увеличить предусмотренное контракта количество товара не более чем на 10% или уменьшить предусмотренное контракта количество поставляемого товара не более чем на 10% (пп.б  п.1 ч.1 ст.95 Закона о контрактной системе)
	Допускается



	17. 
	Возможность поставки товара с улучшенными качеством, техническими и функциональными характеристиками (потребительскими свойствами) по согласованию заказчика с поставщиком при исполнении контракта (ч.7 ст.95 Закона о контрактной системе)
	

	18. 
	Требования к энергетической эффективности товаров 
	

	19. 
	Преференции, предоставляемые участникам закупки, заявки которых содержат предложения о поставке товаров российского и белорусского происхождения
	

	20. 
	Единые требования к участникам закупки в соответствии с п.1, 1.1 ч.1 ст. 31 Закона о контрактной системе
	

	21. 
	Дополнительные требования, предъявляемые к участникам закупки отдельных товаров, которые способны поставить поставщики, имеющие необходимый уровень квалификации (в соответствии с ч.2 ст. 31 Закона о контрактной системе)
	

	22. 
	Критерии оценки заявок, их значимость
	-

	23. 
	Возможность заказчика 

принять решение об    

одностороннем отказе  

от исполнения         

контракта
	Предусмотрена                 

        


К заявке прилагаются следующие документы:

1. техническое задание, спецификации, сметы, ведомости объемов работ, эскизы (в зависимости от предмета контракта), утвержденные руководителем заказчика;
2. проект контракта.

3. обоснование начальной (максимальной) цены контракта с приложением подтверждающих документов.

