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АДМИНИСТРАЦИЯ

ОЗЕРНОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УСТЬ - БОЛЬШЕРЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01.07.2019 № 74

пос. Озерновский

«Об  утверждении  Административного регламента 

«Предоставление земельных участков, которые находятся 

в государственной или муниципальной собственности,

для целей, не связанных со строительством» 

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления, повышения качества и доступности исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг, 

ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»

2. Опубликовать в соответствии со статьей 51 Устава Озерновского городского поселения. 

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущества, землеустройства, ЖКХ, архитектуры и строительства  администрации Озерновского городского поселения администрации.
Заместитель главы администрации

Озерновского городского поселения                                                                             А.А.Маркина

Приложение №1

к постановлению администрации

Озерновского городского поселения
от 01.07.2019 № 74
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной и муниципальной собственности для целей, не связанных со строительством»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» (далее ( Административный регламент), разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством».

1.3. Заявителями (получателями) муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации являются граждане и юридические лица. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано представителем заявителя, действующим на основании доверенности или ином законном основании.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов администрации поселения, обеспечивающих предоставление муниципальной  услуги:
Орган администрации, обеспечивающий предоставление муниципальной  услуги – Отдел имущества, землеустройства, ЖКХ, архитектуры и строительства Администрации Озерновского городского поселения (далее по тексту – Отдел);

Место нахождения Отдела: ул. Октябрьская, 20, п. Озерновский, Усть-Большерецкого района,  Камчатского края, 684110;
График работы Отдела: понедельник, вторник, среда четверг - с 9.00 до 18.00; пятница - с 9.00 до 13.00 – для женщин, с 9.00 до 18.00 – для мужчин. Обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00. 

1.4.2. Справочный телефон Отдела: тел/ факс 8 (41532) 24-5-61

1.4.3. Адрес официального сайта администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://ozernovsky.ru
1.4.4. Адрес электронной почты администрации поселения: adminoz@mail.ru.

1.5. Информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги размещается:

а) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте администрации поселения путем размещения действующей редакции настоящего административного регламента в течение 10 рабочих дней с момента ее утверждения;

б) на информационных стендах в месте расположения Отдела путем размещения исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе), а также блок-схемы предоставления муниципальной услуги, а также образцов заполнения заявления специалистом с соблюдением требований к обеспечению доступности указанных объектов инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» (далее – Услуга).

2.2. Органом местного самоуправления Озерновского городского поселения  ответственным за предоставление Услуги, является администрация Озерновского городского поселения (администрация поселения), в лице Отдела имущества, землеустройства, ЖКХ, архитектуры и строительства, который непосредственно предоставляет Услугу и отвечает за размещение информации о порядке предоставления Услуги (публичное консультирование).

2.3. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Камчатского края, муниципальными правовыми актами Озерновского городского поселения и настоящим регламентом.

2.4. Граждане, заинтересованные в предоставлении или передаче земельных участков в собственность или в аренду из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, являются получателями (заявителями) Услуги – приобретают права на эти земельные участки в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

2.5. Для получения Услуги заявителем предоставляется заявление о приобретении прав на земельный участок в администрацию поселения в произвольной форме, в котором указываются следующие реквизиты:

- Ф.И.О. и адрес места жительства;

- электронный адрес (в случае интернет - обращения).

-цель использования земельного участка, 

-его предполагаемые размеры и местоположение, 

-испрашиваемое право на землю.

Администрация поселения не вправе требовать от заявителя представления дополнительных документов и документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.6. Документы могут быть представлены:

- посредством личного обращения;

- посредством интернет - обращения;

- на бумажном носителе по почте.

Заявители, предоставившие заявление для получения Услуги, в обязательном порядке информируются:

- о сроках рассмотрения документов и сроках предоставления Услуги;

- о порядке получения результатов;

- о порядке получения информации о ходе рассмотрения документов и предоставления Услуги.

2.7. Максимальное время ожидания заявителей при подаче заявления о предоставлении Услуги / получении результата Услуги не должно превышать 15 минут.

2.8. Результатом предоставления Услуги является:

- издание постановления администрации Озерновского городского поселения о предоставлении земельного участка на праве собственности, в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования (далее – Постановление) и заключение соответствующего договора о предоставлении земельного участка на праве собственности, в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования;
- издание постановления администрации Озерновского городского  поселения о проведении торгов по продаже права на заключение договоров аренды на находящиеся в государственной или муниципальной собственности земельные участки;
- письменный мотивированный отказ в предоставлении заявителю испрашиваемого им земельного участка на праве собственности, в аренду или на праве постоянного (бессрочного) пользования.

2.9. Оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления Услуги, не имеется.

2.10. В предоставлении Услуги отказывается в соответствии со следующим исчерпывающим перечнем оснований:

- в заявлении содержится вопрос, по которому заявителю давался письменный ответ по существу, при этом в таком обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

- по вопросам, содержащимся в заявлении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в заявлении не указаны личные данные (фамилия, имя, отчество заявителя) и адрес заявителя;

- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения поданного ранее заявления;

- заявление подано в интересах третьих лиц, которые возражают против его рассмотрения, о чем имеется их письменное заявление;

- текст заявления не поддается прочтению или не имеет смыслового содержания;

- земельный участок не может быть предоставлен на испрашиваемом праве заявителю в силу ограничений, установленных Земельным кодексом Российской Федерации.

Об отказе в предоставлении Услуги заявителю сообщается письменно в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации заявления с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона специалиста администрации поселения (исполнителя), подписывается главой администрации Озерновского городского поселения.

2.11. Предоставление информации об Услуге осуществляется бесплатно специалистами администрации поселения в помещениях здания Администрации Озерновского городского поселения. Предоставление Услуги осуществляется специалистами Администрации поселения бесплатно.

2.12. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Информация о месте нахождения и графике работы органов администрации поселения, обеспечивающих предоставление муниципальной  услуги:
Орган администрации, обеспечивающий предоставление муниципальной  услуги – Отдел имущества, землеустройства, ЖКХ, архитектуры и строительства Администрации Озерновского городского поселения (далее по тексту – Отдел);

Место нахождения Отдела: ул. Октябрьская, 20, п. Озерновский, Усть-Большерецкого района,  Камчатского края, 684110;
График работы Отдела:

понедельник, вторник, среда четверг - с 9.00 до 18.00; 

пятница - с 9.00 до 13.00 – для женщин, с 9.00 до 18 – для мужчин. 

Обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00. 

Справочный телефон Отдела: 8 (41532) 24-5-61; факс 8 (41532) 24-5-61

Адрес официального сайта администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": http://ozernovsky.ru
Адрес электронной почты администрации поселения: e-mail: adminoz@mail.ru.

Адрес электронной почты Отдела: e-mail: imushozer@mail.ru
  2.13.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Кабинеты приема заявителей обозначаются информационными табличками с указанием номера кабинета и названия отдела;

2.13.2. Рабочие места специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги;

2.13.3.  Для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления заявлений;

2.13.4. Размещаются информационные стенды с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

           2.13.5. Должны соблюдаться требования к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
           2.14. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ).
          2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством МФЦ в подразделениях краевого государственного казенного учреждения «Многофункциональный центр Камчатского края» (далее – КГКУ «МФЦ Камчатского края») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между КГКУ «МФЦ Камчатского края») и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между КГКУ «МФЦ Камчатского края») и иным МФЦ.

2.14.2. Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

2.14.3. Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг Камчатского края (далее ПГУ КК).
                               3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Перечень процедур, которые необходимо выполнить для оказания Услуги:

- прием заявлений, поступивших в администрацию Озерновского городского поселения;

- регистрация, аннотирование и первичная обработка поступивших заявлений;

- рассмотрение заявлений Межведомственной комиссией при администрации; 

- принятие решения об удовлетворении заявления – подготовка проекта Постановления и направление его на подписание главе администрации Озерновского городского поселения;

- принятие решения об отказе в предоставлении Услуги в случае выявления причин отказа;

- направление заявителю уведомления о необходимости предоставления для получения Услуги непредставленных им сведений (документов);

- принятие решения о проведении процедуры торгов по продаже права на заключение договора аренды в отношении испрашиваемого земельного участка при наличии в отношении него двух и более поступивших заявлений;

- извещение заявителя о принятых решениях.

3.2. Административные процедуры выполняются специалистами (должностными лицами) администрации в последовательности в соответствии с блок - схемой согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Заявления, поступившие в администрацию Озерновского городского поселения, подлежат приему, регистрации и первичной обработке специалистами администрации.

При получении письменного заявления, переданного лично заявителем, проверяется правильность заполнения заявления. Срок выполнения административных действий – до 15 минут на одно заявление.

При поступлении письменного заявления по факсу, электронной почте и на официальный сайт администрации поселения в сети «Интернет» проверяется правильность заполнения заявления. Срок выполнения административных действий – до 15 минут на одно заявление.

Регистрация письменных заявлений производится в журнале регистрации входящих документов специалистом администрации по делопроизводству. На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов. Регистрация документов осуществляется специалистом администрации в день поступления документов. Срок выполнения административных действий – до 15 минут на одно заявление.

3.4. Поступившие в администрацию заявления направляются на резолюцию главе администрации Озерновского городского поселения.

Резолюция главы администрации Озерновского городского поселения должна содержать фамилии и инициалы специалистов (должностных лиц) администрации, которым направляется резолюция, кратко сформулированный текст, предписывающее действие, порядок и срок его исполнения, подпись главы администрации Озерновского городского поселения с расшифровкой, дата. Резолюция может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения резолюции. Срок рассмотрения заявлений главой администрации Озерновского городского поселения– 2 (два) рабочих дня.

3.5. В случае, если по рассмотрению заявления определены несколько исполнителей, ответственным исполнителем резолюции является лицо, указанное первым. Ответственный исполнитель резолюции организует работу по исполнению резолюции, определяет порядок исполнения и готовит ответ на заявление.
3.6. После рассмотрения заявления специалистом администрации заявитель уведомляется в письменном виде об отказе в предоставлении ему Услуги в сроки и по причинам, указанным в пункте 2.10. настоящего Административного регламента, в случае выявления таковых.

3.7. При наличии правильно заполненного заявления специалист администрации проверяет наличие или отсутствие сведений об испрашиваемом земельном участке в государственном кадастре недвижимости, осуществлен или нет государственный кадастровый учет испрашиваемого земельного участка.

При наличии сведений государственного кадастрового учета такого земельного участка осуществляет подготовку проекта Постановления и направляет его на подписание главе администрации Озерновского городского поселения.

После подписания и издания Постановления его экземпляр направляется заявителю способом, указанным в заявлении. Срок рассмотрения представленного заявления и направления заявителю экземпляра Постановления – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления.
В случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, администрация Озерновского городского поселения на основании заявления о предоставлении Услуги с учетом зонирования территорий утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее – Схема). Срок рассмотрения представленного заявления и направления заявителю Схемы – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления.
Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Администрация Озерновского городского поселения в течение 14 (четырнадцати) календарных дней со дня представления кадастрового паспорта земельного участка обеспечивает издание Постановления и направление его экземпляра с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка заявителю.

3.8. При поступлении двух и более заявлений в отношении одного и того же земельного участка администрация Озерновского городского поселения принимает решение о проведении торгов путем издания постановления администрации Озерновского городского поселения и обеспечивает подготовку и их проведение в соответствии с положениями статей 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ». Срок рассмотрения представленного заявления и опубликования Постановления администрации Озерновского городского поселения о проведении торгов по продаже права на заключение договоров аренды на находящиеся в государственной или муниципальной собственности земельные участки – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления.

3.9. В случае отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги при первичном обращении заявителя при повторной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист, осуществляющий прием заявления, не вправе  требовать от заявителя предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалась при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленные ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

            - выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Глава администрации Озерновского городского поселения осуществляет общий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего Административного регламента.

4.2. Руководители структурных подразделений администрации Озерновского городского поселения осуществляют текущий контроль, который включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации Озерновского городского поселения.

4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. При проверке могут рассматриваться вопросы, связанные с предоставлением Услуги, или отдельные действия в рамках исполнения административных процедур.

4.4. Для проверки полноты и качества предоставления Услуги распоряжением главы администрации Озерновского городского поселения может создаваться комиссия для внутреннего контроля.

Предметом контроля данной комиссии являются сроки и полнота рассмотрения поставленных в обращении вопросов; объективность и тщательность проверки изложенных в нем сведений; обоснованность и законность принятых по обращению решений; своевременность его разрешения и направления ответа заявителю.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.7. Специалисты (должностные лица) администрации  предоставляющие Услугу, несут персональную ответственность за соблюдением сроков, порядка исполнения Услуги, достоверность и полноту сведений, предоставленных в связи с исполнением Услуги.

Персональная ответственность специалистов (должностных лиц) администрации закрепляется в их должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Озерновского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА
5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра.

5.1.1. В соответствии со ст. 11.1 Федерального закона № 210-ФЗ (в редакции Федерального закона от 19.07.2018 № 204-ФЗ) заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра в досудебном (внесудебном) порядке в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном обращении;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в ее представлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг местными администрациями и иными органами местного самоуправления, осуществляющими исполнительно-распорядительные полномочия, и утверждаются нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления – в отношении услуг, оказываемых  в целях предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в ее представлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного  органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в ее представлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление представления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в ее представлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывалась при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленные ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставление муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в ее представлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
5.1.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронном форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.1.3. При обращении заявителя в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации жалобы в установленном порядке.

5.1.4. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника решения и действия (бездействие) которых обжалуется;
- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя, номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с обжалуемыми решениями и действиями (бездействием).

- ставит личную подпись и дату.

5.1.5. Заявитель в своем обращении, направленном в электронном виде по следующим адресам:

- на электронную почту администрации: adminoz@mail,ru 

- на электронную почту отдела: imushozer@mail.ru;
в обязательном порядке указывает свою фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, по которому направляется ответ.

Дополнительно в обращении могут быть указаны иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.1.6. По результатам рассмотрения обращения руководителем Исполнителя принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

5.1.7. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения в письменной или по желанию заявителя электронной форме направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.1.6.

5.1.8. При получении письменного обращения или обращения в электронном виде, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, руководитель Исполнителя вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов.

В случае если в письменном обращении или обращении в электронном виде, не указаны фамилия, имя, отчество гражданина, направившего обращение, и (для письменного обращения) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

В случае если текст письменного обращения или обращения в электронном виде, не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении или в обращении в электронном виде, содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы или ответы в электронном виде, по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.1.9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Исполнителя, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на портале и по электронному адресу, указанным в пункте 3, 5 Административного регламента.

5.1.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляющих органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.1.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования данного решения.

5.1.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Судебное обжалование.

5.2.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего многофункционального центра, работника многофункционального центра в судебном порядке согласно действующего законодательства Российской Федерации.
                                                                                                                Приложение №1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся 

в муниципальной собственности, для целей, 

не связанных со строительством»,
утв. Постановлением от 01.07.2019 № 74
                Главе 

Озерновского городского поселения

                                      _____________________________________

                                      от __________________________________

                                         (Фамилия, имя, отчество заявителя)

                                      _____________________________________

                                      Контактный телефон: _________________

Заявление

о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством

Прошу предоставить земельный участок для целей, не связанных со строительством, площадью __________ кв. м, расположенный по адресу: 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

            (указать адрес (местоположение) земельного участка)

на праве аренды сроком на ________________ лет.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

Заявитель _________________________________________________________________

(Фамилия, И.О.) (подпись) (дата на момент подачи заявления)

Приложение №2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков,
которые находятся в государственной или муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»,
утв. Постановлением от 01.07.2019 № 74
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ
В ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,
ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»



Осуществление подготовки, издания и направление�экземпляра постановления администрации Озерновского городского поселения с приложением кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка заявителю.


в течение 14 (четырнадцати) календарных дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого�земельного участка





В случае одного заявления в отношении одного�земельного участка -�осуществление подготовки, издания и направление�экземпляра постановления администрации�Озерновского городского поселения заявителю способом,�указанным в заявлении.


срок рассмотрения�представленного�заявления и направления заявителю экземпляра постановления – не более 30 (тридцати)�календарных дней со дня�регистрации заявления








При наличии таких сведений,�государственного�кадастрового учета такого земельного участка.





Осуществление подготовки, издания и направление�экземпляра постановления администрации Озерновского городского поселения с приложением кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка заявителю.


в течение 14 (четырнадцати) календарных дней со дня представления кадастрового паспорта испрашиваемого�земельного участка





Выполнение заявителем в отношении испрашиваемого земельного участка�кадастровых работ в порядке, установленном �HYPERLINK "garantF1://12054874.300"��Федеральным законом� от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» и направление�в администрацию Озерновского городского поселения результата таких работ -�кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.





Если не осуществлен государственный кадастровый учет�земельного участка или в государственном кадастре�недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке�утверждается и выдается заявителю схема расположения�земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.


срок рассмотрения представленного заявлении� и направления заявителю схемы – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления





Рассмотрение поступивших заявлений на Межведомственной комиссии 


при администрации Озерновского городского поселения.





Прием и первичная обработка заявлений,�поступивших в администрацию Озерновского городского поселения.





Регистрация поступивших заявлений. Проверка полноты документов и правильности их оформления.


до 15 минут на 1 заявление





по факсу, электронной почте,


на официальный сайт


до 15 минут на 1 заявление





по телефону


до 15 минут на 1 заявление





переданных лично обратившимися заявителями 


до 15 минут на 1 заявление





по почте


до 15 минут на 1 заявление








В случае двух и более�заявлений в отношении�одного земельного участка – осуществление подготовки, издания и опубликования постановления�администрации�Озерновского городского поселения о проведении торгов.


срок рассмотрения�представленного заявления и опубликования� постановления – не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления





Проверка наличия или отсутствия сведений об испрашиваемом земельном участке в государственном кадастре недвижимости, осуществления государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.





Направление уведомления в письменном виде об отказе в предоставлении Услуги, в случае выявления причин отказа.


до 10 рабочих дней со дня регистрации заявления





Рассмотрение поступивших заявлений главой администрации�Озерновского городского поселения.


рассмотрение до 3 рабочих дней








