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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 27 мая 2020 г.
	№ 196 - па
	п. Эгвекинот  


Об утверждении Порядка выдачи копий правовых актов

Администрации городского округа Эгвекинот
В соответствии с Федеральными законами от  6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Решением Совета депутатов городского округа Эгвекинот от 12 февраля 2016 г. № 209 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и муниципальных органов городского округа Эгвекинот»,Уставом городского округа Эгвекинот, Администрация городского округа Эгвекинот

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок выдачи копий правовых актов Администрации городского округа Эгвекинот.

2. Настоящее  постановление  обнародовать в местах, определенных  Уставом              городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль  исполнения  настоящего  постановления  возложить  на  организационно-правовое Управление Администрации городского округа Эгвекинот (Спиридонова И.Л.).

Глава Администрации                        



                      Р.В. Коркишко
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

городского округа Эгвекинот

от 27 мая 2020 г. № 196 -па


ПОРЯДОК
выдачи копий правовых актов Администрации городского округа Эгвекинот
1. Порядок выдачи копий правовых актов Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Порядок) регулирует отношения, связанные с обеспечением доступа к документированной информации о деятельности Администрации городского округа Эгвекинот (далее – Администрация).
2. Настоящий Порядок определяет полномочия, круг заявителей, сроки рассмотрения запросов и последовательность действий при поступлении обращений о предоставлении документированной информации о деятельности Администрации в виде правовых актов Администрации (далее – правовые акты Администрации).

3. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к документированной информации о деятельности Администрации, осуществляется в  соответствии с Федеральными законами от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 860 «Об утверждении Правил взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Решением Совета депутатов городского округа Эгвекинот от 12 февраля 2016 г. № 209 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления и муниципальных органов городского округа Эгвекинот», Уставом городского округа Эгвекинот.

4. В настоящем Порядке используются следующие основные понятия:

документированная информация - зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством Российской Федерации случаях ее материальный носитель;
правовой акт Администрации – решение, принятое Администрацией и (или) должностным лицом Администрации по вопросам местного значения, по вопросам осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа Эгвекинот федеральными законами и законами Чукотского автономного округа, а также по иным вопросам, отнесенным Уставом городского округа Эгвекинот в соответствии с федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления и (или) должностных лиц местного самоуправления, документально оформленные, обязательные для исполнения на территории городского округа Эгвекинот, устанавливающие либо изменяющие общеобязательные правила или имеющие индивидуальный характер;

заверенная копия правового акта Администрации - совпадающий с подлинником текст правового акта, заверенный печатью Администрации;

запрос - обращение (заявление) в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, о предоставлении правового акта Администрации;
заявитель - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, обратившиеся по вопросу предоставления правового акта Администрации.
5. Правовые акты Администрации (постановления, распоряжения Администрации) предоставляются гражданам (физическим лицам), организациям (юридическим лицам), общественным объединениям, государственным органам, органам местного самоуправления, осуществляющим поиск информации о деятельности органов местного самоуправления, в виде заверенных копий запрашиваемых документов.
6. Копии правовых актов Администрации предоставляются отделом делопроизводства организационно-правового Управления Администрации (далее – отдел делопроизводства).
7. Информация по вопросам предоставления копий правовых актов Администрации предоставляется должностными лицами отдела делопроизводства по телефонам 8 (42734)     2-29-13, 2-24-21. 

8. Запрос копии правового акта Администрации может быть направлен заявителем как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
9. В запросе копии правового акта Администрации указываются:
почтовый адрес заявителя (законного представителя заявителя), номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос, уточнения содержания запроса;
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих копию правового акта Администрации;
дату (хронологические рамки) и (или) полное наименование правового акта Администрации, копия которого запрашивается.
В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица, дата составления запроса; подпись заявителя (законного представителя заявителя).

Анонимные запросы не рассматриваются. 
10. Запрос копии правового акта Администрации может быть подан заявителем лично в приемную Администрации городского округа Эгвекинот по адресу: п. Эгвекинот, улица Ленина, дом 9.
Запрос копии правового акта Администрации может быть направлен посредством почтовой связи по адресу: улица Ленина, дом 9, п. Эгвекинот, Иультинский район, Чукотский автономный округ, 689202, электронным сообщением на адрес электронной почты Администрации admin@go-egvekinot.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», с использованием факсимильной связи по телефону 8 (42734) 2-21-09.
11. Обращение о выдаче копии правового акта Администрации регистрируется в течение 1 (одного) рабочего дня с даты поступления запроса в Администрацию.

Зарегистрированный запрос передается руководителю Администрации, который принимает решение о выдаче копии запрашиваемого правого акта Администрации или об отказе в выдаче копии запрашиваемого документа. Свое решение руководитель Администрации излагает в резолюции, содержащей соответствующие поручения должностным лицам Администрации по существу запроса.
12. Обращение о выдаче копии правового акта Администрации рассматривается в течение 10 (десяти) дней со дня регистрации запроса, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации либо в резолюции руководителя Администрации не установлен более короткий срок исполнения запроса. 
В случае, если исполнение запроса невозможно в указанный срок, в течение 5 (пяти) дней со дня регистрации запроса заявитель уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока повторного ответа на запрос, который не может превышать     5 (пяти) дней сверх срока, установленного пунктом 12  настоящего Порядка.
Если запрашиваемая документированная информация не относится к деятельности Администрации, то в течение 5 (пяти) дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления городского округа Эгвекинот, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой документированной информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается заявителю, направившему запрос. 

В случае, если Администрация не располагает сведениями о наличии запрашиваемой документированной информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления городского округа Эгвекинот, об этом также в течение 5 (пяти) дней со дня регистрации запроса сообщается заявителю, направившему запрос.
13. Результатом рассмотрения запроса заявителя является:


выдача заверенной копии правового акта Администрации;


мотивированный отказ в выдаче копии правового акта Администрации.
14. Выдача (мотивированный отказ в выдаче) копии правового акта Администрации сопровождается уведомлением заявителя в форме письменного ответа на запрос, который направляется по почтовому адресу либо адресу электронной почты, указанному в запросе заявителя.
15. Копии правовых актов Администрации не предоставляются в следующих случаях:
1) содержание обращения заявителя не позволяет установить, копия какого правового акта требуется;

2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем, направившим запрос;

3) в запрашиваемом правовом акте Администрации содержится информация ограниченного доступа;

4) в запросе ставится вопрос о правовой оценке правового акта Администрации, проведении анализа деятельности Администрации городского округа Эгвекинот либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав заявителя.

16. В случае наличия в запрашиваемом правовом акте Администрации информации, которая относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указывается вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к информации, содержащейся в запрашиваемом правовом акте, ограничен.
17. Отказ в предоставлении копии правового акта Администрации должен содержать указание причин, по которым запрос не может быть удовлетворен, дату принятия решения об отказе, а также порядок его обжалования.

18. Подготовка копии правового акта Администрации, подтверждение соответствия данной копии подлиннику запрашиваемого документа осуществляется должностным лицом отдела делопроизводства в соответствии с правилами делопроизводства, установленными Администрацией городского округа Эгвекинот.

19. По желанию заявителя заверенная копия запрашиваемого правового акта Администрации передается ему непосредственно в Администрации на бумажном носителе или направляется на почтовый адрес, указанный заявителем.
20. Предоставление копии правового акта Администрации, в том числе его доставка на почтовый адрес, указанный заявителем, осуществляется на бесплатной основе.
Финансовое обеспечение расходов, связанных с пересылкой заявителю копии  правового акта Администрации по почте, осуществляется в пределах бюджетных ассигнований бюджета городского округа Эгвекинот, предусмотренных решением о бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на руководство и управление в установленной сфере деятельности Администрации городского округа Эгвекинот как получателю бюджетных средств.
21. Если объем информации, содержащейся в запрашиваемом правовом акте Администрации, превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе, предоставление запрашиваемой копии правового акта осуществляется на платной основе в соответствии с Правилами взимания платы за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, установленными Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 860. 
22. В случае, если за предоставление копии правового акта Администрации будет взиматься плата, об этом сообщается заявителю в течение 7 (семи) рабочих дней со дня регистрации полученного запроса. При этом указываются:

1) объем и формат запрашиваемой информации;

2) размер расходов на изготовление копии запрашиваемого документа, в том числе стоимость компьютерного накопительного устройства, приобретаемого Администрацией городского округа Эгвекинот, в случае, если соответствующее устройство не предоставлено заявителем;

3) размер платы за пересылку запрашиваемого документа в полном объеме по почте (за исключением случая, предусмотренного пунктом 20 настоящего Порядка);
4) информация, необходимая для заполнения платежного документа на перечисление платы за предоставление копии запрашиваемого правового акта, - в порядке, установленном для перечисления налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации;

5) срок внесения заявителем платы за предоставление копии запрашиваемого правового акта, не превышающий срок рассмотрения запроса, установленный пунктом 12 настоящего Порядка.
23. Заявитель осуществляет перечисление платы за предоставление копии правового акта Администрации на счет, открытый территориальному органу Федерального казначейства для учета поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации, для последующего перечисления в бюджет городского округа Эгвекинот.
24. Копия правового акта Администрации, предоставляемая на платной основе, направляется (передается) заявителю после оплаты им расходов за предоставление копии запрашиваемого документа.
