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ГЛАВА

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЭГВЕКИНОТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	от        2020 г. 
	№    - пг
	п. Эгвекинот


	О внесении изменений в административный регламент  Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», утвержденный Постановлением Главы городского округа Эгвекинот от 27 июня 2016 г. № 106-пг



	            В  целях  приведения  муниципальных правовых актов городского округа Эгвекинот в соответствие с требованиями законодательства Российской Федерации, руководствуясь Уставом городского округа Эгвекинот,


П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в административный регламент Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», утвержденный Постановлением Главы городского округа Эгвекинот от 27 июня 2016 г. № 106-пг, следующие изменения:
1.1. В разделе 1 «Общие положения»:

в подразделе 1.3 «Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги»:

абзац пятый пункта  1.3.1.3 изложить в следующей редакции:

            « - в Муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Чукотском автономном округе» в городском округе Эгвекинот (далее – многофункциональный центр) по адресу: Чукотский автономный округ, Иультинский район, п. Эгвекинот, ул. Ленина, д. 1, электронная почта: egve@mfc87.ru; ».
1.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

в подразделе 2.2 «Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги»:

1) абзац первый изложить в следующей редакции:

           «Муниципальная услуга предоставляется Управлением социальной политики городского округа Эгвекинот (далее – Управление социальной политики, Управление) в лице отдела культуры.»;

2) абзац второй изложить в следующей редакции:

«При предоставлении муниципальной услуги Управление социальной политики взаимодействует с Администрацией городского округа Эгвекинот (далее – Администрация), Комитетом по охране объектов культурного наследия Чукотского автономного округа.»;

в подразделе 2.4 «Срок предоставления муниципальной услуги»:

в абзаце четвертом нумерацию, обозначенную цифрами 2.4.3, исключить.
1.3. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах» изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах»
            Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
            -  прием и регистрация заявления;
            -  анализ заявления;
            -  подготовка информации заявителю;
            - выдача (направление) подготовленной информации заявителю или уведомления об отказе в предоставлении информации.

            3.1.  Прием и регистрация заявления
            Основанием для начала исполнения административной процедуры является:

            - обращение заявителя в Управление или многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

            - получение Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
  Подача заявления и иных документов для предоставления муниципальной услуги может осуществляться заявителем лично (в очной форме) и заочной форме.

  3.1.1.  При личном обращении заявителя в Управление должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

  - устанавливает предмет обращения;

            - проверяет полномочия заявителя;
            - при получении заявления с приложениями (если имеются), проверяет его соответствие требованиям, установленным  настоящим административным регламентом;                    

            -  регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции. 
  По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом Управления, ответственным за прием документов,  с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.
  Время приема и регистрации документов составляет не более 20 минут.

  3.1.2. В случае подачи заявления и прилагаемых документов через многофункциональный центр, административные действия по приему и регистрации заявления и документов, представленных заявителем, исполняются должностными лицами многофункционального центра.
  Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре регламентируется Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и соглашением о взаимодействии.

  При отсутствии соглашения о взаимодействии многофункциональный центр в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги направляет ответ заявителю с указанием факта отсутствия соглашения о взаимодействии и разъяснением заявителю возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в Управление.

            3.1.3. Заочная форма подачи документов подразумевает направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал), или в факсимильном сообщении.
           При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и прилагаемые документы в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, в электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью), а также в бумажно-электронном виде.
           Направление заявления и прилагаемых документов в бумажном виде осуществляется по почте, заказным письмом, а также в факсимильном сообщении. 
При направлении пакета документов по почте днем получения заявления является день получения письма Управлением. В случае направления копий документов в бумажно-электронном виде посредством отправления факсимильного сообщения, заявитель после его отправки может получить регистрационный номер, позвонив на телефонный номер Управления.

  Направление заявления и прилагаемых документов в электронном виде осуществляется через личный кабинет Портала.

  При направлении документов через Портал днем получения заявления является день регистрации заявления на Портале. Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Портала, идентифицирует заявителя и является подтверждением выражения им своей воли. 
  При успешном завершении подачи заявления заявителю выдается уведомление о регистрации заявления.

  Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в форме электронного документа, осуществляется ответственным должностным лицом Управления в том же порядке, что и рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных лично от заявителя или направленных заочно.
  3.1.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подразделом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
  По итогам исполнения административной процедуры по приему документов должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, передает заявление с приложениями (если имеются) руководителю Управления для оформления резолюции, содержащей соответствующие поручения должностному лицу Управления по существу обращения заявителя. 
Заявление с приложениями (если имеются) и резолюцией руководителя Управления направляется должностному лицу Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня  со дня оформления резолюции руководителем Управления.

           Срок приема, регистрации и передачи заявления должностному лицу Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги, не должен превышать двух рабочих дней.
           Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, выдача или направление заявителю расписки о получении документов либо уведомление заявителя о необходимости переоформления представленного заявления. Расписка заверяется подписью должностного лица Управления, ответственного за прием документов, и печатью Управления.   
  В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов через многофункциональный центр, прием и регистрация представленных заявителем документов осуществляется должностным лицом многофункционального центра.
           3.2.  Анализ заявления
  Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых документов для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
           Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет анализ поступившего заявления. В результате анализа определяется:
           - правомочность получения заявителем запрашиваемой информации;

           - соответствие заявления требованиям административного регламента;

           -  наличие запрашиваемой информации в Управлении.
           Результатом административной процедуры  является принятие должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, решения о подготовке запрашиваемой информации или отказа в ее предоставлении.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех  рабочих дней.
           3.3.  Подготовка информации заявителю
           3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, по результатам анализа поступившего заявления решения о подготовке запрашиваемой информации или отказа в ее предоставлении.

            3.3.2.  При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, оформляет справку, содержащую запрашиваемую информацию, на основании сведений об объектах культурного наследия регионального и местного (муниципального) значения, находящихся на территории городского округа Эгвекинот, имеющихся в Управлении:
           -  сведения о наименовании объекта;

           - сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате связанного с ним исторического события;

           -  сведения о местонахождении объекта;

           -  сведения о категории историко-культурного значения объекта;

           -  сведения о виде объекта;

           - описание особенностей объекта, послуживших основаниями для включения его в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее – реестр) и подлежащих обязательному сохранению (далее – предмет охраны); 
           -  сведения об органе государственной власти, принявшем решение о включении объекта в реестр;

            -  номер и дата принятия решения органа государственной власти о включении объекта в реестр.
Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, и передает его на подпись руководителю Управления.
            3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит проект письма, содержащего уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, и передает на подпись руководителю Управления.
           Результатом административной процедуры  является подготовка проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, и передача на подпись руководителю Управления.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более трех  рабочих дней.
           3.4. Выдача (направление) подготовленной информации заявителю или уведомления об отказе в предоставлении информации
           3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является  поступление  руководителю Управления проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
Письмо, содержащее запрашиваемую заявителем информацию или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписывается руководителем Управления и заверяется печатью Управления.  
           3.4.2. В течение двух рабочих дней со дня подготовки информации должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, регистрирует подготовленный ответ в журнале исходящей корреспонденции и направляет заявителю по указанному им почтовому адресу или выдает ему лично. По просьбе заявителя отправка информации может быть продублирована с использованием средств факсимильной связи.

  В случае взаимодействия с заявителем в электронном виде, письмо, содержащее запрашиваемую заявителем информацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, дополнительно направляется заявителю в электронном виде, если об этом указано в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
  В журнале регистрации входящей корреспонденции должностным лицом Управления, ответственным за прием документов, делается отметка о результате предоставления муниципальной услуги с указанием срока ее предоставления и способа передачи документов заявителю.

  Результатом административной процедуры  является доставка заявителю запрашиваемой информации  об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в реестр, или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с учетом способов передачи документов, указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
При выдаче запрашиваемой информации (уведомления об отказе в предоставлении информации) непосредственно заявителю либо ее направлении по электронному адресу, указанному заявителем, срок исполнения административной процедуры составляет не более двух  рабочих дней со дня подготовки информации. 
           3.5. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
           3.6.  Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
           3.6.1. Управлением предоставляется в электронной форме информация о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, подачи жалобы на нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, досудебного (внесудебного) обжалования решения (решений) Управления, должностных лиц Управления либо муниципального служащего в процессе оказания муниципальной услуги.

Предоставление указанной информации в электронной форме осуществляется посредством:

внесения соответствующей информации в Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и поддержания ее в актуальном состоянии; 

размещения и поддержания в актуальном состоянии соответствующей информации на Портале, на официальном сайте Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет». 

3.6.2  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании электронной формы запроса, заполненной заявителем на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Образец заполнения электронной формы запроса оформляется должностным лицом Управления и размещается на Портале, на официальном сайте Администрации.

3.6.3. При получении документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса и заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала предоставляется информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
            3.7. Формирование и направление межведомственного запроса в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
            Управление осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с Комитетом по охране объектов культурного наследия Чукотского автономного округа в части предоставления сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.7.1. Межведомственный запрос о предоставлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги должен содержать:
1) наименование органа местного самоуправления, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) при направлении межведомственного запроса информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, подтверждение факта получения согласия заявителя либо иного обладателя данной информации на предоставление данной информации.

           3.7.2. Межведомственный запрос направляется в течение двух рабочих дней со дня получения должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.7.3. Направление межведомственного запроса обеспечивается должностным лицом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, следующими способами:

почтовым отправлением;

курьером, под расписку;

иными способами, не противоречащими законодательству.

           Должностное лицо Управления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно определяет способ направления запроса.
            При направлении запроса почтовым отправлением или курьером запрос оформляется в виде документа на бумажном носителе, подписывается собственноручной подписью руководителя Управления в соответствии с правилами делопроизводства и документооборота Управления.

           3.7.4. Ответ на запрос регистрируется в порядке, установленном Управлением.

           При получении ответа на запрос должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, приобщает полученный ответ к документам, представленным заявителем.

           3.7.5. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющую документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Чукотского автономного округа и принятыми в соответствии с ними муниципальными правовыми актами городского округа Эгвекинот.

           Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу о предоставлении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.».
1.4. Приложение № 3 «Блок – схема по представлению муниципальной услуги» к административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение № 3
к административному регламенту Управления социальной политики                                              

городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги 
              «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или 
                местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и       

                      включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия 
                                           (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации» 
Блок – схема по представлению муниципальной услуги 






















».

 2. Настоящее постановление обнародовать в местах, определённых Уставом городского округа Эгвекинот, и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Эгвекинот в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

            3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

            4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Управление социальной политики городского округа Эгвекинот (Зеленская Н.М.).
                                                                                                                                       Р.В. Коркишко
Проект постановления Главы городского округа Эгвекинот «О внесении изменений в Административный регламент Управления социальной политики городского округа Эгвекинот по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, находящихся на территории субъекта Российской Федерации и включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации», утвержденный Постановлением Главы городского округа Эгвекинот от 27 июня 2016 г. № 106-пг»
Подготовил(а):       Колядко Л.В.                              
Согласовано:                         

                                                 ______________   А.М. Абакаров 
                                                  ______________ Егорова А.В.
                                                  ______________  Т.В. Колесник
                                      ______________  Г.С. Лавренчук 

                                      ______________   И.Л. Спиридонова 

                                  
   ______________   Л.А. Сучкова 

                                      ______________   А.В. Шпак  

Разослано: дело, округ,  прокуратура,  УСП-2
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