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	Приложение 2
к Изменениям, которые вносятся в постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 декабря 2017 г. № 1321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	«Приложение 1

к Административному регламенту предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций  и общественных объединений по документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, относящимся к муниципальной собственности и находящимся на хранении в муниципальном архиве»


ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения и графике работы

многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг

Ставропольского края

	№

пп
	Наименование многофункционального центра
	Адрес, телефон, интернет-сайт многофункционального центра
	График работы многофункционального центра

	1
	2
	3
	4

	1
	государственное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае»
	ул. Ленина, д.242, 

г. Ставрополь,

Ставропольский край, 355003

тел.: 8 (8652) 296 639
приемная
	понедельник,

вторник,

четверг,

пятница 
с 08.00 до 18.00
среда

с 10.00 до 20.00
 суббота

с  08.00 до 15.00 

воскресенье

выходной


                                                                                                                                 ».
	Приложение 3
к Изменениям, которые вносятся в постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 декабря 2017 г. № 1321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	«Приложение 2
к Административному регламенту предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций  и общественных объединений по документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, относящимся к муниципальной собственности и находящимся на хранении в муниципальном архиве»




ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы

территориально обособленных структурных подразделений

многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг Ставропольского края

	№

пп
	Наименование территориально обособленного структурного подразделения многофункционального центра
	Адрес, телефон территориально обособленного структурного подразделения многофункционального центра
	График работы территориально обособленного структурного

подразделения многофункционального центра

	1
	2
	3
	4

	1
	муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»
	ул. Ленина, д. 55,

г. Железноводск,

Ставропольский край

357400

тел. 8(87932) 3 22 13

ул. 50 лет Октября, д.5,

пос. Иноземцево,

г. Железноводск,

Ставропольский край

357433

тел. 8(87932) 5 20 18


	понедельник,

вторник,

четверг,

пятница

с 08.00 до 18.00

среда

с 10.00 до 20.00

суббота

с 08.00 до 15.00

без перерыва

воскресенье

выходной


                                                                                                                                  ».
	Приложение 4
к Изменениям, которые вносятся в постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 декабря 2017 г. № 1321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	«Приложение 3
к Административному регламенту предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций  и общественных объединений по документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, относящимся к муниципальной собственности и находящимся на хранении в муниципальном архиве»




ОБРАЗЕЦ

оформления  заявления
Руководителю

архивного отдела

администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края

_______________________________
Фамилия, имя, отчество заявителя,

почтовый адрес и/или

адрес электронной  почты (e-mail),

контактные телефоны

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить сведения/информацию (указать содержание запроса и хронологические рамки запрашиваемых сведений). 

дата составления                                                           подпись заявителя».

	Приложение 5
к Изменениям, которые вносятся в постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 декабря 2017 г. № 1321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	«Приложение 4
к Административному регламенту предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций  и общественных объединений по документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, относящимся к муниципальной собственности и находящимся на хранении в муниципальном архиве»




ОБРАЗЕЦ 

оформления письма (заявления)
Бланк организации                                                Руководителю
(общественного объединения)                             архивного отдела
№               дата___________                                 администрации            
                     города-курорта        

                     Железноводска

 Ставропольского края
Организация (общественное объединение) просит предоставить сведения/информацию (указать содержание запроса и хронологические рамки запрашиваемых сведений). 

	Должность руководителя организации (общественного объединения)
	подпись расшифровка подписи

	
	


Фамилия, имя, отчество исполнителя,

телефон».
	Приложение 6
к Изменениям, которые вносятся в постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 декабря 2017 г. № 1321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	«Приложение 5
к Административному регламенту предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций  и общественных объединений по документам Архивного фонда Российской Федерации и другим архивным документам, относящимся к муниципальной собственности и находящимся на хранении в муниципальном архиве»



БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 














».
Поступление заявления в архивный отдел





Прием заявления





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении


 (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Подготовка ответа заявителю 





Регистрация и направление ответа заявителю





Муниципальная услуга завершена








