	





Приложение 1

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»



ИНФОРМАЦИЯ
 о месте нахождения учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах» 

	№
п/п
	Наименование учреждения
	Адрес, рабочий телефон, 
электронный адрес
	Время работы
для пользователей

	1
	2
	3
	4

	1.
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Железноводская централизованная библиотечная система»
	357405, Ставропольский край, 
г. Железноводск, 
ул. Ленина, 130;
тел./факс:  (87932) 4-17-45
zh008gcbs@yandex.ru
	с 11.00 до 18.00,  
перерыв с 13.30 до 14.00, 
выходной: пятница

	2.
	Центральная детская библиотека
	357415, Ставропольский край, 
г. Железноводск, 
ул. Октябрьская, 53;
тел./факс: (87932) 4-76-31
zhdetbiblio@mail.ru
	с 10.00 до 17.00, 
перерыв с 12.30 до 13.00,
выходной: воскресенье

	3.
	Библиотека № 1
	357400, Ставропольский край, 
г. Железноводск, 
ул. Чайковского,1
тел.: (87932) 4-29-43
kalinina.cbs@yandex.ru 
	с 10.00 до 17.00,
перерыв с 12.30 до 13.00,
выходной: воскресенье

	4.
	Библиотека № 2
	357430,  Ставропольский край,  
г. Железноводск, пос. Иноземцево, ул. Шоссейная,176;
тел.: (87932) 5-94-37
biblio-2@mail.ru
	с 11.00 до 18.00,
перерыв: с 13.30 до 14.00,
выходной: понедельник

	5.
	Библиотека № 3
	357431,  Ставропольский край,  
г. Железноводск, пос. Иноземцево, ул. Колхозная, 68;
тел.: (87932) 5-90-01
biblio-3@mail.ru
	с 10.00 до 17.00,
перерыв: с 12.30 до 13.00,
выходной: воскресенье


	6.
	Библиотека № 4
	357430,  Ставропольский край, 
г. Железноводск, пос. Иноземцево, 
ул. Шоссейная, 211 В
bibliotekanomer4@mail.ru  
	с 10.00 до 17.00,
перерыв: с 12.30 до 13.00,
выходной: воскресенье

	7.
	Библиотека № 5
	357419,  Ставропольский край,  
г. Железноводск, жилой район Капельница, ул. Спортивная, 2 Б
biblio_5_kap@mail.ru
	с 10.00 до 17.00, 
перерыв: с 12.30 до 13.00,
выходной: воскресенье



	




Приложение 2

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»




ФОРМА
оформления заявления для предоставления муниципальной услуги

	


Начальнику управления культуры
администрации города-курорта
Железноводска Ставропольского края
__________________________________
__________________________________,
(ФИО заявителя)
проживающий по адресу_____________
__________________________________
тел.: ______________________________
электронный адрес__________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах


В соответствии с законодательством Российской Федерации о культуре прошу предоставить мне доступ к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
Информацию прошу выдать___________________________________
(указать способ передачи: лично заявителю, уполномоченному лицу или отправить
по почте либо в электронном виде)



    ______________        ______________
				                                подпись                                         дата


	




Приложение 3

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»


ФОРМА
оформления сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов

СОРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР
передаваемых комплектов документов
Лист № __ из __
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № __ от «____» _________ 20__ г.
передачи документов из муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»
 в управление культуры администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	 № п/п
	№ дела в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя
(заявителей)
	Код/Наименование услуги
	Количество документов в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	



Общее количество дел по реестру – ____________________________________________
Специалист по обработке документов МФЦ  _________________________________  _____________________      _____________  ______________
	                                                                       (Ф.И.О.)	                                                                     (подпись)	                              (дата)	                               (время)
Получил специалист МФЦ	_________________________________________________________  _____________________    ______________  ______________
                              (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)	                                            (подпись)	                       ( дата)	                          (время)
Осуществлена передача _______________ дел  по реестру: ________________________.
                                                                                            (указать количество дел)                                                                                                 (указать номер и дату реестра)
Принял специалист управления 
культуры администрации 
города-курорта  Железноводска
Ставропольского края	                     ___________________________________________________     ______________________   _____________  ______________
	                                                                                                                                                              (Ф.И.О.)	                                                                                          (подпись)	                              (дата)	                           (время)

Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.
[bookmark: _GoBack]передачи документов из управления культуры администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»

	№ п/п
	№ дела
в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя
(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Количество
документов в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Общее количество дел по реестру - ____________________________________________.

Специалист управления
культуры администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края                        ___________________________________________________  ______________________   _____________  ______________
	                                                                                                                                                                            (Ф.И.О.)	                                                                       (подпись)	                         (дата)	                        (время)
Получил специалист МФЦ	_________________________________________________________  _____________________    ______________  ______________
                               (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)	                                                (подпись)	                  (дата)	                        (время)
Осуществлена передача _______________ дел  по реестру: ________________________.
                                                                                               (указать количество дел)                                                                                       (указать номер и дату реестра)

Получил специалист МФЦ	_________________________________________________________  _____________________    ______________  ______________
                                         (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за прием документов)	                      (подпись)	                                             (дата)	                         (время)






	




Приложение 4

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»



БЛОК-СХЕМА
последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»

 (
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Общий срок выполнения данной административной процедуры
 
составляет 2 
рабочих дня
Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
Информация
 о
 доступ
е
 к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
Выдача заявителю 
(или в МФЦ)
 
информации о муниципальной услуге. Общий срок выполнения данной административной процедуры
 
составляет 3 рабочих дня
Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги
Выдача заявителю 
(или в МФЦ) 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. Общий срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Общий срок выполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней
)

2

2


	

Приложение 5

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»



ФОРМА
оформления журнала учета исполнения муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»


ЖУРНАЛ
учета исполнения муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»


	№ услуги/
№ обращения
	Дата подачи заявления и документов
	Ф.И.О. заявителя, адрес
	Срок исполнения муниципальной услуги
	Ответственное лицо
	Дата, номер ответа
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	





	Приложение 6

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»



ФОРМА
оформления письменного отказа 
в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»

	



УПРАВЛЕНИЕ
культуры
администрации 
города-курорта Железноводска Ставропольского края
Калинина ул., д. 2, г. Железноводск, Ставропольский край, 357400
Тел.: 3-26-46, 4-84-43, факс 3-26-46
E-mail: zh001komitet@yandex.ru 
ОГРН 1022603425767
ИНН/КПП 2627010700 / КПП 262701001
	
	




Ф.И.О.________________________________________
_________________________________________________

Адрес:__________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________
_________________________________________________

	
	    №
	
	
	

	на №
	
	от
	
	
	




ОТКАЗ 
в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах»

На Ваше заявление о предоставлении доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах управление культуры администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края сообщает, что в связи с __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
                                                          (основание отказа)
в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах» Вам отказано.   



Начальник управления культуры
администрации города–курорта 
Железноводска Ставропольского края    ___________    ___________________
							подпись			расшифровка подписи

Исп. ФИО
тел.
image1.png




