
Приложение 2
к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ
оформления заявления о признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина
	_____________________________

(группа населения)
_________________________________________

(категория заявителя)

	
	Начальнику управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

_____________________________

(Фамилия, инициалы)

от __________________________

(Ф.И.О. заявителя)

_____________________________,

зарегистрированного(ой) по месту жительства по адресу: __________

______________________________
______________________________
контактный телефон ___________

______________________________

адрес эл. почты________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко

проживающего гражданина

Я, __________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

Прошу признать меня (мою) семью малоимущим (ей) в связи со следующей сложившейся жизненной ситуацией _________________________
__________________________________________________________________
О себе и членах моей семьи сообщаю следующее:

	№

п/п
	Ф.И.О. заявителя и члена его семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Род занятий (работает, учится, пенсионер и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	№

п/п
	Имущество, принадлежащее мне (моей семье) на правах собственности (дом, квартира, дача, земельный участок, гараж, автотранспорт, сельхозтехника, подсобное хозяйство, пр.)

	1.
	

	2.
	

	3.
	


	№

п/п
	Вид полученного дохода (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. № 512
«О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»)

ПМС =
	Общая сумма доходов всех членов семьи за 3 календарных месяца, предшествующих обращению (руб., коп.)

	1
	Доход от трудовой деятельности (заработная плата, оплата сезонных и временных работ, дополнительные выплаты, оплата по договору, доходы от предпринимательской деятельности и др.)
	

	2.
	Социальные выплаты (пенсия, стипендия, пособие по безработице, пособие на ребенка, субсидии и др.)
	

	3.
	Доходы от имущества (доходы от реализации или сдачи в аренду имущества, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства)
	

	4.
	Алименты, получаемые членом семьи
	

	5.
	Доходы по акциям
	

	6.
	Проценты по банковским вкладам
	

	7.
	Наследованные, подаренные денежные средства
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот, социальных гарантий, субсидии по оплате жилищно-коммунальных услуг
	

	9.
	Другие виды доходов
	

	Прожиточный минимум семьи заявителя


	

	Общий доход заявителя
	

	Среднедушевой доход семьи заявителя
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

1. ___________________________________________________________;

2. __________________________________________________________;

3. __________________________________________________________;

4. __________________________________________________________.

Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Об ответственности за предоставление ложной информации предупрежден(а). Обязуюсь в десятидневный срок информировать управление труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об изменении статуса, дающего право на получение муниципальной услуги.

Разрешаю управлению труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края проводить проверку представленных мною сведений, получать информацию в иных организациях, а также обрабатывать мои персональные данные и членов моей семьи в установленном порядке в целях признания мой семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина.

«_____» _______________20 ___ г.          Подпись заявителя ______________

__________________________________________________________________
Решение управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края:
1. Признать семью заявителя малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина.
Справка № _____ от «_______» _____________20 ____ г. и действительна до «_____» ___________ 20 ____ г.

2. В признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина отказать по следующим причинам: ____________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

Начальник УТСЗН ___________________

Начальник отдела ____________________

Специалист отдела ___________________

Приложение 3

к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ 

оформления журнала регистрации заявлений о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о признании малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан
	№ муници-пальной услуги/

№ обращения
	Дата приема заявления
	Ф.И.О. 

заявителя
	Адрес регистрации по месту жительства 
	Дата выдачи (направления) 

	
	
	
	
	справки о признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко прожив-ающего гражда-нина
	уведомления об отказе в признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко прожи-вающего гражда-нина

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение 4

к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»

ОБРАЗЕЦ

оформления сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР

передаваемых комплектов документов
Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.

передачи документов из муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»

 в управление имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска

	№ п/п
	№ дела

в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Количество

документов в деле
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	


Общее количество дел по реестру - _________________.

Специалист по обработке документов МФЦ  ______________________________________  _____________________      _____________  _________________


                                                                                (Ф.И.О.)
                                             (подпись)
                            (дата)                       (время)

Получил специалист МФЦ
_________________________________________________________  _____________________    ______________  ______________

            (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)
     (подпись)
                                 (дата)                      (время)

Осуществлена передача _______________ дел по реестру: ________________________. 
                                                          (указать количество дел)                                                    (указать номер и дату реестра)

Принял органа соцзащиты  ____________________________________   _____________  ______________  ______________      

                                                                      (Ф.И.О.)
                                                                                   (подпись)
            (дата)
                                   (время)

Приложение 5
к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ

оформления уведомления о перечне недостающих документов и (или) документов неправильно оформленных

	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




	УВЕДОМЛЕНИЕ

о перечне недостающих документов и (или) документов неправильно оформленных



	Уважаемый(ая)
	_______________________
	!

	
	(фамилия, имя, отчество)
	

	Уведомляем Вас, что в соответствии с пунктом ____ Порядка признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, постоянно зарегистрированных на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ____ ______ 20 __ г. № ___
(далее – Порядок), Вами не представлены документы:

	1.
	

	2.
	

	К сведению сообщаем, что в случае непредставления вышеуказанных документов в срок до __.__.20__ г. в соответствии с пунктом ___ Порядка Ваше заявление будет оставлено без рассмотрения. 

Вы имеете право повторно обратиться за признанием семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина, представив документы в порядке, предусмотренном пунктом ____ Порядка.


	

	Начальник управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Специалист, фамилия, имя, отчество

телефон
Приложение 6
к Административному регламенту  предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муници-пальной услуги «Признание семей малоимущими или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ

оформления решения о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах

	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




РЕШЕНИЕ

о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах

Уважаемый(ая) _______________________________!

                                            (фамилия, имя, отчество)

На основании пункта _____ Порядка признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, постоянно зарегистрированных на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ____ ________ 20 __ г. № _____, решено провести дополнительную проверку следующих сведений, содержащихся в представленных на рассмотрение документах:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(сведения, содержащиеся в представленных документах и подлежащие проверке)

	Начальник управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Фамилия, имя, отчество специалиста

телефон

Приложение 7
к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ

оформления уведомления о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах

Уважаемый(ая) _______________________________!

                                          (фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас, что на основании пункта _____ Порядка признания малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан, постоянно зарегистрированных на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ___ ________ 20 ___ г. № _____, решено провести дополнительную проверку следующих сведений, содержащихся в представленных на рассмотрение документах:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(сведения, содержащиеся в представленных документах и подлежащие проверке)

	Начальник управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Фамилия, имя, отчество специалиста

телефон

Приложение 8
к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ

оформления справки о признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Справка (Справка-дубликат) № ______
Выдана гражданину (ке)_____________

__________________________________

(Ф.И.О. заявителя)
________________________________________________

(дата рождения)
зарегистрированного(ой) по адресу:

__________________________________

в том что он (она) и ее семья в составе:


1. ___________________________________________________________;

(указывается родство (свойство), Ф.И.О. члена семьи, дата рождения)
2. ___________________________________________________________,
(указывается родство (свойство), Ф.И.О. члена семьи, дата рождения)
3. ___________________________________________________________;

(указывается родство (свойство), Ф.И.О. члена семьи, дата рождения)
4. ___________________________________________________________,
(указывается родство (свойство), Ф.И.О. члена семьи, дата рождения)
признаны в установленном порядке малоимущими.

Справка выдана для предъявления по месту требования
«___» __________ 20__ года и действительна по «____» ________ 20__ года.

	Основание:
	база данных управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железновод-ска Ставропольского края


	Начальник управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Приложение 9
к Административному регламенту  предоставления администрацией го-рода-курорта Железноводска Став-ропольского края муниципальной услуги «Признание малоимущими семей или малоимущими одиноко проживающих граждан»
ОБРАЗЕЦ

оформления уведомления об отказе в признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина
Рассмотрены документы _______________________________________,

(фамилия, имя, отчество, обратившегося гражданина)

зарегистрированного (ой) по адресу:___________________________________

__________________________________________________________________.

В результате рассмотрения документов установлено: _______________
__________________________________________________________________

 (указать причины, послужившие основанием для отказа в признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина)

__________________________________________________________________.
учитывая вышеизложенное, решено: на основании _________________
__________________________________________________________________

(нормативно правовой акт)

отказать в признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина.

Отказ в признании семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина заявитель может обжаловать в администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края и(или) в судебном порядке.

	Начальник управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Фамилия, имя, отчество специалиста
телефон
