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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации города-КУРОРТА железноводска ставропольского края
	   
	              г.Железноводск
	№
	 


О внесении изменений в Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденного  постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 29 июня 2012.г.      № 492
В соответствии с федеральными законами от 30 декабря 2006 г.               № 271 - ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148                     «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 30 декабря 2011 г. № 1355                    «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях упорядочения работы по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края 
Постановляю:
1. Внести в Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденный  постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 29 июня 2012.г.      № 492 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края», следующие изменения:

1.1. В разделе 1 «Общие положения»:

1.1.1. Подпункт б) изложить в следующей редакции:

«б) при непосредственном обращении - в управление экономического развития администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по адресу: ул. Калинина, 2 г. Железноводск, Ставропольский край (отдел экономики, инвестиционной политики и торговли управления экономического развития администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, кабинет №17);».

1.1.2. Абзац восемнадцатый изложить в следующей редакции:

«При обращении юридических лиц в управление экономического развития администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – управление экономического развития), специалист отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления экономического развития администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – специалист отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления) даёт исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.».

1.1.3. Пункты 1.5, 1.6, 1.7 изложить в следующей редакции:

«1.5. Устное информирование заявителей обеспечивается специалистом отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления лично или по телефону.

1.6. При информировании заявителей (лично или по телефону) специалист отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления подробно информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Если обращение за информацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 15 минут, время ожидания ответа на телефонный звонок не должно превышать 3 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Специалист отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленный вопрос.

1.7. Письменное информирование заявителей, подготовленное специалистом отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления, осуществляется путем направления заявителю ответа в письменной форме за подписью первого заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующего деятельность управления экономического развития администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.».

1.2. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:

1.2.1. Абзацы третий, четвертый изложить в следующей редакции:

«Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет управление экономического развития, являющееся структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет специалист отдела экономики, инвестиционной политики и торговли управления (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).».

1.2.2. Абзац первый пункта 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. При предоставлении муниципальной услуги управление экономического развития осуществляет межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие со следующими организациями:».

1.2.3.В пункте 2.20. цифры «30» заменить цифрами «15».


1.2.4. Пункт 2.22 изложить в следующей редакции:


«2.22. Прием заявителей осуществляется в помещениях управления экономического развития, которые обеспечивают комфортные условия для заявителей. Помещения для приема заявителей должны быть оснащены средствами связи, оборудованы столами и стульями, информационными стендами со сведениями по предоставлению муниципальной услуги, обеспечены канцелярскими принадлежностями. На информационных стендах размещается информация, предусмотренная подпунктом 1.8.3 настоящего Административного регламента.».
1.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»:

1.3.1. Абзац второй подпункта 3.4.3.2 изложить в следующей редакции:


«Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на адрес электронной почты управления экономического развития, распечатывается на бумажном носителе и регистрируется в течение 1 рабочего дня в соответствии с подпунктом 3.4.3.1 настоящего Административного регламента.».


1.3.2. Подпункты 3.4.6, 3.4.7.  изложить в следующей редакции:

«3.4.6. Глава города-курорта Железноводска, либо первый заместитель главы администрации, курирующий деятельность управления экономического развития, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации, рассматривает заявление и направляет его начальнику управления  экономического развития для исполнения.

3.4.7. Начальник управления экономического развития не позднее 1 рабочего дня передает полученное заявление на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.».

1.4. В разделе 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента»:


1.4.1. Пункты 4.1, 4.2, 4.3 изложить в следующей редакции:

«4.1. Начальник управления экономического развития осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником управления экономического развития проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, нормативных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.3. Первый заместитель главы администрации, курирующий деятельность управления экономического развития, начальник управления экономического развития проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистом, ответственным за прием документов, и специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.»

1.4.1. Абзац первый пункта 4.4  изложить в следующей редакции:

«4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании квартальных планов работы управления экономического развития) и внеплановыми.».

1.5. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц»:


1.5.1. Абзацы второй, третий пункта 5.6  изложить в следующей редакции:

«специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, начальнику управления экономического развития (заместителю начальника управления экономического развития);

начальника управления экономического развития, специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (заместителя начальника управления экономического развития) первому заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность управления экономического развития в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, главе города-курорта Железноводска Ставропольского края.».


1.5.2. Абзац второй пункта 5.7.  изложить в следующей редакции:

«Жалоба, поступившая в управление экономического развития, администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.».


1.5.3. Подпункт 5.7.3  изложить в следующей редакции:

«В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник управления экономического развития, первый заместитель главы администрации, курирующий деятельность управления экономического развития, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру города Железноводска.».

2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политическом еженедельнике «Курортный край» и разместить на официальном сайте Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края Ю.В. Брусенцова.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава города-курорта

Железноводска

Ставропольского края                                                                     В.В. Силантьев

