
	Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»




ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы

многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг

Ставропольского края
	№

пп
	Наименование многофункционального центра
	Адрес, телефон, интернет-сайт многофункционального центра
	График работы многофункционального центра

	1
	2
	3
	4

	1
	бюджетное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае»
	юридический адрес:
 ул. Ленина, д.293, 

г. Ставрополь,

Ставропольский край, 355003

фактический адрес:
 ул. Ленина, д.415е, 

г. Ставрополь,

Ставропольский край, 355006

тел.: 8 (8652) 563-930  приемная
	понедельник, вторник, четверг, пятница 
с 08.00 до 18.00

среда

с 10.00 до 20.00

 суббота

с  08.00 до 15.00 

воскресенье

выходной


	Приложение 2

к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»




ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения и графике работы

территориально обособленных структурных подразделений

многофункциональных центров предоставления

государственных и муниципальных услуг Ставропольского края
	№

пп
	Наименование территориально обособленного структурного подразделения многофункционального центра
	Адрес, телефон территориально обособленного структурного подразделения многофункционального центра
	График работы территориально обособленного структурного

подразделения многофункционального центра

	1
	2
	3
	4

	1
	муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»
	ул. Ленина, д. 55,

г. Железноводск,

Ставропольский край

357400

тел. 8(87932)3 22 13

ул. 50 лет Октября, д.5,

пос. Иноземцево,

г. Железноводск,

Ставропольский край

357433

тел. 8(87932) 5 20 18

	понедельник,

вторник,

четверг,

пятница

с 08.00 до 18.00

среда

с 10.00 до 20.00

суббота

с 08.00 до 15.00

без перерыва

воскресенье

выходной


	Приложение 3

к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»




ОБРАЗЕЦ 

оформления  заявления

_____________________________________________________________

Руководителю

архивного отдела

администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края

_______________________________

Фамилия, имя, отчество заявителя,

почтовый адрес и/или

адрес электронной  почты (e-mail),

контактные телефоны

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить копию архивного документа, подтверждающего право на владение земельным участком по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (указать содержание запроса и хронологические рамки запрашиваемых сведений). 
дата составления                                                              подпись заявителя
	Приложение 4

к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»



ОБРАЗЕЦ 

оформления письма (заявления)

_____________________________________________________________

Бланк организации
(общественного объединения)
№ ________ дата ____
Руководителю

архивного отдела

администрации
                    города-курорта        
                    Железноводска

Ставропольского края

Организация (общественное объединение) просит предоставить копию архивного документа, подтверждающего право на владение земельным участком по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (указать содержание запроса и хронологические рамки запрашиваемых сведений). 
	Должность руководителя организации (общественного объединения)   
	подпись расшифровка подписи

	
	


Фамилия, имя, отчество исполнителя,

телефон 
	Приложение 5

к Административному регламенту 

предоставления администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»




БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 














Приложение 6

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей по документам муниципальной собственности, находящимся на хранении в архивном отделе  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»
ФОРМА

оформления сопроводительного реестра передаваемых  комплектов документов
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР
передаваемых  комплектов документов
Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.
передачи документов из муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»
 в архивный отдел администрации города-курорта Железноводска
	№ п/п
	№ дела в ИИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2

Общее количество дел по реестру - ____________________________________________.

Специалист по обработке документов МФЦ _________________ _____________________  _____________  


                                           (Ф.И.О.)
                                       (подпись)
                    (дата)         (время)
Получил специалист МФЦ____________________________________________  ________________  _________________ 
       (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)
     (подпись)
                  (дата)
                (время)
Осуществлена передача _______________ дел  по реестру: ________________________.
                                          (указать количество дел)                                                 (указать номер и дату реестра)
Принял специалист архивного отдела

администрации города-курорта  
Железноводска Ставропольского края         _________________ _____________________  _____________  


                                           (Ф.И.О.)
                                       (подпись)
                    (дата)         (время)
                               _________________ _____________________  _____________  
Поступление заявления в архивный отдел





Прием заявления





Регистрация заявления





Рассмотрение заявления, принятие решения о предоставлении


 (отказе в предоставлении) муниципальной услуги





Подготовка ответа заявителю 





Регистрация и направление ответа заявителю





Муниципальная услуга завершена








