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                                   Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия усыновителям»

Главе города-курорта Железноводска Ставропольского края

 (Ф.И.О. главы администрации)

от __________________________________
   (Ф.И.О. заявителя полностью)
проживающего (щей) по адресу, 

_____________________________________ 

                                                                                         (адрес проживания по паспорту)

_____________________________________
_____________________________________
(Паспорт (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)
                                 _____________________________________

                                                                                           фактически проживающего(ей) по адресу:

                                  _____________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу назначить и  выплатить  мне единовременное пособие при усыновлении ребенка __________________________________________________________________________________

                                     (Ф.И.О., дата рождения ребенка).

   Единовременное пособие прошу зачислить на мой банковский счет  №________________________________________________________________________________ 

(указываются реквизиты  счета, открытого заявителем, наименование организации (филиала, отделение и т.д.), в которую должно  быть  перечислено  пособие)

_________________________________________________________________________________

ИНН\КПП  _______________________________________________________________________
Р\с  ______________________________________________________________________________

к\с  ______________________________________________________________________________

БИК  ____________________________________________________________________________
    Единовременное   пособие   мне   (и   моей/моему   супруге/супругу)  на

_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
 ранее не назначалось и невыплачивалось.

    О порядке   предоставления    единовременного    пособия    ознакомлен(а).

    Об   ответственности    за   достоверность   представленных   сведений

предупрежден (предупреждена).

Даю  согласие   Уполномоченному  органу  на  обработку,  использование  и  хранение  моих персональных данных,  содержащихся  в   настоящем   заявлении,  и  документов,  прилагаемых к нему.

    К заявлению прилагаю следующие документы:

    1. __________________________________________________________________________

    2. __________________________________________________________________________
    3. ___________________________________________________________________________
    4.____________________________________________________________________________
    5.____________________________________________________________________________
    6. ___________________________________________________________________________
             Дата_________   (                        /                       )  подпись заявителя с расшифровкой

                                 Приложение 2
к Административному регламенту

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия усыновителям»

ГРАФИК

приема граждан по личным вопросам

	Должностное лицо, осуществляющее   
прием                
	Дни приема  
	Время        

	Руководитель отдела по социальным 
вопросам, опеке и попечительству
	вторник,

четверг
	с «14» до «17»часов 

	Заместитель руководителя отдела по 
социальным вопросам, опеке и 
попечительству
	вторник, 

четверг
	с «14» до «17»часов 


Приложение  3
к Административному регламенту

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия усыновителям»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений

	№ п/п
	Дата и индекс
	Корреспондент
	Краткое содержание
	Отметка

	
	
	
	
	


Приложение  4
к Административному регламенту

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия усыновителям»

Блок-схема предоставления государственной услуги











[image: image1]
   Приложение 5
к Административному регламенту

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Назначение и выплата единовременного пособия усыновителям»

Бланк

Наименование уполномоченного органа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________________                                                                       № ______________
г. Железноводск


	О выплате единовременного пособия усыновителям


	Во исполнение закона Ставропольского края № 77-кз от 15 ноября 2009 г. «О размере и порядке назначения единовременного пособия усыновителям», закона Ставропольского края от 13 июня 2013 г. № 51-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по назначению и выплате единовременного пособия усыновителям», и постановления Правительства Ставропольского края № 387-п от 17.11.2010 г. 
«Об утверждении порядка выплаты единовременного пособия усыновителям»  


ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Назначить выплату единовременного пособия ФИО усыновителя, число, месяц и год рождения, проживающей (го) по адресу: (указывается адрес постоянного места проживания и регистрации усыновителя), решение _____________районного (городского) суда Ставропольского края от ____________г.). 

2. Выплатить единовременное пособие ФИО усыновителя в размере 150 тысяч рублей путем перечисления на ее (его) банковский счет. 

3. Заместителю  главы города-курорта Железноводска Ставропольского края (ФИО) обеспечить контроль за законностью распоряжения усыновителем ФИО средствами и своевременным предоставлением усыновителем отчетов о расходовании средств в ______________ _____(Администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края. 

4. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя главы города-курорта Железноводска Ставропольского края__________ (ФИО). 


Глава города-курорта 

Железноводска 

Ставропольского края                                                                                    ФИО






Уведомление заявителя о назначении и выплате единовременного пособия





Подготовка приказа или иного нормативного акта органа местного самоуправления о назначении и выплате единовременного пособия





Уведомление заявителя об отказе с указанием причин отказа





Перечисление денежных средств на �лицевой счет усыновителя, открытый 


в кредитной организации �Российской Федерации





Отказ в  назначении и выплате 


единовременного пособия





Установление факта наличия оснований для получения 


государственной услуги





   Факт установлен





Факт не установлен





Экспертиза документов, представленных заявителем





Приём и регистрация документов, представленных заявителем





Администрация города (отдел по социальным вопросам, опеке и попечительству)





























