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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации города-КУРОРТА железноводска ставропольского края
	 31 октября 2017 г.
	              г.Железноводск
	№
	1146


О внесении изменений в Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по предоставлению разрешения на проведение работ на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, связанных с установкой (заменой) надмогильных сооружений (памятников, оград, цветников, цоколей и др.), утвержденный постановлением администрации города-курорта  Железноводска  Ставропольского края от 20 сентября 2013 г. № 850


В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 г.                       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 30 декабря 2011 г. № 1355 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», от 30 декабря 2011 г. № 1356 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, и контрольных (надзорных) функций, исполняемых на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по предоставлению разрешения на проведение работ на общественных кладбищах, расположенных на территории  муниципального образования  города-курорта Железноводска Ставропольского края, связанных с установкой (заменой) надмогильных сооружений (памятников, оград, цветников, цоколей и др.), утвержденный постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  от 20 сентября 2013 г. № 850 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги по предоставлению разрешения на проведение работ на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, связанных с установкой (заменой) надмогильных сооружений (памятников, оград, цветников, цоколей и др.)» (с изменениями, внесенными постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 14 сентября 2015 г. № 722).


2. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политическом еженедельнике «Железноводские ведомости» и разместить на официальном сайте Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет. 


3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края Бондаренко Н.Н.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава города-курорта

Железноводска

Ставропольского края                                                                        Е.И. Моисеев  

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края

от 31 октября 2017 г. № 1146

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в Административный регламент предоставления 

администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края 

муниципальной услуги по предоставлению разрешения на проведение 

работ на общественных кладбищах, расположенных на территории 

муниципального образования города-курорта Железноводска 

Ставропольского края, связанных с установкой (заменой) 

надмогильных сооружений (памятников, оград, цветников, 

цоколей и др.), утвержденный постановлением администрации 

города-курорта   Железноводска Ставропольского края 

от 20 сентября 2013 г. № 850                                                                                       


1. В разделе 1 «Общие положения»:

1.1. Подпункт  1.3.1  изложить в следующей редакции: 
«1.3.1. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявители обращаются: 

а) лично - к  старшему инженеру  похоронного дела отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства Управления городского хозяйства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги) по адресу: улица Ленина, 169,  город Железноводск, Ставропольский край;
б)  устно  по номеру телефона: (87932) 3-12-61;

в) в письменной форме путем направления почтовых отправлений  по адресу: улица Оранжерейная, д. 4, город Железноводск, Ставропольский край, 357405; 
г) с использованием электронной почты  Управления городского хозяйства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края: ugkx
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д) на официальный сайт Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет: www.adm-zheleznovodsk.ru (далее — Интернет-сайт);


е) на портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых  (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований   Ставропольского  края,   официальный информационный Интернет-

портал органов государственной власти Ставропольского края, в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее -  федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
ж) лично в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края» (далее - МФЦ) по адресам: 

улица Ленина, 55, город Железноводск, Ставропольский край, 357400;

улица 50 лет Октября, д. 5, пос. Иноземцево, г. Железноводск, Ставропольский край, 357433.

Справочные телефоны МФЦ: 8(87932) 3-20-14, 5-20-18.

Приемные дни МФЦ: понедельник, вторник, четверг, пятница с 8-00 до 18-00, среда с 10-00 до 20-00, суббота с 8-00 до 15-00.

Выходной день МФЦ: воскресенье.». 

1.2. Подпункт  1.3.2  изложить в следующей редакции: 
«1.3.2. График работы  специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, ежедневно с 8:00 до 13:00, без выходных.». 
2. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме»:

2.1. Заголовок изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в

электронной форме и при подаче через муниципальное бюджетное

учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска

Ставропольского края».
2.2. Подпункт 3.3.1  изложить в следующей редакции: 

«3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

непосредственно к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги,  либо с использованием средств телефонной и почтовой связи; 

с использованием электронной почты; 

с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
к специалисту МФЦ.».

2.3. Подпункт 3.3.2 изложить в следующей редакции: 
«3.3.2. Интересующая заявителя информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:

в течение 15 минут в устной форме специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  при обращении заявителя в Управление лично, либо с использованием средств телефонной связи;

в течение 2 рабочих дней в форме электронного документа на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты;
в течение 2 рабочих дней в письменной форме на почтовый адрес заявителя при обращении заявителя с использованием почтовой связи;

при поступлении заявления в МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня получения результата из органа, предоставляющего муниципальную услугу.».

2.4. Дополнить  пункт 3.4 подпунктом 3.4.13 следующего содержания: 

«3.4.13.  При приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги от заявителя через МФЦ:

специалист МФЦ регистрирует заявление в Автоматизированной  информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела;

устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность;


проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;
в случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя;
проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
проверяет документы на соответствие требованиям, указанным в подпунктах 2.6.1, 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента;

снимает копии документов;

готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в Автоматизированной информационной системе МФЦ, в расписку включаются только документы, представленные заявителем;


экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем);
выдает заявителю (представителю заявителя) расписку  о приеме и регистрации комплекта документов, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, а также при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в подпунктах   2.6.1,  2.6.2  пункта  2.6 настоящего Административного регла-

мента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по  их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема - возвращаются заявителю на доработку.
По просьбе заявителя специалист выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на проведение работ на общественных кладбищах, расположенных на территории муниципального образования города–курорта Железноводска Ставропольского края, связанных с установкой (заменой) надмогильных сооружений (памятников, оград, цветников, цоколей и др.), либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня получения результата из органа, предоставляющего муниципальную услугу.». 
Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска 
Ставропольского края                                                                  Н.Н. Бондаренко

