
Приложение 4

к административному регламенту
предоставления муниципальными общеобразовательными организациями города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги[bookmark: _GoBack]Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – в течение 1 рабочего дня
Уведомление об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме – в течение 1 рабочего дня 









Рассмотрение заявления, представленных документов и предоставление информации - не более 7 рабочих дней


Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги – не более 2 рабочих дней

	
Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Направление заявителю уведомления
 о предоставлении муниципальной услуги 









                                                                                                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                                                  Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальными общеобразовательными организациями города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»
  

ФОРМА
оформления журнала учета исполнения муниципальной услуги


ЖУРНАЛ
учета исполнения муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»


	№ п/п
	Дата принятия заявления
	Дата предоставления информации
	Ф.И.О. заявителя
	Подпись заявителя о получении запрашиваемой информации 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	







Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальными общеобразовательными организациями города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»
	
ФОРМА
оформления расписки о приеме документов для предоставления муниципальной услуги 



РАСПИСКА 
о приеме документов

Заявитель:_________________________________________________
                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата получения результата предоставления услуги:
Способ уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги:

        по телефону;

        по электронной почте;

        по почте.

Документы передал: __________________   _________ __________
                     		        (Ф.И.О. заявителя)               (подпись)         (дата)
Документы принял: ____________________ _________ __________
                    		        (Ф.И.О. специалиста)       (подпись)      (дата)

Приложение 7

к административному регламенту
предоставления муниципальными общеобразовательными организациями
города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

 ФОРМА
оформления уведомления
 о предоставлении муниципальной услуги 


Ф.И.О.___________________________________                                                            ___________________________________________
Адрес:___________________________________                                                         ___________________________________________
Адрес электронной почты: 
___________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

 
По результатам рассмотрения Вашего заявления и документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной  услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию» направляем информационную справку согласно запрашиваемой информации. 

Приложение: информационная справка.
	


Директор
_________________________                  
(наименование общеобразовательной организации)	

 
Дата: __________
Ф.И.О. исполнителя, телефон
	               



_________                                      ___________________
     (подпись)                                   (расшифровка подписи)






Приложение 8

к административному регламенту
предоставления муниципальными общеобразовательными организациями города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»

 ФОРМА
оформления письменного отказа
 в предоставлении муниципальной услуги 


[bookmark: P805]Ф.И.О.______________________________________                                                            ______________________________________________
Адрес:______________________________________                                                         ______________________________________________
Адрес электронной почты: _____________
______________________________________________


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию»
 
Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию» принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с _____________________________________________.
               (обоснование отказа)
		

Директор
_________________________                  
(наименование общеобразовательной организации)	

 
Дата: __________
Ф.И.О. исполнителя, телефон
	               


_________                                ___________________
   (подпись)                              (расшифровка подписи)






	




