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УТВЕРЖДЕНО
постановлением главы администрации

города Железноводска 

Ставропольского края 
от 05 декабря 2003 г. № 1096
в редакции 
постановления администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края 

ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении культуры администрации города-курорта
Железноводска Ставропольского края 

1. Общие положения

1.1. Управление культуры администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – управление) является отраслевым (функциональным) органом администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, осуществляющим управленческую деятельность в области культуры, искусства, кино, охраны и использования историко-культурного наследия (далее – сфера культуры).

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным законом) Ставропольского края, иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также настоящим Положением.

Управление подчиняется в своей деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
1.3. Организационно-правовая форма управления – муниципальное казенное учреждение.

Полное наименование: управление культуры администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Сокращенное наименование: управление культуры администрации города-курорта Железноводска.
1.4. Юридический адрес управления: 357400, Ставропольский край, г. Железноводск, ул. Калинина, 2.

1.5. Управление является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, отвечает по своим обязательствам находящимся в его распоряжении денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, исполнять обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

Управление имеет лицевые счета, открытые в установленном порядке в территориальном органе Федерального казначейства, печать с полным наименованием управления на русском языке, штампы и бланки со своим наименованием.

1.6. Имущество управления является собственностью муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края и закреплено за управлением на праве оперативного управления. От имени города-курорта Железноводска Ставропольского края права собственника в отношении имущества, закрепленного за управлением, осуществляет администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края.
1.7. Учредителем управления является муниципальное образование город-курорт Железноводск Ставропольского края (далее-учредитель). Функции и полномочия учредителя управления осуществляет администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Учредитель несет ответственность  по обязательствам управления в случаях и пределах, установленных действующим законодательством Российской Федерации.

Управление не несет ответственности по обязательствам учредителя и созданных им юридических лиц.
1.8. Управление финансируется за счет средств бюджета города-курорта Железноводска Ставропольского края на основании бюджетной сметы.

2. Основные задачи управления
Основными задачами управления являются:

2.1. Реализация полномочий администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сфере культуры.
2.2. Создание условий для формирования, сохранения и развития культурных традиций на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.3. Содействие в реализации прав граждан города на свободу творчества, деятельность в сфере культуры, удовлетворение духовных  потребностей и приобщение к ценностям отечественной и мировой культуры.
2.4. Содействие в создании условий для работы подведомственных учреждений культуры, организаций и предприятий культуры, учебных заведений, деятельность которых направлена на развитие и удовлетворение духовных запросов и интересов населения города, обеспечение развития музыкального, театрального, хореографического, изобразительного и других видов и жанров профессионального искусства, самодеятельного творчества, организация библиотечного обслуживания населения города-курорта Железноводска.
2.5. Формирование и обеспечение функционирования системы специального начального музыкального и художественного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей.
2.6. Осуществление информационного обслуживания и просвещения населения формами и методами культурно-массовой и библиотечной работы, внедрение новых технологий сбора, передачи и предоставления информации населению города-курорта Железноводска.
2.7. Разработка и реализация программ и перспективных планов развития отрасли на основе изучения запросов населения города-курорта Железноводска в сфере культуры.
2.8. Содействие концертной и театрально-гастрольной деятельности в городе-курорте Железноводске.
2.9. Осуществление межрегиональных и международных связей в сфере культуры.
2.10. Рациональное распределение и использование средств бюджета города-курорта Железноводска Ставропольского края на нужды управления и муниципальных учреждений культуры, привлечение на эти цели средств спонсоров и меценатов, частных пожертвований.
2.11. Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.

3. Основные функции управления
Управление осуществляет следующие функции:

3.1. В пределах своей компетенции разрабатывает программы, методики, инструкции, проекты нормативных правовых актов отраслевого и межотраслевого характера.
3.2. Готовит проекты постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам деятельности в сфере культуры.
3.3. По согласованию с главой города-курорта Железноводска Ставропольского края назначает руководителей муниципальных бюджетных и казенных учреждений и прекращает их полномочия.
3.4. По согласованию с главой города-курорта Железноводска Ставропольского края заключает и прекращает трудовые договоры с руководителями муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры.
3.5. Осуществляет комплексный анализ тенденций развития отрасли, обоснование целей и приоритетов развития отдельных видов культурной деятельности на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.6. Вносит предложения по финансированию развития сферы культуры при формировании бюджета города-курорта Железноводска Ставропольского края и осуществляет контроль за целевым расходованием выделяемых бюджетных средств отрасли.
3.7. Представляет в установленном законодательством Российской Федерации порядке работников муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры к ведомственным и государственным наградам.
3.8. Проводит аттестацию преподавателей муниципальных бюджетных и казенных учреждений, подведомственных управлению.
3.9. Участвует в разработке рекомендаций системы социальных, финансовых норм, нормативов для сферы культуры.
3.10. Организует и проводит культурно-массовые зрелищные мероприятия и другие культурные акции.
3.11. Выявляет потребности муниципальных бюджетных и казенных учреждений, подведомственных управлению, в материальных ресурсах, содействует их материально-техническому обеспечению, выполнению планов строительства, капитального ремонта и реконструкции.
3.12. Составляет финансовые и статистические отчеты и представляет их в соответствующие органы в установленные сроки, осуществляет контроль за финансово-хозяйственной деятельностью муниципальных бюджетных и казенных учреждений, подведомственных управлению.
3.13. Осуществляет своевременное рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним необходимые меры, проводит прием граждан по вопросам, относящимся к компетенции управления.
3.14. Привлекает в установленном  законодательством Российской Федерации порядке негосударственные учреждения культуры, учреждения дополнительного образования детей, творческие союзы, фонды, физических лиц к реализации государственной политики в сфере культуры.
3.15. Осуществляет установленные бюджетным законодательством Российской Федерации функции распорядителя бюджетных средств подведомственных муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры.
3.16. В соответствии с действующим законодательством осуществляет комплекс мер по сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в  собственности города-курорта Железноводска Ставропольского края, охрану объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.17. Составляет акты технического состояния на объекты культурного наследия местного муниципального значения.
3.18. Проводит мероприятия по контролю над выполнением охранных обязательств.
3.19. Выявляет нарушения в ходе эксплуатации объектов культурного наследия, подготавливает документы о выявленных нарушениях.
3.20. Вносит предложения в администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края о строительстве, реконструкции, реставрации и ремонте объектов культуры.
3.21. Обеспечивает координацию работы подведомственных муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры.
3.22. Анализирует финансово-хозяйственную деятельность муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры в пределах своей компетенции.
3.23. Организовывает работу по аттестации кадров, подбор кадров и назначение на должности руководителей муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры по согласованию с главой города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.24. Осуществляет оперативный учет деятельности, составление статистической отчетности и представление ее в соответствующие органы в установленном порядке.
3.25. Формирует и утверждает муниципальные задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам в соответствии с предусмотренными уставами муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры основными видами деятельности.
3.26. Осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.
3.27. Осуществляет контроль за применением тарифов на услуги в муниципальных бюджетных и казенных учреждениях культуры.
3.28. Устанавливает порядок определения оплаты для физических и юридических лиц за услуги (работы), относящиеся к основным видам деятельности муниципальных бюджетных учреждений культуры, оказываемые им сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания.
3.29. Согласовывает штатное расписание муниципальных казенных учреждений культуры.
3.30. Устанавливает порядок составления, утверждения и ведения бюджетных смет муниципальных казенных учреждений в соответствии с общими требованиями, установленными Министерством финансов Российской Федерации.
3.31. Осуществляет иные функции учредителя, установленные законодательством Российской Федерации.
4. Полномочия управления
В соответствии с возложенными задачами, управление имеет право:

4.1. Привлекать в установленном законодательством Российской Федерации порядке на договорной основе научные учреждения, специалистов, деятелей науки и культуры для разработки программ, выполнения отдельных работ по задачам, относящимся к компетенции управления.
4.2. Принимать участие в подготовке проектов муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам, относящимся к функциям управления, давать заключения по проектам муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, направляемых на согласование в управление.
4.3. Запрашивать и получать информацию о деятельности органов местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края, муниципальных предприятий и муниципальных учреждений в объемах, необходимых для осуществления функций управления.
4.4. В установленном законодательством Российской Федерации порядке участвовать в создании ассоциаций, фондов поддержки бюджетных и казенных учреждений культуры, особо одаренных детей, отдельных авторов и исполнителей.
4.5. Взаимодействовать с должностными лицами федеральных и краевых органов исполнительной власти, представителями общественных объединений по вопросам формирования политики в сфере культуры.
4.6. Представлять интересы города-курорта Железноводска Ставропольского края в межрегиональных и международных организациях по вопросам сотрудничества в сфере культуры.
4.7. Рассматривать обращения граждан и юридических лиц по вопросам, отнесенным к функциям управления и принимать необходимые меры по результатам их рассмотрения, вести учет поступивших заявлений.
4.8. Принимать участие в работе совещаний, заседаний, комиссий и рабочих групп в пределах своей компетенции.
4.9. Выступать заказчиком при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края, в пределах своих полномочий.
4.10. Выполнять иные функции, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, необходимые для осуществления функций управления.
4.11. Осуществляет иные полномочия учредителя, установленные законодательством Российской Федерации.

5. Структура управления
5.1. Управление возглавляет начальник управления (далее – начальник), назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
Начальник руководит управлением на основе принципа единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на управление задач.

Начальник управления подотчетен главе города-курорта Железноводска Ставропольского края, первому заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в соответствии с распределением функциональных обязанностей.
5.2. Начальник управления:

действует от имени управления без доверенности;

издает в пределах своих полномочий распоряжения и приказы;

утверждает штатное расписание управления в соответствии со структурой и штатной численностью, утверждаемыми постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;

распределяет должностные обязанности между работниками управления;

утверждает должностные инструкции работников управления;

назначает на должность и освобождает от должности работников управления;

выдает доверенности от имени управления;

распоряжается в установленном законодательством Российской Федерации порядке выделенными управлению денежными и материальными средствами, является распорядителем кредитов в пределах утвержденной сметы;
обеспечивает сохранность денежных средств и материальных ценностей в управлении;

вносит главе города-курорта Железноводска Ставропольского края предложения о создании, реорганизации и ликвидации подведомственных муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры;

осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
5.3. В случае временного отсутствия начальника управления его обязанности возлагаются на специалиста управления согласно приказу, если иное не установлено главой города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.4. Распоряжения начальника управления, принятые в пределах его компетенции, являются обязательными к исполнению для всех работников управления.

5.5. Работники управления являются муниципальными служащими муниципальной службы города-курорта Железноводска Ставропольского края, за исключением лиц, исполняющих обязанности по техническому обеспечению деятельности, не замещающих должности муниципальной службы и не являющихся муниципальными служащими.

5.6. При управлении создается постоянно действующий консультативный совет директоров подведомственных муниципальных бюджетных и казенных учреждений культуры. Решения совета представляются на рассмотрение начальника управления, главе города Железноводска Ставропольского края, заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему отрасль «Культура».
5.7. Управление является вышестоящим отраслевым органом для следующих муниципальных учреждений:

5.7.1. Муниципальные казенные учреждения:

муниципальное бюджетное учреждение культуры «Железноводская централизованная библиотечная система» города-курорта Железноводска Ставропольского края; 

 муниципальное бюджетное учреждение культуры «Центр Детского и Юношеского Кино» города-курорта Железноводска Ставропольского края;

муниципальное казенное учреждение «Телерадиостудия города-курорта Железноводска Ставропольского края».

5.7.2. Муниципальные учреждения клубного типа:

 муниципальное бюджетное учреждение культуры Дом культуры «Луч» города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.7.3. Муниципальные бюджетные учреждения культуры:

муниципальное бюджетное учреждение культуры «Пушкинская га-лерея» города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.7.4. Муниципальные бюджетные учреждения клубного типа:

муниципальное бюджетное учреждение культуры Дом культуры «Машук» города-курорта Железноводска Ставропольского края;

муниципальное бюджетное учреждение культуры «Городской Дворец культуры» города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.7.5. Муниципальные бюджетные учреждения дополнительного образования детей:

муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополни-тельного образования детей «Детская художественная школа им. Н.С. Качинского» города-курорта Железноводска Ставропольского края;

муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополни-тельного образования детей «Иноземцевская детская школа искусств» города-курорта Железноводска Ставропольского края;

муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Детская музыкальная школа» города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.7.6. Муниципальное бюджетное учреждение «Центр молодежных проектов» города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.8. Управление осуществляет контроль и оказание методической помощи подведомственным муниципальным бюджетным и казенным учреждениям культуры в пределах своей компетенции.
6. Прекращение деятельности управления
Деятельность управления прекращается в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Заместитель главы 
администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края



  И.М. Устинова
