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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	05 апреля 2010 г.
	г.Железноводск
	№
	269


	
	
	


О внесении изменений в Регламент администрации города-курорта                         Железноводска, утверждённый постановлением администрации                          города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 «Об утверждении Регламента администрации города-курорта              Железноводска»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в Регламент администрации города-курорта Железноводска, утверждённый постановлением администрации города-курорта Железноводска от 24 сентября 2009 г. № 111 «Об утверждении Регламента администрации» (далее – Регламент) следующие изменения:

1.1.  Слова «общий отдел администрации города» в тексте Регламента заменить словами «отдел по обеспечению деятельности администрации              города-курорта Железноводска Ставропольского края» в соответствующих падежах.
1.2. Слова «организационно-аналитический отдел» в тексте Регламента заменить словами «отдел по обеспечению деятельности администрации                города-курорта Железноводска Ставропольского края» в соответствующих падежах.

1.3. Пункт 118 Регламента изложить в следующей редакции:

«118. Исполнитель, подготовивший проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, до направления его на лингвистическую и юридическую экспертизы в отдел по обеспечению деятельности и юридический отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, обязан завизировать проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края у должностного лица, вносящего проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также представить версию правового акта на бумажном и электронном носителях в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Согласование проектов правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края осуществляют:
специалист отдела по обеспечению деятельности администрации             города-курорта Железноводска Ставропольского края, в чьи функциональные обязанности входит работа с правовыми актами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  -  с должностными лицами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (первые заместители главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, заместители главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, руководители структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края);

исполнитель, подготовивший проект правового акта администрации                  города-курорта Железноводска Ставропольского края  -  с заинтересованными органами, организациями, должностными лицами, с которыми необходимо согласование проекта правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, за исключением должностных лиц, указанных в абзаце 4 настоящего пункта.».
1.4. Пункт 119 Регламента изложить в следующей редакции:

«119. Подготовленный проект правового акта администрации                           города-курорта Железноводска Ставропольского края должен пройти:

лингвистическую экспертизу в отделе по обеспечению деятельности           администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края на              соответствие правилам пунктуации и орфографии, требований положений            Государственной системы документационного обеспечения управления (ГСДОУ) и ГОСТов в течение 6 (шести) часов с момента поступления проекта правового акта в отдел по обеспечению деятельности администрации                города-курорта Железноводска Ставропольского края;

юридическую экспертизу в юридическом отделе администрации                    города-курорта Железноводска Ставропольского края на соответствие действующему законодательству и правилам юридической техники в  течение                   6 (шести) часов с момента поступления проекта правового акта в юридический отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.».
1.5. Пункт 120 Регламента изложить в следующей редакции:

«120. Согласование проектов правовых актов администрации                города-курорта Железноводска Ставропольского края оформляются визами.  Виза включает в себя наименование должности визирующего лица, личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату визирования.


При визировании проектов правовых актов администрации                  города-курорта Железноводска Ставропольского края делается обязательная запись о структурном подразделении, должностном лице или органе, подготовившем  данный проект, например: «Проект подготовлен юридическим отделом администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края».

Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края визируются в обязательном порядке:

заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, либо руководителем подразделения, внесшим проект правового акта на рассмотрение;

первыми заместителями главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;

заместителями главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;

руководителем юридического отдела администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;     

руководителем отдела по обеспечению деятельности администрации      города-курорта Железноводска Ставропольского края.    


Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края подлежат согласованию с заинтересованными органами, организациями, должностными лицами, если в проекте правового акта         содержатся положения, нормы и поручения, касающиеся названных органов, организаций и должностных лиц, или затрагиваются вопросы ведения этих органов и должностных лиц.


Если в проекте правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края затрагиваются вопросы финансирования, он подлежит обязательному согласованию с начальником финансового управления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Если в проекте правового акта затрагиваются вопросы имущественных отношений, он подлежит обязательному согласованию с начальником управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Если в проекте правового акта затрагиваются вопросы землепользования, он подлежит обязательному согласованию с начальником управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и начальником управления архитектуры и градостроительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края – главным архитектором.

Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утверждающие программы (краткосрочные, среднесрочные, долгосрочные) подлежат согласованию с руководителем отдела экономического развития и торговли администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.».
1.6. Пункт 121 Регламента изложить в следующей редакции:

«121. 
Визирование проекта правового акта администрации                      города-курорта Железноводска Ставропольского края проводится, как правило, на оборотной стороне последнего листа проекта правового акта в нижней его части с соблюдением правил, установленных Инструкцией по делопроизводству.


Если проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края готовится с приложением, приложение визируется исполнителем, вносившим проект правого акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. Виза проставляется на обороте последнего листа приложения. 
Приложение так же подписывается заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в компетенции которого, в соответствии с распределением функциональных обязанностей, находится перечень вопросов, отражаемых в проекте правового акта администрации  города-курорта Железноводска Ставропольского края.».
1.7. Пункт 126 Регламента изложить в следующей редакции:

 «126. Изданные правовые акты администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края подлежат обязательной регистрации в отделе по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края путем присвоения порядковых номеров по единой нумерации, которая ведется от начала и до конца года, раздельно для постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, с присоединением к порядковому номеру распоряжения тире и буквы «р» (-р) или «рк» (-рк), после чего копии первого экземпляра правового акта, заверенные печатью отдела по обеспечению деятельности администрации, рассылаются адресатам в соответствии с указателями рассылки, подписанными лицами, вносившими проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Указатели рассылки двух разных видов – для постановлений и распоряжений.


Указатель рассылки к правовому акту администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, вносящему изменения в ранее изданные правовые акты администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края или признающему утратившим силу ранее изданный правовой акт администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, должен соответствовать указателю рассылки первичного правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, т.е. направляться тем органам, организациям и должностным лицам, которым направлялись ранее принятые правовые акты администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, или их правопреемникам.
Вид правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, которым вносятся изменения и дополнения, должен соответствовать виду первичного правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского  края. 

Оформление и выпуск правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, после подписания главой                    города-курорта Железноводска Ставропольского края, осуществляет отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в течение одного рабочего дня с момента поступления проекта правового акта в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.».
1.6. Пункт 127 Регламента изложить в следующей редакции:

«127. Первые экземпляры (подлинники) правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, подписанные главой города-курорта Железноводска Ставропольского края и зарегистрированные  в отделе по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, заверяются гербовой печатью администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и хранятся в течение 5 (пяти) лет в отделе по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
По истечении 5 (пяти) лет правовые акты администрации города передаются на постоянное хранение в архивный отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Вторые экземпляры правовых актов администрации города-курорта   Железноводска Ставропольского края заверяются печатью отдела по обеспечению деятельности администрации и хранятся в течение 5 (пяти) лет в отделе по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 

По истечении 5 (пяти) лет правовые акты администрации города передаются на постоянное хранение в архивный отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за          собой.

Глава города-курорта
Железноводска

Ставропольского края
    

                                                   А.А.Рудаков

Проект вносит:

Руководитель отдела по

обеспечению деятельности

администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края
   
            Г.В.Рудкова

Проект визируют:

Первый заместитель главы

администрации города-курорта

Железноводска

Ставропольского края                                                      А.В.Королёв

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края                                                      А.К.Громов

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края                                                      И.М.Устинова

Исполняющий обязанности

заместителя главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края                                                      Д.В.Артюхов

Руководитель юридического 

отдела администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края 
 



           Л.К.Маняхина

Проект подготовлен отделом по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

