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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	  30 ноября 2010 г.
	               г. Железноводск
	№
	  1274


О внесении изменений в Регламент администрации города-курорта                         Железноводска, утверждённый постановлением администрации                          города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в Регламент администрации города-курорта Железноводска, утверждённый постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 «Об утверждении Регламента администрации города-курорта Железноводска» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 05 апреля 2010 г. № 269, от 25 мая 2010 г.             № 477) (далее – Регламент) следующие изменения: 

1.1. Раздел 8 «ПОРЯДОК СОГЛАСОВАНИЯ, ПОДПИСАНИЯ И РЕГИСТРАЦИИ ДОГОВОРОВ И СОГЛАШЕНИЙ» изложить в следующей  редакции:

«144. Глава города-курорта Железноводска или уполномоченный им первый заместитель главы администрации города, заключает договоры и соглашения (далее - договоры) с федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.


145. Подготовку, согласование и организацию подписания проекта договора осуществляет должностное лицо, вносящее предложение о его заключении. 

Проекты договоров, заключаемых от имени администрации города, главы города-курорта, подлежат экспертизе в отделе учета, отчетности и финансов администрации города на предмет наличия (отсутствия) лимитов бюджетных обязательств, правовой экспертизе - в юридическом отделе администрации города.

Проекты договоров, заключаемых от имени муниципального образования города-курорта Железноводска, предусматривающие финансирование (софинансирование) за счет средств местного бюджета, подлежат экспертизе в финансовом управлении администрации города, а также правовой экспертизе в юридическом отделе администрации города.

 146. Проекты договоров визируются на лицевой стороне каждого листа руководителем отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации города, вносящим проект договора.
Проект договора, содержащий более одной страницы, должен быть прошит, на оборотной стороне последнего листа проставлены количество листов и виза должностного лица, вносящего предложение о его заключении. 
Лицевая сторона последнего листа проекта договора визируется руководителем юридического отдела администрации города, в установленных случаях руководителем отдела учета, отчетности и финансов администрации города, начальником финансового управления администрации города, заместителем главы администрации города, курирующим данное направление деятельности.
Визирование последнего листа проекта договора осуществляется с расшифровкой подписи и указанием даты визирования всеми визирующими лицами. Незавизированный проект договора не может быть представлен на подпись главе города-курорта Железноводска или первому заместителю            главы администрации города.

Подписанные главой города-курорта Железноводска или первым заместителем главы администрации города договоры и соглашения регистрируются в отделе по обеспечению деятельности  администрации города в журнале регистрации с присвоением регистрационного номера и указанием даты регистрации. Нумерация ведется в пределах календарного года, отдельно для каждого вида документа.


147. Подпись главы города-курорта Железноводска или первого заместителя главы администрации города заверяется гербовой печатью администрации города.


148. Экземпляр договора, принадлежащий администрации города, хранится в подразделении администрации города, обеспечивающем выполнение мероприятий, указанных в договоре.


149. В  отделе по обеспечению деятельности  администрации города хранятся копии  всех договоров, подписанных главой города-курорта Железноводска или первым заместителем главы администрации города, с отметкой о фактическом месте нахождения подлинника.».

1.2. Слово «Совет» по  тексту Регламента заменить словом «Дума»                 в соответствующем падеже.
1.3. Слова «хозяйственный отдел администрации города» в тексте Регламента заменить словами «отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края» в соответствующих падежах. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за          собой.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава города-курорта
Железноводска

Ставропольского края
    

                                                   А.А.Рудаков

