ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»

Раздел 1. "Общие сведения о муниципальной услуге"

	N п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление архитектуры и градостроительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	2640100010000156062

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 18 февраля 2013 г. № 97 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» 

	6.
	Перечень "подуслуг"
	1) издание постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

(издание постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции);

2) издание постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;



	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт Думы и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление разрешения (отказе в предоставлении разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

	2 месяца со дня поступления заявления и документов орган, предоставляющий муниципальную услугу
	2 месяца календарных дней со дня поступления заявления и документов орган, предоставляющий муниципальную услугу
	В случае поступле​ния обращения (заяв​ления), подписанно​го квалифицирован​ной подписью, про​водится проверка квалифицированной подписи. Если в ре​зультате проверки квалифицированной подписи будет выяв​лено несоблюдение установленных усло​вий признания ее действительности, принимается реше​ние об отказе в прие​ме к рассмотрению обращения за полу​чением муниципаль​ной услуги


	В предоставлении муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6, 2.9 административного регламента;

отсутствие в случае размещения рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного на основании торгов, или истечение срока такого договора;

представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

заявление подано лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя;

заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города-курорта Железноводска Ставропольского края;

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы.
	нет
	нет
	да
	Государственная пошлина, взимаемая за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с подпунктом 105 пунктом 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации
	60310807150011000110
	1) личное об​ращение в ор​ган, предостав​ляющий услугу

2) личное об​ращение в МФЦ

3) Единый пор​тал государ​ственных и му​ниципальных услуг (функ​ций)

4) региональ​ный портал го​сударственных и муниципаль​ных услуг (функций)

5) почтовая связь

6) посредством телекоммуни​кационных се​тей
	1) в органе, предоставляю​щем услугу, на бумажном но​сителе

2) в МФЦ на бумажном но​сителе, полу​ченном из ор​гана, предо​ставляющего услугу

3) через лич​ный кабинет на Едином портале госу​дарственных и муниципаль​ных услуг (функций)

4) через лич​ный кабинет на региональ​ном портале государствен​ных и муници​пальных услуг (функций)

5) почтовая связь

6) посред​ством телекоммуни​кационных се​тей

	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции

	1 месяц со дня поступления заявления и документов орган, предоставляющий муниципальную услугу
	1 месяц со дня поступления заявления и документов орган, предоставляющий муниципальную услугу
	В случае поступле​ния обращения (заяв​ления), подписанно​го квалифицирован​ной подписью, про​водится проверка квалифицированной подписи. Если в ре​зультате проверки квалифицированной подписи будет выяв​лено несоблюдение установленных усло​вий признания ее действительности, принимается реше​ние об отказе в прие​ме к рассмотрению обращения за полу​чением муниципаль​ной услуги


	отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1) личное об​ращение в ор​ган, предостав​ляющий услугу

2) личное об​ращение в МФЦ

3) Единый пор​тал государ​ственных и му​ниципальных услуг (функ​ций)

4) региональ​ный портал го​сударственных и муниципаль​ных услуг (функций)

5) почтовая связь

6) посредством телекоммуни​кационных се​тей
	1) личное об​ращение в ор​ган, предостав​ляющий услугу

2) личное об​ращение в МФЦ

3) Единый пор​тал государ​ственных и му​ниципальных услуг (функ​ций)

4) региональ​ный портал го​сударственных и муниципаль​ных услуг (функций)

5) почтовая связь

6) посредством телекоммуни​кационных се​тей


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление разрешения (отказе в предоставлении разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1.1.
	Заявителями являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, заинтересованные в распространении рекламы (рекламодатели, рекламопроизводители и рекламораспространители).


	1) паспорт гражданина Российской Федерации;

2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (выданное взамен паспорта в установленном порядке);

3) документ, удостоверяющий личность военнослужащего;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. В случае обращения доверенного лица представляется также документ, удостоверяющий личность доверенного лица;


	тексты докумен​тов написаны раз​борчиво; 

фамилия, имя и отчество (при на​личии) заявителя, его адрес места жительства, теле​фон (если есть) написаны полно​стью;

в документах нет подчисток, при​писок, зачеркну​тых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не ис​полнены каранда​шом; документы не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​знач-ность ис​толкова-ния содер​жания
	да
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенно​сти


	доверенность
	1. Должна быть оформлена в соответ​ствии с законодатель​ством. Должна быть дей​ствительной на срок обращения за предо​ставлением му​ниципальной услуги. 

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Не должна иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.



	1.2.
	юри​дические лица - заинтересованные в распространении рекламы (рекламодатели, рекламопроизводители и рекламораспространители).


	Документ, удостове​ряющий личность:

Паспорт гражданина Российской Федера​ции, 

Временное удостове​рение личности гра​жданина Российской Федерации по форме № 2-П.

Удостоверение лично​сти (военный билет) военнослужащего Российской Федера​ции;
в случае обращения доверенного лица предоставляется так​же документ, удосто​веряющий личность доверенного лица;

копии учредительных документов;

документы о правах на недвижимое иму​щество (правоустанав​ливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства, распо​ложенный на данном земельном участке), выданные до введения в действие Федераль​ного закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государствен​ной регистрации прав на недвижимое иму​щество и сделок с ним»
	тексты докумен​тов написаны раз​борчиво; 

фамилия, имя и отчество (при на​личии) заявителя, его адрес места жительства, теле​фон (если есть) написаны полно​стью;

в документах нет подчисток, при​писок, зачеркну​тых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не ис​полнены каранда​шом; документы не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​знач-ность ис​толкова-ния содер​жания
	да
	руководитель юриди​ческого дица (упол​номоченный сотруд​ник)

лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенно​сти
	1. документ, удосто​веряющий личность гражданина Россий​ской Федерации; 

2. копии учредитель​ных документов;

3. копия документа, подтвер​ждающего право дей​ствовать от имени юридического дица без доверенно​сти (копия приказа о назначении на долж​ность);

4. доверенность.
	1. Должен быть дей​ствительным на срок обращения за предо​ставлением му​ници-пальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.

2. Должны быть заве​рены в установленном порядке, содержать от​метку «копия вер​на», подпись уполно​моченного долж​ностного лица, расшифровку подписи с ука​занием должно​сти, дату и печать организац​ии.

3. Должна быть заве​рена в установленном порядке, содержать от​метку «копия вер​на», подпись уполномоченн​ого долж​ностного лица, расшифровку подпи​си с ука​занием долж​ности, дату и печать организ​ации.

4. Должна быть оформ​лена в соответ​ствии с законодатель​ством. 
Должна быть действит​ельной на срок обращения за предо​ставлением услуги. Не долж​на содержать подчи​сток, приписок, за​черкнутых слов и дру​гих исправлений. 
Не должна иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.

	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции

	2.1.
	Заявителями являются граждане Российской Федерации и юридические лица, иностранные граждане и лица без гражданства, заинтересованные в распространении рекламы (рекламодатели, рекламопроизводители и рекламораспространители).


	1) паспорт гражданина Российской Федерации;

2) временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (выданное взамен паспорта в установленном порядке);

3) документ, удостоверяющий личность военнослужащего;

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. В случае обращения доверенного лица представляется также документ, удостоверяющий личность доверенного лица;


	тексты докумен​тов написаны раз​борчиво; 

фамилия, имя и отчество (при на​личии) заявителя, его адрес места жительства, теле​фон (если есть) написаны полно​стью;

в документах нет подчисток, при​писок, зачеркну​тых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не ис​полнены каранда​шом; документы не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​знач-ность ис​толкова-ния содер​жания
	да
	лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенно​сти

законный представи​тель
	доверенность;

документ, удостове​ряющий личность гражданина Россий​ской Федерации
	1. Должна быть оформлена в соответ​ствии с законодатель​ством. Должна быть дей​ствительной на срок обращения за предо​ставлением му​ниципальной услуги. 

Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 
Не должна иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.

2. Должен быть дей​ствительным на срок обращения за предо​ставлением муници​пальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.

	2.2.
	юри​дические лица - заинтересованные в распространении рекламы (рекламодатели, рекламопроизводители и рекламораспространители).


	Документ, удостове​ряющий личность:

Паспорт гражданина Российской Федера​ции, 

Временное удостове​рение личности гра​жданина Российской Федерации по форме № 2-П.

Удостоверение лично​сти (военный билет) военнослужащего Российской Федера​ции;

в случае обращения доверенного лица предоставляется так​же документ, удосто​веряющий личность доверенного лица;

копии учредительных документов;

документы о правах на недвижимое иму​щество (правоустанав​ливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства, распо​ложенный на данном земельном участке), выданные до введения в действие Федераль​ного закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государствен​ной регистрации прав на недвижимое иму​щество и сделок с ним»
	тексты докумен​тов написаны раз​борчиво; 

фамилия, имя и отчество (при на​личии) заявителя, его адрес места жительства, теле​фон (если есть) написаны полно​стью;

в документах нет подчисток, при​писок, зачеркну​тых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не ис​полнены каранда​шом; документы не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​знач-ность ис​толкова-ния содер​жания
	да
	руководитель юриди​ческого дица (упол​номоченный сотруд​ник)

лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенно​сти
	1. документ, удосто​веряющий личность гражданина Россий​ской Федерации; 

2. копии учредитель​ных документов;

3. копия документа, подтвер​ждающего право дей​ствовать от имени юридического дица без доверенно​сти (копия приказа о назначении на долж​ность);

4. доверенность.
	1. Должен быть дей​ствительным на срок обращения за предо​ставлением му​ници-пальной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.

2. Должны быть заве​рены в установленном порядке, содержать от​метку «копия вер​на», подпись уполно​моченного долж​ностного лица, расшифровку подписи с ука​занием должно​сти, дату и печать организац​ии.

3. Должна быть заве​рена в установленном порядке, содержать от​метку «копия вер​на», подпись уполномоченн​ого долж​ностного лица, расшифровку подпи​си с ука​занием долж​ности, дату и печать организ​ации.

4. Должна быть оформ​лена в соответ​ствии с законодатель​ством. 
Должна быть действит​ельной на срок обращения за предо​ставлением услуги. Не долж​на содержать подчи​сток, приписок, за​черкнутых слов и дру​гих исправлений. 
Не должна иметь по​вреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолко​вать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем

для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление разрешения (отказе в предоставлении разрешения) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1.1.
	Заявление
	1.1. Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	1 экз. Подлинник

(сверка информации, указанной в заявлении с представленными до​кументами, приобще​ние заявления в лич​ное дело)
	нет
	Не содержит подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений, имеется подпись заявителя (заяви​телей) и дата подачи
	Приложение  №1
	Приложение 

№ 2

	1.2.
	Документ, удостове​ряющий личность
	2.1. Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражда​нина Российской Федерации, либо другой доку​мент, удостове​ряющий лич​ность заявителя:

временное удо​стоверение лич​ности граждани​на Российской Федерации по форме № 2-П;

удостоверение личности (воен​ный билет) воен​нослужащего Российской Фе​дерации.
	1 экз. Подлинник для обозрения. С представ​ленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предостав​ляющего услугу. К делу приобщается ко​пия, в которой содер​жится следующая ин​формация: серия, но​мер документа, кем и когда выдан, адрес ме​ста жительства
	Нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории Российской Федерации на русском языке;

- действителен на срок обращения за предостав​лением услуги;

- не содержать подчи​сток, зачеркнутых слови других исправлений;

- не должен иметь повре​ждений, которые не поз​воляют истолковать его содержание.
	-
	-

	1.3.
	Документ, подтвер​ждающий полномо​чия представителя


	- доверенность

- документ, удо​стоверяющий личность гра​жданина Россий​ской Федерации (если представи​тель заявителя является гражда​нином Россий​ской Федерации) либо документ, удостоверяющий личность ино​странного гра​жданина на тер​ритории Россий​ской Федерации и признаваемого Российской Фе​дерацией в этом качестве (если представитель заявителя яв​ляется иностран​ным граждани​ном), а также до​кумент, подтвер​ждающий его полномочия


	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	-если с заявлением об​ращается представитель заявителя или доверенное лицо
	1. Должна быть оформ​лена в соответствии с за​конодательством. 

Должна быть действи​тельной на срок обраще​ния за предоставлением госуслуги. 

Не должна содержать подчисток, приписок, за​черкнутых слов и других исправлений. 
Не должна иметь по​вреждений, наличие ко​торых не позволяет од​нозначно истолковать их содержание.

2. Должен быть действи​тельным на срок обраще​ния за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, за​черкнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, на​личие которых не позво​ляет однозначно ис​толковать их содержа​ние.
	-
	-

	1.4.
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца 
	подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции 
	Подлинники для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.
	 В случаях если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 
В случаях если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме), при наличии нескольких правообладателей предоставляется в письменном виде согласие иных правообладателей о предоставлении права на использование объекта долевой собственности
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	-
	-

	1.5.
	сведения о территориальном размещении рекламной конструкции
	а) для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельных участках: топографический опорный план со схемой размещения рекламного средства в масштабе 1:500, цветная фотография формата А-4 места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на местности на цветной фотографии формата А-4;

б) для рекламных конструкций, размещаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений: цветная фотография формата А-4 места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении на цветной фотографии формата А-4;

сведения о внешнем виде рекламной конструкции: размеры рекламной конструкции, эскиз (разрезы) рекламной конструкции в масштабе 1:500, цветная фотография формата А-4 рекламной конструкции;

проект рекламной конструкции, за исключением штендеров, с расчетом необходимых элементов.
	Подлинники для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.

	нет
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	-
	-

	1.6.
	документы о правах на недвижимое иму​щество (правоуста​навливающие доку​менты на земельный участок и объект капитального строи​тельства, располо​женный на данном зе​мельном участке), выданные до введе​ния в действие Фе​дерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О госу​дарственной реги​страции не​движи-мости»
	Договор купли-продажи (дого​вор мены, дого​вор дарения, до​говор приватиза​ции, договор передачи объек​та недвижимости в собственность, договор участия в долевом строи​тельстве), иные документы, акты (свидетельства) о правах на недви​жимое имуще​ство, выданные уполномоченны​ми органами го​сударственной власти в поряд​ке, установлен​ном законода​тельством, дей​ствовавшим в месте издания таких актов на момент их издания; иные акты передачи прав на недвижимое имущество и сделок с ним в соответствии с законодательством, действовавшим в месте передачи на момент ее совершения; иные документы, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации подтверждают наличие прав
	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	нет
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	-
	-

	1.7.
	договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе
	заключенный на основании торгов
	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе находящемся в государственной или муниципальной собственности
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​значность ис​толкования содер​жания
	-
	-

	1.8.
	Согласование коммунальных служб города-курорта Железноводска
	открытого акционерного общества "Железноводскгоргаз";

муниципального унитарного предприятия "Теплосеть";

общества с ограниченной ответственностью "Объединение котельных курорта";

филиала "Железноводские электрические сети" общества с ограниченной ответственностью "Кавказская Энергетическая Управляющая Компания" (или иного правообладателя объекта электросетевого хозяйства, в охранной зоне которого предполагается размещение рекламной конструкции);

филиала государственного унитарного предприятия Ставропольского края "Ставрополькрайводоканал" - Железноводский "Водоканал";

правообладателя иных инженерных сетей, в охранной зоне которых предполагается размещение рекламной конструкции
	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	При необходимости
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	-
	-

	1.9.
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Кадастровый паспорт земельного участка
	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	В случае размещения рекламной конструкции на земельном участке
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает много​значность ис​толкования содер​жания
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции

	2.1.
	уведомление владельца
	рекламной конструкции об отказе от дальнейшего использования разрешения
	1 экз. Подлинник

(сверка информации, указанной в уведомлении с представленными до​кументами, приобще​ние уведомления в лич​ное дело)
	нет
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	Приложение 

№ 
	Приложение 

№ 

	2.2.
	уведомление собственника или иного законного владельца недвижимого имущества
	к которому присоединена рекламная конструкция, с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
	1 экз. Подлинник

(сверка информации, указанной в уведомлении с представленными до​кументами, приобще​ние уведомления в лич​ное дело)
	нет
	в документах нет подчи​сток, при​писок, зачерк​нутых слов и иных нео​говоренных исправле​ний;
документы не исполнен​ы каранда​шом; докумен​ты не имеют се​рьезных повре​ждений, наличие которых допус​кает мно-го​значность ис​толкова-ния содер​жания
	Приложение 


	Приложение 



	2.3.
	Документ, удостове​ряющий личность
	2.1. Документ, удостоверяющий личность:

Паспорт гражда​нина Российской Федерации, либо другой доку​мент, удостове​ряющий лич​ность заявителя:

временное удо​стоверение лич​ности граждани​на Российской Федерации по форме № 2-П;

удостоверение личности (воен​ный билет) воен​нослужащего Российской Фе​дерации.
	1 экз. Подлинник для обозрения. С представ​ленного документа изготавливается его копия и заверяется специалистом МФЦ или органа, предостав​ляющего услугу. К делу приобщается ко​пия, в которой содер​жится следующая ин​формация: серия, но​мер документа, кем и когда выдан, адрес ме​ста жительства
	нет
	документ должен быть:

- оформлен на едином (или установленном бланке) на территории Российской Федерации на русском языке;

- действителен на срок обращения за предостав​лением услуги;

- не содержать подчи​сток, зачеркнутых слови других исправлений;

- не должен иметь повре​ждений, которые не поз​воляют истолковать его содержание.
	-
	-

	2.4.
	Документ, подтвер​ждающий полномо​чия представителя


	- доверенность

- документ, удо​стоверяющий личность гра​жданина Россий​ской Федерации (если представи​тель заявителя является гражда​нином Россий​ской Федерации) либо документ, удостоверяющий личность ино​странного гра​жданина на тер​ритории Россий​ской Федерации и признаваемого Российской Фе​дерацией в этом качестве (если представитель заявителя яв​ляется иностран​ным граждани​ном), а также до​кумент, подтвер​ждающий его полномочия;


	Подлинник для обозрения, копия с представленного доку​мента предоставляется заявителем, копия удо​стоверяется специали​стом МФЦ, либо заявителем предостав​ляется копия докумен​та, удостоверенная но​тариусом. К делу при​общается копия.


	-если с заявлением об​ращается представитель заявителя или доверенное лицо


	1. Должна быть оформ​лена в соответствии с за​конодательством. 

Должна быть действи​тельной на срок обраще​ния за предоставлением госуслуги. 

Не должна содержать подчисток, приписок, за​черкнутых слов и других исправлений. 
2.Не должна иметь по​вреждений, наличие ко​торых не позволяет од​нозначно истолковать их содержание.

3. Должен быть действи​тельным на срок обраще​ния за предоставлением государственной услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, за​черкнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, на​личие которых не позво​ляет однозначно ис​толковать их содержа​ние.
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством

межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление разрешения (отказе) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и здание, строение, сооружение, расположенные на земельном участке
	Сведения о наличии прав на земельный участок и здание, строение, сооружение, расположенные на земельном участке

	-МФЦ
- управление архитектуры
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Рос-реестр)
	SID 0004000
	1 рабочий день - направление запроса, 

5 рабочих дней - полу​чение ответа, 1 рабочий день – приоб​щение ответа к делу
	Электронный сервис Росреестра
	-

	
	кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровый паспорт земельного участка по форме
	- МФЦ
- управление архитектуры
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Рос-реестр)
	SID0004082
	1 рабочий день - на-правление запроса, 5 рабочих дней - полу​чение ответа, 1 рабочий день – приоб​щение ответа к делу
	Электронный сервис Росреестра
	-

	-
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении юридического лица)
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц по форме
	- МФЦ
- управление архитектуры
	Федеральная налоговая служба (ФНС)
	SID0003104
	1 рабочий день - на-правление запроса, 5 рабочих дней - полу​чение ответа, 1 рабочий день – приоб​щение ответа к делу
	Электронный сервис ФНС
	

	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	N п/п
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление разрешения (отказ) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1.1.
	постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	постановление администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края в обя​зательном по​рядке содержит:

дату, №, печать отдела по обеспече​нию деятельности  администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края

	положительный
	-
	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь


	-
	не позднее последнего рабочего дня следующего месяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставл​яющего услу​гу, в МФЦ



	1.2.
	постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	постановление администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края в обя​зательном по​рядке содержит:

дату, №, печать отдела по обеспече​нию деятельности  администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края

	отрицательный
	-
	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь


	-
	не позднее последнего рабочего дня следующего месяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставл​яющего услу​гу, в МФЦ



	1.3.
	уведомления о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме
	В форме письма администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края; содержит: дату и исх. №; причину отказа в предоставлении муниципальной услуги (со ссылкой на нормативно-правовой акт); 

подпись уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу
	отрицательный
	-
	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь


	-
	не позднее последнего рабочего дня следующего месяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставл​яющего услу​гу, в МФЦ



	1.4.
	уведомления о предоставлении муниципальной услуги
	В форме письма администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края; содержит: дату и исх. №; причину отказа в предоставлении муниципальной услуги (со ссылкой на нормативно-правовой акт); 

подпись уполномоченного должностного лица органа, предоставляющего услугу
	положительный
	
	
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь

	
	не позднее последнего рабочего дня следующего месяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставл​яющего услу​гу, в МФЦ



	1.5.
	уведомление о принятом ре​шении об отка​зе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципаль​ной услуги
	В форме письма управления архит​ектуры и градо​строительства адми​нистрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края; со​держит: дату и исх. №; причину приня​тия решении об отказе в приеме к рассмотрению об​ращения за получе​нием муниципаль​ной услуги (со ссылкой на норма​тивно-правовой акт); подпись упол​номоченного долж​ностного лица
	отрицательный
	-

	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь

	-
	не позднее по​следнего рабо​чего дня сле​дующего ме​сяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставляющ​его услу​гу, в МФЦ



	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции


	2.1.
	Постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	постановление администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края в обя​зательном по​рядке содержит:

дату, №, печать отдела по обеспече​нию деятельности  администрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края

	положительный
	-
	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь


	-
	не позднее последнего рабочего дня следующего месяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставл​яющего услу​гу, в МФЦ



	2.2.
	уведомление о принятом ре​шении об отка​зе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципаль​ной услуги
	В форме письма управления архит​ектуры и градо​строительства адми​нистрации го​рода-курорта Же​лезноводска Ставро​польского края; со​держит: дату и исх. №; причину приня​тия решении об отказе в приеме к рассмотрению об​ращения за получе​нием муниципаль​ной услуги (со ссылкой на норма​тивно-правовой акт); подпись упол​номоченного долж​ностного лица
	отрицательный
	-

	-
	1) в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе

2) в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предостав​ляющего услугу

3) через личный кабинет на Едином портале государственных и муни​ципальных услуг (функций)

4) почтовая связь

	-
	не позднее по​следнего рабо​чего дня сле​дующего ме​сяца после передачи ре​зультата услу​ги из ор​гана, предоставляющ​его услу​гу, в МФЦ




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполне​ния процедуры (процесса)
	Исполнитель про​цедуры процесса
	Ресурсы, необходи​мые для выполне​ния процедуры про​цесса
	Формы до​кументов, необходи​мые для вы​полнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление разрешения (отказ) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1. Прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги

	1.1.
	Проверка документа, удо​стоверяющего личность заявителя (его представи​теля), а также документа, подтверждающего полно​мочия представителя заявителя (при личном об​ращении в орган, предо​ставляющий услугу или МФЦ)
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	нет
	-

	1.2.
	Проверка комплектности документов
	Проверяет комплектность документов в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 

	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заполнения заявле​ния 

Технологическое обеспечение: АИС МФЦ;

Компьютер, принтер. МФУ.
	

	1.3.
	Снятие копий с докумен​тов, предусмотренных пунктами 1, 3, 15 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если заявителем представлены подлинники документов (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, и МФЦ)
	Снимает копии документов
	В день обращения 
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	Копировальный аппарат
	-

	1.4.
	Заверение копий докумен​тов, возвращение подлин​ников заявителю или его представителю (при лич​ном обращении в орган, предоставляющий услугу, и МФЦ)
	Если представленные вместе с подлинниками копии до​кументов не заверены в установленном порядке, специа​лист, осуществляющий прием документов, сравнив ко​пии документов с их подлинником, на копиях выполня​ет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «С подлинником сверено»), заверяет своей под​писью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника доку​мента, представление которого в подлиннике не требу​ется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соот​ветствии оригиналу (либо ставит штамп «С подлинни​ком сверено»), заверяет своей подписью с указанием фа​милии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявите​ля.

В случае выявления оснований для отказа в предостав​лении услуги, информирует заявителя о возможности отказа органом, предоставляющим услугу. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устране​ния выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из АИС МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ)
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	доступ к АИС МФЦ
	Заявление,

Приложение 

	1.5.
	Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления госу​дарственной услуги
	При обращении в МФЦ заявление регистрируется в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела. 

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, в том числе через ЕПГУ и (или) РПГУ специа​лист органа, предоставляющего услугу:

1. проверяет поступление заявлений в ИС органа, предо​ставляющего услугу, не реже чем один раз в течение ра​бочего дня;

2. регистрирует заявление, поступившее в рабочее вре​мя, в день поступления; регистрирует заявление, посту​пившее в нерабочее время на следующий рабочий день;

После регистрации заявления статус заявления в личном кабинете ЕПГУ и (или РПГУ) обновляется на статус «подано» через ИС органа, предоставляющего услугу, автоматически
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	доступ к АИС МФЦ, доступ ЕПГУ и (или РПГУ),

компьютер, принтер, МФУ
	–

	1.6.
	1.6.1. Подготовка и выдача расписки о приеме заявле​ния и документов, необхо​димых для предоставления услуги (при личном об​ращении в МФЦ)
	Готовит расписку о приеме и регистрации комплекта до​кументов, формируемую в АИС МФЦ.

В расписку включаются только документы, представ​ленные заявителем.

Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заяви​телем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта докумен​тов
	В день обращения
	МФЦ
	доступ к АИС МФЦ компьютер, принтер, МФУ
	-

	
	1.6.2. Подготовка и выдача (направление) расписки – уведомления (при личном обращении в орган, предо​ставляющий услугу
	Специалист органа, предоставляющего услугу, выдает заявителю или его представителю расписку - уведомле​ние, в которой указывается количество принятых доку​ментов, регистрационный номер заявления, дата реги​страции заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. 

При поступлении заявления по почте расписка-уведом​ление направляется заявителю по почте (заказным пись​мом) на адрес получателя услуги.

При поступлении заявления в электронной форме скан-копия расписки-уведомления направляется на адрес электронной почты, указанный в заявлении и (или) пере​дается в личный кабинет на РГПУ, ЕПГУ.


	В день обращения
	Орган, 

предоставляющий услугу
	доступ к Интернет, ЕПГУ, РПГУ
	-

	2. Формирование и направление межведомственных запросов

	2.1.
	Формирование и направле​ние межведомственных запросов
	Формирует межведомственные запросы о представле​нии документов (сведений), указанных в Разделе 5 на​стоящей технологической схемы
	1 рабочий день со дня регистрации комплекта доку​ментов

1 рабочий день со дня получения комплекта доку​ментов от МФЦ
	МФЦ
 или орган, предоставляющий услугу
	доступ к сервисам СМЭВ
	-



	2.2.
	Формирование и направле​ние документов в орган, предоставляющий услугу
	Формирует пакет документов, представляемый заяви​телем, для передачи в орган, предоставляющий услугу.

Полный пакет документов, включающий заявление, до​кументы, необходимые для предоставления государ​ственной услуги, передает в орган, предоставляющий услугу с сопроводительным реестром.

В случае неполучения МФЦ ответов на межведомствен​ный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней МФЦ направляет в адрес органа, предоставляющего услугу, заявление и необходимые документы с уведомлением об отсутствии ответа на межведомственный запрос.

Орган, предоставляющий услугу, принимает решение о необходимости направления повторного межведом​ственного запроса и уведомления заявителя о невозмож​ности предоставления ему услуги до получения ответа на межведомственный запрос и о том, что в предостав​лении услуги ему не отказывается, а ответственность за задержку предоставления лежит на органе, предостав​ляющем услугу, в который был направлен запрос. В слу​чае поступления заявления через МФЦ соответствую​щее решение орган, предоставляющий услугу, направ​ляет в МФЦ для выдачи заявителю.

МФЦ при получении ответа на такой межведомствен​ный запрос в срок не более 1 рабочий день передает его в орган, предоставляющий услугу, для принятия реше​ния по услуге
	1 рабочий день с момента получе​ния ответов на межведомствен​ные запросы
	МФЦ
	доступ к АИС МФЦ


	Сопроводительный реестр 

	2.3.
	Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ)
	Принимает пакет документов.

Регистрирует представленные документы в Журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги
	В день приема до​кументов из МФЦ
	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	-

	3. Проверка содержания документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении такого разрешения, выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3.1.

	Проверка содержания представленных заявителем сведений

	при подтверждении оснований для предоставления муниципальной услуги готовит:

проект повестки дня заседания комиссии по вопросам согласования установки рекламных конструкций на территории города-курорта Железноводска (далее - комиссия);

проект постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

при наличии оснований, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, готовит проект уведомления о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к административному регламенту);

визирует подготовленные проекты документов и передает их уполномоченному должностному лицу;

проставляет отметку о выполнении административной процедуры в информационной системе (при наличии технической возможности).
	5 рабочих дней


	Орган,

предоставляющий услугу

	-

	-


	3.2.
	Принятие ре​шения об отка​зе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципаль​ной услуги
	В случае поступления обращения (заявления), подписанного квалифицированной подписью, проводится проверка квалифицированной подписи. Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги. 
При поступлении обращения за получением муниципальной услуги, подписанного квалифицированной подписью, специалист, ответственный за прием документов, передает обращение специалисту управления архитектуры, ответственному за проверку действительности квалифицированной подписи (далее - специалист, ответственный за проверку подписи).

Специалист, ответственный за проверку подписи, проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).
Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом, ответственным за проверку подписи, самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист, ответственный за проверку подписи, уведомляет об установленном факте специалиста, ответственного за прием документов.

Специалист, ответственный за прием документов:

1) при наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению регистрирует их; направляет заявителю расписку в получении заявления и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее - электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и необходимые для получения муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»; передает заявление  специалисту, ответственному за регистрацию документов, комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведения), в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей), и передает его начальнику управления архитектуры для рассмотрения, визирования и направления специалисту, ответственному за прием документов.

2) по завершении проведения проверки квалифицированной подписи и выявления несоблюдения установленных условий признания ее действительности готовит проект уведомления о принятом решении об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги по форме с указанием пунктов  статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения (далее - уведомление об отказе).

Подготовленный проект уведомления об отказе передается начальнику управления архитектуры для визирования и передачи специалисту, ответственному  за проверку подписи в целях направления заявителю уведомления  об отказе. Уведомление  об отказе подписывается квалифицированной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
	5 рабочих дней


	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	-

	3.2.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Основанием для начала процедуры принятия решения является получение уполномоченным должностным лицом проекта повестки дня заседания комиссии, проекта уведомления о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги от секретаря комиссии, определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Если подготовленные проекты документов не соответствуют законодательству, руководитель возвращает их секретарю комиссии для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проектов документов в соответствие с требованиями законодательства указанные проекты документов повторно направляются для рассмотрения уполномоченному должностному лицу;

визирует подготовленный проект повестки дня заседания комиссии, передает завизированные документы секретарю комиссии и назначает дату и время заседания комиссии и передает завизированные документы специалисту управления, ответственному за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - отдел по обеспечению деятельности администрации).
пециалист, ответственный за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации, передает их в отдел по обеспечению деятельности администрации где осуществляется лингвистическая экспертиза. Руководитель отдела по обеспечению деятельности администрации визирует проект постановления либо возвращает проект постановления на доработку специалисту управления, ответственному за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации.

Специалист отдела по обеспечению деятельности администрации передает завизированный проект постановления в соответствии с маршрутным листом и под роспись в журнале регистрации проектов постановлений.

Специалист отдела по обеспечению деятельности администрации, ответственный за регистрацию и выпуск постановлений, осуществляет регистрацию и выпуск постановления в соответствии с Регламентом администрации.

Регистрация и направление заявителю уведомления о принятом решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по обеспечению деятельности администрации, ответственным за регистрацию исходящих писем, в соответствии с Регламентом администрации
	10 рабочих дней
5 рабочих дней со дня заседания комиссии

3 рабочих дня
	Орган,

предоставляющий услугу
	наличие доступа к АИС АСП, компью​тер, принтер
	Приложения 

	3.3.
	Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении

такого разрешения


	Полученные от заявителей документы рассматриваются комиссией в соответствии с постановлением главы города-курорта Железноводска Ставропольского края от 13 августа 2009 г. N 1103 "Об утверждении Положения о комиссии по вопросам согласования установки рекламных конструкций на территории города-курорта Железноводска, состава комиссии по вопросам согласования установки рекламных конструкций на территории города-курорта Железноводска" (с последующими редакциями указанного нормативного правового акта).
Подготовка: протокола заседания комиссии;

постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

визирует подготовленные проекты документов и передает их уполномоченному должностному лицу;

проставляет отметку о выполнении административной процедуры в информационной системе (при наличии технической возможности).

Уполномоченное должностное лицо:

визирует подготовленные проекты документов и передает их специалисту, ответственному за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации.

Направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации, принятие и выпуск постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, направление постановления в управление выполняется в соответствии с пунктами 3.20 - 3.23 настоящего административного регламента


	
	Орган,

предоставляющий услугу
	наличие доступа к АИС АСП, компью​тер, принтер
	Приложения 

	3.4.
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	выдает заявителю или его представителю 2 экземпляра постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края с внесением регистрационной записи в журнал регистрации исходящих документов. Заявитель расписывается в журнале;
проставляет отметку о выполнении административной процедуры в информационной системе (при наличии);
случае если заявитель не явился в управление за получением результата предоставления муниципальной услуги, секретарь комиссии готовит уведомление заявителя о принятом решении о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (либо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) и передает его на подпись уполномоченному должностному лицу за 2 рабочих дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги.
	2 рабочих дня со дня получения документов
2 рабочих дня
	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	-

	3.5.
	Направление результата предоставления услуги в МФЦ

	При поступлении заявления через МФЦ результат предоставления услуги направляется в МФЦ по сопро​водительному реестру
	1 рабочий день со дня получения документов
	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	Сопроводительный реестр



	3.6.
	Получение результата предоставления услуги
	Принимает результат предоставления услуги 
	1 рабочий день со дня получения ре​зультата из органа, предоставляющего услугу
	МФЦ

	доступ к АИС МФЦ

	-

	3.7
	Выдача результата предо​ставления услуги на бу​мажном носителе
	 При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, сотрудник МФЦ: а) устанавли​вает личность заявителя (личность и полномочия пред​ставителя); б) выдает результат заявителю (представите​лю заявителя); в) отказывает в выдаче результата в слу​чае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратив​шееся лицо отказалось предъявить документ, удостове​ряющий его личность.
	В день обращения заявителя
	МФЦ


	доступ к АИС МФЦ, компьютер, принтер
	-

	3.8
	Передача невостребован​ных документов в орган, предоставляющий услугу
	Передает по сопроводительному реестру в орган, предо​ставляющий услугу, невостребованные заявителем ре​зультаты предоставления услуги
	На 31 календар​ный день со дня получения ре​зультата услуги от органа, предостав​ляющего услугу
	МФЦ

	-
	Сопроводительный реестр



	
	
	
	
	
	
	

	2. Аннулирование разрешения на установку разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции

	1. Проверка содержания документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1.
	Проверка документа, удо​стоверяющего личность заявителя (его представи​теля), а также документа, подтверждающего полно​мочия представителя заявителя (при личном об​ращении в орган, предо​ставляющий услугу или МФЦ)
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	нет
	-

	1.2.
	Проверка комплектности документов
	Проверяет комплектность документов в соответствии с разделом 4 настоящей технологической схемы 

	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	Документационное обеспечение: форма заявления, образец заполнения заявле​ния 

Технологическое обеспечение: АИС МФЦ;

Компьютер, принтер. МФУ.
	уведомление владельца рекламной конструкции об отказе от дальнейшего использования разрешения;

уведомление собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции

	3.2.
	Принятие ре​шения об отка​зе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципаль​ной услуги
	В случае поступления обращения (заявления), подписанного квалифицированной подписью, проводится проверка квалифицированной подписи. Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги. 
При поступлении обращения за получением муниципальной услуги, подписанного квалифицированной подписью, специалист, ответственный за прием документов, передает обращение специалисту управления архитектуры, ответственному за проверку действительности квалифицированной подписи (далее - специалист, ответственный за проверку подписи).

Специалист, ответственный за проверку подписи, проводит проверку действительности квалифицированной подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - проверка квалифицированной подписи).
Проверка квалифицированной подписи может осуществляться специалистом, ответственным за проверку подписи, самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра. 
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, специалист, ответственный за проверку подписи, уведомляет об установленном факте специалиста, ответственного за прием документов.

Специалист, ответственный за прием документов:

1) при наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению регистрирует их; направляет заявителю расписку в получении заявления и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее - электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и необходимые для получения муниципальной услуги документы, представленные в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»; передает заявление  специалисту, ответственному за регистрацию документов, комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведения), в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей), и передает его начальнику управления архитектуры для рассмотрения, визирования и направления специалисту, ответственному за прием документов.

2) по завершении проведения проверки квалифицированной подписи и выявления несоблюдения установленных условий признания ее действительности готовит проект уведомления о принятом решении об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением муниципальной услуги по форме с указанием пунктов  статьи 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения (далее - уведомление об отказе).

Подготовленный проект уведомления об отказе передается начальнику управления архитектуры для визирования и передачи специалисту, ответственному  за проверку подписи в целях направления заявителю уведомления  об отказе. Уведомление  об отказе подписывается квалифицированной подписью и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
	5 рабочих дней


	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	-

	1.3.
	Снятие копий с докумен​тов, предусмотренных пунктами 1, 3, 15 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае, если заявителем представлены подлинники документов (при личном обращении в орган, предоставляющий услугу, и МФЦ)
	Снимает копии документов
	В день обращения 
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	Копировальный аппарат
	-

	1.4.
	Заверение копий докумен​тов, возвращение подлин​ников заявителю или его представителю (при лич​ном обращении в орган, предоставляющий услугу, и МФЦ)
	Если представленные вместе с подлинниками копии до​кументов не заверены в установленном порядке, специа​лист, осуществляющий прием документов, сравнив ко​пии документов с их подлинником, на копиях выполня​ет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «С подлинником сверено»), заверяет своей под​писью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника доку​мента, представление которого в подлиннике не требу​ется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соот​ветствии оригиналу (либо ставит штамп «С подлинни​ком сверено»), заверяет своей подписью с указанием фа​милии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявите​ ля.

В случае выявления оснований для отказа в предостав​лении услуги, информирует заявителя о возможности отказа органом, предоставляющим услугу. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устране​ния выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из АИС МФЦ (в случае обращения заявителя в МФЦ)
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	доступ к АИС МФЦ
	-

	1.5.
	Регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления госу​дарственной услуги
	При обращении в МФЦ заявление регистрируется в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела. 

При поступлении заявления в орган, предоставляющий услугу, в том числе через ЕПГУ и (или) РПГУ специа​лист органа, предоставляющего услугу:

1. проверяет поступление уведомлений в ИС органа, предо​ставляющего услугу, не реже чем один раз в течение ра​бочего дня;

2. регистрирует уведомление, поступившее в рабочее вре​мя, в день поступления; регистрирует уведомление, посту​пившее в нерабочее время на следующий рабочий день;

После регистрации уведомления статус заявления в личном кабинете ЕПГУ и (или РПГУ) обновляется на статус «подано» через ИС органа, предоставляющего услугу, автоматически
	В день обращения
	Орган, предостав​ляющий услугу;  МФЦ
	доступ к АИС МФЦ, доступ ЕПГУ и (или РПГУ),

компьютер, принтер, МФУ
	–

	2. Проверка содержания документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении ) муниципальной услуги, принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной и эксплуатацию рекламной конструкции

	2.1.
	Проверка содержания представленных заявителем сведений
	проверяет содержание представленных заявителем сведений
	5 рабочих дней
	Орган,

предоставляющий услугу
	-
	-

	2.2.
	Подготовка проекта постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	готовит проект постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает в поряд​ке делопроизводства  с личным делом заявителя уполномоченному должностному лицу;

проставляет отметку о выполнении административной процедуры в информационной системе (при наличии технической возможности)
	
	Орган,

предоставляющий услугу
	наличие доступа к АИС АСП, компью​тер, принтер
	

	2.3.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Уполномоченное должностное лицо:

определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Если подготовленные проекты документов не соответствуют законодательству, руководитель возвращает их секретарю комиссии для приведения в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проектов документов в соответствие с требованиями законодательства указанные проекты документов повторно направляются для рассмотрения уполномоченному должностному лицу;

визирует подготовленный проект постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и передает завизированные документы специалисту управления, ответственному за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - отдел по обеспечению деятельности администрации)
	3 рабочих дня
	
	
	

	2.4.
	Принятие постановления администрации города -курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
	определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги; визирует документы (проект постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции) и передает в порядке делопроиз​водства специалисту органа,  предоставляющего услугу, ответственному за направление документов в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - отдел по обеспечению деятельности администрации).

Визирование, регистрация, выпуск и опубликование постановления осуществляется в соответствии с регламентом администрации.

Постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции передается в управление секретарю комиссии, согласно указателю рассылки, подготовленному в соответствии с Регламентом администрации
	1 рабочий день
	
	
	

	2.5.
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	выдает заявителю или его представителю 2 экземпляра постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края с внесением регистрационной записи в журнал регистрации исходящих документов. Заявитель расписывается в журнале;
проставляет отметку о выполнении административной процедуры в информационной системе (при наличии) 
	2 рабочих дня со дня получения документов
	Орган, 

предоставляющий услугу
	-
	-

	2.6.
	Направление результата предоставления услуги в МФЦ

	При поступлении заявления через МФЦ результат предоставления услуги направляется в МФЦ по сопро​водительному реестру
	1 рабочий день со дня получения документов
	Орган, 

предоставляющий услугу
	
	Сопроводительный реестр



	2.7.
	Получение результата предоставления услуги
	Принимает результат предоставления услуги 
	1 рабочий день со дня получения ре​зультата из органа, предоставляющего услугу
	МФЦ

	доступ к АИС МФЦ
	-

	2.8.
	Выдача результата предо​ставления услуги на бу​мажном носителе
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления услуги, сотрудник МФЦ: а) устанавли​вает личность заявителя (личность и полномочия пред​ставителя); б) выдает результат заявителю (представите​лю заявителя); в) отказывает в выдаче результата в слу​чае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратив​шееся лицо отказалось предъявить документ, удостове​ряющий его личность.
	В день обращения заявителя 
	МФЦ


	доступ к АИС МФЦ, компьютер, принтер
	-

	2.9.
	Передача невостребован​ных документов в орган, предоставляющий услугу
	Передает по сопроводительному реестру в орган, предо​ставляющий услугу, невостребованные заявителем ре​зультаты предоставления услуги
	На 31 календар​ный день со дня получения ре​зультата услуги от органа, предостав​ляющего услугу
	МФЦ

	-
	Сопроводительный реестр



	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления  «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получе​ния заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в ор​ган, МФЦ для подачи запроса о предоставле​ни"подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и реги​страции органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «поду​слуги»и иных доку​ментов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты госу​дарственной пошли​ны за предоставление "подуслуги"и уплаты иных платежей, взи​маемых в соответ​ствии с законодатель​ством Российской Фе​дерации
	Способ получения сведений о ходе вы​полнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жало​бы на нарушение по​рядка предоставле​ния «подуслуги» и досудебного (внесу​дебного) обжалова​ния решений и дей​ствий (бездействия) органа в процессе получения «подуслу​ги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление разрешения (отказ) на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	1. Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

2. Региональный портал государ​ственных и муни​ципальных услуг

 (функций)

	Региональный портал государ​ственных услуг и муниципаль​ных услуг (функ​ций)
 

	Через экранную форму на Региональном портале го​сударственных и муници​пальных услуг (функций)

	нет
	нет
	1. Личный кабинет заявителя на регио​нальном портале го​сударственных и му​ниципальных услуг (функций)

	Официальный сайт органа, предоставляющего услугу




 МФЦ формирует и направляет межведомственный запрос при наличии технической возможности�






	


	 МФЦ формирует и направляет межведомственный запрос при наличии технической возможности


��
	 МФЦ формирует и направляет межведомственный запрос при наличии технической возможности


�              � HYPERLINK "https://www.gosuslugi.ru/31247/1/info"��https://www.gosuslugi.ru/31247/1/info��



�	 � HYPERLINK "https://26gosuslugi.ru/portal/rgu/service_view.jsp?id=2600000010000019270&rid=2600000010000019495&tab=statement"��https://26gosuslugi.ru/portal/rgu/service_view.jsp?id=2600000010000019270&rid=2600000010000019495&tab=statement�


�	 � HYPERLINK "https://26gosuslugi.ru/portal/rgu/index_page.jsp"��https://26gosuslugi.ru/portal/rgu/index_page.jsp�





